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สำนักงานคลังจังหวัด
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1. ดำเนินการเกี่ยวกับงาบสารบรรณ 1.

งานพิมพ์ และงานธุรการท่ัวไป
2. ดำเนินการจัดช้ือ จัดจ้าง จัดหา

เบิกจ่าย บัญชี และรายงาบการเงิน 2.
ควบคุม ช่อมแชม บำรุงรักษา และ
จำหน่ายพัสดุ ครุภัณฑ์ 3.

3. วิเคราะห์ ตรวจสอบ และจัดทำ
รายงานด้นทุนผลผลิต

4. บริหารงาบบุคคลของหน่วยงาบ 4.
5. จัดทำ และบริหาร แผนงาน

โครงการ งบประมาณ รวมถึง
ติดตามและรายงานผล
การดำเนิบงาน 5.

6. จัดทำดำขอรันเบี้ยหวัด บำเหน็จ 
บำนาญของข้าราชการและ 
ลูกจ้างประจำในหน่วยงาน

7. ประชาสัมพันธ์เผยแพร่ข้อมูล 6.
ข่าวสาร และกิจกรรมต่าง ๆ

8. ประสาบงาน และให้บริการ 7.
เตรียมการประชุม และปฏิบัติงาน
บริหารท่ัวโป 8.

9. ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสบุน
การปฏิบ้ติงานของหน่วยงานอ่ืนที่ 9.
เก่ียวข้อง หรือท่ีIด้รับมอบหมาย

ให้ดำปรึกษา แนะนำ ตอบข้อหารือ รวมท้ัง 1.
สนับสนุนและให้ความฃ่วยเหลือทางวิชาการ
เกี่ยวกับกฎหมายการเงินการคลังภาครัฐ
วิเคราะห์ ตรวจสอบ และจัดทำรายงาน 2.
การเงินขององค์กรปกครองส่วนห้องกี่บ
ให้บรืการข้อมูลการจัดชื้อจัดจ้าง และ 3.
การลงทะเบียนในระบบการจัดชื้อจัดจ้าง
ภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (ร-ธเ3) 4.
ควบคุม ตรวจสอบ รายการเบ ิกจ่าย
ตลอดจนใบสำคัญและบันทึกการลด/ 5.
ล้างยอดลูกหนี้เงินทดรองราชการเพื่อ
ช่วยเหลือผู้ประสบภัยพินัติกรณีอุกเอิบ 6.
ดำเนินการเกี่ยวกับโครงการความโปร่งใส 
ในการก่อสร้างภาครัฐ (เะ0กรปน๐ช๐ท ร60เ:0โ 
7เ3ก5เว3โ6ก0 / : (1๐571
ของหน่วยงานของรัฐในพื้นที่ 7.
ดำเนินการเกี่ยวกับการพิจารณากำหนด 8.
สำนักงานในพื้นที่พิเคษ 9.
จัดทำแผนพัฒนาบุคลากรด้านการเงิน 
การคลังภาครัฐ
ผีเกอบรมและพัฒนาบุคลากรด้านการเงิน 
การคลังภาครัฐ
ดำเนินการตามนโยบายรัฐบาล/กระทรวง/ 
กรม/จังหวัด

ให้ดำปรึกษา แนะนำ ตอบข้อหารือ รวมท้ัง
สนับสบุบและให้ความช่วยเหลือทางวิชาการ
เกี่ยวกับกฎหมายการเงินการคลังภาครัฐ
ให้ดำปรึกษา แนะนำ ตอบข้อหารือเกี่ยวกับ
วิธีปฏิบ้ต๊งาบตามระบบ 01=^15
วิเคราะห์ ตรวจลอบ และจัดทำรายงาบการเงินจังหวัด
และรายงานท่ีเก่ียวข้องกับระบบ 61^15
ตรวจสอบ อบุนัติ'รายการ,ขอเบิก และกระบวนการ
ที่เกี่ยวข้องในระบบ 0=1^15
ตรวจสอบ ติดตาม และเร่งรัดการใช้จ่ายเงิน
งบประมาณและเงินบอกงบประมาณ
ควบคุม ตรวจสอบ รายการเบิกจ่าย ตลอดจน
ใบสำคัญ และบันทึกการลด/ล้างยอดลูกหนี้
เงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ
กรณีอุกเอิน
ผีเกอบรมและพัฒนาบุคลากรด้านการเงินการคลังภาครัฐ 
ดำเนินการตามนโยบายรัฐบาล/กระทรวง/กรม/จังหวัด 
ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสบุนการ ปฏิบัติงานของ 
หน่วยงานอื่นที่เกี่ยวข้อง หรือที่ได้รับมอบหมาย

1. ให้ดำปรึกษา แนะนำ ตอบข้อหารือ รวมท้ัง 
สนับสบุนและให้ความช่วยเหลือทางวิชาการ 
เกี่ยวกับกฎหมายการเงินการคลังภาครัฐ

2. รวบรวม วิเคราะห์ข้อมูล และจัดทำฐานข้อมูล 
เศรษฐกิจจังหวัด รายงาบภาวะเศรษฐกิจการคลัง 
จังหวัด และประมาณการเศรษฐกิจจังหวัด ตลอดจน 
ให้ดำปรึกษา แนะนำเกี่ยวกับการวิเคราะห์ข้อมูล 
การคลังและเศรษฐกิจแก่ส่วนราชการ
และภาคเอกชน

3. วิเคราะห์ เสนอแนะ และสนับสบุบข้อมูล 
ด้านเศรษฐกิจจังหวัดให้แก’ผู้ว่าราชการจังหวัด
เพื่อประกอบการพิจารณากำหนดนโยบาย แผนงาน 
และแนวทางปฏิบัติ ตลอดจบแนวทางแก้ไขบิญหา 
ในจังหวัด

4. ควบคุม ตรวจสอบ รายการเบ ิกจ่าย ตลอดจน 
ใบสำคัญ และบันทึกการลด/ล้างยอดลูกหนี้เงิน 
ทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ 
กรณีอุกเอิน

5. ผีเกอบรมและพัฒนาบุคลากรด้านการเงินการคลังภาครัฐ
6. ให้การสนับสบุนการดำเนินงานของคณะผู้บริหาร 

การคลังประจำจังหวัด (คบจ.)
7. ดำเนินการตามนโยบายรัฐบาล/กระทรวง/กรม/จังหวัด
8. ปฏิบ้ติงาบร่วมกับหรือสนับสบุบการปฏิบัติงานของ 

หน่วยงานอื่นที่เกี่ยวข้อง หรือที่!,ด้รับมอบหมาย
10. ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสบุนการ 

ปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นที่เกี่ยวข้อง 
หรือที่ได้รับมอบหมาย


