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ถ่ายเอกสาร
เรียน ผู้ว่าราฃการจังหวัดตาก

ด้วยจังหวัดตาก โดยสำนักงานคลังจังหวัดตาก จะดำเนินการจ้างเหมาบริการถ่ายเอกสาร 
วงเงินงบประมาณ ๒,๐๐๐ บาท (สองพันบาทถ้วน) ดังน้ัน เพื่อให้การกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ 
พัสดุ/รายละเอียดของร่างขอบเขตงานดังกล่าว เนินไปตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อ 
จัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒£๖๐ ข้อ ๒๑ จึงขอแต่งตั้ง นางสาวพัชรินทร์ คำนวล ตำแหน่ง 
นักวิขาการเงินและบัญชีชำนาญการ จัดทำรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ/รายละเอียดของร่างขอบเขตงาน 
เพื่อใข้สำหรับการดำเนินการจ้างฯดังกล่าว

โดยให้มีหน้าที่ จัดทำรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ/ร่างขอบเขตของงาน งานจ้างเหมา 
บริการถ่ายเอกสาร และกำหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาดัดเลือกข้อเสนอ โดยให้มีรายละเอียดเนินไปตาม 
กฎหมาย ระเบียบ และดำสั่งที่เกี่ยวข้อง

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ

บันทึกข้อความ

- อนุมัติ
- ลงนามแล้ว

<9 Iaa.ลงชีอ............... :......โ ........................
(นายคีรีวัฒน่ จันทร์มณี)

คลังจังหวัดตาก ปฏิบัติราชการแทน 
ผู้ว่าราชการจังหวัดตาก

ลงซื่อ............... ....................................... เจ้าหน้าที่
(นางสาวณัฐธิดากาญจน้ แช่มตา)

นักจัดการงานทั่วไปปฏิบัติการ
เรียน ผู้ว่าราชการจังหวัดตาก

เพื่อโปรดพิจารณา อนุมัติแต่งตั้งผู้กำหนด 
รายละเอียดคุณลักษณะฯ งานจ้างดังกล่าว

ลงซื่อ....... ^ ) J ^ ^ . . . . ..หัวหน้าเจ้าหน้าที่
(นายไพรสณธ์ ใจอินถา)

นักวิชาการเงินและบัญชีชำนาญการ



ร่างขอบเขตของงาน หรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง 
แนบท้ายบันทึกข้อความที่ ตก ๐๐๐๓/- ลงวันท่ี ๕ พฤศจิกายน ๒๕๖๗

๑. ความเป็นมา/เหตุผลความจำเป็น
ด้วยสำนักงานคลังจังหวัดตาก มีความประสงค์จะดำเนินการจ้างเหมาบริการถ่ายเอกสาร 

จำนวน ๑ รายการ 
๒. วัตถุประสงค์

เพื่อใฃในการปฏิบัติงานตามภารกิจหน้าที่ของสำนักงานคลังจังหวัดตาก 
๓. คุณสมบัติผู้เสนอราคา

เป็นบุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคลที่มีอาขีพถ่ายเอกสาร ที่ต้องการจัดจ้างในครั้งนี้ 
๔. ขอบเขตของงานที่ดำเนินการจัดจ้าง
ลำดับ รายละเอียดของพัสดุ 

ที่จะซื้อ/จ้าง
จำนวน หน่วยนับ หมายเหตุ

๑ ถ่ายเอกสาร ๒,๕๐๐ แผ่น ให ้พ ิจารณ ารายการส ิน ค ้า 
ที,ผลิตในประเทศเป็นอันดับ 
แรก เว ้น จ ัา เป ีน ห ร ือ ต ้อ ง 
น ำ เข ้า จ า ก ต ,างป ร ะ เท ศ  
ตามเงอนไข ข้อ ๑ .๓ ๑ .๓.๑ .๓ 
(๑) และ (๒)

๕. กำหนดเวลาส่งมอบพัสดุ
ภายในวันที่ ๓๐ พฤศจิกายน ๒๕๖๗ 

๖. หลักเกณฑ์การคัดเลือก/หรือพิจารณาคัดเลือก
ใช้เกณฑ์ราคารวมตํ่าสุด (Price)

๗. วงเงินงบประมาณ/วงเงินที่ได้รับจัดสรร
เง ินงบประมาณ รายจ่ายประจำป ีงบประมาณ  พ.ศ. ๒๕๖๘ งบดำเน ินงาน แผนงาน 

ยุทธศาสตร์พัฒนาบริการประชาขนและการพัฒนาประสิทธิภาพภาครัฐ ผลผลิตการบริหารและกำกับดูแล 
ด้านรายจ่ายภาครัฐ จำนวนเงิน ๒,๐๐๐.๐๐ บาท (สองพันบาทถ้วน)
๘. งวดงานและการจ่ายเงิน

จำนวน ๑ งวดงาน งวดเงิน ๑ งวด
๙. อัตราค่าปรับ

สงวนสิทธิ๋ค่าปรับกรณีส่งมอบเกินกำหนด โดยคิดค่าปรับเป็นรายวันในอัตราร้อยละ ๐.๑๐ 
ของราคาสิ่งของที่ยังไม่ได้รับมอบแต่จะต้องไม่ตํ่ากว่าวันละ ๑๐๐.๐๐ บาท 
๑๐. การกำหนดระยะเวลารับประกันความขำรุดบกพร่อง (ถ้ามี)

๑๑. เง่ือนไข ข้อกำหนด และวิธีการจัดซ้ือจัดจ้างพัสดุท่ีรัฐต้องการส่งเสริมหรือสนับสนุน
เนื่องจากกฎกระทรวง กำหนดพัสดุและวิธีจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่รัฐต้องการส่งเสริมหรือ 

สนับสนุน (ฉบับท่ี ๒) มุ่งส่งเสริมให้หน่วยงานภาครัฐ จัดซื้อจัดจ้างสินค้าที่ผลิตภายในประเทศ หรือจัดซื้อ 
จัดจ้างจากผู้ประกอบการวิสาหกิจขนาดกลางหรือขนาดย่อม (SMEs) จึงขอความเห็นชอบในหลักการ ดังนิ

/ ๑๑. การจัดซื้อ...



- ๒ -

๑๑.๑ การจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งทีมวงเงินไม่เกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท ให้หน่วยงานของรัฐ 
พิจารณาจัดซื้อจัดจ้างกับผู้ประกอบการ SMEs เป็นลำดับแรกก่อน

๑๑.๒ หากเป็นสินค้าที'ผลิต หรือนำเข้าจากต่างประเทศ ต้องเป็นกรณีมีราคาในการจัดหา 
คร้ังหน่ึง ไม่เกินสองล้าน หรือราคาพัสดุที,นำเข้าจากต่างประเทศ มีราคาต่อหน่วยไม,เกินสองล้าน ตามนัย 
แห่งหนังสือคณะกรรมการวิน ิจฉัยป็ญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ กรมบัญชีกลาง 
ด่วนที'สุด ที' กค (กวจ) ๐๔๐๕.๒/ว ๗๘ ลงวันท่ี ๓๑ มกราคม ๒๕๖๕ ข้อ ๑.๓.๑.๓ (๑) และ (๒) เพ่ือโปรด 
พิจารณาเห็นขอบตามหลักการข้างต้น

(นางสาวพซรินทร์ คำนวล)
นักวิชาการเงินและบัญชีขำนาญการ
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บันทึกข้อความ

เรียน ผู้ว่าราชการจังหวัดตาก
ด้วยจังหวัดตาก โดยสำนักงานคลังจังหวัดตาก มีความประสงค์จะดำเนินการจ้างเหมา 

บริการถ่ายเอกสาร ประจำเดือน พฤศจิกายน ๒๕๖๗ โดยวิธีเฉพาะเจาะจง
เจ้าหน้าที่พัสดุได้ตรวจสอบแล้ว เห็นควรอนุมัติให้จัดจ้างตามเสนอ และเพื่อให้เปีนไปตาม 

พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ ๕๖ วรรคหนึ่ง (๒) (ช) และ 
ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ ๒๒ ข้อ ๒๕ 
(๕) ข้อ ๗๙ วรรคหนึ่ง และกฎกระทรวงกำหนดวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุโดย วิธีเฉพาะเจาะจง ลงวันท่ี 
๒๓ สิงหาคม ๒๕๖๐ ข้อ ๑ และข้อ ๕ จึงขอความเห็นชอบตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อ 
จัดจ้างฯ พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ ๒๒ โดยมีรายละเอียด ด้งต่อไปน้ี

๑. เหตุผลและความจำเป็นที่ต้องจ้าง
เพื่อใข้ในการปฏิบัติงานตามภารกิจหน้าที่ของสำนักงานคลังจังหวัดตาก

๒. รายละเอียดของพัสดุที่จะจ้าง
รายละเอียดขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ ที,แนบ

๓ .  ราคากลางของพัสดุที่จะจ้าง
๓ .๑ ราคากลางตาม มาตรา ๔ แห่งพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร 

พัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ (๕) ราคาที่เคยซื้อหรือจ้างครั้งหลังสุดภายในระยะเวลาสองปีงบประมาณ
๓.๒ ราคาที่เคยจ้างครั้งหลังสุด จำนวนเงิน ๒,๐๐๐ บาท ตามรายงานขอจ้างๆ อนุมัติ 

ลงวันท่ี ๗ ตุลาคม ๒๕๖๗
๔. วงเงินที่จะจ้าง

เงินงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๘ งบดำเนินงาน แผนงาน 
ยุทธศาสตร์พัฒนาบริการประชาขนและการพัฒนาประสิทธิภาพภาครัฐ ผลผลิตการบริหารและกำกับดูแล 
ด้านรายจ่ายภาครัฐ จำนวนเงิน ๒,๐๐๐.๐๐ บาท (สองพันบาทล้วน)

๕. กำหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุ หรือให้งานน้ันแล้วเสร็จ
ภายในวันที่ ๓๐ พฤศจิกายน ๒๕๖๗ 

๖. วิธีที่จะจ้าง และเหตุผลที่จะต้องจ้าง
ดำเนินการจ้าง เนืองจากการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที,มีการผลิต จำหน่าย ก่อสร้าง หรือ 

ให้บริการท่ัวไป และมีวงเงินในการจัดซ้ือจัดจ้างคร้ังหน่ึงไม่เกินวงเงินตามท่ีกำหนดในกฎกระทรวง (มาตรา ๕๖ (๒) ข) 
และระเบียบฯ ข้อ ๗๙ และพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ มาตรา 
๙๖ วรรค ๓ “ในกรณีที,การจัดซื้อจัดจ้างมีวงเงินเล็กน้อยตามที,กำหนดในกฎกระทรวง จะไม่ทำข้อตกลง 
เป็นหนังสือไว้ต่อกันก็ได้ แต่ต้องมีหลักฐานในการจัดซ้ือจัดจ้างนั้น 

๗. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ
การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอโดยใช้เกณฑ์ราคา

-/๘. ข้อเสนอ...



- ๒ -

๘. ข้อเสนออื่น ๆ
๘.๑ เห็นควรแต่งตั้ง/มอบหมายให้ นางสาวศรีไพร เงินดี นักวิชาการเงินและบัญชี 

ชำนาญการ เป็นผู้ตรวจรับพัสดุ โดยให็ใข้หนังสือบันทึกข้อความแทนคำสั่งแต่งตั้งโดยอนุโลม
๘.๒ เง่ือนไข ข้อกำหนด และวิธีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุท่ีรัฐต้องการส่งเสริมหรือสนับสบุน 

เนื่องจากกฎกระทรวง กำหนดพัสดุและวิธีจัดซื้อจัดจ้างพัสดุ ที่รัฐต้องการส่งเสริม 
หรือสนับสนุน (ฉบับท่ี ๒) มุ่งส่งเสริมให้หน่วยงานภาครัฐ จัดซื้อจัดจ้างสินค้าที่ผลิตภายในประเทศ หรือจัดซื้อ 
จัดจ้างกับผู้ประกอบการวิสาหกิจชนาดกลางหรือขนาดย่อม (SMEs) จึงขอความเห็นชอบในหลักการ ดังนี้

๘.๒.๑ การจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งที่มีวงเงินไม,เกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท ให้หน่วยงาน 
ของรัฐพิจารณาจัดซื้อจัดจ้างกับผู้ประกอบการ SMEs เป็นลำดับแรกก่อน

๘.๒.๒ หากเป็นสินค้าที่ผลิต หรือนำเข้าจากต่างประเทศ ต้องเป็นกรณีมีราคา 
ในการจัดหาครั้งหน่ึง ไม่เกินลองล้าน หรือราคาพัสดุที่นำเข้าจากต่างประเทศ มีราคาต่อหน่วยไม่เกินลองล้าน 
ตามนัยแห่งหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยป้ญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ กรมบัญชีกลาง 
ด'วนทีสุด ที กค (กวจ) ๐๔๐๕.๒/ว ๗๘ ลงวันที, ๓๑ มกราคม ๒๕๖๕ ข้อ ๑.๓.๑.๓ (๑) และ (๒) 
ให้เสนอหัวหน้าหน่วยงานเพื่อพิจารณาเห็นขอบตามหลักการข้างต้น

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นขอบขอไต้เปรด
๑. อนุมัติให้ดำเนินการตามรายละเอียดในการรายงานขอจ้างดังกล่าวข้างต้น
๒. อนุมัติให้ใช้บันทึกนี้แทนคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการ

ลงข่ือ เา /ร ุh / 1 - เจ้าหน้าที่
(นางสาวณัฐธิดากาญจนํ แช่มตา) 

นักจัดการงานทั่วไปปฏิบัติการ

-เห็นชอบ
- ลงนามแล้ว (นายไพรสณธ์ ใจอินถา)

นักวิชาการเงินและบัญชีชำนาญการ

ลงขอ.
(นายคีรีวัฒนํ จันทร์มณี)

คลังจังหวัดตาก ปฏิบัติราชการแทน 
ผู้ว่าราฃการจังหวัดตาก



ส่วนราชการ สำนัก'งานคล¥ั :จังหวัดต'1ก...ฝ่าย.มริหๆ-รท่ัวไป.โ-ท5-,๐-£๕:-.<£®.๑ ๐ ๑ ๐ .....................................
ท ี่.ตก . p o o ® /- ........................................................... วันที่...๑!ร;..พสูศ[จิกาย.น.. . ๒ ! ะ๖๗..................................
เรื่อง..;รายงานผล;การพิจารณา.และ.ขออ.'นนัติ,จัดจ้าง.........................................................................................
เรียน ผู้ว่าราชการจังหวัดตาก

ตามท ีจ ังหว ัดตาก เห ็นชอบให ้ดำเน ินการจ้างเหมาบริการถ ่ายเอกสาร ประจำเดือน 
พฤศจิกายน ๒๕๖๗ โดยวิธีเฉพาะเจาะจง วงเงินงบประมาณ ๒,๐๐๐.๐๐ บาท น้ัน

เจ้าหน้าที่ได้เจรจาตกลงราคากับผู้ประกอบการโดยตรงตามระเบียบกระทรวงการคลัง 
ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ ๗๙ แล้ว ขอรายงานผลการพิจารณา 
การจ้างเหมาบริการถ่ายเอกสาร โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ดังนี้

H I  บนทกฃอความ

รายการพิจารณา ผู้ชนะการเสนอราคา ราคาที่เสนอ
( ร ว ม ภ า ษ ีม ูล ค ่า เ พ ิ่ม )

ราคาที่ตกลงซื้อหรือจ้าง
(ราคารวมภาษีมูลค่าเพิ่ม)

จ้างเหมาบริการถ่ายเอกสาร นางสาวนันทิยา บำรุงศรี ๒,๐๐๐.๐๐ ๒,๐๐๐.๐๐

รวม ๒,0๐๐.๐๐

จึงเห็นสมควรรับราคาจาก นางสาวนันทิยา บำรุงศรี ซึ่งการจัดซื้อจัดจ้างครั้งนี้ไม่เกิน 
วงเงินที่ประมาณไว้ และไม่สูงกว่าราคากลาง เจ้าหน้าที่ได้ต่อรองราคาแล้ว ผู้ยื่นข้อเสนอไม่สามารถลดราคา 
ลงได้อีก กำหนดส่งมอบของภายในวันท่ี ๓๐ พฤศจิกายน ๒๕๖๗ สถานท่ีส่งมอบ ณ สำนักงานคลังจังหวัดตาก

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอบุม่ต

- อบุมิต
- ลงนามแล้ว

, fVลงซอ........... ................... ..........
(นายคีรีวัฒน้ จันทร์มณี)

คลังจังหวัดตาก ปฏิบัติราขการแทน
ผ้ว่าราชการจังหวัดตาก

ลงซื่อ............^ } ^ ^ : .................. เจ้าหน้าที่
(นางสาวณัฐธิดากาญจน้ แช่มตา)

นักจัดการงานทั่วไปปฏิบัติการ

ล งซ ื่อ .....'น ^....... .ไถ่ราป่™.......... หัวหน้าเจ้าหน้าที่
(นาย'ไพรสณธ์ ใจอินถา)

นักวิชาการเงินและบัญชีชำนาญการ



ใ บ เ ส น อ ร า ค า

วันท่ี ๔ พฤศจิกายน ๒๔๖๗
เรียน ผู้ว่าราฃการจังหวัดตาก (ผ่านคลังจังหวัดตาก)

๑. ข้าพเจ้า นางสาวนันทิยา บำรุงศรี อยู่บ้านเลขที, ๒๒๑/๑ หมู่ที่ ๑๑ ตำบลนํ้ารึม อำเภอ 
เมืองตาก จังหวัดตาก เลขประจำต ัวผ ู้เส ียภาษ ี ๓๖๓๐๑๐๐๐๕๑๒๓๔ ผ ู้ลงน ามข ้างท ้ายน ี้ได ้เข ้าใจ 
รายละเอียดคุณลักษณะและแบบรูปรายการ เงื่อนไขสัญญา และรายละเอียดต่าง  ๆ โดยตลอดและยอมรับ 
ข้อกำหนดและเงื่อนไขนั้นแล้ว รวมทั้งรับรองว่า ข้าพเจ้าเป็นผู้มีคุณสมบัติครบถ้วนตามที่กำหนด และไม่เป็น 
ผู้ทิ้งงานของทางราฃการ

๒. ข้าพเจ้าขอเสนอรายการพัสดุ รวมทั้งบริการตามราคาและกำหนดส่งมอบ ดังต่อไปน้ี

ที ่ รายละเอียดพัสดุที่จะขอซื้อ/จ้าง จำนวนหน่วย ราคาต่อหน่วย ราคารวม

๑ ถ่ายเอกสาร ๒,๔๐๐ แผ่น ๐.๘๐ ๒,๐๐๐.๐๐

รวมเป็นเงินทั้งสิ้น (สองพันบาทถ้วน) ๒,๐๐๐.๐๐

ซึ่งเป็นราคาที่รวมภาษีมูลค่าเพิ่ม รวมทั้งภาษีอากรอื่น และค่าใช้จ่ายทั้งปวงไว้ด้วยแล้ว
๓. คำเสนอนี้จะยืนอยู่เป็นระยะเวลา ๓๐ วัน นับตั้งแต่วันที่ได้ยื่นใบเสนอราคา 
๔. กำหนดส่งมอบพัสดุตามรายละเอียดรายการข้างต้น ภายในวันท่ี ๓๐ พฤศจิกายน ๒๔๖๗

ลงซื่อ...........ว้?วั??โ.....................ผู้เจรจาตกลงราคา/
(นางสาวณัฐธิดากาญจน์ แช่มตา) เจ้าหน้าที่ 

นักจัดการงานทั่วไปปฏิบัติการ

ลงซื่อ........ .‘วัไ1ท ิ้^ ! . ผู้ขาย/ผู้รับจ้าง
(นางสาวนันทิยา บำรุงศรี) 

๔ พฤศจิกายน ๒๔๖๗



ประกาศจังหวัดตาก
เร่ือง ประกาศผู้ชนะการเสนอราคาสำหรับการจ้างเหมาบริการถ่ายเอกสาร

โดยวิธีเฉพาะเจาะจง

ตามที,จังหวัดตาก โดยสำนักงานคลังจังหวัดตาก ได้มีโครงการจ้างเหมาบริการถ่ายเอกสาร 
ประจำเดือน พฤศจิกายน ๒๕๖๗ โดยวิธีเฉพาะเจาะจง น้ัน

โครงการจ้างเหมาบริการถ่ายเอกสาร ประจำเดือน พฤศจิกายน ๒๕๖๗ ผู้ได้รับการคัดเลือก 
ได้แก่ นางสาวนันท ิยา บำรุงศรี โดยเสนอราคาเป ็นเงินท ั้งส ิ้น ๒ ,๐๐๐.๐๐ บาท (สองพันบาทถ้วน) 
รวมภาษีมูลค่าเพิ่มและภาษีอื่น ค่าขนส่ง ค่าจดทะเบียน และค่าใช้จ่ายอื่น  ๆ ท้ังปวง

ประกาศ ณ วันท่ี ๑๕ พฤศจิกายน พ.ศ. ๒๕๖๗

(นายคีรีวัฒน่ จันทร์มณี)
คลังจังหวัดตาก ปฏิบัติราชการแทน 

ผู้ว่าราชการจังหวัดตาก



ใ บ ส ั่ง จ ้า ง

ผู้ขาย/ผู้รับจ้าง นางสาวนันทิยา บำรุงศรี 
ที่อยู่ เลขท่ี ๒๒๑/๑ หมู่ท่ี ๑๑ 

ต.'นกรีม อ.เมือง จ.ตาก 
โทรศพท ๐๘๙ ๖๔๔ ๐๐๘๘ 
เลขประจำตัวผู้เสียภาษี ๓๖๓๐๑๐๐๐๔๑๒๓๔ 
เลขที่บัญชีเงินฝากธนาคาร - 
ขื่อบัญชี -

ใบสั่งจ้างเลขที่ ๑๑/๒๔๖๘ 
วันท่ี ๒๑ พฤศจิกายน ๒๔๖๗ 
ส่วนราชการ สำนักงานคลังจังหวัดตาก 
ที่อยู่ ตำบลหนองหลวง อำเภอเมือง 

จังหวัดตาก
โทรศัพท ๐๔๔ ๔๑๑๐๑๐

ธนาคาร -
ตามท่ี นางสาวนันทิยา บำรุงศรี ได้เสนอราคาไว้ต่อจังหวัดตาก โดยสำนักงานคลังจังหวัดตาก 

ซึ่งได้รับราคาและตกลงจ้าง ตามรายการดังต่อไปนี้

ลำดับ รายการ จำนวน หน่วย
ราคาต่อ 
หน่วย 
(บาท)

จำนวนเงิน 
(บาท)

๑ ถ่ายเอกสาร ๔๔๐ แผ่น ๐.๘๐ ๔๓๒.๐๐

(สี่ร้อยสามสิบสองบาทถ้วน)

รวมเป็นเงิน ๔๓๒.๐๐
ภาษีมลค่าเพิ่ม -

รวมเป็นเงินทั้งลิ้น ๔๓๒.๐๐

การส่ังจ้าง อยู่ภายใต้เงื่อนไขต่อไปนี้
๑. กำหนดส่งมอบภายในวันที่ ๓๐ พฤศจิกายน ๒๔๖๗ 
๒. ครบกำหนดส่งมอบวันที่ ๓๐ พฤศจิกายน ๒๔๖๗ 
๓. สถานที่ส่งมอบ สำนักงานคลังจังหวัดตาก 
๔. ระยะเวลารับประกัน -
๔. สงวนสิทธี้ค่าปรับกรณีส่งมอบเกินกำหนด โดยคิดค่าปรับเป็นรายวันในอัตราร้อยละ ๐.๑๐ ของราคา 

สิ่งของที่ยังไม่ได้รับมอบแต่จะต้องไม่ตํ่ากว่าวันละ ๑๐๐.๐๐ บาท 
๖. ส่วนราชการสงวนสิทธี้ที่จะไม่รับมอบถ้าปรากฏว่าสินค้านั้นมีลักษณะไม่ตรงตามรายการที่ระบุไว้ 

ในใบส่ังจ้าง กรณีนี้ผู้รับจ้างจะต้องดำเนินการเปลี่ยนใหม่ให้ถูกต้องตามใบสั่งจ้างทุกประการ 
๗. การจ้างช่วง ผู้รับจ้างจะต้องไม่เอางานทั้งหมดหรือแต่บางส่วนแห่งสัญญานี้ไปจ้างช่วงอีกทอดหนึ่ง 

เว้นแต่การจ้างช่วงงานแต่บางส่วนที่ได้รับอนุญาตเป็นหนังสือจากผู้ว่าจ้างแล้ว การที่ผู้ว่าจ้างได้อนุญาต 
ให้จ้างช่วงแต่บางส่วนดังกล่าวนั้น ไม่เป็นเหตุให้ผู้รับจ้างหลุดพ้นจากความรับผิดหรือพันธะหน้าที่ตาม 
สัญญานี้ และผู้รับจ้างจะยังคงต้องรับผิดในความผิดและความประมาทเลินเล่อของผู้รับจ้างช่วง หรือ 
ของตัวแทนหรือลูกจ้างของผู้รับจ้างช่วงนั้นทุกประการ กรณีผู้รับจ้างไปจ้างช่วงงานแต่บางส่วนโดย 
ฝ่าผินความในวรรคหนึ่ง ผู้รับจ้างต้องขำระค่าปรับให้แก่ผู้ว่าจ้างเป็นจำนวนเงินในอัตราร้อยละ ๑๐ 
(สิบ) ของวงเงินของงานที่จ้างช่วงตามสัญญา ทั้งนี้ไม่ดัดสิทธิผู้ว่าจ้างในการบอกเลิกสัญญา 

๘. การประเมินผลการปฏิบํตงานของผู้ประกอบการ หน่วยงานของรัฐสามารถนำผลการปฏิบัติงาน 
แล้วเสร็จตามสัญญาหรือข้อตกลงของคู่สัญญาเพื่อนำมาประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ

หมายเหตุ..../-



- ๒ -

หมายเหตุ :
๑. การติดอากรแสตม'ป๋ให้เป็นไปตามประมวลกฎหมายรัษฎากร หากต้องการให้โบสั่งจ้างมีผลตาม 

กฎหมาย
๒. ใบสั่งจ้างนี้อ้างอิงตามเลขที่โครงการ - งานจ้างเหมาบริการถ่ายเอกสาร จำนวน ๑ รายการ โดยวิธี 

เฉพาะเจาะจง

(นายไพรสณธ์ ใจอินถา)
นักวิชาการเงินและบัญชีชำนาญการ 

๒๑ พฤศจิกายน ๒๕๖๗

ลงขื่อ .ท่ีไ£ ^ . ............................ผู้รับใบส่ังจ้าง
(นางสาวนันทิยา บำรุงศรี)

เจ้าของกิจการ 
๒๑ พฤศจิกายน ๒๕๖๗



ใบตรวจรับงานจัดซื้อ/จัดจ้าง
สำนักงานคลังจังหวัดตาก 
อำเภอเมืองตาก จังหวัดตาก

๒๗ พฤศจิกายน ๒๕๖๗
ด้วยนางลาวนันทิยา บำรุงศรี ได้ส่งมอบพัสดุ จำนวน ๑ รายการ รายละเอียดตาม 
( ) ใบส่ังซื้อเลขที่ - ลงวันท่ี -
( / ) ใบสั่งจ้างเลขที่ ๑๑/๒๕๖๘ ลงวันท่ี ๒๑ พฤศจิกายน ๒๕๖๗ 
ผู้ตรวจพัสดุได้ดำเนินการตรวจสอบงานจ้าง (จ้างเหมาบริการถ่ายเอกสาร) ดังนี้ 
๑. ทำการตรวจสอบพัสดุที่ผลิตภายในประเทศ โดยทำการตรวจสอบพัสดุที่ได้รับการ 

รับรองและออกเครื่องหมายสินค้าที่ผลิตในประเทศ (m ade in Thailand : MIT) จากสภาอุตสาหกรรมแห่ง 
ประเทศไทย หรือ

๒. กรณีเป็นพัสดุที่ผลิตในประเทศ แต่ไม่ใข,รายการตาม (๗/๑) ให้ตรวจสอบข้อมูล 
ที่ปรากฏบนฉลากสินค้าที่ติดบรรจุภัณฑ์ เป็นด้น 

( /  ) ผู้ตรวจรับพัสดุ
( ) คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ทำการตรวจรับแล้วปรากฏผล ดังนี้ 

๑. ครบกำหนด วันท่ี ๓๐ พฤศจิกายน ๒๕๖๗ 
๒. ส่งมอบ วันท่ี ๒๗ พฤศจิกายน ๒๕๖๗ 
๓. ได้ตรวจรับและให้ถือว่าพัสดุ ( /  ) ถูกต้อง จำนวน ๑ รายการ

( ) ไม่ถูกต้อง จำนวน -รายการ 
ตั้งแต่วันที่ ๒๗ พฤศจิกายน ๒๕๖๗ เกินกำหนด - วัน 

๔. ได้ตรวจรับพัสดุตามใบเสร็จรับเงิน เล่มท่ี ๒/๒๕๖๗ เลขท่ี ๙ ลงวันท่ี ๒๗ พฤศจิกายน
๒๕๖๗

ค่าปรับ ( ) มีค่า,ปรับ 
( /  ) ไม่มืค่าปรับ

จึงรายงานผลต่อจังหวัด เพื่อโปรดทราบผลการตรวจรับ ตามนัยข้อ ๑๗๕ แห่งระเบียบ 
กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐

- ทราบ

ลงขื่อ..................T"" ...............................ผ้ตรวจรับพัสดุ
(นางสาวศรีไพร เงินดี)

นักวิซาการเงินและบัณฃีชำนาญการ

J fujลงซอ.................................. ..........
(นายคีรีวัฒน์ จันทร์มณี)

คลังจังหวัดตาก ปฏิบัติราซการแทน 
ผู้ว่าราขการจังหวัดตาก



r  ; \นางสาวนันทิยา บำรุงศรี
221/1 หมู่ท่ี 11 ตำบล'นารีม อำเภอเมืองตาก จังหวัดตาก 63000 เล่มที่ 2/2567

เลขประจำตัวผู้เสียภาษี 3630100051234 โทร.089-6440088 เลขที่ 9
V________________________________________________________________ J

นาม สำนักงานคลังจังหวัดตาก วันท่ี 27 พฤศจิกายน 2567
ท่ีอยู่ ศาลากลางจังหวัดตาก อำเภอเมือง จังหวัดตาก 
เลขประจำตัวผู้เสียภาษีอากร

จำนวน รายการ หน่วยละ จำนวนเงิน
540 แผ่น ค่าถ่ายเอกสารประจำเดือนพฤศจิกายน 2567 0.80 432.00

ใต ้จ ่า ย เ ง ิน ท ต ร อ ง ร า ฃ ก ๆ ร ! ปก0น แสิ1

^  (นายวรภัทร ไพบูลย์)
เจัาหน้าทนันทกิข้อมล

( สี่ร้อยสามสิบสองบาทล้วน ) รวมเงิน 432.00

3 / 0 /  ^  X * — Jผูรบเงน <>
c ■‘ฟ ้า? }
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ตารางรายงานผลการใช้พัสดุที่ผลิตภายในประเทศ
การใช้พัสดุทั้งโครงการ
รายการพัสดุทั้งโครงการ ๒ รายการ
มูลค่าพัสดุทั้งโครงการ ๔๓๒ บาท

มูลค่าการใช้พัสดุที่ผลิตภายในประเทศ
รายการ หน่วย (บาท) จำนวนเงิน อัตรา (ร้อยละ)

มูลค่าพัสดุที่ผลิตภายในประเทศ บาท ๔๓๒ ๑๐๐
มูลค่าพัสดุที,ผลิตจากต่างประเทศ

ปริมาณการใช้เหล็กทั้งโครงการ
ปริมาณการใช้เหล็กทั้งโครงการ ตัน มูลค่าเหล็กทั้งโครงการ__________ บาท

รายการ หน่วย จำนวน อัตรา (ร้อยละ)
มูลค่าพัสดุที่ผลิตภายในประเทศ ตัน ตัน

สรุป

( /  ) เป็นไปตามกฎกระทรวงกำหนดพัสดุและวิธีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่รัฐต้องการส่งเสริม 
หรือสนับสนุน (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๔๖๓ 
๑. ร้อยละ ๖๐ พัสดุท่ัวไป (มูลค่า)
๒. ร้อยละ ๙๐ เหล็ก (ปริมาณ)

( ) ไม่เป็นไปตามกฎกระทรวงกำหนดพัสดุและวิธีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่รัฐต้องการส่งเสริม 
หรือสนับสนุน (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๔๖๓ 
เหตุผล/ความจำเป็นที่หน่วยงานของรัฐไม่สามารถดำเนินการได้

ลงซ่ือ (ผู้ตรวจรับพัสดุ)
(นางสาวศรีไพร เงินดี)

นักวิชาการเงินและบัญชีขำนาญการ



บ นั ท กึ ข อ้ ค ว า ม

ส่วนราชการ สำนักฺงานคสังุจังหวัดตาก....ฝ่ายบริหารทั่วไป.โทร, ๐.££-(£๑๑๐๑๐......................................
ท ี่.ต ก .๐๐๐๓ /-............................................................วันที่...๒๗...พฤ.1ศจิกายน๒๕๖๗ 
เรื่อง...การ.จัดทำบัน.ทีทรายงาน.ฒ.การพิจาร.ผา....................................................................................................... .
เรียน ผู้ว่าราขการจังหวัดตาก

ตามระเบ ียบกระทรวงการคล ังว ่าด ้วยการจ ัดซ ื้อจ ัดจ ้างและการบริหารพ ัสด ุภาคร ัฐ 
พ.ศ. เอ(£๖๐ ข้อ ๑๖ เมื่อสิ้นสุดกระบวนการจัดซื้อจัดจ้างในแต่ละโครงการให้หน่วยงานของรัฐจัดให้มีการ 
บันทึกรายงานผลการพิจารณา รายละเอียดวิธีการและขั้นตอนการจัดซื้อจัดจ้างพร้อมทั้งเอกสารหลักฐาน 
ประกอบ น้ัน

จังหวัดตาก โดยสำนักงานคลังจังหวัดตากได้ดำเนินโครงการจ้างเหมาบริการถ่ายเอกสาร 
เสร็จสิ้นกระบวนการจัดซื้อจัดจ้างแล้ว จึงขอรายงานผลการพิจารณา รายละเอียดว ิธ กีารและขั้นตอน 
การจัดซ้ือจัดจ้าง พร้อมทั้งเอกสารหลักฐานประกอบ ตามรายการดังต่อไปนี้

๑. บันทึกรายงานขอจ้างฯ เห็นขอบลงวันที่ ๕ พฤศจิกายน ๒๕๖๗ 
๒. บันทึกรายงานผลการพิจารณาและอนุมัติจัดจ้าง อนุมัติลงวันท่ี ๑๕ พฤศจิกายน ๒๕๖๗ 
๓. ประกาศผลการพิจารณาคัดเล ือกผู้ชนะการจัดซื้อจ ัดจ้างหรือผ ู้ได ้ร ับการคัดเล ือก 

ลงวันท่ี ๑๕ พฤศจิกายน ๒๕๖๗
๔. สัญญาหรือข้อตกลงเนินหนังสือ 

( ) ใบส่ังซื้อเลขที่ - ลงวันท่ี -
( /  ) ใบสั่งจ้างเลขที่ ๑๑/๒๕๖๘ ลงวันท่ี ๒๑ พฤศจิกายน ๒๕๖๗ 

๕. บันทึกรายงานผลการตรวจรับพัสดุ/ใบตรวจรับพัสดุ ลงวันท่ี ๒๗ พฤศจิกายน ๒๕๖๗
จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ

ลงขื่อ............โ^^'?ม ั.....................  เจ้าหน้าที่
(นางสาวณัฐธิดากาญจน่ แช่มตา)

นักจัดการงานทั่วไปปฏิบัติการ

- ทราบ

,  f l u .ลงขอ................ ................... ........
(นายคีรีวัฒน์ จันทร์มณี)

คลังจังหวัดตาก ปฏิบัติราชการแทน 
ผู้ว่าราฃการจังหวัดตาก

ลงข่ือ บ ั: . ะ บ ัน ่บ ั: หัวหน้าเจ้าหน้าที่
(นายไพรสณธ์ ใจอินถา)

นักวิชาการเงินและบัญขีชำนาญการ


