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ถ่ายเอกสาร
เรียน ผู้ว่าราฃการจังหวัดตาก

ด้วยจังหวัดตาก โดยสำนักงานคลังจังหวัดตาก จะดำเนินการจ้างเหมาบริการถ่ายเอกสาร 
วงเงินงบประมาณ ๓,๐ 0๐  บาท (สามพันบาทถ้วน) ดังนั้น เพื่อให้การกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะ 
เฉพาะพ ัส ด ุ/รายละเอ ียดของร ่างขอบเขตงานดังกล่าว เป็นไปตามระเบ ียบกระทรวงการคลังว ่าด ้วย 
การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ค. ๒๕๖>๐ ข้อ ๒๑ จึงขอแต่งต้ัง นางสาวณฐพร ขุมภู ตำแหน่ง 
นักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบัติการ จัดทำรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ/รายละเอียดของร่างขอบเขตงาน 
เพ่ือใช้สำหรับการดำเนินการจ้างฯดังกล่าว

โดยให้มีหน้าที่ จัดทำรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ/ร่างขอบเขตของงาน งานจ้างเหมา 
บริการถ ่ายเอกสาร และกำหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ โดยให้มีรายละเอียดเป็นไปตาม 
กฎหมาย ระเบียบ และดำสั่งที่เกี่ยวข้อง

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมีติ

- อนุมีต
- ลงนามแล้ว

ลงซ่ือ
(นายคีรีวัฒน่ จันทร์มณี)

คลังจังหวัดตาก ปฏิบัติราขการแทน 
ผู้ว่าราชการจังหวัดตาก

ลงซื่อ...................................................... เจ้าหน้าที่
(นางสาวณัฐธิดากาญจน่ แช่มตา)

นักจัดการงานทั่วไปปฏิบัติการ
เรียน ผู้ว่าราชการจังหวัดตาก

เพื่อโปรดพิจารณา อนุมัติแต่งตั้งผู้กำหนด 
รายละเอียดคุณลักษณะๆ งานจ้างดังกล่าว

ลงซ่ือ .หัวหน้าเจ้าหน้าที่
(นายไพรสณธ์ ใจอินถา)

นักวิชาการเงินและบัญชีขำนาญการ



ร่างขอบเขตของงาน หรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง 
แนบท้ายบันทึกข้อความที่ ตก ๐๐๐๓ /- ลงวันที่ ๓ พฤษภาคม ๒๕าอ๗

๑. ความเป็นมา/เหตุผลความจำเป็น
ด้วยสำนักงานคลังจังหวัดตาก มีความประสงค์จะดำเนินการจ้างเหมาบริการถ่ายเอกสาร 

จำนวน ๑ รายการ 
๒. วัตถุประสงค์

เพื่อใข้ในประกอบการจัดโครงการ “ต่อเสริมเติมทุน รู้ทันภาษี SMEs เข้มแข็ง 
๓. คุณสมบัติผู้เสนอราคา

เป็นบุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคลที่มีอาชีพถ่ายเอกสาร ที่ต้องการจัดจ้างในครั้งนี้ 
๔. ขอบเขตของงานที่ดำเนินการจัดจ้าง
ลำดับ รายละเอียดของพัสด  ุ

ที่จะซื้อ/จ้าง
จำนวน หน่วยนับ หมายเหตุ

๑ ถ่ายเอกสาร ๕๐ ขุด ให้พ ิจารณารายการสินค้าท ี,ผลิต
- ขุดท่ี ๑ จำนวน ๓๓ แผ่น ใน ป ระ เท ศ เป ็น อ * 'น ด "บ แ รก
- ขุดท่ี ๒ จำนวน ๓๑ แผ่น เว ้น จำเป ็น ห ร ือต ้องน ำเข ้าจาก
- ขุดท่ี ๓ จำนวน ๑๔ แผ่น ต่างประเทศ ตามเงื่อนไข ข้อ ๑ .๓
รวม ๗๕ แผ่น/ขุด ๑ .๓.๑ .๓ (๑) และ (๒)

๕. กำหนดเวลาส่งมอบพัสดุ
ภายในวันท่ี ๑๓ พฤษภาคม ๒๕๖๗ 

๖. หลักเกณฑ์การคัดเลือก/หรือพิจารผาคัดเลือก
ใช้เกณฑ์ราคารวมตํ่าสุด (Price)

๗. วงเงินงบประมาณ/วงเงินที่ได้รับจัดสรร
โดยเบิกจ ่ายจากเงินฝากค่าใช้จ่ายเก็บภาษีท ้องถ่ิน ๑๐ % โครงการสนับสนุนการดำเนิน 

ภารกิจคณะผู้บริหารการคลังประจำจังหวัดตาก (คบจ.) ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ จำนวนเงิน 
๓1๐๐๐.๐๐ บาท (สามพันบาทถ้วน)
๘. งวดงานและการจ่ายเงิน

จำนวน ๑ งวดงาน งวดเงิน ๑ งวด
๙. อัตราค่าปรับ

สงวนสิทธิ๋ค่าปรับกรณีส่งมอบเกินกำหนด โดยคิดค่าปรับเป็นรายวับในอัตราร้อยละ ๐.๑๐ 
ของราคาสิ่งของที่ยังไม่ได้รับมอบแต่จะต้องไม่ตํ่ากว่าวันละ ๑๐๐.๐๐ บาท 
๑๐. การกำหนดระยะเวลารับประกันความชำรุดบกพร่อง (ถ้ามี)

๑๑ . เงื่อนไข ข้อกำหนด และวิธีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่รัฐต้องการส่งเสริมหรือสนับสนุน
เนืองจากกฎกระทรวง กำหนดพัสดุและวิธีจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่รัฐต้องการส่งเสริมหรือ 

สนับสนุน (ฉบับที่ ๒) มุ่งส่งเสริมให้หน่วยงานภาครัฐ จัดซื้อจัดจ้างสินค้าที่ผลิตภายในประเทศ หรือจัดซื้อ 
จัดจ้างจากผู้ประกอบการวิสาหกิจขนาดกลางหรือขนาดย่อม (SMEs) จึงขอความเห็นขอบในหลักการ ดังนี้

- /๑ ๑ .๑ การจัดซอ...



๑๑.๑ การจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งที่มีวงเงินไม,เกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท ให้หน่วยงานของรัฐ 
พิจารณาจัดซื้อจัดจ้างกับผู้ประกอบการ SMEs เป็นลำดับแรกก่อน

๑๑.๒ หากเป็นสินค้าที่ผลิต หรือนำเข้าจากต่างประเทศ ต้องเป็นกรณีมีราคาใบการจัดหา 
คร้ังหน่ึง ไม'เกินสองล้าน หรือราคาพัสดุที่นำเข้าจากต่างประเทศ มีราคาต่อหน่วยไม่เกินสองล้าน ตามนัย 
แห่งหนังสือคณะกรรมการวิน ิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ กรมบัญชีกลาง 
ด่วนที่สุด ที กค (กวจ) ๐๔๐๕.๒/ว ๗๘ ลงวันท่ี ๓๑ มกราคม ๒๕๖๕ ข้อ ๑,๓.๑.๓ (๑) และ (๒) เพ่ือโปรด 
พิจารณาเห็นชอบตามหลักการข้างต้น

ลงซ่ือ ว ับ ั'^  ‘พ ร....... ^ - - - ..................
(นางสาวณัฐพร ชุมภู)

นักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบัติการ

ผู้กำหนดรายละเอียดพัสดุ
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ส่วนราชการ สำนักทนคลังจังหวัดตาก ท^มงานนโยมเละi ครษรกิฉจังหวัด โทร,..0 -(ะ^ ๑ -๒.๐๘๙

เรียน คลังจังหวัดตาก (ประธานคณะผู้บริหารการคลังประจำจังหวัดตาก)

เร่ืองเดิม
ตามที่ทีมเฉพาะกิจวายุภักษีเพื่อการแปลงยุทธศาสตร์กระทรวงการคลังสู่ภูมิภาคได้มีมติใบคราว 

ประชุมครั้งที่ ๓/๒๔๖๖ เมื่อวันที่ ๘ ธันวาคม ๒๕๖)๖ เฟ้นชอบเกณฑ์การพิจารณาคณะผู้บริหารการคลังประจำ 
จ ังหว ัด (คบ จ.) ด ีเด ่น  ป ร ะ จ ็าป ีงบ ป ร ะ ม าณ  พ .ศ . ๒๕:๖๗ ได ้กำห น ดต ัวช ี้ว ัดท ี่ ๒ ด ้าน น โยบ าย 
การดำเน ินงานที่สอดรับกับยุทธศาสตร์จ ังหวัด หรือความต้องการของพื้นที่ (Area B ased)โดยวัดระดับ 
ความสำเร็จชองการจัดทำโครงการที่ตอบสนองต่อยุทธศาสตร์จังหวัดหรือความต้องการของพื้นที่โดยมุ่งเน้น 
การ'ช่วยเหลึอสนับสนุน ส่งเสริม วิสาหกิจขนาดกลาง และขนาดย่อม (SMEs) หรือวิสาหกิจชุมชนในจังหวัด 
จำบวบ ๑ โครงการ

ข้อเท็จจริง
ฝ ่าย เล ข าน ุก ารฯ  ได ้จ ัดท ำโครงการ “ ต ่อ เส ร ิม เต ิม ท ุน  ร ้ท ับ ภ า ษ ี SMEs เข ้ม แ ข ็ง ” 

โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อสร้างช่องทางการสื่อสารและการอำนวยความสะดวกให้สามารถเข้าถึงแหล่งเงินทุน 
ชี้งเป็นปีจจัยสำคัญที่จะช่วยเหลือผู้ประกอบการธุรกิจขนาดกลางและขนาดย่อม (SMEs)ให้สามารถดำเนิน 
ธ ุรกิจต่อไปได้และกลับมาเข้มแข็ง และมุ่งเน ้นการเสริมสร้างข ็ดความสามารถของผู้ประกอบการธุรก ิจ 
ขนาดกลางและขนาดย ่อม (€MEs) ให้แช่งขันได้โนทุกระดับ ๓ ดการพ ัฒนาการผล ิตส ินค ้าท ี่ม ีค ุณ ภาพ 
และมีมูลค่าเพิ่มชี้นตรงตามความต้องการของพื้นที่ และสามารถใช้สิทธิประโยชน์ทางภาษีได้อย่างถูกต้อง 
เหมาะสม อีกทั้งเพ ื่อเป ็นการเตรียมความพร้อมให้ผู้ประกอบการธุรกิจขนาดกลางและขนาดย่อม (SMEs) 
สามารถยื่นเสนอราคากับหน่วยงานภาครัฐได้อย่างมีประสิทธิภาพ เป็นไปตามคุณสมบ้ติที่คณะกรรมการวินัจฉัย 
ปีญหาการจัดชี้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐกำหนดไว้ ภายใต ้กรอบการดำเนินงาบของหน่วยงาน 
ในสังกัดกระทรวงการคลังให้การดำเนินการตามเกณฑ์การพิจารณาคณะผู้บริหารการคลังประจำจังหวัด (คบจ.) 
ดีเด่น ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.๒๔๖๗ กำหนดจัดโครงการดังกล่าว ในวับจันทร์ที่ ๑๓ พถุษภาคม ๒๔๖๗ 
ตั้งแต ่เวลา ๐ ๙ .๐ ๐  น. -  ๑๖.๓ ๐ น. ณ โรงแรมแอลโธโฮเท็ล เอีม แม่สอด อำ๓ อแม่สอด จังหวัดตาก 
โดยมีรายการค่าใช ้จ่ายในภารดำเนินโครงการฯ ดังน้ี

- ค่าเบี้ยเลี้ยง (รวมเป็นเงิน ๑,๗๑๐.- บาท)
(๑ คบ ๆ ละ ๒ฟ๐ บาท จำนวน ๑ วับ เป็นเงิน ๒๗๐.- บาท)
(๖ คน ๆ ละ ๒๔๐ บาท จำนวน ๑  วัน เป็นเงิน ๑ 1๔๔๐.- บาท)
- ค่าที่พัก (รวมเป็นเงิน ๔,๗๐๐.- บาท)
(๑ คน ๆ ละ ๑,๒๐๐ บาท จำนวน ๑ วับ เป็นเงิน ๑,๒๐๐.- บาท)

ด'น «1 as< ml,*',-, m vi ฟ้า'บวบ m วัน เป็นเงิน ๔,๔๐๐.- บาท)

ท่ี ตก..๐.๐0๓/
»«jn.Q ไริเริแร็น

๑ . ค ่าว ิทยากร( ๖ ค น ๆ ๑ ข ม .ๆ ล ะ ๖ ๐ ๐ บาท)
๒. ค่าอาหารกลางวัน (๑ ม้ือ ๆ ละ ๔๔๐ บาท ๖ ๐  คน)
๓. อาหารว่างและเครื่องดื่ม (๒ ม้ือ ๆ ละ ๔๐ บาท ๖ ๐  คน)
๔. ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการเจ้าหน้าที่

เป็นเงิน ๓,๖๐๐.- บาท 
เป็นเงิน ๓๓,๐๐๐.- บาท 
เป็นเงิน ๖ ,๐๐๐ .- บาท
i q l a i i ^ q i  _I  ~ fs ~ ,  ชุ n o / i๖บน»»งพ น®, K w O .“ บ m

(นางสาวณัฐธิดากาญจน์ แช่มตา) 
นักจัดการงานทั่วไปปฏิบัติการ

/ ๔. ค่าเช่า...



๒

๔. ค่าเช่าสถานที่
๖. ค่าเอกสาร (๔๐ ชุด  ๆ ละ ๔๐ บาท)
๗. ค่าใช่จ่ายอื่น
(หกหมื่นบาทถ้วน) รวมเป็นเงินทั้งสิน

เป็นเงิน ๖1๐๐๐.- บาท 
เป็นเงิน ๒,๐๐๐.- บาท 
เป็นเงิน ๔๙๐.- บาท

บาท
หมายเหตุ : ขอถ ัวจ ่ายค ่าใช ่จ ่ายและจำนวนคนท ุกรายการเท ่าท ี่จ ่ายจร ิง โดยใม ่เก ินอ ัตราตามระเบ ียบ 
ของทางราซการ และภายในวงเงินงบประมาณที่ใด้รับอนุมัติ

ข้อเสนอ
เพี่อให้โครงการฯ ดังกล่าว ดำเนินไปด้วยความเรียบร้อย บรรลุตามรัดอุประสงค์ที่กำหนดใร้ 

จึงขออนุมัติดำเนินการ ตามรัน เวลา และสถานที่ดังกล่าว โดยใช่เงินฝากค่าใช่จ่ายเก็บภาษีห ้องถิ่น ๑๐%  
โครงการสนับสบุนการดำเนินภารกิจคณะผู้บริหารการคลังประจำจังหวัด (คบจ.) ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๔๖๖ 
และประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๔๖๗ ท่ีรอจัดสรร จำนวน ๖๐,๐๐๐.- บาท (หกหมื่นบาทถ้วน,)

ข้อพิจารณา
จึงเรียนมาเพี่อโปรดพิจารณาอนุมัติดำเนินโครงการฯ

ify^
(นางสาวประกายพฤกษ์ คืนมาเมือง) 

นักวิขาการกลังขำนาญการ

Jit/ 1
(นายณรงค์ชัย บุญตา)

นักวิชาการคลังขำนาญการพิเศษ 
เลขานุการคณะผับริหารการคลังประจำจังหวัดตาก

['ๆ อนุมัติ [ ] โม่อนุมัติ

f l u j

(นายคีรีรัฒน์ จันทร์มณี)
คลังจังหวัดตาก

ประธานคณะผับริหารการคลังประจำจังหวัดตาก

สำเนาถูกต้อง
T \rC \^ ( น

(นางสาวณัฐธิดากาญจน์ แช่มตา) 
นักจัดการงาบทั่วไปปฏินิติการ



บ ัน ท ึก ข ้อ ค ว า ม

ส่วนราชการ สำนัก'งานคล'งจั:งหวัดตาก....ฝ่ายบริหารท่ัวไป โทร, ๐.๕๕-๕®.๑๐๑๐.......................
ท ี่..ตก.๐๐๐๓ /-.................................... ........................ว ันท ี่..๓...พฤษภาคม..๒๕๖๗....................................
เรื่อง...รายงานขอ.จ้าง.เหมาบ.!การถ่ายเอกสาร...................................................................................................
เรียน ผู้ว่าราชการจังหวัดตาก

ด้วยจังหวัดตาก โดยสำนักงานคลังจังหวัดตาก มีความประสงค์จะดำเน ินการจ้างเหมา 
บริการถ่ายเอกสาร โดยวิธีเฉพาะเจาะจง

เจ้าหน้าที่พัสดุได้ตรวจสอบแล้ว เห็นควรอนุนัติให้จัดจ ้างตามเสนอ และเพื่อให้เบ็เนไปตาม 
พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ ๕๖ วรรคหน่ึง (๒) (ข) และ 
ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ ๒๒ ข้อ ๒๕ 
(๕) ข้อ ๗๙ วรรคหน่ึง และกฎกระทรวงกำหนดวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุโดย วิธีเฉพาะเจาะจง ลงวันท่ี 
๒๓ สิงหาคม ๒๕๖๐ ข้อ ๑ และข้อ ๕ จึงขอความเห็นขอบตามระเบียบกระทรวงการคลังว ่าด้วยการจัดซื้อ 
จัดจ้างฯ พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ ๒๒ โดยมีรายละเอียด ดังต่อไปนี้ 

๑. เหตุผลและความจำเป็นที่ต้องจ้าง
เพื่อใข้ในประกอบการจัดโครงการ “ต่อเสริมเติมทุน รู้ทันภาษี SMEs เข้มแข็ง

๒. รายละเอียดของพัสดุที่จะจ้าง
รายละเอียดขอบเขตชองงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ ที่แนบ 

๓ .  ราคากลางชองพัสดุที่จะจ้าง
๓.๑ ราคากลางตาม มาตรา ๕ แห่งพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร 

พัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ (๔) ราคาที่ได้มาจากการสิบราคาจากท้องตลาด
๔. วงเงินที่จะจ้าง

โดยเบ ิกจ ่ายจากเง ินฝากค ่าใช ้จ ่ายเก ็บภาษีท้องถิ่น ๑๐ % โครงการสนับสบุนการ 
ดำเนินภารกิจคณะผู้บริหารการคลังประจำจังหวัดตาก (คบจ.) ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ จำนวนเงิน 
๓,๐๐๐.๐๐ บาท (สามพับบาทล้วน)

๕. กำหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุ หรือให้งานนั้นแล้วเสร็จ
ภายในวันที่ ๑๗ พฤษภาคม ๒๕๖๗ 

๖. วิธีที่จะจ้าง และเหตุผลที่จะต้องจ้าง
ดำเนินการจ้าง เน ืองจากการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุทีมีการผลิต จำหน่าย ก่อสร้าง หรือ 

ให้บริการท่ัวไปและมีวงเงินในการจัดซ้ือจัดจ้างคร้ังหน่ึงไม,เกินวงเงินตามที่กำหนดในกฎกระทรวง(มาตรา๕๖ (๒) ข) 
และระเบียบ  ๆ ข้อ ๗๙ และพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ มาตรา 
๙๖ วรรค ๓ “ในกรณีที่การจัดซื้อจัดจ้างมีวงเงินเล็กน้อยตามที่กำหนดในกฎกระทรวง จะไม่ทำข้อตกลงเป็น 
หนังสือไว้ต่อกันก็ได้ แต่ต้องมีหลักฐานในการจัดซื้อจัดจ้างน้ัน

๗. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ
การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอโดยใช้เกณฑ์ราคา

-/๘. ข้อเสนอ...



- ๒ -
๘. ข้อเสนออื่น ๆ

๘.๑ เห็นควรแต่งตั้ง/มอบหมายให้ บางสาวประกายพฤกษ์ คืนมาเมือง นักวิชาการคลัง 
ชำนาญการ เป็นผู้ตรวจรับพัสดุ โดยให้ใช้หนังสือบันทึกข้อความแทนคำสั่งแต่งตั้งโดยอนุโลม

๘.๒ เง่ือนไข ข้อกำหนด และวิธีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่รัฐต้องการส่งเสริมหรือสนับสนุน 
เนื่องจากกฎกระทรวง กำหนดพัสดุและวิธีจัดซื้อจัดจ้างพัสดุ ที่รัฐต้องการส่งเสริม 

หรือสนับสนุน (ฉบับท่ี ๒) มุ่งส่งเสริมให้หน่วยงานภาครัฐ จัดซื้อจัดจ้างสินค้าที่ผลิตภายในประเทศ หรือจัดซ้ือ 
จัดจ้างกับผู้ประกอบการวิสาหกิจขนาดกลางหรือขนาดย่อม (SMEs) จึงขอความเห็นชอบในหลักการ ดังนี้

๘.๒.๑ การจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งที่มืวงเงินไม่เกิน £๐๐,๐๐๐ บาท ให้หน่วยงาน 
ของรัฐพิจารณาจัดซื้อจัดจ้างกับผู้ประกอบการ SMEs เป็นลำดับแรกก่อน

๘.๒.๒ หากเป็นสินค้าท ี่ผลิต หรือนำเช้าจากต่างประเทศ ต้องเป็นกรณีมีราคา 
ในการจัดหาคร้ังหนึ่ง ไม่เกินลองล้าน หรือราคาพัสดุที่นำเข้าจากต่างประเทศ มืราคาต่อ'หน่วย1ไม่เกินสองล้าน 
ตามนัยแห่งหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ กรมบัญชีกลาง 
ด ่วนทีส ุด ที กค (กวจ) ๐ ๔ ๐ £.๒ /ว ๗๘ ลงวันที' ๓๑ มกราคม ๒ £๖£  ข้อ ๑.๓.๑.๓ (๑) และ (๒) 
ให้เสนอหัวหน้าหน่วยงานเพื่อพิจารณาเห็นชอบตามหลักการข้างต้น

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอไดโปรด
๑. อนุมัติให้ดำเนินการตามรายละเอียดในการรายงานขอจ้างดังกล่าวข้างต้น
๒. อนุมัติให้ใช้บันทึกนี้แทนคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการ

ลงขื่อ................^ ง่ืวั2T..........................เจ ้าหน้าท่ี
(นางสาวณัฐธิดากาญจน่ แช่มตา)

นักจัดการงานทั่วไปปฏิบัติการ

-เห็นชอบ 
- ลงนามแล้ว

ลงข่ือ
(นายคีรีวัฒน์ จันทร์มณี)

คลังจังหวัดตาก ปฏิบัติราชการแทน 
ผู้ว่าราชการจังหวัดตาก

นิน่หนเป้ า•นิ!ที่
(นายไพรสณธ์ ใจอินถา)

นักวิชาการเงินและบัญชีชำนาญการ



บ ัน ท ึก ข ้อ ค ว า ม

ส่วนราชการ สำนัก[งานคลังจังหวัดตาก....ฝ่ายบริหารท่ัว!'บ.โทร,.๐.๕๕-๕®.๑๐.๑๐......................
ท่ี...?เก.๐๐๐๓ /-...........................................................วัน1ที่...๗ . พฤษ/ทคม...๒๕๖๗............. .........................
เรื่อง..รา!ยงท.นผลการพิจารณา.และขอ.อนุมัติจัดุ[จ้าง...........................................................................
เรียน ผู้ว่าราชการจังหวัดตาก

ตามที่จังหวัดตาก เห็นขอบให้ดำเนินการจ้างเหมาบริการถ่ายเอกสาร โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
วงเงินงบประมาณ ๓1๐๐๐.๐๐ บาท น้ัน

เจ้าหน้าที่ได้เจรจาตกลงราคากับผู้ประกอบการโดยตรงตามระเบียบกระทรวงการคลัง 
ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ ๗๙ แล้ว ขอรายงานผลการพิจารณา 
การจ้างเหมาบริการถ่ายเอกสาร โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ดังน้ี

รายการพิจารณา ผู้ชนะการเสนอราคา ราคาที่เสนอ
(รวมภาษีมูลค่าเพ่ิม)

ราคาที่ตกลงซื้อหรือจ้าง
(ราคารวมภาษีมลค่าเพิ่ม)

จ้างเหมาบริการถ่ายเอกสาร บริษัท ไอเดียโมเดิร์นเทรด 
จำกัด

๓ ,0 0 0 .0 0 ๓ ,0 0 0 .0 0

รวม ๓ ,0๐ 0 .0๐

จึงเห็นสมควรรับราคาจาก บริษัท ไอเดียโมเดิร์นเทรด จำกัด ซึ่งการจัดซื้อจัดจ้างครั้งนี้ไม่ 
เกินวงเงินที่ประมาณไว้ และไม,สูงกว่าราคากลาง เจ้าหน้าที่ได้ต'อรองราคาแล้ว ผู้ยืนข้อเสนอไม่สามารถลด 
ราคาลงได้อีก กำหนดส่งมอบของภายในวันท่ี ๑๓ พฤษภาคม ๒๕๖๗ สถานท่ีส่งมอบ ณ สำนักงานคลังจังหวัดตาก

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ

ลงซื่อ...............................................เจ้าหน้าที่
(นางสาวณัฐธิดากาญจน์ แช่มตา)

นักจัดการงานทั่วไปปฏิบัติการ

- อนุมัติ
- ลงนามแล้ว

ลงซื่อ.............................................
(นายคีรีวัฒน์ จันทร์มณี)

คลังจังหวัดตาก ปฏิบัติราชการแทน
ผู้ว่าราชการจังหวัดตาก

ลงซ่ือ. —̂ '\ Ar**ร^1 หัวหน้าเจ้าหน้าที่
(นายไพรสณธ์ ใจอินถา)

นักวิชาการเงินและบัญชีชำนาญการ



ประกาศจังหวัดตาก
เรื่อง ประกาศผู้ชนะการเสนอราคาสำหรับการจ้างเหมาบริการก่ายเอกสาร

โดยวิธีเฉพาะเจาะจง

ตามที่จังหวัดตาก โดยสำนักงานคลังจังหวัดตาก ได้มีโครงการจ้างเหมาบริการถ่ายเอกสาร 
โดยวิธีเฉพาะเจาะจง น้ัน

โครงการจ้างเหมาบริการก่ายเอกสาร ผู้ได้รับการคัดเลือกได้แก่ บริษัท ไอเดียโมเดิร์นเทรด 
จำกัด โดยเสนอราคาเป็นเงินทั้งสิ้น ๓,๐๐๐.๐๐ บาท (สามพันบาทถ้วน) รวมภาษีมูลค่าเพิ่มและภาษีอื่น 
ค่าขนส่ง ค่าจดทะเบียน และค่าใช้จ่ายอื่น  ๆ ท้ังปวง

ประกาศ ณ วันท่ี ๗ พฤษภาคม พ.ศ. ๒๕๖๗

(นายคีรีวัฒน์ จันทร์มณี)
คลังจังหวัดตาก ปฏิบัติราชการแทน 

ผู้ว่าราชการจังหวัดตาก



ใบตรวจรับงานจัดซื้อ/จัดจ้าง
สำนักงานคลังจังหวัดตาก 
อำเภอเมืองตาก จังหวัดตาก

๙ พฤษภาคม ๒£๖๗
ด้วยบริษัท ไอเสีย'โมเดิร์นเทรด จำกัด ได้ส่งมอบพัสดุ จำนวน ๑ รายการ รายละเอียดตาม 
( ) ใบส่ังซื้อเลขที่ - ลงวันท่ี -
( /  ) ใบสั่งจ้างเลขที่ ๖๗/๒๕๖๗ ลงวันท่ี ๗ พฤษภาคม ๒๕๖๗ 
ผูต้รวจพัสดุได้ดำเนินการตรวจสอบงานจ้าง (จ้างเหมาบริการถ่ายเอกสาร) ดังนี้ 
๑ .  ทำการตรวจสอบพัสดุที่ผลิตภายในประเทศ โดยทำการตรวจสอบพัสดุที่ได้รับการ 

รับรองและออกเครื่องหมายสินค้าที่ผลิตในประเทศ (m ade in Thailand : MIT) จากสภาอุตสาหกรรมแห่ง 
ประเทศไทย หรือ

๒. กรณีเป ็นพัสดุที่ผลิตในประเทศ แต่ไมใช่รายการตาม (๗/๑) ให้ตรวจสอบข้อมูล 
ที่ปรากฏบนฉลากสินค้าที่ติดบรรจุภัณฑ์ เป็นต้น

( /  ) ผู้ตรวจรับพัสดุ
( ) คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ทำการตรวจรับแล้วปรากฏผล ดังนี้ 

๑. ครบกำหนด วันท่ี ๑๓ พฤษภาคม ๒๕๖๗ 
๒. ส่งมอบ วันท่ี ๙ พฤษภาคม ๒๕๖๗
๓. ได้ตรวจรับและให้ถือว่าพัสดุ ( /  ) ถูกต้อง จำนวน ๑ รายการ

( ) ไม่ถูกต้อง จำนวน -รายการ 
ตั้งแต่วันที่ ๙ พฤษภาคม ๒๕๖๗ เกินกำหนด - วัน 

๔. ได้ตรวจรับพัสดุตามใบเสร็จรับเงิน เลขท่ี 81๒๐๒๔๐๐๐๐๕๗ ลงวันท่ี ๙ พฤษภาคม ๒๕๖๗ 
ค่าปรับ ( ) มืค่าปรับ 

( /  ) ไม่มืค่าปรับ
จึงรายงานผลต่อจังหวัด เพื่อโปรดทราบผลการตรวจรับ ตามนัยข้อ ๑๗๕ แห่งระเบียบ 

กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐

ลงข่ือ ด ูด T J จ า ใ . ) ' ใ ส ต ุ

(นางสาวประกายพฤกษ์ คืนมาเมือง) 
- ทราบ นักวิซาการคลังขำนาญการ

ลงข่ือ
(นายณรงค์ขัย บุญตา)

นักวิขาการคลังขำนาญการพิเศษ รักษาราซการแทน 
คลังจังหวัดตาก ปฏิษัติราชการแทน 

ผู้ว่าราชการจังหวัดตาก



ตารางรายงานผลการใช้พัสดุที่ผลิตภายในประเทศ
การใช้พัสดุท้ังโครงการ 
รายการพัสดุทั้งโครงการ ๒ รายการ
มูลค่าพัสดุทั้งโครงการ ๓,๐๐๐ บาท

มูลค่าการใช้พัสดุที่ผลิตภายในประเทศ
รายการ หน่วย (บาท) จำนวนเงิน อัตรา (ร้อยละ)

มูลค่าพัสดุที่ผลิตภายในประเทศ บาท ๓,๐๐๐ ๑๐๐
มูลค่าพัสดุที่ผลิตจากต่างประเทศ

ปริมาณการใช้เหล็กทั้งโครงการ
ปริมาณการใช้เหล็กทั้งโครงการ ตัน มูลค่าเหล็กทั้งโครงการ__________ บาท

รายการ หน่วย จำนวน อัตรา (ร้อยละ)
มูลค่าพัสดุที่ผลิตภายในประเทศ ตัน ตัน

สรุป

( / ) เป็นไปตามกฎกระทรวงกำหนดพัสดุและวิธีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่รัฐต้องการส่งเสริม 
หรือสนับสนุน (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๖๓ 
๑. ร้อยละ ๖๐ พัสดุท่ัวไป (มูลค่า)
๒. ร้อยละ ๙๐ เหล็ก (ปริมาณ)

( ) ไม่เป็นไปตามกฎกระทรวงกำหนดพัสดุและวิธีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่รัฐต้องการส่งเสริม 
หรือสนับสบุน (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๖๓ 
เหตุผล/ความจำเป็นที่หน่วยงานของรัฐไม่สามารถดำเนินการได้

ลงซ่ือ
(นางสาวประกายพฤกษ์ คืนมาเมือง)

(ผู้ตรวจรับพัสดุ)

นักวิชาการคลังชำนาญการ



ป ัน ท ึก ข ้อ ค ว า ม

ส่วนราชการ สำนักง;ไนคุ.ลังจังหวัดตาก...ฝ่ายมริห'ารท่ัวไป.โทร,๐๕๕-'๕๑๑๐ ๑ ๐ ..........
ท่ี-ตก..0.0.0๓/-................................................. วันท่ี...๙...พฤ̂ .กา.คุม.๒๕๖.ฟ..............
เรื่อง...การ.จัดทำบัน. ห ึกรายงานผล.การพิจารณา........................................................................................... .....
เรียน ผู้ว ่าราซการจังหวัดตาก

ตามระเบ ียบกระทรวงการคล ังว ่าด ้วยการจ ัดซ ื้อจ ัดจ ้างและการบริหารพัสดุภาครัธ
V  จิ ๙3

พ.ศ. ๒๕๖0 ข้อ ๑๖ เมื่อสิ้นสุดกระบวนการจัดซื้อจัดจ้างในแต่ละโครงการให้หน่วยงาบของรัฐจัดให้มีการ 
บันทึกรายงานผลการพิจารณา รายละเอียดวิธีการและขั้นตอนการจัดซื้อจัดจ้างพร้อมทั้งเอกสารหลักฐาน 
ประกอบ น้ัน

จังหวัดตาก โดยสำนักงานคลังจังหวัดตากได้ดำเนินโครงการจ้างเหมาบริการถ่ายเอกสาร 
เสร็จสิ้นกระบวนการจัดซื้อจัดจ้างแล้ว จึงขอรายงานผลการพ ิจารณ า รายละเอ ียดวิธ ีการและขั้นตอน 
การจัดซื้อจัดจ้าง พร้อมทั้งเอกสารหลักฐานประกอบ ตามรายการดังต่อไปนี้

๑. บันทึกรายงานขอจ้างๆ เห็นขอบลงวันท่ี ๓ พฤษภาคม ๒๕๖๗ 
๒. บันทึกรายงานผลการพิจารณาและอบุมีตจัดจ้าง อนุมีตลงวันท่ี ๗ พฤษภาคม ๒๕๖๗ 
๓ . ประกาศผลการพิจารณาคัดเล ือกผู้ขบะการจัดซ ื้อจ ัดจ้างหรือผู้ได ้ร ับการคัดเลือก 

ลงวันท่ี ๗ พฤษภาคม ๒๕๖๗
๔. สัญญาหรือข้อตกลงเนิบหนังลือ 

( ) ใบสั่งซื้อเลขท่ี - ลงวันท่ี -
( / ) ใบสั่งจ้างเลขท่ี ๖๗/๒๕๖๗ ลงวันท่ี ๗ พฤษภาคม ๒๕๖๗ 

๕. บันทึกรายงานผลการตรวจรับพัสดุA บตรวจรับพัสดุ ลงวันท่ี ๙ พฤษภาคม ๒๕๖๗
จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ

ลงขื่อ............ ? ไ /โ ? ใ 1:............... เจ้าหน้าที่
(นางสาวณัฐธิดากาญจน่ แช่มตา)

นักจัดการงานทั่วไปปฏิบัติการ

ลงข่ือ หัวหน้าเจ้าหน้าที่
- ทราบ

นักวิชาการคลังขำนาญการพิเศษ รักษาราชการแทน 
คลังจังหวัดตาก ปฏิบัติราฃการแทน 

ผู้ว่าราฃการจังหวัดตาก

(นายไพรสณธ์ ใจอินถา)
นักวิชาการเงินและบัญชีขำนาญการ


