
*lgf( ปันทกึขอ้ความ
ส่วนราชการ สำนักงานคลังจังหวัดตาก ฝ่าย.บ5.หารท่ัวไป โทร D ๕๕๕๑..๑0.๑0.... .............. ............ ..........
ท่ี..ต.ท..QO.Q๓/:-.............................................................  วันท่ี ๘ มีนาคม .๒๔๖๗
เรื่อง...ขออนุนิติแต่งต้ัง!เจ้าหน้าที่จัด'ทำร่าง.,บ.อ.'น!.ช.ต.ข.องง'ไน'หรือรายละ]เอี.ย.ด.คุณรัก'ษณะพ.พาะ.พัสดุ,ท่ี.,จะ.ซ้ือ......

หรือจ้างงานจ้างเหมาบริการซ่อมแซมและบำรุงรักษาเครื่องพิมพ์
เรียน ผู้ว่าราขการจังหวัดตาก

ด ้วยจ ังหว ัดตาก จะดำเน ิน การจ ้างเห มาบ ร ิการซ ่อมแซมและบ ำร ุงร ักษาเคร ื่องพ ิมพ ์ 
วงเงินงบประมาณ ๗๔๐ บาท (เจ็ดร้อยสี่สิบบาทถ้วน) ดังน้ัน เพื่อให้การกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ 
พัสดุ/รายละเอียดของร่างฃอบเขตงานดังกล,าว เป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและ 
การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๔๖๐ ข้อ ๒๑ จึงขอแต่งตั้ง นางสาวณัฐพร ซุมภู ตำแหน่งนักวิชาการเงินและบัญชี 
ป ฏ ิบ ัต ิการ จ ัด ท ำรายล ะ เอ ียด ค ุณ ล ัก ษ ณ ะเฉ พ าะ /รายล ะ เอ ียด ข อ งร ่างข อ บ เข ต งาน  เพ ือ'ใช ้สำหรับ 
การดำเนินการจ้างฯ ดังกล่าว

โดยให้มีหน้าที่ จ ัดทำรายละเอ ียดค ุณลักษณะเฉพาะ/ร่างขอบเขตของงาน งานจ้างเหมา 
บริการซ่อมแซมและบำรุงรักษาเครื่องพิมพ์ และกำหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ โดยให้มี 
รายละเอียดเป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ และคำสั่งที่เกี่ยวข้อง

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุนิติ

- อนุนิติ
- ลงนามแล้ว

(นายคีรี'วัฒน์ จันทร์มณี)
คลังจังหวัดตาก ปฏิบัติราชการแทน 

ผู้ว่าราชการจังหวัดตาก

ลงซื่อ..............ไ ^ ^ 5>frr.......................  เจ้าหน้าที่
(นางสาวณีฐธิดากาญจน์ แช่มตา)

นักจัดการงานทั่วไปปฏิบัติการ
เรียน ผู้ว่าราชการจังหวัดตาก

เพื่อโปรดพิจารณา อนุนิติแต่งตั้งผู้กำหนด 
รายละเอียดคุณลักษณะฯ งานจ้างดังกล่าว

(นายไพรสณธ์ ใจอินถา)
นักวิชาการเงินและบัญชีชำนาญการ



ร่างขอบเขตของงาน หรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง 
แนบท้ายบันทึกข้อความที่ ตก ๐๐๐๓/- ลงวันท่ี ๘ มีนาคม ๒<£๖๗

©. ความเป็นมา/เหตุผลความจำเป็น
ด้วยสำนักงานคลังจังหวัดตาก ม ีความประสงค ์จะดำเน ินการจ ้างเหมาบริการซ ่อมแซม 

และบำรุงรักษาเครื่องพิมพ์ จำนวน ๑ เครื่อง เลขทะเบียนครุภัณฑ์ ๖0๓ -0๗ 0๔ 00-๖๔ 00๑
๒. วัตถุประสงค์

๒.๑ เพื่อให้เครื่องพิมพ์เอกสารสามารถใข้งานได้อย่างมีประสิทธิภาพ
๒.๒ เพื่อลดอัตราการเสี่ยงและชำรุดของเครื่องพิมพ์เอกสารในขณะปฏิบัติงาน

๓ .  คุณสมบัติผู้เสนอราคา
เป็นบุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคลท่ีมีอาชีพซ่อมบำรุงรักษาเคร่ืองพิมพ์ ที่ต้องการจัดจ้างใบคร้ังนี้ 

๔. รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะและรายละเอียดที่พัสดุที่จะดำเนินการจัดซื้อในครั้งนี้_______________
ลำดับ รายละเอียดของพัสดุ 

ท่ี'จะ1ซื้อ/จ้าง
จำนวน หน่วย

นับ
ราคาต่อ 
หน่วย

จำนวนเงิน 
งบประมาณ 
ที่จะซื้อ/จ้าง

หมายเหดุ

๑ เปล่ียนตลับซับหมึกพร้อมค่าแรง ๑ งาน ๗๔๐ ๗๔๐.๐๐ ให้พิจารณา 
รายการสินค้า 
ที่ผลิตในประเทศ 
เป็นอับดับแรก 
เว้นจำเป็นหรือต้อง 
นำเช้าจาก 
ต่างประเทศ 
ตามเงื่อนไข 
ขอ ๑.๓
๑.๓.๑.๓ (๑) และ 
(๒)

๕. กำหนดเวลาส่งมอบพัสดุ
ภายใบ ๗ วันทำการ นับถัดจากวับลงนามในใบสั่งจ้าง 

๖. หลัก๓ ณฑ์การคัดเลือก/หรือพิจารณาคัดเลือก 
ใช้เกณฑ์ราคารวมตํ่าสุด (Price)

๗. วงเงินงบประมาณ/วงเงินที่ได้รับจัดสรร
เงินงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ งบดำเนินงาน แผนงานยุทธศาสตร์ 

พ ัฒ น าบ ร ิก ารป ระซ าซ น แ ล ะก ารพ ัฒ น าป ระส ิท ธ ิภ าพ ภ าค ร ัฐ  ผ ล ผ ล ิต ก ารบ ร ิห ารแ ล ะ ก ำก ับ ด ูแ ล  
ด้านรายจ่ายภาครัฐ จำนวนเงิน ๓๕0.00 บาท (สามร้อยห้าสิบบาทถ้วน)
๘. งวดงานและการจ่ายเงิน

จำนวน ๑ งวดงาบ งวดเงิน ๑ งวด
๙. อัตราค่าปรับ

สงวนสิทธึ๋ค่าปรับกรณีส่งมอบเกินกำหนด โดยคิดค่าปรับเป็นรายวับในอัตราร้อยละ ๐.๑๐ 
ของราคาสิ่งของที่ยังไม่ได้รับมอบแต่จะต้องไม่ตํ่ากว่าวันละ ๑๐๐.๐๐ บาท

๑๐. การดำหนด.../-



- ๒ -

©๐. การกำหนดระยะเวลารับประกันความชำรุดบกพร่อง (ถ้ามี)

๑©. เง่ือนไข ข้อกำหนด และวิธีการจัดซ้ือจัดจ้างพัสดุท่ีรัฐต้องการส่งเสริมหรือสนับสบุน
เน ืองจากกฎกระทรวง กำหนดพัสดุและวิธ ีจ ัดซ ื้อจ ัดจ้างพ ัสดุท ีร ัฐต ้องการส่งเสริมหรือ 

สนับสนุน (ฉบับท่ี ๒) มุ่งส่งเสริมให้หน่วยงานภาครัฐ จัดซื้อจัดจ้างสินค้าที,ผลิตภายในประเทศ หรือจัดซื้อ 
จัดจ้างจากผู้ประกอบการวิสาหกิจขนาดกลางหรือขนาดย่อม (SMEs) จึงขอความเห็นขอบในหลักการ ดังนี้

๑๑.๑ การจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งที่มีวงเงินใม่เกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท ให้หน่วยงานของรัฐพิจารณา 
จัดซื้อจัดจ้างกับผู้ประกอบการ SMEs เป็นลำดับแรกก่อน

๑๑.๒ หากเป็นสินค้าท่ีผลิต หรือนำเข้าจากต่างประเทค ต้องเป็นกรณีมีราคาในการจัดหาครั้งหน่ึง 
ไม่เกินสองล้าน หรือราคาพัสดุที่นำเข้าจากต่างประเทศ มีราคาต่อหน่วยไม,เกินสองล้าน ตามนัยแห่งหนังสือ 
คณ ะกรรมการว ิน ิจฉ ัยป ัญ หาการจ ัดซ ื้อจ ัดจ ้างและการบร ิหารพ ัสด ุภาคร ัฐ กรมบัญชีกลาง ด่วนทีสุด 
ท่ี กค (กวจ) ๐๔๐๕.๒/ว ๗๘ ลงวันท่ี ๓๑ มกราคม ๒๕๖๕ ข้อ ๑.๓.๑.๓ (๑) และ (๒) เพื่อโปรดพิจารณาเห็นชอบ 
ตามหลักการข้างต้น

ลงซื่อ............... . $ * . . . * $ ..........
(นางสาวณัฐพร ขุมภู)

ผู้กำหนดรายละเอียดพัสดุ

นักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบัติการ



ส่วนราซการ. สำนักงานคฺลั!จังหวัดตาก._ฝ่าย.บริหารท่ัว!ป..โทร, ๐ .๕๕๕®..๑.0๑.0............................... .......
ท ี่.ตก..๐๐0 ๓ /-....................... .................................... ...วัน'ที่...๘..มีนาคม.. ๒๔๖๗....................
เร ื่อง รายงานขe จ้างเหมาบริการช่ฒแจมและนำ^ง.รักษาเครื่รงพิมพ_์_ _____________ ________________
เรียน ผู้ว่าราซการจังหวัดตาก

ด้วยจังหวัดตาก โดยสำนักงานคลังจังหวัดตาก ม ีความประสงค ์จะดำเน ินการจ ัางเหมา 
บริการซ่อมครุภัณฑ์สำนักงาน (เครืองพิมพ์) หมายเลขทะเบียนครุภัณฑ์ ๖๐๓-๐๗๐๔๐๐-๖๔๐๐๑ โดยวิธี 
เฉพาะเจาะจง ขึ่งมีรายละเอียดดังต่อโปนี้

เจ้าหน้าที่พัสดุได้ตรวจสอบแล้ว เห็นควรอนุมัติให้จัดจ้างตามเสนอ และเพอให้เป็นไปตาม 
พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๔๖๐ ข้อ ๔๖ วรรคหนี้ง (๒) (ข)และ 
ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๔๖๐ ข้อ ๒๒ ข้อ ๒๔ (๔) 
ข้อ ๗๙ วรรคหนี้ง และกฎกระทรวงกำหนดวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุโดย วิธีเฉพาะเจาะจง ลงวันที่ ๒๓ 
สิงหาคม ๒๔๖๐ ข้อ ๑ และข้อ ๔ จึงขอความเห็นซอบตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างฯ 
พ.ศ. ๒๔๖๐ ข้อ ๒๒ โดยมีรายละเอียด ดังต่อโปนี้

๑ .  เหตุผลและความจำเป็นที่ต้องจ้าง
๑.๑ เพื่อให้เครื่องพิมพ์เอกสารสามารถใข้งานได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
๑.๒ เพื่อลดอัตราการเสี่ยงและชำรุดของเครื่องพิมพ์เอกสารในขณะปฏิบัติงาน 

๒. รายละเอียดของพัลดุที่จะจ้าง
รายละเอียดขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ ท่ีแนบ 

๓. ราคากลางของพัสดุที่จะจ้าง
๓.๑ ราคากลางตาม มาตรา ๔ แห่งพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ 

ภาครัฐ พ.ศ. ๒๔๖๐ (๔) ราคาที่เคยซื้อหรือจ้างครั้งหลังสุดภายใบระยะเวลาสองปีงบประมาณ
๓.๒ ราคาที่เคยจ้างครั้งหลังสุด จำนวนเงิน ๓๔๐.๐๐ บาท ตามรายงานขอจ้างๆ อนุมัติ 

ลงวันที่ ๑๗ มกราคม ๒๔๖๗
๔. วงเงินที่จะจ้าง

เง ินงบประมาณรายจ่ายประจำป ีงบประมาณ พ.ศ. ๒๔๖๗ งบดำเนินงาน แผนงาน 
ยุทธศาสตร์พัฒนาบริการประซาซนและการพัฒนาประสิทธิภาพภาครัฐ ผลผลิตการบริหารและกำกับดูแล 
ด้านรายจ่ายภาครัฐ จำนวนเงิน ๗๔๐.๐๐ บาท (เจ็ดร้อยสี่สิบบาทถ้วน)

๔. กำหนดเวลาที่ต้องการใข้พัสดุ หรือให้งานนั้นแล้วเสร็จ
ร )  ๔ / 0  0 / 0 /  V  *=̂ 1 ‘๖ ' < X J  ร ]  ฑ์'  Vภายเน ๗ วันทาการ นับลัดจากวันทใด้รับใบลังจาง 

๖. วิธีที่จะจ้าง และเหตุผลที่จะต้องจ้าง
ดำเน ินการจ้าง เน ืองจากการจัดซ ื้อจ ัดจ ้างพ ัสดุท ี่ม ีการผลิต จำหน่าย ก่อสร้าง หรือ 

ให้บริการท่ัวไป และมีวงเงินในการจัดซ้ือจัดจ้างคร้ังหน่ีงไม่เกินวงเงินตามท่ีกำหนดใบกฎกระทรวง (มาตรา ๔๖ (๒) ข) 
และระเบียบฯ ข้อ ๗๙ และพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๔๖๐ มาตรา ๙๖ 
วรรค ๓ “ในกรณีที่การจัดซื้อจัดจ้างมีวงเงินเล็กน้อยตามที่กำหนดในกฎกระทรวง จะโม่ทำข้อตกลงเป็นหนังสือ 
ไว้ต่อกันก็ได้ แต่ต้องมีหลักฐานในการจัดซ้ือจัดจ้างนั้น

๗. หลักเกณฑ์.../-

บ ัน ท ึก ข ้อ ค ว า ม



-  Is -

๗. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ
การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอโดยใช้เกณฑ์ราคา 

๘. ข้อเสนออื่น ๆ
๘.๑ เห็นควรแต่งตั้ง/มอบหมายให้ นางสาวพัชรินทร์ คำนวล นักวิชาการเงินและบัญชี 

ชำนาญการ เป็นผู้ตรวจรับพัสดุ โดยให้ใช้หนังสือบันทึกข้อความแทนคำสั่งแต่งตั้งโดยอนุโลม
๘.๒ เง่ือนไข ข้อกำหนด และวิธีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่รัฐต้องการส่งเสริมหรือสนับสบุน 

เนื่องจากกฎกระทรวง กำหนดพัสดุและวิธีจัดซื้อจัดจ้างพัสดุ ที่รัฐต้องการส่งเสริมหรือ 
สนับสนุน (ฉบับท่ี ๒) มุ่งส่งเสริมให้หน่วยงาบภาครัฐ จัดซื้อจัดจ้างสินคัาที่ผลิตภายในประเทศ หรือจัดซื้อจัดจ้าง 
กับผู้ประกอบการวิสาหกิจขนาดกลางหรือขนาดย่อม (SMEs) จึงขอความเห็บขอบใบหลักการ ดังบี้

๘.๒.๑ การจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งที่มีวงเงินไม่เกิน ๕๐๐,๐00 บาท ให้หน่วยงานของรัฐ 
พิจารณาจัดซื้อจัดจ้างกับผู้ประกอบการ SMEs เป็นลำดับแรกก่อน

๘.๒.๒ หากเป็นสินค้าที่ผลิต หร ือนำเข ้าจากต ่างประเทศ ต้องเป ็นกรณ ีม ีราคา 
ในการจัดหาครั้งหนึ่ง ไม่เกินสองล้าน หรือราคาพัสดุที่นำเข้าจากต่างประเทศ มีราคาต่อหน่วยไม'เกินสองล้าน 
ตามนัยแห่งหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปิญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ กรมบัญชีกลาง 
ด่วนท่ีสุด ท่ี กค (กวจ) ๐๔๐๕.๒/ว ๗๘ ลงวันท่ี ๓๑ มกราคม ๒๕๖๕ ข้อ ๑.๓.๑.๓ (๑) และ (๒) ให้เสนอหัวหน้า 
หน่วยงานเพื่อพิจารณาเห็นชอบตามหลักการข้างต้น

จึงเรียบมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอได้โปรด
๑. อบุมีติให้ดำเนินการตามรายละเอียดในการรายงานขอจ้างดังกล่าวข้างต้น
๒. อนุมีติให้ใช้บันทึกบี้แทนคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการ

ลงซื่อ.............................................. เจ้าหน้าที่
(นางสาวณัฐธิดากาญจน้ แช่มตา)
นักจัดการงานทั่วไปปฏิบัติการ

- เห็นชอบ
- ลงนามแล้ว

ลงซ่ือ
(นายคีรีวัฒน่ จันทร์มณี)

คลังจังหวัดตาก ปฏิบัติราชการแทน 
ผู้ว่าราชการจังหวัดตาก

ลงซื่อ...........................โ?!?''” ........หัวหน้าเจ้าหน้าที่
(นายไพรสณธ์ ใจอินถา)

นักวิชาการเงินและบัญชีชำนาญการ



ส่วนราชการ สำนักงานคลังจังหวัดตาก ฝ่ายบริหารท่ัว!.ป โทร o  ๔๔๔® ๑๐®.๐.... ............................ ........
ท่ี ตก QQ.Q๓/.-..... ......... ........................ ..... วับท่ี .®!a..มีนาคม...๒.(เทฮ๗............... ..................
เร่ือง.--ราM าษM 03.ร พ ิ3 า ร บ ุม ้เ จ ัค ร ้า ง ุ. .................................. ........ ........... .........
เรียน ผู้ว่าราชการจังหวัดตาก

ตามที่จังหวัดตาก เห็นชอบให้ดำเนินการจ้างเหมาบริการซ่อมแช่มและบำรุงรักษาเครื่องพิมพ์ 
โดยวิธีเฉพาะเจาะจง วงเงินงบประมาณ ๗๔๐.๐๐ บาท (เจ็ดร้อยสี่สิบบาทถ้วน) น้ัน

เจ ้าหน ้าท ี่ได ้เจรจาตกลงราคากับผ ู้ประกอบการโดยตรงตามระเบ ียบกระทรวงการคลัง 
ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๔๖๐ ข้อ ๗๙ แล้ว ขอรายงานผลการพิจารณา 
การจ้างเหมาบริการซ่อมแซมและบำรุงรักษาเครื่องเครื่องพิมพ์ โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ดังนี้

บ น ท ึก ข ้อ ค ว า ม

จึงเห ็นสมควรรับราคาจากหจก.ตากคอมพิวเตอร์ ซ ึ่งการจัดซื้อจัดจ้างครั้งน ี้ไม่เก ินวงเงิน 
ที่ประมาณไว้ และไม่สูงกว่าราคากลาง เจ้าหน้าที่ได้ต่อรองราคาแล้ว ผู้ยื่นข้อเสนอไม่สามารถลดราคาลงได้อีก 
ตามใบเสนอราคาที่แนบ กำหนดส่งมอบของภายในภายใน ๗ วันทำการ นับลัดจากวันที่ได้รับใบสั่งจ้าง สถานที่ 
ส่งมอบ ณ สำนักงาบคลังจังหวัดตาก

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ

- อนุนิติ
- ลงนามแล้ว

J, F\m Jลงชีอ......................... .ไ......................
(นายคีรีวัฒน้ จันทร์มณี)

คลังจังหวัดตาก ปฏิบํติราชการแทน 
ผู้ว่าราชการจังหวัดตาก

ลงซื่อ............ เ ท ั.่............. เจ้าหน้าที่
(นางสาวณัฐธีดากาญจน์ แช่มตา)

นักจัดการงานทั่วไปปฏิบํติการ

ลงซื่อ..............................................หัวหน้าเจ้าหน้าที่
(นายไพรสณธ์ ใจอินถา)

นักวิชาการเงินและบัญชีชำนาญการ

รายการพิจารณา ผู้ชนะการเสนอราคา ราคาที่เสนอ
(รวมภาษี3;เลค่าเพ่ิม)

ราคาที่เสนอ
(รวมภาษียูลค่าเพ่ิม)

จ้างเหมาบริการซ่อมแซม 
และบำรุงรักษาเครื่องพิมพ์

ห้างหุ้นส่วนจำกัด ตากคอมพิวเตอร์ ๗ ๔ ๐.๐๐ ๗ ๔ ๐.๐๐

รวม ๗๔๐.0๐



ต ารางราย งาน ผ ล ก ารใช ้พ ัส ด ุท ี่ผ ล ิต ภ าย ใน ป ระ เท ศ

การใช้พัสดุท้ังโครงการ
รายการพัสดุทั้งโครงการ ๑ รายการ
มูลค่าพัสดุทั้งโครงการ ๓๕๐ บาท

มูลค่าการใช้พัสดุที่ผลิตภายในประเทศ
รายการ หน่วย (บาท) จำนวนเงิน อัตรา (ร้อยละ)

มูลค่าพัสดุที่ผลิตภายในประเทศ บาท ๓๕๐ ๑๐๐
มูลค่าพัสดุที่ผลิตจากต่างประเทศ

ปริมาณการใช้เหล็กทั้งโครงการ
ปริมาณการใช้เหล็กทั้งโครงการ ดัน มูลค่าเหล็กทั้งโครงการ บาท

รายการ หน่วย จำนวน อัตรา(ร้อยละ)
มูลค่าพัสดุที่ผลิตภายในประเทศ ตัน ตัน

ฮรป

( / ) เป็นไปตามกฎกระทรวงกำหนดพัสดุและวิธีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่รัฐต้องการส่งเสริม 
หรือสนับสนุน (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๖๓ 
๑. ร้อยละ ๖๐ พัสดุท่ัวไป (มูลค่า)
๒. ร้อยละ ๙๐ เหล็ก (ปริมาณ)

( ) ไม่เป็นไปตามกฎกระทรวงกำหนดพัสดุและวิธีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่รัฐต้องการส่งเสริม 
หรือสนับสนุน (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๖๓ 
เหตุผล/ความจำเป็นที่หน่วยงานของรัฐไม่สามารถดำเนินการได้

ลงซ่ือ
(นางสาวพัชรินทร์ คำนวล)

นักวิชาการเงินและบัญชีชำนาญการ

.(ผู้ตรวจรับพัสดุ)



ส่วนร่าซการ สำนักงานค.ลง.จังหวัดตาก ฝ่ายบริหารทั่วไป โทร o ๕๕๕๑ ๑0.๑0................................
ท่ี ตก..0๐0๓/-....... ...................... ........  วันท่ี...๑ร:..มีนาคม...๒.(ร̂ .๗...............
เร ื่อง การจัดท> บันทึกรายงานผลการพิจารณา.________
เรียน ผู้ว่าราชการจังหวัดตาก

ตามระเบ ียบ กระท รวงการคล ังว ่า ด ้ว ยก ารจ ัด ซ ึ่อ จ ัด จ ้างแ ล ะการบริหารพ ัสด ุภาคร ัฐ 
พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ ๑๖ เมื่อลิ้นสุดกระบวนการจัดซื้อจัดจ้างในแต่ละโครงการ ให้หน่วยงานของรัฐจัดให้มีการ 
บันทึกรายงานผลการพิจารณา รายละเอียดวิธ ีการและขั้นตอนการจัดซื้อจัดจ้างพร้อมทั้งเอกสารหลักฐาน 
ประกอบ น้ัน

จังหวัดตาก โดยสำนักงานคลังจังหวัดตากได้ดำเนินโครงการจ ้างเหมาบริการซ่อมแซมและ 
บำรุงรักษาเครื่องพิมพ์ เสร็จลิ้นกระบวนการจัดซื้อจัดจ้างแล้ว จ ึงขอรายงานผลการพ ิจารณา รายละเอ ียด 
วิธีการและขั้นตอนการจัดซื้อจัดจ้างพร้อมทั้งเอกสารหลักฐานประกอบ ตามรายการดังต่อไปนี้ 

๑. บันทึกรายงานขอจ้างฯ เห็นชอบลงวันที่ ๘ มีนาคม ๒๕๖๗ 
๒. บันทึกรายงานผลการพิจารณาและอนุมีติจัดจ้าง อบุมีติลงวันที่ ๑๒ มีนาคม ๒๕๖๗ 
๓. ประกาศผลการพิจารณาคัดเลือกผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้างหรือผู้ได้รับการดัดเลือก ลงวันที่ 

๑๒ มีนาคม ๒๕๖๗
๔. สัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือ 

( ) ใบส่ังซื้อเลขที่ - ลงวันท่ี -
( / ) ใบสั่งจ้างเลขที่ ๔๕/๒๕๖๗ ลงวันท่ี ๑๒ มีนาคม ๒๕๖๗ 

๕. บันทึกรายงานผลการตรวจรับพัสดุA บตรวจรับพัสดุ ลงวันท่ี ๑๔ มีนาคม ๒๕๖๗
จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ

s p  บ ัน ท ึก ข ้อ ค ว า ม

ลงซื่อ.......... ^ โ?.?ใโ................. เจ้าหน้าที่
(นางสาวณัฐธิดากาญจน์ แช่มตา)

นักจัดการงานทั่วไปปฏิบ้ติการ

- ทราบ

ร่. n Jลงซอ.............:..............................
(นายคีรีวัฒน์ จันทร์มณี)

คลังจังหวัดตาก ปฏิบัติราชการแทน 
ผู้ว่าราชการจังหวัดตาก

ลงขื่อ..................... ........................หัวหน้าเจ้าหน้าที่
(นายไพรสณธ์ ใจอินถา)

นักวิชาการเงินและบัญชีชำนาญการ


