
ส่วนราชการ
บ ัน ท ึก ข ้อ ค ว า ม

สำนักงานคลังจังหวัดตากฝ่ายบริหารทั่วไ.ป.โทร.0. ๕๕๕๑ ๑0.๑0
ท่ี ตก..0 .0๐๓ /-................................................................... วันท่ี.,.๘...มีนาคน...๒๕๖๗.....................................
เ ร ื่อ ง ออนมีติแต่งตั้งุเจ้าหน้าที่จัดทำร่างขอ.บเขตของ.งานหรือรายละ.เจัฒคุผกักษณะ.เฉพาะ.พัสดที่จะซื้อ 

หรือจ้างงานจ้างเหมาซ่อมแซมและบำรุงรักษาเครื่องปรับอากาศ
เรียน ผู้ว่าราขการจังหวัดตาก

ด ้วยจ ังห ว ัดตาก จะดำเน ิน การจ ้างเห มาซ ่อม แซ ม และบ ำร ุงร ักษ าเคร ื่องป ร ับ อากาศ 
วงเงินงบประมาณ ๖๕๐ บาท (หกร้อยห้าสิบบาทถ้วน) ด้งนั้น เพ ื่อให้การกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะ 
เฉพาะพัสดุ/รายละเอียดของร่างขอบเขตงานด้งกล่าว เป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง 
และการบริหารพัสดุภาครัฐพ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ ๒๑ จึงขอแต่งตั้งนางสาวรดาณัฐ เทือกตา ตำแหน่งนักวิซาการคลัง 
ปฏิบัติการ จัดทำรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ/รายละเอียดของร่างขอบเขตงาน เพื่อใข้สำหรับการดำเนิน 
การจ้างฯ ด้งกล่าว

โดยให้ม ีหน้าท ี่ จ ัดทำรายละเอ ียดค ุณลักษณะเฉพาะ/ร,วงขอบเขตของงาน งานจ้างเหมา 
ซ่อมแซมและบำรุงรักษาเครื่องปรับอากาศ และกำหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ โดยให้มี 
รายละเอียดเป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ และคำสั่งที่เกี่ยวข้อง

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ

- อนุมัติ
- ลงนามแล้ว

ลงข่ือ
(นายคีรี-วัฒน์ จันทร์มณี)

คลังจังหวัดตาก ปฏิบัติราชการแทน 
ผู้ว่าราขการจังหวัดตาก

ลงขื่อ.................... ..................................เจ้าหน้าที่
(นางสาวณัฐธิดากาญจน์ แช่มตา)

นักจัดการงานทั่วไปปฏิบัติการ
เรียน ผู้ว่าราซการจังหวัดตาก

เพื่อโปรดพิจารณา อนุมัติแต่งตั้งผู้กำหนด 
รายละเอียดคุณลักษณะฯ งานจ้างด้งกล่าว

(นายไพรสณธ์ ใจอินถา)
นักวิขาการเงินและบัญชีขำนาญการ



ร่างขอบเจตของงาน หรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะ4 อหรือจ้าง 
แนบท้ายบันทึกข้อความที่ ตก ๐๐๐๓/- ลงวันท่ี ๘ มีนาคม ๒<£๖๗

©. ความเป็นมา/เหตุผลความจำเป็น
ด้วยสำนักงานคลังจังหวัดตาก ม ีความประสงค ์จะดำเน ินการจ ้างเหมาบริการซ ่อมแซม 

และบำร ุงร ักษาเคร ื่องปร ับอากาศ จำนวน ๑ เครื่อง เลขทะเบ ียนคร ุก ัณ ฑ ์ ๖๐๓ -๐๑๐๒ ๐๘ -(ะ๙๐๐๓ 
(ห้องผู้อำนวยการกลุ่มงานวิชาการ)
๒. วัตถุประสงค์

ซ่อมบำรุงเครื่องปรับอากาศเพื่อให้กลับมาใช้งานได้อย่างมีประสิทธิภาพด้งเดิม 
๓. คุณสมบัติผู้เสนอราคา

เป็นบุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคลที่มีอาชีพซ่อมบำรุงรักษาเครื่องปรับอากาศ ที่ต้องการจัดจ้าง
ในครั้งนี้
๔. คุณลักษณะเฉพาะและรายละเอียดที่พัฝ็ตุที่จะดำเนินการจัดจ้างในครั้งนี้
ลำดับ รายละเอียดของพัสดุ 

ที่จะซื้อ/จ้าง
จำนวน หน่วย

นับ
ราคาต่อ 
หน่วย

จำนวนเงิน 
งบประมาณ 
ที่จะซื้อ/จ้าง

หมายเหตุ

๑ เติมนํ้ายา Rm๒ ๑ งาน ๖๕๐.๐๐ ๖๕๐.๐๐ ให้พิจารณา 
รายการสินค้า 
ที่ผลิตในประเทศ 
เป็นอันดับแรก 
เว้นจำเป็นหรือ 
ต้องนำเข้าจาก 
ต่างประเทศ 
ตามเงื่อนไข 
ข้อ ๑.๓.๑.๓ (๑) 
และ (๒)

๕. กำหนดเวลาส่งมอบพัสดุ
ภายใน ๕ วัน นับถัดจากวันที่ได้รับใบสั่งจ้าง 

๖. หลักเกณฑ์การคัดเสิอก/หรือ'พิจารณาคัดเลือก
ใช้เกณฑ์ราคารวมตํ่าสุด (Price)

๗. วงเงินงบประมาณ/วงเงินที่ได้รับจัดสรร
เงินงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๔๖๗ งบดำเนินงาน แผนงานยุทธศาสตร์ 

พ ัฒ น าบ ร ิก ารป ระซ าซ น แ ล ะก ารพ ัฒ น าป ระส ิท ธ ิภ าพ ภ าค ร ัฐ  ผ ล ผ ล ิต ก ารบ ร ิห ารแ ล ะ ก ำก ับ ด ูแ ล  
ด้านรายจ่ายภาครัฐ จำนวนเงิน ๖๕๐.๐๐ บาท (หกร้อยห้าสิบบาทถ้วน)
๘. งวดงานและการจ่ายเงิน

จำนวน ๑ งวดงาน งวดเงิน ๑ งวด

/ ๙. อัตราค่าปรับ...



- ๒ -

๙. อัตราค่าปรับ
สงวนสิทธึ๋ค่าปรับกรณีล่งมอบเกินกำหนด โดยคิดค่าปรับเป็นรายวันในอัตราร้อยละ 0 .๑ ๐  

ของราคาสิงของที่ยังไม่ได้รับมอบแต่จะต้องไม่ตากว่าวันละ ๑๐๐.๐๐ บาท 
©๐. การกำหนดระยะเวลารับประกันความชำรุดบกพร่อง (ถ้ามี)

๑๑. เง่ือนไข ข้อกำหนด และวิธีการจัดซ้ือจัดจ้างพัสดุท่ีรัฐต้องการส่งเสริมหรือสนับสบุน
เน ืองจากกฎกระทรวง กำหนดพัสดุและวิธ ีจ ัดซ ื้อจ ัดจ้างพ ัสดุท ี่ร ัฐต ้องการล ่งเสริมหรือ 

สนับสนุน (ฉบับท่ี ๒) มุ่งล่งเสริมให้หน่วยงานภาครัฐ จัดซื้อจัดจ้างสินค้าที่ผลิตภายในประเทศ หรือจัดซื้อ 
จัดจ้างจากผู้ประกอบการวิสาหกิจขนาดกลางหรือขนาดย่อม (SMEs) จีงฃอความเห็นชอบในหลักการ ดังนี้

๑๑ .๑  พัสดุที่จ ัดซื้อจัดจ้างหรือล่งมอบในการจัดซื้อจัดจ้างครั้งบี้ ต้องเป็นสินค้าที่ผลิตใน 
ประเทศ และหากแม้ ผู้ขาย/คู1สัญญาเป็นผู้ประกอบการวิสาหกิจขนาดกลางหรือขนาดย่อม (SMEs) ให้ผู้ขาย 
หรือคู่สัญญาแสดงหลักฐานการขึ้นทะเบียนฯ ด้วยหรือ

๑๑.๒ หากเป็นสินค้าท่ีผลิต หรือนำเข้าจากต่างประเทศ ต้องเป็นกรณีมีราคาในการจัดหาครั้งหน่ีง 
ไม่เกินสองล้าน หรือราคาพัสดุที่นำเข้าจากต่างประเทศ มีราคาต่อหน่วยไม่เกินสองล้าน ตามนัยแห่งหนังสือ 
คณ ะกรรมการว ิน ิจฉ ัยป ัญ หาการจ ัดซ ื้อจ ัดจ ้างและการบร ิหารพ ัสด ุภาคร ัฐ กรมบัญชีกลาง ด1วนที,สุด 
ท่ี กค (กวจ) ๐๔๐๕.๒/ว ๗๘ ลงวันท่ี ๓๑ มกราคม ๒๕๖๕ ข้อ ๑.๓.๑.๓ (๑) และ (๒) เพื่อโปรดพิจารณาเห็นขอบ 
ตามหลักการข้างต้น

(นางสาวรดาณีฐ เทือกตา) 
นักวิขาการเงินคลังปฎิปัติการ

ผู้กำหนดรายละเอียดพัสดุ



บ นั ท กึ ข อ้ ค ว า ม
ส่วนราชการ.. สำนักงานคลัง1จังหวัด1ตาก..ฝ่าย.บริหารทั่วไป..โท.ร..๐.๕££๑.๑0.๑.0
ที ตก..0 0 0 ๓ /- ................ ......................................  วัน'ที่...๘ .มีนาคม...๒£๖๗...
เร่ือง ราย.งานขอจ้างเหมาบริการซ่อมแซมและบำรุงรักษาเครื่องปรับอากาศ........
เรียน ผู้ว่าราชการจังหวัดตาก

ด้วยจังหวัดตาก โดยสำนักงานคลังจังหวัดตาก ม ีความประสงค ์จะดำเน ินการจ ้างเหมา 
บริการซ่อมแซมและบำรุงรักษาเครืองปรับอากาศ จำนวน ๑ เครื่อง โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ซึ่งมีรายละเอียด 
ดังต่อไปนี้

เจ้าหน้าที่พัสดุได้ตรวจสอบแล้ว เห็นควรอนุมัติให้จัดจ้างตามเสนอ และเพื่อให้เป็นไปตาม 
พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒£๖o  ข้อ £๖  วรรคหนี้ง (๒) (ช) และ 
ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒£๖๐ ข้อ ๒๒ ข้อ ๒£ (£) 
ข้อ ๗๙ วรรคหนี้ง และกฎกระทรวงกำหนดวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุโดย วิธ ีเฉพาะเจาะจง ลงวันที่ ๒๓ 
สิงหาคม ๒£๖© ข้อ ๑ และข้อ £  จึงขอความเห็นขอบตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างๆ 
พ.ศ. ๒£๖o  ข้อ ๒๒ โดยมีรายละเอียด ด้งต่อไปนี้

๑. เหตุผลและความจำเป็นท่ีต้องจ้าง
เคร ื่องป ร ับ อากาศม ีน ํ้าห ยดบ ร ิเวณ แอร ์เน ืองจากน ํ้ายาแอร ์น ้อยท ำให ้เป ็น น ํ้าแข ็ง 

จึงมีความจำเป็นต้องซ่อมบำรุงเครื่องปรับอากาศเพื่อให้กลับมาใช้งานได้อย่างมีประสิทธิภาพด้งเดิม เพื่อให้ 
เครื่องปรับอากาศสามารถกลับมาใช้งาบได้อย่างมีประสิทธิภาพด้งเดิม

๒. รายละเอียดของพัสดุที่จะจ้าง
รายละเอียดขอบเขตชองงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ ท่ีแนบ

๓ . ราคากลางของพัสดุท ี่จะจ้าง
ราคากลางตาม มาตรา ๔ แห่งพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ 

ภาครัฐ พ.ศ. ๒£๖o  (๔) ราคาที่ได้มาจากการสืบราคาจากท้องตลาด
๔. วงเงินที่จะจ้าง

เง ินงบประมาณรายจ่ายประจำป ีงบประมาณ พ.ศ. ๒£๖๗ งบดำเนินงาน แผนงาน 
ยุทธศาสตร์พัฒนาบริการประซาซนและการพัฒนาประสิทธิภาพภาครัฐ ผลผลิตการบริหารและกำกับดูแล 
ด้านรายจ่ายภาครัฐ จำนวนเงิน ๖ £ 0 .0 0  บาท (หกร้อยห้าสิบบาทถ้วน)

๕. กำหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุ หรือให้งานนั้นแล้วเสร็จ
6) QJ QJ 9J e t a  6) V  Vภายใน £  วันนับถัดจากวันทใด้รับเบสงจาง

๖. วิธีที่จะจ้าง และเหตุผลที่จะต้องจ้าง
ดำเน ินการจ้าง เน ืองจากการจัดซ ื้อจ ัดจ ้างพ ัสดุท ี่ม ีการผลิต จำหน่าย ก่อสร้าง หรือ 

ให้บริการท่ัวไป และมีวงเงินในการจัดซ้ือจัดจ้างคร้ังหน่ึงไม่เกินวงเงินตามท่ีกำหนดใบกฎกระทรวง (มาตรา £๖ (๒) ข) 
และระเบียบๆ ข้อ ๗๙ และพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๔๖0 มาตรา ๙๖ 
วรรค ๓ ‘'ในกรณีที่การจัดซื้อจัดจ้างมีวงเงินเล็กน้อยตามที่กำหนดในกฎกระทรวง จะไม่ทำข้อตกลงเป็นหนังสือ 
ไว้ต่อกันก็ได้ แต่ต้องมีหลักฐานในการจัดซื้อจัดจ้างนั้น

๗. หลักเกณฑ์.../-
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๗. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ
การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอโดยใช้เกณฑ์ราคา 

๘. ข้อเสนออื่น ๆ
๘.® เห็นควรแต่งต้ัง/มอบหมายนางสาวศรีไพร เงินดี นักวิชาการเงินและบัญชีชำนาญการ 

เป็นผู้ตรวจรับพัสดุ โดยให้ใช้หนังสือบันทึกข้อความแทนคำสั่งแต่งตั้งโดยอนุโลม
๘.๒ เง่ือนไข ข้อกำหนด และวิธีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่รัฐต้องการส่งเสริมหรือสนับสบุน 

เนื่องจากกฎกระทรวง กำหนดพัสดุและวิธีจัดซื้อจัดจ้างพัสดุ ที่รัฐต้องการส่งเสริมหรือ 
สนับสบุน (ฉบับท่ี ๒) มุ่งส่งเสริมให้หน่วยงานภาครัฐ จัดซื้อจัดจ้างสินค้าที่ผลิตภายในประเทศ หรือจัดซื้อจัดจ้าง 
กับผู้ประกอบการวิสาหกิจขนาดกลางหรือขนาดย่อม (SMEs) จึงขอความเห็นชอบในหลักการ ดังนี้

๘.๒.® การจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนี้งที่มีวงเงินไม่เกิน ๕๐๐,๐0๐ บาท ให้หน่วยงานของรัฐ 
พิจารณาจัดซื้อจัดจ้างกับผู้ประกอบการ SMEs เป็นลำดับแรกก่อน

๘.๒.๒ หากเป็นสินค้าท ีผลิต หรือนำเข ้าจากต ่างประเทศ ต้องเป ็นกรณ ีม ีราคา 
ในการจัดหาครั้งหนื่ง ไม่เกินสองล้าน หรือราคาพัสดุที่นำเข้าจากต่างประเทศ มีราคาต่อหน่วยไม่เกินสองล้าน 
ตามนัยแห่งหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยป้ญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ กรมบัญชีกลาง 
ด,วบท ีส ุด  ที กค (กวจ) ๐๔๐๕.๒ /ว ๗๘ ลงจ ัน ที ๓๑ มกราคม ๒๕๖๕ ข้อ ๑.๓.®.๓ (๑) และ (๒) 
ให้เสนอพัวหน้าหน่วยงานเพื่อพิจารณาเห็บชอบตามหลักการข้างต้น

จึงเรียบมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นขอบขอไต้โปรด
๑. อบุนัติให้ดำเนินการตามรายละเอียดในการรายงานขอจ้างดังกล่าวข้างต้น
๒. อนุมัติให้ใช้บันทึกนี้แทนคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการ

ลงซื่อ............ร ั^ ^ 1ะ.................เจ้าหน้าที่
(นางสาวณีฐธิดากาญจน์ แช่มตา)

นักจัดการงานทั่วไปปฏิบัติการ

-เห็นขอบ 
-ลงนามแล้ว

, กJลงซอ.............................................
(นายคีรีวัฒน์ จันทร์มณี)

คลังจังหวัดตาก ปฏิบัติราชการแทน 
ผู้ว่าราชการจังหวัดตาก

พัวหน้าเจ้าหน้าที่
(นายไพรสณธ์ ใจอินถา)

นักวิชาการเงินและบัญชีชำนาญการ



ใบตรวจรับงานจัดซ้ือ/จัดจ้าง
สำนักงานคลังจังหวัดตาก 
อำเภอเมืองตาก จังหวัดตาก

๑๔ มนาคม ๒๔๖๗
ด้วย ร้านเบสท์คูล ได้ส่งมอบงานจ้างเหมาบริการซ่อมแซมและบำรุงรักษาเครื่องปรับอากาศ 

จำนวน ๑ เครื่อง รายละเอียดตาม
( ) ใบส่ังซื้อเลขที่ - ลงวับท่ี -
( / ) ใบสั่งจ้างเลขที่ ๔๔/๒๔๖๗ ลงวันท่ี ๑๒ มีนาคม ๒๔๖๗
ผู้ตรวจพัสดุได้ดำเนินการตรวจสอบงานจ้าง (จ้างเหมาบริการซ่อมแซมและบำรุงรักษา 

เครื่องปรับอากาศ) ดังนี้
๑. ทำการตรวจสอบพัสดุที่ผลิตภายในประเทศ โดยทำการตรวจสอบพัสดุที่ได้รับการ 

รับรองและออกเครื่องหมายสินค้าที่ผลิตในประเทศ (m ade in Thailand : MIT) จากสภาอุตสาหกรรมแห่ง 
ประเทศไทย หรือ

๒. กรณีเป็นพัสดุที่ผลิตใบประเทศ แต่ไมใช่รายการตาม (๗/๑) ให้ตรวจสอบข้อมูล 
ที่ปรากฏบนฉลากสินค้าที่ติดบรรจุภัณฑ์ เป็นต้น

( /  ) ผู้ตรวจรับพัสดุ
( ) คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ทำการตรวจรับแล้วปรากฏผล ดังนี้ 

รายละเอียดการตรวจรับ
๑. ครบกำหนด วับท่ี ๑๗ มีนาคม ๒๔๖๗ 
๒. ส่งมอบ วันท่ี ๑๔ มีนาคม ๒๔๖๗
๓. ได้ตรวจรับงานจ้างตามใบส่งของ เล่มที่ ๐๔๒ เลขที่ ๐๐๘ ลงวันที่ ๑๔ มีนาคม

๒๔๖๗
๔. ได้ตรวจรับและให้ถือว่างานจ้าง ( /  ) ถูกต้องครบถ้วนตามสัญญา

( ) ไม่ครบถ้วนตามสัญญา 
ตั้งแต่วันที่ ๑๔ มีนาคม ๒๔๖๗ เกินกำหนด - วัน 
ค่าปรับ ( ) มีค่าปรับ 

( / )  ไม่มีค่าปรับ
จึงรายงานผลต่อจังหวัด เพื่อโปรดทราบผลการตรวจรับ ตามนัยข้อ ๑๗๔ แห่งระเบียบ 

กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๔๖๐

- ทราบ

ร ,  n Jลงซอ..............ไ...!:.:.*..

(นางสาวศรีไพร เงินดี)
นักวิชาการเงินและบัญชีขำนาญการ

(นายคีรีวัฒน์ จันทร์มณี)
คลังจังหวัดตาก ปฏิบัติราชการแทน 

ผู้ว่าราชการจังหวัดตาก



ตารางรายงานผลการใช้พัสดุที่ผลิตภายในประเทศ
การใช้พัสดุท้ังโครงการ 
รายการพัสดุทั้งโครงการ ๑ รายการ 
มูลค่าพัสดุทั้งโครงการ ๖๕๐.๐๐ บาท

มูลค่าการใช้พัสดุที่ผลิตภายในประเทศ
รายการ หน่วย (บาท) จำนวนเงิน อัตรา (ร้อยละ)

มูลค่าพัสดุที่ผลิตภายในประเทศ บาท ๖๕๐.๐๐ ๑๐๐
มูลค่าพัสดุที่ผลิตจากต่างประเทศ

ปริมาณการใช้เหล็กทั้งโครงการ
ปริมาณการใช้เหล็กทั้งโครงการ ตัน มูลค่าเหล็กทั้งโครงการ_________ บาท

รายการ หน่วย จำนวน อัตรา (ร้อยละ)
มูลค่าพัสดุที่ผลิตภายในประเทศ ตัน ตัน

ส ร ุป

( / ) เป็นไปตามกฎกระทรวงกำหนดพัสดุและวิธีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่รัฐต้องการส่งเสริม 
หรือสนับสนุน (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๖๓ 
๑. ร้อยละ ๖๐ พัสดุท่ัวไป (มูลค่า)
๒. ร้อยละ ๙๐ เหล็ก (ปริมาณ)

( ) ไม่เป็นไปตามกฎกระทรวงกำหนดพัสดุและวิธีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่รัฐต้องการส่งเสริม 
หรือสนับสนุน (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๖๓ 
เหตุผล/ความจำเป็นที่หน่วยงานของรัฐไม่สามารถดำเนินการได้

ลงขอ.... ...... ...............................  ..... (ผู้ตรวจรับพัสดุ)
(นางสาวศรีไพร เงินดี)

นักวิซาการเงินและบัญชีชำนาญการ



i p  บ น ท กึ ข อ ค ว า ม
ส ่วน ราชการ สฺ^ทงาน.คสังจังหวัดตาท ฝ่าย,บริหาร.ท่ัวไ.'บ โทร o  ๕.๕๕๑. ๑ 0 ๑ 0 ..................................... .
ท ี่- ต .ุก..00.0๓/.-. .......................................................................................................................................................................................................................................วันท ี่ ๑๔ มี.นาคม ๒๕๖๗...............................................................................................................................................................................

.เร่ือง-.การ.จัดทำนันทึก.รา.ย.งานพ.สกา.รพิจ.ารณา....... ..........................................................................
เรียน ผู้ว่าราชการจังหวัดตาก

ตามระเบ ียบ กระท รวงการคล ังว,าด ้ว ย ก ารจ ัด ช ื้อ จ ัด จ ้างแ ล ะ การบร ิห ารพ ัสด ุภาคร ัฐ 
พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ ๑๖ เมื่อสิ้นสุดกระบวนการจัดซื้อจัดจ้างในแต่ละโครงการ ให้หน่วยงานของรัฐจัดให้มีการ 
บันทึกรายงานผลการพิจารณา รายละเอียดวิธ ีการและขั้นตอนการจัดซื้อจัดจ้างพร้อมทั้งเอกสารหลักฐาน 
ประกอบ น้ัน

จังหวัดตาก โดยสำนักงานคลังจังหวัดตากได้ดำเนินโครงการจ้างเหมาบริการช่อมแซมและ 
บ ำร ุงร ักษาเคร ืองปร ับอากาศ เสร ็จส ิ้นกระบวนการจ ัด ช ื้อ จ ัด จ ้า ง แล้ว จ ีงฃอรายงาบ ผ ล ก ารพ ิจารณ า 
รายละเอียดวิธีการและขั้นตอนการจัดซื้อจัดจ้างพร้อมทั้งเอกสารหลักฐานประกอบ ตามรายการดังต่อไปบี้ 

๑. บันทึกรายงานขอจ้างฯ เห็นชอบลงวันที่ ๙ มีนาคม ๒๕๖๗ 
๒. บันทึกรายงานผลการพิจารณาและอนุม้ตัจัดจ้าง อบุม้ติลงวันท่ี ๑๒ มีนาคม ๒๕๖๗ 
๓. ประกาศผลการพิจารณาคัดเลือกผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้างหรือผู้ได้รับการคัดเลือก ลงวันที่ 

๑๒ มีนาคม ๒๕๖๗
๔. สัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือ 

( ) ใบส่ังซื้อเลขที่ - ลงวันท่ี -
( / ) ใบสั่งจ้างเลขที่ ๔๔/๒๕๖๗ ลงวันท่ี ๑๒ มีนาคม ๒๕๖๗ 

๕. บันทึกรายงาบผลการตรวจรับพัสดุ/ใบตรวจรับพัสดุ ลงวันท่ี ๑๔ มีนาคม ๒๕๖๗
จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ

ลงซื่อ........................................... เจ้าหน้าที่
(นางสาวณัฐธิดากาญจน้ แช่มตา)

นักจัดการงานทั่วไปปฏิบัติการ

- ทราบ

ลงซอ. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . • . . . . ไ . : . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

(นายคีรีวัฒน์ จันทร์มณี)
คลังจังหวัดตาก ปฏิบัติราชการแทน 

ผู้ว่าราชการจังหวัดตาก

ลงซื่อ......................Y._ ^ โ.........หัวหน้าเจ้าหน้าที่
(นายไพรสณธ์ ใจอินถา)

นักวิชาการเงินและบัญชีชำนาญการ


