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เรียน คลังจังหวัดตาก

ตามที่กรมบัญชีกลางได้อนุมัติแผนการตรวจสอบสำนักงานคลังจังหวัด ประจำปีงบประมาณ 
พ.ศ. ๒๔๖๔ และสำนักงานคลังเขต ๖ ได้ดำเนินการตรวจสอบและติดตามผลการปฏิบัติงานของสำนักงานคลัง 
จังหวัดตาก ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๔๖๔ ระหว่างวันท่ี ๒๓ -  ๒๔ สิงหาคม ๒๔๖๔ ตามหนังสือสำนักงาน 
คลังเขต ๖ ท ี่กค  ๐๔๒๘.๒/๒๔๐ ลงวันที่ ๑๘ พฤษภาคม ๒๔๖๔ น้ัน

สำนักงานคลังเขต ๖ ได้จัดทำรายงานผลการตรวจสอบสำนักงานคลังจังหวัดตาก ประจำปี 
งบประมาณ พ.ศ. ๒๔๖๔ เสร็จเรียบร้อยแล้ว รายละเอียดตามรายงานผลการตรวจสอบที่แนบมาพร้อมนี้

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณาดำเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไป
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(นายเจษฎา โพธิจินดา)

คลังเขต ๖
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รายงานผลการตรวจสอบแจ้งสำนักงานคลังจังหวัด 
สำนักงานคลังเขต ๖

รายงานผลการตรวจสอบสำนักงานคลังจังหวัดตาก 
ปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๔๖๔ 

ระหว่างวันท่ี ๒๓ - ๒๔ สิงหาคม ๒๔๖๔

๑ .  ข้อมูลทั่วไป
สำนักงานคลังเขต ๖ ม ีหน ้าท ี่ความผิดขอบตามกฎกระทรวงการแบ่งส่วนราขการกรมบัญชีกลาง 

กระทรวงการคลัง พ.ศ. ๒๔๖๒ ในการกำกับการปฏิบัติงานของสำนักงานคลังจังหวัดในเขตพื้นที่รับผิดขอบ 
เพ ื่อต ิดตามผลการดำเน ินงานภารกิจท ุกด้านให ้ม ีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล และสนองต่อนโยบายของ 
กรมบัญชีกลาง ซ ึ่งสำน ักงานคลังเขตได้กำหนดแผนการตรวจสอบสำนักงานคลังจ ังหวัดตาก ระหว่าง 
ว ันท ี่ ๒๓ - ๒๔ สิงหาคม ๒๔๖๔ โดยม ุ่ง เน ้น การตรวจส อบ การป ฏ ิบ ัต ิงาน ตามภารก ิจ และติดตาม 
ผลการปรับปรุงแก้ไขตามข้อเสนอแนะในการตรวจสอบครั้งก่อน

๒. วัตถุประสงค์การตรวจสอบ
๒.๑ เพ่ือประเมินการดำเนินงานของสำนักงาบคลังจังหวัดสามารถบรรลุวัตถุประสงค์ของแผนงาน งาน โครงการ 

นโยบายหรือยุทธศาสตร์ของสำนักงานคลังจังหวัด กรมบัญชีกลาง จังหวัด กระทรวงการคลัง และรัฐบาล
๒.๒ เพื่อประเมินระบบควบคุมภายในที่เหมาะสมเพียงพอ และมีการปฏิบัติงานตามระบบการควบคุม 

ภายในที่กำหนดอย่างสมํ่าเสมอ
๒.๓ เพ ื่อเสริมสร้างการดำเนินงานของสำนักงานคลังจังหวัดให้เป็นไปตามกฎหมายระเบียบข้อบังคับ 

และมาตรฐานการปฏิบัติงานที่กำหนดไว้
๒.๔ เพ ื่อ ต ิด ต าม ผ ล ก ารป ฏ ิบ ัต ิงานของส ำน ักงาน คล ังจ ังห ว ัดตามข ้อ เส น อแน ะห ร ือรายงาน ผล 

การตรวจสอบครั้งที่ผ่านมา
๒.๔ เพื่อสามารถระบุป็ญหาอุปสรรคในการปฏิบัติงาน และกำหนดแนวทางการปรับปรุงแก้ไข เพื่อพัฒนา 

ปรับปรุงการปฏิบัติงาน

๓. ขอบเขตการตรวจสอบ 
๓.๑ ประเด็นการตรวจสอบ

๑) ภารกิจการควบคุมการเบิกจ่ายเงินของแผ่นดิน
๑.๑) ด้านการบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ (GFMIS)

- การมอบหมายหน้าที่การปฏิบัติงานในระบบ GFMIS และ New GFMIS
- ทะเบียนคุมการใข้งานบัตร Sm art Card และ New GFMIS Token key 

๒) ภารกิจการควบคุมการใช้จ่ายเงินของส่วนราขการ
๒.๑) ด้านกฎหมายและระเบียบการเงินการคลัง

- การดำเนินการตรวจสอบการสอบทานผลการประเมินด้านการตรวจสอบภายในสำหรับ 
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น

๒.๒) ด้านบัญชีภาครัฐ
- การจัดทำรายงานการเงินจังหวัด ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๔๖๔ เสนอผู้ว่าราขการจังหวัด 

ภายในระยะเวลาที่กำหนด



- ๒ -

๒.๓) ด้านเงินทดรองราชการเพื่อฃ่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน
- การตรวจสอบใบสำค ัญ และเอกสารท ีเก ี่ยวช ้องในการเบ ิกซดใช ้เง ินทดรองราชการ 

เพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินภายในระยะเวลาที่กำหนด 
๓) ภารกิจการควบคุมงบบุคลากรภาครัฐ

๓.๑) การมอบหมายผู้ปฏิบัติหน้าที่นายทะเบียนสวัสดิการรักษาพยาบาลในระบบ Digital Pension 
๓.๒) การมอบหมายผู้ปฏิบัติหน้าท่ีส่วนราชการผู้ฃอและส่วนราชการผู้เบิกในระบบ Digital Pension 
๓.๓) การดำเนินการประชาสัมพันธ์การยื่นขอรับบำเหน็จบำนาญให้ก ับผ ู้เกษ ียณ อาย ุราชการ 

ปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕:๖๕
๔) ภารกิจการสนับสนุนนโยบายของกระทรวงการคลัง และรัฐบาล

๔.๑) การสร้างมาตรฐานภารกิจด้านเศรษฐกิจโดยทีมเศรษฐกิจในฝืนของสำนักงานคลังจังหวัดในเขต ๖ 
๔.๒) การดำเนินงานตามแนวทางเพื่อพัฒนาการเร่งรัดติดตามการใช้จ่ายงบประมาณของสำนักงาน 

คลังจังหวัดในเขต ๖
๕) ภารกิจสนับสบุน

๕.๑) การปฏิบัติงานด้านการเงินและบัญชี 
๕.๒) การปฏิบัติงานด้านการพัสดุภาครัฐ
๕.๓) การปฏิบ ัต ิงานตามเกณฑ์การประเมินผลการดำเนินงานภายในกรมบัญชีกลาง ประจำปี 

งบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๕
๖) ภารกิจที่ได้รับมอบหมายอื่น ๆ

- การจัดทำรายงานการใช้จ่ายเงินส่วนลดสลากกินแบ่งรัฐบาล
๓.๒ ปริมาณการตรวจสอบ

- ระยะเวลาในการตรวจสอบ จำนวน ๒ วัน ระหว่างวันท่ี ๒๓ - ๒๔ สิงหาคม ๒๕๖๕
- ข้อมูล เอกสารและระบบงานประกอบการตรวจสอบในระหว่างเดือนสิงหาคม ๒๕๖๔ -  เมษายน ๒๕๖๕

๓.๓ วิธีการตรวจสอบ
- การสุ่มตรวจเอกสารการเงิน การบัญชี การพัสดุ ประจำเดือนสิงหาคม กันยายน ธันวาคม ๒๕๖๔ 

และมกราคม มีนาคม เมษายน ๒๕๖๕
- การตรวจสอบเอกสาร การสอบทาน การส ังเกตการณ ี คำนวณ กระทบยอด และส ัมภาษณ ์ 

ผู้ท่ีเก่ียว'ช้อง

๔. ผลการตรวจสอบ
๑. ภารกิจการควบคุมการเบิกจ่ายเงินของแผ่นดิน

๑.๑) ด้านการบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ (GFMIS)
- การมอบหมายหน้าที่การปฏิบัติงานในระบบ GFMIS และ New GFMIS (การใช ้บัตร GFMIS 

Smart Card และอุปกรณ์ New GFMIS Token key หรือรหัสผู้ใช้งาน User name)
สำนักงานคลังจังหวัดได้จัดทำคำสั่งมอบหมายหน้าทีความรับผิดขอบการปฏิบัติงานในระบบ 

GFMIS ตามแนวทางทีกำหนดในหนังสือสำนักกำกับและพัฒนาระบบการบริหารการเงินการคลังภาครัฐ 
แบบอิเล็กทรอนิกส์ ท่ี กค ๐๔๐๙.๔/๐๐๐๙๔ ลงวันที ๙ กุมภาพันธ์ ๒๕๕๙ เรื่อง แนวทางควบคุมการใช้งาน 
บ ัตรกำหนดส ิทธ ิการใ ช ้งาน (GFMIS Smart Card) ของสำน ักงานคลังจ ังหวัดในฐานะหน'วยงานกลาง 
ได้อย่างถูกต้องครบถ้วน



- ๓ -

สำนักงาบคลังจังหวัดได้จัดทำคำลังมอบหมายหน้าที่ความรับผิดขอบการปฏิบัติงานในระบบ 
New GFMIS Thai ตามแนวทางท ี่กำหนดในคำลังกรมบัญชีกลาง ที่ ก. ๑๒๖/๒๕๖๕ ลงวันที, ๔ เมษายน 
๒๕๖๕ เรือง การใช้อุปกรณ์ New GFMIS Token key หรือรหัสผู้ใช้งาบ (usernam e) ในการปฏิบ ัต ิงาน 
ในระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ (New GFMIS Thai) ได้อย่างถูกต้องครบถ้วน

สำนักงานคลังจังหวัดได้บันทีกทะเบียนคุมการใช้งานบัตร Smart Card (ต้ังแต่ ๑ ตุลาคม ๒๕๖๔ -  
๓๑ มีนาคม ๒๕๖๕) และอุปกรณ์ New GFMIS Token key (ตั้งแต่ ๔ เมษายน -  ๒๒ สิงหาคม ๒๕๖๕) 
อย่างสมํ่าเสมอ และเป็นบีจจุบัน

๒. ภารกิจการควบคุมการใช้จ่ายเงินของส่วนราชการ 
๒.๑) ด้านกฎหมายและระเบียบการเงินการคลัง

- การดำเนินการตรวจสอบการสอบทานผลการประเมินด้านการตรวจสอบภายในสำหรับ 
องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน

สำนักงานคลังจังหวัดคัดเลือกองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่มีคะแนนประเมินตนเองสูงมาสอบทาน 
และตรวจสอบเอกสารที่ อปท. จัดส่งให้เรียบร้อยแล้ว โดยรายงานผลให้กรมบัญชีกลางและสำนักงานคลังเขต ๖ 
ทราบ เมื่อวันท่ี ๒๖ กรกฎาคม ๒๕๖๕

๒.๒) ด้านบัญชีภาครัฐ
- การจัดทำรายงานการเงินจังหวัด ประจำปีงบประมา๓ พ.ศ. ๒๕๖๔ เสนอผู้'ว่าราชการ 

จังหวัด ภายในระยะเวลาที่กำหนด
สำน ักงานคล ังจ ังหว ัดจ ัดทำรายงานการเง ินในภาพรวมของจ ังหว ัด ประจำป ีงบประมาณ 

พ.ศ. ๒๕๖๕ โดยส่วนราฃการในจังหวัดที'เป็นหน่วยเบิกจ่าย มีทั้งหมด ๑ 0 ๐ แห่ง เสนอผู้ว่าราฃการจังหวัด 
ครบท ุกหน ่วยงาน ภ ายใน ระยะเวลาท ี่ก ำห น ดและเป ็น ไป ตาม แน วท างตาม ห น ังส ือกรม บ ัญ ช ีกลาง 
ท่ี กค ๐๔๒๓.๒/ ว ๔๖๖ ลงวันท่ี ๒๙ พฤศจิกายน ๒๕๕๓ เร่ือง รายงานการเงินในภาพรวมของจังหวัด

๒.๓) ด้านเงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีอุกเฉิน
- การตรวจสอบใบสำค ัญและเอกสารท ี่เก ียวช ้องในการเบ ิกชดใช ้เง ินทดรองราชการ  

เพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินภายในระยะเวลาที่กำหนด
กลุ่มงานระบบการคลังเป็นผู้ร ับเรื่องตั้งวงเงินทดรองราขการ  ๆ ในระบบ DIMS จากสำนักงาน 

บีองกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัด และตั้งวงเงินทดรองราชการฯ ในระบบ GFMIS โดยในปีงบประมาณ 
พ.ศ. ๒๕๖๕ มีการตั้งวงเงิน จำนวน ๙ ภัย ดังนี้

- วงเงินเซิงบีองกันฯ ตามระเบียบ จำนวน ๓ ภัย เบิกเงิน จำนวน ๒1๔๐๗1๙๕๘ บาท ยังไม่มีการ 
ขดใช้วงเงินทดรองราฃการฯ

- วงเงินช่วยเหลือตามระเบียบ จำนวน ๒ ภัย เบิกเงิน จำนวน ๕,๙๙๐,๐๙๔.๕0  บาท ขดใช้วงเงิน 
แล้ว จำนวน ๕0 ,๙0 0  บาท

- วงเงินช่วยเหลือขยายระเบ ียบฯ จำนวน ๔ ภัย เบ ิกเงิน จำนวน ๑0 ๓,๕๗๕,๘๕๗ บาท ซดใช้ 
วงเงินแล้ว จำนวน ๕๔๗,๗๑๖.๒๗ บาท



กลุ่มงานวิชาการเป็นผู้รับผิดขอบตรวจสอบเอกสารใบสำคัญในการเบิกขดใช้เงินทดรองราฃการฯ 
และจัดทำรายงานสรุปผลการตรวจสอบเพื่อเสนอต่อกรมบัญชีกลาง โดยเมื่อได้รับหนังสือแจ้งให้ตรวจสอบ 
เอกสารจากสำนักงานบิองกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัดแล้ว สำนักงานคลังจังหวัดจะส่งหนังสือแจ้งขอรับ 
เอกสารเพ ื่อตรวจสอบให้กับสำนักงานบิองกันและบรรเทาสาธารณภัย และตรวจสอบเอกสารใบสำคัญเมื่อ 
ได้รับเอกสาร ทำให้ส่งรายงานฯ ให้กรมบัญชีกลางล่าช้า

ข ้อ เสนอแนะ ทำความตกลงร่วมกับสำนักงานบิองกันและบรรเทาสาธารณภ ัยเร ืองการจัดส่ง 
เอกสารตรวจสอบใหม่ เพื่อให้เป็นไปตามหนังสือกองกฎหมาย ที่ กค ๐๔๐๒.๔/๙๓๗ ลงวันที่ ๑๘ ตุลาคม 
๒๕๖๑ เร่ือง การตรวจสอบการใช้จ่ายเงินทดรองราชการเพื่อฃ่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน

๓. ภารก ิ'งการควบคุมงบบุคลากรภาครัฐ
๓.®) การมอบหมายผู้ปฏิบัติหน้าที่นายทะเบียนสวัสดิการรักษาพยาบาลในระบบ Digital Pension

สำนักงานคลังจังหวัดจัดทำคำสั่งแต่งตั้งนายทะเบียนสวัสดิการรักษาพยาบาลในระบบ Digital 
Pension เป็นไปตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ ๐๔๑๖.๓/ว ๑๒๗๗ ลงวันท่ี ๒๗ ธันวาคม ๒๕๖๔ 
เรือง การลงทะเบียนเพื่อขอกำหนดสิทธิเข้าใช้งานในระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
(ระบบ Digital Pension) ของบายทะเบียนสวัสดิการรักษาพยาบาล ณ วันที่เช้าตรวจสอบ สำนักงานคลังจังหวัด 
ได้ปรับปรุงฐานข้อมูลของบุคลากรให้ถูกต้องเป็นบิจจุบันเรียบร้อยแล้ว

๓.๒) การมอบหมายผู้ปฏิบัติหน้าท่ีส่วนราขการผู้ฃอและส่วนราชการผู้เบิกในระบบ Digital Pension
สำนักงานคลังจังหวัดจัดทำคำสั่งมอบหมายผู้ปฏิบัติหน้าที่ส่วนราชการผู้ขอและส่วนราชการผู้เบิก 

ในระบบ Digital Pension เป ็นไปตามหนังส ือกรมบ ัญ ช ีกลาง ที กค ๐ ๔ ๑ ๑ .๖ /ว ๐ ๐ ๐ ๙ ๙ ๖  ลงวันที่ 
๓๐ กันยายน ๒๕๖๔ เร ื่อง การลงทะเบ ียนเพ ื่อขอให ้กำหนดสิทธิเข ้าใช ้งาบระบบบำเหน็จบำนาญ และ
สวัสดิการรักษาพยาบาล (Digital Pension) สำหรับการกำหนดสิทธิเข้าใช้งานในระบบ Digital Pension
สำนักงานคลังจังหวัดได้ป ฏ ิบ ัต ิตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที'สุด ที' กค ๐๔๒๐.๑ /ว ๑๗๒ ลงวันที่ 
๒๑ พฤษภาคม ๒๕๕๒ เร่ือง การกำหนดสิทธิการเช้าใช้ระบบบำเหน็จบำนาญ

๓.๓) การดำเนินการประซาสัมพันธ์การยืนขอรับบำเหน็จบำนาญให้กับผู้เกษียณอายุราชการ 
ปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๕

สำนักงานคลังจังหวัดได้ดำเนินการประขาสัมพันธ์ ผ่าน ๒ ข'องทาง  ๆ ละ ๑ ครั้ง ได้แก่ ส่งหนังสือ 
แจ้งเวียนให้ทุกส่วนราชการท ี่ม ีผ ู้เกษ ียณอายุราชการ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๕ ทราบการยื่นขอรับ 
บ ำเห น ็จบ ำน าญ ผ ่าน ระบบ Digital Pension ตามหน ังส ือส ำน ักงาน คล ังจ ังห ว ัดตาก ที' ตก ๐ ๐ ๐ ๓ / 
ว ๐๒๗๒ ลงวันท่ี ๒๐ มีนาคม ๒๕๖๕ และทางไลนักลุ่มส่วนราชการในจังหวัดตาก

๔. ภารกิจการปฏิบัติงานเกี่ยวกับการสนับสบุบนโยบายของกระทรวงการคลัง และรัฐบาล
๔.๑) การสร้างมาตรฐานภารกิจด้านเศรษฐกิจโดยทีมเศรษฐกิจในฝืนของสำนักงานคลังจังหวัดในเขต ๖

ตรวจสอบการดำเนินการข้อสั่งการตามมติที'ประชุมการสร้างมาตรฐานภารกิจด้านเศรษฐกิจโดย 
ทีมเศรษฐกิจในฝืนของสำนักงานคลังเขตและสำนักงานคลังจังหวัดใบเขต ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๕ 
(หนังสือสำนักงานคลังเขต ๖ ท ี่ก ค  ๐๔๒๘.๓/๐๐๕๕ ลงวันท่ี ๒๘ มกราคม ๒๕๖๕) และข้อสั่งการจากการ



ป ระข ุม  “ M aster Plan ต ้น แ บ บ เศ ร ษ ฐ ก ิจ ร าย อ ำ เภ อ  Z one ๖ ” (ห น ัง ส ือ ส ำน ัก งาน ค ล ัง เขต ๖ 
ท่ี กค ๐๔๒๘.๓/๐๑๙๔ ลงวันท่ี ๑๙ เมษายน ๒๔๖๔) ดังนี้

- สำนักงานคลังจังหวัดคัดเลือกอำเภอนำร่อง จำนวน ๑ อำเภอ คือ อำเภอแม่สอด และจัดทำ 
รายงานเศรษฐกิจอำเภอในรูปแบบ Infographic ตามแบบมาตรฐาน

- จัดทำเป็นรายงานเศรษฐกิจรายอำเภอ ในรูปแบบ Infographic ตามแบบมาตรฐาน ครบท้ัง ๙ 
อำเภอ (รวมอำเภอนำร่อง) และรายงานให้คลังเขตทราบตามข้อสั่งการฯ เรียบร้อยแล้ว

๔.๒) การดำเนินงานตามแนวทางเพี่อพัฒนาการเร่งรัดติดตามการใช้จ่ายงบประมาณของสำนักงาน 
คลังจังหวัดในเขต ๖

ตรวจสอบการดำเนินการตามแนวทางเพี่อพัฒนาการเร่งรัดติดตามการใช้จ่ายงบประมาณของ 
สำนักงานคลังจังหวัดในเขต ๖ (หนังสือสำนักงาบคลังเขต ๖ ที่ กค ๐๔๒๘/๐๐๔๖ ลงวันที่ ๒๘ มกราคม 
๒๔๖๔) ดังนี้

- จัดทำคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการติดตามเร่งรัดการเบิกจ่ายงบประมาณและการใช้จ่ายภาครัฐ 
ตามแนวทางเพื่อพัฒนาการเร่งรัดติดตามการใช้จ่ายงบประมาณของสำนักงานคลังจังหวัดในเขต ๖ เป็นไปตาม 
รูปแบบมาตรฐาน

- ดำเน ินการบันทึกข ้อม ูลแบบฟอร์มการติดตามการจัดซื้อจัดจ้างรายโครงการผ่าน Google 
Sheet เป็นไปตามรูปแบบมาตรฐาน

- ดำเน ินการนำเสนอข้อมูลด้านเร่งรัดติดตามการใช้จ ่ายงบประมาณ Pow erPoint e -book 
และ Infographic เป็นไปตามรูปแบบมาตรฐาน

๔. ภารกิจสนับสนุบ
๔.๑) การปฏิบัติงานด้านการเงินและบัญขีของสำนักงานคลังจังหวัด

ตรวจสอบกระบวนการปฏิบัติงานด้านการเบิกจ่ายเงิน และการบันทึกบัญฃีตามกฎหมายระเบียบ 
และมาตรฐานการบ ัญชีภาครัฐโดยวิธ ีการส ุ่มตรวจใบสำค ัญเด ือนสิงหาคม ก ันยายน ธันวาคม ๒๔๖๔ 
และมกราคม มีนาคม เมษายน ๒๔๖๔

๑) การมอบหมายหน้าท ี่ ม ีคำส ั่งแต ่งต ั้งมอบหมายผ ู้ร ับผ ิดขอบด ้านการเง ินและการบัญชี 
คณะกรรมการเก ็บรักษาเงิน คณะกรรมการตรวจสอบการรับ-จ่ายเง ินประจำวัน และอื่น  ๆ ท ี่เก ี่ยวข้อง 
เป็นบิจจุบันตรงกับการปฏิบัติงาน

๒) การจัดเก ็บและนำส่งรายได้ของหน่วยงาน ปฏิบ ัต ิตามระเบ ียบกระทรวงการคลังว ่าด้วย 
การเบ ิกจ ่ายเง ินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเง ิน การเก ็บรักษาเงิน และการนำเงินส่งคลัง พ.ค. ๒๔๖๒ 
ได้แก่ การใช้ใบเสร็จรับเงิน การเก็บรักษาเงิน การรับและนำส่งรายได้ภายในระยะเวลาที่กำหนด

๓) การเบ ิกเง ินจากคล ัง ปฏ ิบ ัต ิตามระเบ ียบกระทรวงการคล ังว ่าด ้วยการเบ ิกเง ินจากคลัง 
การรับเงิน การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการนำเงินส่งคลัง พ.ศ. ๒๔๖๒ พบว่า การขออนุม้ติเบิกจ่ายเงิน 
ท ุกคต ั้งก ่อนเบ ิกจ ่ายเง ินให ้ก ับผ ู้ม ีส ิทธ ิห ร ือ เจ ้าห น ี๋, กรณ ีคำสาธารณ ูปโภคม ีการจ ่ายตรงให ้แก,เจ ้าหน ี้ 
การส่งใช้เงินยีมภายในระยะเวลาที่กำหนดและบันทึกรายการขดใช้ในสัญญาเงินยืม ในกรณีที่ได้รับใบแจ้งหนี้/ 
ใบส ่งของที่เป ็นหนังส ือได้ลงทะเบ ียนรับเอกสารตามระเบ ียบสำนักนายกรัฐมนตรีว ่าด ้วยงานสารบรรณ 
พ.ศ. ๒๔๒๖ และที่แก้ไขเพิ่มเติม



- ตรวจสอบเงินทดรองราชการ
สำน ักงานคล ังจ ังหว ัดได ้ปฏ ิบ ัต ิตามระเบ ียบกระทรวงการคล ังว ่าด ้วยเง ินทดรองราชการ 

พ.ศ. ๒๕๖๒ และหน ังส ือกระทรวงการคล ัง ที กค ๐ ๔ ๑ ๐ .๓ /ว๖๑ ลงว ันท ี ๒๔ ม ิถ ุน ายน  ๒๔๖๒ 
เรื่อง การบัญชีและการควบคุมเงินทดรองราชการ เป็นไปอย่างถูกต้อง

๔.๒) การปฏิบัติงานด้านการพัสดุภาครัฐ
ตรวจสอบการปฏิบัติตามกฎหมาย ระเบียบใบกระบวนการดำเนินการจัดหาพัสดุตั้งแต่ขั้นตอน 

การจัดทำแผนจัดซ ื้อจ ัดจ ้างประจำป ี การกำหนดคุณลักษณะ การกำหนดราคากลาง การจัดทำรายงาน 
ขอความเห็นขอบ การเจรจาตกลงหรือพิจารณาผลการอนุมัติซื้อจ้าง การประกาศผลผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้าง 
การบริหารสัญญา การตรวจรับ และการเบ ิกจ ่ายเง ินม ีเอกสารหลักฐานถูกต้องครบถ้วน การประเมินผล 
และเปีดเผยผลลัมฤทธี้ฃองการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ เป็นไปตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้าง 
และการบริหารพ ัสด ุภาครัฐ พ.ศ. ๒๔๖๐ ระเบ ียบ กฎกระทรวง ประกาศ และหนังส ือส ั่งการทีออก 
ตามพระราชบัญญัติดังกล่าว

จากการสุ่มตรวจเอกสารขอเบิกรายเดือนที่ต้องดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างตามประเภทพัสดุที่จัดหา 
ด้วยวิธีการเฉพาะเจาะจง จำนวน ๓๓ รายการ พบว่า

ขั้นตอนการกำหนดคุณลักษณะ การกำหนดราคากลาง
๑. การซื้อจ้างหัวหน้าหน่วยงานชองรัฐแต่งตั้งคณะกรรมการหรือเจ้าหน้าที่หรือบุคคลใดบุคคลหน่ึง 

ร ับผ ิดชอบในการจ ัดทำร ่างขอบเขตของงาน หร ือรายละเอ ียดค ุณ ล ักษณ ะของพ ัสด ุท ี'จะซ ื้อหร ือจ ้าง 
ตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยบิญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ด,วนที่สุด ท่ี กค (กวจ) 
๐๔๐๔.๒/ว ๗๘ ลงวับที' ๓๑ มกราคม ๒๔๖๔ เรือง อน ุม ัต ิยกเว ้นและกำหนดแนวทางการปฏ ิบ ัต ิตาม 
กฎกระทรวงกำหนดพัสดุและวิธีการจัดซ้ือจัดจ้างพัสดุท่ีรัฐต้องการส่งเสริมหรือสนับสบุน (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๔๖๓ 
รวมทั้งกำหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาข้อเสนอ

๒. การกำหนดราคากลาง ตามมาตรา ๔ (๑)-(๖) เพื่อใช้เป็นฐานสำหรับเปรียบเทียบราคาที่ผู้ยื่น 
ข้อเสนอไต้ยื่นข้อเสนอ ได้กำหนดราคากลางว่ามาจากแหล่งใดตามที่กำหนดไวิในพระราชบัญญัติ'ๆ โดยระบุไว้ 
ในรายงานขอซื้อขอจ้าง

ข้ันตอนการจัดทำรายงานขอซื้อขอจ้าง
การจัดทำรายงาบขอซื้อขอจ้างมีการกำหนดรายการไว้ในรายงานขอซื้อหรือขอจ้างอย่างน้อย 

๘ รายการ ตามที่ระเบียบกระทรวงการคลังฯ ข้อ ๒๒ กำหนด และหัวหน้าเจ้าหน้าที่ลงนามเสนอหัวหน้า 
หน่วยงานของรัฐให้ความเห็บขอบ โดยหัวหน้าหน่วยงานของรัฐได้ให้ความเห็นขอบในรายงานขอซื้อหรือขอจ้าง 
ดำเนินการเป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลังฯ ข้อ ๒๔

ขั้นตอนการอนุมัติซื้อจ้าง และการประกาศผลการจัดซื้อจัดจ้าง
๑. การจัดซื้อจัดจ้าง ได้จ ัดทำรายงานผลการพิจารณาและอนุมัต ิการสั่งซื้อสั่งจ้าง โดยหัวหน้า 

หน่วยงานของรัฐหรือผู้ที่ไต้รับมอบหมายทุกรายการจัดซื้อจัดจ้างในเดือนที่สุ่มตรวจ
๒. การจัดทำและเผยแพร่ประกาศผลการจัดซื้อจัดจ้าง สำนักงานคลังจังหวัดดำเนินการในระบบ 

เครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง และของสำนักงานคลังจังหวัด พร้อมทั้งปีดประกาศโดยเปีดเผย 
ณ สถานที่ปีดประกาศของสำนักงาบคลังจังหวัดทุกรายการจัดซื้อจัดจ้างใบเดือนที่สุ่มตรวจ
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ขนตอนการบริหารสัญญาและการตรวจรับ
๑ .  สำนักงานคลังจังหวัดได้จัดทำหนังสือตกลงไว้ต่อกับทุกรายการจัดซื้อจัดจ้างในเดือนที่สุ่มตรวจ 

ระหว่างผู้ว่าจ้างกับผู้รับจ้าง โดยผู้มีอำนาจลงนามผูกพันในหนังสือ
๒. คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ/ผู้ตรวจรับพัสดุดำเนินการตรวจรับพัสดุ และเจ้าหน้าที่รายงานผล 

การตรวจรับพ ัสด ุให ้ห ัวหน ้าหน ่วยงานของรัฐทราบเป ็นไปตามระเบ ียบกระทรวงการคล ังฯ ข้อ ๑๗๕ 
เพื่อดำเนินการเบิกจ่ายต่อไป

ขั้นตอนการบริหารพัสดุ
๑. การเก็บและการบันทึก ได้บันทึกรายการในทะเบียนเพื่อควบคุมพัสดุทันทีหลังจากได้รับมอบพัสดุ
๒. การเบ ิกจ ่ายพ ัสด ุ ห ัวหน ้าหน ่วยพ ัสด ุ/ผ ู้ม ีหน ้าท ี่เก ี่ยวก ับการควบคุม/ผ ู้ได ้ร ับมอบหมาย 

เป็นผู้ส่ังจ่ายพัสดุ
๓. การตรวจสอบพัสดุ ได้แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบพัสดุประจำปี พร้อมท้ังจัดทำเอกสาร 

การตรวจสอบภายในระยะเวลาที่กำหนด การตรวจสอบพัสดุเป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลังฯ ข้อ ๒๑๓ 
และ ๒๑๔

๔. ก ารลงจำห น ่ายอ อกจากบ ัญ ช ีห ร ือท ะเบ ียน  ได ้ล งจ ่ายพ ัส ด ุอ อ ก จาก บ ัญ ช ี/ท ะ เบ ียน  
ตามระเบียบกระทรวงการคลังฯ ข้อ ๒๑๘ และ ๒๑๙ โดยรายงานให้สำนักงานการตรวจเงินแผ่นดินทราบ 
ตามหนังสือสำนักงานคลังจังหวัดตาก ท่ี ตก ๐๐๐๓/๑๑๒๓ ลงวันท่ี ๑๗ พฤศจิกายน ๒๔๖๔ เรื่อง รายงานผล 
การจำหน่ายพัสดุ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๔๖๔

- การใฃ้รถราชการ
สำนักงานคลังจังหวัดได้ปฏิบ ัต ิตามระเบียบกรมบัญชีกลางว่าด ้วยการใช้และการบำรุงรักษา 

รถราชการของกรมบ ัญชีกลาง พ.ศ. ๒๔๖๓ โดยคล ังจ ังหว ัดม ีการขออน ุญาตใช ้รถส ่วนกลางเสนอต่อ 
ผู้ว่าราชการจังหวัดแยกต่างหากจากเจ้าหน้าที่รายอื่น ๆ

๔.๓) การปฏิบัติงานตามเกณฑ์การประเมินผลการดำเนินงานภายในกรมบัญช ีกลาง ประจำปี 
งบประมาณ พ.ศ. ๒๔๖๔

สำน ักงานคล ังจ ังหว ัดได ้รายงาบผลการปฏ ิบ ัต ิงานตามต ัวซ ี้ว ัด เกณ ฑ ์การประเม ินผลการ 
ดำเนินงานภายในกรมบัญชีกลาง รอบ ๙ เดือน ภายในระยะเวลาที'กำหนด ทั้งนี้ ตัวซี้วัดข้อ ๑.๑ ความสำเร็จ 
ของการเบิกจ่ายและการใช้จ่ายเงินงบประมาณรายจ่ายลงทุนของจังหวัด ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๔๖๔ 
ม ีผลการเบ ิกจ่าย ณ วันที่ ๑๙ สิงหาคม ๒๔๖๔ ร้อยละ ๖๑.๓๔ (เป๋'าหมาย'ไตรมาส ๔ ร้อยละ ๗๔.๐๐) 
และใช้จ ่าย ร ้อยละ ๘๙.๐๓ (เป ๋าหมายไตรมาส ๔ ร้อยละ ๑ ๐ ๐ ) และตัวช ึ๋,ว ัดข ้อ ๑.๒ ความสำเร็จ 
ของการเบิกจ่ายและการใช้จ่ายเงินงบประมาณรายจ่ายภาพรวมของจังหวัด ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๔๖๔ 
ม ีผลการเบ ิกจ่าย ณ วันที่ ๑๙ สิงหาคม ๒๔๖๔ ร้อยละ ๗๖.๗๔ (เป๋าหมายไตรมาส ๔ ร้อยละ ๙๓.๐๐) 
และใช้จ ่าย ร้อยละ ๘๙.๐๗ (เป ๋าหมายไตรมาส ๔ ร้อยละ ๑๐๐.๐๐) ขอให ้ดำเน ินการเร ่งร ัดให ้เป็นไป 
ตามเป๋าหมายที่คณะรัฐมนตรีกำหนด

๖. ภารกิจที่ได้รับมอบหมายอ่ืน ๆ
- การจัดทำรายงานการใช้จ่ายเงินส่วนลดสลากกินแบ่งรัฐบาล

การจัดทำรายงานการใช้จ่ายเงินและการควบคุมการใช้จ่ายเงินส่วนลดสลากกินแบ่งรัฐบาลเป็นไปตาม 
แนวปฏิบัติการใช้จ่ายเงินส่วนลดสลากกินแบ่งรัฐบาลของสำนักงานคลังเขต/จังหวัด ตามหนังสือสำนักงาน
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เลขานุการกรม ด่วนที่สุด ที่ กค ๐๔๐๑.๓/๐๓!๕๕ ลง'วัน'ที, ๒๔ กันยายน ๒๔๖๐ เรือง แนวปฏิบัติการใช้จ่าย 
เงินส่วนลดสลากกินแบ่งรัฐบาลของสำนักงานคลังเขต/จังหวัด

- การเก็บรักษาและรายงานธนบัตรตัวอย่าง
ธนบัตรตัวอย่างฉบับจริงครบถ้วนตรงตามทะเบียนคุม จัดเก็บในตู้เซฟในห้องมั่นคง และรายงานให้ 

คลังเขต ๖ และกรมบัญชีกลางทราบ ตามหนังสือสำนักงานคลังจังหวัดตาก ท่ี ตก ๐๐๐๓/๑๐๗๔ ลงวันที่ ๔ 
ตุลาคม ๒๔๖๔ เรือง รายงานธนบัตรตัวอย่าง และ ที ตก ๐๐๐๓/๑๐๗ ๐ ลงวันที' ๔ ตุลาคม ๒๔๖๔ เรือง 
รายงานธนบัตรตัวอย่าง ตามลำดับ

๕. ความเห็นของสำนักงานคลังจังหวัด
สำนักงานคลังคลังจังหวัดรับทราบข้อสังเกตและข้อเสนอแนะช้างต้น และจะนำไปแกไขปรับปรุง 

พร้อมทั้งรายงานความคืบหน้าให้สำนักงานคลังเขต ๖ ทราบต่อไป

๖. การติดตามผลการตรวจสอบครั้งก่อน
การตรวจสอบปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๔๖๔ การรับรายได้ค ่าปรับกรณ ีจ ้างเหมาบริการพนักงาน 

ข ับรถยนต ์เด ือนส ิงหาคม ๒๔๖๓ ได ้เบ ิกห ักผล ักส,งค่าปรับโดยไม,ออกใบเสร ็จร ับ เง ินค ่าปร ับให ้แก ่ 
พนักงานขับรถยนต์ จากการติดตามในครั้งนี้ พบว่า ไม่มีรายการรับเงินใด  ๆ ในเดือนที่สุ่มตรวจ จึงไม่มีการออก 
ใบเสร็จรับเงิน


