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เรียน ผู้ว่าราซการจังหวัดตาก

ด้วยจังหวัดตาก โดยสำนักงานคลังจังหวัดตาก ม ีความประสงค ์จะดำเน ินการจ ้างเหมา 
บริการซ่อมแซมและบำรุงรักษาเครื่องปรับอากาศ จำนวน ๑๑ เครื่อง โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ซึ่งมีรายละเอียด 
ดังต่อไปนี้

๑. เหตุผลและความจำเป็นที่ต้องจ้าง
ล้างทำความสะอาดเครื่องปรับอากาศ เพื่อให้เครื่องปรับอากาศทำงานอย่างเต็มประสิทธิภาพ 

และมีอายุการใช้งานท่ียาวนาน
๒. รายละเอียดของพัสดุที่จะจ้าง

รายละเอียดขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ ท่ีแนบ 
๓ .  ราคากลางของพัสดุที่จะจ้าง

ราคากลางตาม มาตรา ๔ แห่งพระราซบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ 
ภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ (๕) ราคาที่เคยซื้อหรือจ้างครั้งหลังสุดภายใบระยะเวลาสองปีงบประมาณ

๔. วงเงินที่จะจ้าง
เง ินงบประมาณรายจ่ายประจำป ีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ งบดำเนินงาน แผนงาน 

ยุทธศาสตร์บริหารจัดการรายได้และรายจ่ายของภาครัฐ ผลผลิตการบริหารและกำกับดูแลด้านรายจ่ายภาครัฐ 
จำนวนเงิน ๗,๕๐๐.๐๐ บาท (เจ็ดพันห้าร้อยบาทถ้วน)

๕. กำหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุ หรือให้งาบบั้นแล้วเสรืจ
ภายใน ๓ วันนับจากวันที่!ด้รับใบสั่งจ้าง

๖. วิธีที่จะจ้าง และเหตุผลที่จะต้องจ้าง
ดำเนินการจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง เนื่องจากเป็นการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุทีมีการผลิต 

จำหน่าย ก่อสร้าง หรือให้บริการทั่วไป และมีวงเงินใบการจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนื่งไม่เกินวงเงินตามทีกำหนด 
ในกฎกระทรวง

๗. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ
การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอโดยใช้เกณฑ์ราคา

๘. การขออบุมํตแต่งตั้งคณะกรรมการ
๘.๑ ผู้จัดทำรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง 

บายวรภัทร ไพบูลย์ เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูล 
๘.๒ ผู้ตรวจรับพัสดุ

นางสาวศรีไพร เงินดี นักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบัติการ

/จีงเรียนมาเพื่อ...



จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอได้โปรด
๑. อบุบัติให้ดำเนินการตามรายละเอียดในการรายงานขอจ้างดังกล่าวข้างต้น
๒. อนุม้ติให้ใข้บันทึกนี้แทนคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการ

(นายวรภัทร ไพบูลย์) 
เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูล

เจ้าหน้าที่

- เห็นขอบ
- ลงนามแล้ว

J (Flu,ลงซอ.............'...โ..โ..:...................
(นายคีรีวัฒน้ จันทร์มณี)

คลังจังหวัดตาก ปฏิบัติราชการแทน 
ผู้ว่าราชการจังหวัดตาก

(นายไพรสณธ์ ใจอินถา)
นักวิชาการเงินและบัญชีชำนาญการ



ร่างขอบเขตของงาบ หรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง 
แนบท้ายนับทีกข้อความที่ ตก ๐ 0๐๓ /- ลงวับที่ ๑  พฤศจิกายบ ๒๔๖๖

๑. ความเป็นมา/เหตุผลความจำเป็น
ด้วยสำนักงานคลังจังหวัดตาก ม ีความประสงค ์จะดำเน ินการจ ้างเหมาบริการซ ่อมแขม 

และบำรุงรักษาเครื่องปรับอากาศ ด้วยการล้างทำความสะอาด จำบวบ ๑๑ เครื่อง โดยเบิกจ่ายจากแผนงาน 
ยุทธศาสตร์พัฒนาบริการประซาซนและการพัฒนาประสิหธิภาพภาครัฐ ผลผลิตการบริหารและกำกับดูแล 
ด้านรายจ่ายภาครัฐ งบดำเนินงาน จำนวนเงิน ๓1,๕๐๐.๐๐ บาท (เจ็ดพับห้าร้อยบาทถ้วน)
๒. วัตถุประสงค์

ซ่อมบำรุงเครื่องปรับอากาศโดยการล้างทำความสะอาดเพ ื่อให ้สามารถใข้งานได้อย่างมี 
ประลิทธิภาพและมีสุขอนามัยต่อบุคลากรภายในสำนักงานและผู้รับบริการ
๓ .  คุณลักษณะเฉพาะและรายละเอียดที่พัสดุที่จะดำเนินการจัดซื้อใบครั้งบี้

ลำดับ ชื่อพัสดุ และรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ จำนวน หน่วยนับ

๑
๒

ทำความสะอาดเครื่องปรับอากาศทั้งหมดภายใบสำนักงาบ จำนวน ๑๑ เครื่อง 
ด้งนี้
ทำความสะอาดเครื่องปรับอากาศแบบติดผนัง ขนาด ๙ 1๐๐๐ -  ๑๘,๐๐๐ BTU 
ทำความสะอาดเครื่องปรับอากาศแบบติดผนัง ขนาด ๒๐,๐๐๐ -  ๓๖,๐๐๐ BTU

๓
๘

เคร่ือง
เคร่ือง

๔. เงื่อนโข ข้อกำหนด และวิธีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่รัฐต้องการส่งเสริมหรือสนับสบุน
เน ื่องจากกฎกระทรวง กำหนดพัสดุและวิธ ีจ ัดซ ื้อจ ัดจ้างพ ัสดุท ี่ร ัฐต ้องการส่งเสริมหรือ 

สนับสนุน (ฉบับท่ี ๒) มุ่งส่งเสริมให้หน่วยงานภาครัฐ จัดซื้อจัดจ้างสินค้าที่ผลิตภายในประเทศ หรือจัดซื้อจัด 
จ้างจากผู้ประกอบการวิสาหกิจขนาดกลางหรือขนาดย่อม (SMEs) จึงขอความเห็นซอบในหลักการ ดังนี้

๔.๑ พัสดุที่จัดซื้อจัดจ้างหรือส่งมอบในการจัดซื้อจัดจ้างครั้งบ ี้ ต้องเป็นสินค้าที่ผลิตในประ เทศ 
และหากแม้ ผ ู้ขาย/ค ู่ส ัญญาเป ็นผ ู้ประกอบการวิสาหกิจขนาดกลางหรือขนาดย่อม (SMEs) ให้ผู้ขายหรือ 
คู่สัญญาแสดงหลักฐาบการซื้บทะเบียนๆ ด้วยหรือ

๔.๒ หากเป็นสินค้าที่ผลิต หรือนำเข้าจากต่างประเทศ ต้องเป็นกรณีมีราคาในการจัดหาครั้งหนึ่ง 
ไม่เกินสองล้าน หรือราคาพัสดุที่นำเข้าจากต่างประเทศ มีราคาต่อหน่วยไม่เกินสองล้าน ตามนัยแห่งหนังสือ 
คณ ะกรรมการว ิน ิจฉ ัยบ ีญ หาการจ ัดซ ื้อจ ัดจ ้างและการบร ิหารพ ัสด ุภาคร ัฐ กรมบัญซีกลาง ด่วนที่สุด 
ท่ี กค (กวจ) ๐๔๐๔.๒/ว ๗๘ ลงวันท่ี ๓๑ มกราคม ๒๔๖๔ เพื่อโปรดพิจารณาเห็นชอบ ตามหลักการข้างต้น
๔. คุณสมบิติผู้เสนอราคา

เป็นบุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคลที่มีอาชีพซ่อมบำรุงรักษาเครื่องปรับอากาศ ที่ต้องการจัดจ้าง
ในครั้งนี้
๖. ระยะเวลาดำเนินการ

ภายใน ๗ วัน นับแต่ได้รับอนุมัติบันทีกรายงานขอซื้อขอจ้าง 
๗. ระยะเวลาการส,งมอบ

ภายใน ๗ วัน นับแต่ได้รับอนุมัติใบส่ังซ้ือ หรือใบส่ังจ้าง

๘. ผ้ตรวจรับ.../-



-  Is  -

๘. ผู้ตรวจรับพัสดุ และวิธีการตรวจรับพัสดุ
ขออนุมัติ/มอบหมายให้ นางสาวศรีไพร เงินดี ตำแหน่ง นักวิชาการเงินและบัญชีปฏิน้ติการ 

เป็นผู้ตรวจรับพัสดุ หรือตรวจสอบพัสดุ ดังนี้
๘.๑ ทำการตรวจสอบพัสดุที่ผลิตในประเทศ โดยทำการตรวจสอบพัสดุที่ได้รับการรับรอง 

และออกเครื่องหมายสินค้าที่ผลิตใบประเทศ (Made in Thailand : MIT) จากสภาอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย 
หรือ

๘.๒ กรณีเป็นพัสดุที่ผลิตในประเทศแต่ไมโซ่รายการพัสดุตาม (๘.๑) ให้ตรวจสอบข้อมูลที่ 
ปรากฏบนฉลากสินค้าที่ติดไว้บนบรรจุภัณฑ์ เป็นต้น 
๙. ราคากลางและแหล่งที่มาของราคากลาง

ในการกำหนดราคากลางในครั้งนี้ ดำเนินการตามตาม มาตรา ๔ แห่งพระราชบัญญัติการ 
จัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ (๕) ราคาที่เคยซื้อหรือจ้างครั้งหลังสุดภายในระยะเวลา 
สองปีงบประมาณ โดยใช้ราคาตํ่าเป็นราคาอ้างอิงในการกำหนด ราคากลาง ๗,๕๐๐.๐๐ บาท 
๑ ๐ .  หลักเกณฑ์การคัดเลือก/หรือพิจารณาคัดเลือก

ใช้เกณฑ์ราคารวมตํ่าสุด (Price)

(นายวรภัทร ไพบูลย์) 
เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูล

ผู้กำหนดรายละเอียดพัสดุ


