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สำนักงาน
เรียน ผู้ว่าราซการจังหวัดตาก

ด้วยจังหวัดตาก โดยสำนักงานคลังจังหวัดตาก จะดำเนินการจัดชื้อวัสดุสำนักงาน วงเงิน 
งบประมาณ ๑๐,๔๓๖.<£๐ บาท (หนึ่งหมีบสีร้อยสามสิบหกบาทห้าสิบสตางค์) ดังนั้น เพื่อให้การกำหนด 
รายละเอ ียด ค ุณ ล ักษ ณ ะเฉ พ าะพ ัส ด ุ/รายละเอ ียด ข องร ่างขอ บ เขต งาน ด ังกล ่าว  เป ็นไปตามระเบ ียบ 
กระทรวงการคลังว ่าด ้วยการจัดช ื้อจ ัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ ๒๑ จึงขอแต่งตั้ง 
นางสาวรดาณ ัฐ เท ือกตา ตำแหน ่งน ักว ิขาการคล ังปฏ ิบ ัต ิการ จ ัดท ำรายละเอ ียดค ุณ ล ักษ ณ ะเฉ พ าะ/ 
รายละเอียดของร่างขอบเขตงาน เพื่อใช้สำหรับการดำเนินการชื้อๆดังกล่าว

โดยให้มีหน้าที่ จัดทำรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ/ร่างขอบเขตของงาน งานจัดชื้อวัสดุ 
สำนักงาน และกำหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ โดยให้มีรายละเอียดเป็นไปตามกฎหมาย 
ระเบียบและคำสั่งที่เกี่ยวช้อง

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุม้ติ

- อนุมัติ
- ลงนามแล้ว

1, ฟลงซอ.......................... ........  ............
(นายคีรีวัฒน่ จันทร์มณี)

คลังจังหวัดตาก ปฏิบ้ตราซการแทบ 
ผู้ว่าราชการจังหวัดตาก

ลงซื่อ...................................................... เจ้าหน้าที่
(นางสาวณัฐธิดากาญจน์ แช่มตา)

นักจัดการงานทั่วไปปฏิบ้ติการ
เรียน ผู้ว่าราชการจังหวัดตาก

เพื่อโปรดพิจารณา อนุมีติแต่งตั้งผู้กำหนด 
รายละเอียดคุณลักษณะฯ งานชื้อดังกล่าว

(บายไพรสณธ์ ใจอินถา)
นักวิชาการเงินและบัญชีชำนาญการ



ร่างขอบเขตของงาน หรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรีอจ้าง 
แนบท้ายบันทึกข้อความที่ ตก ๐0๐๓/- ลงวันท่ี &  กับยายบ ๒๕๖๖

๑. ความเป็นมา/เหตุผลความจำเป็น
ด้วยจังหวัดตาก โดยสำนักงาบคลังจังหวัดตาก มีความประสงค์จะจัดซื้อวัสดุสำนักงาน 

จำนวน ๑๖ รายการ 
๒. วัตถุประสงค์

๑.๑ เพื่อใช้(นการปฏิบัติงานโครงการความโปร่งใสในการก่อสร้างภาครัฐภูมิภาค 
๑.๒ เพิ่มประสิทธิภาพและอำนวยความสะดวกในการปฏิบัติงาบของเจ้าหน้าที่

๓. คุณสมบัติผู้เสนอราคา
เป็นบุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคลที่มีอาชีพขายวัสดุสำนักงาน ท่ีต้องการจัดซ้ือใบคร้ังน้ี 

๔. รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ/รายละเอียดที่พัสดุที่จะ ดำเนินการจัดซ้ือในคร้ังน้ี
ลำดับ รายละเอียดของพัสดุ 

ท ีจ่ะซื้อ/จ้าง
จำนวน หน่วยนับ ราคาต่อ 

หน่วย
จำนวนเงิน 
งบประมาณ 
ที่จะซื้อ/จ้าง

หมายเหตุ

๑ กระดาษ A๔ ๕๐ รีม ๑๒๕.๐๐ ๖,๒๕๐.๐๐ ให้พิจารณา
๒ แฟ้มแข็ง ๓ น้ิว ๖ แฟ้ม C^Sl.OO ๔๓๖.๐๐ รายการสินค้า
๓ เครื่องคิดเลข ๒ อัน ๖๓๑.๐๐ ๑,๒๖๒.๐๐ ท่ีผลิตใน
( ร ^ กระดาษการ์ด สีฟ้า ขนาด ๑๘๐ ร ๑ ห่อ ๗๙.๕๐ ๗๙.๕๐ ประเทศเป็น
๕ กาวแท่ง <t . แท่ง ๗๘.๐๐ ๓๑๒.๐๐ อันดับแรก
๖ เครื่องเย็บกระดาษ HD ๑๐N ๒ อัน ๑๐๒.๐๐ ๒๐๔.๐๐ เว้นจำเป็นหรือ
๗ ซองจดหมายสีขาว พับ ๔ ๕๐๐ ซอง ๕๘๐.๐๐ ๕๘๐.๐๐ ต้องนำเช้าจาก
๘ ซองจดหมายสีนํ้าตาล/พ(เม่ขยายช้าง) ๑๐๐ ซอง ๔.๐๐ ๔๐๐.๐๐ ต่างประเทศ
๙ เทปใส ขนาด ๑ น้ิว ๖ ม้วน ๒๙.๐๐ ๑๗๔.๐๐ ตามเงื่อนไข

๑๐ ธงขาติ ๖ ผืน ๓๐.๐๐ G)G»0.00 ข้อ ๑.๑
๑๑ ธงตราสัญลักษณ์ ว.ป.ร. ๓ ผืน ๕๐.๐๐ ๑๕๐.๐๐ (9).(5).(5).0ท ((5))

๑๒ ธงตราสัญลักษณ์ ส.ท.
o  c #  Q J  d  o  « 1

๓ ผืน ๕๐.๐๐ ๑๕๐.0๐ และ (๒)
๑๓ นาหมกตลับขาด สินาเงิน ๓ ขวด (ร)ร).o o ๓๓.๐๐
๑๔ ปากกาเคมีสีนํ้าเงิน ๑ ด้าม ๑๒.๐๐ ๑๒.๐๐
๑๕ ปากกาเคมีสีแดง ๑ ด้าม ๑๒.๐๐ ๑๒.0๐
๑๖ สมุดบัญชีลงเวลาปฏิบัติราซการ ๒ เล่ม ๗๖.๐๐ ๑๕๒.๐๐

๕. กำหนดเวลาส่งมอบพัสดุ
ภายใน ๗ วัน นับถัดจากวันลงนามในใบส่ังซื้อ

๖. หลักเกณฑ์การคัดเลือก/หรือพิจารณาคัดเลือก
ใช้เกณฑ์ราคารวมตํ่าสุด (Price)

๗. วงเงินงบประมาณ/วงเงินที่ได้รับจัดสรร
เงินงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ งบดำเนินงาน แผนงานยุทธศาสตร์ 

พัฒนาบริการประขาซนและการพัฒนาประสิทธิภาพภาครัฐ ผลผลิตการบริหารและกำกับดูแล ด้านรายจ่าย 
ภาครัฐ จำนวนเงิน ๑0,๔๓๖.๕๐ บาท (หนึ่งหมื่นสี่ร้อยสามสิบหกบาทห้าสิบสตางค์)

-/๘. งวดงาน...



- ๒ -

๘. งวดงานและการจ่ายเงิน
จำนวน ๑ งวดงาน งวดเงิน ๑ งวด

๙. อัตราค่าปรับ
สงวนสิทธิ๋ค่าปรับกรณีส่งมอบเกินกำหนด โดยคิดค่าปรับเป็นรายวันในอัตราร้อยละ ๐.๒ 

ของราคาสิ่งของที่ยังไม่ได้รับมอบ
๑๐. การกำหนดระยะเวลารับประกันความชำรุดบกพร่อง (ถ้ามี)

๑๑. เง่ือนไข ข้อกำหนด และวิธีการจัดซ้ือจัดข้างพัสดุท่ีรัฐต้องการส่งเสริมหริอสนับสนุบ
เน่ืองจากกฎกระทรวง กำหนดพัสดุและวิธีจัดซ้ือจัดจ้างพัสดุท่ีรัฐต้องการส่งเสริมหรือสนับสนุน (ฉบับท่ี ๒) 

มุ่งส่งเสริมให้หน่วยงานภาครัฐ จัดซื้อจัดจ้างสินค้าที่ผลิตภายในประเทศ หรือจัดซื้อจัดจ้างจากผู้ประกอบการ 
วิสาหกิจขนาดกลางหรือขนาดย่อม (SMEs) จึงขอความเห็นขอบใบหลักการ ดังบี้

๑๑.๑ พัสดุที่จัดซื้อจัดจ้างหรือส่งมอบในการจัดซื้อจัดจ้างครั้งบี้ ต้องเป็นสินค้าที่ผลิตใน 
ประเทศ และหากแม้ ผู้ขาย/คู่สัญญาเป็นผู้ประกอบการวิสาหกิจขนาดกลางหรือขนาดย่อม (SMEs) ให้ผู้ขาย 
หรือคู่สัญญาแสดงหลักฐานการข้ึนทะเบียนฯ ด้วยหรือ

๑๑.๒ หากเป็นสินค้าที่ผลิต หรือนำเข้าจากต่างประเทศ ต้องเป็นกรณีมีราคาในการจัดหา 
คร้ังหน่ืง ไม่เกินสองล้าน หรือราคาพัสดุที่นำเข้าจากต่างประเทศ มีราคาต่อหน่วยไม่เกินสองล้าน ตามนัยแห่ง 
หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยบีญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ กรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด 
ที่ กค (กวจ) ๐๔๐๕.๒/ว ๗๘ ลงวันที่ ๓๑ มกราคม ๒๕๖๕ ข้อ ๑.๑ ๑.๑.๑.๓ (๑) และ (๒) เพื่อโปรดพิจารณา 
เห็นชอบตามหลักการข้างต้น

ผู้กำหนดรายละเอียดพัสดุ
(นางสาวรดาณัฐ เทือกตา)
นักวิชาการคลังปฏิบัติการ



บ ัน ท ึก ข ้อ ค ว า ม

ส ่วน ราชการ .ส ำนัท.งาบ.คลัง.จังหวัดตาก ฝ่า.ฒริหารทั่วโป.โทร..o  ๕๕๕๑.๑๐๑๐ .........................................  .........................

ที่ .ตุ.ก 0 0 0 ๙ -   ..................................................... ว ันท ี่ .๙. ตุลาคม ๒.๕๖.๖........ ...... ...............................
เร่ือง...ราย-ง.าน.ข.ฉช้ือสำ-นักพน.................................................................................................
เรียน ผู้ว่าราซการจังหวัดตาก

ด้วยจังหวัดตาก โดยสำนักงานคลังจังหวัดตาก มีความประสงค์จะดำเน ินการจัดซ ื้อวัสดุ 
สำนักงาน จำนวน ๑๖ รายการ โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ซึ่งมีรายละเอียดดังต่อไปนี้

เจ้าหน้าที่พัสดุได้ตรวจสอบแล้ว เห็นควรอนุมัติให้จัดซื้อตามเสนอ และเพื่อให้เป็นไปตาม 
พระราชบัญญัติการจัดซ ื้อจ ัดจ ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖>๐ ข้อ ๕๖» วรรคหนึ่ง (๒) (ข) และ 
ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖)๐ ข้อ ๒๒ ข้อ ๒๕: (๕:) 
ข้อ ๗๙ วรรคหนึ่ง และกฎกระทรวงกำหนดวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุโดย วิธีเฉพาะเจาะจง ลงวันที่ ๒๓ 
สิงหาคม ๒๕๖»๐ ข้อ ๑ และข้อ ๕ จึงขอความเห็นชอบตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างฯ 
พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ ๒๒ โดยมีรายละเอียด ดังต่อไปน้ี

๑. เหตุผลและความจำเป็นท่ีด้องซื้อ
๑.๑ เพื่อใช้ในการปฎิบ้ติงานตามภารกิจภายในสำนักงานคลังจังหวัดตาก
๑.๒ เพื่อเพิ่มประสิทธิภาพในการทำงาบรวมทั้งอำนวยความสะดวกในการปฏิบัติงาน

ของเจ้าหน้าที่
๒. รายละเอียดของพัสดุที่จะซื้อ

รายละเอียดขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ ท่ีแนบ 
๓ .  ราคากลางของพัสดุที่จะซื้อ

๓.๑ ราคากลางตาม มาตรา ๔ แห่งพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ 
ภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ (๕:) ราคาที่เคยซื้อหรือจ้างครั้งหลังสุดภายในระยะเวลาสองปีงบประมาณ

๓.๒ ราคาที่เคยซื้อครั้งหลังสุดๆ จำนวนเง ิน ๑ 1๘๙๕ บาท ตามรายงานขอซื้อฯ อนุมัติ 
ลงวันท่ี ๑ กันยายน ๒๕๖๖

๔. วงเงินที่จะซื้อ
เงินงบประมาณรายจ ่ายประจำป ีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ งบดำเนินงาน แผนงาน 

ยุทธศาสตร์พ ัฒนาบริการประชาขนและการพัฒนาประสิทธิภาพภาครัฐ ผลผลิตการบริหารและกำกับดูแล 
ด้านรายจ่ายภาครัฐ จำนวนเงิน ๑๐,๔๓๖.๕๐ บาท (หน่ึงหมื่นสี่ร้อยสามสิบหกบาทห้าสิบสตางค์)

๕. กำหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุ หรือให้งานนั้นแสัวเสร็จ
ภายใน ๗ วัน นับถัดจากวันลงนามในใบส่ังซ้ือ

๖. วิธีที่จะซื้อ และเหตุผลที่จะต้องซื้อ
ดำเนินการซื้อเนื่องจากการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่มีการผลิต จำหน่าย ก่อสร้าง หรือให้บริการ 

ท่ัวไป และมีวงเงินในการจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งไม่เกินวงเงินตามที่กำหนดในกฎกระทรวง (มาตรา ๕๖ (๒) ช) และ 
ระเบียบๆ ข้อ ๗๙ และพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ มาตรา ๙๖ วรรค ๓ 
“ในกรณีที่การจัดซ้ือจัดจ้างมีวงเงินเล็กน้อยตามที่กำหนดในกฎกระทรวง จะไม่ทำข้อตกลงเป็นหนังสือไว้ต่อกันก็ได้ 
แต่ต้องมีหลักฐานในการจัดซ้ือจัดจ้างนั้น

๘. ข้อเสนอ.../-



-๒ -

๗. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ
การพิจารณาคัดเลือกข้อเสบอโดยใข้เกณฑ์ราคา 

๘. ข้อเสนออื่น ๆ
๘.๑ เห็นควรแต่งตั้งมอบหมายให้ นางสาวเบญจมาศ นิลเพิชร นักวิชาการคลังชำนาญการ 

เปีนผู้ตรวจรับพัสดุโดยให้ใช้หนังสือบันทึกข้อความแทนคำสั่งแต่งตั้งโดยอนุโลม
๘.๒ เง่ือนไข ข้อกำหนด และวิธีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่รัฐต้องการส่งเสริมหรือสนับสบุน 

เนื่องจากกฎกระทรวง กำหนดพัสดุและวิธีจัดซื้อจัดจ้างพัสดุ ที่รัฐต้องการส่งเสริม 
หรือสนับสบุน (ฉบับท่ี ๒) มุ่งส่งเสริมให้หน่วยงานภาครัฐ จัดซื้อจัดจ้างสินค้าที่ผลิตภายในประเทศ หรือจัดซื้อ 
จัดจ้างกับผู้ประกอบการวิสาหกิจขนาดกลางหรือขนาดย่อม (SMEs) จึงขอความเห็นขอบในหลักการ ดังน้ี

๘.๒.๑ พัสดุที่จัดซื้อจัดจ้างหรือส่งมอบใบการจัดซื้อจัดจ้างคร้ังนี้ ต้องเป็นสินค้าที่ผลิต 
ใบประเทศ และหากแม้ผู้ขาย/คู่สัญญาเป็นผู้ประกอบการวิสาหกิจขนาดกลางหรือขนาดย่อม (SMEs) ให้ผู้ขาย 
หรือคู่สัญญาแสดงหลักฐานการซ้ืนทะเบียนฯ ด้วยหรือ

๘.๒.๒ หากเป็นสินค้าทีผลิต หรือนำเข ้าจากต ่างประเทศ ต้องเป ็นกรณีม ีราคา 
ใบการจัดหาครั้งหนื่ง ไม่เกินลองล้าน หรือราคาพัสดุที่นำเข้าจากต่างประเทศ มีราคาต่อหน่วยไม่เกินสองล้าน 
ตามนัยแห่งหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยบีญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ กรมบัญชีกลาง 
ด่วนทีส ุด ที กค (กวจ) ๐๔๐๔.๒/ว ๗๘ ลงรับที ๓๑ มกราคม ๒๔๖๕ ข้อ ๑.๑ ๑.๑.๑.๓ (๑) และ (๒) 
เพื่อพิจารณาเห็นชอบตามหลักการข้างต้น

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอไต้โปรด
๑. อบุม้ติให้ดำเนินการตามรายละเอียดใบการรายงานขอซื้อดังกล่าวข้างต้น
๒. อบุม้ติให้ใช้บันทึกนี้แทนคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการ

-เห ็นขอบ 
- ลงนามแล้ว

ลงซ่ือ
(นายคีรีวัฒน์ จันทร์มณี)

คลังจังหวัดตาก ปฏิบัติราชการแทน 
ผู้ว่าราชการจังหวัดตาก

ลงซื่อ............T................................... เจ้าหน้าที่
(นางสาวณัฐธิดากาญจนํ แช่มตา)

นักจัดการงานทั่วไปปฏิบัติการ

หัวหน้าเจ้าหน้าที่
(นายไพรสณธ์ ใจอินถา)

นักวิชาการเงินและบัญชีชำนาญการ


