
บนัทึกขอ้ความ 
ส่วนราชการ  สำนักงานคลังจังหวัดตาก  ฝ่ายบริหารท่ัวไป  โทร ๐ ๕๕๕๑ ๑๐๑๐                              . 
ที่  ตก ๐๐๐๓/-        วันที่  9 ตุลาคม 2566                                   . 
เรือ่ง  รายงานขอจ้างเหมาบริการซ่อมแซมและบำรุงรักษาเครื่องพิมพ์                                               . 

เรียน   ผู้ว่าราชการจังหวัดตาก 

  ด้วยจังหวัดตาก โดยสำนักงานคลังจังหวัดตาก มีความประสงค์จะดำเนินการจ้างเหมา 
บริการซ่อมครุภัณฑ์สำนักงาน (เครื ่องพิมพ์) หมายเลขทะเบียนครุภัณฑ์  603-070400-62003 โดยวิธี
เฉพาะเจาะจง ซึ่งมีรายละเอียดดังต่อไปนี้ 
  เจ้าหน้าที ่พ ัสดุได้ตรวจสอบแล้ว เห็นควรอนุมัติให้จัดจ้างตามเสนอ และเพื ่อให้เป็นไปตาม
พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 56 วรรคหนึ่ง (2) (ข) และ
ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 22 ข้อ 25 (5) 
ข้อ 79 วรรคหนึ่ง และกฎกระทรวงกำหนดวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุโดย วิธีเฉพาะเจาะจง ลงวันที่ 23 
สิงหาคม 2560 ข้อ 1 และข้อ 5 จึงขอความเห็นชอบตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างฯ 
พ.ศ. 2560 ข้อ 22 โดยมีรายละเอียด ดังต่อไปนี้        
  1.  เหตุผลและความจำเป็นที่ต้องจ้าง 
           1.1 เพื่อให้เครื่องพิมพ์เอกสารสามารถใช้งานได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
            1.2 เพื่อลดอัตราการเส่ียงและชำรุดของเครื่องพิมพ์เอกสารในขณะปฏิบัติงาน 
  2.  รายละเอียดของพัสดุที่จะจ้าง 
  รายละเอียดขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ ท่ีแนบ 

  3.  ราคากลางของพัสดุที่จะจ้าง 
                  3.1 ราคากลางตาม มาตรา 4 แห่งพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. 2560 (5) ราคาท่ีเคยซื้อหรือจ้างครั้งหลังสุดภายในระยะเวลาสองปีงบประมาณ    
       3.2 ราคาที่เคยจ้างครั้งหลังสุด จำนวนเงิน 564.00 บาท ตามรายงานขอจ้างฯ อนุมัติ
ลงวันท่ี 11 กันยายน 2566  

       4.  วงเงินที่จะจ้าง 
   เงินงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 งบดำเนินงาน แผนงาน
ยุทธศาสตร์พัฒนาบริการประชาชนและการพัฒนาประสิทธิภาพภาครัฐ ผลผลิตการบริหารและกำกับดูแล  
ด้านรายจ่ายภาครัฐ จำนวนเงิน 350 บาท (สามร้อยห้าสิบบาทถ้วน)                                            

       5. กำหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุ หรือให้งานนั้นแล้วเสร็จ 
 ภายใน 7 วันทำการ นับถัดจากวันท่ีได้รับใบส่ังจ้าง 

       6. วิธีที่จะจ้าง และเหตุผลที่จะต้องจ้าง 
  ดำเนินการจ้าง เนื่องจากการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที ่มีการผลิต จำหน่าย ก่อสร้าง หรือ
ให้บริการท่ัวไป และมีวงเงินในการจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งไม่เกินวงเงินตามท่ีกำหนดในกฎกระทรวง (มาตรา 56 (2) ข) 
และระเบียบฯ ข้อ 79 และพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 96 
วรรค 3 “ในกรณีที่การจัดซื้อจัดจ้างมีวงเงินเล็กน้อยตามที่กำหนดในกฎกระทรวง จะไม่ทำข้อตกลงเป็นหนังสือ 
ไว้ต่อกันก็ได้ แต่ต้องมีหลักฐานในการจัดซื้อจัดจ้างนั้น 

 
7. หลักเกณฑ์.../- 
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        7.  หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 
   การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอโดยใช้เกณฑ์ราคา 
 8. ข้อเสนออื่น ๆ   
                         8.1  เห็นควรแต่งตั ้ง/มอบหมายให้ นางสาวณัฐพร  ชุมภู นักวิชาการเงินและบัญชี
ปฏิบัติการ เป็นผู้ตรวจรับพัสดุ โดยให้ใช้หนังสือบันทึกข้อความแทนคำส่ังแต่งต้ังโดยอนุโลม  
           8.2 เงื่อนไข ข้อกำหนด และวิธีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุท่ีรัฐต้องการส่งเสริมหรือสนับสนุน 
           เนื่องจากกฎกระทรวง กำหนดพัสดุและวิธีจัดซื้อจัดจ้างพัสดุ ท่ีรัฐต้องการส่งเสริมหรือ
สนับสนุน (ฉบับท่ี 2) มุ่งส่งเสริมให้หน่วยงานภาครัฐ จัดซื้อจัดจ้างสินค้าท่ีผลิตภายในประเทศ หรือจัดซื้อจัดจ้าง
กับผู้ประกอบการวิสาหกิจขนาดกลางหรือขนาดย่อม (SMEs) จึงขอความเห็นชอบในหลักการ ดังนี้ 
             8.2.1 การจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งท่ีมีวงเงินไม่เกิน 500,000 บาท ให้หน่วยงานของรัฐ
พิจารณาจัดซื้อจัดจ้างกับผู้ประกอบการ SMEs เป็นลำดับแรกก่อน 
                      8.2.2 หากเป็นสินค้าที่ผลิต หรือนำเข้าจากต่างประเทศ ต้องเป็นกรณีมีราคา  
ในการจัดหาครั้งหนึ่ง ไม่เกินสองลา้น หรือราคาพัสดุท่ีนำเข้าจากต่างประเทศ มีราคาต่อหน่วยไม่เกินสองลา้น ตาม
นัยแห่งหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ กรมบัญชีกลาง ด่วน
ที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 78 ลงวันที่ 31 มกราคม 2565 ข้อ 1.3.1.3 (1) และ (2) ให้เสนอหัวหน้า
หน่วยงานเพื่อพิจารณาเห็นชอบตามหลักการข้างต้น    

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอได้โปรด 
        ๑.  อนุมัติให้ดำเนินการตามรายละเอียดในการรายงานขอจ้างดังกล่าวข้างต้น 
  2.  อนุมัติให้ใช้บันทึกนี้แทนคำส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการ 
 
 
                   
                                  ลงช่ือ............................................. เจ้าหน้าท่ี              
                                               (นายวรภัทร ไพบูลย์) 
                                                                 เจ้าหน้าท่ีบันทึกข้อมูล 
 
                        
                       
                   - เห็นชอบ                                  ลงช่ือ............................................ หัวหน้าเจ้าหน้าท่ี   
            - ลงนามแล้ว                                         (นายไพรสณธ์ ใจอินถา)  
                    นักวิชาการเงินและบัญชีชำนาญการ       
                                                                                                                                  
      ลงช่ือ........................................... 
              (นายคีรีวัฒน์  จันทร์มณี) 
          คลังจังหวัดตาก ปฏิบัติราชการแทน 
                ผู้ว่าราชการจังหวัดตาก 
 
 
 



     บนัทกึข้อความ 
สว่นราชการ   สำนักงานคลังจังหวัดตาก ฝ่ายบริหารท่ัวไป โทร ๐ ๕๕๕๑ ๑๐๑๐                                  .  
ที่  ตก ๐๐๐๓/-             วนัที่   9 ตุลาคม 2566                                . 
เรือ่ง  ขออนุมัติแต่งต้ังเจ้าหน้าท่ีจัดทำร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะพัสดุท่ีจะซื้อ     . 
        หรือจ้างงานจ้างเหมาบริการซ่อมแซมและบำรุงรักษาเครื่องพิมพ ์

เรียน   ผู้ว่าราชการจังหวัดตาก  

  ด้วยจังหวัดตาก จะดำเนินการจ้างเหมาบริการซ่อมแซมและบำรุงรักษาเครื ่องพิมพ์  
วงเงินงบประมาณ 350 บาท (สามร้อยห้าสิบบาทถ้วน) ดังนั้น เพื่อให้การกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะ
เฉพาะพัสดุ/รายละเอียดของร่างขอบเขตงานดังกล่าว เป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 21 จึงขอแต่งต้ัง นางสาวศรีไพร  เงินดี ตำแหน่งนักวิชาการเงิน
และบัญชีชำนาญการ จัดทำรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ/รายละเอียดของร่างขอบเขตงาน เพื่อใช้สำหรับการ
ดำเนินการจ้างฯ ดังกล่าว    

  โดยให้มีหน้าที่ จัดทำรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ/ร่างขอบเขตของงาน งานจ้างเหมา
บริการซ่อมแซมและบำรุงรักษาเครื่องพิมพ์ และกำหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ โดยให้มี
รายละเอียดเป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ และคำส่ังท่ีเกี่ยวข้อง 

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ 
 
 

                ลงช่ือ.................................................... เจ้าหน้าท่ี 
                                                                                     (นายวรภัทร ไพบูลย์) 
                                                                                นักจัดการงานท่ัวไปปฏิบัติการ 

                                                                  เรียน  ผู้ว่าราชการจังหวัดตาก 
                                                                          เพื่อโปรดพิจารณา อนุมัติแต่งต้ังผู้กำหนด 
                                                                          รายละเอียดคุณลักษณะฯ งานจ้างดังกล่าว               
                     - อนุมัติ 
                     - ลงนามแล้ว 
                                                                   ลงช่ือ.................................................หัวหนา้เจ้าหน้าท่ี 
                                                                              (นายไพรสณธ์ ใจอินถา) 
              นักวิชาการเงินและบัญชีชำนาญการ 
                                                                             
      ลงช่ือ................................................           
               (นายคีรีวัฒน์  จันทร์มณี) 
          คลังจังหวัดตาก ปฏิบัติราชการแทน 
                 ผู้ว่าราชการจังหวัดตาก 
 
 
 
 



รา่งขอบเขตของงาน หรอืรายละเอยีดคุณลกัษณะเฉพาะของพสัดทุีจ่ะซือ้หรอืจา้ง 
แนบทา้ยบนัทกึขอ้ความที่ ตก 0003/-  ลงวนัที ่9 ตลุาคม 2566 

------------------------------------- 
1.  ความเปน็มา/เหตผุลความจำเปน็ 
 ด้วยสำนักงานคลังจังหวัดตาก มีความประสงค์จะดำเนินการจ้างเหมาบริการซ่อมแซม 
และบำรุงรักษาเครื่องพิมพ์ จำนวน 1 เครื่อง เลขทะเบียนครุภัณฑ์ 603-070400-61003 

2.  วัตถุประสงค์ 
 2.1 เพื่อให้เครื่องพิมพ์เอกสารสามารถใช้งานได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
       2.2 เพื่อลดอัตราการเส่ียงและชำรุดของเครื่องพิมพ์เอกสารในขณะปฏิบัติงาน 
3.  คุณสมบัติผู้เสนอราคา 
  เป็นบุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคลท่ีมีอาชีพซ่อมบำรุงรักษาเครื่องพิมพ์ ท่ีต้องการจัดจ้างในครั้งนี้  
4.  รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะและรายละเอียดที่พัสดุที่จะดำเนินการจัดซื้อในครั้งนี้ 

ลำดับ รายละเอยีดของพสัด ุ

ที่จะซือ้/จา้ง 

จำนวน หนว่ย
นบั 

ราคาตอ่
หนว่ย 

จำนวนเงนิ
งบประมาณ  
ที่จะซือ้/จา้ง 

หมายเหต ุ

1 
2 
 
 
 

ซับหมึก Epson L210 
ค่าบริการตรวจเช็คเครื่อง 
ปริ้นเตอร์ 
 

1 
1 
 

งาน 
งาน 

 
 

150 
200 

 

150.00 
200.00 

 

ให้พิจารณา 
รายการสินค้า      
ท่ีผลิตในประเทศ
เป็นอันดับแรก    
เว้นจำเป็นหรือต้อง
นำเข้าจาก
ต่างประเทศ     
ตามเงื่อนไข        
ข้อ 1.3 
1.3.1.3 (1) และ 
(2) 

5.  กำหนดเวลาส่งมอบพัสดุ 
  ภายใน 7 วันทำการ นับถัดจากวันลงนามในใบส่ังจ้าง 
6.  หลักเกณฑ์การคัดเลือก/หรือพิจารณาคัดเลือก 
  ใช้เกณฑ์ราคารวมต่ำสุด (Price) 
7.  วงเงินงบประมาณ/วงเงินที่ได้รับจัดสรร 
  เงินงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 งบดำเนินงาน แผนงานยุทธศาสตร์
พ ัฒนาบร ิการประชาชนและการพ ัฒนาประสิทธ ิภาพภาคร ัฐ ผลผลิตการบร ิหารและกำก ับด ูแล  
ด้านรายจ่ายภาครัฐ จำนวนเงิน 350.00 บาท (สามร้อยห้าสิบบาทถ้วน)  
8.  งวดงานและการจ่ายเงิน 
  จำนวน 1 งวดงาน งวดเงิน 1 งวด 
9. อัตราค่าปรับ 
  สงวนสิทธิ์ค่าปรับกรณีส่งมอบเกินกำหนด โดยคิดค่าปรับเป็นรายวันในอัตราร้อยละ 0.10 
ของราคาส่ิงของท่ียังไม่ได้รับมอบแต่จะต้องไม่ต่ำกว่าวันละ 100.00 บาท 

10. การกำหนด.../- 
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10. การกำหนดระยะเวลารับประกันความชำรุดบกพร่อง (ถ้ามี) 
  - 
11.  เงื่อนไข ข้อกำหนด และวิธีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่รัฐต้องการส่งเสริมหรือสนับสนุน   
  เนื ่องจากกฎกระทรวง กำหนดพัสดุและวิธีจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที ่รัฐต้องการส่งเสริมหรือ
สนับสนุน (ฉบับท่ี 2) มุ่งส่งเสริมให้หน่วยงานภาครัฐ จัดซื้อจัดจ้างสินค้าที่ผลิตภายในประเทศ หรือจัดซื้อ 
จัดจ้างจากผู้ประกอบการวิสาหกิจขนาดกลางหรือขนาดย่อม (SMEs) จึงขอความเห็นชอบในหลักการ ดังนี้ 
  11.1  การจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งท่ีมีวงเงินไม่เกิน 500,000 บาท ให้หน่วยงานของรัฐพิจารณา
จัดซื้อจัดจ้างกับผู้ประกอบการ SMEs เป็นลำดับแรกก่อน 
  11.2  หากเป็นสินค้าท่ีผลิต หรือนำเข้าจากต่างประเทศ ต้องเป็นกรณีมีราคาในการจัดหาครั้งหนึ่ง  
ไม่เกินสองล้าน หรือราคาพัสดุที่นำเข้าจากต่างประเทศ มีราคาต่อหน่วยไม่เกินสองล้าน ตามนัยแห่งหนังสือ
คณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื ้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ กรมบัญชีกลาง ด่วนที ่สุด               
ท่ี กค (กวจ) 0405.2/ว 78 ลงวันท่ี 31 มกราคม 2565 ข้อ 1.3.1.3 (1) และ (2) เพื่อโปรดพิจารณาเห็นชอบ
ตามหลักการข้างต้น  
 
 
      ลงช่ือ.................................................... ผู้กำหนดรายละเอียดพัสดุ 
                                                                  (นางสาวศรีไพร  เงินดี) 
                                                           นักวิชาการเงินและบัญชีชำนาญการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



บนัทึกขอ้ความ 
สว่นราชการ  สำนักงานคลังจังหวัดตาก  ฝ่ายบริหารท่ัวไป  โทร ๐ ๕๕๕๑ ๑๐๑๐                                . 
ที่  ตก ๐๐๐๓/-      วนัที่  9 ตุลาคม  2566                                . 
เรือ่ง  รายงานผลการพิจารณา และขออนุมัติจัดจ้าง                                                                     . 

เรียน  ผู้ว่าราชการจังหวัดตาก 

  ตามที่จังหวัดตาก เห็นชอบให้ดำเนินการจ้างเหมาบริการซ่อมแซ่มและบำรุงรักษาเครื่องพิมพ์   
โดยวิธีเฉพาะเจาะจง วงเงินงบประมาณ 350.00 บาท (สามร้อยห้าสิบบาทถ้วน)  นั้น 

  เจ้าหน้าที่ได้เจรจาตกลงราคากับผู้ประกอบการโดยตรงตามระเบียบกระทรวงการคลัง  
ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 79 แล้ว ขอรายงานผลการพิจารณา    
การจ้างเหมาบริการซ่อมแซมและบำรุงรักษาเครื่องเครื่องพิมพ์ โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ดังนี้ 
 

รายการพจิารณา ผูช้นะการเสนอราคา ราคาทีเ่สนอ 
(รวมภาษีมูลค่าเพ่ิม) 

ราคาทีเ่สนอ 
(รวมภาษีมูลค่าเพ่ิม) 

จ้างเหมาบริการซ่อมแซม
และบำรุงรักษาเครื่องพิมพ์ 
 

ห้างหุ้นส่วนจำกัด ตากคอมพิวเตอร์ 
 

350.00 350.00 

                                                                 รวม 350.00 
 

  จึงเห็นสมควรรับราคาจากหจก.ตากคอมพิวเตอร์ ซึ ่งการจัดซื้อจัดจ้างครั้งนี้ไม่เกินวงเงิน       
ท่ีประมาณไว้ และไม่สูงกว่าราคากลาง เจ้าหน้าท่ีได้ต่อรองราคาแล้ว ผู้ยื่นข้อเสนอไม่สามารถลดราคาลงได้อีก
ตามใบเสนอราคาท่ีแนบ กำหนดส่งมอบของภายในภายใน 7 วันทำการ นับถัดจากวันท่ีได้รับใบส่ังจ้าง สถานท่ี
ส่งมอบ ณ สำนักงานคลังจังหวัดตาก 

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ 
 
 
                                                 ลงช่ือ............................................. เจ้าหน้าท่ี      
                                               (นายวรภัทร ไพบูลย์) 
                                                                    เจ้าหน้าท่ีบันทึกข้อมูล 

              - อนุมัติ      
               - ลงนามแล้ว 
                                                                  ลงช่ือ............................................ หัวหน้าเจ้าหน้าท่ี   
                                                             (นายไพรสณธ์ ใจอินถา)         
  ลงช่ือ................................................                   นักวิชาการเงินและบัญชีชำนาญการ              
            (นายคีรีวัฒน์  จันทร์มณี) 
       คลังจังหวัดตาก ปฏิบัติราชการแทน 
             ผู้ว่าราชการจังหวัดตาก 
 
 
                                                     



 
 

 

ประกาศจงัหวดัตาก 
เรือ่ง  ประกาศผูช้นะการเสนอราคาสำหรับการจ้างเหมาบรกิารซอ่มแซมและบำรงุรกัษาเครือ่งพมิพ ์

โดยวธิีเฉพาะเจาะจง 

-------------------------------------- 

       ตามที ่จังหวัดตาก โดยสำนักงานคลังจังหวัดตากได้มีโครงการจ้างเหมาบริการซ่อมแซม 
และบำรุงรักษาเครื่องพิมพ์ โดยวิธีเฉพาะเจาะจง  นั้น 

       โครงการจ้างเหมาบริการซ่อมแซมและบำรุงรักษาเครื ่องพิมพ์ ผู ้ได้รับการคัดเลือกได้แก่        
หจก.ตากคอมพิวเตอร์ โดยเสนอราคาเป็นเงินท้ังส้ิน 350.00 บาท (สามร้อยห้าสิบบาทถ้วน) รวมภาษีมูลค่าเพิ่ม
และภาษีอื่น ค่าขนส่ง ค่าจดทะเบียน และค่าใช้จ่ายอื่น ๆ ท้ังปวง 

                              ประกาศ ณ วันท่ี  9 ตุลาคม  พ.ศ. 2566 
 
 
                
                    (นายคีรีวัฒน์  จันทร์มณี) 
                     คลังจังหวัดตาก ปฏิบัติราชการแทน 
                        ผู้ว่าราชการจังหวัดตาก 
 
 
 
 
                                                   
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 



ใบสัง่จ้าง 
ผู้ขาย  ห้างหุ้นส่วนจำกัด ตากคอมพิวเตอร์   ใบส่ังจ้างเลขท่ี 5/2567 
ท่ีอยู่ เลขท่ี 6/33-34 ถนนพหลโยธิน   วันท่ี 12 ตุลาคม 2566 
      ตำบลระแหง อำเภอเมือง จังหวัดตาก   ส่วนราชการ สำนักงานคลังจังหวัดตาก 
โทรศัพท์  055 540144    ท่ีอยู่  ตำบลหนองหลวง อำเภอเมือง 
เลขประจำตัวผู้เสียภาษี  0633538000055          จังหวัดตาก 
เลขท่ีบัญชีเงินฝากธนาคาร 6031533308  โทรศัพท์  055 511010 
ช่ือบัญชี   TAK COMPUTER LTD PART 
ธนาคาร   กรุงไทย จำกัด สาขาตาก 
          ตามที่ ห้างหุ้นส่วนจำกัด ตากคอมพิวเตอร์ ได้เสนอราคาไว้ต่อจังหวัดตาก โดยสำนักงานคลัง
จังหวัดตาก ซึ่งได้รับราคาและตกลงจ้าง ตามรายการดังต่อไปนี้ 
 

ลำดับ รายการ จำนวน หนว่ย 
ราคาตอ่หนว่ย 

(บาท) 
จำนวนเงนิ 

(บาท) 
1 จ้างเหมาบริการซ่อมแซมและ

บำรุงรักษาเครื่องพิมพ ์
1 เครื่อง 350.00 350.00 

 
 

   รวมเป็นเงิน 327.10 
   ภาษีมูลค่าเพิ่ม             22.90 

  (ห้าร้อยหกสิบส่ีบาทถ้วน) รวมเป็นเงินท้ังส้ิน 350.00 
 

การสัง่จา้ง อยูภ่ายใตเ้งือ่นไขตอ่ไปนี ้
1.  กำหนดส่งมอบภายใน 7 วันทำการ นับถัดจากวันท่ีได้รับใบส่ังจ้าง 
2.  ครบกำหนดส่งมอบวันท่ี 25 ตุลาคม 2566 
3.  สถานท่ีส่งมอบ  สำนักงานคลังจังหวัดตาก 
4.  ระยะเวลารับประกัน   - 
5.  สงวนสิทธิ์ค่าปรับกรณีส่งมอบเกินกำหนด โดยคิดค่าปรับเป็นรายวันในอัตราร้อยละ 0.10 ของราคา 
     ส่ิงของท่ียังไม่ได้รับมอบแต่จะต้องไม่ต่ำกว่าวนัละ 100.00 บาท 
6.  ส่วนราชการสงวนสิทธิ์ที่จะไม่รับมอบถ้าปรากฏว่าสินค้านั้นมีลักษณะไม่ตรงตามรายการท่ีระบุไว้ 
     ในใบส่ังจ้าง กรณีนี้ผู้รับจ้างจะต้องดำเนินการเปล่ียนใหม่ให้ถูกต้องตามใบส่ังจ้างทุกประการ 
7.  การจ้างช่วง ผู้รับจ้างจะต้องไม่เอางานท้ังหมดหรือแต่บางส่วนแห่งสัญญานี้ไปจ้างช่วงอีกทอดหนึ่ง 
     เว้นแต่การจ้างช่วงงานแต่บางส่วนท่ีได้รับอนุญาตเป็นหนังสือจากผู้ว่าจ้างแล้ว การท่ีผู้ว่าจ้างได้อนุญาต 
     ให้จ้างช่วงแต่บางส่วนดังกล่าวนั้น ไม่เป็นเหตุให้ผู้รับจ้างหลุดพ้นจากความรับผิดหรือพันธะหน้าท่ีตาม 
     สัญญานี้ และผู้รับจ้างจะยังคงต้องรับผิดในความผิดและความประมาทเลินเล่อของผู้รับจ้างช่วง หรือ 
     ของตัวแทนหรือลูกจ้างของผู้รับจ้างช่วงนั้นทุกประการ กรณีผู้รับจ้างไปจ้างช่วงงานแต่บางส่วนโดย 
     ฝ่าฝืนความในวรรคหนึ่ง ผู้รับจ้างต้องชำระค่าปรับให้แก่ผู้ว่าจ้างเป็นจำนวนเงินในอัตราร้อยละ 10 
     (สิบ) ของวงเงินของงานท่ีจ้างช่วงตามสัญญา ท้ังนี้ ไม่ตัดสิทธิผู้ว่าจ้างในการบอกเลิกสัญญา 
8.  การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ หน่วยงานของรัฐสามารถนำผลการปฏิบัติงาน 
     แล้วเสร็จตามสัญญาหรือข้อตกลงของคู่สัญญาเพื่อนำมาประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ 

หมายเหตุ..../- 
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หมายเหตุ :  
1.  การติดอากรแสตมป์ให้เป็นไปตามประมวลกฎหมายรัษฎากร หากต้องการให้ใบส่ังจ้างมีผล 
     ตามกฎหมาย 
2.  ใบส่ังจ้างนี้อ้างอิงตามเลขท่ีโครงการ   -   งานจ้างเหมาบริการซ่อมแซมและบำรุงรักษาเครื่องพิมพ์    
     จำนวน 1 เครื่อง  โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
 
 
 
   ลงช่ือ............................................ ผู้ส่ังจ้าง  ลงช่ือ............................................ ผู้รับใบส่ังจ้าง  
            (นายไพรสณธ์ ใจอินถา)               (นางสาวกมลรัตน์ ทองดี) 
    นักวิชาการเงินและบัญชีชำนาญการ                          ผู้มีอำนาจลงนาม 
             12 ตุลาคม 2566                                                 12 ตุลาคม 2566 
                
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ใบตรวจรบัการจดัซือ้/จดัจา้ง 
                  สำนักงานคลังจังหวัดตาก 
                                                                                             อำเภอเมืองตาก จังหวัดตาก 

                   16 ตุลาคม 2566 

  ด้วย ห้างหุ้นส่วนจำกัด ตากคอมพิวเตอร์ ได้ส่งมอบงานจ้างเหมาบริการซ่อมแซมและบำรุงรักษา
เครื่องพิมพ์ จำนวน 1 เครื่อง รายละเอียดตาม 
                     (   )   ใบส่ังซื้อเลขท่ี   -    ลงวันท่ี   - 
                     ( / )   ใบส่ังจ้างเลขท่ี  5/2566  ลงวันท่ี 12 ตุลาคม 2566 
  ผู้ตรวจพัสดุได้ดำเนินการตรวจสอบงานจ้าง (จ้างเหมาบริการซ่อมแซมและบำรุงรักษา
เครื่องพิมพ์) ดังนี้ 

  1. ทำการตรวจสอบพัสดุท่ีผลิตภายในประเทศ โดยทำการตรวจสอบพัสดุท่ีได้รับการ
รับรองและออกเครื่องหมายสินค้าที่ผลิตในประเทศ (made in Thailand : MIT) จากสภาอุตสาหกรรมแห่ง
ประเทศไทย หรือ 

2.  กรณีเป็นพัสดุท่ีผลิตในประเทศ แต่ไม่ใช่รายการตาม (7/1) ให้ตรวจสอบข้อมูลท่ี
ปรากฏบนฉลากสินค้าท่ีติดบรรจุภัณฑ์ เป็นต้น 

( / )   ผู้ตรวจรับงานจ้าง 
(   )   คณะกรรมการตรวจรับงานจ้าง ทำการตรวจรับแล้วปรากฏผล ดังนี้ 

รายละเอียดการตรวจรับ 
   1.  ครบกำหนด วันท่ี 25 ตุลาคม 2566 
   2.  ส่งมอบ วันท่ี 16 ตุลาคม 2566  
   3.  ได้ตรวจรับงานจ้างตามใบส่งของ/ใบแจ้งหนี้ เล่มที่ 6600033 เลขที่ 42  
ลงวันท่ี 20 กันยายน 2566 
   4.  ได้ตรวจรับและให้ถือว่างานจ้าง   ( / )   ถูกต้องครบถ้วนตามสัญญา 
                                                                      (   )   ไม่ครบถ้วนตามสัญญา 
                          ต้ังแต่วันท่ี 20 กันยายน 2566   เกินกำหนด   -  วัน 

     ค่าปรับ   (   )   มีค่าปรับ    
          ( / )   ไม่มีค่าปรับ 

          จึงรายงานผลต่อจังหวัด เพื่อโปรดทราบผลการตรวจรับ ตามนัยข้อ 175 แห่งระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
 
 
  - ทราบ    ลงช่ือ........................................................ ผู้ตรวจรับพัสดุ 
                              (นางสาวณัฐพร  ชุมภู) 
             นักวิชาการเงินและบัญชปีฏิบัติการ 
       ลงช่ือ............................................. 
               (นายคีรีวัฒน์  จันทร์มณี) 
          คลังจังหวัดตาก ปฏิบัติราชการแทน 
                 ผู้ว่าราชการจังหวัดตาก 
 



บนัทึกขอ้ความ 
ส่วนราชการ  สำนักงานคลังจังหวัดตาก ฝ่ายบริหารท่ัวไป  โทร ๐ ๕๕๕๑ ๑๐๑๐                               .  
ที่  ตก ๐๐๐๓/-                                             วันที่  16 ตุลาคม 2566                              . 
เรือ่ง  การจัดทำบันทึกรายงานผลการพิจารณา                                                                          .  

เรียน   ผู้ว่าราชการจังหวัดตาก 

     ตามระเบียบกระทรวงการคลังว ่าด้วยการจัดซ ื ้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  
พ.ศ. 2560 ข้อ 16 เมื่อสิ้นสุดกระบวนการจัดซื้อจัดจ้างในแต่ละโครงการ ให้หน่วยงานของรัฐจัดให้มีการ
บันทึกรายงานผลการพิจารณา รายละเอียดวิธีการและขั้นตอนการจัดซื้อจัดจ้างพร้อมทั้งเอกสารหลักฐาน
ประกอบ  นั้น 

จังหวัดตาก โดยสำนักงานคลังจังหวัดตากได้ดำเนินโครงการจ้างเหมาบริการซ่อมแซมและ
บำรุงรักษาเครื่องพิมพ์ เสร็จสิ้นกระบวนการจัดซื้อจัดจ้างแล้ว จึงขอรายงานผลการพิจารณา รายละเอียด
วิธีการและขั้นตอนการจัดซื้อจัดจ้างพร้อมท้ังเอกสารหลักฐานประกอบ ตามรายการดังต่อไปนี้ 

1.  บันทึกรายงานขอจ้างฯ  เห็นชอบลงวันท่ี 9 ตุลาคม 2566 
2.  บันทึกรายงานผลการพิจารณาและอนุมัติจัดจ้าง อนุมัติลงวันท่ี 9 ตุลาคม 2566 
3.  ประกาศผลการพิจารณาคัดเลือกผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้างหรือผู้ได้รับการคัดเลือก ลงวันท่ี 

9 ตุลาคม 2566 
4.  สัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือ 
     (   )   ใบส่ังซื้อเลขท่ี - ลงวันท่ี - 
      ( / )   ใบส่ังจ้างเลขท่ี 5/2567  ลงวันท่ี 12 ตุลาคม 2566 
5.  บันทึกรายงานผลการตรวจรับพัสดุ/ใบตรวจรับพัสดุ ลงวันท่ี 16 ตุลาคม 2566 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ 
 

       
                                                                    ลงช่ือ.......................................... เจ้าหน้าท่ี              
                                                 (นายวรภัทร ไพบูลย์) 
                                                                   เจ้าหน้าท่ีบันทึกข้อมูล 
 
                                    
                      - ทราบ                               ลงช่ือ............................................ หัวหน้าเจ้าหน้าท่ี   
                                                       (นายไพรสณธ์ ใจอินถา)      
                 นักวิชาการเงินและบัญชีชำนาญการ                 
       ลงช่ือ............................................                           
               (นายคีรีวัฒน์  จันทร์มณี) 
          คลังจังหวัดตาก ปฏิบัติราชการแทน 
                 ผู้ว่าราชการจังหวัดตาก 
 
 
 
 



ตารางรายงานผลการใช้พัสดุท่ีผลิตภายในประเทศ 
การใช้พัสดุท้ังโครงการ 
รายการพัสดุท้ังโครงการ   1   รายการ 
มูลค่าพัสดุท้ังโครงการ   350  บาท 
 
 
มูลค่าการใช้พัสดุท่ีผลิตภายในประเทศ 

รายการ หน่วย  (บาท) จำนวนเงิน อัตรา (ร้อยละ) 
มูลค่าพัสดุท่ีผลิตภายในประเทศ บาท 350 100 
มูลค่าพัสดุท่ีผลิตจากต่างประเทศ    

 
 ปริมาณการใช้เหล็กท้ังโครงการ 
 ปริมาณการใช้เหล็กท้ังโครงการ   ตัน มูลค่าเหล็กท้ังโครงการ  บาท 

รายการ หน่วย จำนวน อัตรา (ร้อยละ) 
มูลค่าพัสดุท่ีผลิตภายในประเทศ ตัน ตัน  

 
 
 สรุป 
 
 ( / ) เป็นไปตามกฎกระทรวงกำหนดพัสดุและวิธีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุท่ีรัฐต้องการส่งเสริม 
        หรือสนับสนุน  (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2563 
       1. ร้อยละ 60 พัสดุท่ัวไป (มูลค่า) 
       2. ร้อยละ 90 เหล็ก (ปริมาณ) 
 
 (   ) ไม่เป็นไปตามกฎกระทรวงกำหนดพัสดุและวิธีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุท่ีรัฐต้องการส่งเสริม 
        หรือสนับสนุน  (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2563 
       เหตุผล/ความจำเป็นที่หน่วยงานของรัฐไม่สามารถดำเนินการได้ 
                                                                                                           . 
 
 
 
        ลงช่ือ..............................................................(ผู้ตรวจรับพัสดุ) 
                                 (นางสาวณัฐพร  ชุมภู) 
               นักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบัติการ 


