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จัดทำแผ่นป้าย
เรียน ผู้ว่าราชการจังหวัดตาก

ด้วยจังหวัดตาก โดยสำนักงานคลังจังหวัดตาก จะดำเน ินการจ ้างเหมาบริการจัดทำ 
แผ่นป้าย วงเงินงบประมาณ ๘๐ บาท (แปดสิบบาทถ้วน) ด้งน้ัน เพื่อให้การกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะ 
เฉพาะพ ัสด ุ/รายละเอ ียดของ ร ่างขอบเขตงานดังกล่าว เป ็นไปตามระเบ ียบกระทรวงการคลังว่าด้วย 
การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ ๒๑ จึงขอแต่งตั้ง นางสาวเบญจมาศ นิลเพ็ซร 
ตำแหน่งนักวิชาการคลังชำนาญการ จัดทำรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ/รายละเอียดฃอํงร่างขอบเขตงาน 
เพื่อใช้สำหรับการดำเนินการจ้างๆดังกล่าว

โดยให้มีหน้าที่ จ ัดทำรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ/ร่างขอบเขตของงาน งานจ้างเหมา 
บริการจัดทำแผ่นป้าย และกำหนดหลักเกณฑ์การพ ิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ โดยให ้ม ีรายละเอียดเป็นไป 
ตามกฎหมาย ระเบียบ" และคำสั่งที่เกี่ยวข้อง

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมีติ

- อบุมีติ
- ลงนามแล้ว

ลงซ่ือ
(นายคีรีวัฒน์ จันทร์มณี) '  

คลังจังหวัดตาก ปฏิบ้ติราชการแทน 
ผู้ว่าราชการจังหวัดตาก

f t  ท. 0. 2566

เจ้าหน้าที่ลงซื่อ................................................
(นางสาวณัฐธิดากาญจน์ แช่มตา)

นักจัดการงานทั่วไปปฏิบีติการ
เรียน ผู้ว่าราชการจังหวัดตาก

เพื่อโปรดพิจารณา อนุมีติแต่งตั้งผู้กำหนด 
รายละเอียดคุณลักษณะฯ งานจ้างดังกล่าว

นักวิชาการคลังชำนาญการพิเศษ

ทรบบทัรเชกีลาง



ร่างขอบเขตของงาน หรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง 
แนบท้ายบันทึกข้อความที่ ตก ๐๐๐๓ /- ลงวันที่ ๑ กันยายน ๒<£๖๖

©. ความเป็นมา/เหตุผลความจำเป็น
ด้วยสำนักงานคลังจังหวัดตาก ม ีความประสงค ์จะดำเน ินการจ ้างเหมาบริการจ ัดทำ 

แผ่นป้าย จำนวน ๑ รายการ

๒. วัตถุประสงค์
๒.๑ แผ่นป้าย ซื่อ - สกุล และตำแหน่ง เพื่อใช้ติดตั้งประจำโต๊ะ ซื่งจะทำใท้โต๊ะทำงาน 

แลดูสะอาด เป็นระเบียบเรียบร้อย และเพื่อสะดวกในการติดต่อประสานงาน
๒.๒ กรมบัญชีกลาง ได้มีคำส่ังบรรจุช้าราซการมาปฏิบัติราขการท่ีสำนักงาบคลังจังหวัดตาก 

๓. คุณสมบัติผู้เสนอราคา
เป็นบุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคลท่ีมีอาชีพทำแผ่นป้าย ที่ต้องการจัดจ้างในครั้งนี้ 

๔. คุณลักษณะเฉพาะและรายละเอียดที่พัสดุที่จะดำเนินการจัดจ้างในครั้งนี_้_________ __________ ___
ลำดับ รายละเอียดของพัสด  ุ

ที่จะซื้อ/จ้าง
จำนวน หน่วย

นับ
ราคาต่อ 
หน่วย

จำนวนเงิน 
งบประมาณ 
ที่จะซื้อ/จ้าง

หมายเหตุ

สติกเกอร์ตัดสีทอง เปลี่ยนซื่อ - 
สกุล
- จากเดิม MS.SARAWADEE 
SUEBSRI
เปลี่ยนเป็น MS.NATTAPORN 
CHUMPOO

๑ ป้าย ๘๐ ๘๐.๐๐
ร '

ให้พิจารณา 
รายการสินค้า 
ที่ผลิตในประเทศ 
เป็นอันดับแรก 
เว้นจำเป็นหรือ 
ต้องนำเช้าจาก 
ต่างประเทศ 
ตามเง่ือนไข 
ข้อ ๑.๓ ,
๑.๓.๑.๓ (๑) และ 
(๒) '

๔. กำหนดเวลาส่งมอบพัสดุ
ภายใน ๗ วันทำการ นับถัดจากวันที่ได้รับใบสั่งจ้าง 

๖. หลักเกณทํการคัดเลือก/หรือพิจารณาคัดเลือก
ใช้เกณฑ์ราคารวมตํ่าสุด (Price)

๗. วงเงินงบประมาณ/วงเงินที่ได้รับจัดสรร
เง ินงบประมาณ รายจ ่ายประจำบ ีงบประมาณ  พ.ศ. ๒๔๖๖ งบดำเน ินงาน แผนงาน 

ยุทธศาสตร์พัฒนาบริการประชาซนและการพัฒนาประสิทธิภาพภาครัฐ ผลผลิตการบริหารและกำกับดูแล 
ด้านรายจ่ายภาครัฐ จำนวนเงิน ๘๐.๐๐ บาท (แปดสิบบาทถ้วน)๗’'  ร
๘. งวดงานและการจ่ายเงิน

จำนวน ๑ งวดงาน งวดเงิน ๑ งวด

/ ๙. อัตราค่าปรับ...
f



-  ๒  -

๙. อัตราค่าปรับ
สงวนสิทธิ๋ค่าปรับกรณีส่งมอบเกินกำหนด โดยคิดค่าปรับเป็นรายวับในอัตราร้อยละ ๐.๑๐ 

ของราคาสิ่งของที่ยังไม่ได้รับมอบแต่จะต้องไม่ตํ่ากว่าวันละ ๑๐๐.๐๐ บาท 
©๐. การกำหนดระยะเวลารับประกันความขำรุดบกพร่อง (ถ้ามี)

©๑. เงื่อนไข ข้อกำหนด และวิธีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่รัฐต้องการส่งเสริมหรือสนับสบุน
เนืองจากกฎกระทรวง กำหนดพัสดุและวิธีจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่รัฐต้องการส่งเสริมหรือ 

สนับสนุน (ฉบับท่ี ๒) มุ่งส่งเสริมให้หน่วยงานภาครัฐ จัดซื้อจัดจ้างสินค้าที่ผลิตภายในประเทศ หรือจัดซื้อ 
จัดจ้างจากผู้ประกอบการวิสาหกิจขนาดกลางหรือขนาดย่อม (SMEs) จึงขอความเห็บขอบในหลักการ ดังนี้ 

๑๑.๑ การจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนี่งที่ม่วงเงินไม่เกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท ให้หน่วยงานของรัฐ 
พิจารณาจัดซื้อจัดจ้างกับผู้ประกอบการ SMEs เป็นลำดับแรกก่อน

๑๑.๒ หากเป็นสินค้าทีผลิต หรือนำเข้าจากต่างประเทศ ต้องเป็นกรณีมีราคาในการจัดหา 
คร้ังหน่ึง ไม่เกินสองล้าน หรือราคาพัสดุที่นำเข้าจากต่างประเทศ มีราคาต่อหน่วยไม่เกินสองล้าน ตามนัย 
แห่งหนังสือคณะกรรมการวิน ิจฉัยปีญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ กรมบัญชีกลาง 
ด่วนทีสุด ท่ี กค (กวจ) ๐๔๐๕.๒/ว ๗๘ ลงวันที่ ๓๑ มกราคม ๒๕๖๕ ข้อ ๑.๓.๑.๓ (๑) และ (๒) เพ่ือโปรด 
พิจารณาเห็นขอบตามหลักการข้างต้น

ลงซื่อ..........ไ!:น้ี..................โน้ี;น้ี!)!!̂ (น้ี!?..........ผู้กำหนดรายละเอียดพัสดุ
(บางสาวเบญจมาศ นิลเพีซร)

นักวิขาการคลังชำนาญการ

i g p nd กรบuryชีกลาง



.พ , บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ สำนักงานคลังจังหวัดตาก...ฝ่ายบริหารท่ัวุไป โทร,,๐๕๕:๕๑๑๐๑๐.....
ท่ี M .qq.q.so/-,.........................................................ว ันที่..๑.กันยายน..๒๕ร).๖ ............................
เรื่อง รายงานขอ.จ้างเหมานริ.กา.รจัคทำแผ่น.{เ.าย........................................
เรียน ผู้ว่าราชการจังหวัดตาก

ด้วยจังหวัดตาก โดยสำนักงานคลังจังหวัดตากมีความประสงค์จะดำเนินการจ้างเหมาบริการ
จัดทำแผ่นฟ้าย โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ซึ่งมีรายละเอียดดังต่อไปนี้/  /■

เจ้าหน้าที่พัสดุได้ตรวจสอบแล้ว เห็นควรอนุนัติให้จัดจ้างตามเสนอ และเพื่อให้เป็นไปตาม 
พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖0  ข้อ ๕๖ วรรคหนี่ง (๒) (ช) และ 
ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖0  ข้อ ๒๒ ข้อ ๒๕ 
(๕) ข้อ ๗๙ วรรคหน่ึง และกฎกระทรวงกำหนดวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุโดย วิธีเฉพาะเจาะจง ลงวันที่ 
๒๓ สิงหาคม ๒๕๖0  ข้อ ๑ และข้อ ๕ จึงขอความเห็นชอบตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อ 
จัดจ้างๆ พ.ศ. ๒๕๖0  ข้อ ๒๒ โดยมีรายละเอียด ดังต่อไปนี้ 

<ร). เหตุผลและความจำเป็นที่ต้องจ้าง
๑.๑ แผ่นฟ้าย ขื่อ - สกุล และตำแหน่ง เพ ื่อใช ้ต ิดตั้งประจำโต๊ะ ซ่ึงจะทำให้โต๊ะ 

ทำงานแลดูสะอาด เป็นระเบียบเรียบร้อย และเพื่อสะดวกในการติดต่อประสานงาน
๑.๒ กรมบัญชีกลาง ได้มีคำสั่งบรรจุช ้าราชการมาปฏิบ ัต ิราชการที่สำนักงานคลัง

จังหวัดตาก
๒. รายละเอียดของพัสดุที่จะจ้าง
รายละเอียดชอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะชองพัสดุ ที่แนบ 

๓. ราคากลางของพัสดุที่จะจ้าง
๓.๑ ราคากลางตาม มาตรา ๔ แห่งพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร 

พัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖0  (๕) ราคาที่เคยซื้อหรือจ้างครั้งหลังสุดภายใบระยะเวลาสองปีงบประมาณ
๓.๒ ราคาท ี่เคยจ ้างคร ั้งหลังสุด จำนวนเงิน ๘0  บาท ตามรายงานขอจ้างๆ อนุมัติ 

ลงวันท่ี ๒๖ กรกฎาคม ๒๕๖๖
๔. วงเงินที่จะจ้าง

เงินงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖ งบดำเนินงาน แผนงาน 
ยุทธศาสตร์พัฒนาบริการประซาซนและการพัฒนาประสิทธิภาพภาครัฐ ผลผลิตการบริหารและกำกับดูแล 
ด้านรายจ่ายภาครัฐ จำนวนเงิน ๘0 .0 0  บาท (แปดสิบบาทถ้วน)

๕. กำหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุ หรือให้งาบนั้นแล้วเสร็จ
ภายใน ๗ วันทำการ นับถัดจากวันท่ีได้รับใบส่ังจ้าง 

๖. วิธีที่จะจ้าง และเหตุผลที่จะต้องจ้าง
ดำเนินการจ้าง เนึ่องจากการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่มีการผลิต จำหน่าย ก่อสร้าง หรือ 

ให้บริการท่ัวไป และมีวงเงินในการจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งไม่เกินวงเงินตามที่กำหนดใบกฎกระทรวง (มาตรา 
๕๖ (๒) ช) และระเบียบฯ ข้อ ๗๙ และพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖0  
มาตรา ๙๖ วรรค ๓ “ในกรณีท ี่การจัดซื้อจัดจ ้างม ีวงเง ินเล ็กน ้อยตามที่กำหนดในกฎกระทรวง จะไม่ทำ 
ข้อตกลงเป็นหนังสือไว้ต่อกันก็ได ้แต่ต้องมีหลักฐานในการจัดซื้อจัดจ้างนั้น

-/๗. หลักเกณฑ์...
i g g  nd ก รบ บ ัฮก ล าง  /
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rn). หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ
การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอโดยใช้เกณฑ์ราคา 

๘. ข้อเสนออื่น ๆ
๘.๑ เห็นควรแต่งตั้ง/มอบหมายให้ บางสาวณัฐพร ชุมภู นักวิขาการเงินและบัญชี 

ปฏิบัติการ เป็นผู้ตรวจรับพัสดุ โดยให้ใช้หนังสือบันทึกข้อความแทนคำสั่งแต่งตั้งโดยอนุโลม
๘.๒ เง่ือนไข ข้อกำหนด และวิธีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่รัฐต้องการส่งเสริมหรือสนับสนุน 

เน ืองจากกฎกระทรวง กำหนดพัสดุและวิธ ีจ ัดซ ื้อจ ัดจ ้างพ ัสดุ ท ี่ร ัฐต้องการ 
ส่งเสริมหรือสนับสนุน (ฉบับท่ี ๒) มุ่งส่งเสริมให้หน่วยงานภาครัฐ จัดซื้อจัดจ้างสินค้าที่ผลิตภายในประเทศ 
หรือจัดซ ื้อจ ัดจ ้างก ับผ ู้ประกอบการว ิสาหกิจขนาดกลางหรือขนาดย่อม (SMEs) จ ึงขอความเห็นขอบ 
ในหลักการ ดังบี้

๘.๒.๑ พัสดุที่จัดซื้อจัดจ้างหรือส่งมอบในการจัดซื้อจัดจ้างครั้งบี้ ต้องเป็นสินค้า 
ที่ผลิตในประเทศ และหากแม้ผู้ขาย/คู่สัญญาเป็นผู้ประกอบการวิสาหกิจขนาดกลางหรือขนาดย่อม (SMEs) 
ให้ผู้ขายหรือคู่สัญญาแสดงหลักฐานการขึ้นทะเบียนฯ ด้วยหรือ

๘.๒.๒ หากเป็นสินค้าท ี่ผลิต หรือนำเข้าจากต่างประเทศ ต้องเป็นกรณีมีราคา 
ในการจัดหาครั้งหนึ่ง โม่เกินสองล้าน หรือราคาพัสดุที่นำเข้าจากต่างประเทศ มีราคาต่อหน่วยโม่เกินลองล้าน 
ตามนัยแห่งหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยบีญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ กรมบัญชีกลาง 
ด่วนท่ีสุด ท่ี กค (กวจ) ๐๔๐๕.๒/ว ๗๘ ลงวันท่ี ๓๑ มกราคม ๒๔๖๔ ข้อ ๑.๓.๑.๓ (๑) และ (๒) เพื่อพิจารณา 
เห็นขอบตามหลักการข้างต้น

จึงเรียบมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอไต้โปรด
๑. อบุม้ติให้ดำเนินการตามรายละเอียดในการรายงานขอจ้างดังกล่าวข้างต้น
๒. อนุมัติให้ใช้บันทึกบ้ีแทนคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการ

-เห็นขอบ 
- ลงนามแล้ว

 ̂ (fW-
ลงซื่อ............... .............................

(นายคีรีวัฒนํ จันทร์มณี)
คลังจังหวัดตาก ปฏิบัติราขการแทน 

ผู้ว่าราชการจังหวัดตาก
r  \ ท, ย, 2565

กรมบั^ชีกลาง

ลงซื่อ.............^ .......................
(นางสาวณัฐธีดากาญจน่ แช่มตา) 

นักจัดการงานทั่วไปปฏิบัติการ

เจ้าหน้าที่

ลงซื่อ................... ..........................หัวหน้าเจ้าหน้าที่
(นายณรงค์ขัย บุญตา)

นักวิชาการคลังชำนาญการพิเศษ



ตารางรายงานผลการใช้พัสดุที่ผลิตภายในประเทศ
การใช้พัสดุทั้งโครงการ
รายการพัสดุทั้งโครงการ ๑ รายการ
มูลค่าพัสดุทั้งโครงการ ๘๐ บาท

มูลค่าการใช้พัสดุที่ผลิตภายในประเทศ
รายการ หน่วย (บาท) จำนวนเงิน อัตรา (ร้อยละ)

มูลค่าพัสดุที่ผลิตภายในประเทศ บาท ๘๐ ๑๐๐
มูลค่าพัสดุที่ผลิตจากต่างประเทศ ✓

ปริมาณการใช้เหล็กทั้งโครงการ
ปริมาณการใช้เหล็กทั้งโครงการ ตัน มูลค่าเหล็กทั้งโครงการ__________บาท

รายการ หน่วย จำนวน อัตรา (ร้อยละ)
มูลค่าพัสดุที่ผลิตภายในประเทศ ตัน ตัน

( / ) เป็นไปตามกฎกระทรวงกำหนดพัสดุและวิธีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่รัฐต้องการส่งเสริม 
หรือสนับสนุน (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๖๓ 
ร). ร้อยละ ๖๐ พัสดุท่ัวไป (มูลค่า)
๒. ร้อยละ ๙๐ เหล็ก (ปริมาณ)

( ) ไม่เป็นไปตามกฎกระทรวงกำหนดพัสดุและวิธีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่ร้ฐต้องการส่งเสริม 
หรือสนับสนุน (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๖๓ 
เหตุผล/ความจำเป็นที่หน่วยงานของรัฐไม่สามารถดำเนินการได้

ลงชื่อ................ . ^ ^ . . ! ^ . .................. (ผู้ตรวจรับพัสดุ)
(นางสาวเนฐพร ขุมภู) ✓

นักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบัติการ

กรมuryฮกลไง
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