
า บ ัน ท ึก ข ้อ ค ว า ม

สว่นราชการ ลำนกังานคลงัจงัหวดัตาก ฝายบริหารทัว่ไป โทร ๐ ๕๕๕(ร) ๑๐๑๐
ท่ี ตก ๐๐๐๓ /-_____________________________ วันท ี ๑๑ สงิหาคม ๒๕๖๖__________
เรือ่ง ขออนนุต้แิตง่ตัง้เจา้หนา้ทีจ่ดัทำรา่งขอบเขตของงานหรอืรายละเอยีดคณุลกัษณะงานจา้ง
เรยีน ผูว้า่ราชการจงัหวดัตาก

ดว้ยจงัหวดัตาก จะดำเนนิการจา้งเหมาบรกิารถา่ยเอกสาร วงเงนิงบประมาณ ๔๕:.๐๐ บาท 
(ส สี บิ ห า้บ าท ถว้น ) ดงัใf น เท อื ให ก้ ารก ำห น ด รายล ะ เอ ยีด ค ณุ ล กั ษ ณ ะเฉ พ าะพ สั ด /ุรายล ะ เอ ยีด  
ของรา่งขอบเขตงานดงักลา่ว เปน็ไปตามระเบยีบกระทรวงการคลงัวา่ดว้ยการจดัซือ้จดัจา้งและการบรหิาร 
พสัดภุาครฐั พ.ศ. ๒๕๖๐ ขอ้ ๒๑ จึงขอแตง่ตัง้ นายพรีเดช ยอดยงิ ตำแหนง่นกัวิชาการคลงัชำนาญการ จัดทำ 
รายละเอยีดคณุลกัษณะเฉพาะ/รายละเอยีดของรา่งขอบเขตงาน เพือ่ใชส้ำหรบัการดำเนนิการจา้งฯดงักลา่ว

โดยใหม้หีนา้ที ่ จดัทำรายละเอยีดคณุลกัษณะเฉพาะ/รา่งขอบเขตของงาน งานจา้งเหมา 
บรกิารถา่ยเอกสาร และกำหนดหลกัเกณทกํารพจิารณาคดัเลอืกขอ้เสนอ โดยใหม้รีายละเอยีดเปน็ไปตาม 
กฎหมาย ระเบยีบ และคำสัง่ทีเ่กีย่วขอ้ง

จงึเรยีนมาเพือ่โปรดพจิารณาอบมุต้ิ

- อนุน้ติ
- ลงนามแลว้

J  R aA;ลงชอี............................ ......โ. . . ............
(นายครีวีฒัน ่ จันทรม์ณ)ี

คลงัจงัหวดัตาก ปฏบิตั'ราชการแทน 
ผูว้า่ราชการจงัหวดัตาก

.1 1 a .ก. 2566

ลงขือ่................. rr.................................. เจา้หนา้ที่
(นางสาวณฐัธดิากาญจน ้ แชม่ตา)

นกัจดัการงานทัว่ไปปฏนิต้กิาร
เรยีน ผูว้า่ราชการจงัหวดัตาก

เพือ่โปรดพจิารณา อบมุต้แิตง่ตัง้ผูก้ำหนด 
รายละเอยีดคณุลกัษณะฯ งานจา้งดงักลา่ว

ลงขือ่.................................................. หวัหนา้เจา้หนา้ที่
(นายณรงคช์ยั บญุตา)

นกัวชิาการคลงัชำนาญการพเิศษ ✓

กรมuryชีกลาง



ร่างขอบเขตของงาน หรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะชื้อหรือจ้าง 
แนบท้ายบันทึกข้อความที่ ตก ๐๐๐๓/- ลงวันท่ี ๑๑ สิงหาคม ๒๔๖๖

๑. ความเป็นมา/เหตุผลความจำเป็น
ดว้ยสำนกังานคลงัจงัหวดัตาก มคีวามประสงคจ์ะดำเนนิการจา้งเหมาบรกิารถา่ยเอกสาร 

จำนวน ๑ รายการ
๒. วัตถุประสงค์

เพ ือ่ใชป้ระกอบการประชมุคณะผูบ้รหิารการคลงัประจำจงัหวดัตาก ครัง้ท ี ่ ๘/๒๕๖๖ 
โดยรว่มกนัพจิารณาการดำเนนิกจิกรรมรว่มกนัของคณะผูบ้รหิารการคลงัประจำจงัหวดัตาก (คบจ.),
๓ .  คุณสมบัติผู้เสนอราคา

เปน็บคุคลธรรมดา หรือนติบิคุคลทีม่อีาชพี ถา่ยเอกสาร ทีต่อ้งการจดัซือ้ในครัง้นี ้
๔. รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะและรายละเอียดที่พัสดุที่จะดำเนินการจัดชื้อในคเงนี_้____________
ลำดับ รายละเอียดของพัสด ุ

ที่จะชื้อ/จ้าง
จำนวน หน่วย

นับ
ราคาต่อ 
หน่วย

จำนวนเงิน 
งบประมาณ 
ที่จะชื้อ/จ้าง

หมายเหตุ

๑ ถา่ยเอกสาร
r

๙๐ แผ่น ๐.๕๐ ๔๕.๐๐/ ใหพ้จิารณา 
รายการสนิคา้ 
ทีผ่ลติในประเทศ 
เปน็อนัดับแรก 
เวน้จำเปน็หรอืตอ้ง 
นำเชา้จาก 
ตา่งประเทศ 
ตามเง่ือนไข 
ข้อ ๑.๓ ^
๑.๓.๑.๓ (๑) และ (๒)

๔. กำหนดเวลาส่งมอบพัสดุ
ระยะเวลาดำเนนิการ ภายในวบัที ่ ๑๘ สิงหาคม ๒๕๖๖ 

๖. หลักเกณฑ์การคัดเลือก/หรือพิจารณาคัดเลีอก 
ใชเ้กณฑร์าคารวมตํา่สดุ (Price)

๗. วงเงินงบประมาณ/วงเงินที่ได้รับจัดสรร
เงนินอกงบประมาณโครงการสนบัสนนุการดำเนนิภารกจิคณะผูบ้รหิารการคลงัประจำ 

จังหวัด (คบจ.) ประจำปงีบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖ จำนวนเงนิ ๔๕.๐๐ บาท (ส่ีสิบหา้บาทถ้วน)
๘. งวดงานและการจ่ายเงิน

จำนวนงวดงาน ๑ งวด งวดเงนิ ๑ งวด
๙. อัตราค่าปรับ

สงวนสิทธีค้า่ปรับกรณีส่งมอบเกินกำหนด โดยคิดค่าปรับเป ็นรายวันในอัตราร้อยละ 0 .๑ ๐  
ของราคาสิง่ของทีย่งัไมใตร้บัมอบแตจ่ะตอ้งไมต่ํา่กวา่วับละ ๑๐๐.๐๐ บาท

-/๑ ๐. การกำหนด...

nd nsuuryuกลาง



- ๒ -

๑๐. การกำหนดระยะเวลารับประกันความชำรุดบกพร่อง (ถ้ามี)

๑๑. เง่ือนไข ข้อกำหนด และวิธีการจัดซ้ือจัดจ้างพัสดุท่ีรัฐต้องการส่งเสริมหรือสนับสบุน
เนือ่งจากกฎกระทรวง กำหนดพสัดแุละวธิจีดัซือ้จดัจา้งพสัดทุ ีร่ฐัตอ้งการสง่เสรมิหรอื 

สนับสนุน (ฉบับท่ี ๒) มุง่สง่เสรมิใหห้นว่ยงาบภาครฐั จดัซือ้จดัจา้งสนิคา้ทีผ่ลติภายในประเทศ หรอืจดัซือ้ 
จดัจา้งจากผูป้ระกอบการวสิาหกจิขนาดกลางหรอืขนาดยอ่ม (SMEs) จึงขอความเหน็ชอบในหลกัการ ดงันี ้

๑ ๑ .๑  การจดัซือ้จดัจา้งครัง้หนืง่ทีม่วีงเงนิไมเ่กนิ £๐ ๐ ,๐ ๐ ๐  บาท ใหห้นว่ยงานของรฐั 
พจิารณาจดัซือ้จดัจา้งกบัผูป้ระกอบการ SMEs เปน็ลำดบัแรกกอ่น

๑๑.๒ หากเปน็สนิค้าทีผ่ลิต หรอืนำเขา้จากตา่งประเทศ ต้องเปน็กรณมีรีาคาในการจัดหาคร้ัง 
หน่ึง ไมเ่กนิสองล้าน หรอืราคาพสัดทุีน่ำเขา้จากตา่งประเทศ มรีาคาตอ่หนว่ยไมเ่กนิสองลา้น ตามนยัแหง่ 
หนงัสอืคณะกรรมการวนิจิฉยัปญ้หาการจดัซือ้จดัจา้งและการบรหิารพสัดภุาครฐั กรมบญัชกีลาง ด่วนท่ีสุด 
ท่ี กค (กวจ) ๐๔๐£.๒ /ว ๗๘ ลงวับที ่ ๓๑ มกราคม ๒ £๖£ ขอ้ ๑ .๓.๑.๓ (๑) และ (๒) เพือ่โปรดพจิารณา 
เหน็ขอบตามหลักการข้างตน้

ลงข่ือ
(บายพรเดช ยอดยง) 

นกัวชิาการคลงัชำนาญการ

nd กรมucyซีกลาง
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ใ ? น ท ึก ฃ ้อ ค ว า ม

สว่นราชการ สำนกังานคลงัจพัวดัตา.ท.ทลุม่:น นนโ.ย.ปา.ยแ.ลุ.ะเครปฐ.กิจ.จังหวัดุ...โ,ท1..0ะ^<£^.®-^».๙๙ .ฒ .่พร10
ท ี. . ตก.0 .0 .0 ๙ * ................................................. . .. ..ว ัน ท ี. .-? ! . .-สิ*’พ:1คม...๒ .๒ ............. . ....................................
เรือ่ง ....ขฉอ^ตำพ.ินการจดั.นระชมุค-พะผูบ้วหั.ว5การคฒปั.ระm งฺหวัw m n..ธเง.ุท.ี๘/๒.Ctofe......................
เรยีน คลงัจงัหวดัตาก

เรือ่งเดมิ
ตามทกีระทรวงการคลงัไดแ้ตง่ตัง้คณะผูบ้รหีารการคลงัประจำจงัหวดั (คบจ.) เทอืซบัเคลือ่น 

เศรษฐกิจของส่วนภูมิภาคใหเ้ป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพและบรรลุวัตถุประสงค์ตามนโยบายของกระทรวงการคลัง น้ัน
ขอ้เทจืจรงิ
กลุม่งานนโยบายและเสรษฐกจิจงัหวดั ได้กำหนดจัดประชุมฯโนวับศุกร์ ที ๑๘ สิงหาคม ๒๕๖๖ 

ณ หอ้งประชมุสำนกังานสรรพากรพีน้ทตีาก ขัน้ ๒ สำนกังานสรรพากรพีน้ทตีาก อำ๓ อเมอิงตาก จงัหวดัตาก 
ต้ังแต่เวลา ๑๐.๓๐ -  ๑๒.๐๐ น. โดยมรีายการคา่ไขจ้า่ยในการประชมุ ดงันี้

๑. คา่ตอบแทนการประขมุ เปน็เงนิ ๑๓,๒๕๐.- บาท
๓ .  คา่อาหารวา่งและเครือ่งดืม่ เปน็เงนิ ๗๐๐.- บาท
๕. คา่เอกสารประกอบการประขมุ เปน็เงิน ๔๕.- บาท

รวมเปน็จำบวบเงินทัง้สนิ ๑๓,๙๙๕.- บาท (หนึง่หมืน่สามพนเกา้รอ้ยเกา้สบิหา้บาทถว้น)
ขอ้ทจืารผา/ขอ้เสนอ
เทอืใหก้ารประขมุๆ ดงักลา่วดำเนนิการไปดว้ยความเรยีบรอ้ย บรรลดุามวัตถุประสงคท์กีำหนดไว้ 

กลุม่งาบนโยบายและเศรษฐกจิจงัหวดั จงัขออนมุติ ิ ๑) ดำเนนิการจดัประขมุๆ ตามวนัเวลาและสถานทดีงักลา่ว 
๒) งบประมาณใบการดำเนนิการจดัประขมุและคา่ใขจ้า่ยในการเดนิทางไปราขการ จำนวน ๑๓ ,๙๙๕ .- บาท 
(หนึง่หมืน่สามพนัเกา้รอ้ยเกา้สบิหา้,บาทถ้วน) (เงินบอกงบประมาณ เงิน คบจ. ประจำปง็บประมาณ พ.ส, ๒๕๖๖)

จงัเรยีบมาเทอืโปรดทจืารณาอบมุติิ

(บางสาวประกายพฤกษ ์ คบืมาเมอืง) 
นกัวขิาการคลงัชำนาญการ

- อนุมิติ

F U .

(นายครีวีฒัน ์จนัทรม์ณ)ี 
คลงัจงัหวดัตาก

เรยีน คลงัจงัหวดั
เทอืโปรดพจิารณาอนมุติจิดัประขมุฯ

นกัวขิาการคลงัชำนาญการพเิศษ

เาะเะเ nd กรบบ*นุชีกลาง
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ตารางรายงานผลการใชพ้สัดทุีผ่ลติภายในประเทศ
การใช้พสัดุทัง้โครงการ
รายการพสัดทุัง้โครงการ ๑ รายการ
มลูคา่พสัดทุัง้โครงการ ๔๕.๐๐ บาท

มลูคา่การใชพ้สัดทุีผ่ลติภายในประเทศ
รายการ หนว่ย (บาท) จำนวนเงิน อตัรา (รอ้ยละ)

มลูคา่พสัดทุีผ่ลติภายในประเทศ บาท ๔๕.๐๐ ๑๐๐
มลูคา่พสัดทุีผ่ลติจากตา่งประเทศ

ปรมิาณการใชเ้หลก็ทัง้โครงการ
มลฺคา่เหลก็ทัง้โครงการ

รายการ หนว่ย จำนวน อตัรา (รอ้ยละ)
มลูคา่พสัดทุีผ่ลติภายในประเทศ ตัน ตัน

บาท

( / ) เปน็ไปตามกฎกระทรวงกำหนดพสัดแุละวธิกีารจดัซือ้จดัจา้งพสัดทุีร่ฐัตอ้งการสง่เสรมิ 
หรือสนับสนุน (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๖๓ 
๑. รอ้ยละ ๖๐ พัสดุท่ัวไป (มลูคา่)
๒. รอ้ยละ ๙๐ เหลก็ (ปรมิาณ)

( ) ไมเ่ปน็ไปตามกฎกระทรวงกำหนดพสัดแุละวธิกีารจดัซือ้จดัจา้งพสัดทุีร่ฐัตอ้งการสง่เสรมิ 
หรือสนับสนุน (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๖๓ 
เหตผุล/ความจำเปน็ทีห่นว่ยงานของรฐัไมส่ามารถดำเนนิการได้

ลงซือ่................. .......................................(ผู้ตรวจรับพสัดุ)
(บางสาวประกายพฤกษ ์ คนืมาเมอืง)

นกัวขิาการคลงัชำนาญการ '

nd กรบuryฮกลาง
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