
บ นั ท กึ ข อ้ ค ว า ม

ส ว่น ราชการ .สำนกังานคลงัจงัหวดัตาก ฝา่ยบรหิารทัว่ไป โทร. ๐๕๕-๕๑๑๐๑๐.................. ......................
ท ี.่ต ก .0 0 ๐ ๙ - ____________ ___ ____________ วันท ี.่..๔ .ตลาคม.๒๕๖๕____________________ ___
เรื่อง...รายงานขอ,ซือ้วสัด1ฟฟา้และวทิยุ_____________ ___ ______ _________________ _____ ____ ______ _
เรยีน ผูว้า่ราชการจงัหวดัตาก

ดว้ยจงัหวดัตาก โดยสำนกังานคลงัจงัหวดัตากมคีวามประสงคจ์ะดำเนนิการจดัซือ้วสัดไุฟฟา้ 
และวทิย ุ (หลอดไฟฟา้) โดยวธิเีฉพาะเจาะจง ซึง่มรีายละเอยีดดงัตอ่ไปนี้

เจา้หนา้ทีพ่สัดไุดต้รวจสอบแลว้ เหน็ควรอนมุตัใิหจ้ดัจา้งตามเสนอ และเพือ่ใหเ้ปน็ไปตาม 
พระราขบญัญตักิารจดัซือ้จดัจา้งและการบรหิารพสัดภุาครฐั พ.ศ. ๒๕๖๐ ขอ้ ๕๖ วรรคหนึง่ (๒) (ข) และ 
ระเบยีบกระทรวงการคลงัวา่ดว้ยการจดัซือ้จดัจา้งและการบรหิารพสัดภุาครฐั พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ ๒๒ ข้อ ๒๕ (๕) 
ขอ้ ๗๙ วรรคหนึง่ และกฎกระทรวงกำหนดวงเงนิการจดัซ ือ้จดัจา้งพสัดโุดยวธิเีฉพาะเจาะจง ลงวนัที ่ ๒๓ 
สิงหาคม ๒๕๖๐ ข้อ ๑ และข้อ ๕ จงึขอความเหน็ขอบตามระเบยีบกระทรวงการคลงัวา่ดว้ยการจดัซือ้จดัจา้งฯ 
พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ ๒๒ โดยมรีายละเอยีด ดังตอ่ไปนี้

๑. เหตุผลและความจำเป็นท่ีต้องซ้ือ
เพือ่ใชใ้นการทดแทนหลอดไฟฟา้ภายในสำนกังานคลงัจงัหวดัตากทีช่ำรดุเสยีหาย 

๒. รายละเอียดของพัสดุที่จะซื้อ
รายละเอยีดขอบเขตของงานหรอืรายละเอยีดคณุลกัษณะเฉพาะของพสัด ุ ท่ีแนบ 

๓. ราคากลางของพัสดุที่จะซื้อ
๓.๑ ราคากลางตาม มาตรา ๔ แหง่พระราฃบญัญตักิารจดัซือ้จดัจา้งและการบรหิารพสัด ุ

ภาครฐั พ.ศ. ๒๕๖๐ (๕) ราคาทีเ่คยซือ้หรอืจา้งครัง้หลงัสดุภายในระเวลาสองปงีบประมาณ
๓.๒ ราคาทีเ่คยซือ้ครัง้หลงัสดุ จำนวนเงนิ ๒,๒๔๗.๐๐ บาท ตามรายงานขอซือ้ฯ อนมัุติ 

ลงวันท่ี ๑๙ มกราคม ๒๕๖๕
๔. วงเงินท่ีจะซ้ือ

เงนิงบประมาณรายจา่ยประจำปงีบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖ งบดำเนนิงาน จำนวนเงนิ 
๑,๓๓๗.๕๐ บาท (หนึง่พนัสามรอ้ยสามสบิเจด็บาทหา้สบิสตางค)์

๕. กำหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุ หรือให้งานนั้นแล้วเสร็จ
ภายใน ๕ วันนบัลดัจากกวันทีไ่ด้รับใบสัง่ซือ้สัง่จ้าง

๖. วิธีท่ีจะซ้ือ และเหตุผลท่ีจะต้องซ้ือ
ดำเนนิการจดัซือ้โดยวธิเีฉพาะเจาะจง เนือ่งจากเปน็การจดัซือ้จดัจา้งพสัดทุ ีม่กีารผลติ 

จำหนา่ย กอ่สรา้ง หรอืใหบ้รกิารทัว่ไป และมวีงเงนิในการจดัซือ้จดัจา้งครัง้หนึง่ไม,เกนิวงเงนิตามทีก่ำหนด 
ในกฎกระทรวง

๗. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ
การพจิารณาดดัเลอืกขอ้เสนอโดยใชเ้กณฑร์าคา

๘. ขอ้เสนอ.../-



- ๒ -
๘. ข้อเสนออื่น ๆ

๘.๑ เหน็ควรแตง่ตง/มอบหมายให ้นางสาวเบญจมาศ นิลเพ็ซร นกัวชิาการคลงัชำนาญการ 
เปน็ผูต้รวจรบัพสัด ุโดยใหใ้ชห้นงัสอืบนัทกึขอ้ความแทนคำสัง่แตง่ต้ังโดยอนโุลม

๘.๒ เง่ือนโข ข้อกำหนด และวิธีการจัดซ้ือจัดจ้างพสัดุท่ีรัฐต้องการส่งเสริมหรือสนบัสบุน 
เนอืงจากกฎกระทรวง กำหนดพสัดแุละวธิจีดัซือ้จดัจา้งพสัด ุ ทีร่ฐัตอ้งการสง่เสรมิ 

หรือสนับสบุน (ฉบับท่ี ๒) มุ่งส่งเสริมให้หน่วยงานภาครัฐ จัดซือ้จัดจ้างสนิค้าทีผ่ลิตภายในประเทศ หรอืจดัซือ้จดัจา้ง 
กบัผูป้ระกอบการวสิาหกจิขนาดกลางหรอืขนาดยอ่ม (SMEs) จึงขอความเหน็ขอบในหลกัการ ดงันี้

๘.๒.๑ พสัดทุ ีจ่ดัซ ือ้จดัจา้งหรอืสง่มอบในการจดัซือ้จดัจา้งครั้งนี ้ ตอ้งเปน็สนิคา้ 
ที,ผลติในประเทศ และหากแมผู้ข้าย/คูส่ญัญาเปน็ผูป้ระกอบการวสิาหกจิขนาดกลางหรอืขนาดยอ่ม (SMEs) 
ใหผู้ข้ายหรอืคูส่ญัญาแสตงหลักฐานการขึ้นทะเบียนๆ ดว้ยหรือ

๘.๒.๒ หากเปน็สนิคา้ทีผ่ลติ หรอืนำเขา้จากตา่งประเทศ ตอ้งเปน็กรณมีรีาคาในการ 
จัดหาคร้ังหน่ึง ไมเ่กินสองล้าน หรอืราคาพสัดทุีน่ำเขา้จากตา่งประเทศ มรีาคาตอ่หนว่ยโม เ่กิน สองล้าน ตามนยั 
แหง่หนงัสอืคณะกรรมการวนิจิฉยัปญีหาการจดัซือ้จดัจา้งและการบรหิารพสัดภุาครฐั กรมบัญชีกลาง ด่วนท่ีสุด 
ท่ี กค (กวจ) ๐๔๐๕.๒/ว ๗๘ ลงวันท่ี ๓๑ มกราคม ๒๕๖๕ ข้อ ๑.๓.๑.๓ (๑) และ (๒) ใหเ้สนอหวัหนา้หนว่ยงาน 
เพือ่พจิารณาเหน็ขอบตามหลกัการขา้งตน้

จงึเรยีนมาเพือ่โปรดพจิารณา หากเหน็ชอบขอได้โปรด
๑. อนุมีติใหด้ำเนนิการตามรายละเอยีดในการรายงานขอซือ้ดงักลา่วขา้งตน้
๒. อนมุตีใิหใ้ขบ้นัทกึนีแ้ทนคำสัง่แตง่ตัง้คณะกรรมการ

-เห็นชอบ 
- ลงนามแล้ว

ลงซือ่... ...... * = ^ t ............
(นางสาวนวพร จนัทรเ์พญ็) 

คลงัจงัหวดัตาก ปฏบิตัริาชการแทน 
ผูว้า่ราชการจงัหวดัตาก

~  4 น า .  ค .  2565

ลงซือ่................................................. เจา้หนา้ที่
(นางสาวณฐัธดิากาญจน ํ แชม่ตา)

นกัจดัการงานทัว่ไปปฏบิตักิาร



บ น ท กึ ข อ้ ค ว า ม

ส่วนราขการ สำนกังานคลงัจงัหฺวดัตาก ฝา่ยบรหิารทัว่ไป.โทร.๐ ๕๕๕๑ ๑ 0 ๑ 0   ________ ______ ___
ท ี.่ต ก .๐ 0 ๐ ๓ /-............................. ................... ..................วันท ี.่..๓...ตลุาคม...๒๕๖๕........... ..............................
เร่ือง...,ฃุ.ออนุมัติแต่ง!ต้ัง!เจ้าหน้าท่ี.วัด'ทำ.ร่างขอบเข.ต.,ของง'ไน.'หรือรายละเอียด.คุณลัก.ษผะ]เฉพาะงานขอซ้ือวัสดุ,.. 

ไฟฟา้แลวทิยุ
เรยีน ผูว้า่ราชการจงัหวดัตาก

ดว้ยจงัหวดัตาก จะดำเนนิการจดัซือ้วลัคไุฟฟา้และวทิย ุ วงเงนิงบประมาณ ๑,๒๕๐.๐๐ บาท 
(หนึง่พบัสองรอ้ยหา้สบิบาทถว้น) ดงันัน้ เพือ่ใหก้ารกำหนดรายละเอยีดคณุลกัษณะเฉพาะพสัด/ุรายละเอยีดของ 
รา่งขอบเขตงานดงักลา่ว เปน็ไปตามระเบยีบกระทรวงการคลงัวา่ดว้ยการจดัซือ้จดัจา้งและการบรหิารพสัดภุาครฐั 
พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ ๒๑ จึงขอแต่งต้ัง นางสาวแรมใจ ชบาพฤกษ์ ตำแหน่งนักวิชาการคลังปฏิบัติการ จดัทำรายละเอยีด 
คุณลกัษณะเฉพาะ/รายละเอยีดของร่างขอบเขตงาน เพ่ือใข้สำหรับการดำเนินการซ้ือฯดังกล่าว

โดยให้มีหน้าท่ี จดัทำรายละเอยีดคณุลกัษณะเฉพาะ/รา่งขอบเขตของงาน งานจัดซือ้วัสดไุฟฟา้ 
และวทิย ุ และกำหนดหลกัเกณฑก์ารพจิารณาคดัเลอืกขอ้เสนอ โดยใหม้รีายละเอยีดเปน็ไปตามกฎหมาย 
ระเบยีบ และดำสัง่ทีเ่กีย่วขอ้ง

จงึเรยีนมาเพือ่โปรดพจิารณาอนนุตัิ

- อบุมีติ
- ลงนามแลว้

ลงซ่ือ
(นางสาวนวพร จนัทรเ์พญ็)

คลงัจงัหวดัตาก ปฏบิตัริาชการแทน 
ผูว้า่ราชการจงัหวดัตาก

ลงซือ่..............เโ!̂ ? . ^ . ...................... เจา้หนา้ที่
(นางสาวณฐัธดิากาญจน ่ แชม่ตา)

นกัจดัการงานทัว่ไปปฏบิตักิาร
เรยีน ผูว้า่ราชการจงัหวดัตาก

เพือ่โปรดพจิารณา อนมุต้แิตง่ตัง้ผูก้ำหนด 
รายละเอยีดคณุลกัษณะฯ งานซือ้ดงักลา่ว

 ̂ (ๆ  ก ' )
~  J  ช  i .  M . L



ร่างขอบเขตของงาน หรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง 
แนบท้ายบันทึกข้อความที่ ตก ๐๐๐๓/- ลงวันท่ี ๓ ตุลาคม ๒๕๖๕

๑. ความเป็นมา/เหตุผลความจำเป็น
ดว้ยสำนกังานคลงัจังหวัดตาก มคีวามประสงคจ์ะจดัซือ้วสัดไุฟฟา้และวทิย ุ จำนวน ๑ รายการ 

โดยเบ กิจา่ยจากเงนิ งบ ป ระม าณ รายจา่ยป ระจำป งีบ ป ระม าณ  พ-ศ. ๒๕๖๖ งบดำเนนิงาน จำนวนเงนิ 
๑,๒๕๐.๐๐ บาท (หนึง่สองรอ้ยหา้สบิบาทถว้น)
๒. วัตถุประสงค์

เพือ่ใชโ้นการทดแทนหลอดไฟฟา้ภายในสำนกังานคลงัจงัหวดัตากทีช่ำรดุเสยีหาย 
๓. คุณลักษณะเฉพาะและรายละเอียดที่พัฝ็ตุที่จะดำเนินการจัดซื้อในครั้งนี้_______

ลำดับ ซ่ือพัสดุ และรายละเอียด 
คุณลักษณะเฉพาะ

จำนวน หน่วย
นับ

ราคาต่อ 
หน่วย

จำนวนเงิน 
งบประมาณท่ี 

จะซื้อ/จ้าง
หมายเหตุ

๑
วัสดุไฟฟ้าและวิทยุ
หลอดไฟ LED ข ัว้ เกลยีว ๑๘ พ ๑๐ หลอด ๙๐ ๙๐๐.๐๐ ใหพ้จิารณา

๒
(DAYLIGHT)
หลอดไฟ LED ข ัว้ เกลยีว ๑๕ พ ๕ หลอด ๗๐ ๓๕๐.๐๐

รายการสนิคา้ 
ทีผ่ลติในประเทศ

(WARM WHITE) เปน็อนัดับแรก 
เวน้จำเปน็หรอื 
ตอ้งนำเขา้จาก 
ตา่งประเทศ 
ตามเง่ือนไข 
ข้อ ๔ ๔๑.๑.๓ (๒)

๔. เง่ือนไข ข้อกำหนด และวิธีการจัดซ้ือจัดจ้างพัสดุท่ีรัฐต้องการส่งเสริมหรือสนับสนุน
เนอืงจากกฎกระทรวง กำหนดพสัดแุละวธิจีดัซ ือ้จดัจา้งพสัดทุ ,ีรฐัตอ้งการสง่เสรมิหรอื 

สนับสนุน (ฉบับท่ี๒) มุง่สง่เสรมิใหห้นว่ยงานภาครฐั จดัซือ้จดัจา้งสนิคา้ทีผ่ลติภายในประเทศ หรอืจดัซือ้จดัจา้ง 
จากผูป้ระกอบการวสิาหกจิขนาดกลางหรอืขนาดยอ่ม (SMEs) จึงขอความเหน็ขอบในหลกัการ ดงันี้

๔.๑ พสัดทุ ีจ่ดัซ ือ้จดัจา้งหรอืสง่มอบในการจดัซ ือ้จดัจา้งครั้งนี ้ตอ้งเปน็สนิคา้ทีผ่ลติใน 
ประเทศ และหากแม ้ผูข้าย/คูส่ญัญาเปน็ผูป้ระกอบการวสิาหกจิขนาดกลางหรอืขนาดยอ่ม (SMEs) ใหผู้ข้าย 
หรอืคูส่ญัญาแสดงหลักฐานการขึ้นทะเบียนฯ ด้วยหรือ

๔.๒ หากเปน็สนิคา้ทีผ่ลติ หรอืนำเขา้จากตา่งประเทศ ตอ้งเปน็กรณมีรีาคาในการจัดหาคร้ังหนึง่ 
ไม,เกนิสองล้าน หรอืราคาพสัดทุ ีน่ำเขา้จากตา่งประเทศ มรีาคาตอ่หนว่ยไม,เกนิสองลา้น ตามนยัแหง่หนงัสอื 
คณ ะกรรมการวนิ จิฉ ยับ ญิ ห าการจดัซ ือ้จดัจา้งและการบ รหิ ารพ สั ดภุาครฐั กรมบญัชกีลาง ดว่นท,ีสุด 
ท่ี กค (กวจ) ๐๔๐๕.๒/ว ๗๘ ลงวันท่ี ๓๑ มกราคม ๒๕๖๕ ข้อ ๑.๓.๑.๓ (๑) และ (๒) เพือ่โปรดพจิารณาเหน็ขอบ 
ตามหลกัการขา้งตน้ 
๕. คุณสมบัติผู้เสนอราคา

เปน็บคุคลธรรมดา หรอืนติบิคุคลทีม่อีาชพีขายวัสดุไฟฟ้าและวิทยุ ทีต่อ้งการจดัซือ้ในครัง้นี้

๖. ระยะเวลา.../-



- ๒-
๖. ระยะเวลาดำเนินการ

ภายใน ๕ วัน นบัแตไ่ดร้บัอนมุต้บินัทกึรายงานขอซือ้ขอจา้ง 
๗. ระยะเวลาการส่งมอบ

ภายใน ๕ วัน นับแตได้รับอนุม้ติใบส่ังซ้ือ หรือใบส่ังจ้าง 
๘. ผู้ตรวจรับพัสดุ และวิธีการตรวจรับพัสดุ

ขออนมุตั/ิมอบหมายให ้นางสาวเบญจมาศ นลิเพซ็ร ตำแหนง่ นกัวชิาการคลงัชำนาญการ 
เปน็ผูต้รวจรับพสัด ุ หรือตรวจสอบพสัดุ ดงันี้

๘.๑ ทำการตรวจสอบพสัดทุีผ่ลติในประเทศ โดยทำการตรวจสอบพสัดทุีไ่ดร้บัการรบัรอง 
และออกเครือ่งหมายสนิคา้ทีผ่ลติในประเทศ (M ade in Thailand : MIT) จากสภาอตุสาหกรรมแหง่ประเทศไทย 
หรือ

๘.๒ กรณเีปน็พสัดทุ ีผ่ลติในประเทศแตไ่มใ่ชร่ายการพสัดตุาม (๘.๑) ใหต้รวจสอบขอ้มลู 
ทีป่รากฏบนฉลากสนิคา้ทีต่ดิไว้บนบรรจภุณัฑ ์ เปน็ด้น 
๙. ราคากลางและแหล่งที่มาของราคากลาง

ในการกำหนดราคากลางในครัง้น ี ้ ดำเนนิการตามตาม มาตรา ๔ แหง่พระราชบญัญตักิาร 
จดัซือ้จดัจา้งและการบรหิารพสัดภุาครฐั พ.ศ. ๒๕๖๐ (๕) ราคาทีเ่คยซือ้หรอืจา้งครัง้หลงัสดุภายในระยะเวลา 
สองปงีบประมาณ ราคากลาง ©,๒๕๐.๐๐ บาท 
๑๐. หลักเกณฑ์การคัดเลือก/หรือพิจารณาคัดเลือก

ใชเ้กณฑร์าคารวมตํา่สดุ (Price)

ลงซือ่...................................................... ผูก้ำหนดรายละเอยีดพสัดุ
(นางสาวแรมใจ ชบาพฤกษ)์

นกัวชิาการคลงัปฏบิตักิาร

หมายเหตุ ๑. ใบ กรณขีึ้อหรือจ้างที่ใม่ใช่งาบก่อสร้าง ให้หัวหน้าหน่วยงาบของรัฐแต่งตั้งคณะกรรมการขึ้นมาคณะหนี่ง หรือจะให้เจ้าหน้าที่ 
หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่งรันผิดชอบใบการจัดทำร่างขอบเขตงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเทพาะของพัสดุที่จะขึ้อหรือจ้าง 

๒. ผูก้ำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ และผู้ตรวจรับพัสดุสามารถเป็นบุคคลเดียวกันได้


