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บ ัน ท ึก ข อ ค ว าม

ส่วนราชการ สำนักงานคลังจังหวัตตาท ฝ่ายบริหารทั่วไป โทร ๐ ๕๕๕๑ ร >๐๑๐
ท่ี พก ๐๐๐๓ /________________วันท่ี ๖....ตลาคม to<ะ๖๕....................
เร่ือง ขอเอนมติเบิกจ่ายค่าวัสดุ

เรียน คลังจังหวัดตาก
ตามที่งานพัสดุสำนักงานคลังจังหวัดตาก ได้ดำเนินการจัดซื้อวัสดุ - วัสดุคอมพิวเตอร์ เพื่อใช้ 

ในการประซาสัมพันธ์โครงการลงทะเบียนเพื่อสวัสดิการแห่งรัฐ ๒๕๖๕ จำนวน ๘ รายการ ตามบันทึกอนุมัติ 
ลงวันท่ี ๓ ตุลาคม ๒๕๖๕ จำนวนเงิน ๑ 0 ,0 0 0 .0 0  บาท (หนึ่งหม่ืนบ้าทถ้วน) น้ัน

บัดน ี้ ห้างหุ้นส่วนจำกัด ตากคอมพิวเตอร์ ได้ส่งมอบพัสดุฯ ตามใบส่งของ/ใบแจ้งหนี้ เล่มที่ 
๖๕๐๐๐๔๑ เลขท่ี ๓๖ ลงวันที่ ๖ ตุลาคม ๒๕๖๕ และผู้ตรวจรับพัสดุสำหรับงาบจัดซื้อวัสดุฯ ได้ทำการ 
ตรวจรับ เรียบร้อยแล้ว

จึงเรียนมาเพื่อโปรดอนุมัติเบ ิกจ่ายค่าวัสดุฯ จากเงินนอกงบประมาณ (ซื่อบัญชีเงินอุดหนุน 
ที่ได้รับความข่วยเหลือต่าง )ๆ รหัสบัญชีเงินฝาก ๑๐๗๘๖ เพื่อจ่ายให้แก,ห้างหุ้นส่วนจำกัด ตากคอมพิวเตอร์ 
จำนวนเงิน ๑๐,๐๐๐.๐๐ บาท หักภาษี ณ ที่จ่าย ๙๓.๔๖ บาท คงเหลือจ่ายจริง ๙,๙๐๖.๕๔ บาท

- อนุมัติ
- การเงนิฯ/ดำเนนิการ

ลงซือ่... ^ .*^ ะ....1...
(นางสาวนวพร จนทรเ์พญ็)

คลงัจงัหวดัตาก
£  6 (ท. n. 2565

0 ,ร่ 0 วาท)!รในลงขอ....................โ .........ไ ....................
(นางสาววรพรรณ สอนคิริ)

นกับัญชี
เรยีน คลงัจงัหวดัตาก

โปรดพจิารณาอนมุตัเิบกิจา่ยคา่วสัดุๆ
จำนวนเงนิ ๑๐,๐๐๐ บาท จากเงนินอกงบประมาณ

นกัวซิาการคลงัชำนาญการ

- รหสัผูข้าย ๐๖๓๓๕๓๘๐๐๐๐๕๕
- เลขท่ีใบ P /0  ๔๑๐๐๐๑๐๕๕๔
- เลขทเีอกสารรบัพสัด ุ ๖๑๑๐๐๐๐๐๐๖
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ส ่วนราชการL สำนัก.งานคณัจังหวัดตาก
ท .ต ก ..3 0 0 ๓ /-___ ______________
เรื่อง.รายงทนขอซื้อวัสดุคอมพิวเตอร์

บ น ท ึก ข ้อ ค ว า ม

, ฝ่ายบริหารทั่ว!ป..โทร,๐ ^ - Cรเ๑.0.๑.0 
.......... .............ว ันท ี่ ๓ ตุลาคม เอ(ะ๖๕

เรียบ ผู้ว่าราขการจังหวัดตาก
ด้วยจังหวัดตาก โดยกลุ่มงานนโยบายและเศรษฐกิจจังหวัด สำนักงาบคลังจังหวัดตาก มีความประสงค์ 

จะดำเนินการจัดซื้อวัสดุคอมพิวเตอร์ จำนวน ๘ รายการ โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ชี่งมีรายละเอียดดังต่อไปนี้
1, 1,7 1 ( I  I V  yเจ้าหน้าที่พ ัสดุได้ตรวจสอบแล้ว เห ็นควรอนุม ัต ิให ้จ ัดจ้างตามเสนอและเพ ื่อให ้เป ็นไปตาม 

พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ ๕๖ วรรคหนึ่ง (๒) (ข) และระเบียบ 
กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ ๒๒ ข้อ ๒๕ (๕) ข้อ ๗๙ 
วรรคหน่ึง และกฎกระทรวงกำหนดวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุโดย วิธีเฉพาะเจาะจง ลงวันที่ ๒๓ สิงหาคม ๒๕๖๐ 
ข ้อ ๑ และข ้อ๕ จีงฃอความเห็นชอบตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างฯพ.ศ.๒๕๖๐ข ้อ ๒๒ 
โดยมีรายละเอียด ดังต่อไปน้ี

๑. เหตุผลและความจำเป็น
๑.๑ เพ่ือใข้ในโครงการลงทะเบียนเพ่ือสวัสดิการแห่งรัฐ๒๕๖๕ของสำนักงาบคลังจังหวัดตาก 
๑.๒ เพ ิ่มประสิทธิภาพและอำนวยความสะดวกในการปฏิบ ัต ิงานของเจ ้าหน้าท ี่ภายใน

สำนักงาน
๒. รายละเอียดของพัสดุ

รายละเอยีดขอบเขตของงานหรอืรายละเอยีดคณุลกัษณะเฉพาะของพสัด ุ ท่ีแนบ 
๓. ราคากลางของพัสดุที่จะซื้อ

๓.๑ ราค าก ลางต าม ม าต รา๔ แหง่พระราชบญัญตักิารจดัซือ้จดัจา้งและการบรหิารพสัด ุ
ภาครฐั พ.ศ. ๒๕๖๐ (๕) ราคาทีเ่คยซือ้หรอืจา้งครัง้หลงัสดุภายในระยะเวลาสองปงีบประมาณ

๓.๒ ราคาที่เคยซื้อครั้งหลังสุดๆจำนวนเงิน๒,๗๔๒.๐๒บาทตามรายงานขอซื้อฯอนุม ัต ิ 
ลงวันที่๒๒กันยายน ๒๕๖๕

๔. วงเงินท่ีจะซ้ือ
เงนิอดุหนบุท ีไ่ดร้บัความชว่ยเหลอืตา่ง  ๆ (รหสับญัชเีงนิฝากคลงั ๑๐๗๘๖) จำนวนเงนิ 

๑๐,๐๐๐.๐๐ บาท (หนึง่หมืน่บาทถว้น)
๕. กำหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุ หรือให้งาบนั้นแล้วเสร็จ

ภายใน ๕ วนัทำการ นับลัดจากวันลงนามในใบสัง่ซือ้ 
๖. วิธีท่ีจะซ้ือ และเหตุผลท่ีจะต้องซ้ือ

ดำเนนิการซือ้เน ือ่งจากการจดัซือ้จดัจา้งพสัดทุ ีม่กีารผลติ จำหนา่ย กอ่สรา้ง หรอืใหบ้ริการ 
ท่ัวไป และมีวงเงินในการจัดซ้ือจัดจ้างคร้ังหน่ึงไม่เกินวงเงินตามท่ีกำหนดในกฎกระทรวง (มาตรา ๕๖ (๒) ข) และระเบยีบ 
ฯ ข้อ ๗๙ และพระราชบญัญตักิารจดัซือ้จดัจา้งและการบรหิารพสัดภุาครฐั พ.ศ. ๒๕๖๐ มาตรา ๙๖ วรรค ๓ “ 
ในกรณทีีก่ารจดัซือ้จดัจา้งมวีงเงินเลก็นอ้ยตามทีก่ำหนดใบกฎกระทรวง จะไม่ทำข้อตกลงเป็นหนงัสือไว้ต่อกันก็ได้ แต่ 
ต้องมีหลกัฐานในการจัดซือ้จัดจ้างนัน้

๗. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ
การพจิารณาคดัเลอืกขอ้เสนอโดยใขเ้กณฑร์าคา
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๘. จ้อเสนออื่น ๆ
๘.๑ เห็นควรแต่งตั้ง/มอบหมายให้ บางสาวศรีไพร เงินดี นักวิชาการเงินและบัญชีชำนาญการ 

เป็นผู้ตรวจรับพัสดุ โดยให้ใช้หนังสือบันทึกจ้อความแทนคำสั่งแต่งตั้งโดยอนุโลม
๘.๒ เง่ือนไข จ้อกำหนด และวิธีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุท่ีรัฐต้องการส่งเสริมหรือสนับสบุน

เนื่องจากกฎกระทรวง กำหนดพัสดุและวิธีจัดซื้อจัดจ้างพัสดุ ที่รัฐต้องการส่งเสริมหรือ 
สนับสบุน (ฉบับท่ี ๒) มุ่งส่งเสริมให้หน่วยงานภาครัฐ จัดซื้อจัดจ้างสินค้าที่ผลิตภายในประเทศ หรือจัดซื้อจัดจ้างกับ 
ผู้ประกอบการวิสาหกิจขนาดกลางหรือขนาดย่อม (SMEs) จึงขอความเห็นขอบในหลักการ ดังนี้

๘.๒.๑ พัสดุที่จัดซื้อจัดจ้างหรือส่งมอบในการจัดซื้อจัดจ้างค ร ั้ง นี้ ต้องเป็นสินค้าที่ผลิต 
ในประเทศ และหากแม้ผู้ขาย/คู่สัญญาเป็นผู้ประกอบการวิสาหกิจขนาดกลางหรือขนาดย่อม (SMEs) ให้ผู้ขายหรือ 
คู่สัญญาแสดงหลักฐานการขึ้นทะเบียนๆ ด้วยหรือ

๘.๒.๒ หากเป็นสินค้าที่ผลิต หรือนำเข้าจากต่างประเทศ ต้องเป็นกรณีมีราคาในการ 
จัดหาครั้งหนึ่ง ไม่เกินลองล้าน หรือราคาพัสดุที่นำเข้าจากต่างประเทศ มีราคาต่อหน่วยไม่เกินสองล้าน ตามนัย 
แห่งหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยบีญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ กรมบัญชีกลาง ด่วนท่ีสุด 
ท่ี กค (กวจ) ๐๔๐๕.๒/ว ๗๘ ลงวันท่ี ๓๑ มกราคม ๒๕๖๕ จ้อ ๑.๓.๑.๓ (๑) และ (๒) เพื่อพิจารณาเห็นขอบ 
ตามหลักการข้างต้น

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอได้โปรด
๑. อบุม้ติให้ดำเนินการตามรายละเอียดในการรายงานขอซื้อดังกล่าวข้างต้น
๒. อบุม้ติให้ใช้บันทึกนี้แทนคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการ

- เห็นชอบ
- ลงนามแล้ว

ลงขือ่......... f ...........
(นางสาวนวพร จนัทรเ์พญ็)

คลงัจงัหวดัตาก ปฏบิตั'ิราชการแทน 
ผูว้า่ราชการจงัหวดัตาก

โ - 3 แ  ท.2565

ลงขือ่.................................................  เจา้หนา้ที่
(นางสาวณฐัธดิากาญจบ ์ แชม่ตา)

นกัจดัการงานทัว่ไปปฏบิตักิาร

หวัหนา้เจา้หนา้ที่
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ร่างขอบเขตของงาน หรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง 
แนบท้ายบันทึกข้อความที่ ตก ๐0๐๓/- ลงวันท่ี ๓ ตุลาคม ๒๔๖๔

๑ .  ความเป็นมา/เหตุผลความจำเป็น
ด้วยสำนักงานคลังจังหวัดตาก มีความประสงค์จะจัดซื้อวัสดุคอมพิวเตอร์ จำนวน ๘ รายการ 

โดยเบ ิกจ ่ายจากเง ินอ ุดหน ุนท ี่ได ้ร ับความช ่วยเหล ือต ่าง  ๆ (รห ัสบ ัญชีเง ินฝากคลัง ๑๐๗๘๖) จำนวนเงน 
๑๐,๐๐๐.๐๐ บาท (หนึ่งหม่ืนบาทถ้วน)
๒. วัตถุประสงค์

๑.๑ เพ่ือใช้โนโครงการลงทะเบียนเพ่ือสวัสดิการแห่งรัฐ ๒๔๖๔ ของสำนักงานคลังจังหวัดตาก 
๑.๒ เพ ิ่มประส ิทธ ิภาพและอำนวยความสะดวกในการปฏ ิบ ัต ิงานของเจ ้าหน ้าท ี่ภายใน

สำนักงาน
๓ .  คุณลักษณะเฉพาะและรายละเอียดที่พัสดุที่จะดำเนินการจัดซื้อในครั้งนี้

ลำดับ ข่ือพัสดุ และรายละเอียดคุณลักษณะ 
เฉพาะ

จำนวน หน่วย
นับ

ราคาต่อ 
หน่วย

จำนวนเงิน 
งบประมาณ 
ที่จะซื้อ/จ้าง

หมายเหตุ

วัสดุ -  วัสดุคอมพิวเตอร์
๑ หมึกเติม EPSON EPSTto๖๔๑ BK ๔ กล่อง ๒๔๐ ๑,๒๔๐.๐๐ ให้พิจารณา
๒ หมึกเติม EPSON EPST๖๖๔๒ c ๔ กล่อง ๒๔๐ ๑,๒๔๐.๐๐ รายการสินค้า
๓ หมึกเติม EPSON EPSTto๖๔๓ M ๔ กล่อง ๒๔๐ ๑,๒๔๐.๐๐ ท่ีผลิตใน
< ร 1 หมึกเติม EPSON EPST๖๖๔๔ Y ๔ กล่อง ๒๔๐ ๑,๒๔๐.๐๐ ประเทศเป็น
๕ หมึกเติม EPSON EPST๐๐\/๑ BK ๔ กล่อง ๒๔๐ ๑,๒๔๐.๐๐ อันดับแรก
๖ หมึกเติม EPSON EPSTooVto c ๔ กล่อง ๒๔๐ ๑,๒๔๐.๐๐ เว้นจำเป็นหรือ
๗ หมึกเติม EPSON EPSTooV๓ M ๔ กล่อง ๒๔๐ ๑,๒๔๐.๐๐ ต้องนำเช้าจาก
๘ หมึกเติม EPSON EPSTooV๔ Y ๔ กล่อง ๒๔๐ ๑,๒๔๐.๐๐ ต่างประเทศ 

ตามเงื่อนไข 
ขอ ๑.๓.๑.๓.๑.๓ 
(๑) และ (๒)

๔. เง่ือนไข ขอ้กำหนด และวธิกีารจดัซือ้จดัจา้งพสัดทุีร่ฐัตอ้งการสง่เสรมิหรอืสนบัสบนุ
เนือ่งจากกฎกระทรวง กำหนดพสัดแุละวธิจีดัซือ้จดัจา้งพสัดทุีร่ฐัตอ้งการสง่เสรมิหรอืสนบัสบนุ 

(ฉบบัที ่ ๒) มุง่สง่เสรมิใหห้นว่ยงานภาครฐั จดัซ ือ้จดัจา้งสนิคา้ท ีผ่ลติภายในประเทศ หรอืจดัซ ือ้จดัจา้งจาก 
ผูป้ระกอบการวสิาหกจิขนาดกลางหรอืขนาดยอ่ม (SMEs) จึงขอความเหน็ขอบในหลกัการ ดงันี้

๔.๑ พสัดทุีจ่ดัซือ้จดัจา้งหรอืสง่มอบในการจดัซือ้จดัจา้งครัง้นี ้ตอ้งเปน็สนิคา้ทีผ่ลติในประเทศ 
และหากแม ้ ผูข้าย/คูส่ญัญาเปน็ผูป้ระกอบการวสิาหกจิขนาดกลางหรอืขนาดยอ่ม (SMEs) ใหผู้ข้ายหรอืคูส่ญัญา 
แสดงหลกัฐานการขึน้ทะเบยีนฯ ดว้ยหรือ

๔.๒ หากเป็นสินค้าที่ผลิต หรือนำเช้าจากต่างประเทศ ต้องเป็นกรณีมีราคาในการจัดหาครั้งหนึ่ง ไม่ 
เก ินลองล้าน หรือราคาพัสดทุ ี่นำเช ้าจากต ่างประเทศ ม ีราคาต่อหน่วยไม่เก ินสองล้าน ตามนัยแห่งหนังสือ 
คณะกรรมการวินิจฉัยบิญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ กรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ท่ี กค (กวจ) 
๐๔๐๔.๒/ว ๗๘ ลงวันท่ี ๓๑ มกราคม ๒๔๖๔ ข้อ ๑.๓.๑.๓ (๑) และ (๒) เพื่อพิจารณาเห็นขอบตามหลักการช้างต้น 
๔. คุณสมบัติผู้เสนอราคา

เปน็บคุคลธรรมดา หรอืนติบิคุคลทีม่อีาชพีขายวสัดคุอมพวิเตอร ์ ทีต่อ้งการจดัซือ้ในครัง้นี้
๖. ระยะเวลา.../-



๖. ระยะเวลาดาเนนการ
ภายใน ๕ วันทำการ นับแตได้รับอนุมัติบันทึกรายงานขอซื้อขอจ้าง 

๗. ระยะเวลาการส่งมอบ
ภายใน ๕ วันทำการ นับแต่ได้รับอบุม้ติใบส่ังซ้ือ หรือใบส่ังจ้าง 

๘. ผู้ตรวจรับพัสดุ และวิธีการตรวจรับพัสดุ
ขออนุมัติ/มอบหมายให้ นางสาวศรีไพร เงินดี ตำแหน่ง นักวิซาการเงินและบัญชีชำนาญการ 

เป็นผู้ตรวจรับพัสดุ หรือตรวจสอบพัสดุ ดังนี้ ^
๘.๑ ทำการตรวจสอบพัสดุที่ผลิตในประเทศ โดยทำการตรวจสอบพัสดุที่ได้รับการรับรองและ 

ออกเครื่องหมายสินค้าที่ผลิตในประเทศ (Made in Thailand : MIT) จากสภาอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย หรือ
๘.๒ กรณ ีเป ็นพัสดุท ี่ผล ิตในประเทศแต่ไม่ใช่รายการพัสดุตาม (๘.๑) ให้ตรวจสอบข้อมูล 

ที่ปรากฏบนฉลากสินค้าที่ติดไว้บนบรรจุภัณฑ์ เป็นด้น 
๙. ราคากลางและแหล่งที่มาของราคากลาง

ในการกำหนดราคากลางในครั้งนี้ ดำเนินการตามตาม มาตรา ๔ แห่งพระราชบัญญัติการจัดซื้อ 
จ ัดจ ้างและการบริหารพ ัสด ุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ (๕) ราคาท ี่เคยซ ื้อหร ือจ ้างคร ั้งหล ังส ุดภายในระยะเวลา 
สองปีงบประมาณ ราคากลาง ©๐,๐๐๐.00 บาท 
๑๐. หลักเกณฑ์การคัดเลือก/หรือพิจารณาคัดเลือก

ใช้เกณฑ์ราคารวมตํ่าสุด (Price)

ลงข่ือ
(นางสาวรดาณฐั เทอืกตา) 
นกัวชิาการคลงัปฏมิตักิาร

ผก้ำหนดรายละเอยีดพสัดุ


