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ส่วนราซการ สำนักงานคลังจังหวัดตาก .กลุ่มงานวิชาการ โทร.๑๖!ร)-๑ ๖ ๑ ๑ ______ ____ _____
ที่..ต-ท..๐๐๐๓/.-.______ ___________ _________ วันท่ี.......๑๐..ต.ลาคม...๒.«๖๖--.--...............
เร่ือง ขอคุ!ามเห็นชอบแผน.ปฏิบัติงานปีงบประมาณ..พ,.ศ.๒«๖๗.ชองสำน ักงานคล ัง.ว ัดตาก
เรียน คลังจังหวัดตาก

เร่ืองเดิม
ตามคำส ั่งสำน ักงาน คล ังจ ังหว ัดตากท ี่ « ๑ /๒ « ๖ ๖  ลงวันที่ ๒ ตุลาคม พ.ศ. ๒ « ๖ ๖  

เรื่อง มอบหมายหน้าที่ความรับผิดชอบ คลังจังหวัดตากได้มอบหมายหน้าที่ความรับผิดชอบ ให้ข้าราชการและ 
เจ้าหน้าที่ปฏิบัติงานตามหน้าที่ น้ัน

ข้อเท็จจริง
เพ่ือให้การปฏิบัติงานของเจ้าหน้าท่ีสำนักงานคลังจังหวัดตากทุกกลุ่มงาน ลามารถปฏิบัติงานได้อย่าง 

ต่อเน่ือง คล่องตัว สามารถสนับสนุนภารกิจงานชองสำนักงานคลังจังหวัดตาก กรมบัญชีกลาง และจังหวัดตาก ได้อย่าง 
มีประสิทสิภาพ จึงได้จัดทำแผนปฏิบัติงาน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒«๖๗ ของสำนักงานคลังจังหวัดตาก 
เพื่อใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงาบต่อไป

ข้อพิจารณา
จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ และโปรดพิจารณาให้ความเห็นชอบแผนปฏิบัติงาน ประจำปี 

งบประมาณ พ.ศ. ๒«๖๗ ชองสำนักงานคลังจังหวัดตาก

(นายณรงค์ขัย บุญตา)
นักวิชาการคลังชำนาญการพิเศษ

( / )  เห็นชอบ ( ) ไม่เห็นชอบ

_ พ1บ rfiiduMrtwjltejiJใ/^I H r i & n f f l y

........ b J ....................(ลงชื่อ)
(นายคีรีวัฒนั จันทร์มณี) 

คลังจังหวัดตาก



แผนการปฏิบัติงานซองกลุ่มงานวิชาการ สำนักงานคลังจังหวัดตาก
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567

ลำดับ กิจกรรม/งาน
รายเดือน รายปี รายไตรมาส

ผลผลิต (output) จ  2 5 6 6 จ  2 5 6 7 ผู้รับผิดชอบ
ที ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มี.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
1 จัดทำแผนการดำเนินงานของกลุ่มงาน/สำนักงาน ✓ แผนปฎิบ้ติราซการ นางสาวศรํไพร เงินติ
2 การขอจับและการจ่ายเบี้ยหวัดบ่าเหนิจบ่าบาญและเงินอนในลักษณะเดียวกัน 

ผ่านระบบบ่าเหบจบำนาญและสวัสดีทารรักษาพยาบาล 
(ระบบ Digital Pension)

นางลาวเบญจมาศ นีลเหขร 
นางลาวพรพรรณ เนียมกัอน

3 วิเคราะห์ ตรวจสอบ และจัดทำรายงานการเงินขององค์กรปกครอง 
สํวนท้องร่น

- รายงานรายจับ-รายจ่าย ขององค์กรปกครอง((วนท้องกิน
- รายงานการเงินขององค์กรปกครอง((วนท้องร่น

รายงานรายรับ-รายจ่าย 
รายงานการเงนรวม

•-

นางลาวศร1พร เงนดี 
นางลาวพรพรรณ เนียมกัอน

4 การฟ้พนาบุคลากรภายนอกองค์กรด้านกฎหมายการเงินการคลัง
1. การพ้ลคุ
2. การเบิกจ่ายเงินจากคลัง และทาพจ่ายในการบริหารงาน
3. เงินสวัสดีการจักษาพยาบาล
4. การจัดร่อจัดจ้างภาตจัฐด้วยระบบรเล็กทรอนิกส์ (e-GP)
5. ค่าเข่าบ้าน และเงินข่วยการดีกษาบุตร
6. ค่าใช้จ่ายโนการเดินทางไปราขการ และค่าใช้จ่ายในกาฟ้เกอบรม 

^  7. ระเบิยบกฎหมายอนา เข่น ค่าล่วงเวลา ค่าตอบแทน กลฯ

นายณรงค์ซ,ย บุญตา 
นางลาวเบญจมาศ นีลเพซร 
นางสาวครึไพร เงนดี 
นางสาวรดาณ้ฐ เทือกตา

5 ดาเนินการเกยวกับโครงการความโปร่งใสในการก่อสร้างภาครัฐ 
(Construction Sector Transparency : Cost) ของหน่วยงาน 
ของรัฐในพ้ืนท

รายงานผลการตรวจลอบ นายณรงค์,ร'ย บุญตา 
นางสาวรดาณัฐ เทือก(เท

6 การขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการงานก่อสร้าง นายณรงค์ซัย บุญตา
นางสาว'รด'าฟ้ฐ เทือกตา

7 การพิจารณาสำนักงานในพ้ืนทพิเศษ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567
1. อำเภอเมิองตาก,อำวังเจ้า,อำเภอบ้านตาก,อำเภออุ้มผาง,อำเภอแม่ระมาด
2. อำเภอลามเงา
3. อำเภอท่าสองยาง
4. อำเภอพบพระ
5. อำเภอแม่สอด

/ ผลการพิจารณา 
กำหนดสำนักงาน 
ในพ้ืนทพิเศษ

นางลาวเบญจมาศ นีลเฟ้ซร 
นางลาวเบญจมาศ นีลเพ็ซร 
นางสาวพรพรรณ เนียมกัอน 
นายไพรลณธ ใจอินถา 
นางสาวศร!พร เงนดี 
นางสาวรดาณัฐ เทือกตา

8 การจัดทำรายงานผลการปฐบ้ติราขการตามเกณทํการประเมินผล 
การดำเนินงานภายในกรมบ้ญร่กลาง ประจำจ (KPI)

รายงานด้วขึ้วัด นางลาวเบญจมาศ นีลเพซร

9 ^งจัดทำระบบควบคุมภายใบของสำนักงาน/การรายงานผล 
จัดทำรายงานการประเมินผลการควบคุมภายในภาพรวนจังหวัด

ห' รายงานควบคุมภายใน 
ของสำนักงานและจังหวัด

นางสาวรดาณัฐ เทือกตา

10 การให้คำปรึกษา แบะนำ ตอบข้อหารือ รวมท้ังสนับลนุนและให้ความ 
ข่วยเหลือทางวิซาการเก่ียวกับกฎหมายการเงนการคลังภาครัฐ

.
บุคลากรโนกลุ่มงานวิขาการ



แผนการปฏิบัติงานของกลุ่มงานวิชาการ สำนักงานคลังจังหวัดตาก
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567

ลำดับ
ที

กิจกรรม/งาน
รายเดือน รายปี รายไตรมาส

ผลผลิต (output) ป ี 2 5 6 6 จ  2 5 6 7 ผู้รับผิดขอบ
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มี.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

11 ให้บริการข้อมลการจัตเอจัดจ้าง และการลงทะเบียนในระบบ 
การจัดเอจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP)
การอบุม้ติข้อมูลการลงทะเบียน/การรบข้อมูล ของหั)หน้าจนท.พ้ลตุ 
หัวหน้า สนง.(หน่วยจัดเอ) + ผู้ค้ากับภาครัฐ ในระบบ e-GP

นางสาวเบญจมาศ นิลเพชร 
นางลาวศรไพร เงินด 
นางลาวพรพรรณ เน่ยมก้อน 
นางสาวรดาณัฐ เทือกตา

12 ควบคุม ตรวจลอบ รายงานการเบิกจาย การใข้จ่ายเงินทดรองราชการ 
เพอช่วยเหลิอผู้ประสบภัยพิบัติ กร!บิธุกเรน สำหรับสำน้กงานคลังจังหวัด

รายงานผลการตรวจลอบ นายณ1รงคชย บุญตา 
นางสาวศรไพร เงินดึ

13 การตรวจสอบแทะอบุมัติข้อมูลหนังล็อรับรองบำเหน็จค้ําประกัน จำบวนหนังส์อบำเหน็จ1 นางสาวศรไพร เงินด 
นางสาวพรพรรณ เนยมก้อน

14 การจัดทำดูน™มูลข่าวลารของหน่วยงาน นางลาวเบญจมาศ นิลเฟ้ชร
15 การด่าเนินงานตามนโยบายรัฐบาล/ทระทรวง/กรมบัญชีกลาง/ 

จังหวัด เช่น รับคินเครอง EDC เป็นต้น
บุคลากรในกลุ่มงานวิชาการ

16 คณะกรรมการตอบข้อหาริอผ่านระบบ Live Chat กรมบัญชีกลาง นางลาวรดาณัฐ เทือกตา 
นางลาวเบญจมาศ นิลเพชร

17 คณะทำงาน PMQA จังหวัดตาก นางลาวเบญจมาศ นิลเพชร
18 คณะทำงาน ITA จังหวัดตาก นางลาวเบญจมาศ นิลเฟ้ซร
19
20

^ ทำรายงานค่ารักษาพยาบาลของข้าราชการสำนักงานคลังจังหวัดตาก นางสาวพรพรรณ เน่ยมก้อน
เดทำหนังล็อเวยนแจ้งองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ํนจังหวัดตาก นางสาวศริใพร เงินลิ

21 รับสมัครสมาชีกและนำส่งเงิน กอข. นางสาวพรพรรณ เน่ยมก้อน
22 พัทำหนังรอนจังผลการพิจารณาอุทรรณ์ นางลาวเบญจมาศ นิลเพชร 

นางสาวศร!พร เงินด 
นางสาวรดาณัฐ เทือกตา 
นางสาวพรพรรณ เนียมก้อน

23 บันท้กระบบความรับพิตทางละเมิดนaะแฟง ■ / นางลาวเบญจมาศ นิลเพชร
24 งานอ'นๆท้ได้รับมอบหมาย ' ■ ! บุคลากรในกลุ่มงาบวิชาการ

หมาย™ตุ : กิจกรรม และระยะเวลา อาจฝลิยนแปลงได้ตามความจำเป็นและเหมาะสม

(ลงเอ ) ...ร?!*ร*??!.   (ลงเ ฮ ) . ร่เ เ ใงฬ >^(ลงซอ ) .....ะ.................... .......โ...........

)

(นางสาวเบญจมาศ จลเหซร) 
นักวิขาการคลังชำนาญการ

(ลงเอ )....

(นางสาวศรีไพร เงินดี)
นักวิชาการเงินและบัญชํชำนาญการ

ผู้ให้ความเห็นขอบ
(นายณรงคขัย บุญตา)

(นางสาวรดาณัฐ เทือกตา)
นักวิชาการคลังปฎินัติการ 

(ลงเอ ) ......
(นายดีรีวัฒน์ จันทร์มณี)

(นางสาวพรพรรณ เนียมห้อน) 
นักวิชาการคลัง

นักวิชาการคลังชำนาญการพิเศษ คลังจังหวัดตาก



แผนการปฏิบตงาบกลุ่มงานระบบการคลัง
ประจำปีงบประมาผ พ.ศ. ๒๕ทอ๗

ลิาตั■ น'ท่ี กจิกรรม /งาบ ผลผลติ(ou tp u t) ป ี l o £ b b 1 b<{(๖๗ ผ ูร้บัผ ิต ช อบหลกั
ก.ย. ด.ก. ห.ย. ซ.ด. ม.ด. ก.ห. ปี-ด. พ.ย. พ.ต. มี.ย. ท.ด. ส.ด. ก.ย.

กส ุม่งาบระบบ การคลงั
« ตรวจสอบแลยอ'บุม้ติรายการขยเปักเงินง'บป'ท!มา{นใ'เท*บน New GFMIS Thai

ดำเนินการตรวจลอบ และอบุม้ติรายการขอเบิกของส่วนราซการที่ไต้รับผิดชอบ ในลถานร: B 
โดยอบุมัติให้แล้วเสร็จ ภายใบเวลา ๑๑.๓0 น. และเวลา ๑๕.๓๐ น. ของทุกวัน

- ตามกระบวณงานอบุม้ติรายการ 
ขอเบิกเงินงบประมาณในระบบ 
New GFMIS Thai

- นางสาวพัชรินทร์ คำนวล (หลัก) 
-นางสาวคุภลักษ์สุวรรณวํทย่ (รอง)
- นางสาวณ้ฐพร ชุมภู (รอง)

b ยกเลิกรายการขอเบิกเงินในระบบ New GFMIS Thai ท่ีส่ว'นราขการแจ้งความปร*สงค์
ดำเนินการยกเลิกเอกสารที่ส่วนรา,!)การแจ้งความประลงค์ขอยกเลิกให้แล้วเสร็จภายใน ๑ วัน 
ทำการ เซ่น ประเภทเอกสารขอเบิก (ขบ.๐๑, ขบ.๐๒, ขบ.๐๓) 1 ประเภทเอกสารการรับและ 
นำส่ง (นส.๐๑, นส.๐1ร, นส.๐เ0--๑) 1 ประเภทเอกสารการบันทึกขอจ่าย (ขจ.๐๕) (ยกเว้น : 
กรรปีรายการขอเบิกที่กรมบัญชีกลางได้ประมวลผลการเบิกจ่ายไปเร็ยบร้อยแล้ว)

- รายการขอยกเลิกเอกสารในระบบ 
New GFMIS Thai

- นางสาวพัชรินทร์ คำนวล (หลัก)
- นางสาวศุภสักษ์ สุวรรณวิทย่ (รอง)
- นางสาวณ้ฐพร ชุมภู (รอง)

๓ ตรวจสอบ อบุมํต ิ เปลียนแปลง แก่ไข ปรับปชุง และรนยันข้อย ูสร!ลักผู้ขาย
๓.๑ ดำเนินการตรวจสอบเอกสารผู้ขายในระบบ New GFMIS Thai กรณีเอกสาร/

หลักฐานผู้'ขายครบถ้วนและข้อยูล'ใน,ระบบ*] มีความภูกต้อง สามารถอบุม้ติพร้อมยีนยับ 
ข้อมูลหลักผู้ขายได้ภายใน ๑ วันทำการ

cn.b กรณีรายที่มีปึญหา ตัวอย่างเซ่น เอกสารท่ีส่งไม่ครบ, มีการแก้ไขรายลรเอียตเที่ยวกับ 
ผู้ขายที่ต้องให้กรมบัญชีกลางแก้ไข เปลํ่ยนแ,ปลง หริอยกเลิก ภายใน ๕ วันทำการ

- ดามกระบวนงานอบุมดจ้อยูล
หลักผู้ขาย

■ *»****"'’$* - นางสาวคุภลักษ่ สุวรรณวิทย์ (หลัก)
- บางสาวพัชรินทร์ คำนวล (รอง) 
-นางสาวณัฐพรชุมภู (รอง)

๙ การติตตามงานเซ่งรัตการเจกจ่ายของส่วนราขการในจังรทคตาก
๔.๑ จัดทำคำลังแต่งตั้งคณะทำงานเร่งรัดการใข้จ่ายเงินงบประมาณฯ 
๔.to จัดทำหนังสือแจ้งมาตรการเร่งรัตการเบิกจ่ายเงินประจำปีงบประมาณ พ.ศ. (£><£๖๗ 

และให้ สรก. จัดทำแผน/ผล
๔.๓ จัดประชุมคณะทำงานเร่งรัดการใช้จ่ายเงินงบประมาณๆ (รายไตรมาส)
๔.๔ จัดอบรม เสริมสร้างความ!ให้แก่ส่วนราขการในพื้นที่จังหวัตตาก ตามโครงการท่ีไตรั้บ 

จัดสรรงบประมาณ
๔.๕ ลงพ้ืนท่ี (คลินิกเคท่ีอบ'ท่ี) แก้ไขบิญหากระบวบการจัดขอจัดจ้างและเร่งรัดติดตาม 

การใช้จ่ายเงินงบประมาณ ประจำปีงบประมาra พ.ศ. (£><£๖๗ 
๔,๖ รายงานผลการเบิกจ่ายและใช้จ่ายงบประมาณเสนอ ผวจ. ประจำทุกเติอน 
๔.๗ สร้างขวัญกำลังใจให้กับหน่วยงาบที่มีผลการเบิกจ่ายเงินเป็นไปตามเป๋าหมายท่ี มติ ครม. 

กำหนด โดยการมอบโล่รางวัลแล*เกียรติปัตร

- ดามกระบวนงานเร่งรัดการเบิกจ่าย
- ผลการเบิกจ่ายเบินไปตามเบิาหมาย

ท่ีมด ครม. กำหนด

—

- นางสาวณ้ฐ1พร ชุมภู

swampy.—

<£ ปับทึกข้อมูลต้ังวงเงิน /  ล้างวงเงิน เงินทครองราขการภัย'รบ่ติกรณีอุกเอิบ
<£.๑ ตรวจสอบวงเงินทดรองรา'((การจาก New GFMIS Thai 
๔.b  บันทึกข้อมูลการตั้งวงเงินทดรองราขการา ด้วยระบบฐานข้อมูลเงินทดรองราขการ 

เพึ๋อช่วยเหลิอผู้ประสบภัยพิบัติกรณีอุกเรน (DIMS)
๔.๓ บันทึกข้อมูลพร้อมอบุมต้ิวงเงินทดรองราขการฯ ใน New GFMIS Thai 

ภายใน ๓ วันทำการนับจากวันท่ีได้รับหนังสือ 
๔.๔ ตรวจลอบการล้างเงินทดรองราขการฯ เป็นประจำ อย่างน้อยสัปดาห์ละ ๑ คร้ัง 

ในระบบ New GFMIS Thai

- หนังสิอแจ้งผลการตั้งวงเงินทดรอง
ราชการภัยพบัตกรณีฉุกเฉน

- รายงานผลการล้างเงินทดรองๆ 
ไนระบบ New GFMIS Thai

— — - นางสาวพัชรินทร์ คำนวล



แผนการปฏิบํต๊งานกลุ่มงานระบบการคลัง
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗

ลำค้นห้ กจิกรรม /งาน ผลผสคิ(ou tp u t) ป ี ๒(1)๖๖ ป ี ๒ <£๖๘ ผูว้บัฝค็ขอบหลกั
ก.ย. ท-ท. พ-อ. ส-พ. ม.ท. ก-พ. ปี-ท. เม.ย. พ-ท. มิ.ย. ก-ท- ส.ค. ก-ย.

๖ เกณฑ์ประเมินพลการปฎิบํคิงานค้านบิญข้ของส่วน,}าขการ
ตำเนินกา,)ตรวจสอบงบทดลอง รวมรวบแบบรายงาบการประเมินผลของส่วนรา!(การ 
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. te<rb<r (แบบ สรก. ๖(ร;) พร้อมทั้งจัดทำแบบรายงาน  ๆ ภาพรวม 
ของจังหวัดตากในระบบ GAQA

- รายงานการประเมินผลการปฏิบัติงาน 
ต้านบัญชีของส่วนราชการ ประจำปี 
งบประมาณ พ.ศ. IskCIdId

- นางสาวศุภลักบ์ สุวรรณวทย์ (หลัก)
- นางสาวพัชรินทร์ คำนวล (รอง)
- บางสาวฌัฐทร ชุมภู (รอง)

งาบสบ์ ๆ ทึ1๋ดร้'ันมอบหมาย

๗ โครงการคนคลัง■ เนใหม่ หัวใจคุผธรรม ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. เร<£๖๗
- ตำเนินการโครงการและรายงานผล 

ดำเนินการให้สำนักงานวัฒนธรรม 
จังหวัดตากตามห้วงระยะเวลาที่กำหนด

— - นางสาวคุภลักษ์ สุวรรณาทย

รายงาบ ป ระจำฟ อ้น
๘ รายงานกระทบยอคเงินฝากเททคารกชุงไทย จำกัด (มทาขน)

ตรวจสอบและจัดทำรายงานกระทบยอดเงินฝากธนาคารกรุงไทย (ต้านรับ) เป็นประจำทุกเดอน 
และส่งให้กอุ่มงานวิเคราะห์และประมวลบัญชีแผ่นดิน กองบัญชีภาครัฐ

- รายงานกระทบยอดเงินฝากๆ ง̂ ,รงSJพ*•«. - นางสาวพัชริบทร' คำนวล

๙ รายงานแบบประเมินความท็งพอใจท่อการให้บรัการ ข่าง IT
ประเมินและส่งแบบรายงานการประเมินเข้าปฏิบัติหน้าที่โนการแก้ไขป็ญหาการใช้งานในระบบ 
New GFMIS Thai แก่ส่วนราชการของเจ้าหน้าที่ผู้เชี่ยวซาญด้าน IT และส่งรายงาน 
ให้กองระบบการคลังภาครัฐเป็นประจำทุกเดิอน

- รายงานแบบประเมินความพิงพอใจ - นางสาวณัฐพร ชุมภู

0)0 รายงานสรรรายการนำเงินส่งคลํง่ ((ช) ในระบบ New GFMIS Thai ประจำเคอน
ดำเนินการตรวจสอบการบันทกรายการนำเงินส่งคลัง (CJ) โบระบบ New GFMIS Thai 
โดยดำเนินการให้แล้]เสร็จภายในวันที่ (ร; ของเตือนถัดไป

- รายงาบสถํตรายการน่าเงนส่งคลัง
- นางสาวพัชรันทร์ คำนวล

0)« การครรจสอบและรคคามงบทคสองของส่วนราขการ
จัดทำรายงานการตรวจลอบและติดตามงบทดลองของส่วนราซการ พร้อมทั้งแจ้งหนังลี่อ 
ให้ส่วนราชการทราบและทำการปรับป,เงบัญชีให้แล้วเสร็จภายในวัฆที่ ๑๐ ของเตือนถัดไป

- รายงานการตรวจสอบและตดตาม 
งบทดลองของส่วนรา‘ชการ

ฑ์เค"‘'•ะ*■ ค
- นางสาวศุภลักษ์ สุวรรณวทย

«๒ ส^ผลการเบิกจ่ายเงินงบประมาณเห้อนำเสนอในห้ประธุมกรมการจังทวัคประจำเรียน
ลเปข้อยูลผลการเบิกจ่ายเงินงบประมาณ รายจ่ายประจำปี พ.ศ. kxftxn และวาระ 
การประชุมที่เกี่ยวข้องๆ โดยนำเสนอคลังจังหวัดเพอรายงานผลๆ ต่อที่ประชุมกรมการ 
จังหวัดตากประจำเดิอน

- รายงานข้อยูลผลการาบิกจ่าย!,งบฯ 
ประจำเดือน

—— - นางสาวณัฐพร ชุม่ภู

®๓ รายงานสรรจำนวนรายการอบุม้ครายการขอเบิก
รายงานศกิตํจำนวนรายการอนุมิติรายการขอเบิกของส่วนราชการไนจังหวัดตากไม่เก้นวันที่ ๑๐ 
ของเตือนถัดไป

- จำนวนรายการอนุบิตรายการขอเบิก - นางสาวพัชรันทรั คำนวล

0)๔ รายงานสรรจำนวนรายการอบุม้ร /  เปรียบแปลงข้อมูลทลักผู้ขาย
รายงาบผลการปฏิบัติงานในการอนม้ติ /  เปลี่ยพปลงข้อมูลหลักผู้ขาย ไม่เกินวันท่ี ๑๐ 
ของเตือนถัดไป

- รายงานสถิติจำนวนรายการอบุมติ้ /  
เปลี่ยนแปลงข้อมูลหลักผู้ขาย

- นางสาวศภลักบั สุวรรณวทย์

รายงานครวจสอบ,บัญข้เงินวับฝากของรัฐบาลและ,บัญชีเงินทครองราขการเห้อข่วยเทรอ 
ผู้ประสบภัยหิบํคิ
รายงานการตรวจสอบบัญชีเงินรับฝากของรัฐบาลและบัญชีเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลี่อ 
ผู้ประสบภัยพิบัติ โดยรายงานให้แก่กองบัญชีภาครัฐ ไม่เกินวันท่ี b o  ของเตือนถัดไป

- รายงานการตรวจสอบบัญชี 
ของรัฐบาลและบัญชีเงนทอรองฯ

รพเพ■ พ*พรร*:£พ«»»รพรรเ5 - นางสาวพัชรันทร์ คำนวล



แผนการปฏิบํต๊งานกลุ่มงาบระบบการคลัง
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗

ลิาต่''น'ท่ี กจิกรรม /งาน ผลผลติ(ou tp u t) ปี lo ftob ปี ๒£ b ๗ ผู้'!''นผติชอบหลกั
ก.ย. ต.ก. พ.ย. ส-ค. ม.ศ. ก.พ. เ1.ค. เม.ย. พ-ค. มิ.ย. ก.ค. ค-ค. ก-ย.

รายงานความดิบหน้าไนการสมัครขอใซ้บรีการระบบ KTB Corporate Online
การติดตั๋งอุปกรณ์รับซิาระทางอิเล็กทรอนิกส์ (เครื่อง EDC) และ QR C ode ภายไนวันที่ ๗ 
ของเตือนถัดไป

- รายงานความคืบหนัาในการสมครฃอโข 
บรีการฯ

- นางสาวพัชรินทร์ คำนวล

รายงาน ประจำปี
«๗ รายงานการเงินจังหวัดตาก

จัดทำรายงาบการเงินจังหวัดตาก ภายไน ๙ 0  วันนับจากวับสันปีงบประมาณ - รายงานการเงินจังหวัดตาก ประจำปี 
งบประมาณ พ.ศ. |อ«๖๖

ค*—
- นางสาวศุภลักษ์ สุวรรณวิทย์

«๘ รายงานการกระจายอำ,นาจบวิหารนิ’ญซ้ฝ็•นฝากกระทรวงการตลํ’งในส่วนภูมิภาค
รายงานการสำรวจนัญ?เงินฝากกระทรวงการคลังของส่วนราชการในส่วนฎมิภาค 

โดยส่งสำนักงาบคลังเขต ๖ ภายโนวับที่ ๑!£ มิเานายน ของปีป้จจุบัน 
๑๘.๑ เรียกรายงานบัญชีเงินฝากกระทรวงการคลังในระบบ New GFMIS Thai

และตรวจสอบบัญชีที่ไม่มีความเคลึ๋อบไหว และบัญชีที่มียอดเงินคงเหสือเปีนศูนย์ 
๑๘.เอ สำนักงานคลังจังหวัตทำหนังสือส่งส่วนราชการ เพื่อสรุปบัญชีเงินฝากกระทรวงการคลัง 

ของแต่ละหน่วยงาน
๑๘.ท! สำนักงานคลังจังหวัดแจ้งสำนักงานคลังเขต เพื่อสรุปบัญชีเงินฝากกระทรวงการคลัง 

ของแต่ละหน่วยงาน

- รายงานการสำรวจบัญชีเงินฝาก 
กระทรวงการคลังฯ

- นางสาวพัชรินทร์ คำนวล

« ๙ จัดทำรายงานการควบคุมภายใบ กลุ่มงานระบบการคลัง ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. เอ!!:๖ฬ - รายงานผลการประเมินองฅ่ประกอบ 
ของการควบคุมภายใน (ปย.๑)

- รายงานการประเมินผลและปรับปรุง 
การควบคุมภายไน (ปย.เอ)

- นางสาวพัชรินทร์ คำนวล

(นางสาวศุภลักษณ์ สุวรรณวทย)

นักวิชาการคลังชำนาญการพเศษ 
ผู้อำนวยการกลุ่มงานระบบการคลัง

นักวิซาการเงินและบัญชีชำนาญการ

J  ' พ ^
ลง?อ ............... .C?..............

(นางสาวณ้ฐพร •ทุมภู)
นักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบัติการ

F i d
ล งข อ......................................

(นายคีรีวัฒน่ จันทร์มณ์) 
คลังจังหวัดตาก



)
กลุ่มงานนโยบายและเศรษฐกิจจังหวัด

แผนการปฏิบ้ติงาน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 25t>
1

สำดับ 
ท ภา'รกิจงาน /  โครงการ /  กิจกรรม

ราย 
เแอน

ราย
ไตรมาส

ราย
จ

ทาม
UBW\พาษ

ผลผลิต (output)
ช่วงเวลาดำเบนการ

ชี้วับนิดชอบ
ด.ท. 66 ■ พ.ย. 66 ธ.ท. 66 ม.ท. 67 ก,พ. 67 ม.ท. 67 เม.ย. 67 พ.ท. 67 2.ย. 67 ก.ท. 67 a.fl. 67 ท.ย. 67

1 การใฟ้คำปรึกษา แน!:นำ ใ'คํกับเจ้าหน้าทีของ!)วนราชการ เจ้าหนาท่ีของส่วนราชการ 
มีความเข้าใจ ระเบียบ กฎหมาย 

ปฏิบ้ติงานได้อย่างมูกต้อง

บุคลากรกลุ่มงานนโยบายและเศรษฐกิจจังหวัด
คำนกฎหมายการเงิน การคลัง การนัญขํเ และพัสดุ ฯลฯ

2 การจัดทำรายงานภาวะเดรษฐfไจการคลังจังหวัด ✓ รายงานภาวะเครษฐภึจการคลัง บุคลากรกลุ่มงานนโยบายและเศรษฐกิจจังหวัด
2.1 รวบรวมและจัดเก็บข้อมูลเครื่องชี้เศรษฐกิจการคลังจังหวัดรายเดิอน จังหวัดตาก

จากหน่วยงานในจังหวัดและข้อมูลจากระบบ New GFMIS Thai
ภายใบ 5 วันนับแค่สิบเคิอน

2.2 ตรวจสอบ ปรับปรุงและบับท็กข้อมูลลงในตารางฐานข้อมูลเคร่ืองชี้
เครษฐกิจการคลังจังหวัด (Economic Leading Indicators: ELI)
และตารางข้อมูลภาคการคลังเป็นประจ้าทุกเทีอน ภายใน 30 วันนับ
แค่สินเทีอน

2.3 เขีอมโยงข้อมูลเครื่องช้ีเศรษฐกิจการคลังจังหวัดจากตาราง ELI
ไปยังตารางแบบจ้าลองเศรษฐกิจจังหวัด เทีอ,จัดทำดัชนีภาพรวม
เศรษฐกิจในแต่ละด้าน ภายใน 45 วัน นับแค่สินเค็อน

2 .4 วิเคราะห์ข้อมูลและจัดทำร่างรายงานภาวะเศรษฐกิจการคลังจังหวัด
เสนอหัวหน้ากลุ่มฯ ภายใน 45 วัน นับแค่สินเทีอน

2.5 วิเคราะห์ข้อมูลและจัดทำร่างรายงานประมาณการเศรษฐกิจจังหวัด
ภายใบ 45 วัน นับแค่สินเดีอน

2.6 ส่งรายงานประมาณการเศรษฐกิจจังหวัดแก่ ส่านักงานคลังเขต 6
และกลุ่มงานพัฒนาระบบบริหารเศรษฐกิจการคลังจังหวัด ภายใน
45 วัน นับแค่สินเทียบ

2.7 เผยแพร่รายงานฯ ทางเว็ปไขด์ กลุ่มใลน้ ฯลฯ
ภายใน 45 วัน นับแค่สินเทียน

3 การจัดทำลัขปิชี้ภาวะเศรษฐกิจจังหวัด โดยใข้แบบสอบทามออนใลนํ ✓ รายงานฅัขปช้ีีภาวะเศรษฐกิจ บุคลากรกลุ่มงานนโยบายและเศรษฐกิจจังหวัด
3.1 สร้างแบบสอบสามออนใลนัโน Google Form ประกอบด้วย จังหวัดตาก

แบบสอบถามความคิดเห็นเก่ียวกับสถานการณ์ภาคเกษตร
ภาคอุตสาหกรรม และภาคบรการ

3.2 จัดทำ/ส่งหนังสือขอความร่วมมิอในการตอบแบบสอบลามฯ ไปยัง
หน่วยงานภาครัฐ ภาคเอกชน และภาคประขาขน

3.3 ติดตาม รวบรวม ตรวจสอบภารตรบแบบสอบทามรอบไลน์
ไม่เกินวับที 15 ของเดีอบ

3.4 ประมวลผลข้อมูล โดยไข้โปรแกรม Excel ตามโมเดลทีส์านักนโยบาย
เศรษฐกิจมหกภาค ส่านักงานเศรษฐกิจการคลังกำหนด
โม่เกินวันที 15 ของเทีฮน
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สำสับ 
ท ทารกิจทน/โศร■ รการ/กิจกรรม

ราย 
เรอน

ราย 
ไตรมาร

ราย
จ

ตาม 

มอบหมาย
ผลพรด (output)

ม่วงทลาดำเนินการ
$ รบร?)ชอบ

ต.ท. 66 พ.ย. 66 ร.ท. 66 ม.ค. 67 ท.พ. 67 มิ.ค. 67 เม.ย. 67 พ.ค. 67 มิ.ย. 67 ก.ท. 67 ส.ค. 67 ท.ย. 67
3.5 จัดส่งตาราง Excel ให้ส่านักงานคลังเขต 6 และ

กองการเงินการดลังภาครัฐ ภายในวันที 20 ของทุกเดอบ
3.6 วิเคราะห์และจัดฟ้ารายงานคัขน้ีชี้ภาวะเศรษฐกิจประจำเต็อน

เสนอหัวหน้ากลุ่มงานฯ ไม่เกินวันที 25 ของเดิอน
3.7 จัดส่งรายงานและตาราง Excel ให้ส่านักงานคลังเขต 6 และ

กองการเงินการคลังภาครัฐ ภายในวันที 25 ของทุกเสิอน
4 การจัดฟ้ารายงานประมาณการเศรษฐกิจโดยวิ? Management Chart ✓ รายงานประมาณการเศรษฐกิจ บุคลากรกลุ่มงานนโยบายและเศรษฐกิจจังหวัด

4.1 จัตฟ้า/จัดส่ง/รวบรวมแบบสอบลามความคิดเทีนประมาณการ จังหวัดตาก .
เศรษฐกิจให้แก่ผู้ทีรความเชี้ยวขาญหรีอรความใกลัชิดกับข้อมูลด้าน
เครษฐกจจังหวัดแต่ละด้าน

4.2 ทบทวน คัดเ?เอกและปรับป•รงเครีองช้ีพรษฐกิจการคลังจังหวัดจาก
ตารางเครองชี้ภาวะเศรษฐกิจจังหวัด (Economic Leading
Indicator: ELI) และบันท็กข้อมูลแบบสอบลามที!ด้รับใน
แบบจำลองเศรษฐกจ

4.3 เช้ีอมโยงข้อมูลเคร๋ึองชีเ้ศรษฐกิจการคลังจังหวัดจากตาราง ELI
ไปยังตารางแบบจำลองเศรษฐกิจจังหวัด เพ๋ึอจัดฟ้าดัขปีภาพรวม
เศรษฐกิจในแต่ละด้าน

4.4 จัดฟ้าตารางรทุปภาวะเศรษฐกิจ แนวโน้มจังหวัด และผลการ
ประมาณการเศรษฐกิจจังหวัดภายใน 5 วัน นับแด่วันร้นใดรมาส

4.5 จัดประชุมเทีอวิพากษ์คัวเลขการประมาณการเศรษฐกิจจังหวัด
(ปีละ 1-2 ศรง)

4.6 วิเคราะห์ข้อมูลและจัดฟ้าร่างรายงานประมาณการเศรษฐกิจจังหวัด
4.7 ส่งรายงานประมาณการเศรษฐกิจจังหวัดแก่ ส่านักงานคลังเขต 6

และกลุ่มงาบพัฒนาระบบบริหารเศรษฐกิจการคลังจังหวัด ภายใน
15 วับ นับแด่วันร้นใดรมาร

4.8 เผยแพร่รายงานฯ ทางเวปใขด์ กล ุ่มใสน้ ฯลฯ 1

5 การดำเนินงานของคณะผู้บวิหารการดลังประจำจังหวัด (คบจ.) นางสาวประกายพฤกษ์ คินมาฌิอง/นางสาวธนวรรณ ทุ่มสอน
5.1 การประชุมคณะผู้บริหารฯ ประจำเดีอน ✓ รายงาบการประชุม

- จัดทำหนังล็เอเชิญประชุม และวาระการประชุม
- ดำเนินการประชุม และจัดหำรายงานการประชุม

5.2 การรายงาบผลการดำเนินงาน และผลการใข้จ่ายเงิน
- ตดตาม รวบรวม ผลการดำเนินงานตามหน่วยงานท่ีร้บผตซอบหลัก
- จัดฟ้ารายงานผลการไข้จ่ายเงิน ส่งให้สำนักงาบคลังเขต 6 รายงานผลการดำเนิบงาน/

ภายใน 3 วันทำการนับจากร้นไตรมาส การไข้จ่ายเงิน
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ลำสับ 
$

การกิจงาน /  โครงการ /  ยิ่จกรรม
ราย 
เสือน

ราย
ไตรมาส

ราย
จ

ตาม
มรนทนาย

ผลผลิต ( o u tp u t)
ข่วงเวลาดำเนินการ ■*

ผู้รับมิดขรบ
ด.ด. 66 พ.ย. 66 a.ft. 66 ม.ด. 67 ก.พ. 67 มี.ด. 67 เม.ช. 67 พ.ต. 67 มิ.ช. 67 ก.ด. 67 ส.ค. 67 ก.ช. 67

- จัดทำรายงานผลการดำเนินงานตามเกณฑ์ ส่งให้สำนักงานคลังเขต 6 รายงานผลตามเกณฑ์ประเมินา
ภายใน 5 ทำการนับจากสัน!ตรมาส

5.3 การรวบรวมเอกสารเฟ้อตรวจประเมินฯ จัดส่งสำนักงานคลังเขต 6 สรุปผลตามเกณฑ์ประเมินฯ
6 การดำเนินงาบเกียวกับระบบบุรณาการฐานชัอยูลลวัสติการลังคม รายงานผลการดำเนินงาน บุคลากรกลุ่มงานนโยบายและเครษฐกิจจังหวัด

( e - S o c i a l  W e l f a r e ) โนระบบ e-Social Welfare
7 ดำเนินการเกียวกับระบบยิบยอมให้โอบเงินเชัาบัญทีผู้รับเงินแทบ รายงานผลการดำเนินงาน บุคลากรกลุ่มงานบโยบายและเศรษฐกิจจังหวัด

ในระบบยิบยอมไห้โอนเงิน
เข้าบัญข้ผู้รับเงินแทน

8 จัดทำรายงานการประเมินผลการควบคุมภายในของกลุ่มงาน รายงานควบคุมภายโน นางสาวธนวรรณ ทุ่มสอน
9 จัดท่ากีอประชาลัมพํ'นธ็ วารสารรายเดีอบเผยแพร่ชัอบุลข่าวสาร ทวิอ ✓ 1 ก fo§ raphic/ e-book/ นางสาวธนวรรณ ทุ่มสอน

กจกรรมด่าง ๆ animation
10 ดำเนินการตามนโยบายรัฐบาล/กระทรวง/กรม/จังหวัด ✓ บุคลากรกลุ่มงานนโยบายและเศรษฐกิจจังหวัด
11 ปฎิบํต ิงาบร่วมกับหวิอสนับสบุบการปฐบ้ต งิานของหน่วยงานกีบ ✓ บุคลากรกลุ่มงานนโยบายและเศรษฐกิจจังหวัด

ท เีกียวชัอง หวิอทีโดํรับมอบหมาย
12 การลงพื้นท เีฟ้อสำรวจ/รวบรวม/จัดเทบ/แสกเปกียนข้อมูลต่อตัวเลข ✓ บุคลากรกลุ่มงานนโยบายและเศรษฐกิจจังหวัด

เศรษฐกิจใบจังหวัดตาก
12.1 จัดทำแผนการลงพ้ืนที และประมาณการค่าใช้จ่าย เสนอคลังจังหวัด
12.2 จัดทำหนังล่ีอขอเข้าพบ/ขอความร่วมมิอในการตอบแบบสอบถาม
12.3 ลงพ้ืนท่ีเฟ้อสำรวจข้อมูลและแลกเปล่ียนข้อมูลด้านเศรษฐกิจ

13 รายงานแผน/ผลและรายละเกียดการใช้จ่ายเงินงบประมาณรายจ่าย ✓ นายไพรลณซ์ โจอนถา
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 ภายใน 3 วับทำการของเดิอบถัดไป

หมาtแหตุ : กิจกรรม แสะระยะเวลา อาจเปล่ียนแปลงได้ตามความจำเป็นและเหมาะสม

(นางราวประกายพฤกษ์ คีนมาเมิอง) 
นักวิชาการคลังชำนาญการ

(นายไพรรณ!ร ไจรนถา)
นักวิชาการเงินและนัญชัชำนาญการ

(นายณรงค์ชัย บุญตา)
นักวิชาการคลังชำนาญการพิเศษ

ผู้ให้ความเฟ้นขอบ

«*,.... ป่รรช ]C  
(นายพิรเตข ยอตยิ่ง)

นักวิขาการคลังชำนาญการ

f W
(ลงทีอ)..........................................................  ผู้อบุม้ติ

(บายคีวิวัMU จันทรม(น)

(ลงทีอ).............................................
(นางสาวธนวรรณ ทุ่มสอน) 

นักรจาการคลัง

คลังลังหวดตาก



แผนการปฏิบัติงานของฝ่ายบริหารท่ัวไป สำนักงาบคลังจังหวัดตาก
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567

ลำดับท่ี กิจกรรม/งาบ ผลผลิต (output) จ 2 5 6 6 ป ี2 5 6 7 ผู้รับผิดชอบหลัก

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม ี.ค. เม.ย. พ.ค. มี.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
1. งานประจำวับ

1 การปฏิบัติงานด้านการเบิกจ่ายของสำนักงาน
1.1 ตรว« 0 บนละนับทีกรายรับ -■ รายจ่ายเงินงบปร!!มาณนละเงินนอกงบประนา!น 
ลงในทะเบิยน!5ม
1.2 จัดทำบันทึกขออบุม่ติเบิกจ่าย
1.3 เบิกจ่ายในระบน New GFMIS Thai เช่น ประเภทเอกสารขอเบิก (ขน.01, ขน.02,
ขน.03) ประเภทเอกสารการวันและนำส่ง (นส.01, นส.ว2, นส.02-1) เร่)นด้น
1.4 การจ่ายตรงเข้าบัญช็เจ้าหนภายนอก

1.4.1 เรียกรายงานการจ่ายเงินจากระบบ New GFMIS Thai
1.4.2 ทำหนังสือรับรองฟักภาร่ ณ ทึ๋จ่าย
1.4.3 ติดตานรันใบเสร็จรันเงิน

1.5 การจ่ายเงินผ่านบัญช็ของหน่วยงาน
1.5.1 ดำเนินการเช็คยอดเงินท่ีเข้าบัญช็เงินผ่ากของสำนักงานา
1.5.2 เร่อเงินเข้าบัญftหัสร้างข้อบุลฃองยู้รับเงินผ่านทาง KTP Universal Data
1.5.3 อัพโหลดใฟล์ (1.5.2) รงใน KTB Corporate Online เพอทำการจ่ายเงิน
1.5.4 ทำประเภทเอกสารการบันทึกการขอจ่ายเงิน (ขจ.05) ในระบน New GFMIS Thai

- ผลการเบิกจ่ายเป็นใปตานเบิาหมาย „ ..... . .... - นางสาววรพรรณ สอนสืธิ
- นางสาวณ้ฐธิตาทาญจน่ แช่มตา

(หลัก)
(รอง)

2 การแจ้งเวียนหนังสือภายในสำนักงานให้เจ้าหน้าท่ีของสำนักงานคลังจังหวัดตากใต้ทราบท่ัวก้น
2.1 รันหนังสือ ระเบียบ กฎหนาย ข้อยูล'ข่าวสาร ท่ังภายในและภายนอก
2.2 ดำเนินการจัดหนังสือเข้าแฟ้นเวียนให้เจ้าหน้าท่ีสำนักงานคลังจังหวัดตากใด้ทราบโดยท่ัวก้น
2.3 เร่อเสร็จสันก-ระบวนการเวียนm วังสิอแล้'1 จัดหนังสือเข้านพ่เนให้ตรงตานประเภท เช่น 
หนังสือฃออบุญาตเดินทางโปราชการ หนังสือเข้ารับกาฟ้กอบรมของบุคลากรสำนักงานคลัง 
จังหวัด เป็นด้น

- ปรันาณหนังสือเวียน
- ควานเป็นระเบิยบเรียบร้อยของ 

เอกสาร ง่ายต่อการค้นหา

- นายวรภัทร ไพบูลย์
- นางสาวณ้ฐธิดาทาญ'จน แช่มตา

(หลัก)
(รอง)

3 การปฏิบัติงานด้านการจ่ายเงินทดรองของสำนักงานคลังจังหวัดตาก
3.1 รันเอกสารหลักฐานและใบสำคัญ
3.2 ตรวจสอบควานถูกต้องของเอทสารหลักฐานและใบสำคัญ เช่น ค่าใซ้จ่ายในการเดินทาง 
ใปราชการ ค่ารักษาพยาบาล ค่าการติกษาบุตร เป็นต้น
3.3 เสนอกรรนการเก็บรักษาเงินทดรองราชการและเบิกเงินทดรองราชการจ่ายให้แก่เจ้าหน้ิ 
ใบสำคัญ
3.4 คณะกรรมการตรวจนับเงินทดรองราชการและเก็บเงินใว้ในดู้นิรภัย

- ควานเหมาะสมในการพเงิน - บายวรภัทร ไพบูลย์
- นางสาวณ'ฐธิดากาญจน่ แช่มตา

(หลัก)
(รอง)

4 ส่งหนังสือราชการภายนอก หนังสือราชการภายใน และส่งหนังสือทางระบบ e  - mail
4.1 ออกเลขส่งหนังสือ
4.2 พิมพ์ของจ่าหน้าทงผู้ส่ง
4.3 นำส่งทางใปรษผิย์

- ปรันาฌหนังสือส่ง - นายวรภัทร โพบุลย์
- นางสาวณํฐรดากาญจน์ แช่มตา
- นางสาววรพรรณ สอนติร็

(หลัก)
(รอง)
(รอง)

5 ส่งหนังสือราชการทาง e-office กรมบัญช็กลาง และ จังหวัดตาก
5.1 ออกเลขท่ีหนังสือส่งในสบุดออกเลข
5.2 สแกนเอกสารท่ีต้องการส่งเป็นใฟล่ PDF
5.3 นมบเอกสารท่ีต้องการใบเลขท่ีหนังสือท่ีออก และส่งให้กับหน่วยงานท่ีเก็ยวข้อง

- ปรันาณหนังสือส่ง - นายวรภัทร ไพบูลย์
- นางสาวณ้ฐธิดากาญจน์ แช่มตา

(หลัก)
(รอง)



แผนการปฏิบ้ติงานของฝ่ายบริหารท่ัวไป สำนักงาบคลังจังหวัดตาก
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567

สำดับที่ กิจกรรม/งาน ผลผลิต (output) จ 2 5 6 6 จ 2 5 6 7
ผ ูรั้บมีดชอบหลัก

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม ี.ค. เม.ย. พ.ค. ม ี.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
6 ลงทะเบียนรับหนังแอในระบบ e-office/smart office/e-mail พร้อมจัดเสนอคลังจังหวัด

5.1 พิมพ์เอกสารทางระบบ e-office กรมบัญข้กลาง จังหวัดตาก และ e-mail
5.2 จัดลำดับความสำคัญของหนังแอและลงรับหนังแอราชการในสมดลงรับหนังแอ
5.3 จัดหนังแอราชการใส่แฟ้ม โดยเรียงจากหนังสิอทึสำคัญ ด่วนทึสุด และหนังแอราชการท่ัวใป
5.4 เสนอคลังจังหวัดตาก เพอโปรดพิจารณา

- ปริมาณหนังแอรับ - นายวรภัทร ไพ^ลย'
- นางสาวณัฐธิดากาญจน์ แช่มตา

(หลัก)
(รอง)

7 ประขาสัมพันธ์ ณ ชุดบรัการด้านหน้าลำนักงานคลังจังหวัดตาก ตาม Excellent Service - ปริมาณพู้รับบริการ นายวรภัทร ใพบูลย 
- นางลาวถง้ฐธดากาญจน แช่มตา

(หลัก)
(รอง)

8 ให้บริการพุ่;รับบำเนัจบำนาญ ทึมาติดต่อขอรับบำเหน็จดำรงข้พ - ปริมาณการส่งหนังแอรับรองบำเหน็จ 
คํ้าบระถันให้ช้าราชการทึเกษียณ 
ทางใปรษณีย่

- บายวรภัทร โพบุลย์ (หลัก)

9 ลงบันทึกนัดของคลังจังหวัดตาก ลงในระบบ google ปฏิทิน ของลำนักงานคลังจังหวัดตาก - ปรมาณการเข้าประชุม และ เขาร่วม 
กิจกรรม

- นายวรภัทร ไพ\jลย์
- นางสาวณัฐธดากาญจป แช่มตา

(หลัก)
(รอง)

10 จัดทำข่าวประชาสัมพันธ์เพอเพยแพร่ทาง เวีบโชต์ Facebook Instagram ของลำนักงาน - ปริมาณข่าวประชาสัมพันธ์ .. . - บายวรภัทร โพบูลย์ (หลัก)
11 บันทึกข้อมลการนักอบรมของบุคลากรลำนักงานคลังจังหวัดตากลงในระบบฐานช้อยูล 

การนักอบรมของสทาบันพัฒนาบุคลากรด้านการคลังและบัญข้ภาครัฐ
- ปริมาณการเข้ารับการนักอบรม - นายวรภัทร โพบุลย์ (หลัก)

12 การปฏิบัติงานด้านพัสดุซองสำนักงาน
12.1 รับแพนจัดเอ/จัดจ้าง
12.2 แบราคา บริษัท/ห้าง/ร้าน
12.3 ทำบันทึกขออนุมัติจัดข้อ/จัดจ้าง
12.4 ดำเนันการจัดข้อ/จัดจ้าง ตามระเบียบพัสดุ ว่าด้วยการจัดเอ/จัดจ้าง
12.5 รายงานการขออนุมัติจัดข้อ/จัดจ้าง
12.6 ตรวจรับพัสดุ
12.7 ทำบัญข้คมวัสดุในคลังและนอกคลัง
12.8 ส่งหลักฐานใบแจ้งหน้ี/ใบตรวจรับพัสดุท่ัคณะกรรมการา ลงลายรอข้อให้แก่การเงิน 
เพ๋ึอเบิกจ่ายในเนตอนต่อใบ

- ปริมาณความลำเร็จในการดำเนันงาน - นางสาวณัฐธดากาญจบ' แช่มตา
- นายวรภัทร ไพ\jลย

(หลัก)
(รอง)

2. รายงานประจำเ?เอน
13 รายงานงบทดลองประจำเดิอน

- ส่ง สส. ภายในวันทึ 5 ของเดัอฆทัดใป
- ส่ง สตง. ภายในวันทึ 15 ชองเติอนถัดใป

- รายงานงบทดลอง - นางสาววรพรรณ สอนติริ (หลัก)

14 รายงานค่าใช้จ่าย๓บภาษีท้องทน 10% ส่งลำนักงานคลังเขต 6 ภายใบวันทึ 5 ของเดิอนทัด'1ป - รายงานการใช้จ่ายเงินค่าใช้จ่าย 
เก็บภาษีห้องทน 10%

- นางสาววรพรรณ สอน?เริ (หลัก)

15 รายงานการเงินและพลการเบิกจ่าย โดยเรียกรายงานจากระบบ New GFMIS Thai ตรวจสอบ 
ความดูกด้อง ส่งเลขานุการกรม ภายโนวันทึ 5 ของเติอนถัดโป

- รายงานพลการเบิกจ่ายประจำเดิอน - นางลาววรพรรณ สอนfR (หลัก)

16 รายงานการใช้จ่ายเงินทดรองราชการ เสนอคลังจังหวัดตาก ภายในวันท่ั 15 ของเติอนถัดโป - พลการใช้จ่ายเงินทดรองราชการ - นายวรภัทร ไพบุลย์
- นางลาววรพรรณ สอนพิริ

(หลัก)
(รอง)

17 รายงานมาตรการประทย้ดพลังงานโครงการบนทึกฃ้อยูลการใฃ้พลงงาน ในระบบ 
www.e-report. energy, go.th

- การใช้พลังงานลดลง - นายวรภัทร โพบุลย่ (หลัก)

http://www.e-report


แผบการปฏิบัติงานของฝ่ายบริหารท่ัวไป สำนักงาบคลังจังหวัดตาก 
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567

ลำดับที กิจกรรม/งาน ผลผลิต (output) จ 2 5 6 6 ป 2ี 5 6 7
ผ ูรั้บผิด'ชอบหลัก

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. ม ี.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
18 รายงานผลการบริหารจัดการขยะมูรฝ่อยและของเสียอันตราย โดยจัดเกับข้อมูลขยะมูลฝอย 

ตามรปแบบทกำหนด โดยประเมินรอบ 6 เด็อน และรอบ 12 เสิอน
- ลดขยะภายในสำนักงาน '-°- - - นายวรภัทร โพ'มูลย' (หลัก)

19 เกณฑ์การประเมินผลต้านบ้ณูช่ของลำนักงานคลังจังหวัดโดยเร่ยกรายงานงบทดลองตรวจสอบ 
ความลูกต้อง รายงานให้กับลำนักงานคลังจังหวัด ส่งภายในเดึอนตุลาคม

- ความถูกต้องของข้อมูลทางการเไบ - นางสาววรพรรณ สอนสิริ (หลัก)

20 เวิยนระเบิยบ การเงินการคลังๆของกรมบัญ,'!!กลาง/หน่วยงานพัเกัยวข้อง - ปริมาณหนังสิอเวํยน - นายวรภัทร โพมูลย' (หลัก)
21 รายงานสรุปผลการด้าเนนการจัดซ้ือพัจ้างในรอนเดรนตานแบน สรร.! รายงาบภายโนวันท่ื 7 ของเดืลบ - ปริมาณการจัดจํอ - จัดจ้าง - นางสาวณ ัฐ ่ธ ล า กาญ'จน'' แซมตา

- นายวรภัทร ใทบุลย์
(หลัก)
(รอง)

22 รายงาบมาตรการองค์กรด้านความปลอดภัยทางลนบในหน่วยงาบ รายงานภายในวันท 5 ของเด็อน - รายงานความปลอดภัยทางกนน - นางสาวณ้ฐริดากาญจบ์ แช่มตา
- นายวรภัทร โพมูลย์

(หลัก)
(รอง)

23 รายงานการอ่ายลลากกันแบ่งรัฐบาล งวดวันฟ้ 1 และ 16 ของทุกเดอน ส่งให้สำนักงาน 
สลากกินแบ่งรัฐบาล กรมบ้ญ !ๆกลาง และสำนักงานคลังเขต 6 ทราบทุกเสิอน

- การจ้ายสลากถูกต้อง ครบตัวน บิ''-: y..,. - นางสาวณ้ฐธิดากาญจน่ นข่มตา
- นายวรภัทร ไพมูลย

(หลัก)
(รอง)

3. รายงานราย่น!รมาส
24 รายงานรับ - อ่าย เงินคงเหลิอนอกงบประมาณฝากคลัง ส่ง ลล. ภายในวันทํเ 5 นับจาก 

วับสินใตรมาส
- รายงานรับ - จ่ายเงนคงเหลือ - นางสาววรพรรณ สอนสิริ (หลัก)

25 รายงานข้อมูลการเบิกจ่ายระหว่างลำนักงานคลังจังหวัดตากกับหน่วยงานภาครัฐ ภายในวันท 
20 นับแต่วันสินใตรมาส ส่งลำนักงานคลังเขต 6

- รายงานค่าไข้จ่ายของ สนง.คลังกับ 
หน่วยงานของรัฐ

- นางสาววรพรรณ ส่อนสิริ (หลัก)

26 รายงานสำรวจค่าสาธารณูปโภคตามมาตรการแก้โขบิญหาหป็สาธารณูปโภคค้าง■ ราระ 
ส่งผ่อำนวยการกรุ่มตรวจสอบ ภายใน 15 วันหลังสินใตรมาส

- รายงานค่าสาธารณูปโภคค้างจ่าย - นางสาววรพรรณ สอนสิริ (หลัก)

27 รายงานมาตรการบิองกันและปราบปรามทุจริตและประพฤติมิชอบของข้าราขการและลูกจ้าง 
ส่งให้คลังเขต 6 ภาย'ใน,วันท่ี 25 ขรงเติอนลัด'โป

- รายงานมาตรการฟ้องกันและ
ปราบปรามฯ

- นางสาวณุ้ฐธดากาญจน่ แช่มตา (หลัก)

28 รายงานประกาคผู้ชนะการจัดจํอจัดจ้างหริอผุ่เโต้รับคัดเสีอกรายโตรมาส ภายใน 30 วับนับแต่ 
วันสดท้าย,ของ,โตรมาส

- รายงานประกาศผู้ชนะการจัดเอ 
จัดจ้างๆ

- นางสาวณัฐธดากาญจน์ แช่มตา (หลัก)

29 รายงานจำนวนทุคลากรของสำนักงานคลังจังหวัดตาก ส่งให้คลังเขต 6  ทาง e-mail - รายงาบจำนวนบุคลากร ■- บางสาวณ้ฐธดากาญจน่ แช่มตา (หลัก)
4. รายงานประจำป็

30 รายงานประกอบผ้ตรวจราชการกระทรวงการคลังและเขตตรวจประจำปี - ความละเอียดและครบตัวนของข้อมูล - นางสาวณัฐรดากาญจน์ แช่มตา (หลัก)
31 รายงานการตรวจนับพัสดุประจำปี ส่งคลังเขต 6 และ สตง.ตาก - ความครบตัวนถูกต้อง - นางสาวณ้ฐริดากาญจน์ แช่มตา (หลัก)
32 รายงานการควบคุมภายในของฝ่ายบริหารทวโป - ความละเอียดและครบตัวนของข้อมูล - นางสาวณ้ฐรดากาญจน่ แช่มตา (หลัก)
33 รายงานตัวอย่างธนบัตร - ความครบตัวนถูกต้อง - นางสาวณัฐรดากาญจน่ แช่มตา (หลัก)

หมายเหตุ : กจกรรม และระยะเวลา อาจเปลัยนแปลงโต้ตามความจำเปีนและเหมาะสม

(ลงทีอ) . Q J บ ิ- (ลงท ีอ).................... ร พ ? ร ุ.พ ! .............. (ลงทีอ ) ......... . ' ร ® ะ ^ ......................
(นายวรภัทร ไหเมูเลย์) (นางสาววรพรรณ สอนสิวิ) (นางสาวณัฐธิดาทาญจน์ แข่มดา)

เจ้าหปัวทีปันขักขัพ/แ ปักปัญขั นักจัดการงานท่ัวไปปภินัติการ
ไ !

(ลงร)อ) .
(นายณรงค์ขัย บุญ*ท)

ปักวิขาการคลังขัานาญการพิเศษ

(แงทีอ ) .....................ป ี̂ ! . . ............
(นายสืร์วัฒน จันทร์ม£ร) 

คสังจังหวัดตาก


