
ศาลากลางจังหวัดตาก 
ถนนพหลโยธิน ตก ๖๓ 000

๑ พฤษภาคม ๒๕๖๖
เร่ือง การตรวจสอบภายในส่วนราชการประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖ 
เร๊ยน คลังจังหวัดตาก

ด้วย จังหวัดตากได้มอบหมายให้หน่วยตรวจสอบภายในจังหวัตตากตำเนินการตรวจสอบ 
สำนักงานคลังจังหวัดตาก ตามหลักเกณฑ์กระทรวงการคลังว่าด ้วยมาตรฐานและหลักเกณฑ์ปฎิบ ัต 
การตรวจลอบภายในสำหรับหน่วยง',นของรัฐ พ.ศ. ๒๕๖๑ และแผนการตรวจสอบประจำปีงบประมาณ 
พ.ศ. ๒๕๖๖ ขี่งมีวัตถุประสงค์เพื่อตรวจสอบความถูกต้องในการปฏิบัติงาบการเงิน การบัญชี และการปฏิบัติ 
ตามข้อกำหนดของระเบียบท่ีเกี่ยวช้อง ท้ังนี้ ต้ังแต่วับท่ี ๒๔ พฤษภาคม ๒๕๖๖ เป็นต้นไปจนกว่าจะแล้วเสร็จ

จังหวัดตากจึงขอให้แจ้งเจ้าหน้าที่ทื่เกี่ยวข้องทราบและจัดเตรียมเอกสารหลักฐานไว้สำ•หรับ 
การตรวจสอบ ตลอดจนอำนวยความสะดวกใบการปฏิบ ัต ิหน้าที่ของผู้ตรวจสอบภายในจังหวัดตาก
ตามสมควรด้วย

จึงเรียนมาเพื่อพิจารณาดำเนินการ

ขอแสดงความนับถือ

หน่วยตรวจสอบภายใบ 
เทร. 0  ๕๕๕๑ ๓๑๖๔



0

บันทึกปิดตรวจ
การตรวจสอบด้านการเงินการบัญชี และการปฏิบัติตามจ้อกำหนดของระเบียบที่เกี่ยวข้อง

สำนักงานคลังจังหวัดตาก 
วันท่ี ๒๑ มิถุนายน ๒๕๖๖

ผลการตรวจสอบ จ้อเสนอแนะ ความเห็นของหน่วยรับตรวจผลการตรวจสอบ จ้อระเบียบ
๑. เงินทดรองราชการ

ห น ่ว ย ง า น ม ีว ง เง ิน ท ด ร อ ง ร า ช ก า ร  จ ำน ว น  
๔ ๐ ,๐ 0 ๐  บาท ตามบ ัญ ช ีเง ิน ฝากธนาคารกร ุงไทย 
บ ัญ ช ีเง ิน ทดรองราชการสำน ักงาน คล ังจ ังห ว ัดตาก 
เลขท ๖ ๐๓ -๖ -๐๓ ๖ ๕ ๓ -๑ จากการส ุ่มตรวจสอบ  
การใช้จ ่ายเงินทดรองราชการ ตั้งแต่เดือน ต.ค. ๖๕ - 
มี.ค. ๖๖ พบว่า

๑.๑ รายการใช้จ ่ายเง ินทดรองราชการ การยืมเงิน 
ก า ร จ ั ด ท ำ ท ะ เ บ ี ย น ค ุ ม  แ ล ะ ร า ย ง า น ฐ า น ะ  
เงินทดรองราชการ การปฏิบ ัต ิเป ็นไปตามข้อกำหนด 
ชองระเบียบแล้ว

๑.๒ การจ่ายเงินทดรองราชการ ให้เจ้าหนี้หรือผู้มี 
ส ิท ธ ิร ับ  เง ิน  เป ็น  ก า ร จ ่ า ย โ ด ย  ก า ร จ ่ า ย  เช ็ค  
จากบ ัญ ช ีกระแสรายว ัน  โดยม ิได ้จ ่ายเง ินผ ่านระบบ 
อิเล็กทรอนิกส์ (6-?ล7๓ 6 ก1โ) ตามระเบียบ กค.ว่าด้วย 
เง ินทดรองราชการ พ .ศ .๒๕๖๒ ข้อ ๑๖  เน ื่องจาก 
ข้อจำกัดของธนาคารกรุงไทย ที่ยังมิได้เปิดให้บริการ 
จ่ายเงินผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (6-?ล7กก6 เาบั บัญชี 
เงินทดรองราชการ

*1* ระเบ ียบกระทรวงการคล ังว ่าด ้วยการเบ ิก เง ิน  
จากคลัง การรับเงิน การจ ่ายเง ินและการนำเง ินส ่ง 
คลัง พ.ศ. ๒๕๖๒
ข้อ ๑ ๖  ใน ก าร จ ่าย เง ิน ให ้ส ่ว น ร าช ก าร เจ ้าช อ ง  
งบประมาณและหน่วยงานในสังก ัดจ่ายเง ินทดรอง 
ราชการจากบ ัญ ช ีเง ิน ฝาก ออ ม ท ร ัพ ย ์ตาม ข ้อ  ๑๒ 
วรรคหนึ่ง ผ ่านระบบอิเล ็กทรอนิกส์ (6-?ล)/ทก6ท1โ) 
ไปเช้าบัญชีของเจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงิน

กรณีม ีเหตุข ัดช้องหรือมีความจำเป ็นเร่งด่วนซึ่ง 
ไ ม ่ ส า ม า ร ถ ด ำ เ น ิ น ก า ร จ ่ า ย เ ง ิ น ผ ่ า น ร ะ บ บ  
อ ิเล ็ก ท รอ น ิก ส ์ (6 -?ล)/๓ 6ก{โ) ตาม วรรค ห น ึ่งได ้ 
ให ้ส ่วนราชการเจ ้าของงบประมาณและหน ่วยงาน 
ในสังกัดเปิดบัญชีเงินฝากกระแสรายวันกับธนาคาร 
ท ี่ฝากเงินทดรองราชการไว้ตามข้อ ๑๒ วรรคหนึ่ง 
อ ีกหน ึ่งบ ัญช ีสำหรับการส ั่งจ ่ายเง ินทดรองราชการ 
โดยให้ธนาคารโอนเงินจากบัญชีเงินฝากออมทรัพย์ 
ตามข้อ ๑๒ วรรคหน ึ่งไปเช ้าบ ัญช ีเง ินฝากกระแส 
รายวันเพื่อจ่ายเงินตามเช็ค
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ผลการตรวจสอบ ข้อเสนอแนะ ความเห็นของหน่วยรับตรวจข้อสังเกต ข้อระเบียบ
๒. การบริหารพัสดุ

๒.๑ การตรวจสอบพัสดุประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๕ 
จากการสอบทานการรายงานผลการตรวจสอบ 

พ ั ส ด ุ ป ร ะ จ ำ ป ี ง บ ป ร ะ ม า ณ  พ . ศ . ๒๕๖๕พบว ่ า  
คณะกรรมการฯ รายงานผลการตรวจสอบพัสดุและ 
แ จ ้งห น ่วยงาน ท ี่เก ี่ยวข ้อ งท ราบ ภ ายใน ระยะ เวล า 
เป ีนไปตามข้อกำหนดของระเบียบ รวมทั้งหน่วยงาน 
มีการจำหน่ายพัสดุที่ชำรุดเรียบร้อยแล้ว 

๒.๒ การควบคุมพัสดุ
จากการตรวจสอบการควบคุมพัสดุจากทะเบียน 

คุมพัสดุ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖
(๑) การจัดทำทะเบียนคุมพัสดุและครุภัณฑ์ 

แยกเป็นประเภท ชนิดของพัสดุ และมีการบันทึก 
รายการพัสดุที่จัดหาในทะเบียนคุมตรงตามหลักฐาน 
ที่ตรวจสอบ รวมถีงมีการจัดทำใบเบิกพัสดุตาม 
ระเบียบแล้ว

(๒) จากการส ุ่มตรวจสอบครุภ ัณฑ ์ จำนวน 
๙ รายการ พบครุภัณฑ์ที่ไมได้ติดเลขครุภัณฑ์ ๖ รายการ 

(๓) จากการสุ่มตรวจสอบวัสดุ ๑๐  รายการ 
มีจำนวนถกต้องตรงกับทะเบียนคุม

- เพื่อให้การควบคุมพัสดุมีความ 
รัดกุมยิ่งขึ้นและเป็นประโยซนในการ 
ตรวจสอบพัสดุของหน่วยงานว่ามีตัว 
อยู่ตรงตามบัญชีหรือทะเบียนคุม 
เห็นควรพิจารณากำชับเจ้าหน้าที่ 
ให้ติดหมายเลขประจำตัวครุภัณฑ์ 
ให้ครบถ้วนทุกรายการ
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ผลการตรวจสอบ ข้อระเบียบ ข้อเสนอแนะ ความเห็นของหน่วยรับตรวจ
๓. การเบิกจ่ายเงินงบประมาณ

๓.๑ สิทธิการใช้งานในระบบ 681^15
มีการจัดทำคำสั่งมอบหมายผู้มีสิทธิใช้งานใน 

ระบบ (38/บ115 เบ็เนไปตามที่ระเบียบฯ กำหนด 
๓.๒ ใบสำคัญคู่จ่ายหรือหลักฐานการจ่าย

จากการตรวจสอบเอกสารหลักฐานการขอเบิก 
ห้วงระหว่างเดือน ต.ค. ๖๕ - ม.ค. ๖๖ พบว่า

๓.๒.๑ การจัดซื้อจัดจ้าง ปรากฎการระบุซื่อ 
ผู้ตรวจรับพัสดุและราคากลางในรายงานผลการจัดทำร่าง 
ขอบเขตของงานหรือรายละเอ ียดค ุณลักษณะเฉพาะ 
ของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง

หนังสือ กวพ. ด่วนที่สุดที่ กค(กวจ) ๐๔๐๕.๔/ว ๑๕๙ 
ลว. ๒๐ มี.ค.๖๖ ได้กำหนดแนวทางปฏิบัติในการจัดทำ 
ร ่างร าย ล ะ เอ ีย ด ข อ งงาน ท ั้งโ ค รงก าร  (76โ๓5 07 
8๙ 6โ61X6 : 708) ให้คณะกรรมการหรือเจ้าหน้าที่หรือ 
บ ุ คค ลใ ด บ ุ คค ล หน ึ ่ ง ซ ึ ่ ง ม ี หน ้ า ท ี ่ ต า ม ร ะ เ บ ี ยบ  
กระทรวงการคลังว่าด้วยการพัสดุฯ พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ ๒๑ 
วรรคหน่ึง และวรรคสาม สามารถดำเนินการได้ดังน้ี

แนวทางท่ี ๑ คกก.หรือเจ้าหน้าที่หรือบุคคลใดบุคคล 
หนึ่งดำเนินการจัดทำร่างขอบเขตของงานท่ีจะดำเนินการ 
จ ้า ง  ห ร ื อ ร า ย ล ะ เ อ ี ย ด ค ุ ณ ล ั ก ษ ณ ะ ข อ ง พ ั ส ด ุ  
ท่ีจะดำเนินการซื้อหรือหรือแบบรูปรายการงานก่อสร้าง 
ท่ีจะดำเนินการจ้างก่อสร้าง แล้วแต่กรณี และกำหนด 
หลักเกณฑ์การพ ิจารณาคัดเล ือกข ้อเสนอตามความ 
ในมาตรา ๖๕ แห่ง พรบ.ฯ

แนวทาง ท่ี ๒ คกก.หรือเจ้าหน้าที่หรือบุคคลใดบุคคล 
หนึ่งดำเนินการจัดทำร่าง 7 0 8  อย่างละเอียด และเพ่ือให้ 
เปีนมาตรฐานเดียวกัน การจัดทำร่าง 7 0 8  อย่างน้อย 
จะต้องมีสาระสำคัญดังต่อไปน้ี

การรายงานผลการจัดทำร่างขอบเขต 
ข อ ง ง า น ห ร ื อ ร า ย ล ะ เ อ ี ย ด  
ค ุณ ล ักษณะเฉพาะของพ ัสด ท่ีุจะซื้อ 
หร ือจ ้าง ผู้ท่ีได ้ร ับการแต ่งต ั้งควร 
รายงาน ผล โดยมีสาระสำค ัญ ตาม 
หนังสือ กวพ. ด่วนทีส่ ุดท่ี กค(กวจ) 
๐๔๐๕.๔/ว  ๑๕๙ ลว. ๒๐ ม ี.ค.๖๖ 
ทั้งน้ีการกำหนด ผู้ตรวจรับพัสดุหรือ 
ราคากลาง ควรพิจารณากำหนดตาม 
ขั้นทางพัสดุ
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ผลการตรวจสอบ ข้อเสนอแนะ ความเห็นของหน่วยรับตรวจข้อตรวจพบ ข้อระเบียบ
(๑) ความเป ็นมา (๒)วัตถุประสงค์ (๓) คุณสมบัติ 
ของผู้ย่ืนข้อเสนอ
(๔) รายละเอ ียดค ุณ ล ัก ษ ณ ะเฉ พ าะข องพ ัส ด ุท ี่จะ  
ดำเนินการจัดซื้อหรือขอบเขตของงานที่จะดำเนินการ 
จัดจ้าง หรือแบบรูปรายการงานก่อสร้างที่จะดำเนินการ 
จ้างก่อสร้าง (แล้วแต่กรณี) และเอกสารแนบท้ายอื่น  ๆ
(๕) กำหนดเวลาล่งมอบพัสดุ (๖) หลักเกณฑ์ในการ 
พิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ (๗) วงเงินงบประมาณ/วงเงิน 
ที่ได้รับจัดสรร (๘)งวดงานและการจ่ายเงิน (๙ )อัตรา 
ค่าปรับ (๑๐) การกำหนดระยะเวลารับประกันความ 
ขำรุดบกพร่อง (ถ้ามี)

- ราคากลางควรพิจารณาดำเน ินการ 
ภายหลังหัวหน้าหน่วยงานของรัฐได้ 
เห ็น ข อ บ ร ายล ะ เอ ียด ค ุณ ล ัก ษ ณ ะ  
เฉพาะของพัสดุแล้ว ตาม พรบ.การ 
จ ัด ซ ื้อจ ัดจ ้างแล ะก ารบ ร ิห ารพ ัส ด ุ 
ภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ มาตรา ๔

๓.๒.๒ ก า ร จ ั ด ท ำ บ ั น ท ึ ก ข ้ อ ต ก ล ง  
จ ้างเหมาบริการเพ ื่อปฏ ิบ ัต ิงานในตำแหน ่งพน ักงาน 
ข ับรถยนต์ (ขบ ๕๔) ม ิได ้กำหนดให้ม ีการห ักค ่าจ ้าง 
เห ม าเป ็น รายว ัน ต าม อ ัต ราค ่าจ ้าง เห ม ารายว ัน ต าม  
จำน วน ว ัน ท ี่ขาดงาน  โดยกำห น ดเพ ียงก ารการห ัก  
ค ่าป ร ับ ว ัน ละ ๑ 0 ๐  บาท ใน กรณ ีท ี่ผ ู้ร ับ จ ้างไม ่ม า 
ป ฏ ิบ ัต ิงาน โด ยไม ่ล าห ร ือ ล าโด ยไม ่ม ีเห ต ุส ม ค วร  
จาก ขบ ดังกล่าว ผ ู้ร ับจ ้างไม ่มาปฏ ิบ ัต ิงานระหว่าง 
วันที่ ๒๖-๒๙ ธ.ค. ๖๕ ซ ึ่งคณ ะกรรมการตรวจร ับ  
ม ีมต ิว ่างาน ถ ูกต ้องครบถ ้วน ตามส ัญ ญ า แต่ให้ปรับ 
จำนวน ๔ วัน (ผ ู้ร ับจ้างได ้ร ับเง ินค ่างจ้างเต ็มจำนวน 
แต่จ่ายค่าปรับ ๔๐๐ บาท)

บ ัน ท ึก ส ำน ัก งาน อ ัยก ารส ูงส ุด  ต ่วนท ี่ส ุด ที่ อส 
๐๐๐๕ /  ๓๘๙ ลว. ๔ ธ.ค. ๖๐ เรื่อง ร่างสัญญาจ้าง 
เหมาบริการ แบบจัดหาบุคคลอื่นมาปฏิบัติงานแทน 
ไม่ไต้และแบบจัดหาบุคคลอื่นมาปฏิบ ัต ิงานแทนได้ 
ไต้กำหนดข้อความในข้อให้มีการหักค่าจ้างเหมาราย 
เดือนของเดือนนั้น  ๆ เป็นรายวัน ตามอัตราค่าจ้างเหมา 
รายวัน รวมทั้งกำหนดให้ผู้มีสิทธิเรียกให้ผู้รับจ้างชำระ
ค่าปรับวันละ.......  บาท นับแต่วันท่ีผ้รับจ้างไม'มาทำงาน
ที่จ้างจนถึงวันที่ผู้รับจ้างมาทำงานที่จ้างตามสัญญา

เพ ื่อให ้การท ำส ัญ ญ าม ีความ ร ัดก ุม  
ม ิให ้เก ิดความไต ้เป ร ียบ เส ียเป ร ียบ  
ทั ้ งสองฝ่ าย เ ห ็ นควรนำแบบร ่ าง  
ส ัญ ญ าจ ้างเห มาบร ิการฯ ตามแบบ 
ที่สำน ักงานอัยการได้ยกร่างข ึ้นใหม่ 
ม าป ร ับ ใช ้เป ็น แน วท างใน การท ำ 
สัญญาจ้างเหมาบริการของหน่วยงาน 
ด้วย
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ผลการตรวจสอบ ข้อเสนอแนะ ความเห็นของหน่วยรับตรวจข้อตรวจพบ ข้อระเบียบ
๓.๒.๓ การเบิกค่าใช้จ่ายเดินทางไปราชการ 

เพื่อเช้ารับการอบรมระหว่างวันที่ ๖-๑๒ พ.ย. ๖๕ 
(นส.ฐิมาพร นวลฉวี) ปรากฏการเดินทางโดยเครื่องบิน 
จากพิษณุโลก - กทม เวลา ๑๖.๑๐ น. -  ๑๗.๑๐ น. 
โดยไม่ระบุเหตุผลความจำเปีน

พระราชกฤษฎาค่าใช้จ ่ายในการเดินทางไปราชการ 
พ.ศ.  ๒๕๒๖ และที ่ แก้ ไขเพิ ่ มเติ ม ม า ต ร า  ๒๒ 
การเดินทางไปราชการ โดยปกติให้ใช้ยานพานหนะ 
ประจำทาง และให ้เบ ิกค ่าพาหนะไดิโดยประหยัด 
ใ น ก ร ณ ี ท ี ่ ไ ม ่ ม ี ย า น พ า ห น ะ ป ร ะ จ ำ ท า ง  ห ร ือม ี 
แต ่ต ้องการความรวดเร ็วเพ ื่อประโยชน ์แก ่ราชการ 
ให้ใช้พาหนะอื่นได้ แต่ผ ู้เด ินทางไปราชการจะต้อง 
ช ี้แจงเห ต ุผลและความ จำเป ็น ไว ีใน ห ล ักฐาน การ 
ขอเบิกค่าพาหนะนั้น

- กรณีเดินทางโดยไม่ใช้ยานพานหนะ 
ป ระจำท าง ค วรระบ ุเห ต ุผลค วาม  
จ ำเป ็น ไ ว ้ใน ห ล ัก ฐ าน ก าร ข อ เบ ิก  
ค่าพาหนะนั้นด้วย

๓.๒.๔ การเบ ิกค ่าไปรษณ ีย ์ ไม่ได้แนบหลักฐาน 
แสดงรายละเอียดการจัดส่งพัสดุ/จดหมายในแต่ละวัน 
ทำใหัไม,สามารถสอบทานรายการจัดส่งพัสดุ/จดหมาย 
กับใบแจ้งหนี้ก่อนเบิกจ,ายเงินได้

ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง 
การรับเงิน การจ ่ายเง ินและการนำเงินส ่งคลัง พ.ศ. 
๒๕๖๒

ข้อ ๓๙ การจ ่ายเง ินต ้องม ีหล ักฐานการจ่ายไว ้ 
เพื่อประโยชน์ในการตรวจสอบ

ควรกำชับให้เจ้าหน้าที่แนบหลักฐาน 
แ ส ด งรายล ะ เอ ียด ก ารจ ัด ส ่งพ ัส ด ุ/ 
จ ด ห ม า ย ใ น แ ต ่ ว ั น เ พ ื ่ อ ส อ บ ท า น  
ความถ ูกต ้องของรายการส ่งก ับ ใบ  
แจ้งหนี้

....โโ..?!?.(โโ!............. ผู้ตรวจสอบ
(นางสาว,พัทธ'วร,รณ จิตม่ัน)

นักวิชาการตรวจสอบภายในซำนาญการ

ถ ^  & :  .  ^
.................................................................... ใ . . . . . .  ผ ู้ตรวจสอบ

(นางสาวณพัชร สิริโชติธนา)
นักวิชาการตรวจสอบภายในชำนาญการ

^ ๆ * * * * / ^......... / น 2ํ .ใ . . . . . . . . . . . . . ..........^ผ ูสอบทาน
'(นางสาวจารุวรรณ เสือเพ็ง)

หัวหน้าหน่วยตรวจสอบภายในจังหวัดตาก

(-น่ มั ่ ,๔,.;.ป้9น่วยรับตรวจ (นายครวฒน จนทรมณ)
คลังจังหวัดตาก
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บันทึกอ ด ตรวจ
การตรวจสอบด้านการเงินการบ ัญ ช แีละการปฏํบัตดามข้อกำหนดซองระเบียบที่เกียวข้อง

สำนักงาบศลังจังหวัดตาก
วับที่ ๒® มิอุบายน ๒๕๖๖

ผลการตรวจสอบ ข้อเสนอแนะ ความเหนซองหน่วยรันตรวจผลการตรวจสอบ ข้อระเบียบ
๑ , เงินทดรองราชการ

ห น ่ว ย ง า น ป ีว ง เง ิน ท ด ร อ ง ร า ช ก า ร  จาน วน  
๔ 0 , 0 0 0  บาท ตามบ ัญช ีเง ินฝากธนาคารกร ุงไทย 
บ ัญ ช ีเง ินทดรองราชการสำน ักงานคล ังจ ังหว ัดตาก
เลขท ี่ ๖๐๓ -๖-0๓ ๖๕ ๓ -©  จากการส ุ่มตรวจสอบ 
การใช้จ่ายเงินทดรองราชการ ตั้งแต่เตือน ต,ค, ๖๕ - 
มี.ค, ๖๖ พบว่า

๑,๑ รายการใช้จ่ายเงินทดรองราชการ การยืมเงิน 
ก า ร จ ัด ท ำ ท ะ เบ ีย น ค ุม  แ ล ะ ร า ย ง า น ฐ า น ะ  
เงินทดรองราชการ การปฏิบัติเป็นไปตามข้อกำหนด 
ของระเบียบแล้ว

๑.๒ การจ่ายเงินทดรองราซการ ให้เจ้าหนี้หรือผู้มี 
ส ิท ธ ิว ับ  เง ิน  เป ็น ก า ร จ ่ า ย โ ต ย ก า ร จ ่า ย เซค 
จากบ ัญช ีกระแสรายวัน โดยมิไต ้จ ่ายเง ินผ ่านระบบ 
อิเล็กทรอนิกส์ คามระเบียบ กค.ว่าด้วย 
เง ินทดรองราชการ พ ,ศ .๒๕๖๒ ข้อ ๑ ๖  เนองจาก 
ข้อจ่ากํคของธนาคารกรุงไทย ที่ยังมิได้เปิดให้,ซ'ร?'ฑร 
จ่ายเงินผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (6-(3อ^1ฑ6กบั บัญชี 
เงินทดรองราชการ

ระเบ ียบกระทรวงการคล ังว ่าต ้วยการเบ ิกเง ิน  
จากคลัง การรับเงิน การจ ่ายเง ินและการนำเง ินส ่ง
คลัง พ,ศ, ๒๕๖๒
ข้อ ๑ ๖  ใน ก าร จ ่าย เง ิน ให ้ส ่ว น ราช ก าร เจ ้าข อ ง  
งบประมาณและหน่วยงานในลังก ัดจ่ายเงินทดรอง 
รๆซการจากบ ัญ ช ีเง ินฝากออมทร ัพย ์ตามข ้อ ๑๒ 
วรรคหนี่ง ผ ่านระบบอิเล ็กทรอนิกส์ (0-?3/กา6กเ) 
ไปเช้าบัญชีของเจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงิน

กรณมเหตุขัดข้องหรือมีความจำเป็นเร่งต่วนซ็่ง 
ไ ม ่ ส า ม า ร ถ ด ำ เ น ิ น ก า ร จ ่ า ย เ ง ิ น ฝ า น ร ะ บ บ  
เแ ก ห ร อ น ิก ส ์ (อ-ผ่อหกก@โฬ) ตาม วรรคห น ี้งได ้ 
ให ้ส ่วนราฃการเจ้าซองงบประมาณและหน่วยงาบ 
ในสังกัดเปีดบัญชีเงินฝากกระแสรายวันกับธนาคาร 
ท ี่ฝากเงินทดรองราชภารไว้ตามข้อ ๑๒ วรรคหนึ่ง 
อ ีกหนึ่งบ ัญชีสำหรับการส ังจ่ายเงินทดรองราชการ 
โดยให้ธนาคารโอน■ เงินจากบัญชีเงินฝากออมทรัพย์ 
ตามข้อ ๑๒ วรรคหนึ่งไปเข ้าบ ัญชีเง ินฝากกระแส 
รายวันเพี่อจ่ายเงินตามแค
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ผลการตรวจสอบ ข้อเสนอแนะ ความเห็นชองหน่วยรับตรวจข้อสังเกต ข้อระเปียบ
๒. การบริหารพัสดุ

๒.๑ การตรวจสอบพั?ดุป'ระจ้าเป็ งบประม'าณ พ.ศ. ๒!๒๕ 
จากการสอบทานการรายงานผลการตรวจสอบ 

พ ั ส ด ุ ป ร ะ จ า ป ี ง บ ป ร ะ ม า ณ  พ. ศ .  ๒๕๖๕พ บ ว ่า  
คณะกรรมการฯ รายงานผลการตรวจสอบพัสดุและ 
แจ ้งห น ่วยงาน ท ี่๓ ยวข ้องท ราบ ภ ายใน ระยะเวล า 
เป็นไปตามข้อกำหนดฃองระเบียบ รวมทั้งหน่วยงาน 
ปีก:ารจ้าหน่ายพัสดุที่ชำรุตเรียบร้อยแล้ว 

๒.๒ การควบคุมพัสดุ
จากการตรวจสอบการควบคุมพัสดุจากทะเบียน 

คุมพัสดุ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖
(๑) การจํดทำทะเบียนคุมพัสดุและครุภัณฑ์ 

แยกเป็นประเภท ชนิดของพัสดุ และมีการบันทึก 
รายการพัสดุที่จัดหาในทะเบียนคุมตรงตามหลักฐาน 
ที่ตรวจสอบ รวมถีงมีการจัดหำใบเบีกพัสดุตาม 
ระเบียบแล้ว

(๒) จากการสุ่มตรวจสอบครุภ ัณฑ ์ จำนวน 
๙  รายการ พบครุภัณฑ์ที่เม่ได้ติดเลขครุภัณฑ์ ๖ รายการ 

(๓) จากการสุ่มตรวจสอบวัสดุ ๑๐ รายการ 
มีจานวนรุเกต้องตรงกับทะเบียนคุม

- เพื่อให้การควบคุมพัสดุมีความ 
รัดคุมย'งฃี้นและเป็นประโยชนใบการ 
ตรวจสอบพัสดุฃองหน่วยงานว่ามีตัว
อยู่ตรงตามบัญชีหรือทะเบียนคุม 
เห็นควรพัจารณากำสับเจ้าหน้าที่
ให้ติดหมายเลขประจำตังครุภัณฑ์ 
ให้ครบถ้วนทุกรายการ

- ไต้ให้เจ้าหน้าที่ ท่ี ปฎิ บัติ งาบ 
ต ้าน พ ัส ด ุ ด า เน ิบ ก าร ต ิด  
หมายเลขครุภัณฑ์ ให้ครบถ้วน 
ทุกรายการเรียบร้อยแล้ว



ผลการตรวจสอบ ขอระเบียบ จ้อเสนอแนะ ความเห็นของหน่วยรับตรวจ
๓. การเบิก’จ่ายเงินงบ'ประมาณ

๓,®) สิทธการใช้งานในระบบ (วิ?ฒ ร
มีการจัดทาคำลังมอบหมายผู้มีสิทธิใจ้งานใน 

ระบบ 6 คฟ่เร ฟ้นไปตามท่ีระเบียบๆ กำหนด 
๓,๒ ใบสำคัญคู่จำยห่ร๊อหลักฐานการจ่าย

จากการตรวจลอบเอกสารหลักฐานการฃอเบก 
ห้วงระหว่างฟ้อน ต,ค. ๖๕  -  ม.ค. ๖๖ พบว่า

ต.!!).๑ การจัดซื้อจัดจ้าง ปรากฎการระบุซื่อ 
ผู้ตรวจรับพัสดุและราคากลางในรายงานผลการจัดทำร่าง 
ขอบเขตชองงานหรือรายละเอยดคุณลักษณะเฉพาะ 
ของพัสดุท่ีจะซ้ือหรือจ้าง

หนังสิอ กวพ. ต่วนท่ีสุดท่ี กค(กวจ) ๐๔!ว๕.๔/ว 6)๕๙ 
ลว. ๒0 มี.ค,๖ ๖ ไต้กำหนดแนวทางปฏิบัติใบการจัดพำ 
ร ่างรายล ะเอ ียด ข อ งงาน ท ั้งโค รงก าร  (76๓15 'วโ 
(วิ๔ล!-6ก06 ะ 708) ให้คณะกรรมการหรือเจ้า'หน้าที่1หรือ 
บ ุ คค ล ใ ดบ ุ คคลหน ึ ่ ง ซ ื ้ ง ม ี หน ้ า ท ี ่ ตา มร ะ เบ ียบ 
กระทรวงการคลังว่าด้วยการพัลดุๆ พ.ศ. ๒๕๖0 ข้อ ๒๑ 
วรรคหน่ึง และวรรคสาม สามารถดำเนินการไต้ตังน้ี

แนวทางท่ี ๑ คกก.หรือเจ้าหน้าที่ห่รีอบุคคลโดบุคคล 
หน่ึงดำเนินการจัดพำร่างขอบเขตของงานที่จะดำเบนการ 
จ ้าง  ห ร ื อ ร า ย ล ะ เ อ ี ย ด ค ุ ณ ล ั ก ษ ณ ะ ข อ ง พ ั ส ด ุ  
ท่ีจะดำเนินการซื้อหรือหรือแบบรูปรายการงาบก่อสร้าง 
ท่ีจะดำเนินการจ้างก่อสร้าง แล้วแต่กรณี และกำหนด 
หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเล ือกจ้อเสนอตามความ 
ในมาตรา ๖๕ แห่ง พรบ.ๆ

แนวทาง ท่ี ๒ คกก.หรอเจ้าหน้าที่หรือบุคคลใดบุคศล
หน่ึงดำเนนการจัดทาร่าง 708 อย่างละเอยด และเพ่ีอให้ 
เป็นมาตรฐานเตืยวกัน การจัดทำร่าง 708 อย่างน้อย 
จะต้องมสาระสำคัญดังต่อไปน่ึ

การรายงานผลการจัดทำร่างขอบเขต 
ข อ ง ง า บ ห ร ื อ ร า ย ล ะ เ อ ี ย ด  
คุณลักษณะเฉพาะชองพัสดทุีจ่ะซื้อ 
หร ือจ ้าง ผู้ท่ีไต ้ร ับการแต ่งต ั้งควร
รายงานผล โดยมสีาระล ัาค ัญ ตาน 
หนังสือ กวจ. ด่วนทีส่ ุดท่ี กค(กวจ) 
0๔ 0๕ .๔/ว  ๑๕๙ ลว. ๒0 ม ี.ค.๖๖ 
ทั้งน้ีการกำหนด ผู้ตรวจรับพัสดุหรือ 
ราคากลาง ควรพิจารณากำหนดตาม 
ขั้นทางพัสดุ

- การ ดำเนิบการจัดใอํร่างขอบเฃต 
ข อ ง ง า น ห ร ื อ ร า ย ล ะ เ อ ี ย ด  
คุณลักษผะเฉพาะของพัสดท่ีุจะ 
ซื้อหรือจ้าง ผู้ท่ีใต้'รับการแต่งต้ัง 
ควรรายงานผล โดยมีสาระสำคัญ 
ตามหนังส ือ กวจ. ด ่วนทีสุ่ด 
ท่ี กค(กวจ) ๐๔0๕.๔/1 ๑๕๙ 
ลงว ัน ท่ี ๒๐ มีนาคม ๒๕๖๖ 
ไตก้ำซบเจ้าหน้าทีท่ี่ปฏิบัติงาบ 
ด้านพัสดุ ถือปฏิบัติหลังจากท่ี 
ก ร จ . ม ี หน ั งล ื อแ จ ้ ง เ ว ี ยน  
ต ังกล ่าวเป ็นต ้นมา เร ียบร้อย 
แล้ว



0 ^

ผลการตรวจสอบ ข้อเสนอแบะ ความเห็นซองหน่วยรับตรวจข้อตรวจพบ ข้อระเปียบ
(๑) ความเป็นมา (๒) วัตถุประสงค์ (๓) คุณสมบัติ
รองเยึ่นข้อเสนอ
(๔) รายละเอ ียดค ุณ ล ักษ ณ ะเฉ พ าะรองพัสดุท ี่จะ
ดำเนินการจัดซื้อหรือรอบเขตของงานทีจ่ะดำเนินการ 
จัดจ้างหรือแบบเปรายการงานก่อสร้างที่จะดำเนินการ 
จ้างก่อสร้าง (แล้วแต่กรณี} และเอกสารแบบท้ายอื่น  ๆ
(๔) กำหนดเวลาส่งมอบพัสดุ (๖) หลักเกณฑ์ในการ 
พิจารณาคัดเสื อกข้อเสนอ (๗) วงเงินงบประมาณ/วงเงบ 
ที่ได้รับจัดสรร (๘) งวด'งานและกา'รจ่ายเงิน (๙) อัตรา 
ค่าปรับ (๑๐) การกำหนดระยะเวลารับประกันความ 
ชำรุดบกพร่อง (ถ้ามี)

- ราคากลางควรพิจารณาดำเนินการ 
ภายหลังหัวหน้าหน่วยงานซองรัฐไต้ 
เห ็น ข อบ รายล ะเอ ียด ค ุณ ล ัก ษ ณ ะ 
เฉพาะซองพัสดุแล้ว ตาม พรบ.การ 
จ ัดซ ื้อจ ัดจ ้างและการบร ิห ารพ ัสด ุ 
ภาครัฐ พ,ศ, ๒๔๖๐ มาตรา ๔

- ได ้ กำซั บให้ เ จ ้ าหน้ าท ี ่ ท ี ่  
ปฏิบัติงานต้านพัสดุดำเนินการ
ตาม พรบ.การจัดซื้อจัดจ้างแล:ะ 
การบริหารพ ัสด ุภาครัฐ พ.ศ, 
๒๔๖๐ มาตรา ๔ แล้ว

๓ , ๒.๒ ก า ร จ ั ด ท ำ บ ั น ท ึ ก ข ้อ ต ก ล ง  
จ้างเหมาใ.]ริการเพื่อปฏิบัติงานในตำแหน่งพนักงๆน 
ขับรถยนต์ (ขบ ๔๔) มิได้กำหนดให้มีการหักค่าจ้าง 
เห มาเป ็น รายว ับ ตามอ ัตราค ่าจ ้างเห มารายว ัน ตาม 
จำนวนวับท ี่ซาดงาน โดยกำห นดเพ ียงการการห ัก 
ค ่าปร ับว ันละ ๑ ๐ 0  บาท ในกรณ ีห ื่ผ ู้ร ับจ ้างโม ่มา 
ป ฏ ิบ ัต ิงาน โดยไม ่ลาห รอล าโดยไม ่ม ีเห ต ุส ม ค วร 
จาก ขบ ดังกล่าว ผ ู้ร ับจ้างไม ่มาปฏิบ ัต ิงานระหว่าง 
วับที่ ๒๖'-๒๙ ธ.ค, ๖ ๕ ซ ึ่งคณะกรรมการตรวจรับ 
ม ีมต ิว ่างาบถกต ้องครบถ้วนตามส ัญญา แต่ให้ปรับ 
จำนวน ๔ วัน (ผู้ร ับจ้างได้รับเงนค่างจ้างเติมจำนวน 
แต่'จ่ายค่าปรบ ๔๐๐ บาท)

บั นท๊ กสำนั กงานอั ยการสู งค ุ ด ด ่วนท ี่ส ุด ท่ี อส 
๐ ๐ ๐ ๕ /  ๓๘๙ ลว, ๔ ธ.ค. ๖๐ เรื่อง ร่างสัญญาจ้าง 
เหมาบริการ แบบจัดหาบุคคลอื่นมาปฏิบัติงานแทน 
ไม่ได้และแบบจัดหาบุคคลอื่นมาปฏิบัติงานแทนได้ 
โต้กำหนดข้อความในข้อให้มกีารหักค่าจ้างเหมาราย 
เดือนของเดือนนั้น ๆ เป็นรายวับ ตามอัตราค่าจ้างเหมา 
รายวัน รวมท้ังกำหนดให้ผู้มีสิทธิเรียกให้ผู้รับจ้างข้าระ
ค่าปรับวันละ.......บาท นับแต่วันท่ีผู้รับจ้างไม่มาทำงาบ
ท่ีจ้างจบถึงวันท่ีผู้รับจ้างงฑทำงานท่ีจ้างตามสัญญา

เพ ี่อให ้การทำล ัญญ าม ีความร ัดค ุม 
มิให เ้ก ิดความได ้เปร ียบเส ียเปร ียบ 
ท ั้งล อ งฝ ่าย  เห ็น ค วรน ำแ บ บ ร ่าง  
ส ัญญาจ ้างเหมาบริการฯ ตามแบบ 
ที่สานักงาบอัยการได้ยกร่างซ้ืบใหม่ 
ม าป ร ับ ใช ้เป ็น แน วท างใน ก ารท ำ 
สัญญาจ้างเหมาบริการของหน่วยงาน 
ด้วย

- ได ้ กำซ ั บให้ เ จ ้ าหน้ าท ี ่ ท่ี
ปฏิบัติงานต้านพัสดุดำเนินการ 
จัดทำสัญญาจ้างเหมาบริการฯ 
ตามแบนทีส่ำนักงาบอัยการได้ 
ยกร่างข ึ้นใหม ่มาปรับใช ้เป ็น 
แนวทางในการทำส ัญญาจ้าง 
เหมาบริการของสำนักงาบคลัง 
จังหวัดตาก แล้ว



ผลการตรวจลอบ ข้อฒนอแนะ
1-— - — — -------------------  ๕

ความเห็นของหน่วยรับตรวจ
ข้อตรวจพบ ข้อระเบียบ

๓.๒.๓ การเบิกค่าใช้จ่ายเดินทางไปราชการ 
เพื่อเช้ารับการอบรมระหว่างวันที่ ๖-๑๒ พ.ย. ๖๕ 
(บส.เมาพร นวลฉว) ปรากฏการเดินทางโดยเครึ๋องบิน
จากพษเบุ'เลก - กทม เวลา ๑ ๖ .๑ 0 น, -  ๑๗.๑0 น. 
โตยไม่ระ'บุเหตุผลความจำเบน

พระราชกฤบฎาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
พ ,ศ . ๒๕๒๖ แ ล ะท ี่แ ก ้ไช เพ ิ่ม เต ิม  ม าต ร า  ๒๒ 
การเดินทางไปราชการ โดยปกติให้ใช้ยานหานหนะ 
ประจำทาง และให ้เบ ิกค่าพาหนะไตโตยประหยัด 
ใ น ก ร ณ ี ท ี ่ ไ ม ่ ม ี ย า น พ า ห น ะ ป ร ะ จ ำ ท า ง  ห ร ือม ี 
แต ่ต ้องการความรวตเร็วเพ ื่อประ'โยซนแก่ราชการ 
ให้ใช้พาหนะอื่นได้ แด่ผ ู้เด ินทางไปราชการจะต้อง 
เแจงเห ต ุผ ลและความ จำเป ็น ไว ้ใน ห ล ัก ฐาน ก าร 
ขอเบิกค่าพาหนะนั้น

- กรณีเดินทางโตยไม่ใช้ยานพานหนะ
ป ระจำท าง ควรระบ ุเห ต ุผลความ 
จำเบ น ไว ้ไน ห ล ัก ฐ าน ก ารข อ เบ ิก  
ค่าพาหนะนั้นด้วย

" ก ร ณ ี เ ด ิ นทา งโ ดย ไม ่ ใช ้
ยานหาหนะประจำทาง ไต้กำซับ 
ให้เจ้าหน้าที่ของสำนักงานคลัง 
จังหวัดตาก ซ้ีแจงเหตุศวาม'จำเป็น
ไว้ใบหลักฐานการฃอฌิ กค่าพาหนะ 
ทุก.คร้ัง เรียบเอยแล้ว

๓.๒.๔ การเบิกค่าไปร'ษณีย ไม่ได้แนบหลักฐาน 
แสดงรายละเอียดการจัดส่งพัสดุ/จดหมายใบแต่ละวับ 
ทำให้ไม่สามารถสอบทานรายการจัดส่งพัสดุ/จดหมาย
กับใบแจ้งหนี้ก่อนเบิกจ่ายเงินได้

ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง
การรับเงิน การจ ่ายเงินและการนำเงินส ่งคลัง พ.ศ. 
๒๕๖๒

ข้อ ๓๙ การจ ่ายเง ินต ้องม ีหล ักฐานการจ่ายไว้ 
เพื่อประโยชน่ในการตรวจสอบ

ควรกา#ชให้เจ้าหน้าที่แนบหลักฐาน 
แส ดงรายล ะเอ ียด ก ารจ ัดส ่งพ ัล ด ุ/ 
จดหมายในแต ่ละว ัน เพ ื่อสอบทาน
ความถ ูกต ้องของรายการส ่งก ับใบ 
แจ้งหนี้

- ไ ด ้ก ำ ช ับ ใ ห ้เจ ้า ห น ้า ท ี่ท ี่ 
ป ฏ ิบ ัต ิงาน ต ้าน การเง ิน แน บ 
ห ล ักฐาน แส คงรายละเอ ียด : 
การจัดส่งพัสดุจศหมายในแต่ละวัน 
เพื่อสอบทานความถูกต้องของ 
รายการโดยให ้ส ่งพ ร ้อมก ับ  
ใบแจ้งหนี้ เรียบร้อยแล้ว

หน่วยรัชตรวจ
(นายคีรีวัฒน้ จันทร์มณี) 

คลังจังหวัดตาก


