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บทที 1
การเริ่มต้นใช้งานระบบ

1.1 การเข้าใช้งานระบบ (Login)
การเข้าใช้งานระบบ ผู้ใช้ต้องระบุ “ซื่อผู้ใช้งานระบบ” และ “รหัสผ่าน” ซึ่งผู้ใช้งานสามารถทำไดโดยเปิด Browser แล้วพิมพ์ URL https://w w w .cgd.go.th / จะ 
ปรากฎหน้าจอดังรูป
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เรองกี่บ่าสนใจ

เงดีามวิเกศส์มพันร์
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โครงการกวามโปร่งไสในการก่อศรางกากร! (Cost) 

ข้อตกลงคุกงธรรม (Integrity Pact)

การให้ความช่วยเหลีอพลเมีองดี

คำกามกี่พบบ่อย (FRQ)

ข้อมุลเซิงสกิทิการให้บริการ

หน้าที่ 1-1 คู่มือการใช้ระบบงาน
ระบบบำเหน็จคํ้าประกัน

https://www.cgd.go.th/
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1. เลือก เงินเดือน บำเหน็จ บำนาญ

« 1  กรบบิณชักลาง หน้าหลัก I ข้อมูลองค์กร I ผฺบริหาร I Site Map I Contact US I เว็บไซท์คลังเขถ/คลังจังหวัถ
Tile Comptroller General’s Department

เงินเถือน บาเหน  ๆ บำนาญ

กรอกคำค ้น Q .  ค ัน ห า T  ก า ร ค ัน ห า ข ึ้น ส ูง

•yruuoinnatSuififfuooomuJrijBnino ระบบจ่ายทรงนิบเลอบยองกรมบัญชีกลาง

o  +p  D ig i t a L  
P e n s i o n

รทงบษำเทนจบำนาญll£Cสวิสลการรักษาพยาบาล [Digital Pension)

จ่าบวนข้อมูลท่อหน้า
10 v j

แสดงข้อมูลท 1 กึง 2 ลากข้อมูลก้ังหมดทค้นหาได้ 2 รายการ

หน็าที 1-2 คู่มือการใช้ระบบงาน
ระบบบำเหน็จคํ้าประกัน



กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล

2. เลือก ระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล (Digital Pension) ระบบแสดงหน้าจอเข้าสู่ระบบ

หน้าที่ 1-3 คู่มือการใช้ระบบงาน
ระบบบำเหน็จคํ้าประกัน



กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล

3. เลือก ระบบบำเหน็จบำนาญ สำหรับกรมบัญชีกลาง/ส่วนราชการ ระบบแสดงหน้าจอเข้าสู่ระบบ

3 184438716415

Safari (IO S/M ac)

ร?
ระบบปา IMUD บำน าญ แล:สว ัลต ิก ารร ักษ าพ ยาบ าล

DIGITAL PENSIOI
รเาลผู้เชัป้าน

รทสฟาน

' ' จ ด จ ่า s n a ฟ า น ล ม ร ท ส ฟ า น / ล ม อ เ ม ล ?

PIOBUJU
ล จ ก : เน ย น ญ ีเช ้จ า น

Best view  w ith  M icrosoft Edge O pera (35+) Chrom e (48+) Firefox (44+)

หน็าที 1-4 คู่มือการใช้ระบบงาน
ระบบบำเหน็จคํ้าประกัน
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4. กรณีตรวจสอบ “ซื่อผู้ใช้งานระบบ” และ “รหัสผ่าน” ถูกต้อง เช้าสู่ “หน้าแรกระบบแสดงเมนูหลัก

หน้าที่ 1-5 คู่มือการใช้ระบบงาน
ระบบบำเหน็จคํ้าประกัน
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1.2 การลืมรหัสผ่าน
^ 1,  = 1 * , ,  = > 11 ล ม ร ท ิส พ ่า น / ล ม อ ีเ ม ล ?  1 1กรณผู Iซังานลมรหัสผ่านสามารถคลกปม จะปรากฏหนาจอดังรูป

ระบุรหัสผู้ใช้-งานและ อีเมลที่ใซในการลงทะเบียน

คลิกปุม เมื่อต้องการให้ระบบส่งลิงก์สำหรับเปลี่ยนรหัสให้

หน้าที่ 1-6 คู่มือการใช้ระบบงาน
ระบบบำเหน็จคํ้าประกัน
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1.3 การแจ้งเตือน

ผูใซ้งานสามารถตรวจสอบการแจ้งเตือนการทำงานระบบ โดยคลิก ^  เพื่อตรวจสอบรายการ

1.4 การตรวจสอบข้อมูลส่วนตัว
ผูใซ้งานสามารถตรวจสอบข้อมูลส่วนตัว โดยคลิกที่ซื่อผูใข้งานบริเวณมุมบนขวามือ จากนั้นคลิกที่เมนู

“ข้อมูลส่วนตัว” จะปรากฏหน้าจอดังรูป

จากนั้นคลิกที่เมนู “ข้อมูลส่วนตัว” จะปรากฏหน้าจอดังรูป

หน้าที่ 1-7 คู่มือการใช้ระบบงาน
ระบบบำเหน็จคํ้าประกัน
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1.5 การตรวจสอบติดตามสถานะ
ผูใซ้งานสามารถตรวจสอบติดตามสถานะ กรณีส่งคำขอเพิ่มกลุ่มสิทธิ หรือส่งคำฃอแกไฃกลุ่มสิทธิ โดยคสิก 

ที่ซื่อผูใซ้งานบริเวณมุมบนขวามือ

จากนั้นคสิกที่เมนู “ติดตามสถานะ” จะปรากฏหน้าจอดังรูป

หน็าที 1-8 คู่มือการใช้ระบบงาน
ระบบบำเหน็จคํ้าประกัน
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1.6 การดาวน์โหลดคู่มือการใช้งานระบบ
ผูใช้งานสามารถดาวน์โหลดเอกสารคู่มือการใช้งานระบบ หรือ ปฏิทินการทำงานได้ ซึ่งเป็นเอกสารใน 

รูปแบบไฟล์ PDF ได้ โดยคลิกที่ซื่อผูใช้งานบริเวณมุมบนขวามือ จากนั้นคลิกที่เมนู “คู่มือ” ดังรูป

1.7 การออกจากระบบ
ผูใช้งานสามารถออกจากระบบ เพื่อหยุดการใช้งานระบบ โดยคลิกที่ซื่อผูใช้งานบริเวณมุมบนขวามือ 

จากนั้นคลิกที่เมนู “ออกจากระบบ” ดังรูป

หน็าที 1-9 คู่มือการใช้ระบบงาน
ระบบบำเหน็จคํ้าประกัน
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การใช้งานระบบบำเหน็จคํ้าประกัน

3. ระบบแสดงหน้าจอเงื่อนไขการค้นหาข้อมูล และ ข้อมูล ณ วันท่ี ระบบแสดงข้อมูลวันที่ปิจจุบัน
4. การค้นหาข้อมูล

4.1 ระบุเงื่อนไขการค้นหาข้อมูล
4.2 กด'ปม “ค้นหา” แสดงข้อมูลตามเงื่อนไขการค้นหา โดยแสดงในตารางข้อมูลผลการค้นหา
4.3 กด'ปม “ยกเลิก” ระบบล้างข้อมูลเงื่อนไขที่เคยระบุไว้

5. การบันทึกรับเรื่อง
5.1 เลือก v ที่ซ่องบนเพื่อเลือกทั้งหมด หรือ เลือก v เลือกรายการที่ต้องการในตารางข้อมูลผลการค้นหา
5.2 กด'ปม “บันทึกรับเรื่อง” ระบบแสดงข้อความ “ท่านต้องการรับเรื่องหรือไม่”

5.2.1 กด'ปม “ตกลง” ระบบปรับสถานะขั้นตอน เป็น “กรมบัญชีกลางรับเรื่อง” ทุกรายการที่เลือก
5.2.2 กดปม “ยกเลิก” ระบบยกเลิกการทำรายการ

6. การตรวจสอบรายละเอียดข้อมูล รับเรื่องและส่งคืน

หน็าที 2-10 คู่มือการใช้ระบบงาน
ระบบบำเหน็จคํ้าประกัน
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6.1 กด'ปม ในตารางข้อมูลผลการค้นหา ระบบแสดงหน้าจอรายละเอียดข้อมูล
6.2 เลือก Tab รายละเอียด ข้อมูล วันที่รับเรื่อง ระบบแสดงข้อมูลวันที่ปจจุบัน กดปม “บันทึกรับเรื่อง” ระบบแสดงข้อความ “ท่านต้องการรับเรื่องหรือไม่”

6.2.1 กด'ปม “ตกลง” ระบบปรับสถานะขั้นตอน เป็น “กรมบัญชีกลางรับเรื่อง”
6.2.2 กดปม “ยกเลิก” ระบบยกเลิกการทำรายการ

6.3 เลือก Tab ส่งคืน ระบบแสดงหน้าจอรายละเอียด และตารางประวัติการส่งคืน
6.3.1 ระบุสาเหตุการส่งคืนและรายละเอียด
6.3.2 กดปม “บันทึก” ระบบปรับสถานะขั้นตอน เป็น “กรมบัญชีกลางส่งคืน”
6.3.3 กดปม “ยกเลิก” ระบบยกเลิกการทำรายการ

หน้าที่ 2-11 คู่มือการใช้ระบบงาน
ระบบบำเหน็จคํ้าประกัน
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หน้าที่ 2-12 คู่มือการใช้ระบบงาน
ระบบบำเหน็จคํ้าประกัน
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หน็าที 2-13 คู่มือการใช้ระบบงาน
ระบบบำเหน็จคํ้าประกัน
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หน็าที 2-14 คู่มือการใช้ระบบงาน
ระบบบำเหน็จคํ้าประกัน
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2.2 PGSP2020 บันทึกผลการตรวจสอบระดับหัวหน้าสาย
โปรแกรมนี้สำหรับการบันทึกยืนยันโดยระดับหัวหน้าสาย เมื่อบันทึกรับเรื่องแล้ว หัวหน้าสาย ทำการตรวจสอบและยืนยันข้อมูล 

ขั้นตอนการทำงาน
การบันทึกการยืนยันโดยระดับหัวหน้าสาย มีหน้าจอและขั้นตอนการทำงานดังนี้
1. เลือกเมนู “กรมบัญชีกลาง/คลังจังหวัด”
2. เลือกเมนูย่อย “บันทึกผลการตรวจสอบระดับหัวหน้าสาย”
3. ระบบแสดงหน้าจอเงื่อนไขการค้นหาข้อมูล
4. การค้นหาข้อมูล

4.1 ระบุเงื่อนไขการค้นหาข้อมูล
4.2 กดปม “ค้นหา” ระบบแสดงข้อมูลตามเงื่อนไขการค้นหา โดยแสดงในตารางข้อมูลผลการค้นหา
4.3 กดปม “ยกเลิก” ระบบล้างข้อมูลเงื่อนไขที่เคยระบุไว้

5. การยืนยันข้อมูล
5.1 กดปม 1 0  ในตารางข้อมูลผลการค้นหา ระบบแสดงหน้าจอรายละเอียดข้อมูล
5.2 กดปม “ย้อนกลับ” ระบบแสดงข้อมูลตามเงื่อนไขการค้นหา โดยแสดงในตารางข้อมูลผลการค้นหา
5.3 เลือก J ที่ซ่องบนเพื่อเลือกทั้งหมด หรือ เลือก J เลือกรายการที่ต้องการในตารางข้อมูลผลการค้นหา
5.4 กดปม “ยืนยัน ” ระบบแสดงข้อความ “ท่านต้องการยืนยันข้อมูลหรือไม่”
5.5 กดปม “ตกลง” ระบบยืนยันข้อมูล ปรับสถานะขั้นตอน เป็น “อยู่ระหว่างพิจารณาจากกรมบัญชีกลาง ระดับสาย”
5.6 กดปม “ยกเลิก” ระบบยกเลิกการทำรายการ

6. การส่งคืนข้อมูล
6.1 กดปม ( 0  ในตารางข้อมูลผลการค้นหา ระบบแสดงหน้าจอรายละเอียดข้อมูล
6.2 กดปม “ย้อนกลับ” ระบบแสดงข้อมูลตามเงื่อนไขการค้นหา โดยแสดงในตารางข้อมูลผลการค้นหา

หน้าที่ 2-15 คู่มือการใช้ระบบงาน
ระบบบำเหน็จคํ้าประกัน



กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล

6.3 เลือก v ที่ซ่องบนเพื่อเลือกทั้งหมด หรือ เลือก v เลือกรายการที่ต้องการในตารางข้อมูลผลการค้นหา
6.4 กด'ปม “ส่งคืนข้อมูล” ระบบแสดงข้อความ “ท่านต้องการส่งคืนข้อมูลหรือไม่”

6.4.1 กด'ปม “ตกลง” ระบบส่งคืนข้อมูล ปรับสถานะขั้นตอน เป็น “กรมบัญชีกลางรับเรื่อง”
6.4.2 กดปม “ยกเลิก” ระบบยกเลิกการทำรายการ

หน็าที 2-16 คู่มือการใช้ระบบงาน
ระบบบำเหน็จคํ้าประกัน



กรมบิณ,ซิกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญ,และสวัสดิการรักษาพยาบาล

หน็าที 2-17 คู่มือการใช้ระบบงาน
ระบบบำเหน็จคํ้าบํระกัน



โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล

หน็าที 2-18 คู่มือการใช้ระบบงาน
ระบบบำเหน็จคํ้าบํระกัน



กรมบิณ,ซิกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญ,และสวัสดิการรักษาพยาบาล

หน็าที 2-19 คู่มือการใช้ระบบงาน
ระบบบำเหน็จคํ้าบํระกัน



กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล

2.3 PGSP2030 บันทึกผลการตรวจสอบระดับหัวหน้าฝ่าย
โปรแกรมนี้สำหรับการบันทึกผลการตรวจสอบระดับหัวหน้าฝ่าย เมื่อมีการยืนยันโดยหัวหน้าสายแล้ว ระดับหัวหน้าฝ่าย ทำการตรวจสอบและยืนยันข้อมูล 

ขั้นตอนการทำงาน
การบันทึกส่งข้อมูลให้กรมบัญชีกลาง/คลังจังหวัด มีหน้าจอและขั้นตอนการทำงานดังนี้
1. เลือกเมนู “กรมบัญชีกลาง/คลังจังหวัด”
2. เลือกเมนูย่อย “บันทึกผลการตรวจสอบระดับหัวหน้าฝ่าย”
3. ระบบแสดงหน้าจอเงื่อนไขการค้นหาข้อมูล
4. การค้นหาข้อมูล

4.1 ระบุเงื่อนไขการค้นหาข้อมูล
4.2 กดปม “ค้นหา” ระบบแสดงข้อมูลตามเงื่อนไขการค้นหา โดยแสดงในตารางข้อมูลผลการค้นหา
4.3 กดปม “ยกเลิก” ระบบล้างข้อมูลเงื่อนไขที่เคยระบุไว้

5. การยืนยันข้อมูล
5.1 กดปม 1 0  ในตารางข้อมูลผลการค้นหา ระบบแสดงหน้าจอรายละเอียดข้อมูล
5.2 กดปม “ย้อนกลับ” ระบบแสดงข้อมูลตามเงื่อนไขการค้นหา โดยแสดงในตารางข้อมูลผลการค้นหา
5.3 เลือก J ที่ซ่องบนเพื่อเลือกทั้งหมด หรือ เลือก J เลือกรายการที่ต้องการในตารางข้อมูลผลการค้นหา
5.4 กดปม “ยืนยันส่ง ผอ.กลุ่ม ” ระบบแสดงข้อความ “ท่านต้องการยืนยันข้อมูลหรือไม่”

5.4.1 กดปม “ตกลง” ระบบยืนยันข้อมูล ปรับสถานะขั้นตอน เป็น “อยู่ระหว่างการพิจารณาของกรมบัญชีกลาง ระดับฝ่าย”
5.4.2 กดปม “ยกเลิก” ระบบยกเลิกการทำรายการ

6. การส่งคืนข้อมูล
6.1 เลือก v ที่ซ่องบนเพื่อเลือกทั้งหมด หรือ เลือก v เลือกรายการที่ต้องการในตารางข้อมูลผลการค้นหา
6.2 กดปม “ส่งคืนข้อมูล” ระบบแสดงข้อความ “ท่านต้องการยกเลิกยืนยันข้อมูลหรือไม่”

หน้าที่ 2-20 คู่มือการใช้ระบบงาน
ระบบบำเหน็จคํ้าประกัน



กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล

6.2.1 กด'ปม “ตกลง” ระบบส่งคืนข้อมูล ปรับสถานะขั้นตอน เป็น “อยู่ระหว่างพิจารณาจากกรมบัญชีกลาง ระดับสาย”
6.2.2 กดปม “ยกเลิก” ระบบยกเลิกการทำรายการ

หน้าที่ 2-21 คู่มือการใช้ระบบงาน
ระบบบำเหน็จคํ้าประกัน



กรมบิณ,ซิกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญ,และสวัสดิการรักษาพยาบาล

หน็าที 2-22 คู่มือการใช้ระบบงาน
ระบบบำเหน็จคํ้าประกัน



กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล

หน็าที 2-23 คู่มือการใช้ระบบงาน
ระบบบำเหน็จคํ้าประกัน



กรมบิณ,ซิกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญ,และสวัสดิการรักษาพยาบาล

หน็าที 2-24 คู่มือการใช้ระบบงาน
ระบบบำเหน็จคํ้าบํระกัน



กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล

2.4 PGSP2040 บันทึกผลการอนุมัติหนังสือรับรองสิทธิระดับผู้อำนวยการ/กลุ่มคลังจังหวัด
โปรแกรมนี้สำหรับการบันทึกผลการอนุมัติหนังสือรับรองสิทธิระดับผู้อำนวยการ/กลุ่มคลังจังหวัด เมื่อตรวจสอบและยืนยันข้อมูลตามลำดับชั้นแล้ว กรมบัญชีกลาง/คลัง 

จังหวัดทำการอนุมัติหนังสือรับรองบำเหน็จคํ้าประกัน 
ขั้นตอนการทำงาน

การอนุมัติหนังสือรับรองบำเหน็จคํ้าประกัน/ส่งคืนข้อมู มีหน้าจอและชั้นตอนการทำงานดังนี้
1. เสือกเมนู “กรมบัญชีกลาง/คลังจังหวัด”
2. เสือกเมนูย่อย “บันทึกผลการอนุมัติหนังสือรับรองสิทธิระดับผู้อำนวยการ/กลุ่มคลังจังหวัด”
3. ระบบแสดงหน้าจอเงื่อนไขการค้นหาข้อมูล
4. การค้นหาข้อมูล

4.1 ระบุเงื่อนไขการค้นหาข้อมูล
4.2 กดปุม “ค้นหา” ระบบแสดงข้อมูลตามเงื่อนไขการค้นหา โดยแสดงในตารางข้อมูลผลการค้นหา
4.3 กดปุม “ยกเลิก” ระบบล้างข้อมูลเงื่อนไขที่เคยระบุไว้

5. การอนุมัติ
5.1 เสือก J ที่ซ่องบนเพื่อเสือกทั้งหมด หรือ เสือก J เสือกรายการที่ต้องการในตารางข้อมูลผลการค้นหา
5.2 กดปุม “อนุมัติ” ระบบแสดงข้อความ “ท่านต้องการอนุมัติ หรือไม่”

5.2.1 กดปุม “ตกลง” ระบบอนุมัติข้อมูล ปรับสถานะชั้นตอน เปีน “อนุมัติหนังสือรับรองสิทธิแล้ว”
5.2.2 กดปม “ยกเลิก” ระบบยกเลิกการทำรายการ

6. การตรวจสอบรายละเอียดข้อมูล อนุมัติและส่งคืน

6.1 กดปม ในตารางข้อมูลผลการค้นหา ระบบแสดงหน้าจอรายละเอียดข้อมูล
6.2 เสือก Tab อนุมัติ ข้อมูล วันที่อนุมัติ ระบบแสดงข้อมูลวันที่ปจจุบัน
6.3 กดปม “บันทึกอนุมัติ” ระบบแสดงข้อความ “ท่านต้องการอนุมัติหรือไม่”

หน้าที่ 2-25 คู่มือการใช้ระบบงาน
ระบบบำเหน็จคํ้าประกัน



กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล

6.3.1 กด'ปม “ตกลง” ระบบอนุมัติข้อมูล ปรับสถานะขั้นตอน เป็น “อนุมัติหนังสือรับรองสิทธิแล้ว”
6.3.2 กดปม “ยกเลิก” ระบบยกเลิกการทำรายการ

6.4 เสือก Tab ส่งคืน ระบบแสดงหน้าจอรายละเอียด และตารางประวัติการส่งคืน
6.4.1 ระบุสาเหตุการส่งคืนและรายละเอียด
6.4.2 กดปม “บันทึก” ระบบอนุมัติข้อมูล ปรับสถานะขั้นตอน เป็น “ส่งคืนกรมบัญชีกลาง ระดับผู้อำนวยการ/กลุ่มคลังจังหวัด”
6.4.3 กดปม “ยกเลิก” ระบบยกเลิกการทำรายการ

หน้าที่ 2-26 คู่มือการใช้ระบบงาน
ระบบบำเหน็จคํ้าประกัน



กรมบิณ,ซิกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญ,และสวัสดิการรักษาพยาบาล

หน็าที 2-27 คู่มือการใช้ระบบงาน
ระบบบำเหน็จคํ้าประกัน



กรมบิณ,ซิกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญ,และสวัสดิการรักษาพยาบาล

หน็าที 2-28 คู่มือการใช้ระบบงาน
ระบบบำเหน็จคํ้าประกัน



กรมบิณ,ซิกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญ,และสวัสดิการรักษาพยาบาล

หน็าที 2-29 คู่มือการใช้ระบบงาน
ระบบบำเหน็จคํ้าประกัน



กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล

2.5 PGSP2050 บันทึกยกเลิกอนุมัติ
โปรแกรมนี้สำหรับการบันทึกยกเลิกอนุมัติ กรมบัญชีกลาง/คลังจังหวัดยกเลิกอนุมัติหนังสือรับรองบำเหน็จคํ้าประกัน 

ขั้นตอนการทำงาน
การบันทึกยกเลิกอนุมัติ มีหน้าจอและขั้นตอนการทำงานดังนี้
1. เสือกเมนู “กรมบัญชีกลาง/คลังจังหวัด”
2. เสือกเมนูย่อย “บันทึกยกเลิกอนุมัติ”
3. ระบบแสดงหน้าจอเงื่อนไขการค้นหาข้อมูล
4. การค้นหาข้อมูล

4.1 ระบุเงื่อนไขการค้นหาข้อมูล
4.2 กดปม “ค้นหา” ระบบแสดงข้อมูลตามเงื่อนไขการค้นหา โดยแสดงในตารางข้อมูลผลการค้นหา
4.3 กดปม “ยกเลิก” ระบบล้างข้อมูลเงื่อนไขที่เคยระบุไว้

5. การยกเลิกอนุมัติข้อมูล

5.1 กดปม m  ในตารางข้อมูลผลการค้นหา ระบบแสดงหน้าจอรายละเอียดข้อมูล
5.2 ระบุรายละเอียดยกเลิกอนุมัติ

5.2.1 กดปม “ยกเลิกอนุมัติ” ระบบยกเลิกอนุมัติ ปรับสถานะขั้นตอน “ยกเลิกหนังสือรับรองสิทธิ”
5.2.2 กดปม “ยกเลิก” ระบบยกเลิกการทำรายการ

หน็าที 2-30 คู่มือการใช้ระบบงาน
ระบบบำเหน็จคํ้าประกัน



กรมบิณ,ซิกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญ,และสวัสดิการรักษาพยาบาล

หน้าที่ 2-31 คู่มือการใซ้รร
ระบบบำเหน็จคํ้'

:บบงาน 
ประกัน



กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล

หน็าที 2-32 คู่มือการใช้ระบบงาน
ระบบบำเหน็จคํ้าประกัน



กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล

หน็าที 2-33 คู่มือการใช้ระบบงาน
ระบบบำเหน็จคํ้าประกัน



กรมบิณ,ซิกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญ,และสวัสดิการรักษาพยาบาล

หน็าที 2-34 คู่มือการใช้ระบบงาน
ระบบบำเหน็จคํ้าบํระกัน



กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล

2.6 PGSP2060 พิมพ์หนังสือรับรองพร้อมซอง

ขันตอนการทางาน
การพิมพิหนังสือรับรองพร้อมซอง มหนัาจอและขันตอนการทางานดังน
1. เลือกเมน “กรมบัญชีกลาง/คลังจังหวัด”
2. เลือกเมนูย่อย “พิมพ์หนังสือรับรองพร้อมซอง”
3. ระบบแสืดงหน้าจอเงื่อนไขการค้นหาข้อมูล
4. การค้นหาข้อมูล

4.1 ระบุเงื่อนไขการค้นหาข้อมูล
4.2 กดป่ม “ค้นหา” ระบบแสืดงข้อมูลตามเงื่อนไขการค้นหา โดยแสืดงในตารางข้อมูลผลการค้นหา
4.3 กดป่ม “ยกเลิก” ระบบล้างข้อมูลเงื่อนไขที่เคยระบุไว้

5. การพิมพ์หนังลือรับรองฯ เลือกรายการที่ต้องการ กดป่ม ระบบแสดงผลหนังสือรับรองๆ ฉบับสำเนา พร้อมซอง

หน็าที 2-35 คู่มือการใช้ระบบงาน
ระบบบำเหน็จคํ้าประกัน



กรมบิณ,ซิกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญ,และสวัสดิการรักษาพยาบาล

หน็าที 2-36 คู่มือการใช้ระบบงาน
ระบบบำเหน็จคํ้าบํระกัน



กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล

หน้าที่ 2-37 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบบำเหน็จค้ําประกัน



กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล

ข้าร!โค่าฝากส่ง เปิบ ร าย เฅื รน
โ-นยนุคุปู าพท่ี 2 L/2530

กรมนัญชีกลาง ปทฝ. กร:;'ทรวงการกลัง
เขPinญา1ท n»L-ไ™ๆ  ใ0400
ท่ี กค ๐411.6/11/

เรียน นายเไขวัฅน์ คุกเท'วงค
บ้านเทขท่ี 99 หนน้า(น อาคาร ฃรย
ถนน พานอ/แใทง เขพา'(วัะนกร อ่า๓ร/เขต แระนวันนนาราขวัง
ขังหวิ,ด กรุงเหา'เนหานกร

หน้าที่ 2-38 คู่มือการใช้ระบบงาน
ระบบบำเหน็จคํ้าประกัน



กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล

2.7 PGSP2070 รายงานสรุปการดำเนินงาน
โปรแกรมนี้สำหรับการแสดงผลรายงานสรุปการดำเนินงาน กรมบัญชีกลาง/คลังจังหวัดตรวจสอบข้อมูลการดำเนินการตามช่วงวันที่ 

ขั้นตอนการทำงาน
รายงานสรุปการรับแบบคำร้อง มีหน้าจอและขั้นตอนการทำงานดังนี้
1. เลือกเมนู “กรมบัญชีกลาง/คลังจังหวัด”
2. เลือกเมนูย่อย “รายงานสรุปการการดำเนินงาน”
3. ระบบแสดงหน้าจอเงื่อนไขการแสดงผลรายงาน
4. การแสดงผลรายงาน

4.1 ระบุเงื่อนไขการแสดงผลรายงาน

4.2 กดปม * รายจาน ระบบแสดงผลรายงานในรูปแบบ PDF

4.3 กดปม ^  นาออก ระบบแสดงผลรายงานในรูปแบบ excel
4.4 กดปม “ยกเลิก” ระบบล้างข้อมูลเงื่อนไขที่เคยระบุไว้

หน้าที่ 2-39 คู่มือการใช้ระบบงาน
ระบบบำเหน็จคํ้าประกัน



กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล

หน็าที 2-40 คู่มือการใช้ระบบงาน
ระบบบำเหน็จคํ้าประกัน



กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล

หน็าที 2-41 คู่มือการใช้ระบบงาน
ระบบบำเหน็จคํ้าประกัน



กรมบิณ,ซิกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญ,และสวัสดิการรักษาพยาบาล

หน็าที 2-42 คู่มือการใช้ระบบงาน
ระบบบำเหน็จคํ้าบํระกัน



กรมบิณ,ซิกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญ,และสวัสดิการรักษาพยาบาล

ลำดับ เลขที่รับ เลขประจำตัว 
ประขาขบ

3 อ-นามสกุล ผู้มีสิทธิ วั1นที่ส่งเร๋ึอง วันที่ บก. ควงทีล่งคีบคำ?อง รายละเลียตการส่งคีบคำ?อง 
รับเ1 อง

เ

ผู้รนท' CUาลา ผ้ท่านวยทารทร่น2 

วับท!ททีพ ินท่ 25/08/2564 20:56:55 น.

หน็าที 2-43 คู่มือการใช้ระบบงาน
ระบบบำเหน็จคํ้าบํระกัน



กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล

2.8 PGSP2090 รายงานการออกหนังสือรับรองและการนำสิทธิบำเหน็จตกทอดเป็นหลักทรัพย์คํ้าประกัน
โปรแกรมนี้สำหรับการแสดงผลรายงานการออกหนังสือรับรองและการน่าสิทธิบำเหน็จตกทอดเป็นหลักทรัพย์คํ้าประกัน กรมบัญชีกลาง/คลังจังหวัดตรวจสอบข้อมูลออก 

หนังสือรับรองฯตามช่วงวันที่รับเรื่อง 
ขั้นตอนการทำงาน

รายงานสรุปการรับแบบคำร้อง มีหน้าจอและขั้นตอนการทำงานดังนี้
1. เสือกเมนู “กรมบัญชีกลาง/คลังจังหวัด”
2. เสือกเมนูย่อย “รายงานการออกหนังสือรับรองและการน่าสิทธิบำเหน็จตกทอดเป็นหลักทรัพย์คํ้าประกัน”
3. ระบบแสดงหน้าจอเงื่อนไขการแสดงผลรายงาน
4. การแสดงผลรายงาน

4.1 ระบุเงื่อนไขการแสดงผลรายงาน

4.2 กดปม * รายจาน ระบบแสดงผลรายงานในรูปแบบ PDF

4.3 กดปม ® น100ก ระบบแสดงผลรายงานในรูปแบบ excel
4.4 กดปม “ยกเลิก” ระบบล้างข้อมูลเงื่อนไขที่เคยระบุไว้

หน้าที่ 2-44 คู่มือการใช้ระบบงาน
ระบบบำเหน็จคํ้าประกัน



กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล

หน็าที 2-45 คู่มือการใช้ระบบงาน
ระบบบำเหน็จคํ้าประกัน



กรมบิณ,ซิกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญ,และสวัสดิการรักษาพยาบาล

PGSR2091 รายงาบการออกหบังสิอรับรองและการดำเนิบสิทธิบำเหน็จตกหอตเป็บหลักทรัพย์ค้ําประกับ 3/3
แยกตามล่วบราชการ

ระหว่างวบท่ี 01/08/2564 ลีงว้บท่ี 10/08/2564
ช๋ึอส่วบราชการ เร่ืองนยกดามขนตอนดำ1นบการ

ส่วนราชทาบ่ เบิกตี่รับเร่ือง กรมบัญชีกลาง สถาบันการเงิน

รับเร่ือง ส่ง!รอง 
ใฟ้ บท.

รับเร่ือง อนุบิต รับเร่ือง lire  บุนํสิ อนุบิตกู้เงิน

ปกสิ ผิตบัต เสืยชีวิแ 1น่มิลิทธ 
ไสัรับ 

ดกทอท

สิบสุด 
สัญญา

ยกเลิก 
สัญญา

เงินบำนาญ 
โมํห อ

ฟ้ก

อ่ืนๆ รวม

3 2 2 2 1 1 1

3 2 2 2 1 1 1

3 2 2 2 1 1

รวม 31 1 0 4 4 3 1 4

ผ ู้ท ิน rl [นาสา ผ้อำนายท า รก ร ุ่น 2 

ว ํน ท สา*เทินฟ่ 25/08/2564 21:05:19 น .

หน็าที 2-46 คู่มือการใช้ระบบงาน
ระบบบำเหน็จคํ้าบํระกัน



กรมบิณ,ซิกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญ,และสวัสดิการรักษาพยาบาล

PGSRZ092 รายงานการออกหนังสิอรับรองและการดำเนิบสิทธิบำเหน็จตกหอตเป็นหลักทรัพย์ตาประกัน 3/3
แยกตามส่วนราขการนละสลานับการเงิน 

ระหว่างว้นท่ี 01/08/2564 ลงว้บท่ี 10/08/2564
ข๋ึอส่วนราซการ 

นละสถานบ 
การพบ

เรึ๋องนยกเทมข้ันตอบค่าเนินการ

ส่วนราขการ; เบิกท๋ึรับเร๋ึอง กรมบัญซีกลาง สถาบันการพบ

รับเร่ือง ส่งเรอง 
ใฟ้ บท.

รันเร่ือง อบุมัต รับเร่ือง ไม่อ นุม่ดิ อนุม้ดิก้เงิบ

ปกร ผดนด เรยขิวอ ไนมลท5 
ไต้รับ 

ทกรเอท

ล้ีนธุด
สัญญา

ยกเลิก 
สัญญา

พนบำนาญ 
ไม่พอ

ฟ้ก

อ่ืนๆ รวม

1 1 1 1 1 1 1

1 1 1 1 1 1 1

1 i 1 i i 1

รวม 3 3 3 3 4 3 1 4

นู้ทิมฟ่ ณุาคา ฝัอำนวยการกคุ่ม2 

ว่นเวทาง่พ่ณท่ 25/08/2564 21:06:56 น.

หน็าที 2-47 คู่มือการใช้ระบบงาน
ระบบบำเหน็จคํ้าบํระกัน



กรมบิณ,ซิกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญ,และสวัสดิการรักษาพยาบาล

PGSR2093 รายงาบการออกหบ้งสิอรับรองและการพำเปิบสิทรบำเหน็จตกทอตเป็บหลักทรัพย์คํ้าบิระกัน '~ 1fl 1/1
แยกคามกองบริหารการเบิกจ่ายเงินเดิอบ ค่าจ้าง บำเหน็จบำนาญและสำบักงาบคลังจังหวัด 

ระหว่างวับที่ 01/08/2564 ถึงวับท่ี 10/08/2564

นู้ทิบพ' ญาสา ฟ้ส์าบายทาาทสุ่ม2 
าบเวสา!รฟ้บพ' 25/08/2564 21:09:06 บ.

หน็าที 2-48 คู่มือการใช้ระบบงาน
ระบบบำเหน็จคํ้าบํระกัน



T «wtjs กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล

หน็าที 2-49 คู่มือการใช้ระบบงาน
ระบบบำเหน็จคํ้าประกัน



กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล

หน็าที 2-50 คู่มือการใช้ระบบงาน
ระบบบำเหน็จคํ้าประกัน



กรมบิณ,ซิกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญ,และสวัสดิการรักษาพยาบาล

หน็าที 2-51 คู่มือการใช้ระบบงาน
ระบบบำเหน็จคํ้าบํระกัน



กรมบิณ,ซิกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญ,และสวัสดิการรักษาพยาบาล

หน็าที 2-52 คู่มือการใช้ระบบงาน
ระบบบำเหน็จคํ้าบํระกัน



กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล

2.9 PGSP2100 แบบคำนวณบำเหน็จดำรงชีพเบื้องต้น(รายงานแสดงจำนวนหนี้คงเหลือ)
โปรแกรมนี้สำหรับการแสดงผลแบบคำนวณบำเหน็จดำรงชีพเบื้องต้น(รายงานแสดงจำนวนหนี้คงเหลือ) กรมบัญชีกลาง/คลังจังหวัดตรวจสอบข้อมูลคำนวณบำเหน็จดำรงชีพ 

เบื้องต้น
ขั้นตอนการทำงาน

รายงานสรุปการรับแบบคำร้อง มีหน้าจอและขั้นตอนการทำงานดังนี้
1. เลือกเมนู “กรมบัญชีกลาง/คลังจังหวัด”
2. เลือกเมนูย่อย “ แบบคำนวณบำเหน็จดำรงชีพเบื้องต้น(รายงานแสดงจำนวนหนี้คงเหลือ)”
3. ระบบแสดงหน้าจอเงื่อนไขการแสดงผลรายงาน
4. การแสดงผลรายงาน

4.1 ระบุเงื่อนไขการแสดงผลรายงาน

4.2 กดปม * รายจาน ระบบแสดงผลรายงานในรูปแบบ PDF

4.3 กดปม ® น100ก ระบบแสดงผลรายงานในรูปแบบ excel
4.4 กดปม “ยกเลิก” ระบบล้างข้อมูลเงื่อนไขที่เคยระบุไว้

หน้าที่ 2-53 คู่มือการใช้ระบบงาน
ระบบบำเหน็จคํ้าประกัน



กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล

หน็าที 2-54 คู่มือการใช้ระบบงาน
ระบบบำเหน็จคํ้าประกัน



กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล

แ บ บ ค ้า น บ ้า เพ ง ่^ ค ่า ร ง ข '.- JLlia-l ค้น

เกขประฟ้าค้าประพาขบ - £1 กุล านเฟ้อบ่ปิเแห่ อายุ (ปี)

7004079a42344 นายเาฃ5 แน่ คุ[บาวงท่ 15 ทุท’ตน Ti.4. K IJ 49

หน่วย4านฟ้เ.ปก ^ ■ จัพโวัเ?เ กรุง!.ทท!เหานคร

ร่วบราขm วค้เปีกปานาญ

ฟ-านราพการฟ้เปทฟ้รับท่าค้อง (เฟ้บ} จัพโวัเ?เ กรุง!.ทท!เหานคร

กรนบัญพิครางออทคบังสอรับรอ4 (ใหน่) โคย อองน่รัหารเทรเปิ[าก่ายฝืนเท่อบ ค่างัา4 ปาเหบกปาเนาญ

รา&การ บาห ไห่รับฝืน
ฟ้าบวบ/บาห

ครบอคหฟ้
ฟ้าบ TU/บาท

หนใยเหผุ

(1) ฟ้คราบำนาญ I0j620.fi0
(2) ล้คราบำนาญล้เกษ a o o
(3) ฝืน ข.ค.บ. 0.00
(4) ปาเหนกรากทอร (30 เท่า) 311616.00 H1W2W3H.M
(ร) ปาเหนกท่าร4?เข (15 เท่า) 159.309.00 KlWZSWlSJ itii/nnhum fL-m !

(ร) ปาเหนกท่ารพัเขค้ใกรับโปแล้ไ) 0.00
(7) หป,งฟ้ อร ั บรอง( เฟ ้ น) 159.309.00 0 IT O 0 M 4

(3) ฟ้าระหฟ้กรร่!รกปท่ 0.00
(9) 'หป1งสิอรับรองฟ้17รั (ปีกกุปน] 313j616.00 ) - เร1 ะกา[ไบ ิ v i l

(10) หฟ้กง.หท่อ (เฟ้น) 150.000.00 ปี1น

CJ T u fl 2 5 /0 8 /2 5 6 4

(11) ปาเหบกท่ารพัเหท่ฟ้ฟ้ทฟ้ 159.309.00 (5 ) -1 4 )

(12) โอน.'ข้าปญ,ข ^ H fciU 'n 159.309.00 (9)-(10)
(13) โอน.ข้าปญฟ้ ^ ค:นห ะ น :  - 112)

(14) หปงฟ้ อร ั บรอง(โแบ 159.309.00 (9)-(11)
(1 5 )  หปีกง.หท่อ (โหม ่) ( 1 0 ) - (1 3 )

แ บ า น บ ท ุ j .  lo n in■■ะ-บแบึU U EL rrn -3 ‘J ๆะน.■เบทT 3 L -U E I J . r i i Tl a a  ทใ ฟ้ LJ ว ้แ ร ่ 26 iiiM 'j-แ.น VI.'P. 2562

2. แบน'111i v u  บีทุทิญ่บาตารตาบ (12} พ ™ t i i  บีทุทุ่รเใฟ้ไบทาบ่แฒเใเนบ้าบๆทุ!รายฟ้อบใน-!รบบ,บ่าLVบ ีรบ ่านาทุ!

3. แบนบีVU บีทุพิรบาตารตาบ ะ]2: เทโ,? ( น )  พ ™ 114บ้ทุเใเฟ้ยาง่ท้นาบรนาคารฅุrfrt

หน็าที 2-55 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบบำเหน็จค้ําประกัน


