
คำส่ังสำนักงานคลังจังหวัดตาก 
ที ๒๖/๖๔๖๒

เร่ือง มอบหมายหน้าท่ีความรับผิดชอบให้ปฏิบัติหน้าท่ีราชการ

ตามที่สำนักงานคลังจังหวัดตากได้มีคำสั่ง ท่ี ๔/๒๕;๖๒ ลงวันที่ ๑ กุมภาพันธ์ ๒๔๖๒ 
เร่ือง มอบหมายหน้าท่ีความรับผิดชอบให้ปฏิน้ติหน้าท่ีราชการไปแล้ว น้ัน

เนื่องจากกฎกระทรวงแบ่งส่วนราชการกรมบัญชีกลาง พ.ศ. ๒๔๖๒ ได้มีการปรับโครงลร้าง 
การแบ่งงานภายใน หน้าที่ความรับผิดชอบ ดังน้ัน เพื่อให้การมอบหมายหน้าที่ความรับผิดชอบให้ปฏิบัติ 
หน้าที่ราชการของข้าราชการ พนักงานราชการ และลูกจ้างในลังกัดสำนักงานคลังจังหวัดตาก มีความเหมาะลม 
เป็นปึจจุบัน และเพิ่มประสิทธิภาพในการปฏิบัติงานมากยิ่งขึ้น อาศัยอำนาจตามความในมาตรา ๔๔ 
และมาตรา ๖๐ (๒) แห่งพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน พ.ศ. ๒๔๓๔ จึงให้ยกเลิกคำสั่ง 
สำนักงานคลังจังหวัดตาก ท่ี ๔/๒๔๖๒ ลงวันท่ี ๑ กุมภาพันธ์ ๒๔๖๒ และมอบหมายหน้าท่ีความรับผิดชอบ 
ให้ข้าราชการ พนักงานราชการ และลูกจ้างสำนักงานคลังจังหวัดตากปฏิบัติหน้าที่ราชการตามรายละเอียด 
แนบท้าย

ทั้งนี้ ต้ังแต่วันท่ี ๑ ตุลาคม ๒๔๖๒ เป็นต้นไป

ส่ัง ณ วันท่ี ๔ ตุลาคม พ.ศ. ๒๔๖๒
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รายละเอยีดการมอบหมายใหข้า้ราชการปฏใิ]ตหินา้ทีร่าชการ 
แนบทา้ยคำสัง่สำนกังานคลงัจงัหวดัตาก ท่ี ๒๖/๒<£๖๒ ลงวันท่ี ๔ ตลุาคม ๒๔๖๒

rs

r \

ฝ่ายบริหารทัว่ไป
นางสาวฐริยา ไชยตลิป ๋ นกัจัดการงานทัว่ไปปฏบิต้กิาร

หน้าท่ีความรับผิดชอบ
๑. กำกับ ดูแลการปฏิบ้ติงานเก่ียวกับงานสารบรรณ งานพิมพ์ และงานธุรการท่ัวไป 
๒. ดำเนินการจัดซ้ือ จัดจ้าง จัดหา ควบคุม ซ่อมแซม บำรุงรักษา และจำหน่ายพัสดุ

ครุภัณฑ์
๓. กำกับ ดูแลการปฏิบัติงานด้านเบิกจ่าย บัญชี และรายงานการเงิน
๔. วิเคราะห์ ตรวจสอบ และจัดทำรายงานด้นทุบผลผลิต
๔. กำกับ ดูแลการดำเนินงานเกี่ยวกับการบริหารงาบบุคคลของสำนักงานคลัง

จังหวัด
๖. จัดทำ และบริหาร แผนงาน โครงการ งบประมาณ รวมถึงติดตามและรายงาน

ผลการดำเนินงาน
๗. จัดทำคำขอรับเบ้ียหวัด บำเหน็จบำนาญของข้าราขการสำนักงานคลังจังหวัด 
๘. กำกับ ดูแลการประซาสัมพันธ์เผยแพร่ข้อมูลข่าวสาร และกิจกรรมต่าง  ๆ
๙. กำกับ ดูแลการประสานงาน และให้บริการเตรียมการประชุม และปฏิบัติงาน

บริหารท่ัวไป
๑๐. ปฏิบัติหน้าท่ีเก็บรักษาเงินทดรองราชการ
๑๑. กำกับ ดูแลการรับ - จ่ายสลากกินแบ่งรัฐบาลให้กับตัวแทนจำหน่ายสลาก 
๑๒. ควบคุม กำกับ ดูแลการปฏิบัติราชการของบุคลากรในฝ่ายบริหารท่ัวไป 
๑๓. ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นที่เกี่ยวข้อง

หรือท่ีได้รับมอบหมาย
นางนงลกัษณ ์ ศรินนท์ เจ้าหนา้ทีบ่นัทกึขอ้มลู

หน้าท่ีความรับผิดขอบ
๑. ปฏิบัติงานเก่ียวกับงานสารบรรณ งานพิมพ์ และงานธุรการท่ัวไป
๒. ดำเนินการจัดซ้ือ จัดจ้าง จัดหา ควบคุม ซ่อมแซม บำรุงรักษา และจำหน่ายพัสดุ

ครุภัณฑ์
๓. ปฏิบัต ิงานลงทะเบียนรับ ส่งหนังสือราชการ ตามระบบงานสารบรรณ 

อิเล็กทรอนิกส์ (e-office)/Mail และระบบมือ (manual)
๔. ปฏิบัติงานเก่ียวกับการบริหารงานบุคคล
๔. ปฏิบัติงานจัดเก็บหนังสือราชการภายบอก หนังสือราชการภายใน หนังสือส่ังการ 

ระเบียบ มติ ครม. เข้าระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์
๖. ปฏิบัติงานเก่ียวประซาสัมพันธ์เผยแพร่ข้อมูล ข่าวสาร และกิจกรรมต่าง  ๆ
๗. ปฏิบัติหน้าท่ีเก็บรักษาเงินทดรองราชการ 
๘. ปฏิบัติงานเก่ียวกับการจัดทำฐานข้อมูลบุคลากร

กำทิบถูแสแส:นฯหาฯกาฯใอ่อ่านเงินรองแพ่นทินใหัน่าถขฯ:โนรนสุงสุถ
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๙. ประสานงาน และให้บริการเตรียมการกระชุม และปฏิบิติงานบริหารท่ัวไป 
๑๐. ปฏิบัติงานการตรวจสอบการรับ - จ่ายสลากกินแบ่งรัฐบาลให้กับตัวแทน 

จำหน่ายสลากฯ และจัดทำรายงานที่เก่ียวข้อง
๑๑. ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นที่เกี่ยวข้อง

หรือท่ีใด้รับมอบหมาย
นางสาววรพรรณ สอนสืริ นกับัญชี

หน้าท่ีความรับผิดชอบ
๑. ปฏิบัติงานเก่ียวกับงานสารบรรณ งาบพิมพ์ และงานธุรการท่ัวไป 
๒. ปฏิบัติงานด้านการเบิกจ่ายเงินงบประมาณ เงินนอกงบประมาณ การรับและ 

นำส่งเงิน ของสำนักงานคลังจังหวัด
๓. จัดทำ และบริหาร แผนงาน โครงการ งบประมาณ รวมถึงติดตามและรายงาน

o  ผลการดำเนินงาน
๔. จัดทำรายงานการเงินของสำนักงานคลังจังหวัด 
๕. ปฏิบัติงานวิเคราะห์ ตรวจสอบ และจัดทำรายงานต้นทุนผลผลิต 
๖. ปฏิบัติงานเก่ียวประซาสัมพันธ์เผยแพร,ข้อมูล ข่าวสาร และกิจกรรมต่าง  ๆ
๗. ปฏิบัติงานศูนย์ราชการใสสะอาด (Government Clean C en ter: GCC)
๘. ประสานงาน และให้บริการเตรียมการกระชุม และปฏิบัติงานบริหารท่ัวไป 
๙. ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นที่เกี่ยวข้อง

หรือท่ีได้รับมอบหมาย
นางสาวณฐัพร ซุมภู เจา้พนกังานธรุการ

หน้าท่ีความรับผิดชอบ
๑. ปฏิบัติงานเก่ียวกับงานสารบรรณ งานพิมพ์ และงานธุรการท่ัวไป 
๒. ปฏิบัต ิงานลงทะเบียนรับ ส่งหนังสือราชการ ตามระบบงานสารบรรณ 

อิเล็กทรอนิกส์ (e-office)/Mail และระบบมือ (manual)
๓. ปฏิบิติงานเก่ียวประชาสัมพันธ์เผยแพร่ข้อมูล ข่าวสาร และกิจกรรมต่าง  ๆ
๔. จัดส่งหนังสือราชการภายใน หนังสือราชการภายนอก และหนังสือในระบบงาน 

สารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ (e-office)/Mail ให้เจ้าหน้าท่ีรับทราบและเป็นปีจจุบัน
๕. ประสานงาน และให้บริการเตรียมการกระชุม และปฏิบัติงาบบริหารท่ัวไป
๖. ปฏิบัติงาบมาตรการประหยัดพลังงาน
๗. ปฏิบิติงานมาตรการลดและคัดแยกขยะมูลฝอย
๘. ปฏิบัติงานมาตรการองค์กรด้านความปลอดภัยทางถนน
๙. ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบิติงานของหน่วยงานอ่ืบท่ีเก่ียวข้อง หรือ

ท่ีได้รับมอบหมาย
กลุ่มงานกำกับและบริหารการเงินการคลัง.... /-
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กลุม่งานกำกบัและบรหิารการเงนิการคลงั
นายปราโมทย ์ บุญตันจีน นกัวขิาการคลงัชำนาญการ

รักษาการในตำแหน่งนักวิชาการคลังชำนาญการพิเศษ 
หน้าท่ีความรับผิดขอบ
๑. กำกับ ดูแล ให้คำปรึกษา แนะนำ ตอบข้อหารือ รวมท้ังสนับสนุนและให้ความ 

ช่วยเหลือทางวิชาการเกี่ยวกับกฎหมายการเงินการคลังภาครัฐ
๒. กำกับ ดูแลการวิเคราะห์ ตรวจสอบ และจัดทำรายงานการเงินขององค์กร

ปกครองส่วนห้องถ่ิน
๓. กำกับ ดูแลการให้บริการข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้าง และการลงทะเบียนในระบบ 

การจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP)
๔. กำกับดูแล ควบคุม ตรวจสอบรายการเบิกจ่ายตลอดจนใบสำคัญและบันทึก 

การลด/ล้างยอดลูกหน้ีเงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน
๔. กำกับ ดูแลการดำเนินการเก่ียวกับโครงการความโปร่งใสในการก่อสร้างภาครัฐ 

(Construction Sector Transparency ะ CosT)
๖. กำกับ ดูแลการดำเนินการเก่ียวกับการพิจารณากำหนดสำนักงาบในพ้ืนท่ีพิเศษ 
๗. กำกับ ดูแล การจัดทำแผนพัฒนาบุคลากรด้านการเงินการคลังภาครัฐ 
๘. กำกับ ดูแล การแกอบรมและพัฒนาบุคลากรด้านการเงินการคลังภาครัฐ 
๙. ควบคุม กำกับ ดูแลการปฏิบิติงานรายงานประเมินผลการควบคุมภายใน และ

รายงานภาพรวม 

หน้ีนอกระบบ 

การเงินการคลัง

หรือท่ีได้รับมอบหมาย

๑๐. กำกับ ดูแล การปฏิบัติงานเกี่ยวกับการแก้ไขบีญหาหนี้สินภาคประซาชน/

๑๑. ควบคุม กำกับ ดูแลการปฏิบัติราชการของบุคลากรกลุ่มงานกำกับและบริหาร

๑๒. กำกับ ดูแลการดำเนินการตามนโยบายรัฐบาล/กระทรวง/กรม/จังหวัด 
๑๓. ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นที่เกี่ยวข้อง

นายไพรสณธ์ ใจอนิถา นกัวชิาการคลงัชำนาญการ
หน้าท่ีความรับผิดชอบ
๑. ให้ดำปรึกษา แบะนำ ตอบข้อหารือ รวมทั้งสนับสนุนและให้ความช่วยเหลือ 

ทางวิชาการเกี่ยวกับกฎหมายการเงินการคลังภาครัฐ
๒. ปฏิบัติงานวิเคราะห์ ตรวจสอบ และจัดทำรายงานการเงินขององค์กรปกครอง

ส่วนห้องถ่ิน
๓. ปฏิบัติงานให้บริการข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้าง และการลงทะเบียนในระบบการ 

จัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP)
๔. ปฏิบัติงานตรวจสอบ รายการเบิกจ่ายตลอดจนใบสำคัญและบันทึกการลด/ล้าง 

ยอดลูกหน้ีเงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีอุกเฉิน
๔. ปฏิบิติงานเก่ียวกับโครงการความโปร่งใสในการก่อสร้างภาครัฐ (Construction

Sector Transparency : Cost)

ท่าทินถุแลและบฯหาฯกาๆพจ่ายพันขลงแผ่นถันให้!ถัถนฯ:โนรน'สูงสุถ
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๖. ปฏิบัติงานเก่ียวกับการพิจารณากำหนดสำนักงาบในพ้ืนท่ีพิเศษ 
๗. ปฏิบัติงานการจัดทำแผนพัฒนาบุคลากรด้านการเงินการคลังภาครัฐ 
๘. ปฏิบัติงานการแกอบรมและพัฒนาบุคลากรด้านการเงินการคลังภาครัฐ 
๙. จัดทำแผนงาน โครงการ และรายงานทางวิชาการของสำนักงานคลังจังหวัด 
๑๐. ปฏิบัติงานเกณฑ์การประเมินผลการดำเนินงานประจำปีของกรมบัญชีกลาง 

(ตัวซ้ีวัดกรม)ในส่วนของสำนักงานคลังจังหวัด
๑๑. ปฏิบัติหน้าท่ีเก็บรักษา และจัดทำบัญชีรับ-จ่ายเงินสลากการกุศลของสำนักงาน

คลังจังหวัด
๑๒. ดำเนินการตามนโยบายรัฐบาล/กระทรวง/กรม/จังหวัด
๑๓. ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นที่เกี่ยวข้อง

หรือท่ีได้รับมอบหมาย
นายอดลุย ์ ศรีนนท์ นกัวชิาการคลงัชำนาญการ

หน้าท่ีความรับผิดชอบ
๑. ให้คำปรึกษา แนะนำ ตอบข้อหารือ รวมทั้งสนับสนุนและให้ความช่วยเหลือ 

ทางวิชาการเกี่ยวกับกฎหมายการเงินการคลังภาครัฐ
๒. ปฏิบัติงานวิเคราะห์ ตรวจสอบ และจัดทำรายงานการเงินขององค์กรปกครอง

ส่วนท้องถ่ิน
๓. ปฏิบัติงานให้บริการข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้าง และการลงทะเบียนในระบบการ 

จัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP)
๔. ปฏิบัติงานตรวจสอบ รายการเบิกจ่ายตลอดจนใบสำคัญและบันทึกการลด/ลัาง 

ยอดลูกหน้ีเงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน
๔. ปฏิบัติงานเก่ียวกับโครงการความโปร่งใสในการก่อสร้างภาครัฐ (Construction

Sector Transparency : Cost)
๖. ปฏิบัติงานเก่ียวกับการพิจารณากำหนดสำนักงานในพ้ืนท่ีพิเศษ
๗. ปฏิบัติงานการจัดทำแผนพัฒนาบุคลากรด้านการเงินการคลังภาครัฐ
๘. ปฏิบัติงานการแกอบรมและพัฒนาบุคลากรด้านการเงินการคลังภาครัฐ
๙. จัดทำแผนงาน โครงการ และรายงานทางวิชาการของสำนักงานคลังจังหวัด
๑๐. ปฏิบัติงานด้านการบริหารงานบุคคลของสำนักงานคลังจังหวัด
๑๑. ดำเนินการตามนโยบายรัฐบาล/กระทรวง/กรม/จังหวัด
๑๒. ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงาบอื่นที่เกี่ยวข้อง

หรือท่ีได้รับมอบหมาย
............... -ว่าง-................ นกัวชิาการคลงัปฏบิตักิารหรอืชำนาญการ

หน้าท่ีความรับผิดชอบ
๑. ให้คำปรึกษา แนะนำ ตอบข้อหารือ รวมทั้งสนับสบุนและให้ความช่วยเหลือ 

ทางวิชาการเกี่ยวกับกฎหมายการเงินการคลังภาครัฐ
๒. ปฏิบัติงานวิเคราะห์ ตรวจสอบ และจัดทำรายงานการเงินขององค์กรปกครอง

ส่วนท้องถ่ิน

กากันถูแสนล:ชๆหาฯกไฯใรจาณงินฃองแพ่นทิน!พ้ทิถนฯะโน!)น'สุงสุท
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๓. ปฏิบัติงานให้บริการข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้าง และการลงทะเบียนในระบบการ 
จัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP)

๔. ปฏิบัติงานตรวจสอบ รายการเบิกจ่ายตลอดจนใบสำคัญและบันทึกการลด/ล้าง 
ยอดลูกหน้ีเงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบิติกรณีฉุกเฉิน

๕. ปฏิบัติงานเก่ียวกับโครงการความโปร่งใสในการก่อสร้างภาครัฐ (Construction 
Sector Transparency ะ Cost)

๖. ปฏิบัติงานเก่ียวกับการพิจารณากำหนดสำนักงานในพ้ืนท่ีพิเศษ 
๗. ปฎิบิติงานการจัดทำแผนพัฒนาบุคลากรด้านการเงินการคลังภาครัฐ 
๘. ปฏิบัติงานการติกอบรมและพัฒนาบุคลากรด้านการเงินการคลังภาครัฐ 
๙. จัดทำแผนงาน โครงการ และรายงานทางวิชาการของสำนักงานคลังจังหวัด 
๑๐. ปฏิบัติงานรายงานประเมินผลการควบคุมภายใน และรายงานภาพรวม 
๑๑. ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการดำเนินงานแกํไฃบิญหาหนี้สินภาคประซาซน/หนี้นอก

ระบบ
๑๒. ดำเนินการตามนโยบายรัฐบาล/กระทรวง/กรม/จังหวัด
๑๓. ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงาบของหน่วยงานอื่นที่เกี่ยวข้อง

หรือท่ีได้รับมอบหมาย
............. ■ ว่าง-.............  นกัวชิาการเงินและบญัชปีฏบิตักิารหรอืชำนาญการ

หน้าท่ีความรับผิดชอบ
๑. ให้คำปรึกษา แนะนำ ตอบข้อหารือ รวมทั้งสนับสนุนและให้ความช่วยเหลือ 

ทางวิชาการเกี่ยวกับกฎหมายการเงินการคลังภาครัฐ
๒. ปฏิบัติงานวิเคราะห์ ตรวจสอบ และจัดทำรายงาบการเงินชององค์กรปกครอง

ส่วนท้องถ่ิน
๓. ปฏิบัติงานให้บริการข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้าง และการลงทะเบียนในระบบการ 

จัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP)
๔. ปฏิบัติงานตรวจสอบ รายการเบิกจ่ายตลอดจนใบสำคัญและบันทึกการลด/ล้าง 

ยอดลูกหน้ีเงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบิติกรณีฉุกเฉิน
๕. ปฏิบัติงานเก่ียวกับโครงการความโปร่งใสในการก่อสร้างภาครัฐ (Construction 

Sector Transparency ะ Cost)
๖. ปฏิบัติงานเก่ียวกับการพิจารณากำหนดสำนักงานในพ้ืนท่ีพิเศษ 
๗. ปฏิบัติงานการจัดทำแผนพัฒนาบุคลากรด้านการเงินการคลังภาครัฐ 
๘. ปฏิบัติงานการติกอบรมและพัฒนาบุคลากรด้านการเงินการคลังภาครัฐ 
๙. จัดทำแผนงาน โครงการ และรายงานทางวิชาการชองสำนักงานคลังจังหวัด 
๑๐. ปฏิบิติงานรายงานประเมินผลการควบคุมภายใน และรายงานภาพรวม 
๑๑. ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการดำเนินงานแก่ไฃบิญหาหนี้สินภาคประซาซน/หนี้บอก

ระบบ
๑๒. ดำเนินการตามนโยบายรัฐบาล/กระทรวง/กรม/จังหวัด
๑๓. ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นที่เกี่ยวข้อง

หรือท่ีได้รับมอบหมาย

กำกินถุแสแล:นๆหาฯทาๆ!?จ่ายพนของแพ่นสน!หัน่งิถ!]ๆ :โบ!(นสูงสุถ
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นางสาวพรพรรณ เนยีมก้อน เจา้พนกังานธรุการ
หน้าท่ีความรับผิดขอบ
๑. ให้คำปรึกษา แนะนำ ตอบข้อหารือ รวมทั้งสนับสนุนและให้ความช่วยเหลือ 

ทางวิชาการเกี่ยวกับกฎหมายการเงินการคลังภาครัฐ
๒. ปฏิบัติงานให้บริการข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้าง และการลงทะเบียนในระบบการ 

จัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP)
๓. ปฏิบัติงานบำเหน็จคํ้าประกัน บันทึกข้อมูล พิมพ์หนังสือรับรองสิทธิเสนอ 

คลังจังหวัด และลงทะเบียนส่งให้ผู้รับบำนาญท่ีฃอหนังสือรับรอง และทำหน้าท่ีประสาน ติดตาม รวบรวมข้อมูล 
ท่ีเก่ียวกับการออกหนังสือรับรองสิทธิในบำเหน็จตกทอดเพ่ือใช้เป็นหลักทรัพย์ประกันการกู้เงิน

๔. ปฏิบัติงานสารบรรณ งานพิมพ์ งานบันทึกข้อมูล และงานหนังสือราชการของ 
กลุ่มงานกำกับและบริหารการเงินการคลัง

๕. ปฏิบัติงาน คณะผู้บริหารการคลังประจำจังหวัด (คบจ.) ในส่วนการจัดเตรียม 
อุปกรณ์ท่ีใช้ในการจัดประชุม และจัดทำรายงานการประชุม

๖. ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการดำเนินงานแกํไฃบีญหาหนี้สินภาคประชาซน/หนี้นอก
ระบบ

๗. ดำเนินการตามนโยบายรัฐบาล/กระทรวง/กรม/จังหวัด
๘. ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นที่เกี่ยวข้อง

หรือท่ีได้รับมอบหมาย

กลุ่มงานกำกับและบริหารระบบการคลัง..../-

ทำทินทุนสนสะบริหารทาฯใรอ่านงันอองแพ่นลนให้!ทิถขระ[นอนสูงสุถ
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กลุม่งานกำกบัและบรหิารระบบการคลงั
นางรุง้ลาวณัย ์ ซวนเกดิลาภ นกัวชิาการคลงัชำนาญการพเิศษ

หน้าท่ีความรับผิดชอบ
๑. กำกับ ดูแลให้คำปรึกษา แนะนำ ตอบข้อหารือ รวมท้ังสนับสบุนและให้ความ 

ช่วยเหลือทางวิชาการเกี่ยวกับกฎหมายการเงินการคลังภาครัฐ
๒. กำกับ ดูแลให้คำปรึกษา แนะนำ ตอบข้อหารือเก่ียวกับวิธืปฏิบัติงานตามระบบ

GFMIS
๓. กำกับ ดูแลการวิเคราะห์ ตรวจสอบ และจัดทำรายงานการเงินจังหวัด และ 

รายงานที่เกี่ยวข้องกับระบบ GFMIS
๔. กำกับ ดูแลตรวจสอบ อนุมัติรายการขอเบิก และกระบวนการที่เกี่ยวข้องใน

ระบบ GFMIS
๔. กำกับ ดูแล ควบคุม ตรวจสอบ ติดตามและแร่งรัดการใช้จ่ายเงินงบประมาณ

และเงินนอกงบประมาณ
๖. กำกับ ดูแล ควบคุม ตรวจสอบรายการเบิกจ่ายตลอดจนใบสำคัญและบันทึก 

การลด/ล้างยอดลูกหน้ีเงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน
๗. กำกับ ดูแล การแกอบรมและพัฒนาบุคลากรด้านการเงินการคลังภาครัฐ 
๘. กำกับ ดูแล การตรวจสอบ และเร่งรัดการนำส่งข้อมูลเข้าระบบ และควบคุม 

ดูแลการกระทบยอดรายการนำส่งคลังของส่วนราชการ
๙. ควบคุม กำกับ ดูแลการปฏิบัติราชการของบุคลากรกลุ่มงานกำกับและบริหาร

ระบบการคลัง
๑๐. กำกับ ดูแลการดำเนินการตามนโยบายรัฐบาล/กระทรวง/กรม/จังหวัด 
๑๑. ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสบุบการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นที่เกี่ยวข้อง

หรือท่ีได้รับมอบหมาย
นางสาวประกายพฤกษ ์ คืนมาเมอืง นกัวชิาการเงินและบญัชปีฏบิตักิาร

หน้าท่ีความรับผิดชอบ
๑. ให้คำปรึกษา แนะนำ ตอบข้อหารือ รวมทั้งสนับสบุนและให้ความช่วยเหลือ 

ทางวิชาการเกี่ยวกับกฎหมายการเงินการคลังภาครัฐ
๒. ให้คำปรึกษา แบะนำ ตอบข้อหารือเก่ียวกับวิธีปฏิบัติงานตามระบบ GFMIS 
๓. ปฏิบัติงานวิเคราะห์ ตรวจสอบและจัดทำรายงานการเงินจังหวัดรายงานที่

เก่ียวข้องกับระบบ GFMIS

งบประมาณ
๔. ปฏิบัติงานตรวจสอบ ติดตาม และเร่งรัดการใช้จ่ายเงินงบประมาณและเงินนอก

๔. ปฏิบิติงานบักทึกและขยายวงเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยกรณี 
ฉุกเฉินให้แก่ห่วยงาบท่ีเก่ียวข้อง

๖. ปฏิบิติงานการแกอบรมและพัฒนาบุคลากรด้านการเงินการคลังภาครัฐ 
๗. พิจารณา ตรวจสอบ และอนุมัติ/ไม่อนุมัติ การขอเบิกเงินงบประมาณและ 

เงินนอกงบประมาณของส่วนราชการในจังหวัด และยกเลิกรายการเอกสารในระบบ GFMIS

ทำทิบถุแลนล:มฯหาฯทาฯพซ่าย!งันรองแพ่นทิน!ห!ทิทนฯ:โยรน'ลุงสุท
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หลักผู้ขาย
๘. ดำเนินการตรวจสอบ อนุมัติ เปลี่ยนแปลง แกไข ปรับปรุง และยืนยันข้อมูล

๙. ตรวจสอบ ติดตาม และรวบรวมการจัดทำบัญชีของส่วนราชการให้เป็นไป ตาม 
เกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงานด้านการบัญชีของหน่วยเบิกจ่ายในจังหวัดส่งกรมบัญชีกลาง

๑๐. ตรวจสอบและเร่งรัดการนำส่งข้อมูลเข้าระบบ และควบคุมดูแลการกระทบ 
ยอดรายการนำเงินส่งคลังของส่วนราชการพร้อมรายงานผลให้กรมบัญชีกลาง

๑๑. ปฏิบัติงานเก่ียวกับการพิจารณากำหนดสำนักงานในพ้ืนท่ีพิเศษ
๑๒. ดำเนินการตามนโยบายรัฐบาล/กระทรวง/กรม/จังหวัด
๑๓. ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสบุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นที่เกี่ยวข้อง

หรือท่ีได้รับมอบหมาย
นายพรืเดช ยอดย่ิง นกัวชิาการคลงัปฏบิตักิาร

หน้าท่ีความรับผิดชอบ
๑. ให้คำปรึกษา แนะนำ ตอบข้อหารือ รวมท้ังสนับสบุนและให้ความช่วยเหลือทาง 

วิชาการเกี่ยวกับกฎหมายการเงินการคลังภาครัฐ
๒. ให้คำปรึกษา แนะนำ ตอบข้อหารือเก่ียวกับวิธีปฏิบัติงานตามระบบ GFMIS 
๓. ปฏิบัติงานวิเคราะห์ ตรวจสอบและจัดทำรายงานการเงินจังหวัดรายงานที่

เก่ียวข้องกับระบบ GFMIS

งบประมาณ
๔. ปฏิบัติงานตรวจสอบ ติดตาม และเร่งรัดการใช้จ่ายเงินงบประมาณและเงินนอก

๕. ปฏิบัติงาบันทึกและขยายวงเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ 
กรณีฉุกเฉินให้แก่หน่วยงานท่ีเก่ียวข้อง

๖. ปฏิบัติงานการแกอบรมและพัฒนาบุคลากรด้านการเงินการคลังภาครัฐ 
๗. พิจารณา ตรวจสอบ และอนุมัติ/ใม่อนุมัติ การขอเบิกเงินงบประมาณและ 

เงินนอกงบประมาณของส่วนราชการในจังหวัด และยกเลิกรายการเอกสารในระบบ GFMIS
๘. ดำเนินการตรวจสอบ อนุมัติ เปลี่ยนแปลง แกไข ปรับปรุง และยืนยันข้อมูล

หลักผู้ขาย
๙. ตรวจสอบ ติดตาม และรวบรวมการจัดทำบัญชีของส่วนราชการให้เป็นใป 

ตามเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงานด้านการบัญชีของหน่วยเบิกจ่ายในจังหวัดส่งกรมบัญชีกลาง
๑๐. ตรวจสอบและเร่งรัดการนำส่งข้อมูลเข้าระบบ และควบคุมดูแลการกระทบ 

ยอดรายการนำเงินส่งคลังของส่วนราชการพร้อมรายงานผลให้กรมบัญชีกลาง
๑๑. ดำเนินการตามนโยบายรัฐบาล/กระทรวง/กรม/จังหวัด
๑๒. ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสบุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นที่เกี่ยวข้อง

หรือท่ีได้รับมอบหมาย
นางสาวพัทธ์ซัญญา พรมนา นักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบัติการ

หน้าท่ีความรับผิดขอบ
๑. ให้คำปรึกษา แนะนำ ตอบข้อหารือ รวมทั้งสนับสบุนและให้ความช่วยเหลือ 

ทางวิชาการเกี่ยวกับกฎหมายการเงินการคลังภาครัฐ
๒. ให้คำปรึกษา แนะนำ ตอบข้อหารือเก่ียวกับวิธีปฏิบัติงานตามระบบ GFMIS

ท่ากินทูนลแส:นริหาฯกาๆใJจ่ายเงินซองแพ่นทิน!หัเทิทนฯ:[ย?(นสุงสุถ
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๓. ปฏิบัติงานวิเคราะห์ ตรวจสอบและจัดทำรายงานการเงินจังหวัดรายงานที่
เก่ียวข้องกับระบบ GFMIS

งบประมาณ
๔. ปฏิบัติงานตรวจสอบ ติดตาม และเร่งรัดการใช้จ่ายเงินงบประมาณและเงินนอก

๔. ปฏิบัติงานบันทํกและขยายวงเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ 
กรณีฉุกเฉินให้แก'หน่วยงานท่ีเก่ียวข้อง

๖. ปฏิปติงานการแกอบรมและพัฒนาบุคลากรด้านการเงินการคลังภาครัฐ 
๗. พิจารณา ตรวจสอบ และอนุมัติ/ไม่อนุมัติ การขอเบิกเงินงบประมาณและ 

เงินนอกงบประมาณของส่วนราชการในจังหวัด และยกเลิกรายการเอกสารในระบบ GFMIS
๘. ดำเนินการตรวจสอบ อนุมัติ เปลี่ยนแปลง แกไช ปรับปรุง และยืนยันข้อมูล

หลักผู้ชาย
๙. ตรวจสอบ ติดตาม และรวบรวมการจัดทำบัญชีของส่วนราชการให้เป็นไป 

ตามเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบิติงานด้านการบัญชีของหน่วยเบิกจ่ายในจังหวัดส่งกรมบัญชีกลาง
๑๐. ตรวจสอบและเร่งรัดการนำส่งข้อมูลเข้าระบบ และควบคุมดูแลการกระทบ 

ยอดรายการนำเงินส่งคลังของส่วนราชการพร้อมรายงานผลให้กรมบัญชีกลาง
๑๑. ดำเนินการตามนโยบายรัฐบาล/กระทรวง/กรม/จังหวัด
๑๒. ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสบุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นที่เกี่ยวข้อง

หรือท่ีได้รับมอบหมาย
นางสาวเบญจมาศ นิลเพ็ซร นกัวชิาการคลงัปฏบิตักิาร

หน้าท่ีความรับผิดชอบ
๑. ให้คำปรึกษา แนะนำ ตอบข้อหารือ รวมทั้งสนับสบุนและให้ความช่วยเหลือ 

ทางวิชาการเกี่ยวกับกฎหมายการเงินการคลังภาครัฐ
๒. ให้คำปรึกษา แนะนำ ตอบข้อหารือเก่ียวกับวิธีปฏิบัติงานตามระบบ GFMIS 
๓. ปฏิบัติงานวิเคราะห์ ตรวจสอบและจัดทำรายงานการเงินจังหวัดรายงานที่

เก่ียวข้องกับระบบ GFMIS

งบประมาณ
๔. ปฏิบัติงานตรวจสอบ ติดตาม และเร่งรัดการใช้จ่ายเงินงบประมาณและเงินนอก

๔. ปฏิบัติงานบันทึกและชยายวงเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ 
กรณีฉุกเฉินให้แก่หน่วยงานท่ีเก่ียวข้อง

๖. ปฏิบิติงานการแกอบรมและพัฒนาบุคลากรด้านการเงินการคลังภาครัฐ 
๗. พิจารณา ตรวจสอบ และอนุมัติ/ไม่อนุมัติ การขอเบิกเงินงบประมาณและ 

เงินนอกงบประมาณของส่วนราชการในจังหวัด และยกเลิกรายการเอกสารในระบบ GFMIS
๘. ดำเนินการตรวจสอบ อนุมัติ เปลี่ยนแปลง แก่ไช ปรับปรุง และยืนยันข้อมูล

หลักผู้ขาย
๙. ตรวจสอบ ติดตาม และรวบรวมการจัดทำบัญชีของส่วนราชการให้เป็นไป 

ตามเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงานด้านการบัญชีของหน่วยเบิกจ่ายใบจังหวัดส่งกรมบัญชีกลาง
๑๐. ตรวจสอบและเร่งรัดการนำส่งข้อมูลเข้าระบบ และควบคุมดูแลการกระทบ 

ยอดรายการนำเงินส่งคลังชองส่วนราชการพร้อมรายงานผลให้กรมบัญชีกลาง
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หริรทเดรับมอบหมาย

๑๑. ปฏิบัติงานเก่ียวกับการพิจารณากำหนดสำนักงานในพ้ืนท่ีพิเศษ
๑๒. ดำเนินการตามนโยบายรัฐบาล/กระทรวง/กรม/จังหวัด
๑๓. ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับลนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นที่เกี่ยวข้อง

กลุ่มงานบริหารการคลัง และเศรษฐกิจ..../-

o
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กลุม่งานบริหารการคลงัและเศรษฐกจิ
............. -ว่าง-..............  นกัวชิาการคลงัปฏบิต้กิารหรอืชำนาญการ

หน้าท่ีความรับผิดชอบ
๑. กำกับ ดูแล ให้คำปรึกษา แนะนำ ตอบข้อหารือ รวมท้ังสนับสนุนและให้ความ 

ช่วยเหลือทางวิชาการเกี่ยวกับกฎหมายการเงินการคลังภาครัฐ
๒. กำกับ ดูแลการวิเคราะห์ข้อมูล และจัดทำฐานข้อมูลเศรษฐกิจจังหวัด รายงาน 

ภาวะเศรษฐกิจการคลังจังหวัด และประมาณการเศรษฐกิจจังหวัด ตลอดจนให้คำปรึกษา แนะนำเกี่ยวกับการ 
วิเคราะห์ข้อมูลการคลังและเศรษฐกิจแก่ส่วนราชการและภาคเอกซน

๓. กำกับ ดูแลการวิเคราะห์ เสนอแนะ และสนับสนุนข้อมูลด้านเศรษฐกิจจังหวัด 
ให้แก่ผู้ว่าราชการจังหวัด เพื่อประกอบการพิจารณากำหนดนโยบาย แผนงานและแนวทางปฏิบัติ ตลอดจน 
แนวทางแก้ไขในจังหวัด

๔. กำกับ ดูแล ควบคุม ตรวจสอบรายการเบิกจ่ายตลอดจนใบสำคัญและบันทึก 
การลด/ล้างยอดลูกหน้ีเงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน

๔. กำกับ ดูแล การแกอบรมและพัฒนาบุคลากรด้านการเงินการคลังภาครัฐ 
๖. กำกับ ดูแลการสนับสนุนการดำเนินงานชองคณะผู้บริหารการคลังประจำจังหวัด

(คบจ.)
๗. กำกับ ดูแลการดำเนินการตามนโยบายรัฐบาล/กระทรวง/กรม/จังหวัด 
๘. ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบิติงานชองหน่วยงานอ่ืนท่ีเก่ียวข้อง หรือ

ท่ีได้รับมอบหมาย
นางสาวพชัรินทร์ คำนวล นกัวชิาการคลงัปฏบิตักิาร

หน้าท่ีความรับผิดชอบ
๑. ให้คำปรึกษา แนะนำ ตอบข้อหารือ รวมทั้งสนับสบุนและให้ความช่วยเหลือ 

ทางวิชาการเกี่ยวกับกฎหมายการเงินการคลังภาครัฐ
๒. ปฏิบัติงานรวบรวม วิเคราะห์ข้อมูล และจัดทำฐานข้อมูลเศรษฐกิจจังหวัด 

รายงานภาวะเศรษฐกิจการคลังจังหวัด และประมาณการเศรษฐกิจจังหวัด ตลอดจนให้คำปรึกษา แนะนำ 
เก่ียวกับการวิเคราะห์ข้อมูลการคลังและเศรษฐกิจแก,ส่วนราชการและภาคเอกซน

๓. ปฏิบัติงานวิเคราะห์ เสนอแนะ และสนับสนุนข้อมูลด้านเศรษฐกิจจังหวัดให้แก, 
ผู้ว่าราชการจังหวัดเพื่อประกอบการพิจารณากำหนดนโยบาย แผนงานและแนวทางปฏิบัติ ตลอดจบแนวทาง 
แก้ไขบิญหาใบจังหวัด

๔. ปฏิบัติงานตรวจสอบ รายการเบิกจ่ายตลอดจนใบสำคัญและบันทึกการลด/ล้าง 
ยอดลูกหน้ีเงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน

๔. ปฏิบัติงานการแกอบรมและพัฒนาบุคลากรด้านการเงินการคลังภาครัฐ 
๖. ปฏิบัติงานการสนับสนุนการดำเนินงานชองคณะผู้บริหารการคลังประจำจังหวัด

(คบจ.)
๗. ติดตาม ตรวจสอบ รวบรวม บันทึกข้อมูลในตารางเครื่องชี้ และประมวลผล 

ตามหลักวิชาการ เพ่ือนำไปวิเคราะห์ข้อมูล/เหตุผลประกอบตัวเลขทางเศรษฐกิจ
๘. จัดทำส่ือประชาสัมพันธ์ วารสารรายเดือนเผยแพร่ข้อมูลข่าวสาร หรือกิจกรรม

ต่าง ๆ
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๙. จัดทำดัชนีภาวะเศรษฐกิจจังหวัดโดยใช้แบบสอบถามสำนักงานคลังจังหวัด
ด้านเศรษฐกิจรายเดือน

๑๐. จัดทำส่ือประซาสัมพันธ์เผยแพร่ข่าวสาร ความเคล่ือนไหวด้านการเงินการคลัง 
ให้กับผู้บริหารระดับจังหวัด หรือส่วนราชการต่าง ๆ

หรือท่ีได้รับมอบหมาย

๑๑. บันทึกข้อมูลในระบบศูนย์ข้อมูลกลางกระทรวงมหาดไทยและจังหวัด (MOI)
๑๒. ปฏิบตงานเก่ียวกับการพิจารณากำหนดสำนักงานในพ้ืนท่ีพิเศษ
๑๓. ดำเนินการตามนโยบายรัฐบาล/กระทรวง/กรม/จังหวัด
๑๔. ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานชองหน่วยงานอื่นที่เกี่ยวข้อง

นางสาวศรีไพร เงินดี นกัวชิาการเงินและบญัชปีฏบิตักิาร
หน้าท่ีความรับผิดชอบ
๑. ให้คำปรึกษา แนะนำ ตอบข้อหารือ รวมทั้งสนับสนุนและให้ความช่วยเหลือ 

ทางวิชาการเกี่ยวกับกฎหมายการเงินการคลังภาครัฐ
๒. ปฏิบัติงานรวบรวม วิเคราะห์ข้อมูล และจัดทำฐานข้อมูลเศรษฐกิจจังหวัด 

รายงานภาวะเศรษฐกิจการคลังจังหวัด และประมาณการเศรษฐกิจจังหวัด ตลอดจนให้คำปรึกษา แนะนำ 
เก่ียวกับการวิเคราะห์ข้อมูลการคลังและเศรษฐกิจแก่ส่วนราชการและภาคเอกซน

๓. ปฏิบัติงานวิเคราะห์ เสนอแนะ และสนับสนุนข้อมูลด้านเศรษฐกิจจังหวัดให้แก, 
ผู้ว่าราชการจังหวัดเพื่อประกอบการพิจารณากำหนดนโยบาย แผนงานและแนวทางปฏิบัติ ตลอดจนแนวทาง 
แก่ไชปีญหาในจังหวัด

๔. ปฏิบัติงานตรวจสอบ รายการเบิกจ่ายตลอดจนใบสำคัญและบันทึกการลด/ล้าง 
ยอดลูกหน้ีเงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน

๔. ปฏิบิติงานการ^กอบรมและพัฒนาบุคลากรด้านการเงินการคลังภาครัฐ 
๖. ปฏิบัติงานการสนับสนุนการดำเนินงานของคณะผู้บริหารการคลังประจำจังหวัด

(คบจ.)
๗. ติดตาม ตรวจสอบ รวบรวม บันทึกข้อมูลในตารางเครื่องชี้ และประมวลผล 

ตามหลักวิชาการ เพ่ือนำไปวิเคราะห์ข้อมูล/เหตุผลประกอบตัวเลขทางเศรษฐกิจ
๘. จัดทำส่ือประซาสัมพันธ์ วารสารรายเดือนเผยแพร่ข้อมูลข่าวสาร หรือกิจกรรม

ต่าง ๆ
๙. จัดทำดัชนีภาวะเศรษฐกิจจังหวัดโดยใช้แบบสอบถามสำนักงานคลังจังหวัด

ด้านเศรษฐกิจรายเดือน
๑๐. จัดทำส่ือประซาสัมพันธ์เผยแพร่ข่าวสาร ความเคล่ือนไหวด้านการเงินการคลัง 

ให้ภับผู้บริหารระดับจังหวัด หรือส่วนราชการต่าง ๆ

หรือท่ีได้รับมอบหมาย

๑๑. บันทึกข้อมูลในระบบศูนย์ข้อมูลกลางกระทรวงมหาดไทยและจังหวัด (MOD
๑๒. ดำเนินการตามนโยบายรัฐบาล/กระทรวง/กรม/จังหวัด
๑๓. ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นที่เกี่ยวข้อง

ท่ากนกแสนล:ชฯกาๆใ!โจ่ายเงินซองแพ่นลนให้เกคนฯ:โนซนสฺงสุถ
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นายเกยีรตสิกัดึ ๋ ภวูชรไพบลูย์ นกัวชิาการคลงั
หน้าท่ีความรับผิดชอบ
๑. ให้คำปรึกษา แนะนำ ตอบข้อหารือ รวมทั้งสนับสนุนและให้ความช่วยเหลือ 

ทางวิชาการเกี่ยวกับกฎหมายการเงินการคลังภาครัฐ
๒. ปฏิบัติงาบรวบรวม วิเคราะห์ข้อมูล และจัดทำฐานข้อมูลเศรษฐกิจจังหวัด 

รายงาบภาวะเศรษฐกิจการคลังจังหวัด และประมาณการเศรษฐกิจจังหวัด ตลอดจนให้คำปรึกษา แนะนำ 
เก่ียวกับการวิเคราะห์ข้อมูลการคลังและเศรษฐกิจแก,ส่วนราชการและภาคเอกชน

๓. ปฏิบัติงานวิเคราะห์ เสนอแนะ และสนับสนุนข้อมูลด้านเศรษฐกิจจังหวัดให้แก' 
ผู้ว่าราชการจังหวัดเพื่อประกอบการพิจารณากำหนดนโยบาย แผนงานและแนวทางปฏิบัติ ตลอดจนแนวทาง 
แกไขปัญหาในจังหวัด

๔. ปฏิบัติงานตรวจสอบ รายการเบิกจ่ายตลอดจนใบสำคัญและบันทึกการลด/ล้าง 
ยอดลูกหน้ีเงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน

๔. ปฏิบิติงานการ‘ฝึกอบรมและพัฒนาบุคลากรด้านการเงินการคลังภาครัฐ 
๖. ปฏิบัติงานการสนับสบุนการดำเนินงานชองคณะผู้บรึหารการคลังประจำจังหวัด

(คบจ.)
๗. ติดตาม ตรวจสอบ รวบรวม บันทึกข้อมูลในตารางเครื่องช้ี และประมวลผลตาม 

หลักวิชาการ เพ่ือนำไปวิเคราะห์ข้อมูล/เหตุผลประกอบตัวเลขทางเศรษฐกิจ
๘. บันทึกข้อมูลในระบบศูนย์ข้อมูลกลางกระทรวงมหาดไทยและจังหวัด (MOI)
๙. จัดทำดัชนีภาวะเศรษฐกิจจังหวัดโดยใช้แบบสอบถามสำนักงานคลังจังหวัด

ด้านเศรษฐกิจ รายเดือน
๑๐. จัดทำส่ือประชาสัมพันธ์เผยแพร่ข่าวสาร ความเคล่ือนไหวด้านการเงินการคลัง 

ให้กับผู้บริหารระดับจังหวัด หรือส่วนราชการต่าง ๆ
๑๑. จัดทำส่ือประชาสัมพันธ์ วารสารรายเดือนเผยแพร่ข้อมูลข่าวสารหรือกิจกรรม

ต่าง ๆ
๑๒. ดำเนินการตามนโยบายรัฐบาล/กระทรวง/กรม/จังหวัด
๑๓. ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นที่เกี่ยวข้อง

หรือท่ีได้รับมอบหมาย

อำนาจหน้าท่ีความรับผิดชอบและสายการังคับบัญชา..../-

ท่าทินทุแลและนฯ»าฯทาฯใรอ่ายนินซองนพ่นถิฟณ้ทิทปฯะ[บซนสูงสุค
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อำนาจหนา้ทีค่วามรบัผดิชอบและสายการบงัคบับญัชา
๑. คลังจังหวัด มีอำนาจหน้าที่ในการบังคับบัญซา กำกับดูแล การปฏิบัติราชการ 

และลูกจ้างของสำนักงานคลังจังหวัดตามมาตรา ๖๐ (๒) แห่งพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน 
พ.ศ. ๒๕๓๔

๒. หัวหน้ากลุ่มงานมีอำนาจบังคับบัญชา กำกับดูแลการปฏิบัติราชการชอง 
ช้าราชการและลูกจ้าง ในแต่ละกลุ่มงานรองจากคลังจังหวัด

๓. ให้เจ้าหน้าที่แต่ละคน เสนองานในหน้าที่และความรับผิดชอบผ่านหัวหน้า 
กลุ่มงาน เพ่ือพิจารณากล่ันกรอง ตรวจสอบ เสนอหัวหน้าก่อนนำเสนอคลังจังหวัด

๔. ในกรณีที่คลังจังหวัดไม่อยู่ หรืออยู่แต่ไม่อาจปฏิบัติราชการได้ ให้ช้าราชการ 
ตามคำส่ังจังหวัดตาก ท่ี ๑๘๔๒/๒๔๖๒ ลงวันท่ี ๑๖ สิงหาคม ๒๔๖๒ เป็นผู้รักษาราชการแทนคลังจังหวัด

๔. งานอื่นใดที่เป ็นงานในหน้าที่ความรับผิดชอบของแต่ละกลุ่มงานแต่มิได้ 
มอบหมายให้เจ้าหน้าท่ีผู้ใดปฏิบีติและรับผิดชอบเป็นการเฉพาะ ให้อยู่ในความรับผิดชอบของหัวหน้ากลุ่มงาน 
และในการน้ีหัวหน้ากลุ่มงานอาจมอบหมายให้เจ้าหน้าท่ีในกลุ่มงานผู้หน่ึงผู้ใดรับปฏิบัติแทนก็ได้

๖. ในกรณีที่เจ้าหน้าที่ผู้ใดมีบีญหาในการปฏิบัติตามคำสั่งนี้ ให้นำเรียนหัวหน้า 
กลุ่มงาน หรือคลังจังหวัด เพ่ือพิจารณาดำเนินการต่อไป
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