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เลื่อนตำแหน่งหลังจากเดินทางไปแล้ว ให้รับสูงขึ้นต้ังแต่วันที่มีคำสั่งแต่งต้ัง  แม้คำสั่งจะย้อนหลังก็ตาม
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รักษาการในตำแหน่ง/รักษาราชการแทน
- เดินทางไปรับตำแหน่ง เบิกอัตราตำแหน่งตนเอง
- เดินทางระหว่างรักษาการ/รักษาราชการแทน จนถึงเดินทางกลับมาตำแหน่งเดิม ให้เบิกในตำแหน่งที่รักษาการ/รักษาราชการแทน
- รักษาการ/รักษาราชการแทน ตำแหน่งต่ำกว่า ให้เบิกอัตราตำแหน่งของตนเอง
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ห้ามเบิกเบี้ยเลี้ยงซ้ำ
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Sticky Note
- พักแรม เกิน 12 ชม. เป็น 1 วัน
- ไม่ได้พักแรม เกิน 12 ชม. เป็น 1 วัน เกิน 6 ชม. เป็นครึ่งวัน

WANNA.SOM
Sticky Note
เดินทางช่วงหน้า/ไม่ได้กลับตามกำหนด เนื่องจากเหตุส่วนตัว
- เดินทางก่อน ให้คำนวณเบี้ยเลี้ยงต้ังแต่เวลาเริ่มปฏิบัติราชการ
- กลับทีหลัง ให้นับเบี้ยเลี้ยงถึงเวลาสิ้นสุดการปฏิบัติราชการ
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หัวหน้าคณะ บริหารสูงขึ้นไป เบิกห้องชุดในกรณีจำเป็นเพื่อประสานงานฯ
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เบิกเบี้ยเลี้ยงเดินทาง แต่ละเรื่องได้ไม่เกิน 120 วัน เกินต้องได้นรับอนุมัติจากปลัดกระทรวง
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เบิกค่าเช่าได้ไม่เกิน 120 วัน เกิน ให้ปลัดกระทรวงอนุมัติ
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พักรักษาตัวระหว่างเดินทาง
- เบิกค่าเช่าและเบี้ยเลี้ยงได้ไม่เกิน 10 วัน
- รักษาตัวใน รพ. ห้ามเบิกค่าเช่ายกเว้นจำเป็น
- ต้องมีใบรับรองแพทย์ประกอบด้วย
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เดินทางโดยเครื่องบินในประเทศ 
- รองปลัดกระทรวงหรือเทียบเท่าลงมา นั่งช้ันประหยัด/เดินสูงกว่าต้องปลัดกระทรวงอนุมัติ
- ปฏิบัติการ/ปฏิบัติงาน ลงมา เดินทางภาคพื้นดิน  ขึ้นเครื่องได้กรณีจำเป็นเร่งด่วน
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ทำหน้าที่เลขา
-เบิกพาหนะได้เท่าผู้บังคับบัญชาและพักแรมที่เดียวกัน เบิกที่พักได้ตามสิทธิ/จ่ายจริงอัตราต่ำสุด แต่ไม่เกินอัตราผู้บังคับบัญชา
- ผู้บังคับบัญชาหลายคนและมีหลายเลขา ให้เบิกสิทธิผู้บังคับบัญชาเพียง 1 คน ส่วนที่เหลือกเบิกค่าพาหนะและค่าที่พักตามสิทธิของตนเอง
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ไปราชการประจำ
1. ย้ายไปสำนักงานแห่งใหม่
2. สำนักงานย้ายไปต้ังต่างท้องที่
3. ไปช่วยราชการกำหนดเวลาสิ้นสุดเกิน 1 ปี
4. ช่วยราชการต่อเนื่องที่เดิม รวมแล้วเกิน 1 ปี
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