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การเริ่มตน้ใช้งานระบบ 
1.1 การเข้าใช้งานระบบ (Login) 

1. การเข้าใช้งานระบบ ผู้ใช้ต้องระบุ “ชื่อผู้ใช้งานระบบ” และ “รหัสผ่าน” ซึ่งผู้ใช้งานสามารถทำได้โดยเปิด Browser แล้วพิมพ์ URL https://www.cgd.go.th/ จะแสดง
หน้าจอดังรูป 

  

https://www.cgd.go.th/
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2. เลือก รักษาพยาบาล 
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3. เลือก ระบบทะเบียนประวัต ิ(นายทะเบียนสวัสดิการรักษาพยาบาล) ระบบแสดงหน้าจอเข้าสู่ระบบ 
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4. กรณีตรวจสอบ “ชื่อผู้ใช้งานระบบ” และ “รหัสผ่าน” ถูกต้อง เข้าสู่ “หน้าแรก” ระบบแสดงเมนูหลัก
ระบบงานตามสิทธิของผู้ใช้งาน พร้อมรายการแจ้งเตือนและรายการงาน จะปรากฏหน้าจอดังรูป 
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1.2 การลืมรหัสผ่าน 

กรณีผู้ใช้งานลืมรหัสผ่านสามารถคลิกปุ่ม  จะปรากฏหน้าจอดังรูป 

 
• ระบรุหัสผู้ใช้งานและ อีเมลที่ใช้ในการลงทะเบียน  

• คลิกปุ่ม    เมือ่ต้องการให้ระบบส่งลิงก์สำหรับเปลี่ยนรหัสให ้
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1.3 การแจ้งเตือน 

ผู้ใช้งานสามารถตรวจสอบการแจ้งเตือนการทำงานระบบ โดยคลิก   เพื่อตรวจสอบรายการ  

 
 
1.4 การตรวจสอบข้อมูลส่วนตัว 

ผู้ใช้งานสามารถตรวจสอบข้อมูลส่วนตัว โดยคลิกที่ชื่อผู้ใชง้านบริเวณมุมบนขวามือ จากนั้นคลิกที่เมนู 
“ข้อมูลส่วนตัว”  จะปรากฏหน้าจอดังรูป  

 
 
        จากนั้นคลิกที่เมน ู“ข้อมูลส่วนตัว”  จะปรากฏหน้าจอดังรูป 
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1.5 การตรวจสอบติดตามสถานะ 
ผู้ใช้งานสามารถตรวจสอบติดตามสถานะ  กรณีส่งคำขอเพ่ิมกลุ่มสิทธ ิหรอืส่งคำขอแก้ไขกลุ่มสิทธ ิโดยคลิก

ที่ชื่อผู้ใช้งานบริเวณมุมบนขวามือ  

 
 

จากนั้นคลิกที่เมนู “ติดตามสถานะ”  จะปรากฏหน้าจอดังรูป  
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1.6 การดาวน์โหลดคู่มือการใช้งานระบบ 
ผู้ใช้งานสามารถดาวน์โหลดเอกสารคู่มือการใช้งานระบบ หรือ ปฏิทินการทำงานได้ ซึ่งเป็นเอกสารใน

รูปแบบไฟล์ PDF ได้ โดยคลิกที่ชื่อผู้ใช้งานบริเวณมุมบนขวามือ จากนั้นคลิกที่เมนู “คู่มือ” ดังรูป 

 

 
1.7 การออกจากระบบ 

ผู้ใช้งานสามารถออกจากระบบ เพื่อหยุดการใช้งานระบบ โดยคลิกที่ชื่อผู้ใช้งานบริเวณมุมบนขวามือ 
จากนั้นคลิกที่เมนู “ออกจากระบบ” ดังรูป 
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การใช้งานระบบทะเบียนประวัต ิ

2.1 PFSP1010 บนัทึกทะเบียนประวัต ิ
โปรแกรมนี้สำหรับบันทึกทะเบียนประวัติบุคลากรภาครัฐและบุคคลในครอบครัว/บุคคลอื่น หน้าจอการใช้งานแบ่งตามส่วนราชการ ดังนี ้

1) บันทึกทะเบียนประวัติ สำหรับส่วนราชการที่ไม่เข้าร่วมโครงการจ่ายตรงเงินเดือนและค่าจ้างประจำ (e-Payroll) 
2) บันทึกทะเบียนประวัติ สำหรับส่วนราชการที่เข้าร่วมโครงการจ่ายตรงเงินเดือนและค่าจ้างประจำ (e-Payroll) 

ขั้นตอนการทำงาน 
เมื่อเข้าสู่หน้าจอโปรแกรม บนัทึกทะเบียนประวัต ิมีหน้าจอและวิธีการใช้งานดังนี้ 

หมวดข้อมูล บันทึกทะเบียนประวัติ  

1. เลือกเมน ู“ระบบทะเบียนประวัติ” 
2. เลือกเมนูย่อย “บันทึกทะเบียนประวัติ” 
3. ระบบแสดงหน้าจอเง่ือนไขการค้นหาข้อมูลดงัรูป 
4. การค้นหาข้อมูลทะเบียนประวัติบุคลากรภาครัฐ  

4.1 ระบุเง่ือนไขการค้นหาข้อมูล เลขประจำตัวประชาชน ป้อนตัวเลข 13 หลัก หรือ ชื่อ-นามสกุล บุคลากรภาครัฐ 
4.2 กดปุ่ม “ค้นหา” ระบบแสดงข้อมูลตามเง่ือนไขการค้นหา โดยแสดงในตารางข้อมูลผลการค้นหา 
4.3 กดปุ่ม “ยกเลกิ” ระบบล้างข้อมูลเงื่อนไขที่เคยระบุไว้  

4.4 กดปุ่ม  ในตารางข้อมูลผลการค้นหา ระบบแสดงรายละเอียดข้อมูล 
5. การเพ่ิมข้อมูลทะเบียนประวัติบุคลากรภาครัฐ  

5.1 กดปุ่ม  ระบบแสดงหน้าจอระบุรายละเอียดข้อมูล  
5.2 ระบุ ประเภทบุคลากรภาครัฐดังตารางข้างล่างและเลขประจำตัวประชาชนป้อนตัวเลข 13 หลัก 
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รหัสประเภท ประเภทบุคลากรภาครัฐ 

01 ข้าราชการ 
02 ลูกจ้างประจำ 
03 ผู้รับเบี้ยหวัดบำนาญ 
04 ผู้รับบำเหน็จ 
06 ประชาชนผู้ประสบภัย 

07 อาสาสมัครฯ 
09 ผู้รับบำเหน็จรายเดือน 
11 ลูกจ้างช่ัวคราวเงินงบประมาณ 
12 ข้าราชการการเมือง 

13 พนักงานมหาวิทยาลัย (ไม่เป็นกบข.) 
17 พลทหารกองประจำการ 
18 พนักงานราชการ 
19 พนักงานมหาวิทยาลัย (เป็นกบข.) 

 
 
 
 



 

  หน้าที่ 2-3 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบทะเบียนประวัติ 
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5.3 กดปุ่ม “ตกลง” ระบบแสดงหน้าจอระบุรายละเอียด 
5.4 กดปุ่ม “ยกเลกิ” ระบบยกเลิกการทำรายการ 

กรณีพบข้อมูลเลขประจำตัวประชาชนซ้ำในระบบ จะแสดงข้อความแจ้งเตือน “พบมีข้อมูลอยู่แล้วในระบบ กรุณาตรวจสอบ” 
5.5 ระบบแสดงหน้าจอระบุรายละเอียดข้อมูลบุคลากรภาครัฐ 
5.6 กดปุ่ม “บันทกึ” ระบบแสดงข้อความ “บันทึกข้อมูลเรียบร้อย” 
5.7 การยืนยันสถานะข้อมูลบุคลากรภาครัฐ หลังจากกดปุ่ม “บันทึก” ระบบจะแสดงหน้าจอให้ระบุหมายเหตุและกดยืนยันสถานะข้อมูล 

5.5.1 กรณีข้อมูลทะเบียนประวัติบุคลากรภาครัฐสมบูรณ์ ระบุหมายเหตุ และกดปุ่ม “สมบูรณ์” ระบบแสดงข้อความ “สถานะสมบูรณ”์ 
5.5.2 กรณีข้อมูลทะเบียนประวัติบุคลากรภาครัฐไม่สมบูรณ์ ระบุหมายเหตุ และกดปุ่ม “ไม่สมบูรณ์” ระบบแสดงข้อความ “สถานะไมส่มบูรณ์” 

6. การปรับปรุงข้อมูลทะเบียนประวัติบุคลากรภาครัฐ 

6.1 กดปุ่ม  ระบบแสดงหน้าจอข้อมูลทะเบียนประวัติบุคลากรภาครัฐ 
6.2 ระบุรายละเอียดข้อมูลทะเบียนประวัติบุคลากรภาครัฐ  
6.3 กดปุ่ม “บันทกึ” ระบบแสดงข้อความ “ปรับปรุงข้อมูลเรียบร้อย” 
6.4 กดปุ่ม “ยกเลกิ” ระบบยกเลิกการทำรายการ 

 



 

  หน้าที่ 2-4 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบทะเบียนประวัติ 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

 



 

  หน้าที่ 2-5 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบทะเบียนประวัติ 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

 



 

  หน้าที่ 2-6 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบทะเบียนประวัติ 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

 



 

  หน้าที่ 2-7 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบทะเบียนประวัติ 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

 



 

  หน้าที่ 2-8 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบทะเบียนประวัติ 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

 



 

  หน้าที่ 2-9 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบทะเบียนประวัติ 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

 



 

  หน้าที่ 2-10 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบทะเบียนประวัติ 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

 
 
 
 
 



 

  หน้าที่ 2-11 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบทะเบียนประวัติ 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

 



 

  หน้าที่ 2-12 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบทะเบียนประวัติ 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

 
 
 
 
 



 

  หน้าที่ 2-13 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบทะเบียนประวัติ 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

 



 

  หน้าที่ 2-14 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบทะเบียนประวัติ 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

 



 

  หน้าที่ 2-15 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบทะเบียนประวัติ 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

 
 
 
 



 

  หน้าที่ 2-16 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบทะเบียนประวัติ 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

หมวดข้อมูล การค้นหาข้อมูลทะเบียนประวัติสำหรับกรมบัญชีกลาง 

1. เลือกเมนู “ระบบทะเบียนประวัต”ิ 
2. เลือกเมนยู่อย “บันทึกทะเบียนประวัต”ิ  
3. กรณีระบุเง่ือนไขการค้นหาข้อมูล ค้นหาโดย เป็น “บุคลากรภาครัฐ”  

3.1 กดปุ่ม “ค้นหา” ระบบแสดงข้อมูลตามเง่ือนไขการค้นหา โดยแสดงในตารางข้อมูลผลการค้นหา 
3.2 กดปุ่ม “ยกเลกิ” ระบบล้างข้อมูลเงื่อนไขที่เคยระบุไว้ 

 



 

  หน้าที่ 2-17 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบทะเบียนประวัติ 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

4. กรณีระบุเง่ือนไขการค้นหาข้อมูล ค้นหาโดย เป็น “บุคคลในครอบครัว”  

4.1 กดปุ่ม “ค้นหา” ระบบแสดงข้อมูลตามเง่ือนไขการค้นหา โดยแสดงในตารางข้อมูลผลการค้นหา 
4.2 กดปุ่ม “ยกเลกิ” ระบบล้างข้อมูลเงื่อนไขที่เคยระบุไว้ 

 
 



 

  หน้าที่ 2-18 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบทะเบียนประวัติ 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

หมวดข้อมูล บันทึกที่อยู่ปัจจุบัน 

1. การเพ่ิมข้อมูลที่อยู่ปัจจุบันของบุคลากรภาครัฐ 
1.1 เลือกเมน ู“ระบบทะเบียนประวัติ” 
1.2 เลือกเมนยู่อย “บันทึกทะเบียนประวัติ” 
1.3 ระบเุงื่อนไขการค้นหาข้อมูล เลขประจำตัวประชาชน ป้อนตัวเลข 13 หลัก หรือ ชื่อ-นามสกุล บุคลากรภาครัฐ 
1.4 กดปุ่ม “ค้นหา” ระบบแสดงข้อมูลตามเง่ือนไขการค้นหา โดยแสดงในตารางข้อมูลผลการค้นหา 
1.5 กดปุ่ม “ยกเลกิ” ระบบล้างข้อมูลเงื่อนไขที่เคยระบุไว้ 

1.6 กดปุ่ม  ระบบแสดงหน้าจอระบุรายละเอียดข้อมูลทะเบียนประวัติบุคลากรภาครัฐ 
1.7 เลือกเมน ู“ที่อยู่ปัจจุบัน”  
1.8 ระบุรายละเอียดข้อมูลที่อยู่  
1.9 กดปุ่ม “บันทกึ” ระบบแสดงข้อความ “บันทึกข้อมูลเรียบร้อย” 
1.10 กดปุ่ม “ยกเลกิ” ระบบยกเลิกการทำรายการ 



 

  หน้าที่ 2-19 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบทะเบียนประวัติ 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

 



 

  หน้าที่ 2-20 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบทะเบียนประวัติ 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

 



 

  หน้าที่ 2-21 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบทะเบียนประวัติ 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

2. การปรับปรุงข้อมูลที่อยู่ปัจจบุันของบุคลากรภาครัฐ 
2.1 เลือกเมน ู“ระบบทะเบียนประวัติ” 
2.2 เลือกเมนยู่อย “บันทึกทะเบียนประวัติ” 
2.3 ระบเุงื่อนไขการค้นหาข้อมูล เลขประจำตัวประชาชน ป้อนตัวเลข 13 หลัก หรือ ชื่อ-นามสกุล บุคลากรภาครัฐ 
2.4 กดปุ่ม “ค้นหา” ระบบแสดงข้อมูลตามเง่ือนไขการค้นหา โดยแสดงในตารางข้อมูลผลการค้นหา 
2.5 กดปุ่ม “ยกเลกิ” ระบบล้างข้อมูลเงื่อนไขที่เคยระบุไว้ 

2.6 กดปุ่ม  ระบบแสดงหน้าจอระบุรายละเอียดข้อมูลทะเบียนประวัติบุคลากรภาครัฐ 
2.7 เลือกเมน ู“ที่อยู่ปัจจุบัน” 
2.8 ระบุรายละเอียดข้อมูลที่อยู่ทีต่้องการปรับปรุง  
2.9 กดปุ่ม “บันทกึ” ระบบแสดงข้อความ “ปรับปรุงข้อมูลเรียบร้อย” 
2.10 กดปุ่ม “ยกเลกิ” ระบบยกเลิกการทำรายการ 



 

  หน้าที่ 2-22 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบทะเบียนประวัติ 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

 



 

  หน้าที่ 2-23 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบทะเบียนประวัติ 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

 



 

  หน้าที่ 2-24 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบทะเบียนประวัติ 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

 หมวดข้อมูล ส่วนราชการที่มีการต่อเวลาราชการ 

1. เลือกเมนู “ระบบทะเบียนประวัต”ิ 
2. เลือกเมนยู่อย “บันทึกทะเบียนประวัต”ิ  
3. ระบเุงื่อนไขการค้นหาข้อมูล เลขประจำตัวประชาชน ป้อนตัวเลข 13 หลัก หรือ ชื่อ-นามสกุล บุคลากรภาครัฐ 

4. กดปุ่ม “ค้นหา” ระบบแสดงข้อมูลตามเง่ือนไขการค้นหา โดยแสดงในตารางข้อมูลผลการค้นหา 

5. กดปุ่ม “ยกเลกิ” ระบบล้างข้อมูลเงื่อนไขที่เคยระบุไว้ 

6. กดปุ่ม  ระบบแสดงหน้าจอระบุรายละเอียดข้อมูลทะเบียนประวัติบุคลากรภาครัฐ 

7. กดปุ่ม  ระบุรายละเอียดข้อมูล กดปุ่ม “บันทึก” ระบบบันทึกข้อมูลการตอ่เวลาราชการ 

8. กดปุ่ม “ยกเลกิ” ระบบยกเลิกการทำรายการ 



 

  หน้าที่ 2-25 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบทะเบียนประวัติ 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

 



 

  หน้าที่ 2-26 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบทะเบียนประวัติ 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

 



 

  หน้าที่ 2-27 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบทะเบียนประวัติ 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

หมวดข้อมูล การโอนย้ายหน่วยนายทะเบียน 

1. เลือกเมนู “ระบบทะเบียนประวัต”ิ 
2. เลือกเมนยู่อย “บันทึกทะเบียนประวัต”ิ  
3. ระบเุงื่อนไขการค้นหาข้อมูล เลขประจำตัวประชาชน ป้อนตัวเลข 13 หลัก หรือ ชื่อ-นามสกุล บุคลากรภาครัฐ 

4. กดปุ่ม “ค้นหา” ระบบแสดงข้อมูลตามเง่ือนไขการค้นหา โดยแสดงในตารางข้อมูลผลการค้นหา 

5. กดปุ่ม “ยกเลกิ” ระบบล้างข้อมูลเงื่อนไขที่เคยระบุไว้ 

6. กดปุ่ม  ระบบแสดงหน้าจอระบุรายละเอียดข้อมูลทะเบียนประวัติบุคลากรภาครัฐ 

7. กดปุ่ม  ระบุรายละเอียดข้อมูล   

8. กดปุ่ม “บันทกึ” ระบบส่งคำขอโอนย้ายไปหน่วยนายทะเบียนไปยังหน่วยนายทะเบียนใหม ่

9. กดปุ่ม “ยกเลกิ” ระบบยกเลิกการทำรายการ 



 

  หน้าที่ 2-28 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบทะเบียนประวัติ 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

 



 

  หน้าที่ 2-29 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบทะเบียนประวัติ 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

 



 

  หน้าที่ 2-30 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบทะเบียนประวัติ 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

 



 

  หน้าที่ 2-31 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบทะเบียนประวัติ 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

 



 

  หน้าที่ 2-32 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบทะเบียนประวัติ 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

หมวดข้อมูล ยกเลิกการโอนย้ายหน่วยนายทะเบียน 

1. เลือกเมนู “ระบบทะเบียนประวัต”ิ 
2. เลือกเมนยู่อย “บันทึกทะเบียนประวัต”ิ  
3. ระบเุงื่อนไขการค้นหาข้อมูล เลขประจำตัวประชาชน ป้อนตัวเลข 13 หลัก หรือ ชื่อ-นามสกุล บุคลากรภาครัฐ 

4. กดปุ่ม “ค้นหา” ระบบแสดงข้อมูลตามเง่ือนไขการค้นหา โดยแสดงในตารางข้อมูลผลการค้นหา 

5. กดปุ่ม “ยกเลกิ” ระบบล้างข้อมูลเงื่อนไขที่เคยระบุไว้ 

6. กดปุ่ม  ระบบแสดงหน้าจอระบุรายละเอียดข้อมูลทะเบียนประวัติบุคลากรภาครัฐ 

7. กดปุ่ม     

8. กดปุ่ม “ยืนยันการยกเลิก” ระบบยกเลิกการโอนย้ายหน่วยนายทะเบียน 

9. กดปุ่ม “ปิด” ระบบยกเลิกการทำรายการ 



 

  หน้าที่ 2-33 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบทะเบียนประวัติ 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

 



 

  หน้าที่ 2-34 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบทะเบียนประวัติ 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

 



 

  หน้าที่ 2-35 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบทะเบียนประวัติ 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

 



 

  หน้าที่ 2-36 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบทะเบียนประวัติ 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

 



 

  หน้าที่ 2-37 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบทะเบียนประวัติ 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

หมวดข้อมูล การเปลี่ยนเลขประจำตัวประชาชน 

1. เลือกเมนู “ระบบทะเบียนประวัต”ิ 
2. เลือกเมนยู่อย “บันทึกทะเบียนประวัต”ิ  
3. ระบเุงื่อนไขการค้นหาข้อมูล เลขประจำตัวประชาชน ป้อนตัวเลข 13 หลัก หรือ ชื่อ-นามสกุล บุคลากรภาครัฐ 

4. กดปุ่ม “ค้นหา” ระบบแสดงข้อมูลตามเง่ือนไขการค้นหา โดยแสดงในตารางข้อมูลผลการค้นหา 

5. กดปุ่ม “ยกเลกิ” ระบบล้างข้อมูลเงื่อนไขที่เคยระบุไว้ 

6. กดปุ่ม  ระบบแสดงหน้าจอระบุรายละเอียดข้อมูลทะเบียนประวัติบุคลากรภาครัฐ 

7. กดปุ่ม  ระบุรายละเอียด   

8. กดปุ่ม “ตกลง” 

8.1 กรณีไม่พบเลขประจำตัวประชาชนซ้ำในระบบ ระบบแสดงข้อความ “ดำเนินการเปลี่ยนเลขประจำตัวประชาชนเรียบร้อย” 
8.2 กรณีพบเลขประจำตัวประชาชนซ้ำในระบบ ระบบแสดงขอ้ความ “พบข้อมูลมีอยู่แล้วในระบบ กรุณาตรวจสอบ” 

9. กดปุ่ม “ยกเลกิ” ระบบยกเลิกการทำรายการ 



 

  หน้าที่ 2-38 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบทะเบียนประวัติ 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

 



 

  หน้าที่ 2-39 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบทะเบียนประวัติ 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

 



 

  หน้าที่ 2-40 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบทะเบียนประวัติ 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

 



 

  หน้าที่ 2-41 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบทะเบียนประวัติ 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

 



 

  หน้าที่ 2-42 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบทะเบียนประวัติ 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

 



 

  หน้าที่ 2-43 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบทะเบียนประวัติ 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

หมวดข้อมูล บุคคลในครอบครัว 

1. การเพ่ิมข้อมูลบุคคลในครอบครัว 
1.1 เลือกเมน ู“ระบบทะเบียนประวัต”ิ 
1.2 เลือกเมนยู่อย “บันทึกทะเบียนประวัต”ิ 
1.3 ระบเุงื่อนไขการค้นหาข้อมูล เลขประจำตัวประชาชน ป้อนตัวเลข 13 หลัก หรือ ชื่อ-นามสกุล บุคลากรภาครัฐ 

1.3.1 กดปุ่ม “ค้นหา” ระบบแสดงข้อมูลตามเง่ือนไขการค้นหา โดยแสดงในตารางข้อมูลผลการค้นหา 
1.3.2 กดปุ่ม “ยกเลกิ” ระบบล้างข้อมูลเงื่อนไขที่เคยระบุไว้ 

1.4 กดปุ่ม  ระบบแสดงหน้าจอระบุรายละเอียดข้อมูลทะเบียนประวัติบุคลากรภาครัฐ 

1.5 เลือกเมน ู“บุคคลในครอบครวั” กดปุ่ม    
1.6 ระบุ ประเภทความสัมพันธ์ดังตารางข้างล่างและประเภทบัตร 

 
รหัสความสัมพนัธ ์ ชื่อความสัมพันธ ์

02 บิดา 
03 มารดา 
04 คู่สมรส 
05 บุตร 
07 บุตรบุญธรรม 

 
1.6.1 กดปุ่ม “ตกลง” ระบบแสดงหน้าจอระบุรายละเอียด 
1.6.2 กดปุ่ม “ยกเลกิ” ระบบยกเลิกการทำรายการ 

กรณีพบเลขประจำตัวประชาชนซ้ำในระบบ ระบบแสดงขอ้ความ “พบข้อมูลมีอยู่แล้วในระบบ กรุณาตรวจสอบ” 



 

  หน้าที่ 2-44 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบทะเบียนประวัติ 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

1.7 ระบุรายละเอียดข้อมูลบุคคลในครอบครัว  
1.7.1 กดปุ่ม “บันทกึ” ระบบบันทกึข้อมูลบุคคลในครอบครัว และแสดงข้อความ “บันทึกข้อมูลเรียบร้อย” 
1.7.2 กดปุ่ม “ยกเลกิ” ระบบยกเลิกการทำรายการ 

2. การปรับปรุงข้อมูลบุคคลในครอบครัว 
2.1 เลือกเมน ู“บุคคลในครอบครวั”  

2.2 กดปุ่ม  บุคคลในครอบครัวทีต่้องการปรับปรุง  
2.3 ระบุรายละเอียดที่ต้องการปรับปรุง  

2.3.1 กดปุ่ม “บันทกึ” ระบบันทึกข้อมูลบุคคลในครอบครัว และแสดงข้อความ “ปรับปรุงขอ้มูลเรียบร้อย” 
2.3.2 กดปุ่ม “ยกเลกิ” ระบบยกเลิกการทำรายการ 

3. การลบข้อมูลบคุคลในครอบครัว  
3.1 เลือกเมน ู“บุคคลในครอบครวั”  
3.2 กดปุ่ม  บุคคลในครอบครัวทีต่้องการลบ  

3.2.1 กรณีเลือกลบ ความสัมพันธ์ เป็น บิดา หรือ มารดา หรือ บุตรบุญธรรม  
3.2.1.1 กดปุ่ม “ลบข้อมูล” ระบบลบข้อมูลบุคคลในครอบครัวที่เลือก และแสดงข้อความ “ลบข้อมูลเรียบร้อย” 
3.2.1.2 กดปุ่ม “ยกเลกิ” ระบบยกเลิกการทำรายการ 

3.2.2 กรณีเลือกลบ ความสัมพันธ์ เป็น คู่สมรส ระบบแสดงข้อความ “กรณีเสยีชีวิต ให้ปรับสถานะ การเสยีชีวิตตามใบมรณะบัตรกรณีหย่า ให้ปรบัสถานะ 
ข้อมูลการหยา่ตามทะเบียนหย่า/คำสั่งศาลกรณีมีการบนัทึกข้อมูลผิดให้ดำเนินการแก้ไขข้อมูลแทนการลบข้อมูลในระบบ หากต้องการลบข้อมูลให้ทำ
หนังสือถึงกองสวัสดิการรักษาพยาบาลกรมบัญชีกลาง” 

3.2.3 กรณีเลือกลบ ความสัมพันธ์ เป็น บตุร ระบบแสดงข้อความ “กรณีเสียชีวิต ให้ปรับสถานะ การเสียชวีิตตามใบมรณะบัตร กรณีมีการบันทึกข้อมูลผิดให้
ดำเนนิการแกไ้ขข้อมูลแทนการลบข้อมูลในระบบ หากตอ้งการลบข้อมลูให้ทำหนังสอืถึงกองสวัสดิการรักษาพยาบาลกรมบัญชีกลาง” 

 



 

  หน้าที่ 2-45 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบทะเบียนประวัติ 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

 
 



 

  หน้าที่ 2-46 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบทะเบียนประวัติ 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

 
 
 



 

  หน้าที่ 2-47 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบทะเบียนประวัติ 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

กรณีเลือก ความสัมพันธ์ เป็น บิดา จะแสดงหน้าจอดังรูป 

 
 
 



 

  หน้าที่ 2-48 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบทะเบียนประวัติ 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

กรณีเลือก ความสัมพันธ์ เป็น มารดา จะแสดงหน้าจอดังรูป 

 
 
 



 

  หน้าที่ 2-49 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบทะเบียนประวัติ 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

กรณีเลือก ความสัมพันธ์ เป็น คู่สมรส จะแสดงหน้าจอดังรูป 

 
 
 
 
 
 
 
 



 

  หน้าที่ 2-50 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบทะเบียนประวัติ 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

กรณีเลือก ความสัมพันธ์ เป็น บุตร จะแสดงหน้าจอดังรูป 

 
 
 



 

  หน้าที่ 2-51 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบทะเบียนประวัติ 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

กรณีเลือกความสัมพันธ์ เป็น บุตร และเลือกของคู่สมรสเดิม จะแสดงหน้าจอดังรูป  

 



 

  หน้าที่ 2-52 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบทะเบียนประวัติ 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

กรณีเลือก ความสัมพันธ์ เป็น บุตรบุญธรรม จะแสดงหน้าจอดังรูป 



 

  หน้าที่ 2-53 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบทะเบียนประวัติ 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

 



 

  หน้าที่ 2-54 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบทะเบียนประวัติ 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   



 

  หน้าที่ 2-55 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบทะเบียนประวัติ 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   



 

  หน้าที่ 2-56 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบทะเบียนประวัติ 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

 
 
 
 
 



 

  หน้าที่ 2-57 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบทะเบียนประวัติ 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

กรณีเลือกลบ ความสัมพันธ์ เป็น บิดา หรือ มารดา หรือ บุตรบุญธรรม 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

  หน้าที่ 2-58 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบทะเบียนประวัติ 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

กรณีเลือกลบ ความสัมพันธ์ เป็น คู่สมรส 

 
 
 
 
 



 

  หน้าที่ 2-59 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบทะเบียนประวัติ 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

กรณีเลือกลบ ความสัมพันธ์ เป็น บตุร 

 
 
 
 



 

  หน้าที่ 2-60 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบทะเบียนประวัติ 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

หมวดข้อมูล บันทึกบุคคลอืน่ 

1. การเพ่ิมข้อมูลบุคคลอื่น 
1.1 เลือกเมน ูระบบทะเบียนประวัติ 
1.2 เลือกเมนยู่อย “บันทึกทะเบียนประวัต”ิ 
1.3 ระบเุงื่อนไขการค้นหาข้อมูล เลขประจำตัวประชาชน ป้อนตัวเลข 13 หลัก หรือ ชื่อ-นามสกุล บุคลากรภาครัฐ 

1.3.1 กดปุ่ม “ค้นหา” ระบบแสดงข้อมูลตามเง่ือนไขการค้นหา โดยแสดงในตารางข้อมูลผลการค้นหา 
1.3.2 กดปุ่ม “ยกเลกิ” ระบบล้างข้อมูลเงื่อนไขที่เคยระบุไว้ 

1.4 กดปุ่ม  ระบบแสดงหน้าจอระบุรายละเอียดข้อมูลทะเบียนประวัติบุคลากรภาครัฐ 
1.5 เลือกเมน ู“บุคคลอื่น” กดปุ่ม   
1.6 ระบุ ประเภทความสัมพันธ์ดังตารางข้างล่างและเลขประจำตัวประชาชน  

 
รหัสความสัมพนัธ ์ ชื่อความสัมพันธ ์

08 ผู้อุปการะ 
09 ผู้อยู่ในอุปการะ 
10 บุคคลที่ระบุตามหนังสือแสดงเจตนา 
11 ตาม ป.พ.พ.โดยอนุโลม 
12 ผู้จัดการมรดก 

 
1.6.1 กดปุ่ม “ตกลง” ระบบแสดงหน้าจอระบุรายละเอียด 
1.6.2 กดปุ่ม “ยกเลกิ” ระบบยกเลิกการทำรายการ 

กรณีพบเลขประจำตัวประชาชนซ้ำในระบบ ระบบแสดงขอ้ความ “พบข้อมูลมีอยู่แล้วในระบบ กรุณาตรวจสอบ” 



 

  หน้าที่ 2-61 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบทะเบียนประวัติ 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

 
1.7 ระบุรายละเอียดข้อมูลบุคคลอื่น  

1.7.1 กดปุ่ม “บันทกึ” ระบบบันทกึข้อมูลบุคคลในครอบครัว และแสดงข้อความ “บันทึกข้อมูลเรียบร้อย” 
1.7.2 กดปุ่ม “ยกเลกิ” ระบบยกเลิกการทำรายการ 

2. การปรับปรุงข้อมูลบุคคลอื่น 
2.1 เลือกเมน ู“บุคคลอื่น”  

2.2 กดปุ่ม  บุคคลอ่ืนที่ต้องการปรับปรุง  
2.3 ระบุรายละเอียดที่ต้องการปรับปรุง  

2.3.1 กดปุ่ม “บันทกึ” ระบบบันทกึข้อมูลบุคคลในครอบครัว และแสดงข้อความ “ปรับปรุงข้อมูลเรียบร้อย” 
2.3.2 กดปุ่ม “ยกเลกิ” ระบบยกเลิกการทำรายการ 

3. การลบข้อมูลบคุคลอื่น  
3.1 เลือกเมน ู“บุคคลอื่น”  
3.2 กดปุ่ม  บุคคลอื่นที่ต้องการลบ  

3.2.1 กดปุ่ม “ลบข้อมูล” ” ระบบลบข้อมูลบุคคลอื่นที่เลือก และแสดงข้อความ “ลบข้อมลูเรียบร้อย” 
3.2.2 กดปุ่ม “ยกเลกิ” ระบบยกเลิกการทำรายการ 

 



 

  หน้าที่ 2-62 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบทะเบียนประวัติ 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

 
 



 

  หน้าที่ 2-63 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบทะเบียนประวัติ 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

 
 
 
 
 



 

  หน้าที่ 2-64 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบทะเบียนประวัติ 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   



 

  หน้าที่ 2-65 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบทะเบียนประวัติ 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

 



 

  หน้าที่ 2-66 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบทะเบียนประวัติ 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   



 

  หน้าที่ 2-67 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบทะเบียนประวัติ 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   



 

  หน้าที่ 2-68 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบทะเบียนประวัติ 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

หมวดข้อมูล สิทธสิวัสดิการรักษาพยาบาล 

1. เลือกเมนู “ระบบทะเบียนประวัต”ิ  
2. เลือกเมนยู่อย “บันทึกทะเบียนประวัต”ิ 
3. ระบเุงื่อนไขการค้นหาข้อมูล เลขประจำตัวประชาชน ป้อนตัวเลข 13 หลัก หรือ ชื่อ-นามสกุล บุคลากรภาครัฐ 

3.1 กดปุ่ม “ค้นหา” ระบบแสดงข้อมูลตามเง่ือนไขการค้นหา โดยแสดงในตารางข้อมูลผลการค้นหา 
3.2 กดปุ่ม “ยกเลกิ” ระบบล้างข้อมูลเงื่อนไขที่เคยระบุไว้ 

4. กดปุ่ม  บุคลากรภาครัฐที่ต้องการให้แสดงขอ้มูล ระบบแสดงหน้าจอรายละเอียดข้อมูลทะเบียนประวัติบุคลากรภาครัฐ 
5. เลือกเมน ู“สิทธิสวัสดิการรักษาพยาบาล”  



 

  หน้าที่ 2-69 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบทะเบียนประวัติ 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

 



 

  หน้าที่ 2-70 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบทะเบียนประวัติ 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

 



 

  หน้าที่ 2-71 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบทะเบียนประวัติ 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

 



 

  หน้าที่ 2-72 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบทะเบียนประวัติ 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

หมวดข้อมูล การจ่ายเงินบำเหน็จบำนาญ 

1. เลือกเมนู “ระบบทะเบียนประวัต”ิ  
2. เลือกเมนยู่อย “บันทึกทะเบียนประวัต”ิ 
3. ระบเุงื่อนไขการค้นหาข้อมูล เลขประจำตัวประชาชน ป้อนตัวเลข 13 หลัก หรือ ชื่อ-นามสกุล บุคลากรภาครัฐ 

3.1 กดปุ่ม “ค้นหา” ระบบแสดงข้อมูลตามเง่ือนไขการค้นหา โดยแสดงในตารางข้อมูลผลการค้นหา 
3.2 กดปุ่ม “ยกเลกิ” ระบบล้างข้อมูลเงื่อนไขที่เคยระบุไว้ 

4. กดปุ่ม  บุคลากรภาครัฐที่ต้องการให้แสดงขอ้มูล ระบบแสดงหน้าจอรายละเอียดข้อมูลทะเบียนประวัติบุคลากรภาครัฐ 
5. เลือกเมน ู“การจ่ายเงินบำเหน็จบำนาญ”  



 

  หน้าที่ 2-73 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบทะเบียนประวัติ 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

 



 

  หน้าที่ 2-74 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบทะเบียนประวัติ 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

 



 

  หน้าที่ 2-75 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบทะเบียนประวัติ 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

 



 

  หน้าที่ 2-76 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบทะเบียนประวัติ 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

หมวดข้อมูล ประวัติการปรบัปรุงข้อมลู 

1. เลือกเมนู “ระบบทะเบียนประวัต”ิ  
2. เลือกเมนยู่อย “บันทึกทะเบียนประวัต”ิ 
3. ระบเุงื่อนไขการค้นหาข้อมูล เลขประจำตัวประชาชน ป้อนตัวเลข 13 หลัก หรือ ชื่อ-นามสกุล บุคลากรภาครัฐ 

3.1 กดปุ่ม “ค้นหา” ระบบแสดงข้อมูลตามเง่ือนไขการค้นหา โดยแสดงในตารางข้อมูลผลการค้นหา 
3.2 กดปุ่ม “ยกเลกิ” ระบบล้างข้อมูลเงื่อนไขที่เคยระบุไว้ 

4. กดปุ่ม  บุคลากรภาครัฐที่ต้องการให้แสดงขอ้มูล ระบบแสดงหน้าจอรายละเอียดข้อมูลทะเบียนประวัติบุคลากรภาครัฐ 
5. เลือกเมน ู“ประวัติการปรับปรุงข้อมูล”  

5.1 กดปุ่ม  ระบบแสดงข้อมูลการปรับปรุงตามรายการที่เลือก 
5.2 กดปุ่ม  ระบบแสดงผลรายงานในรูปแบบ pdf 
5.3 กดปุ่ม  ระบบแสดงผลรายงานในรูปแบบ excel 

 



 

  หน้าที่ 2-77 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบทะเบียนประวัติ 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

 



 

  หน้าที่ 2-78 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบทะเบียนประวัติ 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

 



 

  หน้าที่ 2-79 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบทะเบียนประวัติ 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

 



 

  หน้าที่ 2-80 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบทะเบียนประวัติ 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

 
 
 
 



 

  หน้าที่ 2-81 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบทะเบียนประวัติ 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

หมวดข้อมูล พิมพ์รายงานทะเบียนประวตัิ 

1. เลือกเมนู “ระบบทะเบียนประวัต”ิ  
2. เลือกเมนยู่อย “บันทึกทะเบียนประวัต”ิ 
3. ระบเุงื่อนไขการค้นหาข้อมูล เลขประจำตัวประชาชน ป้อนตัวเลข 13 หลัก หรือ ชื่อ-นามสกุล บุคลากรภาครัฐ 

3.1 กดปุ่ม “ค้นหา” ระบบแสดงข้อมูลตามเง่ือนไขการค้นหา โดยแสดงในตารางข้อมูลผลการค้นหา 
3.2 กดปุ่ม “ยกเลกิ” ระบบล้างข้อมูลเงื่อนไขที่เคยระบุไว้ 

4. กดปุ่ม  บุคลากรภาครัฐที่ต้องการให้แสดงขอ้มูล ระบบแสดงหน้าจอรายละเอียดข้อมูลทะเบียนประวัติบุคลากรภาครัฐ 
5. เลือกเมน ู“พิมพ์รายงานทะเบียนประวัต”ิ ระบบแสดงผลรายงานในรูปแบบ pdf 



 

  หน้าที่ 2-82 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบทะเบียนประวัติ 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

 



 

  หน้าที่ 2-83 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบทะเบียนประวัติ 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

หมวดข้อมูล พิมพ์รายงานคู่สมรส 

1. เลือกเมนู “ระบบทะเบียนประวัต”ิ  
2. เลือกเมนยู่อย “บันทึกทะเบียนประวัต”ิ 
3. ระบเุงื่อนไขการค้นหาข้อมูล เลขประจำตัวประชาชน ป้อนตัวเลข 13 หลัก หรือ ชื่อ-นามสกุล บุคลากรภาครัฐ 

3.1 กดปุ่ม “ค้นหา” ระบบแสดงข้อมูลตามเง่ือนไขการค้นหา โดยแสดงในตารางข้อมูลผลการค้นหา 
3.2 กดปุ่ม “ยกเลกิ” ระบบล้างข้อมูลเงื่อนไขที่เคยระบุไว้ 

4. กดปุ่ม  บุคลากรภาครัฐที่ต้องการให้แสดงขอ้มูล ระบบแสดงหน้าจอรายละเอียดข้อมูลทะเบียนประวัติบุคลากรภาครัฐ 
5. เลือกเมน ู“พิมพ์รายงานคู่สมรส” ระบบแสดงผลรายงานในรูปแบบ pdf 

 



 

  หน้าที่ 2-84 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบทะเบียนประวัติ 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

 



 

  หน้าที่ 2-85 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบทะเบียนประวัติ 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

2.2 PFSP1030 ตรวจสอบรายการที่ไม่สามารถเปลี่ยนเลขประจำตัวประชาชนได ้
โปรแกรมนี้สำหรับการตรวจสอบรายการที่ไม่สามารถเปลีย่นเลขประจำตัวประชาชนได้เนื่องจากพบข้อมูลซ้ำในระบบ ระบบจะแสดงข้อมูลชื่อ-นามสกุล หน่วยนายทะเบียน 

และเบอร์ติดต่อของหน่วยนายทะเบียน ที่พบข้อมูลซ้ำ  
ขั้นตอนการทำงาน 

1. เลือกเมนู “ระบบทะเบียนประวัต”ิ 
2. เลือกเมนยู่อย “ตรวจสอบรายการที่ไม่สามารถเปลี่ยนเลขประจำตัวประชาชนได”้  
3. การค้นหาข้อมูลรายการที่ไม่สามารถเปลี่ยนเลขประจำตัวประชาชนได ้ 

3.1 ระบุเง่ือนไขการค้นหาข้อมูล  
3.2 กดปุ่ม “ค้นหา” ระบบแสดงข้อมูลตามเง่ือนไขการค้นหา โดยแสดงในตารางข้อมูลผลการค้นหา 
3.3 กดปุ่ม “ยกเลกิ” ระบบล้างข้อมูลเงื่อนไขที่เคยระบุไว้ 

4. กดปุ่ม  ระบบแสดงผลรายงานในรูปแบบ pdf 
5. กดปุ่ม  ระบบแสดงผลรายงานในรูปแบบ excel 



 

  หน้าที่ 2-86 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบทะเบียนประวัติ 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

 



 

  หน้าที่ 2-87 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบทะเบียนประวัติ 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

 
 
 



 

  หน้าที่ 2-88 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบทะเบียนประวัติ 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

2.3 PFSP1050 รายการแบบคำขอเพิ่ม/ปรับปรุงข้อมลูในฐานบคุลากรภาครัฐ (แบบ 7127 อิเล็กทรอนิกส์) 
โปรแกรมนี้สำหรับตรวจสอบ เพิ่มและปรับปรุงข้อมูลในฐานบุคลากรภาครัฐ จากรายการแบบคำขอเพิ่ม/ปรับปรุงข้อมูลในฐานบุคลากรภาครัฐ (แบบ 7127 อิเล็กทรอนิกส)์ ที่

บุคลากรภาครัฐได้มีการกรอกแบบฟอร์มผ่านระบบให้บริการขอรับบำเหน็จบำนาญและตรวจสอบสิทธิประโยชน์ของตนเองทางอิเล็กทรอนิกส ์(e-Filing) 
ขั้นตอนการทำงาน 

1. เลือก ระบบทะเบียนประวัติ 
2. เลือกเมนยู่อย “รายการแบบคำขอเพิ่ม/ปรับปรุงข้อมูลในฐานบุคลากรภาครัฐ (แบบ 7127 อิเล็กทรอนิกส์)” จะแสดงหน้าจอดังรูป 
3. การค้นหารายการแบบคำขอเพิ่ม/ปรับปรุงข้อมูลในฐานบุคลากรภาครัฐ (แบบ 7127 อเิล็กทรอนิกส)์  

3.1 ระบุเง่ือนไขการค้นหาข้อมูล  
3.2 กดปุ่ม “ค้นหา” ระบบแสดงข้อมูลตามเง่ือนไขการค้นหา โดยแสดงในตารางข้อมูลผลการค้นหา 
3.3 กดปุ่ม “ยกเลกิ” ระบบล้างข้อมูลเงื่อนไขที่เคยระบุไว้ 

4. การเรียกดูแบบ 7127 อิเล็กทรอนิกส ์

4.1 กดปุ่ม  ระบบแสดง แบบคำขอเพิ่ม/ปรับปรุงข้อมูลในฐานบุคลากรภาครัฐ ในรูปแบบ pdf 
5. การเรียกดูเอกสารอ้างอิง 

5.1 กดปุ่ม   ระบบแสดงหน้าต่างรายการเอกสารอ้างอิง 

5.2 กดปุ่ม  ระบบแสดงเอกสารอ้างอิง 
5.3 กดปุ่ม “ตกลง” ระบบปิดหน้าต่างรายการแสดงเอกสารอ้างอิง 

6. การอนุมัติรายการแบบคำขอเพิ่ม/ปรับปรุงข้อมูลในฐานบุคลากรภาครัฐ (แบบ 7127 อเิล็กทรอนิกส์)  

6.1 กดปุ่ม   
6.2 กดปุ่ม “ตกลง” ระบบอนุมัตริายการแบบคำขอเพิ่ม/ปรับปรุงข้อมูลในฐานบุคลากรภาครัฐ (แบบ 7127 อิเลก็ทรอนิกส์) 
6.3 กดปุ่ม “ยกเลกิ” ระบบยกเลิกการทำรายการ 



 

  หน้าที่ 2-89 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบทะเบียนประวัติ 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

7. การไม่อนุมัติรายการแบบคำขอเพิ่ม/ปรับปรุงข้อมูลในฐานบุคลากรภาครัฐ (แบบ 7127 อิเล็กทรอนิกส์) 

7.1 กดปุ่ม   
7.2 กดปุ่ม “ยืนยัน” ระบบไม่อนมุัตริายการแบบคำขอเพิ่ม/ปรับปรุงข้อมูลในฐานบุคลากรภาครัฐ (แบบ 7127 อิเล็กทรอนิกส์) 
7.3 กดปุ่ม “ยกเลกิ” ระบบยกเลิกการทำรายการ 

8. กดปุ่ม  ระบบแสดงผลรายงานในรูปแบบ pdf 
9. กดปุ่ม  ระบบแสดงผลรายงานในรูปแบบ excel 

 
 



 

  หน้าที่ 2-90 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบทะเบียนประวัติ 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

 



 

  หน้าที่ 2-91 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบทะเบียนประวัติ 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

 



 

  หน้าที่ 2-92 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบทะเบียนประวัติ 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

 



 

  หน้าที่ 2-93 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบทะเบียนประวัติ 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

 
  



 

  หน้าที่ 2-94 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบทะเบียนประวัติ 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

 



 

  หน้าที่ 2-95 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบทะเบียนประวัติ 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

 
 



 

  หน้าที่ 2-96 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบทะเบียนประวัติ 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

 



 

  หน้าที่ 2-97 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบทะเบียนประวัติ 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

 
 
 
 



 

  หน้าที่ 2-98 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบทะเบียนประวัติ 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

2.4 PFSP1060 อนุมัติคำขอลบข้อมูลทะเบียนประวัตบิุคลากรภาครัฐ 
โปรแกรมนี้สำหรับอนุมัติคำขอลบข้อมูลทะเบียนประวัติบุคลากรภาครัฐ จากนายทะเบียนบุคลากรภาครัฐได้ส่งคำขอลบข้อมูลทะเบียนประวัติบุคลากรภาครัฐ 

ขั้นตอนการทำงาน 
1. เลือกเมนู “ระบบทะเบียนประวัต”ิ  
2. เลือกเมนยู่อย “อนุมัติคำขอลบข้อมูลทะเบียนประวัติบุคลากรภาครัฐ”  
3. การค้นหาข้อมูลคำขอลบข้อมูลทะเบียนประวัติบุคลากรภาครัฐ  

3.1 ระบุเง่ือนไขการค้นหาข้อมูล  
3.2 กดปุ่ม “ค้นหา” ระบบแสดงข้อมูลตามเง่ือนไขการค้นหา โดยแสดงในตารางข้อมูลผลการค้นหา 
3.3 กดปุ่ม “ยกเลกิ” ระบบล้างข้อมูลเงื่อนไขที่เคยระบุไว้ 

4. การอนุมัติคำขอลบข้อมูลทะเบียนประวัติบุคลากรภาครัฐ 
4.1 กดปุ่ม   
4.2 กดปุ่ม “ยืนยัน” ระบบอนุมัตคิำขอลบข้อมูลทะเบียนประวัติบุคลากรภาครัฐ 
4.3 กดปุ่ม “ยกเลกิ” ระบบยกเลิกการทำรายการ 

5. การไม่อนุมัติคำขอลบข้อมูลทะเบียนประวัติบุคลากรภาครัฐ  
5.1 กดปุ่ม   
5.2 กดปุ่ม “ยืนยัน” ระบบไม่อนมุัตคิำขอลบขอ้มูลทะเบียนประวัติบุคลากรภาครัฐ 
5.3 กดปุ่ม “ยกเลกิ” ระบบยกเลิกการทำรายการ 

6. กดปุ่ม  ระบบแสดงผลรายงานในรูปแบบ pdf 
7. กดปุ่ม  ระบบแสดงผลรายงานในรูปแบบ excel 

 



 

  หน้าที่ 2-99 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบทะเบียนประวัติ 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

 



 

  หน้าที่ 2-100 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบทะเบียนประวัติ 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

 
 
 
 
 



 

  หน้าที่ 2-101 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบทะเบียนประวัติ 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

 
 



 

  หน้าที่ 2-102 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบทะเบียนประวัติ 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

 
 
 
 



 

  หน้าที่ 2-103 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบทะเบียนประวัติ 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

2.5 PFSP1070 รบัโอนย้ายหนว่ยนายทะเบียน 
โปรแกรมนี้สำหรับรับโอนย้ายหน่วยนายทะเบียนบุคลากรภาครัฐ  

ขั้นตอนการทำงาน 
1. เลือกเมนู “ระบบทะเบียนประวัต”ิ 
2. เลือกเมนยู่อย “รับโอนย้ายหน่วยนายทะเบียน”  
3. การค้นหาข้อมูลการรับโอนย้ายหน่วยนายทะเบียน  

3.1 ระบุเง่ือนไขการค้นหาข้อมูล  
3.2 กดปุ่ม “ค้นหา” ระบบแสดงข้อมูลตามเง่ือนไขการค้นหา โดยแสดงในตารางข้อมูลผลการค้นหา 
3.3 กดปุ่ม “ยกเลกิ” ระบบล้างข้อมูลเงื่อนไขที่เคยระบุไว้  

4. การรับโอนย้ายหน่วยนายทะเบียน 
4.1 กดปุ่ม  และกดปุ่ม  
4.2 กดปุ่ม “ยืนยัน” ระบบรับโอนย้ายหน่วยนายทะเบียน 
4.3 กดปุ่ม “ยกเลกิ” ระบบยกเลิกการทำรายการ 

5. กดปุ่ม  ระบบแสดงผลรายงานในรูปแบบ pdf 
6. กดปุ่ม  ระบบแสดงผลรายงานในรูปแบบ excel 

 
 



 

  หน้าที่ 2-104 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบทะเบียนประวัติ 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

 



 

  หน้าที่ 2-105 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบทะเบียนประวัติ 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

 
 
 



 

  หน้าที่ 2-106 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบทะเบียนประวัติ 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

 
 
 
 



 

  หน้าที่ 2-107 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบทะเบียนประวัติ 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

2.6 PFSR1010 รายงานสรุปการปรับปรุงข้อมูลทะเบียนประวัต ิ
โปรแกรมนี้สำหรับแสดงและพิมพ์รายงานการปรับปรุงข้อมูลทะเบียนประวัติ 

ขั้นตอนการทำงาน 
1. เลือกเมนู “ระบบทะเบียนประวัต”ิ  
2. เลือกเมนยู่อย “รายงานสรุปการปรับปรุงข้อมูลทะเบียนประวัติ” 
3. ระบุรายละเอียดเง่ือนไขการพิมพร์ายงาน 
4. กดปุ่ม  ระบบแสดงผลรายงานในรูปแบบ pdf 
5. กดปุ่ม  ระบบแสดงผลรายงานในรูปแบบ excel 
6. กดปุ่ม “ยกเลกิ” ระบบล้างข้อมูลเงื่อนไขที่เคยระบุไว้ 



 

  หน้าที่ 2-108 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบทะเบียนประวัติ 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

 



 

  หน้าที่ 2-109 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบทะเบียนประวัติ 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

 



 

  หน้าที่ 2-110 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบทะเบียนประวัติ 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

 



 

  หน้าที่ 2-111 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบทะเบียนประวัติ 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

2.7 PFSR1020 รายงานตรวจสอบการโอนย้ายหน่วยนายทะเบียน 
โปรแกรมนี้สำหรับแสดงและพิมพ์รายงานตรวจสอบการโอนย้ายหน่วยนายทะเบียน  

ขั้นตอนการทำงาน 
1. เลือกเมนู “ระบบทะเบียนประวัต”ิ 
2. เลือกเมนยู่อย “รายงานตรวจสอบการโอนย้ายหน่วยนายทะเบียน” 
3. การค้นหาข้อมูลการโอนย้ายหน่วยนายทะเบียน 

3.1 ระบุเง่ือนไขการค้นหาข้อมูล  
3.2 กดปุ่ม “ค้นหา” ระบบแสดงข้อมูลตามเง่ือนไขการค้นหา โดยแสดงในตารางข้อมูลผลการค้นหา 
3.3 กดปุ่ม “ยกเลกิ” ระบบล้างข้อมูลเงื่อนไขที่เคยระบุไว้  

4. กดปุ่ม  ระบบแสดงผลรายงานในรูปแบบ pdf 
5. กดปุ่ม  ระบบแสดงผลรายงานในรูปแบบ excel 



 

  หน้าที่ 2-112 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบทะเบียนประวัติ 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

 



 

  หน้าที่ 2-113 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบทะเบียนประวัติ 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

 



 

  หน้าที่ 2-114 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบทะเบียนประวัติ 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

 



 

  หน้าที่ 2-115 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบทะเบียนประวัติ 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

2.8 PFSR1030 รายงานผู้เสียชวีิต 
โปรแกรมนี้สำหรับแสดงและพิมพ์รายงานผู้เสียชีวิต  

ขั้นตอนการทำงาน 
1. เลือกเมนู “ระบบทะเบียนประวัต”ิ  
2. เลือกเมนยู่อย “รายงานผู้เสียชีวิต” จะแสดงหน้าจอดังรูป 
3. ระบุรายละเอียดเง่ือนไขการพิมพ์รายงาน 
4. กดปุ่ม  ระบบแสดงผลรายงานในรูปแบบ pdf 
5. กดปุ่ม  ระบบแสดงผลรายงานในรูปแบบ excel 
6. กดปุ่ม “ยกเลกิ” ระบบล้างข้อมูลเงื่อนไขที่เคยระบุไว้ 



 

  หน้าที่ 2-116 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบทะเบียนประวัติ 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

 



 

  หน้าที่ 2-117 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบทะเบียนประวัติ 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

 



 

  หน้าที่ 2-118 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบทะเบียนประวัติ 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

 



 

  หน้าที่ 2-119 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบทะเบียนประวัติ 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

2.9 PFSR1040 รายงานข้อมูลบุคลากรภาครัฐ 
โปรแกรมนี้สำหรับแสดงและพิมพ์รายงานข้อมูลบุคลากรภาครัฐ 

ขั้นตอนการทำงาน 
1. เลือกเมนู “ระบบทะเบียนประวัต”ิ 
2. เลือกเมนยู่อย “รายงานข้อมูลบุคลากรภาครัฐ”  
3. ระบุรายละเอียดเง่ือนไขการพิมพ์รายงาน 
4. กดปุ่ม  ระบบแสดงผลรายงานในรูปแบบ pdf 
5. กดปุ่ม  ระบบแสดงผลรายงานในรูปแบบ excel 
6. กดปุ่ม “ยกเลกิ” ระบบล้างข้อมูลเงื่อนไขที่เคยระบุไว้ 



 

  หน้าที่ 2-120 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบทะเบียนประวัติ 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

 



 

  หน้าที่ 2-121 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบทะเบียนประวัติ 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

 



 

  หน้าที่ 2-122 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบทะเบียนประวัติ 

 

 กรมบญัชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรกัษาพยาบาล 
   

 


