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5. การลงทะเบียนผูค้้ากบัภาครฐั 
 การลงทะเบยีนผูค้า้กบัภาครฐั มขี ัน้ตอนการด าเนินการ ดงันี้  
 

 ขัน้ตอนท่ี 1 เข้าสู่ระบบฯ การลงทะเบียน  
 ผูค้า้กบัภาครฐัเขา้สู่เวบ็ไซต์ http://www.gprocurement.go.th  เพื่อเขา้สู่หน้าจอ “ลงทะเบยีน”  

ขัน้ตอนท่ี 2 ลงทะเบียน  
 การลงทะเบยีนผูค้า้กบัภาครฐั แบ่งการท างานออกเป็น 2 ส่วน 
  ส่วนที ่1 ลงทะเบยีนผูค้า้กบัภาครฐั  
    กรณทีี ่นิตบิุคคล/บุคคล/หา้งรา้น ทีม่คีวามประสงคท์ าธุรกรรมกบัหน่วยงาน
    ภาครฐั ตอ้งเขา้มาลงทะเบยีนในหวัขอ้ “ลงทะเบยีนผูค้า้กบัภาครฐั” และเมือ่
    กรมบญัชกีลาง/ส านกังานคลงัจงัหวดัอนุมตักิารลงทะเบยีนแลว้ ผูค้า้กบัภาครฐั
    จะไดร้บัสทิธิใ์นการเขา้ใชง้านระบบฯ   
  ส่วนที ่2 ลงทะเบยีนผูป้ฏบิตังิานส านกังานใหญ่/สาขา  
    กรณทีีส่ านกังานใหญ่มคีวามประสงคจ์ะ เพิม่เจา้หน้าทีผู่ป้ฏบิตังิาน  ส านกังาน
    ใหญ่ตอ้งเลอืกหวัขอ้ “ลงทะเบยีนผูป้ฏบิตังิานส านกังานใหญ่/สาขา” เพื่อบนัทกึ
    ขอ้มลูสาขา แต่ทัง้นี้ส านกังานใหญ่ตอ้งผ่านการลงทะเบยีนเป็นผูค้า้กบัภาครฐั
    ก่อน ตามทีร่ะบุในส่วนที ่“ลงทะเบยีนผูค้า้กบัภาครฐั”  
 ขัน้ตอนท่ี 3 บนัทึกข้อมูล 

ผูค้า้กบัภาครฐัตอ้งบนัทกึขอ้มลูเกีย่วกบั ขอ้มลูผูป้ระกอบการ ขอ้มลูการรบัส่งรหสัเขา้ใชง้านเพื่อ
ท าธุรกรรมกบัภาครฐั ประเภทของการประกอบกจิการ ขอ้มลูการตดิต่อ และขอ้มลูขา่วสารทีเ่ลอืก
รบั 

 ขัน้ตอนท่ี 4 การตรวจสอบข้อมลูการลงทะเบียนผู้ค้ากบัภาครฐั 
เมือ่บนัทกึขอ้มลูแลว้ แต่พบว่ามกีารบนัทกึขอ้มลูผดิพลาด ระบบฯ จะใหท้ าการแกไ้ข โดยคลกิปุม่ 
“แกไ้ขขอ้มลู” เพื่อท าการแก้ไขใหถู้กตอ้ง 

ขัน้ตอนท่ี 5 การพิมพแ์บบแจ้งการลงทะเบียนของผู้ค้ากบัภาครฐั 
 เมือ่ตรวจสอบว่าบนัทกึขอ้มลูถูกตอ้งทุกรายการแลว้ ใหพ้มิพแ์บบแจง้การลงทะเบยีน เพื่อน าส่ง
 กรมบญัชกีลาง/ส านกังานคลงัจงัหวดั  

ขัน้ตอนท่ี 6 จบการลงทะเบียนออนไลน์ 
 เมือ่ท าการพมิพแ์บบแจง้ฯ เรยีบรอ้ยแลว้ ใหส้่งแบบแจง้ไปยงักรมบญัชกีลาง/ส านกังานคลงั

จงัหวดั 
ขัน้ตอนท่ี 7 การส่งแบบแจ้งการลงทะเบียนฯ ให้กรมบญัชีกลาง  

น าส่งแบบแจง้การลงทะเบยีนฯ ใหก้รมบญัชกีลาง/ส านกังานคลงัจงัหวดั พรอ้มเอกสารประกอบ
ตามทีร่ะบุทา้ยแบบฯ ภายใน 15 วนั 
 
 

http://www.gprocurement.go.th/
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ขัน้ตอนท่ี 8 การตรวจสอบแบบแจ้งการลงทะเบียนฯ  
กรมบญัชกีลาง/ส านกังานคลงัจงัหวดั รบัแบบแจง้การลงทะเบยีนฯ พรอ้มเอกสารประกอบการ
ลงทะเบยีน ลายมอืชื่อรบัรองส าเนาถูกตอ้ง และตรวจสอบขอ้มลูการลงทะเบยีนกบัแบบแจง้การ
ลงทะเบยีนฯ  

ขัน้ตอนท่ี 9 กรมบญัชีกลางอนุมติัการลงทะเบียน 

เมือ่กรมบญัชกีลาง/ส านกังานคลงัจงัหวดั ตรวจสอบและอนุมตักิารลงทะเบยีนแลว้ จะแจง้ผล
การอนุมตัไิปยงั “e-mail” ตามทีผู่ล้งทะเบยีนไดร้ะบุไวใ้นขัน้ตอนลงทะเบยีน  

ขัน้ตอนท่ี 10 การเข้าใช้งานในระบบฯ ของผูค้้ากบัภาครฐั (First Time Login) 
เขา้สู่ระบบฯ ครัง้แรก ผูล้งทะเบยีนกรอกรหสัผูใ้ช ้และรหสัผ่าน ตาม e-mail ทีไ่ดร้บั  
ภายใน 10 วนั นบัจากวนัทีไ่ดร้บัอนุมตักิารลงทะเบยีน หากไมด่ าเนินการภายในระยะเวลา
ดงักล่าว ระบบฯ จะลบขอ้มลูการลงทะเบยีนโดยอตัโนมตั ิซึง่ผูล้งทะเบยีนจะตอ้งลงทะเบยีน 
และส่งเอกสารการลงทะเบยีนใหม่ 
 

 การท างานโดยละเอยีดในแต่ละขัน้ ดงัอธบิายขา้งล่างนี้  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


