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 หน้าที่ 1  

คู่มือการลงทะเบียนการลงทะเบียนผูส้นใจท่ัผูส้นใจท่ัวไปวไป 
 
1. บทน า 
 

หน่วยงานภาครัฐในประเทศไทยได้รับการจัดสรรงบประมาณประจ าปี  เพื่อการจัดซื้อจัดจ้างสินค้า
และบริการต่างๆ เป็นมูลค่าถึงร้อยละ 4 ของผลิตภัณฑ์มวลรวมประชาชาติ (GDP) ซึ่งการด าเนินการจัดซื้อ
จัดจ้าง ดังกล่าวมี ปัญหาและอุปสรรคต่างๆ เช่น  ปัญหาการรั่วไหลจากการทุจริต  ปัญหาความไร้
ประสิทธิภาพ มีความผิดพลาดและล่าช้าในการด าเนินการ  และ ภาครัฐจ่ายค่าสินค้าและบริการ   ในราคา
สูง  กรมบัญชีกลางจึงได้พัฒนาระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-Government 
Procurement : e-GP) ลักษณะของการเป็นศูนย์กลางข้อมูลสารสนเทศด้านการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ และ
เพื่อปรับปรุงกลไกและวิธีการเกี่ยวกับการบ ริหารพัสดุภาครัฐ ให้สามารถด าเนินการด้วยระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ ทั้งนี้ เพื่อความโปร่งใส  ลดปัญหาทุจริต  คุ้มค่า มีประสิทธิภาพ และหน่วยงานภาครัฐ
สามารถจัดซื้อจัดจ้างพัสดุได้ในราคายุติธรรม 
 
  
2. วัตถุประสงค ์
 

 เพื่อให้เอกชน และหน่วยงานภาครัฐ สามารถเข้าถึงแหล่งข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ  ที่มีความ
ถูกต้องรวดเร็ว ครบถ้วน และทั่วถึง และสามารถติดตาม ตรวจสอบกระบวนการจัดซื้อจัดจ้าง ได้ทุกขั้นตอน 
            
3. เป้าหมาย 

 
การจัดซื้อจัดจ้างผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์จะช่วยประหยัดงบประมาณได้หรือจัดซื้อจัดจ้าง ในราคา

ยุติธรรม และจะ ช่วยสร้างโอกาสให้ผู้ขายและผู้รับจ้างได้เข้าถึงข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้างอย่างทั่วถึง และ    
เท่าเทียมกัน และประชาชนทั่วไปหรือผู้มีส่วนได้เสีย ยังสามารถเข้ามาตรวจสอบข้อมูลข่าวสารต่าง ๆ ของ
การจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐได้อย่างโปร่งใส อันจะเป็นกลไกในการป้องกันการทุจริต  คอรัปชั่นได้อย่างมี
ประสิทธิภาพด้วย 
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4. ระบบงานท่ีพัฒนา 

การพัฒนาระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ ( e-Government 
Procurement System : e-GP) ประกอบด้วย 5 ระบบงาน ดังนี้ 

4.1 ระบบเปิดเผยข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ  
 เป็นระบบเผยแพร่ข้อมูลจัดซื้อ จัดจ้าง เพื่อเป็นแหล่งข้อมูล ส าหรับเจ้าหน้าที่ของหน่วยงาน
ภาครัฐ ผู้ค้าและผู้สนใจ ทั่วไป สามารถรับข้อมูลข่าวสารการ จัดซื้อจัดจ้างภาครัฐที่มีความสมบูรณ์ ทันสมัย 
และมีประสิทธิภาพ และสามารถรองรับผู้ใช้งานจ านวนมาก ซึ่งมีระบบย่อย 7 ระบบ ดังนี้ 
 (1) ระบบลงทะเบียนส าห รับหน่วยจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ  เป็นระบบการก าหนด Username 
และ Password ให้ผู้ลงทะเบียน เพื่อเข้าใช้งานระบบ 
 (2) ระบบลงทะเบียนส าหรับผู้สนใจทั่วไป เป็นระบบการก าหนด Username และ Password 
ผู้ลงทะเบียน เพื่อผู้ลงทะเบียนเลือกข้อมูลให้ระบบจัดส่งตามที่ต้องการ 
 (3) ระบบประกาศจัดซื้อจัดจ้าง เป็นระบบที่หน่วยจัดซื้อภาครัฐเข้ามาจัดท าข้อมูลที่เกี่ยวข้อง
กับการจัดซื้อจัดจ้าง  เพื่อประกาศเผยแพร่ในเว็บไซต์ ได้แก่ ประกาศแผนการจัดซื้อจัดจ้าง เอกสารประกวด
ราคา ประกาศประกวดราคา ประกาศร่าง TOR ประกาศจัดซื้อจัดจ้าง (เชิญชวน) ประกาศรายชื่อผู้ขอรับ/
ซื้อเอกสาร ประกาศรายชื่อ ผู้มีสิทธิเสนอราคา ประกาศ รายชื่อผู้มีสิทธิยื่นข้อเสนอ และประกาศผู้ชนะการ
เสนอราคา เพื่อให้ผู้ค้าทั่วไปสามารถค้นหาและเข้าร่วมการแข่งขันได้ โดยหากมีการยกเลิก ประกาศฯ ก็จะ
แสดงความสัมพันธ์ให้เห็นด้วย 
 (4) ระบบการจัดการเนื้อ หาด้านกฎ ระเบียบเกี่ยวกับการพัสดุ เป็นการน าระบบข้อมูลด้าน
กฎระเบียบ มติคณะรัฐมนตรี และหนังสือเวียนที่เกี่ยวกับการพัสดุเข้าสู่ระบบเพื่อเผยแพร่ทางเว็บไซต์ 
 (5) ระบบจัดการเนื้อหาด้านราคากลางงานก่อสร้าง เป็นระบบการน าข้อมูลด้านราคากลาง
งานก่อสร้าง เข้าสู่ระบบ เพื่อเผยแพร่ทางเว็บไซต์ 
 (6)  ระบบจัดการเนื้อหาข่าว /กิจกรรม เป็นระบบการน าข้อมูลข่าว /กิจกรรม เข้าสู่ระบบเพื่อ
เผยแพร่ทางเว็บไซต์ 
 (7) ระบบจัดการบัญชีรายชื่อผู้ทิ้งงาน เป็นระบบการน าข้อมูลรายชื่อผู้ทิ้งงาน และ
หนังสือเวียนรายชื่อผู้ทิ้งงานเข้าสู่ระบบ เพื่อเผยแพร่ทางเว็บไซต์ 

4.2 ระบบบริหารจัดการรหัสสินค้าและบริการภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ (GPSC 
Management System) 

 เป็นระบบจัดเก็บ แก้ไข เปลี่ยนแปลง และค้นห้าข้อมูลรหัสสินค้าและบริการภาครัฐ 
(Government Products and Services Code: GPSC) 
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4.3 ระบบบริหารทะเบียนผู้ค้าภาครัฐ (Supplier Management System)  

 เป็นระบบที่น าข้อมูลไปใช้ในระบบที่เกี่ยวข้อง เช่น ประกาศรายชื่อผู้ขอรับ/ซื้อเอกสาร ประกาศ
รายชื่อผู้มีสิทธิยื่นเสนอราคา ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิยื่นข้อเสนอ ประกาศผู้ชนะการเสนอราคา และระบบ 
e-Auction System ซึ่งมีระบบย่อย 2 ระบบ ดังนี้ 
 (1) ระบบลงทะเบียนผู้ค้า กับภาครัฐ เป็นระบบก าหนด Username และ Password ผู้ที่จะมา
ท านิติสัมพันธ์เพื่อขายสินค้า /บริการให้แก่ภาครัฐ ซึ่งระบบมีการตรวจสอบความเป็นนิติบุคคลหรือความมี
ตัวตนกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้องด้วย 
 (2) ระบบจัดเกรดผู้ค้า กับภาครัฐ เป็นระบบการประเมิ นคุณภาพของผู้ค้า กับภาครัฐในด้าน
ความพึงพอใจและการส่งงานตามก าหนดเวลา เพื่อเป็นข้อมูลประกอบในการพิจารณาการจัดซื้อจัดจ้าง  
ซึ่งข้อมูลที่จัดเกรดจะไม่มีการเผยแพร่ในเว็บไซต์ 

4.4 ระบบ e-Auction 

 เป็นระบบต้นแบบระบบการประมูลด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ครบท้ังกระบวนการจัดซื้ อจัดจ้าง
ภาครัฐ (Integration System) ซึ่งจะใช้กับโครงการขนาดใหญ่และให้กรมบัญชีกลางเป็นหน่วยงานน าร่อง
ในการใช้ระบบนี้ ซึ่งมีระบบย่อยอย่างน้อย 5 ระบบ ดังนี้ 
 (1) ระบบจัดท าเอกสารการประมูลด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ เป็นระบบงานที่ให้หน่วยงานผู้ซื้อ
ภาครัฐ สามารถน าเขา้ข้อมูลการประมูลเข้าระบบ เพื่อเผยแพร่ในเว็บไซต์ 
 (2) ระบบแจกจ่ายเอกสารการประมูล เป็นระบบงานที่ให้หน่วยงานผู้ซื้อภาครัฐสามารถจัดการ
เรื่องเกี่ยวกับการจ าหน่ายเอกสารประกวดราคาผ่านทางเว็บไซต์ 
 (3) ระบบรับและเปิดซองข้อเสนอ เป็นระบบงานที่ให้หน่วยงานผู้ซื้อภาครัฐ สามารถจัดการ
เรื่องการรับและเปิดซองประกวดราคาผ่านทางเว็บไซต์ 
 (4) ระบบการพิจารณาข้อเสนอการประมูลฯ เป็นระบบงานที่ให้หน่วยงานผู้ซื้อภาครัฐสามารถ
จัดการ เรื่องการคัดเลือกผู้เสนอราคาผ่านทางเว็บไซต์ 
 (5) ระบบการประมูลด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Auction Solution) เป็นระบบงานที่จัดท าขึ้น
เพื่อรองรับการประมูลทางอิเล็กทรอนิกส์                   
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4.5 ระบบ HELP DESK 

 เป็นระบบจัดการและจัดเก็บปัญหาต่าง ๆ ที่มีผู้สอบถามเข้ามา โดยสามารถบันทึก
รายละเอียดของปัญหา และวิธีการแก้ปัญหาต่าง ๆ ไว้ในระบบเพื่อน ามาใช้เป็นฐานข้อมูล และสามารถจั ด
กลุ่มและประเภทของปัญหา เพื่อประโยชน์ในการค้นหาและประเมินผลการแก้ไขปัญหาได้  
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5. สิทธิและหน้าที่การใช้งานในระบบ 

การเข้าใช้งานในระบบ e-GP น้ัน ผู้สนใจทั่วไป จะต้องท าการลงทะเบียน ในระบบฯ และการ
ลงทะเบียนจะสมบูรณ ์เมื่อผู้สนใจทั่วไปน ารหัสผู้ใช้และรหัสผ่านที่ก าหนดในขั้นตอนการ ลงทะเบียน Login 
เข้าใช้งานระบบฯ  

ผู้สนใจทั่วไป สามารถ ท าการแก้ไขข้อมูล ส่วนบุคคล และเปลี่ยนแปลงรหัสผ่าน ของตนเอง ได้ 
นอกจากน้ี ยังสามารถ ติดตามข้อมูลข่าวสารประกาศจัดซื้อจัดจ้างประเภทต่างๆ ตามที่เลือกรับไว้ใน
ขั้นตอนการลงทะเบียน และยังสามา รถ ค้นหาข้อมูล หลัก ต่าง ๆ ที่เผยแพร่บนเว็บไซต์ 
www.gprocurement.go.th ได้อีก เช่น ข้อมูลเนื้อหาด้านกฎ ระเบียบ มติคณะรัฐมนตรี ที่เกี่ยวกับการพัสดุ 
ข้อมูลบัญชีรายชื่อผู้ทิ้งงาน หรือข่าวขายทอดตลาดของหน่วยงานภาครัฐ เป็นต้น 
 
6.  การลงทะเบียนผู้สนใจทั่วไป 

 ขั้นท่ี 1 การเข้าสู่ระบบการลงทะเบียน 

 เข้าสู่เว็บไซต์  http://www.gprocurement.go.th ระบบจะแสดงหน้าจอหลัก  “ระบบการ
จัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ ”  ดังรูปที่ 1 จากนั้น ให้คลิก “ลงทะเบียนระบบการจัดซื้อจัดจ้ างภาครัฐ (ระบบใหม่)” 
ระบบฯ จะแสดงหน้าจอลงทะเบียน  ดังรูปที่ 2 ให้เลือก “การลงทะเบียนผู้สนใจทั่วไป” เพื่อไปยังหน้าเริ่มต้น
การลงทะเบียนผู้สนใจทั่วไป ดังรูปที่ 4  

 
 

รูปที ่1  หน้าจอหลัก “ระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ” 

http://www.gprocurement.go.th/
http://
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รูปที่ 2 หน้าจอเลือกระบบการ “ลงทะเบียน” 
  
 อนึ่ง เมื่อมีการยกเลิกการใช้งานระบบเดิม การเข้าสู่เว็บไซต์ www.gprocurement.go.th
หน้าจอหลัก “ระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ” จะเปลี่ยนแปลงเป็นดังรูปที่ 3 
 

 
 

รูปที่ 3 หน้าจอหลัก “ระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ’ 
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ขั้นท่ี 2  เริ่มต้นการลงทะเบียน 
  กดปุ่ม  “เริ่มต้นการลงทะเบียน ” ระบบฯ แสดงหน้าจอ [(ขั้นตอนที่ 1)] บันทึกข้อมู ล     

ส่วนบุคคลของผู้ลงทะเบียน ดังรูปที่ 5 แล้วด าเนินการในขั้นที่ 3 ต่อไป 
  

 
 

รูปที่ 4 หน้าจอ “เริ่มต้นการลงทะเบียน” ผู้สนใจทั่วไป 
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รูปที่ 5 หน้าจอ [(ขั้นตอนท่ี 1)] บันทึกข้อมูลส่วนบุคคลของผู้ลงทะเบียน  
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ค าอธิบาย รายการการบันทึกข้อมูลการลงทะเบียนผู้สนใจทั่วไป ตามรูปที่ 5 
รายการข้อมูล ค าอธิบาย 

ข้อมูลส่วนบุคคลของผู้ลงทะเบียน 
  1. เลขประจ าตัวประชาชน 

 
บันทึกเลขประจ าตัวประชาชน จ านวน 13 หลัก               
ของผู้ลงทะเบียน 

  2. ค าน าหน้า เลือกค าน าหน้าชื่อของผู้ลงทะเบียน 
  3. ชื่อ บันทึกชื่อของผู้ลงทะเบียน 
  4. นามสกุล บันทึกนามสกุลของผู้ลงทะเบียน 
  5. อาชีพ เลือกอาชีพของผูล้งทะเบียน 
  6.ประเภทธุรกิจ เลือกประเภทธุรกิจของผู้ลงทะเบียน  
  7. ต าแหน่ง บันทึกต าแหน่งของผู้ลงทะเบียน  จะบันทึกหรื อไม่     

ก็ได ้ 
  8. เพศ เลือกเพศของผู้ลงทะเบียน จากที่ระบบก าหนดให้ 

 ชาย หรือ  หญิง 
9. วันเดือนปีเกิด บันทึกวันเดือนปีเกิด ของผู้ลงทะเบียน โดยระบุปีเกิด      

เป็นพุทธศักราช ในรูปแบบ (ววดดปปปป) 
10. สถานที่ติดต่อ/ที่อยู่ปัจจุบัน 
(ระบุเลขที่ หมู่ที่ ตรอก /ซอย ถนน) 

บันทึกบ้านเลขที,่ชื่ออาคาร/หมู่บ้าน,หมู่ที่,ตรอก/ซอย
หรือ ถนน ของผู้ลงทะเบียนที่สามารถติดต่อได้ โดย
ไม่รวมต าบล/แขวง อ าเภอ/เขต และจังหวัด 

11. จังหวัด เลือกจังหวัด ที่ผู้ลงทะเบียนอยู่  จากที่ระบบ
ก าหนดให้ 

12. อ าเภอ/เขต เลือกอ าเภอ /เขต ที่ผู้ลงทะเบีย นอยู่  จากที่ระบบ
ก าหนดให้  

13. ต าบล/แขวง เลือกต าบล/แขวง ที่ผู้ลงทะเบียนอยู ่  จากที่ระบบ
ก าหนดให้  

14. รหัสไปรษณีย ์ บันทึกรหัสไปรษณีย์ ให้ ตรงตามที่อยู่ ที่ผู้ขอ
ลงทะเบียนบันทึกข้างต้น 

15. หมายเลขโทรศัพท์ส าหรับติดต่อ บันทึกหมายเลขโทรศัพท์ของผู้ลงทะเบียนที่สามารถ 
ติดต่อได้ ตามรูปแบบที่ก าหนด เช่น 0-2273-9614 
ต่อ 6777 เป็นต้น 

16. หมายเลขโทรสาร บันทึกหมายเลขโทรสาร จะบันทึกหรือไม่ก็ได้ 
17. e-mail บันทึก e-mail ของผู้ลงทะเบียนที่จะใช้ในการรับแจ้ง
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รายการข้อมูล ค าอธิบาย 
ข้อมูลข่าวสารท่ีเลือกรับ หรือรับแจ้งการก าหนดรหัส
ผู้ใช้และรหัสผ่านใหม่ กรณลีืมรหัสผู้ใช้และรหัสผ่าน  

ข้อมูลข่าวสารที่เลือกรับ (ระบบฯ
จะแจ้งให้ทราบทาง e-mail) 
18. ประกาศจัดซื้อจัดจ้างประเภท 

 
 
เลือกประเภทประกาศจัดซื้อจัดจ้าง จากที่ระบบ
ก าหนดให้ (สามารถเลือกรับได้มากกว่า 1 ประเภท) 
เช่น      วัสดุครุภัณฑ ์
             ที่ดินและสิ่งก่อสร้าง 
             จ้างก่อสร้าง 
             จ้างเหมา 
             เช่า 

ข้อมูลส าหรับเข้าสู่ระบบ 
19. รหัสผู้ใช ้

 
ผู้ลงทะเบียนก าหนดรหัสผู้ใช้ ส าหรับการเข้าใช้งาน
ระบบฯ ครั้งต่อไป โดยมีรูปแบบความยาวมากกว่า  
7 ตัวอักษร แต่ไม่เกิน 15 ตัวอักษร ห้ามมีชอ่งว่าง  
ใช้ตัวอักษรภาษาอังกฤษ(a-z), (A-Z) ตัวอักขระ และ
ตัวเลข (0-9) เท่านั้น 

20. รหัสผ่าน ผู้ลงทะเบียนก าหนดรหัสผ่าน ส าหรับการเข้าใช้งาน
ระบบฯ ครั้งต่อไป โดยมรีูปแบบความยาวมากกว่า  
7 ตัวอักษร แต่ไม่เกิน 15 ตัวอักษร ห้ามมีช่องว่าง  
ใชตั้วอักษรภาษาอังกฤษ(a-z), (A-Z) ตัวอักขระ และ
ตัวเลข (0-9) เท่านั้น 

21. ยืนยันรหัสผ่าน บันทึกให้เหมือนกับรหัสผ่านใหม่ 
ค าถามช่วยจ า 
22. ค าถาม 

 
ผู้ลงทะเบียน เลือกก าหนด ”ค าถามช่วยจ า” จากที่
ระบบก าหนดให้ 

23. ค าตอบ ผู้ลงทะเบียน ก าหนดค าตอบของค าถามช่วยจ า  
ในข้อ 22 และต้องจ าทั้งค าถามและค า ตอบไว้ด้วย 
เพื่อใช้ในกรณีที่ลืมรหัสผ่าน 

24.ใส่รหัสที่เห็น บันทึก “ใส่รหัสที่เห็น” ให้ตรงกับที่ระบบก าหนด 
เพื่อเป็นการยืนยันการลงทะเบียน 
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 ขั้นท่ี 3  การบันทึกข้อมูล 
 ในช่องที่มีเครื่องหมายดอกจันสีแดง  * ผู้ลงทะเบียนจะต้องบันทึกข้อมูล หรือเลือกข้อมูล
จากที่ระบบฯ ก าหนดให้ ให้ครบทุกรายการ  หากบันทึกข้อมูลไม่ครบ ระบบฯจะไม่ยอมรับการยืนยันการ
ลงทะเบียนดังกล่าว 

(1) การบันทึกเลขประจ าตัวประชาชน 

 บันทึกเลขประจ าตัวประชาชน ครบ 13 หลัก แล้วให้คลิกที่ รูปแว่นขยาย     
เพื่อค้นหาว่า มีข้อมูล เลขประจ าตัวประชาชน ในฐานข้อมูลหรือไม่ กรณี ไม่มีข้อมูล ระบบฯ จะอนุญาตให้    
ผู้ลงทะเบียนสามารถบันทึก หรือเลือกข้อมูลการลงทะเบียนล าดับถัดไปได้ แสดงดังรูปที่ 6 และกรณีที่มี
ข้อมูลเลขประจ าตัวประชาชนในฐานข้อมูล ระบบฯ จะแสดงข้อ ความ ปฏิเสธ  ให้ผู้ลงทะเบียนติดต่อ
หน่วยงานตามข้อความแจ้ง แสดงดังรูปที่ 7        

  
 

รูปที่ 6 หน้าจอแสดงผล กรณีไมม่ีข้อมูลเลขประจ าตัวประชาชนในฐานข้อมูล 
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รูปที่ 7 หน้าจอแสดงผล กรณีมีข้อมูลเลขประจ าตัวประชาชนในฐานข้อมูล    
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 กรณีบันทึกเลขประจ าตัวประชาชนไม่ถูกต้อง ระบบฯ จะแสดงข้อความปฏิเสธ 

เมื่อคลิกเครื่องหมายกากบาทสีแดง    ระบบฯ จะล้างข้อมูลที่บันทึกผิด แล้วแสดงหน้าจอเพื่อให้บันทึก
ข้อมูลเลขประจ าตัวประชาชนที่ถูกต้องอีกครั้ง ดังรูปที่ 8 
 

 
 

รูปที่ 8 หน้าจอแสดงผล กรณีบันทึกเลขประจ าตัวประชาชนไม่ถูกต้อง 
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(2) การล้างข้อมูลเลขประจ าตัวประชาชน  
                       กรณีที่บันทึกเลขประจ าตัวประชาชน  แล้วพบว่ามีข้อมูลดังกล่าวในฐานข้อมูลแล้ว   

ให้คลิกที่เครื่องหมายกากบาท สีแดง    ระบบฯ จะท าการล้างข้อมูล เลขประจ าตัวประชาชน  ค าน าหน้า
ชื่อ ชื่อและนามสกุล  ของเลขประจ าตัวประชาชน ดังกล่าว เพื่อให้ผู้ขอลงทะเบียนท าการบันทึก  หรือเลือก
ข้อมูลที่ถูกต้องอีกครั้ง แสดงดังรูปที่ 9 

 
 

รูปที่ 9 หน้าจอแสดงผลการล้างข้อมูลเลขประจ าตัวประชาชน 
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    (4)  ข้อมูลข่าวสารท่ีเลือกรับ (ระบบฯ จะแจ้งให้ทราบทาง e-mail) จะเลือกรับหรือไม่ก็ได้ 
กรณีเลือกรับสามารถเลือกรับประกาศจัดซื้อจัดจ้าง ได้มากกว่า 1 ประเภท 
 (5)  ข้อมูลส าหรับเข้าสู่ระบบ  
 เมื่อผู้ลงทะเบียน ท าการ ก าหนดร หัสผู้ใช้  ให้คลิกที่ปุ่ม “ตรวจสอบรหัสผู้ใช้ ” เพื่อให้
ระบบฯ ท าการตรวจสอบว่า รหัสผู้ใช้ที่ผู้ลงทะเบียนก าหนดดังกล่าวสามารถใช้งานในระบบฯ ต่อไปได้ 
  (6) ใส่รหัสที่เห็น  
 การบันทึกใส่รหัสที่เห็น ต้องบันทึกให้ ตรงกับตัวอักษรในรูปภาพที่แสดง  (ตัวอักษร
ภาษาอังกฤษ สามารถใช้ได้ทั้ งตัวพิมพ์เล็กและตัวพิมพ์ใหญ่ ) และทุกครั้งที่มีการแก้ไขข้อมูล ตัวอักษรใน
ช่อง”ใส่รหัสที่เห็น” จะเปลี่ยนแปลง ทั้งนี้ เพื่อป้องกันการลอบลงทะเบียนแบบอัตโนมัติจากผู้อ่ืน   

 เมื่อบันทึกข้อมูลครบถ้วนแล้ว ให้กดปุ่ม “ลงทะเบียน” ระบบฯ จะแสดงข้อความค าถาม 
เพื่อยืนยันการจัดเก็บข้อมูล ดังรูปที่ 10 เมื่อกดปุ่ม “OK” ระบบฯ จะแสดงหน้าจอ “[(ขั้นตอนที่ 2)]” ตรวจสอบ
ข้อมูล ดังรูปที่ 11 แล้วด าเนินการในขั้นที่ 4 ต่อไป 
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รูปที่ 10 หน้าจอแสดงผล ยืนยันการจัดเก็บข้อมูลการลงทะเบียน 
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รูปที่ 11 หน้าจอ “[(ขั้นตอนท่ี 2)]” ตรวจสอบข้อมูลการลงทะเบียนผู้สนใจทั่วไป 
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ขั้นท่ี 4 การตรวจสอบข้อมูลการลงทะเบียน 
(1) กรณีท่ีตรวจสอบข้อมูลการลงทะเบียน จากรูปท่ี 11 แล้วยังมีข้อมูลที่บันทึกผิดพลาด 

ต้องท าการแก้ไข ให้กดปุ่ม “แก้ไขข้อมูล ” ระบบฯ จะแสดงหน้าจอการบันทึกข้อมูลการลงทะเบียน ผู้สนใจ
ทั่วไป ที่ผู้ลงทะเบียนได้บันทึกข้อมูลไว้ ดังรูปที่ 12 แล้วด าเนินการแก้ไข หรือ ด าเนินการในลักษณะเดียวกับ
ข้ันท่ี 3 ต่อไป  

 
 

รูปที่ 12 หน้าจอแสดงตัวอย่างการแก้ไข “e-mail” 
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(2) กรณี ท่ีตรวจสอบ ข้อมูลการลงทะเบียนแล้ว ข้อมูลถูกต้อง ให้ กดปุ่ม “ลงทะเบียน ” 
ระบบฯ จะแสดงข้อความค าถาม  ยืนยันการจัดเก็บข้อมูลการ ลงทะเบียน เมื่อเลือกเมนู “OK” ระบบฯ จะ
แสดงผล [(ขั้นตอนที่ 2)] ให้กดปุ่ม “ตกลง” จะแสดงหน้าจอ “[(ขั้นตอนที่ 3)]” จบการลงทะเบียนออนไลน์  
ดังรูปท่ี 13  
 

 
 

รูปที่ 13 หน้าจอ “[(ขั้นตอนท่ี 3)]” จบการลงทะเบียนออนไลน์  
จบขั้นตอน การลงทะเบียนผู้สนใจทั่วไป 
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7. การเข้าใช้งานในระบบฯ ครั้งต่อไป 

  จากรูปที่ 13 เมื่อผู้สนใจทั่วไปผ่านการลงทะเบียนแล้ว จะมีสถานะเป็นใช้งานโดยอัตโนมัติ และ
สามารถเข้ าใช้งานระบบฯ ได้ทันที โดยคลิกที่  www.gprocurement.go.th ในหน้าจอ“[(ขั้นตอนที่ 3)]”    
จบการลงทะเบียนออนไลน์ หรือคลิกที่ปุ่ม “กลับสู่หน้าแรกการลงทะเบียน ” จากนั้น ด าเนินการเช่นเดียวกับ 
ข้ันท่ี 1 ของหัวข้อ การลงทะเบียนฯ     

 นอกจากน้ี ผู้สนใจทั่วไปยังสามารถเข้าใช้งานระบบฯ ครั้งต่อไป ได้ที่เว็บไซต์  http://www.gprocurement.go.th   

ด าเนินการเช่นเดียวกับ ข้ันท่ี 1 ของหัวข้อ การลงทะเบียนฯ   จากรูปที่ 14   ให้คลิก เลือก “ระบบงานใหม่” ระบบฯ จะแสดง
หน้าจอ ดังรูปที่ 15 ให้ Login ด้วยรหัสผู้ใช้ถาวร และรหัสผ่านดังที่กล่าวข้างต้น จากนั้น คลิกที่เครื่องหมาย 

 ระบบฯ จะแสดงหน้าจอ รายการการใช้งานระบบฯ ของผู้สนใจทั่วไป ดังรูปที่ 16 และ 17  ส าหรับการใช้งานรายการต่างๆ       
จะกล่าวถึงในหัวข้อต่อไป 
 

 
 

รูปที่ 14 หน้าจอเลือกระบบการ “ลงทะเบียน”  

http://www.gprocurement/
http://
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รูปที่ 15 หน้าจอ Login การเข้าใชร้ะบบฯ 

 
 

รูปที่ 16 หน้าจอแสดง รายการการใช้งานระบบฯ ของผู้สนใจทั่วไป  
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รูปที่ 17 หน้าจอแสดง รายละเอียดรายการการใช้งานระบบฯ ของผู้สนใจทั่วไป 
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8. แก้ไขข้อมูล  
 ขั้นท่ี 1  การเข้าระบบแก้ไขข้อมูลส่วนบุคคล 

จากรูปที่ 17 เมื่อต้องการแก้ไขข้อมูลส่วนบุคคล ให้คลิกที่ “แก้ไขข้อมูล”ระบบฯ จะน า
ข้อมูลส่วนบุคคลที่ผู้ลงทะเบียนได้ท าการลงทะเบียนไว้แล้วมาแสดงเพื่อให้ท าการแก้ไข ดังรูปที่ 18  
 

 
 

รูปที่ 18 หน้าจอแสดง การแก้ไขข้อมูล  
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 ขั้นท่ี 2  การแก้ไขข้อมูลส่วนบุคคล 
 

ค าอธิบาย รายการการบันทึกข้อมูลแก้ไขข้อมูลส่วนบุคคลของผู้สนใจทั่วไป 
ตามรูปที่ 18 (ซึ่งสามารถแก้ไขได้ จ านวน 19 รายการ) 

รายการข้อมูล ค าอธิบาย 
ข้อมูลส่วนบุคคลของผู้ลงทะเบียน 
1.ค าน าหน้า 

 
เลือกค าน าหน้าชื่อของผูใ้ช้งาน ที่ต้องการแก้ไข 

2.ชื่อ บันทึกชื่อของผูใ้ช้งาน ท่ีต้องการแก้ไข 
3.นามสกุล บันทึกนามสกุลของผูใ้ช้งาน ท่ีต้องการแก้ไข 
4.อาชีพ บันทึกอาชีพของผู้ใช้งาน ที่ต้องการแก้ไข  
5.ประเภทธรุกิจ เลือกตัวเลือกประเภทธรุกิจ ท่ีผู้ใช้งาน ต้องการแก้ไข                
6.ต าแหน่ง บันทึกต าแหน่งของผูใ้ช้งาน ที่ต้องการแก้ไข 
7.เพศ เลือกเพศของผูใ้ช้งาน ท่ีต้องการแก้ไข  

  ชาย หรือ  หญิง 
8.วันเดือนปีเกิด กรณีแก้ไข วันเดือนปีเกิด ผู้ ใช้งาน  ต้องแก้ไขให้

ถูกต้องตรงกับส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หรือ
ส าเนาเอกสารหลักฐานใด ๆ ที่แสดงว่า วันเดือนปี
เกิดนั้นถูกต้ อง โดยระบุ วันเดือน ปีเกิด เป็น
พุทธศักราชในรูปแบบ (ววดดปปปป) 

9.สถานที่ติดต่อ/ที่อยู่ปัจจุบัน 
(ระบุเลขที่ หมู่ที่ ตรอก /ซอย ถนน) 

แก้ไข บ้านเลขที,่ชื่ออาคาร/หมู่บ้าน,หมู่ที่,ตรอก/ซอย
หรือ ถนน ของผู้ ใช้งานที่สามารถติดต่อได้  โดยไม่
รวมต าบล/แขวง อ าเภอ/เขต และจังหวัด    

10.จังหวัด เลือกแก้ไขจังหวัด ที่ผู้ ใช้งาน อยู่  จากที่ระบบ
ก าหนดให้  

11.อ าเภอ/เขต เลือกแก้ไข อ าเภอ/เขต ที่ผู้ใช้งานอยู่  จากที่ระบบ
ก าหนดให้  

12.ต าบล/แขวง เลือกแก้ไข ต าบล/แขวง ที่ผูใ้ช้งานอยู่  จากที่ระบบ
ก าหนดให้  

13.รหัสไปรษณีย ์ แก้ไขรหัสไปรษณียใ์ห้ตรงตามที่อยู่ ที่ผู้ใช้งานบันทึก
ข้างต้น 

14.หมายเลขโทรศัพท์ส าหรับติดต่อ แก้ไข หมายเลข โทรศัพท์ของผู้ ใช้งาน  ให้เป็น
หมายเลขโทรศัพท์ที่สามารถติดต่อได้ ตามรูปแบบ  
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รายการข้อมูล ค าอธิบาย 
ที่ก าหนด เช่น 0-2123-4567 ต่อ 1234 เป็นต้น 

15.หมายเลขโทรสาร แก้ไขหมายเลขโทรสารของผูใ้ช้งาน ให้เปน็หมายเลข
โทรสารที่สามารถติดต่อได้  

16. e-mail แก้ไข e-mail ของผู้ใช้งานให้ถูกต้อง เพื่อไว้รับแจ้ง
ข้อมูลข่าวสารท่ีเลือกรับ หรือกรณีรับแจ้งการก าหนด
รหัสผู้ใช้และรหัสผ่านใหม่ กรณีลืมรหัสผู้ใช้และ
รหัสผ่าน 

ข้อมูลข่าวสารที่เลือกรับ (ระบบฯ
จะแจ้งให้ทราบทาง e-mail) 
17. ประกาศจัดซื้อจัดจ้างประเภท 

 
 
แก้ไขประเภทประกาศจัดซื้อจัดจ้าง ที่ต้องการเลือก
รับ จากที่ระบบก าหนดให้ (สามารถเลือกรับได้
มากกว่า 1 ประเภท) เช่น 
 วัสดุครุภัณฑ ์
 ที่ดินและสิ่งก่อสร้าง 
 จ้างก่อสร้าง 
 จ้างเหมา 
 เช่า 

ค าถามช่วยจ า 
 18. ค าถาม 

 
บันทึกแก้ไข “ค าถามช่วยจ า” ที่ผู้ใช้งานต้องการ  

 19. ค าตอบ บันทึกแก้ไข”ค าตอบของค าถามช่วยจ า ” ที่ผู้ใช้งาน
ต้องการ  

20.ใส่รหัสที่เห็น บันทึก“ใส่รหัสที่เห็น” ให้ตรงกับที่ระบบก าหนด  
เพื่อเป็นการยืนยันการ แก้ไขข้อมูลส่วนบุคคล
ดังกล่าว 
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เมื่อด าเนินการ แก้ไขข้อมูลส่วนบุคคลของผู้สนใจทั่วไป เรียบร้อยแล้ว ให้กดปุ่ม “บันทึก” 
ระบบฯ จะแสดงข้อความถาม เพื่อยืนยันการแก้ไขข้อมูลการลงทะเบียนดังกล่าว ดังรูปที่ 19 และเมื่อกดปุ่ม 
OK ระบบฯ จะแสดงข้อความแจ้ง บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ดังรูปที่ 20 
 

 
 

รูปที่ 19 หน้าจอแสดงผลยืนยัน การ “แกไ้ขข้อมูลส่วนบุคคล” 
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รูปที่ 20 หน้าจอแสดงผล “บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 
จบขั้นตอน “แก้ไขข้อมูล”  
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9.เปลี่ยนแปลงรหัสผ่าน 

 ขั้นท่ี 1  การเข้าระบบเปลี่ยนแปลงรหัสผ่าน 
 จากรูปที่ 17 เมื่อต้องการเปลี่ยนแปลงรหัสผ่าน ให้คลิกทีข่้อมูลผู้สนใจทั่วไป และคลิก 

“เปลี่ยนแปลงรหัสผ่าน” ระบบฯ จะแสดงหน้าจอ ดังรูปที่ 21 และ 22 จากนั้นด าเนินการในขั้นต่อไป 
   

 
 

รูปที่ 21  หน้าจอ “เปลี่ยนแปลงรหัสผ่าน” 
 

 
 

รูปที่ 22  หน้าจอการตั้ง รหัสผ่านใหม ่กรณี “เปลี่ยนแปลงรหัสผ่าน” 
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 ขั้นท่ี 2  การเปลี่ยนแปลงรหัสผ่าน 
 

ค าอธบิาย รายการการบันทึกข้อมูลเปลี่ยนแปลงรหัสผ่าน  
ของผู้สนใจทั่วไป ตามรูปที่ 22 

รายการข้อมูล ค าอธิบาย 
เปลี่ยนแปลงรหัสผ่าน 
1. รหัสผ่านเดิม 

 
บันทึกรหัสผ่านเดิม ที่ผู้ใช้งานก าหนดครั้งล่าสุด 

2. รหัสผ่านใหม่ บันทึ กรหัสผ่านใหม่ ที่ผู้ ใช้งาน ต้องการก าหนดใหม่        
โดยมีความยาวมากกว่า 7 ตัวอักษร  แต่ไม่เกิน            
15 ตัวอักษร ห้ามมีช่องว่าง ต้องใช้ตัวอักษรภาษาอังกฤษ 
(a-z, A-Z) ตัวอักขระ และตัวเลข (0-9) เท่านั้น 

3. ยืนยันรหัสผ่าน บันทึกยืนยันรหัสผ่านให้เหมือนกับรหัสผ่านใหม่ ในข้อ 2 
  

 เมื่อท าการบันทึก “รหัสผ่านเดิ ม” แล้วก าหนด “รหัสผ่านใหม่ ” และระบุ “ยืนยันรหัสผ่าน ”           
ที่ต้องการแล้วให้กดปุ่ม “ยืนยัน” ระบบฯ จะแสดงข้อความถาม ต้องการเปลี่ยนแปลงรหัสผ่าน ใช่หรือไม่       
ดังรูปที่ 23 จากนั้น กดปุ่ม OK เพื่อยืนยันการเปลี่ยนแปลงรหัสผ่าน  เมื่อมีการเปลี่ยนแปลงรหัสผ่านแล้ว 
ระบบฯจะแสดงหน้าจอ ดังรูปที่ 24 
 

 
 

รูปที่ 23 หน้าจอแสดงผลยืนยันการ “เปลี่ยนแปลงรหัสผ่าน” 
จบขั้นตอน “เปลี่ยนแปลงรหัสผ่าน” 
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รูปที่ 24 หลังการเปลี่ยนแปลงรหัสผ่านเรียบร้อยแล้ว  
ระบบฯ จะแสดงหน้าจอเมนูรายการการใช้งานฯ ของผู้สนใจทั่วไป 
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10. ลืมรหัสผ่าน 
 ขั้นท่ี 1  การเข้าสู่ระบบลืมรหัสผ่าน 
 กรณผีู้ใช้งาน ลืมรหัสผ่าน แต่ยังจ ารหัสผู้ใช้งานได้ ใหเ้ข้าที่เว็บไซต์  
http://www.gprocurement.go.th คลิก “ลงทะเบียนระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ (ระบบใหม)่” ดังรูปที่ 25 
ระบบฯ จะแสดงหน้าจอลงทะเบียน ดังรูปที่ 26 จากน้ันคลิกเลือก “ระบบใหม”่ ระบบฯ แสดงหน้าจอดังรูปที่ 

27 ท่ี “ลืมรหัสผ่าน” เลือกตัวเลือกระบบการลงทะเบียนเป็น “ลงทะเบียนผู้สนใจทั่วไป” จากนั้นคลิกที่ปุ่ม   
แล้วด าเนินการในขั้นตอนต่อไป  
 

 
 

รูปที่ 25 หน้าจอหลัก “ระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ" 

 
 

รูปที่ 26 หน้าจอเลือกระบบ “ลงทะเบียน” 
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รูปที่ 27 หน้าจอ Log in เข้าใช้งานระบบฯ 
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ขั้นท่ี 2 การใส่รหัสผู้ใช้ 
   จากรูปที่ 27 ระบบฯ จะแสดงหน้าจอ “ลืมรหัสผ่าน” ดังรูปที่ 28 และ ดังรูปที่ 29 
 

 
 

รูปที่ 28 หน้าจอ “ลืมรหัสผ่าน” 
 

 
 

รูปที่ 29 หน้าจอการ “ตั้งรหัสผ่านใหม”่ กรณีลืมรหัสผ่าน 
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ขั้นท่ี 3  การบันทึกข้อมูลลืมรหัสผ่าน 
 

ค าอธิบายรายการการบันทึกข้อมูลลืมรหัสผ่าน ตามรูปที่ 29 

รายการข้อมูล ค าอธิบาย 
ลืมรหัสผ่าน 
1. รหัสผู้ใช้ 

 
บันทึกรหัสผู้ใช้ถาวร ที่ผู้ใช้งานได้ก าหนดไว้ 

ค าถามช่วยจ า 
2. ค าถาม 

 
บันทึก “ค าถามช่วยจ า” ที่ผู้ใช้งานได้ก าหนดไว้  

3. ค าตอบ บันทึก ”ค าตอบของค าถามช่วยจ า ” ที่ผู้ ใช้งาน ได้
ก าหนดไว้  

ตั้งรหัสผ่านใหม่ 
4. รหัสผ่านใหม่ 

 
บันทึก ”รหัสผ่านใหม่ ” ที่ผู้ใช้งาน ต้องการก าหนด 
โดยมีความยาวมากกว่า 7 ตัวอักษร  แต่ไม่เกิน    
15 ตัวอักษร ห้ามมีช่องว่าง ต้องใช้ตั วอักษร 
ภาษาอังกฤษ (a-z, A-Z) ตัวอักขระและตัวเลข  
(0-9) เท่านั้น  

5. ยืนยันรหัสผ่าน บันทึก “ยืนยันรหัสผ่าน ” ให้เหมือ นกับรหัสผ่าน
ใหม่ ในข้อ 4 

  
 เมื่อบันทึกข้อมูลลืมรหัสผ่านครบถ้วน ให้กดปุ่ม “ยืนยัน” ระบบฯ จะแสดงข้อความค าถาม 

ต้องการแก้ไขรหัสผ่าน ใช่หรือไม ่ ดังรูปที่ 30 เมื่อกดปุ่ม OK ระบบฯ จะแสดงหน้าจอหลัก“ระบบการจัดซื้อ     
จัดจ้างภาครัฐ” ดังรูปที่ 31 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



กรมบัญชีกลาง (สมจ.)  คู่มือการลงทะเบียนผู้สนใจทั่วไป 
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รูปที่ 29 หน้าจอแสดงผล ยืนยันการ “แก้ไขรหัสผ่าน” 
จบขั้นตอน  ลืมรหัสผ่าน 

 
 

 
 

รูปที่ 31 หน้าจอหลัก “ระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ” 
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11. ลืมรหัสผู้ใช้และรหัสผ่าน 
 ขั้นท่ี 1  การเข้าสู่ระบบลืมรหัสผู้ใช้และรหัสผ่าน 
  กรณผีู้ใช้งาน ลืมรหัสผู้ใช้และรหัสผ่าน แต่ยังจ ารหัสผู้ใช้งานได้ ให้เข้าที่เว็บไซต์  
http://www.gprocurement.go.th คลิก “ลงทะเบียนระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ (ระบบใหม)่” ดังรูปที่ 32 
ระบบฯ จะแสดงหน้าจอลงทะเบียน ดังรูปที่ 33 จากนั้นคลิก เลือก “ระบบใหม”่ ระบบฯ แสดงหน้าจอดังรูปที่ 
34 ท่ี “ลืมรหัสผู้ใช้และรหัสผ่าน” เลือกตัวเลือกระบบการลงทะเบียนเป็น“ลงทะเบียนผู้สนใจทั่วไป” จากนั้น

คลิกที่ปุ่ม   แล้วด าเนินการในขั้นตอนต่อไป  
 

 
 

รูปที่ 32 หน้าจอหลัก “ระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ” 
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รูปที่ 33 หน้าจอเลือกระบบ “ลงทะเบียน” 
 

 
 

รูปที่ 34 หน้าจอ Log in เข้าใช้งานระบบฯ 
 
 

 



กรมบัญชีกลาง (สมจ.)  คู่มือการลงทะเบียนผู้สนใจทั่วไป 

 หน้าที่ 38  

  

 ขั้นท่ี 2  การใส่รหัสผู้ใช้และรหัสผ่าน 
  จากรูปที่ 34 ระบบฯ จะแสดงหน้าจอ “ลืมรหัสผู้ใช้และรหัสผ่าน” ดังรูปที่ 35 ใหผู้้ใช้งาน 
บันทึกข้อมูลเลขประจ าตัวประชาชน และ e-mail ดังรูปที่ 36 
 

 
 

รูปที่ 35 หน้าจอ “ลืมรหัสผู้ใช้และรหัสผ่าน” 
 

 
 

รูปที่ 36 หน้าจอแสดงผลการค้นหา กรณ ี“ลืมรหัสผู้ใช้และรหัสผ่าน”  
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ขั้นท่ี 3  การบันทึกข้อมูลลืมรหัสผู้ใช้และรหัสผ่าน 
 

ค าอธิบาย รายการการบันทึกข้อมูลลืมรหัสผู้ใช้และรหัสผ่าน ตามรูปที่ 36 
รายการข้อมูล ค าอธิบาย 

ลืมรหัสผู้ใช้และรหัสผ่าน 
1. เลขประจ าตัวประชาชน 

 
บันทึกเลขประจ าตัวประชาชน จ านวน 13 หลัก 
ของผู้ใช้งาน ตามที่ได้ลงทะเบียนไว้  

2. e-mail บันทึก e-mail ของผู้ใช้งาน ตามที่ได้ลงทะเบียนไว้  
 

เมื่อบันทึกข้อมูลครบถ้วน ให้กดปุ่ม “ค้นหา” ระบบฯ จะท าการค้นหาข้อมูลส่วนบุคคลของผู้ใช้งาน 
ตามเลขประจ าตัวประชาชน และ e-mail ที่ลืมรหัสผู้ใช้และรหัสผ่าน แสดง ดังรูปที่ 37 เมื่อท าการ “ยืนยัน” 
ระบบฯ จะแสดงข้อความค าถาม ต้องการให้แจ้ง รหัสผู้ใช้และรหัสผ่านทาง e-mail ใช่หรือไม่  ดังรูปที่ 38 
จากนั้นกดปุ่ม OK เพื่อให้ระบบฯ ด าเนินการส่งข้อมูลรหัสผู้ใช้และรหัสผ่านใหม่ ให้แก่ผูใ้ช้งาน ที่ลืมรหัสผู้ใช้
และรหัสผ่าน ดังกล่าวทาง e-mail ที่แจ้งไว้ในตอนลงทะเบียนต่อไป แสดงดังรูปที่ 39 

 

 
 

รูปที่ 37 หน้าจอแสดง “ข้อมูลส่วนบุคคล” ของผูส้นใจทั่วไป กรณีลืมรหัสผู้ใช้และรหัสผ่าน 
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รูปที่ 38 หน้าจอแสดงผลยืนยันการแจ้ง “รหัสผู้ใช้และรหัสผ่านทาง e-mail ” 
 

 
 

รูปที่ 39 หน้าจอแสดงผล “ได้ส่ง e-mail ให้กับผู้ลงทะเบียนเรียบร้อยแล้ว”  
จบขั้นตอน ลืมรหัสผู้ใช้และรหัสผ่าน 
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ตัวอย่าง e–mail การก าหนดรหัสผู้ใช้และรหัสผ่านใหม่ กรณีลืมรหัสผู้ใช้และรหัสผ่าน      
ที่ผู้ใช้งานจะได้รับ เพื่อน าไปเข้าใช้งานระบบฯ ครั้งต่อไป แสดงดังรูปที่ 40 
 

 
 

รูปที่ 40 หน้าจอแสดงตัวอย่าง E-mail แจ้งการก าหนดรหัสผู้ใช้และรหัสผ่านใหม่ 
 

   
จากรูปที่ 39 เมื่อกดปุ่ม “OK” ระบบฯ จะแสดงหน้าจอหลัก “ระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ” ให้ผู้ใช้งาน ด าเนินการ

เช่นเดียวกับขั้นท่ี 1 ของการลงทะเบียนฯ ท าการบันทึกรหัสผู้ใช้ และรหัสผ่านใหม่ ตามที่ได้รับแจ้งทาง e-mail              
จากนั้นคลิกที่ปุ่มลูกศรหลังช่องรหัสผ่าน เพื่อเข้าใช้งานระบบฯ ต่อไป ดังรูปที่ 41 
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รูปที่ 41 หน้าจอหลัก “ระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ” 
 
12. การติดต่อสอบถาม 

  หากมีปัญหาในการลงทะเบียน หรือการเข้าใช้งานในระบบฯ สามารถติดต่อสอบถามได้ที่ 
ส านักมาตรฐานการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ (สมจ.) กรมบัญชีกลาง ถนนพระราม 6 แขวงสามเสนใน  
เขตพญาไท กรุงเทพฯ  โทร. 0-2273-9024 ต่อ 4647 6704 6777 หรือ  0-2273-9673  
 

...............................................................................  
 
 
 
 
 
 


