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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรรับรองคุณภำพผลิตภัณฑ์ชุมชน (กรณีส ำนักงำนอุตสำหกรรมจังหวัดรับค ำขอและ
น ำส่งให้ส ำนักงำนมำตรฐำนผลิตภัณฑ์อุตสำหกรรมพจิำรณำรับรอง) (ส่วนภูมิภำค) 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ:ส านกังานอตุสาหกรรมจงัหวดัยโสธร 
กระทรวง:กระทรวงอตุสาหกรรม 
 
1. ช่ือกระบวนงำน:การรับรองคณุภาพผลิตภณัฑ์ชมุชน (กรณีส านกังานอตุสาหกรรมจงัหวดัรับค าขอและน าสง่ให้

ส านกังานมาตรฐานผลิตภณัฑ์อตุสาหกรรมพิจารณารับรอง) (สว่นภมูิภาค) 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน:ส านกังานอตุสาหกรรมจงัหวดัยโสธร 
3. ประเภทของงำนบริกำร:กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในสว่นภมูิภาคและสว่นท้องถ่ิน (กระบวนงานท่ีเช่ือมโยง

หลายหนว่ยงาน)  

4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) ค ำสัง่กระทรวงอตุสำหกรรมที ่55/2551 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พืน้ท่ีให้บริกำร: สว่นกลาง, สว่นภมูิภาค  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ ไมมี่  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 0วนั 
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน0  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน ส านกังานอตุสาหกรรมจงัหวดัยโสธรการรับรองคณุภาพผลิตภณัฑ์ชมุชน (กรณี
ส านกังานอตุสาหกรรมจงัหวดัรับค าขอและน าสง่ให้ส านกังานมาตรฐานผลิตภณัฑ์อตุสาหกรรมพิจารณารับรอง) 
สมใจส าเนาคูมื่อประชาชน 17/07/2015 08:05  

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
1) สถานท่ีให้บริการส ำนกังำนอตุสำหกรรมจงัหวดัยโสธร 

134 หม่  ู ที ่5 ถนนแจ้งสนิทต ำบลส ำรำญอ ำเภอเมืองจงัหวดัยโสธร 35000 
หมำยเลขโทรศพัท์  0-4558-6035-6/ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงำน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริกำรวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แต่เวลำ 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 



2/10 
 

หมายเหตุ - 
2) สถานท่ีให้บริการศ นย์ด ำรงธรรมจงัหวดัยโสธร 

หำ้งสรรพสินคำ้บ๊ิกซียโสธร/ติดต่อดว้ยตนเองณศ นย์บริกำรร่วม 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ วนัพฤหสั (ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แต่เวลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพกั
เทีย่ง) 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
 
 ผู้ขอรับการรับรองต้องเป็นผู้ผลิตผลิตภณัฑ์ชมุชนไมเ่ป็นผู้แอบอ้างหรือท าการผลิตแอบแฝงและมีคณุสมบตัใินข้อใด
ข้อหนึง่ดงัตอ่ไปนี ้
 - บคุคลทัว่ไป 
 - กลุม่ผู้ผลิตชมุชนท่ีขึน้ทะเบียนไว้กบัหนว่ยงานหรือกลุม่ตามกฎหมายวา่ด้วยวิสาหกิจชมุชน 
 - นิติบคุคลท่ีขึน้ทะเบียนเป็นผู้ประกอบการหนึง่ต าบลหนึ่งผลิตภณัฑ์ 
 ผู้ ย่ืนค าขอต้องย่ืนเอกสารครบถ้วนตามท่ีก าหนดหากไมอ่าจพิจารณาความถกูต้องครบถ้วนของเอกสารได้ในขณะ
ย่ืนค าขอส านกังานอตุสาหกรรมจงัหวดัขอสงวนสิทธ์ิในการพิจารณาภายหลงัจากท่ีได้รับการย่ืนค าขอครบถ้วนแล้วกรณี
ท่ีความไมถ่กูต้องของเอกสารท่ีตรวจพบในภายหลงัเป็นสาเหตท่ีุไมอ่าจให้การรับรองได้ส านกังานอตุสาหกรรมจงัหวดัจะ
สง่คืนค าขอ 
 ผลิตภณัฑ์ท่ีย่ืนขอต้องมีประกาศก าหนดมาตรฐานผลิตภณัฑ์ชมุชน (มผช.) ไว้แล้ว 
 ให้บริการย่ืนค าขอได้ตัง้แต ่1 ตลุาคมถึง 30 กรกฎาคมของปีงบประมาณเทา่นัน้ 
 ไมน่บัรวมระยะเวลาการตรวจสอบผลิตภณัฑ์ชมุชนจากหนว่ยตรวจสอบท่ีได้รับการแตง่ตัง้ 
 ส านกังานอตุสาหกรรมจงัหวดัจะให้บริการรับค าขอได้ไมเ่กิน 5 รายตอ่วนั 
 ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตพ่นกังานเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้
ในคูมื่อส าหรับประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 ทัง้นีจ้ะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ขออนญุาตทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ 
 
 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

พนกังานเจ้าหน้าท่ีรับค าขอ
ตรวจสอบเอกสารกรณี
เอกสารหลกัฐานไม่
ครบถ้วนจะท าความตกลง
ให้ผู้ขออนญุาตมาย่ืน
เอกสารเพิ่มเตมิภายในเวลา
ท่ีก าหนด (5 วนัท าการนบั
จากวนัย่ืนค าขอ) หากพ้น
เวลาท่ีก าหนดจะสง่คืนค า
ขอ 
 

1 วนัท าการ ส านกังาน
อตุสาหกรรม
จงัหวดัยโสธร 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

พนกังานเจ้าหน้าท่ีพิจารณา
ด าเนินการดงันี ้2.1 ตรวจ
ประเมินสถานท่ีผลิต 2.2 
เก็บตวัอย่างผลิตภณัฑ์
ตามท่ีก าหนดในมาตรฐาน
ผลิตภณัฑ์ชมุชน (มผช.) 
2.3 น าสง่ตวัอยา่ง
ผลิตภณัฑ์ไปหนว่ย
ตรวจสอบ 
 

65 วนัท าการ ส านกังาน
อตุสาหกรรม
จงัหวดัยโสธร 

- 

3) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

เลขาธิการส านกังาน
มาตรฐาน
ผลิตภณัฑ์อตุสาหกรรม
พิจารณาลงนามและสง่
ใบรับรองคณุภาพ
ผลิตภณัฑ์ชมุชนให้
ส านกังานอตุสาหกรรม
จงัหวดัเพ่ือแจ้งให้ผู้ขอ

7 วนัท าการ ส านกังาน
อตุสาหกรรม
จงัหวดัยโสธร 

- 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

อนญุาตมารับใบรับรอง 
 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 73 วนัท าการ 
 

14. งำนบริกำรนีผ่้ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัตริำชกำรมำแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 

บตัรประจ ำตวั
ประชำชน 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบบั (- ของผู้ขอ
อนญุำต/ผู้แทนนิติ
บคุคล (กรณีผู้ขอ
อนญุำตเป็นนิติ
บคุคล)/ประธำน
กลุม่ (กรณีผู้ขอ
อนญุำตเป็นกลุม่/
วิสำหกิจ) - ของผู้
มอบอ ำนำจ/ผู้ รับ
มอบอ ำนำจมีกำร
ลงนำมรับรอง
ส ำเนำถกูต้องโดย
ผู้ขออนญุำตทกุ
หน้ำ) 

2) 

ส ำเนำทะเบียน
บ้ำน 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบบั (- ของผู้ขอ
อนญุำต/ผู้แทนนิติ
บคุคล (กรณีผู้ขอ
อนญุำตเป็นนิติ
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

บคุคล) - ของ
ประธำนกลุม่ 
(กรณีผู้ขออนญุำต
เป็นกลุม่/วิสำหกิจ
ชมุชน) - ของผู้
มอบอ ำนำจ/ผู้ รับ
มอบอ ำนำจมีกำร
ลงนำมรับรอง
ส ำเนำถกูต้องโดย
ผู้ขออนญุำตทกุ
หน้ำ) 

3) 

ใบส ำคญักำร
เปล่ียนช่ือ 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบบั (- กรณีมีกำร
เปล่ียนช่ือตวัหรือ
ช่ือสกลุ - มีกำรลง
นำมรับรองส ำเนำ
ถกูต้องโดยผู้ขอ
อนญุำตทกุหน้ำ) 

4) 

หนงัสือรับรองนิติ
บคุคล 

กรมพฒันำธุรกิจ
กำรค้ำ 

0 1 ฉบบั (- ซึง่ออกให้ไมเ่กิน 
3 เดือนนบัจำก
วนัท่ีย่ืนค ำขอและ
ลงนำมรับรอง
ส ำเนำถกูต้องโดย
ผู้ มีอ ำนำจลงนำม
ผกูพนันิติบคุคล
ตำมหนงัสือรับรอง
ทกุหน้ำ - โดยต้อง
มีวตัถปุระสงค์ของ
นิตบิคุคลตรงกบั
ประเภทของ
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

กิจกำร (กรณีผู้ขอ
อนญุำตเป็นนิติ
บคุคล)) 

5) 

หนงัสือรับรอง
กลุม่ 

- 0 1 ฉบบั (กรณีผู้ขออนญุำต
เป็นกลุม่และมีกำร
ลงนำมรับรอง
ส ำเนำถกูต้องโดย
ผู้ขออนญุำตทกุ
หน้ำ) 

6) 

หนงัสือรับรอง
กลุม่บคุคลตำม
กฎหมำย
วิสำหกิจชมุชน 

กรมสง่เสริม
กำรเกษตร 

0 1 ฉบบั (กรณีผู้ขออนญุำต
เป็นวิสำหกิจ
ชมุชนและมีกำร
ลงนำมรับรอง
ส ำเนำถกูต้องโดย
ผู้ขออนญุำตทกุ
หน้ำ) 

 
15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 

หนงัสือมอบ
อ ำนำจพร้อมติด
อำกรแสตมป์ 
(ถ้ำมี) 

- 1 1 ฉบบั (กรณีไมอ่ำจมอบ
ฉบบัจริงได้ต้อง
เอำฉบบัจริงมำให้
พนกังำน
เจ้ำหน้ำท่ี
ตรวจสอบและ
มอบส ำเนำท่ีมีกำร
ลงนำมรับรอง
ส ำเนำถกูต้องโดย
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ผู้ขออนญุำตทกุ
หน้ำ) 

2) 

ใบอนญุำตเลข
สถำนท่ีผลิต
อำหำรท่ีไมเ่ข้ำ
ขำ่ยโรงงำนหรือ
ใบจดทะเบียน
อำหำร/แจ้ง
รำยละเอียด
อำหำร 

ส ำนกังำน
คณะกรรมกำร
อำหำรและยำ 

0 1 ฉบบั (มีกำรลงนำม
รับรองส ำเนำ
ถกูต้องโดยผู้ขอ
อนญุำตทกุหน้ำ) 

3) 

ใบแจ้งผลิต
เคร่ืองส ำอำง
ควบคมุ 

ส ำนกังำน
คณะกรรมกำร
อำหำรและยำ 

0 1 ฉบบั (กรณีเป็น
ผลิตภณัฑ์
เคร่ืองส ำอำงโดย
ประเภท
ผลิตภณัฑ์
เคร่ืองส ำอำงต้อง
ตรงกบัผลิตภณัฑ์
ท่ีย่ืนค ำขอมีกำร
ลงนำมรับรอง
ส ำเนำถกูต้องโดย
ผู้ขออนญุำตทกุ
หน้ำ) 

4) 

ใบแจ้งข้อเท็จจริง
เก่ียวกบัวตัถุ
อนัตรำยชนิดนท่ี 
1 หรือใบแจ้งกำร
ด ำเนินกำรวตัถุ
อนัตรำยชนิดท่ี 2 

ส ำนกังำน
คณะกรรมกำร
อำหำรและยำ 

1 1 ฉบบั (กรณีเป็น
ผลิตภณัฑ์กลุม่
วตัถอุนัตรำยมีกำร
ลงนำมรับรอง
ส ำเนำถกูต้องโดย
ผู้ขออนญุำตทกุ
หน้ำ) 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

5) 

ใบอนญุำตออก
ให้ตำมมำตรำ 5 
แหง่
พระรำชบญัญตัิ
สรุำพ.ศ. 2493 
และรำยงำนผล
กำรทดสอบ 

กรมสรรพสำมิต 1 1 ฉบบั (กรณีเป็น
ผลิตภณัฑ์
แอลกอฮอล์โดย
ผลิตภณัฑ์ต้องตรง
กบัผลิตภณัฑ์ท่ีย่ืน
ค ำขอมีกำรลง
นำมรับรองส ำเนำ
ถกูต้องโดยผู้ขอ
อนญุำตทกุหน้ำ) 

6) 

ค ำขอรับ
ใบรับรองแสดง
เคร่ืองหมำย
มำตรฐำน
ผลิตภณัฑ์ชมุชน 

- 1 0 ฉบบั - 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 
1) ไม่มีค่ำธรรมเนียม 

ค่ำธรรมเนียม0 บาท 
หมำยเหตุ - 
 

 
17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียนส านกังานปลดักระทรวงอตุสาหกรรมเลขท่ี 75/6 ถนนพระรามท่ี 6 แขวงทุง่พญาไทเขต

ราชเทวีกรุงเทพฯ 10400 โทรศพัท์ 0 2202 3162 โทรสาร 0 2202 3060 E-mail: 
inspector_ops@industry.go.th 
หมายเหตุ- 

2) ช่องทำงกำรร้องเรียนส านกังานอตุสาหกรรมจงัหวดัยโสธร 134 หมู่ ู ท่ี 5 ถนนแจ้งสนิทต าบลส าราญอ าเภอ
เมืองจงัหวดัยโสธร  http://www.industry.go.th/yasothon/     E-mail : moi_yasothon@industry.go.th 
หมายเหตุ- 
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3) ช่องทำงกำรร้องเรียนศนูย์ด ารงธรรมกระทรวงมหาดไทยโทรศพัท์ 1567 E-mail: 
damrongdhama@gmail.com 
หมายเหตุ- 

4) ช่องทำงกำรร้องเรียน- เรือนรับรองประชาชนศนูย์บริการประชาชน (จดุบริการประชาชน 1111) ส านกังาน
ปลดัส านกันายกรัฐมนตรีท าเนียบรัฐบาลถนนพิษณโุลกเขตดสุิตกรุงเทพฯ (ประต ู4) - สายดว่นท าเนียบรัฐบาล 
1111 บริการรับแจ้งเร่ืองร้องทกุข์ตลอด 24 ชัว่โมงหรือรับร้องเรียนผา่นโทรศพัท์ 0 2283 1271-84 - สง่เร่ือง
ร้องเรียนทางไปรษณีย์ตู้ปณ. 1111 ท าเนียบรัฐบาลกรุงเทพฯ 10302 (ไมต้่องติดแสตมป์) - 
http://www.1111.go.th/form.aspx 
หมายเหตุ- 

5) ช่องทำงกำรร้องเรียนศนูย์ด ารงธรรมจงัหวดัยโสธรห้างสรรพสินค้าบิ๊กซียโสธร 
หมายเหตุ- 

6) ช่องทำงกำรร้องเรียนศนูย์บริการประชาชนส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลกเขตดสิุตกทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th / ต ป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลกเขตดสิุตกทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
1) ค าขอรับใบรับรองแสดงเคร่ืองหมายมาตรฐานผลิตภณัฑ์ชมุชน 

- 
 

 
19. หมำยเหตุ 
- 
 

วันท่ีพมิพ์ 27/07/2558 
สถำนะ รออนมุตัขิัน้ท่ี 2 โดยส านกังาน

ก.พ.ร. (OPDC) 
จัดท ำโดย ส านกังานอตุสาหกรรมจงัหวดั

ยโสธรส านกังานปลดักระทรวง
อตุสาหกรรม 

อนุมัตโิดย - 
เผยแพร่โดย - 
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