
สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
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สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
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สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
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สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
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สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทย 
วาดวยการพัสดุขององคการบริหารสวนตาํบล 

พ.ศ. ๒๕๓๘ 
   

 
อาศัยอํานาจตามความในมาตรา ๕ และมาตรา ๘๘ แหงพระราชบัญญัติสภา

ตําบลและองคการบริหารสวนตําบล พ.ศ. ๒๕๓๗ รัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทย จึงออก
ระเบียบไวดังตอไปนี ้

 
ขอ ๑  ระเบียบนี้เรียกวา “ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการพัสดุของ

องคการบริหารสวนตําบล พ.ศ. ๒๕๓๘” 
 
ขอ ๒๑[๑]  ระเบียบนี้ใชบังคับตั้งแตวันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษา

เปนตนไป 
 
ขอ ๓  บรรดาระเบียบ ขอบังคับ คําส่ัง หรือหนังสือส่ังการอื่นใด ที่ขัดหรือแยง

กับระเบียบนี้หรือที่มีกําหนดไวแลวในระเบียบนี้ ใหใชระเบียบนี้แทน 
 
ขอ ๔๒  ใหปลัดกระทรวงมหาดไทยรักษาการตามระเบียบนี้ 
 

ขอความทั่วไป 
   

 
ขอ ๕  ในระเบียบนี้ 
“การพัสดุ” หมายความวา การจัดทําเอง การซื้อ การจาง การจางเหมา การ

ควบคุม การจําหนาย และการดําเนินการอื่นๆ ที่กําหนดไวในระเบียบนี ้
“พัสด”ุ หมายความวา วัสดุ ครุภัณฑ ที่ดินและสิ่งกอสราง ที่กําหนดไวในหนังสือ

การจําแนกประเภทรายจายตามงบประมาณ 
“การซื้อ” หมายความวา การซื้อพัสดุทุกชนิดทั้งที่มีการติดตั้ง ทดลอง และ

บริการที่เก่ียวเนื่องอ่ืนๆ แตไมรวมถึงการจัดหาพัสดุในลักษณะการจาง 
“การจาง” ใหหมายความรวมถึงการจางทําของและการรับขนตามประมวล

กฎหมายแพงและพาณิชย และการจางเหมา แตไมรวมถึงการจางลูกจางขององคการบริหารสวน
ตําบล และการจางแรงงานตามประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย 

                                                 
๑ ราชกิจจานุเบกษา เลม ๑๑๒/ตอนพิเศษ ๘ ง/หนา ๖๗/๑๕ มีนาคม ๒๕๓๘ 
๒ ขอ ๔ แกไขเพ่ิมเติมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการพัสดุขององคการบริหาร

สวนตําบล (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๔๔  



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๒ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
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สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
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สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
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สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

“เงินงบประมาณ” หมายความวา งบประมาณรายจายประจําป งบประมาณ
รายจายเพิ่มเติม แตไมรวมถึงเงินกู เงินชวยเหลือตามระเบียบนี ้

“เงินนอกงบประมาณ” หมายความวา เงินที่องคการบริหารสวนตําบลจัดหา
รายไดเปนครั้งคราวหรือมีผูอุทิศใหเปนการเฉพาะเจาะจง และใหรวมถึงเงินทุนหมุนเวียนประเภท
ตางๆ เวนแตเงินทุนหมุนเวียนนั้นไดกําหนดไวเปนอยางอ่ืน  

“เงินกู” หมายความวา เงินกูจากตางประเทศ 
“เ งินชวยเหลือ” หมายความวา  เ งินที่ ได รับความชวยเหลือจากรัฐบาล

ตางประเทศ องคการระหวางประเทศ สถาบันการเงินระหวางประเทศ องคการตางประเทศทั้งใน
ระดับรัฐบาลและที่มิใชระดับรัฐบาล มูลนิธิหรือเอกชนตางประเทศ 

“เงินอุดหนุน” หมายความวา เงินอุดหนุนจากรัฐบาลหรือหนวยงานอื่น 
“เงินสะสม” หมายความวา เงินที่เหลือจากรายรับจริงหักดวยเงินรายจายจริง ณ 

วันสิ้นปงบประมาณ รวมกับเงินที่เหลือจายจากปงบประมาณกอนๆ ดวย 
“อาคาร” หมายความวา ส่ิงปลูกสรางถาวรที่บุคคลอาจเขาอยูหรือใชสอยได เชน 

อาคารที่ทําการ โรงพยาบาล โรงเรียน สนามกีฬา หรือส่ิงปลูกสรางอยางอ่ืนที่มีลักษณะทํานอง
เดียวกันและรวมตลอดถึงส่ิงกอสรางอ่ืนๆ ซึ่งสรางข้ึนเพื่อประโยชนใชสอยสําหรับอาคารนั้นๆ 
เชน เสาธง ร้ัว ทอระบายน้ํา หอถังน้ํา ถนน ประปา และส่ิงอ่ืนๆ ซึ่งเปนสวนประกอบของตัว
อาคาร เชน เครื่องปรับอากาศ ลิฟต เฟอรนิเจอร ฯลฯ 

“พัสดุที่ผลิตในประเทศ” หมายความวา ผลิตภัณฑสําเร็จรูปแลวโดยสถานที่ผลิต
ตั้งอยูในประเทศไทย 

“กิจการของคนไทย” หมายความวา กิจการที่เปนของบุคคลธรรมดาหรือนิติ
บุคคลสัญชาติไทย 

“ขาราชการสวนทองถ่ิน” หมายความวา ขาราชการสวนจังหวัด พนักงานเทศบาล 
พนักงานสุขาภิบาล พนักงานเมืองพัทยา และพนักงานสวนตําบล 

“หัวหนาเจาหนาที่พัสด”ุ หมายความวา หัวหนาหนวยงานที่ทําหนาที่เก่ียวกับการ
คลังขององคการบริหารสวนตําบล 

“เจาหนาที่ พัสดุ” หมายความวา พนักงานสวนตําบลหรือขาราชการอื่นที่
ปฏิบัติงานในองคการบริหารสวนตําบล ที่ประธานกรรมการบริหารแตงตั้งหรือมอบหมายใหมี
หนาที่หรือปฏิบัติงานเกี่ยวกับการพัสดุตามระเบียบนี้ 

“ผูส่ังซื้อหรือผูส่ังจาง” หมายความวา ผูมีอํานาจสั่งอนุญาตใหซื้อหรือจางตาม
ระเบียบนี้ 

“อธิบดี” หมายความวา อธิบดีกรมการปกครอง 
“นายอําเภอ” หมายความรวมถึงปลัดอําเภอผูเปนหัวหนาประจําก่ิงอําเภอ 
 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๓ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

ขอ ๖  ระเบียบนี้ใชบังคับเกี่ยวกับการพัสดุซึ่งใชเงินงบประมาณ เงินนอก
งบประมาณ เงินกู เงินชวยเหลือ เงินอุดหนุน เงินสะสม เวนแตจะมีกฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ 
หรือคําส่ังของสวนราชการหรือหนวยงานเจาของงบประมาณกําหนดไวเปนอยางอ่ืน 

 
ขอ ๗  ผูมีอํานาจดําเนินการตามระเบียบนี้ จะมอบอํานาจเปนหนังสือใหแกผู

ดํารงตําแหนงใดก็ได โดยใหคํานึงถึงระดับ ตําแหนง หนาที่ และความรับผิดชอบของผูที่จะไดรับ
มอบอํานาจเปนสําคัญและใหแนบสําเนาหนังสือมอบอํานาจประกอบการเบิกจายเงินทุกครั้ง 

 
ขอ ๘๓  ผูมีอํานาจหนาที่ดําเนินการตามระเบียบนี้ หรือผูหนึ่งผูใดกระทําการโดย

จงใจ หรือประมาณเลินเลอ ไมปฏิบัติตามระเบียบนี้ หรือกระทําการโดยมีเจตนาทุจริต หรือ
กระทําการโดยปราศจากอํานาจ หรือนอกเหนืออํานาจหนาที่ รวมทั้งพฤติกรรมที่สอใหมีการ
สมยอมกันในการเสนอราคา ถือวาผูนั้นกระทําผิดวินัยตามกฎหมายวาดวยระเบียบขาราชการหรือ
ตามกฎหมายเฉพาะของสวนราชการนั้น ภายในหลักเกณฑ ดังนี้ 

(๑) ถาการกระทําโดยประมาทเลินเลอเปนเหตุใหทางราชการเสียหายไมรายแรง 
ใหลงโทษอยางต่ําตัดเงินเดือน หรือคาจาง 

(๒) ถาการกระทําไมเปนเหตุใหทางราชการเสียหาย ใหลงโทษภาคทัณฑหรือวา
กลาวตักเตือน โดยทําคําส่ังเปนลายลักษณอักษร 

การลงโทษทางวินัยตาม (๑) หรือ (๒) ไมเปนเหตุใหผูกระทําหลุดพนจาก
ความผิดของขาราชการในทางแพง หรือความรับผิดทางอาญา 

ในกรณีเปนการกระทําของผูบริหารทองถ่ิน ใหถือวาเปนการกระทําผิด ตาม
กฎหมายวาดวยสภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบล 

 
ขอ ๘ ทวิ  ๔ในกรณีที่มีผูแทนชุมชน หรือประชาคมรวมเปนคณะกรรมการตาม

ขอ ๒๒ ผูหนึ่งผูใดกระทําใหองคการบริหารสวนตําบลเสียหายโดยจงใจ โดยประมาทเลินเลอ โดย
มีเจตนาทุจริต โดยปราศจากอํานาจ ผูนั้นจะตองรับผิดตามกฎหมาย 

 
หมวด ๑ 
การจัดหา 

   
 

สวนที่ ๑ 
การจัดหาพัสด ุ

                                                 
๓ ขอ ๘ แกไขเพิ่มเติมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการพัสดุขององคการบริหาร

สวนตําบล (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๔๔ 
๔ ขอ ๘ ทวิ เพ่ิมโดยระเบียนกระทรวงมหาดไทย วาดวยการพัสดุขององคการบริหารสวน

ตําบล (ฉบับที่ ๒ฉ พ.ศ. ๒๕๔๓ 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๔ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

   
 
ขอ ๙  ในกรณีที่มีผูอุทิศพัสดุใหเปนกรรมสิทธิ์แกองคการบริหารสวนตําบลหรือ

ใหสิทธิอันเกี่ยวกับพัสดุหรือมอบใหเปนผูดูแลพัสดุนั้น ถาการกระทําดังกลาวมีเง่ือนไขหรือมีภาระ
ติดพันจะรับเอาพัสดุหรือสิทธินั้นๆ ไดตอเมื่อไดรับความเห็นชอบจากสภาองคการบริหารสวน
ตําบล 

การไดมาซึ่งพัสดุหรือบริการนอกเหนือจากที่ระเบียบนี้ไดกําหนดไว และไมมี
ระเบียบของกระทรวงมหาดไทยหรือกฎหมายกําหนดไวเปนการเฉพาะ ใหถือปฏิบัติโดยอนุโลม
ตามวิธีการจัดหาลักษณะใดลักษณะหนึ่งที่กําหนดไวในหมวดนี้ 

 
ขอ ๑๐  กรณีที่มีการจัดทําพัสดุเอง ใหประธานกรรมการบริหารมีอํานาจแตงตั้ง

ผูควบคุมรับผิดชอบในการจัดทําเองนั้น และแตงตั้งคณะกรรมการตรวจการปฏิบัติงานโดยมี
คุณสมบัติและหนาที่เชนเดียวกับคณะกรรมการตรวจการจางเวนแตองคการบริหารสวนตําบลได
กําหนดใหมีเจาหนาที่ที่รับผิดชอบโดยเฉพาะอยูแลว 

 
สวนที่ ๒ 

การซื้อการจาง 
   

 
การใชพัสดุที่ผลิตในประเทศและกิจการของคนไทย 
 

ขอ ๑๑  ใหองคการบริหารสวนตําบลใชพัสดุที่ผลิตในประเทศและกิจการของคน
ไทยตามหลักเกณฑดังนี ้

(๑) หามกําหนดรายละเอียดหรือคุณลักษณะเฉพาะ ซึ่งอาจมีผลกีดกันไมให
ผูผลิตหรือผูขายพัสดุที่ผลิตในประเทศหรือกิจการของคนไทยสามารถเขาแขงขันในการเสนอราคา
กับองคการบริหารสวนตําบล 

(๒) ในกรณีพัสดุที่ตองการซื้อหรือจางทํา มีประกาศกําหนดมาตรฐาน
ผลิตภัณฑอุตสาหกรรมแลว ใหกําหนดรายละเอียดหรือคุณลักษณะเฉพาะหรือรายการในการ
กอสรางตามมาตรฐานผลิตภัณฑอุตสาหกรรม หรือเพ่ือความสะดวกจะระบุหมายเลขมาตรฐานก็
ได และหากมีผูไดรับใบอนุญาตแสดงเครื่องหมายมาตรฐานประเภท ชนิด หรือขนาดเดียวกัน
ตั้งแตสามรายขึ้นไปใหระบุความตองการเฉพาะผลิตภัณฑที่ทําในประเทศไทยซึ่งแสดง
เครื่องหมายมาตรฐานเทานั้น 

(๓) ในกรณีพัสดุที่ตองการซื้อหรือจางทํา ยังไมมีประกาศกําหนดมาตรฐาน
ผลิตภัณฑอุตสาหกรรม แตมีผูไดรับการจดทะเบียนไวกับกระทรวงอุตสาหกรรมแลว ใหกําหนด
รายละเอียดหรือคุณลักษณะเฉพาะหรือรายการในการกอสรางใหสอดคลองกับรายละเอียดหรือ
คุณลักษณะเฉพาะตามที่ระบุไวในคูมือผูซื้อหรือใบแทรกคูมือผูซื้อที่กระทรวงอุตสาหกรรมจัดทํา
ข้ึน 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๕ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

(๔) ในกรณีพัสดุที่ตองการซื้อหรือจางทํา มีประกาศกําหนดมาตรฐาน
ผลิตภัณฑอุตสาหกรรมแลว แตมีผูไดรับใบอนุญาตใหแสดงเครื่องหมายมาตรฐานไมถึงสามราย 
และหรือมีผูไดรับการจดทะเบียนไวกับกระทรวงอุตสาหกรรมแลว ใหกําหนดรายละเอียดหรือคุณ
ลักษณะเฉพาะหรือรายการในการกอสรางตาม (๒) หรือ (๓) และระบุความตองการเฉพาะ
ผลิตภัณฑที่ทําในประเทศไทย 

(๕) การกําหนดรายละเอียด หรือคุณลักษณะเฉพาะ หรือรายการในการกอสราง 
ตาม (๒) (๓) หรือ (๔) ใหถือตามที่ปรากฏในบัญชีคูมือผูซื้อหรือใบแทรกคูมือผูซื้อที่กระทรวง
อุตสาหกรรมจัดทําข้ึนถึงเดือนกอนหนาเดือนที่จะประกาศซื้อหรือจาง 

(๖) ในกรณีมีความจําเปนพิ เศษที่จะตองกําหนดรายละเอียดหรือคุณ
ลักษณะเฉพาะ หรือรายการในการกอสรางแตกตางไปจากที่กําหนดไวตาม (๒) (๓) หรือ (๔) 
หรือไดดําเนินการ ตาม (๒) (๓) หรือ (๔) แลวแตไมสามารถซื้อหรือจางได หรือมีหลักฐาน
ปรากฏชัดวาหากซื้อหรือจางแลวจะเกิดความเสียหายแกองคการบริหารสวนตําบล ใหแจง
สํานักงานมาตรฐานผลิตภัณฑอุตสาหกรรมและเมื่อไดรับหนังสือกระทรวงอุตสาหกรรมตอบ
รับทราบหรือไมทักทวงแลวใหดําเนินการซื้อหรือจางตอไปได หรือไมรับพิจารณารายนั้น แลวแต
กรณี 

(๗) การซื้อหรือการจางตาม (๒) (๓) หรือ (๔) ถามีผู เสนอราคาเสนอ
ผลิตภัณฑที่อยูในระหวางการขอรับใบอนุญาตแสดงเครื่องหมายมาตรฐานหรือการขอจดทะเบียน
ไวกับกระทรวงอุตสาหกรรมโดยแนบใบรับมาพรอมกับใบเสนอราคา หากผลิตภัณฑนั้นไดรับ
ใบอนุญาตแสดงเครื่องหมายมาตรฐานหรือไดรับการจดทะเบียนไวกับกระทรวงอุตสาหกรรม
ภายใน ๑๐ วันทําการ นับจากวันถัดจากวันเสนอราคา แตทั้งนี้จะตองกอนการพิจารณาตัดสิน
ราคาของคณะกรรมการใหถือเสมือนเปนผูเสนอราคาผลิตภัณฑที่ไดรับใบอนุญาตแสดง
เครื่องหมายมาตรฐานหรือไดรับการจดทะเบียนไวกับกระทรวงอุตสาหกรรม แลวแตกรณี 

(๘) การซื้อหรือการจางตาม (๓) หรือ (๔) นอกจากการจางกอสรางในกรณีที่ผู
เสนอราคาผลิตภัณฑแสดงเครื่องหมายมาตรฐาน หรือผลิตภัณฑที่ไดรับการจดทะเบียนไวกับ
กระทรวงอุตสาหกรรมเสนอราคาสูงกวาราคาต่ําสุดของผูเขาแขงขันราคารายอื่นไมเกินรอยละสิบ
หา ใหตอรองราคาของผูเสนอผลิตภัณฑที่แสดงเครื่องหมายมาตรฐานหรือผลิตภัณฑที่ไดรับการ
จดทะเบียนไวกับกระทรวงอุตสาหกรรมรายที่เสนอราคาต่ําสุด หากตอรองแลวราคาที่ลดลงสูงกวา
ราคาต่ําสุดไมเกินรอยละสิบ หรืออัตราที่กระทรวงมหาดไทยกําหนด ใหซื้อหรือจางจากผูเสนอ
ราคารายนั้น 

(๙) การซื้อและการจางนอกจากกรณีที่กลาวใน (๒) (๓) หรือ (๔) แตไม
รวมถึงการจางกอสราง ใหกําหนดเงื่อนไขใหผูเสนอราคาระบุแหลงกําเนิดหรือประเทศที่ผลิตดวย
ในกรณีที่ผูเสนอราคาผลิตภัณฑที่มีแหลงกําเนิดหรือผลิตในประเทศไทยหรือกิจการของคนไทย 
เสนอราคาสูงกวาผลิตภัณฑที่ไมใชมีแหลงกําเนิดหรือไมไดผลิตในประเทศไทยหรือกิจการที่ไมใช
ของคนไทยไมเกินรอยละหาใหตอรองราคาของผูเสนอราคาผลิตภัณฑที่มีแหลงกําเนิดหรือผลิตใน
ประเทศไทยหรือกิจการของคนไทยรายที่เสนอถูกตองตามเงื่อนไขที่กําหนดซึ่งมีคุณสมบัติเปน



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๖ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

ประโยชนตอทางราชการและเสนอราคาต่ําสุด หากตอรองราคาแลวราคาที่ลดลงสูงกวาราคาต่ําสุด
ไมเกินรอยละสามหรืออัตราที่กระทรวงมหาดไทยกําหนด ใหซื้อหรือจางจากผูเสนอราคารายนั้น 

(๑๐) การเปรียบเทียบราคาใหพิจารณาราคาที่อยูในฐานเดียวกันโดยใหพิจารณา
ราคารวมภาษี ราคาแยกภาษี หรือราคายกเวนภาษี ตามหลักเกณฑที่ไดประกาศใหผูเสนอราคา
ทราบ แลวแตกรณี 

(๑๑) ราคาที่ซื้อหรือจาง ใหพิจารณาตามหลักเกณฑที่กําหนดสําหรับวิธีซื้อหรือ
จางแตละวิธี เวนแตจะเขาหลักเกณฑตาม (๘) หรือ (๙) 

การซื้อหรือการจางที่ดําเนินการดวยเงินกูหรือเงินชวยเหลือ ซึ่งไมสามารถเจรจา
กับแหลงเงินกูหรือเงินชวยเหลือกําหนดเงื่อนไขตามวรรคหนึ่งได ใหองคการบริหารสวนตําบล
สงเสริมพัสดุที่ผลิตในประเทศ หรือกิจการของคนไทย ใหมากที่สุดเทาที่จะทําได 

ในกรณีที่พัสดุใด ผลิตไดไมเพียงพอตอความตองการในประเทศ ใหผูวาราชการ
จังหวัดมีอํานาจยกเวนการสงเสริมพัสดุประเภทหรือชนิดดังกลาวไดตามความเหมาะสมและ
จําเปน 

 
วิธีซื้อและวิธีจาง 

 
ขอ ๑๒  การซื้อหรือการจางกระทําได ๕ วิธี คือ 
(๑) วิธีตกลงราคา 
(๒) วิธีสอบราคา 
(๓) วิธีประกวดราคา 
(๔) วิธีพิเศษ 
(๕) วิธีกรณีพิเศษ 
การซื้อหรือการจางตาม (๑) (๒) (๓) (๔) หรือ (๕) ใหกระทําไดดวยระบบ

อิเล็กทรอนิกสตามหลักเกณฑและแนวทางที่กรมบัญชีกลาง กระทรวงการคลัง กําหนด เวนแตไม
สามารถจะกระทําได๕ 

 
ขอ ๑๓๖  การซื้อหรือการจาง โดยวิธีตกลงราคา ไดแก การซื้อหรือการจางครั้ง

หนึ่ง ซึ่งมีราคาไมเกิน ๑๐๐,๐๐๐ บาท 
 
ขอ ๑๔๗  การซื้อหรือการจางโดยวิธีสอบราคา ไดแก การซื้อหรือการจางครั้งหนึ่ง 

ซึ่งมีราคาเกิน ๑๐๐,๐๐๐ บาท แตไมเกิน ๒,๐๐๐,๐๐๐ บาท 

                                                 
๕ ขอ ๑๒ วรรคสอง เพ่ิมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการพัสดุขององคการบริหาร

สวนตําบล (ฉบับที่ ๔) พ.ศ. ๒๕๔๗ 
๖ ขอ ๑๓ แกไขเพ่ิมเติมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการพัสดุขององคการบริหาร

สวนตําบล (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๔๔ 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๗ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

 
ขอ ๑๕๘  การซื้อหรือการจาง โดยวิธีประกวดราคา ไดแก การซื้อหรือการจางครั้ง

หนึ่ง ซึ่งมีราคาเกิน ๒,๐๐๐,๐๐๐ บาท ข้ึนไป 
 
ขอ ๑๖๙  การซื้อหรือการจางตามขอ ๑๓ และขอ ๑๔ ถาผูซื้อหรือผู ส่ังจาง

เห็นสมควรจะสั่งใหกระทําโดยวิธีที่กําหนดไวสําหรับวงเงินที่สูงกวาก็ได 
การแบงซื้อหรือแบงจางโดยลดวงเงินที่จะซื้อหรือจางในครั้งเดียวกันเพื่อให

วงเงินต่ํากวาที่กําหนดโดยวิธีหนึ่งวิธีใด เพ่ือใหอํานาจสั่งซื้อส่ังจางเปลี่ยนไปจะกระทํามิได 
เวนแตการแบงซื้อหรือแบงจางวัสดุที่งายตอการเนาเสีย หรือโดยสภาพไมอาจ

ดําเนินการซื้อหรือจางในครั้งเดียวกันทั้งจํานวนเงิน โดยอนุโลมใหแบงซื้อหรือแบงจางไดตามที่
เห็นสมควร 

การซื้อหรือการจางซึ่งดําเนินการดวยเงินกูหรือเงินชวยเหลือ ผูส่ังซื้อหรือผูส่ังจาง
จะสั่งใหกระทําตามวงเงินที่สัญญาเงินกูหรือสัญญาเงินชวยเหลือกําหนดก็ได 

 
ขอ ๑๗๑๐  การซื้อโยวิธีพิเศษ ไดแก การซื้อครั้งหนึ่งซึ่งมีราคาเกิน ๑๐๐,๐๐๐ 

บาท ใหกระทําไดเฉพาะกรณีหนึ่งกรณีใด ดังตอไปนี ้
(๑) เปนพัสดุที่จะขายทอดตลาดโดยสวนราชการ หนวยงานตามกฎหมายวาดวย

ระเบียบบริหารราชการสวนทองถ่ิน หนวยงานอื่นซึ่งมีกฎหมายบัญญัติใหมีฐานะเปนราชการ
บริหารสวนทองถ่ิน รัฐวิสาหกิจ องคการระหวางประเทศ หรือหนวยงานของตางประเทศ 

(๒) เปนพัสดุที่ตองซื้อเรงดวน หากลาชาจะเสียหายแกองคการบริหารสวนตําบล 
(๓) เปนพัสดุที่จําเปนตองซื้อโดยตรงจากตางประเทศ หรือดําเนินการโดยผาน

องคการระหวางประเทศ 
(๔) เปนพัสดุที่ โดยลักษณะของการใชงานหรือมีขอจํากัดทางเทคนิคที่

จําเปนตองระบุย่ีหอเปนการเฉพาะ ซึ่งหมายความรวมถึงอะไหลของรถประจําตําแหนง 
(๕) เปนพัสดุที่ดินหรือส่ิงกอสรางซึ่งจําเปนตองซื้อเฉพาะแหง 
(๖) เปนพัสดุที่ไดดําเนินการซื้อ โดยวิธีอ่ืนแลวไมไดผลด”ี 
 

                                                                                                                                            
๗ ขอ ๑๔ แกไขเพ่ิมเติมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการพัสดุขององคการบริหาร

สวนตําบล (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๔๔ 
๘ ขอ ๑๕ แกไขเพ่ิมเติมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการพัสดุขององคการบริหาร

สวนตําบล (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๔๔ 
๙ ขอ ๑๖ แกไขเพ่ิมเติมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการพัสดุขององคการบริหาร

สวนตําบล (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๔๔ 
๑๐ ขอ ๑๗ แกไขเพ่ิมเติมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการพัสดุขององคการ

บริหารสวนตําบล (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๔๔ 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๘ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

ขอ ๑๘๑๑  การจางโดยวิธีพิเศษ ไดแก การจางครั้งหนึ่งซึ่งมีราคาเกิน ๑๐๐,๐๐๐ 
บาท ใหกระทําไดเฉพาะกรณีหนึ่งกรณีใด ดังตอไปนี ้

(๑) เปนการที่ตองจางชางผูมีฝมือโดยเฉพาะหรือผูมีความชํานาญเปนพิเศษ 
(๒) เปนงานจางซอมพัสดุที่จําเปนตองถอดตรวจใหทราบความชํารุดเสียหาย

เสียกอนจึงจะประมาณคาซอมได เชน งานจางซอมเครื่องจักร เครื่องมือกล เครื่องยนต เครื่อง
ไฟฟา หรือเคร่ืองอิเล็กทรอนิกส เปนตน 

(๓) เปนงานที่ตองกระทําโดยเรงดวน หากลาชาอาจจะเสียหายแกองคการ
บริหารสวนตําบล 

(๔) เปนงานที่ไดดําเนินการจางโดยวิธีอ่ืนแลวไมไดผลด ี
 
ขอ ๑๙  การซื้อหรือการจางโดยวิธีกรณีพิเศษ ไดแก การซื้อหรือการจางจากสวน

ราชการ หนวยงานตามกฎหมายวาดวยระเบียบบริหารราชการสวนทองถ่ิน หนวยงานอื่นซึ่งมี
กฎหมายบัญญัติใหมีฐานะเปนราชการบริหารสวนทองถ่ิน หรือรัฐวิสาหกิจ ในกรณีดังตอไปนี้ 

(๑) เปนผูผลิตพัสดุหรือทํางานจางนั้นเอง และนายกรัฐมนตรีอนุมัติใหซื้อหรือ
จาง 

(๒) มีกฎหมายหรือมติคณะรัฐมนตรีกําหนดใหซื้อหรือจาง และกรณีนี้ใหรวมถึง
หนวยงานอื่นที่มีกฎหมายหรือมติคณะรัฐมนตรีกําหนดดวย 
 
รายงานขอซื้อหรือขอจาง 
 

ขอ ๒๐  กอนดําเนินการซื้อ หรือจางทุกวิธี ใหเจาหนาที่พัสดุจัดทํารายงานเสนอ
เหตุผล รายละเอียดของพัสดุ วงเงิน ระยะเวลา วิธีการ และคณะกรรมการตอผูส่ังซื้อหรือส่ังจาง 
ตามขอ ๔๓ ขอ ๔๔ ขอ ๔๕ และขอ ๔๖ แลวแตกรณีสําหรับการซื้อที่ดินและหรือส่ิงกอสรางใหมี
ราคาประเมินของทางราชการและราคาที่เคยมีการซื้อขายจริง มาเปรียบเทียบดวย และใหติดตอ
กับเจาของโดยตรง 

เมื่อผูส่ังซื้อหรือผูส่ังจางใหความเห็นชอบตามรายงานที่เสนอแลว ใหเจาหนาที่
พัสดุ และผูเก่ียวของดําเนินการตามวิธีการซื้อหรือการจางนั้นตอไปได 
 
กรรมการ 
 

ขอ ๒๑  ในการดําเนินการซื้อหรือการจางแตละคร้ัง ใหประธานกรรมการบริหาร
มีอํานาจแตงตั้งคณะกรรมการขึ้นเพื่อปฏิบัติการตามระเบียบนี้ แลวแตกรณี คือ 

(๑) คณะกรรมการเปดซองสอบราคา 
(๒) คณะกรรมการรับและเปดซองประกวดราคา 

                                                 
๑๑ ขอ ๑๘ แกไขเพ่ิมเติมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการพัสดุขององคการ

บริหารสวนตําบล (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๔๔ 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๙ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

(๓) คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา 
(๔) คณะกรรมการจัดซื้อโดยวิธีพิเศษ 
(๕) คณะกรรมการจัดจางโดยวิธีพิเศษ 
(๖) คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
(๗) คณะกรรมการตรวจการจาง 
 
ขอ ๒๒  คณะกรรมการตามขอ ๒๑ แตละคณะใหประกอบดวยประธาน

กรรมการหนึ่งคนและกรรมการอยางนอยสองคน โดยใหแตงตั้งจากกรรมการบริหารพนักงานสวน
ตําบล ขาราชการ หรือขาราชการสวนทองถ่ินอื่น ถาประธานกรรมการไมสามารถปฏิบัติหนาที่ได 
ใหประธานกรรมการบริหารแตงตั้งกรรมการคนใดคนหนึ่งดังกลาวขางตนทําหนาที่ประธาน
กรรมการแทน สําหรับการซื้อการจางโดยวิธีสอบราคา ประกวดราคา และวิธีพิเศษ ใหประธาน
กรรมการบริหารแตงตั้งผูแทนชุมชนหรือประชาคม ที่มีความรูหรือมีประสบการณเก่ียวกับงานที่
จะซื้อหรือจางครั้งนั้น และมิไดเปนสมาชิกสภาองคการบริหารสวนตําบล ตามขอเสนอของชุมชน
หรือประชาคมในเขตพื้นที่ดําเนินการ เขารวมเปนคณะกรรมการดวยอยางนอยคณะละสองคน๑๒ 

การแตงตั้งขาราชการหรือขาราชการสวนทองถ่ินอื่นเปนประธานกรรมการหรือ
กรรมการตามวรรคหนึ่ง ใหไดรับความเห็นชอบจากหัวหนาสวนราชการ หรือหัวหนาฝายบริหาร
ของหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ินนั้นๆ และหากแตงตั้งหัวหนาสวนราชการระดับอําเภอ 
หรือหัวหนาสวนราชการระดับจังหวัดใหไดรับความเห็นชอบจากนายอําเภอหรือผูวาราชการ
จังหวัด แลวแตกรณี 

ในกรณีเมื่อถึงกําหนดเวลาการเปดซองสอบราคาหรือรับซองประกวดราคาแลว
ประธานกรรมการยังไมมาปฏิบัติหนาที่ ใหกรรมการที่มาประชุมเลือกกรรมการคนหนึ่งทําหนาที่
ประธานกรรมการในเวลานั้น โดยใหคณะกรรมการดังกลาวปฏิบัติหนาที่เฉพาะขอ ๒๘ (๑) หรือ
ขอ ๓๕ แลวแตกรณี แลวรายงานประธานกรรมการซึ่งประธานกรรมการบริหารแตงตั้งเพ่ือ
ดําเนินการตอไป 

ในการซื้อหรือจางคร้ังเดียวกัน หามแตงตั้งผูที่เปนกรรมการรับและเปดซอง
ประกวดราคาเปนกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา หรือแตงตั้งผูที่เปนกรรมการเปดซอง
สอบราคา หรือกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา เปนกรรมการตรวจรับพัสดุหรือกรรมการ
ตรวจการจาง 

คณะกรรมการทุกคณะ เวนแตคณะกรรมการรับและเปดซองประกวดราคาควร
แตงตั้งผูชํานาญการหรือผูทรงคุณวุฒิเก่ียวกับพัสดุหรืองานจางนั้นๆ เขารวมเปนกรรมการดวย 

สําหรับการซื้อหรือจางในวงเงินไมเกิน ๑๐,๐๐๐ บาท จะแตงตั้งกรรมการบริหาร 
พนักงานสวนตําบล ขาราชการ หรือขาราชการสวนทองถ่ินคนหนึ่งซึ่งมิใชผูจัดซื้อหรือจัดจาง เปน

                                                 
๑๒ ขอ ๒๒ วรรคหนึ่ง แกไขเพ่ิมเติมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการพัสดุของ

องคการบริหารสวนตําบล (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๔๓ 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๑๐ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

ผูตรวจรับพัสดุหรืองานจางนั้น โดยใหปฏิบัติหนาที่เชนเดียวกับคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ หรือ
คณะกรรมการตรวจการจางก็ได 

การแตงตั้งกรรมการบริหารเปนคณะกรรมการตามขอ ๒๑ หรือเปนผูตรวจรับ
พัสดุหรืองานจาง ตามขอ ๒๒ วรรคหก ตองไมเปนผูมีสวนไดเสียกับการจัดซื้อหรือจัดจางในครั้ง
นั้น 

 
ขอ ๒๓  ในการประชุมปรึกษาของคณะกรรมการแตละคณะ ตองมีกรรมการมา

พรอมกันไมนอยกวาก่ึงหนึ่งของจํานวนกรรมการทั้งหมด ใหประธานกรรมการและกรรมการแต
ละคนมีเสียงหนึ่งในการลงมติ 

มติของคณะกรรมการใหถือเสียงขางมาก ถาคะแนนเสียงเทากัน ใหประธาน
กรรมการออกเสียงเพิ่มขึ้นอีกเสียงหนึ่งเปนเสียงชี้ขาด เวนแตคณะกรรมการตรวจรับพัสดุและ
คณะกรรมการตรวจการจาง ตองเปนมติเอกฉันท 

กรรมการของคณะใดไมเห็นดวยกับมติของคณะกรรมการ ใหทําบันทึกความเห็น
แยงไวดวย 

 
ขอ ๒๔  ในการจางกอสรางแตละคร้ัง ใหประธานกรรมการบริหารแตงตั้งผู

ควบคุมงานที่มีความรูความชํานาญทางดานชางตามลักษณะของงานกอสรางจากพนักงานสวน
ตําบล ขาราชการ หรือขาราชการสวนทองถ่ินอื่นตามที่ไดรับความยินยอมจากหัวหนาสวนราชการ
หรือหัวหนาฝายบริหารของหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ิน และหากแตงตั้งหัวหนาสวน
ราชการระดับอําเภอหรือหัวหนาสวนราชการระดับจังหวัดใหไดรับความเห็นชอบจากนายอําเภอ
หรือผูวาราชการจังหวัดแลวแตกรณี ในกรณีที่ลักษณะของงานกอสรางมีความจําเปนตองใชความรู
ความชํานาญหลายดาน จะแตงตั้งผูควบคุมงานเฉพาะดานหรือเปนกลุมบุคคลก็ได 

ผูควบคุมงานควรมีคุณวุฒิตามที่ผูออกแบบเสนอแนะ และโดยปกติควรมีคุณวุฒิ
ไมต่ํากวาระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพ 
 
วิธีตกลงราคา 
 

ขอ ๒๕  การซื้อหรือการจางโดยวิธีตกลงราคา ใหประธานกรรมการบริหารตกลง
ราคากับผูขาย หรือผูรับจาง แลวจัดซื้อหรือจางไดภายในวงเงินที่ไดรับความเห็นชอบจากประธาน
กรรมการบริหาร 

การซื้อหรือการจางโดยวิธีตกลงราคาในกรณีจําเปนและเรงดวนที่เกิดขึ้นโดย
ไมไดคาดหมายไวกอนและไมอาจดําเนินการตามปกติไดทัน ใหเจาหนาที่พัสดุหรือเจาหนาที่ผู
ไดรับมอบหมายใหรับผิดชอบในการปฏิบัติราชการนั้น ดําเนินการไปกอนแลวรีบรายงานขอความ
เห็นชอบตอประธานกรรมการบริหาร และเมื่อประธานกรรมการบริหารใหความเห็นชอบแลว ให
ถือวารายงานดังกลาวเปนหลักฐานการตรวจรับโดยอนุโลม 
 
วิธีสอบราคา 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๑๑ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

 
ขอ ๒๖๑๓  ใหประธานกรรมการบริหารประกาศสอบราคา และใหเจาหนาที่พัสดุ

จัดทําเอกสารสอบราคา โดยอยางนอยใหแสดงรายการตามตัวอยางที่อธิบดีกําหนด หรือตามแบบ
ที่ผานการตรวจพิจารณาของอัยการจังหวัดแลว 

การจัดทําเอกสารสอบราคารายใดจําเปนตองมีขอความหรือรายการ แตกตางจาก
ที่อธิบดีกําหนดหรือแบบที่ผานการตรวจพิจารณาของอัยการจังหวัด โดยมีสาระสําคัญตามที่
กําหนดไวในตัวอยางหรือแบบดังกลาว และไมทําใหทางราชการเสียเปรียบก็ใหกระทําได เวนแต
ประธานกรรมการบริหาร เห็นวาจะมีปญหาในทางเสียเปรียบหรือไมรัดกุมพอ ก็ใหสงเอกสารสอบ
ราคาไปใหอัยการจังหวัดตรวจพิจารณากอน 

การเผยแพรเอกสารสอบราคาใหจัดทําเปนประกาศ และมีสาระสําคัญดังนี้ 
(๑) รายการพัสดุที่ตองการซื้อ หรืองานที่ตองการจาง 
(๒) คุณสมบัติของผูมีสิทธิเขาสอบราคา 
(๓) กําหนดวัน เวลารับซอง เวลาปดการรับซอง และเวลาเปดซองสอบราคา ณ 

ศูนยรวมขอมูลขาวสารการซื้อหรือการจางขององคการบริหารสวนตําบลระดับอําเภอ 
(๔) สถานที่และระยะเวลาในการขอรับหรือขอซื้อเอกสารสอบราคา และราคา

ของเอกสาร 
 
ขอ ๒๗๑๔  การซื้อหรือการจางโดยวิธีสอบราคา ใหดําเนินการดังนี ้
(๑) กอนวันเปดซองสอบราคาไมนอยกวาสิบวันทําการ ใหเจาหนาที่พัสดุสง

ประกาศเผยแพรการสอบราคาและเอกสารสอบราคาไปยังผูมีอาชีพขายหรือรับจางทํางานนั้น
โดยตรง หรือโดยทางไปรษณียลงทะเบียนตอบรับ ดวนพิเศษใหมากที่สุดเทาที่จะทําได แตทั้งนี้ไม
นอยกวาหาราย กับใหปดประกาศเผยแพรการสอบราคาไวโดยเปดเผย ณ ที่ทําการองคการ
บริหารสวนตําบล และศูนยรวมขอมูลขาวสารการซื้อการจางขององคการบริหารสวนตําบลระดับ
อําเภอแลวแจงใหนายอําเภอทราบ 

(๒) ในการยื่นซองสอบราคา ผูเสนอราคาจะตองผนึกซองจาหนาถึงประธาน
คณะกรรมการเปดซองสอบราคาการซื้อหรือการจางคร้ังนั้น โดยยื่นตอเจาหนาที่รับซองตามวัน 
เวลา ณ ศูนยรวมขอมูลขาวสารการซื้อหรือการจางขององคการบริหารสวนตําบลระดับอําเภอใน
วันเดียวกัน 

(๓) ใหเจาหนาที่ลงรับโดยไมเปดซองพรอมระบุวันและเวลาที่รับซองไวดวย 
และใหออกใบรับใหแกผูย่ืนซอง และสงมอบตอหัวหนาเจาหนาที่พัสดุทันท ี

                                                 
๑๓ ขอ ๒๖ แกไขเพิ่มเติมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการพัสดุขององคการ

บริหารสวนตําบล (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๔๔ 
๑๔ ขอ ๒๗ แกไขเพ่ิมเติมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการพัสดุขององคการ

บริหารสวนตําบล (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๔๔ 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๑๒ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

(๔) ใหหัวหนาเจาหนาที่พัสดุเก็บรักษาซองเสนอราคาทุกรายโดยไมเปดซองและ
เมื่อถึงกําหนดเวลาเปดซองสอบราคาแลว ใหสงมอบซองเสนอราคาพรอมทั้งรายงานผลการรับ
ซองตอคณะกรรมการเปดซองสอบราคา 

การใหหรือขายเอกสารสอบราคาในการสอบราคา ซึ่งรวมทั้งคุณลักษณะเฉพาะ
หรือรายละเอียดใหถือปฏิบัติตามการใหหรือขายเอกสารของวิธีการประกวดราคาโดยอนุโลม แต
ทั้งนี้ใหเร่ิมดําเนินการใหหรือขายเอกสารสอบราคาตั้งแตวันถัดจากวันประกาศสอบราคาจนถึงวัน
กอนวันเปดซองสอบราคา 

 
ขอ ๒๘  คณะกรรมการเปดซองสอบราคามีหนาที่ดังนี้ 
(๑) เปดซองใบเสนอราคา และอานแจงราคาพรอมบัญชีรายการเอกสาร

หลักฐานตางๆ ของผูเสนอราคาทุกราย โดยเปดเผยตาม วัน เวลา และสถานท่ีที่กําหนด และ
ตรวจสอบรายการเอกสารตามบัญชีของผูเสนอราคาทุกรายแลวใหกรรมการทุกคนลงลายมือช่ือ
กํากับไวในใบเสนอราคา และเอกสารประกอบใบเสนอราคาทุกแผน 

(๒) ตรวจสอบคุณสมบัติของผูเสนอราคา ใบเสนอราคา แคตตาล็อก หรือแบบ
รูปและรายการละเอียด แลวคัดเลือกผูเสนอราคาที่ถูกตองตามเงื่อนไขในเอกสารสอบราคา 

(๓) พิจารณาคัดเลือกพัสดุหรืองานจางของผูเสนอราคาที่ถูกตองตาม (๒) ที่มี
คุณภาพ และคุณสมบัติเปนประโยชนตอองคการบริหารสวนตําบลและเสนอใหซื้อหรือจางจากราย
ที่คัดเลือกไวแลวซึ่งเสนอราคาต่ําสุด 

ในกรณีที่ผูเสนอราคาต่ําสุดดังกลาว ไมยอมเขาทําสัญญาหรือขอตกลงกับ
องคการบริหารสวนตําบลในเวลาที่กําหนดตามเอกสารสอบราคา ใหคณะกรรมการพิจารณาจากผู
เสนอราคาต่ํารายถัดไปตามลําดับ 

ถามีผูเสนอราคาเทากันหลายรายใหเรียกผูเสนอราคาดังกลาวมาขอใหเสนอราคา
ใหมพรอมกันดวยวิธีย่ืนซองเสนอราคา 

ถาปรากฏวาราคาของผูเสนอราคารายที่คณะกรรมการเห็นสมควรซื้อหรือจางสูง
กวาวงเงินที่จะซื้อหรือจาง ใหคณะกรรมการเปดซองสอบราคาดําเนินการตามขอ ๒๙ 

(๔) ในกรณีที่มีผูเสนอราคาถูกตองตรงตามรายการละเอียดและเงื่อนไขที่
กําหนดไวในเอกสารสอบราคาเพียงรายเดียว ในคณะกรรมการดําเนินการตาม (๓) โดยอนุโลม 

(๕) ใหคณะกรรมการรายงานผลการพิจารณาและความเห็นพรอมดวยเอกสารที่
ไดรับไวทั้งหมดตอประธานกรรมการบริหารเพื่อส่ังการ โดยเสนอผานหัวหนาเจาหนาที่พัสดุหรือ
ประธานกรรมการบริหาร แลวแตกรณี 

 
ขอ ๒๙  การซื้อหรือการจางโดยวิธีสอบราคาที่ปรากฏวาราคาของผูเสนอราคา

ต่ําสุดรายที่คณะกรรมการเห็นสมควรซื้อหรือจางตามขอ ๒๘ (๓) ยังสูงกวาวงเงินที่จะซื้อหรือจาง
ใหคณะกรรมการเปดซองสอบราคาดําเนินการตามลําดับ ดังนี้ 

(๑) เรียกผูเสนอราคารายนั้นมาตอรองราคาใหต่ําสุดเทาที่จะทําได หากผูเสนอ
ราคารายนั้นยอมลดราคาแลวราคาที่เสนอใหมไมสูงกวาวงเงินที่จะซื้อหรือจาง หรือสูงกวาแตสวน



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๑๓ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

ที่สูงกวานั้นไมเกินรอยละสิบของวงเงินที่จะซื้อหรือจาง ถาเห็นวาราคาดังกลาวเปนราคาที่
เหมาะสม ก็ใหเสนอซื้อหรือจางจากผูเสนอราคารายนั้น 

(๒) ถาดําเนินการตาม (๑) แลวไมไดผล ใหเรียกผูเสนอราคาที่คณะกรรมการ
เห็นสมควรซื้อหรือจางทุกรายตามขอ ๒๘ (๓) มาตอรองราคาใหมพรอมกัน ดวยวิธีย่ืนซองเสนอ
ราคาภายในกําหนดระยะเวลาอันสมควร หากรายใดไมมายื่นซองใหถือวารายนั้นยืนราคาตามที่
เสนอไวเดิม หากผูเสนอราคาต่ําสุดในการตอรองราคาครั้งนี้เสนอราคาไมสูงกวาวงเงินที่จะซื้อหรือ
จาง และเห็นวาราคาดังกลาวเปนราคาที่เหมาะสมแลว ก็ใหเสนอซื้อหรือจางจากผูเสนอราคาราย
นั้น 

(๓) ถาดําเนินการตาม (๒) แลวไมไดผล ใหเสนอความเห็นตอประธาน
กรรมการบริหารเพื่อประกอบการพิจารณาวาจะสมควรลดรายการ ลดจํานวน หรือลดเนื้องานหรือ
ขอเงินเพิ่มเติม หรือยกเลิกการสอบราคาเพื่อดําเนินการจัดซื้อหรือจางใหม ในกรณีเปนเงิน
อุดหนุนจากรัฐบาลทั้งหมดหรือบางสวน ใหรายงานเหตุผลความจําเปนตามขอพิจารณาดังกลาว 
เสนอผานการพิจารณาของอําเภอและจังหวัด เพ่ือขอทําความตกลงกับหนวยงานของรัฐที่จัดสรร
ให เวนแตจะมีหลักเกณฑของเงินอุดหนุนกําหนดไวเปนอยางอ่ืน 
 
วิธีประกวดราคา 
 

ขอ ๓๐๑๕  ใหประธานกรรมการบริหารประกาศประกวดราคา และใหเจาหนาที่
พัสดุจัดทําเอกสารประกวดราคาตามตัวอยางที่อธิบดีกําหนด หรือตามแบบที่ผานการตรวจ
พิจารณาของอัยการจังหวัดแลว 

การจัดทําเอกสารสอบราคารายใดจําเปนตองมีขอความหรือรายการแตกตางจาก
ที่อธิบดีกําหนด หรือแบบที่ผานการตรวจพิจารณาของอัยการจังหวัด โดยมีสาระสําคัญตามที่
กําหนดไวในตัวอยางหรือแบบดังกลาว และไมทําใหองคการบริหารสวนตําบลเสียเปรียบก็ให
กระทําได เวนแตประธานกรรมการบริหาร เห็นวาจะมีปญหาในทางเสียเปรียบหรือไมรัดกุมพอ ก็
ใหสงรางเอกสารประกวดราคาไปใหอัยการจังหวัดตรวจพิจารณากอน 

การเผยแพรเอกสารประกวดราคาใหจัดทําเปนประกาศ และมีสาระสําคัญดังนี้ 
(๑) รายการพัสดุที่ตองการซื้อ หรืองานที่ตองการจาง 
(๒) คุณสมบัติของผูมีสิทธิเขาสอบราคา 
(๓) กําหนดวัน เวลารับซอง เวลาปดการรับซอง และเวลาเปดซองประกวดราคา 

ณ ศูนยรวมขอมูลขาวสารการซื้อหรือการจางขององคการบริหารสวนตําบลระดับอําเภอ 
(๔) สถานที่และระยะเวลาในการขอรับหรือขอซื้อเอกสารการประกวดราคา และ

ราคาของเอกสาร 
 

                                                 
๑๕ ขอ ๓๐ แกไขเพิ่มเติมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการพัสดุขององคการ

บริหารสวนตําบล (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๔๔ 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๑๔ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

ขอ ๓๑๑๖  การซื้อหรือการจางโดยวิธีประกวดราคา ใหเจาหนาที่พัสดุปดประกาศ
ประกวดราคาโดยเปดเผย ณ ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบล สงใหนายอําเภอทราบปด
ประกาศเผยแพรการประกวดราคา ณ ศูนยรวมขอมูลขาวสารการซื้อหรือการจางขององคการ
บริหารสวนตําบลระดับอําเภอ ที่วาการอําเภอและท่ีศาลากลางจังหวัดนั้น และสงไปประกาศทาง
สถานีวิทยุกระจายเสียงในทองถ่ินของจังหวัดนั้น กรมประชาสัมพันธ องคการสื่อสารมวลชนแหง
ประเทศไทย ศูนยรวมขาวประกวดราคา และสํานักงานตรวจเงินแผนดิน หรือสํานักงานตรวจเงิน
แผนดินภูมิภาค แลวแตกรณี และหากเห็นควรสงประกาศไปยังผูมีอาชีพขายหรือรับจางทํางานนั้น
โดยตรง หรือจะโฆษณาโดยวิธีอ่ืนอีกดวยก็ได 

การสงประกาศประกวดราคาใหศูนยรวมขาวประกวดราคา และสํานักงานตรวจ
เงินแผนดินหรือสํานักงานตรวจเงินแผนดินภูมิภาค ที่วาการอําเภอ และศาลากลางจังหวัดใหสง
เอกสารประกวดราคาไปพรอมกัน 

การดําเนินการตามวรรคหนึ่งและวรรคสอง ตองกระทํากอนวันรับซองประกวด
ราคาไมนอยกวาย่ีสิบวันทําการ 

 
ขอ ๓๒  การใหหรือขายเอกสารประกวดราคาในการประกวดราคา ซึ่งรวมทั้งคุณ

ลักษณะเฉพาะหรือรายละเอียด ใหกระทํา ณ ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลหรือสถานที่ที่
สามารถติดตอไดโดยสะดวกและไมเปนเขตหวงหาม กับจะตองจัดเตรียมไวใหมากพอสําหรับ
ความตองการของผูมาขอรับหรือขอซ้ือที่มีอาชีพขายหรือรับจางทํางานนั้นอยางนอยรายละ ๑ ชุด 
โดยไมมีเง่ือนไขอื่นในการใหหรือขาย ทั้งนี้ ใหเร่ิมดําเนินการใหหรือขายกอนวันรับซองประกวด
ราคาไมนอยกวาสิบวันและใหมีชวงเวลาในการใหหรือขายไมนอยกวาสิบวันดวย 

ในกรณีที่มีการขาย ใหกําหนดราคาพอสมควรกับคาใชจายที่องคการบริหารสวน
ตําบลจะตองเสียไปในการจัดทําสําเนาเอกสารประกวดราคานั้น 

ถามีการยกเลิกการประกวดราคาครั้งนั้น และมีการประกวดราคาใหม ใหผูรับ
หรือซื้อเอกสารประกวดราคาในการประกวดราคาครั้งกอน มีสิทธิใชเอกสารประกวดราคานั้น หรือ
ไดรับเอกสารประกวดราคาใหม โดยไมตองเสียคาซื้อเอกสารประกวดราคาอีก 

 
ขอ ๓๓  กอนวันเปดซองประกวดราคา หากมีความจําเปนที่จะตองช้ีแจงหรือให

รายละเอียดเพิ่มเติมเพื่อประโยชนแกองคการบริหารสวนตําบล หรือมีความจําเปนตองแกไข
คุณลักษณะเฉพาะหรือรายละเอียดที่เปนสาระสําคัญซึ่งมิไดกําหนดไวในเอกสารประกวดราคา
ตั้งแตตน ใหจัดทําเปนประกาศและเอกสารประกวดราคาเพิ่มเติม และดําเนินการตามขอ ๓๑ 
โดยอนุโลม กับแจงเปนหนังสือใหผูที่ขอรับหรือขอซื้อเอกสารประกวดราคาไปแลวทุกรายดวย 

                                                 
๑๖ ขอ ๓๑ แกไขเพ่ิมเติมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการพัสอุขององการบริหาร

สวนตําบล (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๔๔ 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๑๕ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

การดําเนินการตามวรรคหนึ่ง หากจะเปนเหตุใหผูเสนอราคาไมสามารถยื่นซอง
ประกวดราคาไดทันตามกําหนดเดิม ใหเล่ือนวัน เวลา รับซอง ปดการรับซอง และเปดซอง
ประกวดราคาตามความจําเปนดวย 

 
ขอ ๓๔  นอกจากกรณีที่กําหนดไวตามขอ ๓๓ เมื่อถึงกําหนดวันรับซองประกวด

ราคา หามมิใหรนหรือเล่ือนหรือเปล่ียนแปลงกําหนดเวลารับซอง และเปดซองประกวดราคา 
การรับซองทางไปรษณียจะกระทํามิได 
 
ขอ ๓๕  คณะกรรมการรับและเปดซองประกวดราคา มีหนาที่ดังนี้ 
(๑) รับซองประกวดราคา ลงทะเบียนรับซองไวเปนหลักฐาน ลงช่ือกํากับซองกับ

บันทึกไวที่หนาซองวาเปนของผูใด 
(๒) ตรวจสอบหลักประกันซองรวมกับเจาหนาที่การเงิน และใหเจาหนาที่

การเงินออกใบรับใหแกผูย่ืนซองไวเปนหลักฐาน หากไมถูกตอง ใหหมายเหตุในใบรับและบันทึก
ในรายงานดวย กรณีหลักประกันซองเปนหนังสือค้ําประกัน ใหสงสําเนาหนังสือค้ําประกันให
ธนาคารหรือบริษัทเงินทุนผูออกหนังสือค้ําประกันทราบโดยทางไปรษณียลงทะเบียนตอบรับดวย 

(๓) รับเอกสารหลักฐานตางๆ ตามบัญชีรายการเอกสารของผูเสนอราคา พรอม
ทั้งพัสดุตัวอยาง แคตตาล็อก หรือแบบรูปและรายการละเอียด (ถามี) หากไมถูกตองใหบันทึกใน
รายงานไวดวย 

(๔) เมื่อพนกําหนดเวลารับซองแลว หามรับซองประกวดราคาหรือเอกสาร
หลักฐานตางๆ ตามเงื่อนไขที่กําหนดในเอกสารประกวดราคาอีก เวนแตกรณีตามขอ ๑๑ (๗) 

(๕) เปดซองใบเสนอราคา และอานแจงราคาพรอมบัญชีรายการเอกสาร
หลักฐานตางๆ ของผูเสนอราคาทุกราย โดยเปดเผย ตามวันเวลาและสถานที่ที่กําหนด และให
กรรมการทุกคนลงลายมือช่ือกํากับไวในใบเสนอราคาและเอกสารประกอบใบเสนอราคาทุกแผน 

(๖) สงมอบใบเสนอราคาทั้งหมด และเอกสารหลักฐานตางๆ พรอมดวยบันทึก
รายงานการดําเนินการตอคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาทันทีในวันเดียวกัน 

 
ขอ ๓๖  คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา มีหนาที่ดังนี้ 
(๑) ตรวจสอบคุณสมบัติของผูเสนอราคา ใบเสนอราคา เอกสารหลักฐานตาง ๆ 

พัสดุตัวอยาง แคตตาล็อก หรือแบบรูปและรายการละเอียด แลวคัดเลือกผูเสนอราคาที่ถูกตอง
ตามเงื่อนไขในเอกสารประกวดราคา 

ในกรณีที่ผูเสนอราคารายใดเสนอรายละเอียดแตกตางไปจากเงื่อนไขที่กําหนดใน
เอกสารประกวดราคาในสวนที่มิใชสาระสําคัญ และความแตกตางนั้นไมมีผลทําใหเกิดการ
ไดเปรียบเสียเปรียบตอผูเสนอราคารายอื่น หรือเปนการผิดพลาดเล็กนอยใหพิจารณาผอนปรนให
ผูเขาประกวดราคาโดยไมตัดผูเขาประกวดราคารายนั้นออก 

ในการพิจารณา คณะกรรมการอาจสอบถามขอเท็จจริงจากผูเสนอราคารายใดก็
ได แตจะใหผูเสนอราคารายใดเปลี่ยนแปลงสาระสําคัญที่เสนอไวแลวมิได 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๑๖ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

(๒) พิจารณาคัดเลือกส่ิงของ หรืองานจาง หรือคุณสมบัติของผูเสนอราคาที่
ตรวจสอบแลวตาม (๑) ซึ่งมีคุณภาพและคุณสมบัติเปนประโยชนตอองคการบริหารสวนตําบล 
แลวเสนอใหซื้อหรือจางจากผูเสนอราคารายที่คัดเลือกไวแลวซึ่งเสนอราคาต่ําสุด 

ในกรณีที่ผูเสนอราคาต่ําสุดดังกลาวไมยอมเขาทําสัญญาหรือขอตกลงกับองคการ
บริหารสวนตําบล ในเวลาที่กําหนดตามเอกสารประกวดราคา ใหคณะกรรมการพิจารณาจากผู
เสนอราคาต่ํารายถัดไปตามลําดับ 

ถาผูเสนอราคาเทากันหลายราย ใหเรียกผูเสนอราคาดังกลาวมาขอใหเสนอราคา
ใหมพรอมกัน ดวยวิธีย่ืนซองเสนอราคา 

ถาปรากฏวาราคาของผูเสนอราคารายที่คณะกรรมการเห็นสมควรซื้อหรือจางสูง
กวาวงเงินที่จะซื้อหรือจาง ใหคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาดําเนินการตามขอ ๒๙ 
โดยอนุโลม 

(๓) ใหคณะกรรมการรายงานผลการพิจารณา และความเห็นพรอมดวยเอกสาร
ที่ไดรับไวทั้งหมดตอผูส่ังซื้อหรือผูส่ังจางเพ่ือส่ังการ โดยเสนอผานหัวหนาเจาหนาที่พัสดุ และ
ประธานกรรมการบริหาร 

 
ขอ ๓๗  เมื่อคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา ไดพิจารณาตามขอ 

๓๖ (๑) แลว ปรากฏวา มีผูเสนอราคารายเดียวหรือมีผูเสนอราคาหลายรายแตถูกตองตรงตาม
รายการละเอียดและเงื่อนไขที่กําหนดในเอกสารประกวดราคาเพียงรายเดียว โดยปกติใหเสนอผู
ส่ังซื้อหรือผูส่ังจางยกเลิกการประกวดราคาครั้งนั้น แตถาคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวด
ราคาเห็นวามีเหตุผลสมควรที่จะดําเนินการตอไปโดยไมตองยกเลิกการประกวดราคา ก็ให
ดําเนินการตามขอ ๓๖ (๒) โดยอนุโลม 

 
ขอ ๓๘  ในกรณีไมมีผูเสนอราคา หรือมีแตไมถูกตองตรงตามรายการละเอียด

และเง่ือนไขที่กําหนด ใหเสนอผูส่ังซื้อหรือผูส่ังจางยกเลิกการประกวดราคาครั้งนั้นเพื่อดําเนินการ
จัดซื้อหรือจัดจางใหม 

 
ขอ ๓๙  หลังจากการประกวดราคาแลวแตยังไมไดทําสัญญาหรือตกลงซื้อหรือ

จางกับผูเสนอราคารายใด ถามีความจําเปนเพื่อประโยชนขององคการบริหารสวนตําบล เปนเหตุ
ใหตองเปลี่ยนแปลงสาระสําคัญในรายการละเอียดหรือเง่ือนไขที่กําหนดไวในเอกสารประกวด
ราคาซึ่งทําใหเกิดการไดเปรียบเสียเปรียบระหวางผูเขาเสนอราคาดวยกัน ใหผูส่ังซื้อหรือผูส่ังจาง
พิจารณายกเลิกการประกวดราคาครั้งนั้น 
 
วิธีพิเศษ 

 
ขอ ๔๐  การซื้อโดยวิธีพิเศษ ใหประธานกรรมการบริหารแตงตั้งคณะกรรมการ

จัดซื้อโดยวิธีพิเศษข้ึนเพื่อดําเนินการดังตอไปนี้ 
(๑) ในกรณีเปนพัสดุจะขายทอดตลาด ใหดําเนินการซื้อโดยวิธีเจรจาตกลงราคา 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๑๗ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

(๒) ในกรณีเปนพัสดุที่ตองซื้อเรงดวน หากลาชาอาจเสียหายแกองคการบริหาร
สวนตําบลใหเชิญผูมีอาชีพขายพัสดุนั้นโดยตรงมาเสนอราคา หากเห็นวาราคาที่เสนอนั้นยังสูงกวา
ราคาในทองตลาด หรือราคาที่คณะกรรมการเห็นสมควรใหตอรองราคาลงเทาที่จะทําได 

(๓) ในกรณีเปนพัสดุที่โดยลักษณะของการใชงานหรือมีขอจํากัดทางเทคนิคที่
จําเปนตองระบุย่ีหอเปนการเฉพาะ ใหปฏิบัติเชนเดียวกับ (๒) 

(๔) ในกรณีเปนพัสดุที่ไดดําเนินการซื้อโดยวิธีอ่ืนแลวไมไดผลดี ใหสืบราคาจาก
ผูมีอาชีพขายพัสดุนั้นโดยตรง และผูเสนอราคาในการสอบราคาหรือประกวดราคาซึ่งถูกยกเลิกไป 
(ถามี) หากเห็นวาผูเสนอราคารายที่เห็นสมควรซื้อ เสนอราคาสูงกวาราคาในทองตลาด หรือราคา
ที่คณะกรรมการเห็นสมควร ใหตอรองราคาลงเทาที่จะทําได 

(๕) ในกรณีพัสดุที่เปนที่ดินและหรือส่ิงกอสรางซึ่งจําเปนตองซื้อเฉพาะแหงให
เชิญเจาของที่ดินโดยตรงมาเสนอราคา หากเห็นวาราคาที่เสนอนั้นยังสูงกวาราคาในทองตลาดหรือ
ราคาที่คณะกรรมการเห็นสมควรใหตอรองราคาลงเทาที่จะทําได 

ใหคณะกรรมการรายงานผลการพิจารณาและความเห็นพรอมดวยเอกสารที่ไดรับ
ไวทั้ งหมดตอผู ส่ั งซื้ อ เ พ่ือ ส่ังการ  โดยเสนอผานหัวหน า เจ าหน าที่ พัสดุ  และประธาน
กรรมการบริหารแลวแตกรณ ี

 
ขอ ๔๑  การจางโดยวิธีพิเศษ ใหประธานกรรมการบริหารแตงตั้งคณะกรรมการ

จัดจางโดยวิธีพิเศษข้ึนเพื่อดําเนินการดังตอไปนี ้
(๑) การจางโดยวิธีพิเศษตามขอ ๑๘ (๑) (๒) และ (๓) ใหเชิญผูมีอาชีรับจาง

ทํางานนั้น โดยตรงมาเสนอราคา หากเห็นวาราคาที่เสนอนั้นยังสูงกวาราคาในทองถ่ินหรือราคาที่
ประมาณได หรือราคาที่คณะกรรมการเห็นสมควร ใหตอรองราคาลงเทาที่จะทําได 

(๒) การจางโดยวิธีพิเศษตามขอ ๑๘ (๔) กรณีเปนพัสดุที่ไดดําเนินการจางโดย
วิธีอ่ืนแลวไมไดผลดี ใหสืบราคาจากผูมีอาชีพรับจางทํางานนั้นโดยตรงและผูเสนอ ราคาในการ
สอบราคาหรือประกวดราคาซึ่งถูกยกเลิกไป (ถามี) หากเห็นวาผูเสนอราคารายที่เห็นสมควรจาง
เสนอราคาสูงกวาราคาในทองถ่ินหรือราคาที่ประมาณได หรือราคาที่คณะกรรมการเห็นสมควร ให
ตอรองราคาลงเทาที่จะทําได 

ใหคณะกรรมการรายงานผลการพิจารณาและความเห็นพรอมดวยเอกสารที่ไดรับ
ไวทั้ งหมดตอผู ส่ั งจ างเ พ่ือ ส่ังการ  โดยเสนอผานหัวหนา เจ าหนาที่ พัสดุ  และประธาน
กรรมการบริหาร แลวแตกรณ ี
 
วิธีกรณีพิเศษ 
 

ข อ  ๔๒   การดํ า เนิ นการซื้ อห รือจ า ง โดยวิ ธี ก รณี พิ เศษ  ใหประธาน
กรรมการบริหารสั่งซื้อหรือส่ังจางจากผูขายหรือผูรับจางตามขอ ๑๙ ไดโดยตรง 

 
อํานาจในการสั่งซื้อหรือส่ังจาง 
 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๑๘ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

ขอ ๔๓  การสั่งซื้อหรือส่ังจางทุกวิธีที่ใชจายจากเงินรายไดนอกจากที่กําหนดไวใน
ขอ ๔๔ และขอ ๔๕ ใหประธานกรรมการบริหารเปนผูมีอํานาจสั่งซื้อหรือส่ังจางโดยไมจํากัดวงเงิน 

 
ขอ ๔๔๑๗  การสั่งซื้อหรือส่ังจายครั้งหนึ่ง นอกจากวิธีพิเศษและวิธีกรณีพิเศษจาก

เงินอุดหนุน เงินกูภายในประเทศ หรือเงินชวยเหลือ หรือเงินกูทั้งหมดหรือบางสวนใหเปนอํานาจ
ของผูดํารงตําแหนงและภายในวงเงินดังตอไปนี้ 

(๑) ประธานกรรมการบริหาร ไมเกิน ๕๐ ลานบาท 
(๒) คณะกรรมการบริหารองคการบริหารสวนตําบล เกิน ๕๐ ลานบาท แตไม

เกิน ๑๐๐ ลานบาท 
(๓) นายอําเภอ เกิน ๑๐๐ ลานบาท แตไมเกิน ๒๐๐ ลานบาท 
(๔) ผูวาราชการจังหวัด เกิน ๒๐๐ ลานบาท ข้ึนไป 
 
ขอ ๔๕๑๘  การสั่งซื้อหรือส่ังจายโดยวิธีพิเศษครั้งหนึ่ง จากเงินอุดหนหุน เงินกู

ภายในประเทศหรือเงินชวยเหลือ หรือเงินกูทั้งหมดหรือบางสวน ใหเปนอํานาจของผูดํารง
ตําแหนง และภายในวงเงิน ดังตอไปนี ้

(๑) ประธานกรรมการบริหาร ไมเกิน ๕ ลานบาท 
(๒) คณะกรรมการบริหารองคการบริหารสวนตําบล เกิน ๕ ลานบาท แตไมเกิน 

๑๐ ลานบาท 
(๓) นายอําเภอ เกิน ๑๐ ลานบาท แตไมเกิน ๒๐ ลานบาท 
(๔) ผูวาราชการจังหวัด เกิน ๒๐ ลานบาท ข้ึนไป 
 
ขอ ๔๖  การสั่งซื้อหรือส่ังจางโดยวิธีกรณีพิเศษ ใหประธานกรรมการบริหาร

ส่ังซื้อหรือส่ังจางโดยไมจํากัดวงเงิน 
 
การตรวจรับพัสด ุ
 

ขอ ๔๗  คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ มีหนาที่ตรวจรับพัสดุและตรวจการจางที่
ไมใชงานกอสรางดังนี้ 

(๑) ตรวจรับพัสดุ ณ ที่ทําการของผูใชพัสดุนั้น หรือสถานที่ซึ่งกําหนดไวใน
สัญญาหรือขอตกลง 

การตรวจรับพัสดุ ณ สถานที่อ่ืน ในกรณีที่ไมไดกําหนดไวในสัญญาหรือขอตกลง
จะตองไดรับอนุมัติจากประธานกรรมการบริหารกอน 

                                                 
๑๗ ขอ ๔๔ แกไขเพิ่มเติมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการพัสดุขององคการ

บริหารสวนตําบล (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๔๔ 
๑๘ ขอ ๔๕ แกไขเพิ่มเติมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการพัสดุขององคการ

บริหารสวนตําบล (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๔๔ 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๑๙ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

(๒) ตรวจรับพัสดุใหถูกตองครบถวนตามหลักฐานที่ตกลงกันไวสําหรับกรณีที่มี
การทดลองหรือตรวจสอบในทางเทคนิคหรือทางวิทยาศาสตร จะเชิญผู ชํานาญการหรือ
ผูทรงคุณวุฒิเก่ียวกับพัสดุนั้นมาใหคําปรึกษา หรือสงพัสดุนั้นไปทดลองหรือตรวจสอบ ณ สถานที่
ของผูชํานาญการหรือผูทรงคุณวุฒินั้นๆ ก็ได 

ในกรณีจําเปนที่ไมสามารถตรวจนับเปนจํานวนหนวยทั้งหมดได ใหตรวจรับตาม
หลักวิชาการสถิติ 

(๓) โดยปกติใหตรวจรับพัสดุในวันที่ผูขายหรือผูรับจางนําพัสดุมาสงและให
ดําเนินการใหเสร็จสิ้นไปโดยเร็วที่สุด 

(๔) เมื่อตรวจถูกตองครบถวนแลว ใหรับพัสดุไวและถือวาผูขายหรือผูรับจางได
สงมอบพัสดุถูกตองครบถวนตั้งแตวันที่ผูขายหรือผูรับจางนําพัสดุนั้นมาสง แลวมอบแกเจาหนาที่
พัสดุพรอมกับทําใบตรวจรับโดยลงชื่อไวเปนหลักฐานอยางนอยสองฉบับ มอบแกผูขายหรือผู
รับจางหนึ่งฉบับ และเจาหนาที่พัสดุหนึ่งฉบับเพื่อดําเนินการเบิกจายเงินตามระเบียบวาดวยการ
เบิกจายเงินขององคการบริหารสวนตําบล และรายงานใหประธานกรรมการบริหารทราบ 

ในกรณีที่เห็นวาพัสดุที่สงมอบ มีรายละเอียดไมเปนไปตามขอกําหนดในสัญญา
หรือขอตกลงใหรายงานประธานกรรมการบริหารผานหัวหนาเจาหนาที่พัสดุเพ่ือทราบหรือส่ังการ
แลวแตกรณี 

(๕) ในกรณีที่ผูขายหรือผูรับจางสงมอบพัสดุถูกตองแตไมครบจํานวนหรือสง
มอบครบจํานวน แตไมถูกตองทั้งหมด ถาสัญญาหรือขอตกลงมิไดกําหนดไวเปนอยางอ่ืน ให
ตรวจรับไวเฉพาะจํานวนที่ถูกตอง โดยถือปฏิบัติตาม (๔) และโดยปกติใหรีบรายงานประธาน
กรรมการบริหารเพื่อแจงใหผูขายหรือผูรับจางทราบภายในสามวันทําการ นับแตวันตรวจพบ แต
ทั้งนี้ไมตัดสิทธิ์ขององคการบริหารสวนตําบลที่จะปรับผูขายหรือผูรับจางในจํานวนที่สงมอบไม
ครบถวนหรือไมถูกตองนั้น 

(๖) การตรวจรับพัสดุที่ประกอบกันเปนชุดหรือหนวย ถาขาดสวนประกอบอยาง
ใดอยางหนึ่งไปแลวจะไมสามารถใชการไดโดยสมบูรณ ใหถือวาผูขายหรือผูรับจางยังมิไดสงมอบ
พัสดุนั้น และโดยปกติใหรีบรายงานประธานกรรมการบริหาร เพ่ือแจงใหผูขายหรือผูรับจางทราบ
ภายในสามวันทําการ นับแตวันที่ตรวจพบ 

(๗) ถากรรมการตรวจรับพัสดุบางคนไมยอมรับพัสดุ โดยทําความเห็นแยงไวให
เสนอประธานกรรมการบริหารเพื่อพิจารณาสั่งการ ถาประธานกรรมการบริหารสั่งการ ใหรับพัสดุ
นั้นไวจึงดําเนินการตาม (๔) หรือ (๕) แลวแตกรณี 
 
การตรวจการจางและการควบคุมงานกอสราง 
 

ขอ ๔๘  คณะกรรมการตรวจการจางงานกอสรางมีหนาทีด่ังนี ้
(๑) ตรวจสอบรายงานการปฏิบัติงานของผูรับจาง และเหตุการณแวดลอมที่ผู

ควบคุมงานรายงาน โดยตรวจสอบกับแบบรูปรายการละเอียด และขอกําหนดในสัญญาทุกสัปดาห 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๒๐ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

รวมทั้งรับทราบหรือพิจารณาการสั่งหยุดงาน หรือพักงานของผูควบคุมงานแลวรายงานประธาน
กรรมการบริหาร เพ่ือพิจารณาสั่งการตอไป 

(๒) การดําเนินการตาม (๑) ในกรณีมีขอสงสัยหรือมีกรณีที่เห็นวาตามหลัก
วิชาการชางไมนาจะเปนไปได ใหออกตรวจงานจาง ณ สถานที่ที่กําหนดไวในสัญญาหรือที่ตกลงให
ทํางานจางนั้นๆ โดยใหมีอํานาจสั่งเปล่ียนแปลงแกไขเพิ่มเติมหรือตัดทอนงานจางไดตามที่
เห็นสมควรและตามหลักวิชาการชาง เพ่ือใหเปนไปตามแบบรูปรายการละเอียดและขอกําหนดใน
สัญญา 

(๓) โดยปกติใหตรวจผลงานที่ผูรับจางสงมอบภายในสามวันทําการนับแตวันที่
ประธานกรรมการไดรับทราบการสงมอบงาน และใหทําการตรวจรับใหเสร็จสิ้นไปโดยเร็วที่สุด 

(๔) เมื่อตรวจเห็นวาเปนการถูกตองครบถวนเปนไปตามแบบรูปรายการละเอียด
และขอกําหนดในสัญญาแลว ใหถือวาผูรับจางสงมอบงานครบถวนตั้งแตวันที่ผูรับจางสงงานจาง
นั้น และใหทําใบรับรองผลการปฏิบัติงานทั้งหมดหรือเฉพาะงวด แลวแตกรณี โดยลงชื่อไวเปน
หลักฐานอยางนอยสองฉบับ มอบใหแกผูรับจางหนึ่งฉบับ และเจาหนาที่พัสดุหนึ่งฉบับ เพ่ือทํา
การเบิกจายเงินตามระเบียบวาดวยการเบิกจายเงินขององคการบริหารสวนตําบล และรายงานให
ประธานกรรมการบริหารทราบ 

ในกรณีที่เห็นวาผลงานที่สงมอบทั้งหมดหรืองวดใดก็ตามไมเปนไปตามแบบรูป
รายการละเอียดและขอกําหนดในสัญญา ใหรายงานประธานกรรมการบริหารผานหัวหนา
เจาหนาที่พัสดุเพ่ือทราบหรือส่ังการ แลวแตกรณ ี

(๕) ในกรณีที่กรรมการตรวจการจางบางคนไมยอมรับงาน โดยทําความเห็นแยง
ไว ใหเสนอประธานกรรมการบริหารเพื่อพิจารณาสั่งการ ถาประธานกรรมการบริหารสั่งการให
ตรวจรับงานจางนั้นไว จึงจะดําเนินการตาม (๔) 

 
ขอ ๔๙  ผูควบคุมงานกอสราง มีหนาที่ ดังนี้ 
(๑) ตรวจและควบคุมงาน ณ สถานที่ที่กําหนดไวในสัญญา หรือ ที่ตกลงให

ทํางานจางนั้นๆ ทุกวัน ใหเปนไปตามแบบรูปรายการละเอียดและขอกําหนดไวในสัญญาทุก
ประการ โดยสั่งเปล่ียนแปลงแกไขเพิ่มเติมหรือตัดทอนงานจางไดตามที่เห็นสมควร และตามหลัก
วิชาชางเพื่อใหเปนไปตามแบบรูปรายการละเอียดและขอกําหนดในสัญญา ถาผูรับจางขัดขืนไม
ปฏิบัติตามก็ส่ังใหหยุดงานนั้นเฉพาะสวนหนึ่งสวนใดหรือทั้งหมดแลวแตกรณีไวกอน จนกวาผู
รับจางจะยอมปฏิบัติใหถูกตองตามคําส่ัง และใหรายงานคณะกรรมการตรวจการจางทันที 

(๒) ในกรณีที่ปรากฏวาแบบรูปรายการละเอียดหรือขอกําหนดในสัญญามี
ขอความขัดกันหรือเปนที่คาดหมายไดวาถึงแมวางานนั้นจะไดเปนไปตามแบบรูปรายการละเอียด
และขอกําหนดในสัญญา แตเมื่อสําเร็จแลวจะไมมั่นคงแข็งแรง หรือไมเปนไปตามหลักวิชาการชาง
ที่ดี หรือไมปลอดภัยใหส่ังพักงานนั้นไวกอนแลวรายงานคณะกรรมการตรวจการจางโดยเร็ว 

(๓) จดบันทึกการปฏิบัติงานของผูรับจางและเหตุการณแวดลอมเปนรายวัน 
พรอมทั้งผลการปฏิบัติงานอยางนอยสองฉบับ เพ่ือรายงานใหคณะกรรมการตรวจการจางทราบ



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๒๑ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

ทุกสัปดาห และเก็บรักษาไวเพ่ือมอบใหแกเจาหนาที่พัสดุเมื่อเสร็จงานแตละงวด โดยถือวาเปน
เอกสารสําคัญของทางราชการเพื่อประกอบการตรวจสอบของผูมีหนาที่ 

การบันทึกการปฏิบัติงานของผูรับจางใหระบุรายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติงาน
และวัสดุที่ใชดวย 

(๔) ในวันกําหนดลงมือทําการของผูรับจางตามสัญญา และในวันถึงกําหนดสง
มอบงานแตละงวดใหรายงานผลการปฏิบัติงานของผูรับจางวาเปนไปตามสัญญาหรือไม ให
คณะกรรมการตรวจการจางทราบภายในสามวันทําการ นับแตวันถึงกําหนดนั้นๆ 

 
สวนที่ ๓ 
การเชา 

   
 

ขอ ๕๐  การเชาสังหาริมทรัพย และการเชาอสังหาริมทรัพยตามหลักเกณฑที่
กําหนดไวในหมวดนี้ ใหประธานกรรมการบริหารพิจารณาดําเนินการไดตามความเหมาะสมและ
จําเปน สําหรับการเชาสังหาริมทรัพยใหนําขอกําหนดเกี่ยวกับการซื้อมาใชโดยอนุโลม 

ในกรณีที่มีความจําเปนตองจายเงินคาเชาลวงหนาในการเชาอสังหาริมทรัพยและ
สังหาริมทรัพย ใหกระทําไดไมเกินสามป ตามหลักเกณฑดังตอไปนี้ 

(๑) การเชาจากสวนราชการ องคการของรัฐ รัฐวิสาหกิจ สภาตําบล หรือหนวย
การบริหารราชการสวนทองถ่ิน จายไดไมเกินรอยละหาสิบของคาเชาทั้งสัญญา 

(๒) การเชาจากเอกชนจายไดไมเกินรอยละยี่สิบของคาเชาทั้งสัญญา 
การเชาหรือการจายคาเชานอกเหนือจากที่กําหนดไวในวรรคสอง ใหนายอําเภอ

เปนผูพิจารณาอนุมัติ 
 

การเชาอสังหาริมทรัพย 
 

ขอ ๕๑  การเชาอสังหาริมทรัพย ใหกระทําไดในกรณีดังตอไปนี้ 
(๑) เชาที่ดินเพื่อใชประโยชนในราชการขององคการบริหารสวนตําบล 
(๒) เชาสถานที่เพ่ือใชเปนที่ทําการในกรณีที่ไมมีสถานที่ขององคการบริหารสวน

ตําบลหรือมีแตไมเพียงพอ 
(๓) เชาสถานที่เพ่ือใชเปนที่เก็บพัสดุขององคการบริหารสวนตําบลในกรณีที่ไมมี

สถานที่เก็บเพียงพอ 
การเชาใหดําเนินการโดยวิธีตกลงราคา 
 
ขอ ๕๒  กอนดําเนินการเชา ใหเจาหนาที่ พัสดุทํารายงานเสนอประธาน

กรรมการบริหารตามรายการดังตอไปนี ้
(๑) เหตุผลและความจําเปนที่จะตองเชา 
(๒) ราคาคาเชาที่ผูใหเชาเสนอ 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๒๒ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

(๓) รายละเอียดของอสังหาริมทรัพยที่จะเชา เชน สภาพของสถานที่ บริเวณที่
ตองการใช พรอมทั้งภาพถาย และราคาคาเชาครั้งหลังสุด เปนตน 

(๔) อัตราคาเชาของอสังหาริมทรัพย ซึ่งมีขนาดและสภาพใกลเคียงกับที่จะเชา 
 
ขอ ๕๓  อสังหาริมทรัพยซึ่งมีอัตราคาเชารวมทั้งคาบริการอื่นเกี่ยวกับการเชา

ตามที่กําหนดไวในสัญญาไมเกินเดือนละ ๒๐,๐๐๐ บาท ใหประธานกรรมการบริหารเปนผู
พิจารณาอนุมัติ ถาเกินเดือนละ ๒๐,๐๐๐ บาท ใหคณะกรรมการบริหารเปนผูพิจารณาอนุมัต ิ

 
สวนที่ ๔ 

สัญญาและหลกัประกัน 
   

 
สัญญา 

 
ขอ ๕๔  การลงนามในสัญญาหรือขอตกลงในการจัดหาตามระเบียบนี้เปนอํานาจ

ของประธานกรรมการบริหาร 
การทําสัญญารายใดถาจําเปนตองมีขอความหรือรายการแตกตางไปจากตัวอยาง

สัญญาที่อธิบดีกําหนด โดยมีสาระสําคัญตามที่กําหนดไวในตัวอยางสัญญาและไมทําใหทาง
องคการบริหารสวนตําบลเสียเปรียบก็ใหกระทําได เวนแตประธานกรรมการบริหารเห็นวาจะมี
ปญหาในทางเสียเปรียบ หรือไมรัดกุมพอ ก็ใหสงรางสัญญานั้นผานอําเภอและจังหวัดไปใหอัยการ
จังหวัดพิจารณากอน 

ในกรณีที่ไมอาจทําสัญญาตามตัวอยางที่อธิบดีกําหนด และจําเปนตองรางสัญญา
ข้ึนใหมตองสงรางสัญญานั้นผานอําเภอและจังหวัดใหอัยการจังหวัดพิจารณากอน เวนแตประธาน
กรรมการบริหารเห็นสมควรทําสัญญาตามแบบที่เคยผานการพิจารณาของอัยการจังหวัดหรือ
สํานักงานอัยการสูงสุดมาแลว ก็ใหกระทําได 

สําหรับการเชาซื้อผูเชาจะตองเสียเงินอื่นใดนอกจากคาเชา หรือในกรณีที่ประธาน
กรรมการบริหารเห็นวาจะมีปญหาในทางเสียเปรียบ หรือไมรัดกุมพอ ใหสงรางสัญญาใหอัยการ
จังหวัดหรือสํานักงานอัยการสูงสุด แลวแตกรณี ตรวจพิจารณากอน 

 
ขอ ๕๕ การจัดหาในกรณีดังตอไปนี้จะทําขอตกลงเปนหนังสือไวตอกันก็ได โดย

ใหอยูในดุลพินิจของประธานกรรมการบริหาร 
(๑) การซื้อหรือการจางโดยวิธีตกลงราคา 
(๒) การจัดหาที่คูสัญญาสามารถสงมอบพัสดุไดครบถวนภายในหาวันทําการของ

ทางราชการ นับตั้งแตวันถัดจากวันทําขอตกลงเปนหนังสือ 
(๓) การซื้อหรือการจางโดยวิธีกรณีพิเศษ และการจัดหาจากสวนราชการ 
(๔) การซื้อโดยวิธีพิเศษตามขอ ๑๗ (๑) (๒) และ (๓) 
(๕) การจางโดยวิธีพิเศษตามขอ ๑๘ (๑) (๒) และ (๓) 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๒๓ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

(๖) การเชา ซึ่งผูเชาไมตองเสียเงินอื่นใดนอกจากคาเชา 
ในกรณีการจัดหาซึ่งมีราคาไมเกิน ๕,๐๐๐ บาท หรือในกรณีการซื้อหรือการจาง

ซึ่งใชวิธีดําเนินการตามขอ ๒๕ วรรคสอง จะไมทําขอตกลงเปนหนังสือไวตอกันก็ได 
 
ขอ ๕๖  การทําสัญญาหรือขอตกลงเปนหนังสือใหกําหนดคาปรับเปนรายวันใน

อัตราตายตัวระหวางรอยละ ๐.๐๑-๐.๒๐ ของราคาพัสดุที่ยังไมไดรับมอบ เวนแตการจางซึ่ง
ตองการผลสําเร็จของงานทั้งหมดพรอมกัน ใหกําหนดคาปรับเปนรายวันเปนจํานวนเงินตายตัวใน
อัตรารอยละ ๐.๐๑-๐.๑๐ ของราคางานจางนั้น แตจะตองไมต่ํากวาวันละ ๑๐๐ บาท 

การกําหนดคาปรับตามวรรคหนึ่งในอัตราหรือเปนจํานวนเงินเทาใด ใหอยูใน
ดุลพินิจของประธานกรรมการบริหาร โดยคํานึงถึงราคาและลักษณะของพัสดุซึ่งอาจมีผลกระทบ
ตอการที่คูสัญญาของทางองคการบริหารสวนตําบลจะหลีกเล่ียงไมปฏิบัติตามสัญญา 

ในกรณีการจัดหาส่ิงของที่ประกอบกันเปนชุด ถาขาดสวนประกอบสวนหนึ่งสวน
ใดไปแลวจะไมสามารถใชการไดโดยสมบูรณ แมคูสัญญาจะสงมอบสิ่งของภายในกําหนดตาม
สัญญา แตยังขาดสวนประกอบบางสวน ตอมาไดสงมอบสวนประกอบที่ยังขาดนั้นเกินกําหนด
สัญญาใหถือวาไมไดสงมอบสิ่งของนั้นเลยใหปรับเต็มราคาของทั้งชุด 

ในกรณีที่การจัดหาสิ่งขอคิดราคารวมทั้งคาติดตั้งหรือทดลองดวย ถาติดตั้งหรือ
ทดลองเกินกวากําหนดตามสัญญาเปนจํานวนวันเทาใด ใหปรับเปนรายวันในอัตราที่กําหนดของ
ราคาทั้งหมด 

เมื่ อครบกํ าหนดส งมอบพั สดุ ต ามสัญญาหรื อข อตกลง  ให ป ระธ าน
กรรมการบริหารรีบแจง การเรียกคาปรับตามสัญญาหรือขอตกลงจากคูสัญญา และเมื่อคูสัญญาได
สงมอบพัสดุ ใหองคการบริหารสวนตําบลบอกสงวนสิทธิการเรียกคาปรับในขณะที่รับมอบพัสดุ
นั้นดวย 

 
ขอ ๕๗๑๙  ใหประธานกรรมการบริหารสงสําเนาสัญญาหรือขอตกลงเปนหนังสือ 

ซึ่งมีมูลคาตั้งแตหนึ่งลานบาทขึ้นไป ใหสํานักงานตรวจเงินแผนดิน หรือสํานักงานตรวจเงิน
แผนดินภูมิภาค แลวแตกรณี และสรรพากรจังหวัดภายในสามสิบวัน นับแตวันทําสัญญาหรือ
ขอตกลงเปนหนังสือ 

ใหองคการบริหารสวนตําบล ปดประกาศสําเนาสัญญาหรือขอตกลงเปนหนังสือ 
ณ ศูนยรวมขอมูลขาวสารการซื้อหรือการจางขององคการบริหารสวนตําบลระดับอําเภอ ภายในหา
วันนับแตวันทําสัญญาหรือขอตกลงเปนหนังสือ 

 
 
ขอ ๕๘  สัญญาหรือขอตกลงเปนหนังสือที่ไดลงนามแลว จะแกไขเปล่ียนแปลง

มิได เวนแตการแกไขนั้นจะเปนความจําเปนเพื่อประโยชนแกองคการบริหารสวนตําบล หรือไมทํา
                                                 

๑๙ ขอ ๕๗ แกไขเพ่ิมเติมโดยระบัยบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการพัสดุขององคการบริหาร
สวนตําบล (ฉบับที่ ๓) พ..ศ. ๒๕๔๔ 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๒๔ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

ใหองคการบริหารสวนตําบลตองเสียประโยชนใหประธานกรรมการบริหารดําเนินการโดยผาน
ความเห็นชอบของผูส่ังซื้อหรือส่ังจางกอน 

ถางบประมาณดําเนินการตั้งจายจากเงินอุดหนุนจากรัฐบาลทั้งหมดหรือบางสวน
ใหองคการบริหารสวนตําบลรายงานเหตุผลความจําเปนของการแกไขเปลี่ยนแปลงตามวรรคหนึ่ง
เสนอผานการพิจารณาของอําเภอและจังหวัด เพ่ือขอทําความตกลงกับหนวยงานของรัฐที่จัดสรร
ให เวนแตจะมีหลักเกณฑของเงินอุดหนุนนั้นๆ กําหนดไวเปนอยางอ่ืน 

หรือถางบประมาณดําเนินการตั้งจายจากเงินชวยเหลือ ใหปฏิบัติตามวรรคหนึ่ง 
เวนแตจะมีหลักเกณฑของแหลงเงินนั้นๆ กําหนดไวเปนอยางอ่ืน 

การแกไขเปลี่ยนแปลงสัญญาหรือขอตกลงตามวรรคหนึ่ง หากมีความจําเปนตอง
เพ่ิมหรือลดวงเงิน หรือเพ่ิมหรือลดระยะเวลาสงมอบของหรือระยะเวลาในการทํางาน ใหตกลง
พรอมกันไป และเมื่อไดแกไขเปล่ียนแปลงสัญญาหรือขอตกลงดังกลาวแลวใหปฏิบัติตามขอ ๕๗ 
ดวย 

สําหรับการจัดหาที่เก่ียวกับความมั่นคงแข็งแรงหรืองานเทคนิคเฉพาะอยาง
จะตองไดรับการรับรองจากวิศวกร สถาปนิกและวิศวกร ผูชํานาญการ หรือผูทรงคุณวุฒิ ซึ่ง
รับผิดชอบหรือสามารถรับรองคุณลักษณะเฉพาะ แบบและรายการของงานกอสราง หรืองาน
เทคนิคเฉพาะอยางนั้นแลวแตกรณีดวย 

การแกไขเปลี่ยนแปลงสัญญาหรือขอตกลงขางตน ใหปฏิบัติตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยวาดวยวิธีการงบประมาณขององคการบริหารสวนตําบลดวย 

 
ขอ ๕๙  ใหประธานกรรมการบริหารพิจารณาใชสิทธิบอกเลิกสัญญาหรือ

ขอตกลงเปนหนังสือ ในกรณีที่มีเหตุอันเชื่อไดวา ผูรับจางไมสามารถทํางานใหแลวเสร็จภายใน
ระยะเวลาที่กําหนด ทั้งนี้โดยผานความเห็นชอบของผูส่ังซื้อหรือผูส่ังจางกอน 

การตกลงกับคู สัญญาที่ จ ะบอกเลิ ก สัญญาหรื อข อตกลง  ใหประธาน
กรรมการบริหารพิจารณาไดเฉพาะกรณีที่เปนประโยชนแกองคการบริหารสวนตําบลโดยตรงหรือ
เพ่ือแกไขขอเสียเปรียบขององคการบริหารสวนตําบลในการที่จะปฏิบัติตามสัญญาหรือขอตกลง
นั้นตอไป ทั้งนี้โดยผานความเห็นชอบของผูส่ังซื้อหรือผูส่ังจางกอน 

 
ขอ ๖๐  ในกรณีที่คูสัญญาไมสามารถปฏิบัติตามสัญญาหรือขอตกลงไดและ

จะตองมีการปรับตามสัญญาหรือขอตกลงนั้น หากจํานวนเงินคาปรับจะเกินรอยละสิบของวงเงิน
คาพัสดุหรือคาจาง ใหประธานกรรมการบริหารดําเนินการบอกเลิกสัญญาหรือขอตกลง โดยผาน
ความเห็นชอบของผูส่ังซื้อหรือผูส่ังจางกอน 

กรณีจํานวนเงินคาปรับจะเกินรอยละสิบของวงเงินคาพัสดุหรือคาจาง และ
คูสัญญายินยอมเสียคาปรับใหแกองคการบริหารสวนตําบลโดยไมมีเง่ือนไขใดๆ ทั้งส้ิน ให
ประธานกรรมการบริหารพิจารณาผอนปรนการบอกเลิกสัญญาไดเทาที่จําเปน โดยผานความ
เห็นชอบของผูส่ังซื้อหรือส่ังจางกอน 

 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๒๕ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

ขอ ๖๑  การงดหรือลดคาปรับใหแกคูสัญญา หรือการขยายเวลาทําการตาม
สัญญาหรือขอตกลง ใหอยูในอํานาจของประธานกรรมการบริหารที่จะพิจารณาโดยผานความ
เห็นชอบของผูส่ังซื้อหรือผูส่ังจางกอน ตามจํานวนวันที่มีเหตุเกิดขึ้นจริงเฉพาะกรณีดังตอไปนี ้

(๑) เหตุเกิดจากความผิดหรือความบกพรองของสภาตําบล 
(๒) เหตุสุดวิสัย 
(๓) เหตุเกิดจากพฤติการณอันหนึ่งอันใดที่คูสัญญาไมตองรับผิดตามกฎหมาย 
ใหองคการบริหารสวนตําบลระบุไวในสัญญากําหนดใหคูสัญญาตองแจงเหตุ

ดังกลาวใหองคการบริหารสวนตําบลทราบภายในสิบหาวัน นับแตเหตุนั้นไดส้ินสุดลง หากมิได
แจงภายในเวลาที่กําหนด คูสัญญาจะยกมากลาวอางเพ่ือขอลดหรืองดคาปรับหรือขอขยายเวลาใน
ภายหลังมิไดเวนแตกรณีตาม (๑) ซึ่งมีหลักฐานชัดแจง หรือองคการบริหารสวนตําบลทราบดีอยู
แลวตั้งแตตน 

 
หลักประกัน 
 

ขอ ๖๒  หลักประกันซองหรือหลักประกันสัญญา ใหใชหลักประกันอยางหนึ่ง
อยางใดดังตอไปนี ้

(๑) เงินสด 
(๒) เช็คที่ธนาคารเซ็นสั่งจาย ซึ่งเปนเช็คลงวันที่ที่ใชเช็คนั้น ชําระตอเจาหนาที่ 

หรือกอนวันนั้นไมเกิน ๓ วันทําการ 
(๓) หนังสือค้ําประกันของธนาคารภายในประเทศตามตัวอยางที่อธิบดีกําหนด 
(๔) พันธบัตรรัฐบาลไทย 
สําหรับหลักประกันซองหรือหลักประกันสัญญาจางที่มีวงเงินคางานกอสรางไม

เกินสิบลานบาทใหใชหลักประกันไดอีกหนึ่งประเภท คือหนังสือค้ําประกันของบริษัทเงินทุนที่
ไดรับอนุญาตใหประกอบกิจการเงินทุนเพื่อการพาณิชยและประกอบธุรกิจค้ําประกัน ตามประกาศ
ของธนาคารแหงประเทศไทย ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนที่ธนาคารแหงประเทศไทยแจงเวียนใหสวน
ราชการตาง ๆ ทราบแลว ใหใชตามตัวอยางหนังสือค้ําประกันของธนาคารที่อธิบดีกําหนดโดย
อนุโลม 

 
ขอ ๖๓  หลักประกันซองและหลักประกันสัญญาในขอ ๖๒ ใหกําหนดมูลคาเปน

จํานวนเต็มในอัตรารอยละหาของวงเงินหรือราคาพัสดุที่จัดหาครั้งนั้นแลวแตกรณี 
ในการทําสัญญาจัดหาพัสดุที่มีระยะเวลาผูกพันตามสัญญาเกินหนึ่งป และพัสดุ

นั้นไมตองมีการประกันเพื่อความชํารุดบกพรอง เชน พัสดุใชส้ินเปลืองใหกําหนดหลักประกันใน
อัตรารอยละหาของราคาพัสดุที่สงมอบในแตละปของสัญญา โดยใหถือวาหลักประกันนี้เปนการค้ํา
ประกันตลอดอายุสัญญา และหากในปตอไปราคาพัสดุที่สงมอบแตกตางไปจากราคาในรอบปกอน 
ใหปรับปรุงหลักประกันตามอัตราสวนที่เปลี่ยนแปลงไปนั้นกอนครบรอบป ในกรณีที่หลักประกัน
ตองปรับปรุงในทางที่เพ่ิมขึ้นและคูสัญญาไมนําหลักประกันมาเพิ่มใหครบจํานวนภายในสิบหาวัน



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๒๖ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

กอนการสงมอบพัสดุงวดสุดทายของปนั้น ใหองคการบริหารสวนตําบลหักจากเงินคาพัสดุงวด
สุดทายของปนั้นที่องคการบริหารสวนตําบลจะตองจายใหเปนหลักประกันในสวนที่เพ่ิมขึ้น 

การกําหนดหลักประกันตามวรรคหนึ่งและวรรคสอง จะตองระบุไวเปนเง่ือนไขใน
เอกสารสอบราคาหรือเอกสารประกวดราคาและหรือในสัญญาดวย 

ในกรณีที่ผูเสนอราคาหรือคูสัญญาวางหลักประกันที่มีมูลคาสูงกวาที่กําหนดไวใน
ระเบียบเอกสารสอบราคาหรือเอกสารประกวดราคา หรือสัญญา ใหอนุโลมรับได 

 
ขอ ๖๔  ในกรณีที่สวนราชการ หนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ินอื่นหรือ

รัฐวิสาหกิจเปนผูเสนอราคาหรือเปนคูสัญญาไมตองวางหลักประกัน 
 
ขอ ๖๕  ใหองคการบริหารสวนตําบลคืนหลักประกันใหแกผูเสนอราคาคูสัญญา

หรือผูค้ําประกันตามหลักเกณฑดังนี้ 
(๑) หลักประกันซองใหคืนใหแกผูเสนอราคาหรือผูค้ําประกันภายในสิบหาวัน 

นับแตวันที่ไดพิจารณาในเบื้องตนเรียบรอยแลว เวนแตผูเสนอราคารายที่คัดเลือกไวซึ่งเสนอราคา
ต่ําสุดไมเกินสามราย ใหคืนไดตอเมื่อไดทําสัญญาหรือขอตกลง หรือผูเสนอราคาไดพนจากขอ
ผูกพันแลว 

(๒) หลักประกันสัญญาใหคืนใหแกคูสัญญาหรือผูค้ําประกันโดยเร็วและอยางชา
ตองไมเกินสิบหาวัน นับแตวันที่คูสัญญาพนจากขอผูกพันตามสัญญาแลว 

การจัดหาที่ไมตองมีการประกันเพื่อความชํารุดบกพรอง ใหคืนหลักประกันใหแก
คูสัญญาหรือผูค้ําประกันตามอัตราสวนของพัสดุ ซึ่งองคการบริหารสวนตําบลไดรับมอบไวแลว 
แตทั้งนี้จะตองระบุไวเปนเง่ือนไขในเอกสารสอบราคาหรือเอกสารประกวดราคา และในสัญญา
ดวย 

การคืนหลักประกันที่เปนหนังสือค้ําประกันของธนาคาร หรือหนังสือค้ําประกัน
ของบริษัทเงินทุน ในกรณีที่ผูเสนอราคาหรือคูสัญญาไมมารับภายในกําหนดเวลาขางตน ใหรีบสง
ตนฉบับหนังสือค้ําประกันใหแกผูเสนอราคาหรือคูสัญญาโดยทางไปรษณียลงทะเบียนโดยเร็ว 
พรอมกับแจงใหธนาคารหรือบริษัทเงินทุนค้ําประกันทราบดวย 

 
สวนที่ ๕ 

การลงโทษผูทิง้งาน 
   

 
ขอ ๖๖  ใหประธานกรรมการบริหารรายงานผานอําเภอและจังหวัด เพ่ือเสนอ

ปลัดกระทรวงมหาดไทยพิจารณาผูที่ไดรับการคัดเลือกแลวไมยอมไปทําสัญญาหรือขอตกลง
ภายในเวลาที่องคการบริหารสวนตําบลกําหนด หรือคูสัญญาขององคการบริหารสวนตําบลไม
ปฏิบัติตามสัญญาหรือขอตกลงนั้น โดยไมมีเหตุผลอันสมควรเปนผูทิ้งงาน เมื่อปลัดกระทรวง
มหาดไทยสั่งผูนั้นเปนผูทิ้งงานแลว ใหรีบสงช่ือผูนั้นไปยังปลัดสํานักนายกรัฐมนตรีเพ่ือแจงเวียน
ใหสวนราชการตางๆ ทราบ 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๒๗ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

เมื่อสํานักนายกรัฐมนตรีแจงเวียนใหสวนราชการตางๆ ทราบวาผูนั้นเปนผูทิ้ง
งาน ใหอธิบดีแจงเวียนองคการบริหารสวนตําบลตางๆ ทราบ พรอมทั้งแจงผูทิ้งงานรายนั้นทาง
ไปรษณียลงทะเบียน 

หามองคการบริหารสวนตําบลกอนิติสัมพันธกับผูทิ้งงานนั้น นับแตไดรับการแจง
เวียนเวนแตปลัดกระทรวงมหาดไทยจะสั่งเพิกถอนการเปนผูทิ้งงาน และการสั่งเพิกถอนการเปนผู
ทิ้งงานใหปฏิบัติตามวรรคหนึ่งโดยอนุโลม 

ในกรณีที่มีเหตุอันควรเชื่อไดวา มีการกระทําโดยไมสุจริตหรือมีการสมยอมกันใน
การเขาเสนอราคากับองคการบริหารสวนตําบล ใหพิจารณาลงโทษผูเสนอราคาที่มีการกระทํา
ดังกลาวเสมือนเปนผูทิ้งงาน และดําเนินการตามขั้นตอนในวรรคหนึ่ง วรรคสอง และวรรคสาม 
โดยอนุโลม 

 
หมวด ๒ 

การควบคุมและการจําหนายพัสด ุ
   

 
สวนที่ ๑ 
การยืม 

   
 

ขอ ๖๗  การใหยืมหรือนําพัสดุไปใชในกิจกรรมซึ่งมิใชเพ่ือประโยชนของ
องคการบริหารสวนตําบลหรือประโยชนของทางราชการจะกระทํามิได 

 
ขอ ๖๘  การยืมพัสดุ ใหผูยืมทําหลักฐานการยืมเปนลายลักษณอักษรแสดง

เหตุผลและกําหนดวันสงคืน โดยใหประธานกรรมการบริหารเปนผูพิจารณาอนุมัต ิ
 
ขอ ๖๙  ผูยืมพัสดุประเภทใชคงรูปจะตองนําพัสดุนั้นมาสงคืนใหในสภาพที่ใช

การไดเรียบรอย หากเกิดชํารุดเสียหาย หรือใชการไมได หรือสูญหายไป ใหผูยืมจัดการแกไข
ซอมแซมใหคงสภาพเดิมโดยเสียคาใชจายของตนเอง หรือชดใชเปนพัสดุประเภท ชนิด ขนาด 
ลักษณะและสภาพอยางเดียวกัน หรือชดใชเปนเงินตามราคาที่เปนอยูในขณะยืมตามหลักเกณฑที่
อธิบดีกําหนด 

 
ขอ ๗๐  การยืมพัสดุประเภทใชส้ินเปลือง ใหกระทําไดเฉพาะเมื่อหนวยการ

บริหารราชการสวนทองถ่ิน หรือสวนราชการผูยืมมีความจําเปนตองใชพัสดุนั้นเปนการรีบดวน จะ
ดําเนินการจัดหาไดไมทันการและองคการบริหารสวนตําบลผูใหยืมพัสดุนั้นๆ พอที่จะใหยืมได 
โดยไมเปนการเสียหายแกองคการบริหารสวนตําบลของตน ทั้งนี้ โดยปกติผูยืมจะตองจัดหาพัสดุ
เปนประเภท ชนิดและปริมาณเชนเดียวกันสงคืนใหองคการบริหารสวนตําบลผูใหยืม 

 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๒๘ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

ขอ ๗๑  เมื่อครบกําหนดยืม ใหผูใหยืมหรือผูที่ไดรับมอบหมายมีหนาที่ติดตาม
ทวงพัสดุที่ใหยืมไปคืนภายใน ๗ วัน นับแตวันที่ครบกําหนด 

 
สวนที่ ๒ 
การควบคุม 

   
 

การเก็บรักษาพัสด ุ
 

ขอ ๗๒  พัสดุขององคการบริหารสวนตําบลไมวาจะไดมาดวยประการใดใหอยู
ในความควบคุมตามระ เบี ยบนี้  เ ว นแตมี กฎหมาย  ระ เบี ยบ  ข อบั งคั บ  หรือคํ า ส่ั ง
กระทรวงมหาดไทยกําหนดไวเปนอยางอ่ืน 

 
ขอ ๗๓  เมื่อเจาหนาที่พัสดุไดรับมอบแลว ใหดําเนินการดังตอไปนี ้
(๑) ลงบัญชีหรือทะเบียนเพื่อควบคุมพัสดุ แลวแตกรณี แยกเปนชนิดและแสดง

รายการตามตัวอยางที่อธิบดีกําหนด โดยใหมีหลักฐานการรับเขาบัญชีหรือทะเบียนไวประกอบ
รายการดวย 

(๒) เก็บรักษาพัสดุใหเปนระเบียบเรียบรอย ปลอดภัยและใหครบถวนถูกตอง
ตรงตามบัญชีหรือทะเบียน 

 
การเบิก-จายพัสดุ 
 

ขอ ๗๔  การเบิกพัสดุจากองคการบริหารสวนตําบล ใหหัวหนาหนวยงานที่
ตองการใชพัสดุนั้นเปนผูเบิก และใหประธานกรรมการบริหารหรือผูที่ประธานกรรมการบริหาร
มอบหมายเปนผูส่ังจายพัสด ุ

 
ขอ ๗๕  ใหเจาหนาที่พัสดุซึ่งเปนผูจายพัสดุตรวจสอบความถูกตองของใบเบิก

และเอกสารประกอบ แลวลงบัญชีหรือทะเบียนทุกครั้งที่มีการจาย และเก็บใบเบิกจายไวเปน
หลักฐานดวย 

 
การตรวจสอบพัสดุประจําป 
 

ขอ ๗๖  กอนสิ้นเดือนกันยายนทุกป ใหประธานกรรมการบริหารแตงตั้ง
เจาหนาที่ขององคการบริหารสวนตําบล ซึ่งมิใชเจาหนาที่พัสดุคนหนึ่งหรือหลายคนตามความ
จําเปน เพ่ือตรวจสอบการรับจายพัสดุงวดตั้งแตวันที่ ๑ ตุลาคมปกอนจนถึงวันที่ ๓๐ กันยายนป
ปจจุบัน และตรวจนับพัสดุประเภทที่คงเหลืออยูเพียงวันสิ้นงวดนั้น 

ในการตรวจสอบตามวรรคหนึ่ง ใหเร่ิมดําเนินการตรวจสอบพัสดุในวันเปดทํา
การวันแรกของเดือนตุลาคมเปนตนไป วาการรับจายถูกตองหรือไม พัสดุคงเหลือมีตัวอยูตรงตาม



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๒๙ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

บัญชีหรือทะเบียนหรือไม มีพัสดุใดชํารุด เส่ือมคุณภาพ หรือสูญไป เพราะเหตุใด หรือพัสดุใดไม
จําเปนตองใชในราชการตอไป แลวใหเสนอรายงานผลการตรวจสอบดังกลาวตอผูแตงตั้งภายใน
สามสิบวันทําการนับแตวันเริ่มดําเนินการตรวจสอบพัสดุนั้น 

เมื่อประธานกรรมการบริหารไดรับรายงานจากเจาหนาที่ผูตรวจสอบแลวใหปด
ประกาศรายงานดังกลาว ณ ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลโดยเปดเผยเพื่อใหประชาชนทราบ 
พรอมกับสงสําเนารายงานผานอําเภอไปยังสํานักงานตรวจเงินแผนดินหรือสํานักงานตรวจเงิน
แผนดินภูมิภาคแลวแตกรณี จํานวน ๑ ชุด 

 
ขอ ๗๗  เมื่อประธานกรรมการบริหารไดรับรายงานดังกลาวตามขอ ๗๖ และ

ปรากฏวามีพัสดุชํารุด เส่ือมสภาพ หรือสูญไป หรือไมจําเปนตองใชในราชการตอไป ก็ใหแตงตั้ง
คณะกรรมการสอบหาขอเท็จจริงข้ึนคณะหนึ่ง โดยใหนําความในขอ ๒๒ และขอ ๒๓ มาใชโดย
อนุโลม 

ถ าผลการพิ จ ารณาปรากฏว า จะต อ งหาตั วผู รั บผิ ดด วย  ใหประธาน
กรรมการบริหารดําเนินการตามหลักเกณฑของกระทรวงมหาดไทยวาดวยเร่ืองความรับผิดทาง
แพงตอไป 

 
สวนที่ ๓ 

การจําหนาย 
   

 
ขอ ๗๘  หลักจากตรวจสอบแลว พัสดุใดหมดความจําเปนหรือหากใชในราชการ

ตอไป จะสิ้นเปลืองคาใชจายมาก ใหเจาหนาที่พัสดุเสนอรายงานตอประธานกรรมการบริหาร เพ่ือ
พิจารณาสั่งใหดําเนินการตามวิธีการอยางหนึ่งอยางใด ดังตอไปนี้ 

(๑) ขาย ใหดําเนินการขายโดยวิธีทอดตลาดกอน แตถาขายโดยวิธีทอดตลาด
แลวไมไดผลดีใหนําวิธีที่กําหนดเกี่ยวกับการซื้อมาใชโดยอนุโลม เวนแตการขายพัสดุครั้งหนึ่งซึ่งมี
ราคาซื้อหรือไดมารวมกันไมเกิน ๑๐๐,๐๐๐ บาท จะขายโดยวิธีตกลงราคาโดยไมตองทอดตลาด
กอนก็ได 

การขายใหแกสวนราชการ องคการบริหารสวนตําบลอื่น หนวยการบริหาร
ราชการสวนทองถ่ิน หนวยงานอื่นซึ่งมีกฎหมายบัญญัติใหมีฐานะเปนราชการบริหารสวนทองถ่ิน 
รัฐวิสาหกิจหรือองคการสถานสาธารณกุศล ตามมาตรา ๔๗ (๗) แหงประมวลรัษฎากร ใหขาย
โดยวิธีตกลงราคา 

(๒) โอน ใหโอนแกสวนราชการ องคการบริหารสวนตําบลอื่น หนวยการบริหาร
ราชการสวนทองถ่ิน หนวยงานอื่นซึ่งมีกฎหมายบัญญัติใหมีฐานะเปนราชการบริหารสวนทองถ่ิน 
รัฐวิสาหกิจหรือองคการสถานสาธารณกุศลตามมาตรา ๔๗ (๗) แหงประมวลรัษฎากร ทั้งนี้ใหมี
หลักฐานการสงมอบไวตอกันดวย 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๓๐ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

(๓) แปรสภาพหรือทําลาย ตามหลักเกณฑและวิธีการที่องคการบริหารสวน
ตําบลกําหนด 

การดําเนินการตามวรรคหนึ่ง โดยปกติใหแลวเสร็จภายในหกสิบวัน นับแตวันที่
ประธานกรรมการบริหารสั่งการ 

 
ข อ  ๗๙   เ งินที่ ไ ด จ ากการจํ าหน ายพั สดุ  ให ถื อป ฏิบั ติ ต ามระ เบี ยบ

กระทรวงมหาดไทยวาดวยวิธีการงบประมาณขององคการบริหารสวนตําบล หรือขอตกลงในสวนที่
ใชเงินกูหรือเงินชวยเหลือแลวแตกรณี 

 
การจําหนายเปนสูญ 
 

ขอ ๘๐  ในกรณีที่พัสดุสูญไปโดยไมปรากฏตัวผูรับผิด หรือมีตัวผูรับผิดแตไม
สามารถชดใชตามหลักเกณฑเร่ืองความรับผิดทางแพง หรือมีตัวพัสดุอยูแตไมสามารถดําเนินการ
ตามขอ ๗๘ ใหประธานกรรมการบริหารเปนผูพิจารณาอนุมัติจําหนายพัสดุเปนสูญ 

 
การลงจายออกจากบัญชีหรือทะเบียน 
 

ขอ ๘๑  เมื่อไดดําเนินการตามขอ ๗๘ หรือขอ ๘๐ แลว ใหเจาหนาที่พัสดุลงจาย
พัสดุนั้นออกจากบัญชีหรือทะเบียนทันที พรอมกับสงสําเนาบัญชีหรือทะเบียนนั้นผานอําเภอไปยัง
สํานักงานตรวจเงินแผนดินภูมิภาค จํานวน ๑ ชุด 

สําหรับพัสดุซึ่งตองจดทะเบียนตามกฎหมาย ใหแจงแกนายทะเบียนภายใน
ระยะเวลาที่กฎหมายกําหนดดวย 

 
ขอ ๘๒  ในกรณีที่พัสดุขององคการบริหารสวนตําบลเกิดการชํารุด เส่ือม

คุณภาพ หรือสูญไปหรือไมจําเปนตองใชในราชการตอไป กอนมีการตรวจสอบพัสดุประจําป ตาม
ขอ ๗๖ และไดดําเนินการตามหลักเกณฑเร่ืองความรับผิดทางแพงหรือระเบียบนี้โดยอนุโลม 
แลวแตกรณี เสร็จสิ้นแลวใหดําเนินการจําหนายตามขอ ๗๘ จําหนายเปนสูญตามขอ ๘๐ และลง
จายพัสดุออกจากบัญชีหรือทะเบียนทรัพยสินตามขอ ๘๑ โดยอนุโลม 

 
หมวด ๓ 

คณะกรรมการ และศูนยรวมขอมูลการซื้อการจาง๒๐ 
   

 
ขอ ๘๒/๑  คณะกรรมการวาดวยการพัสดุขององคการบริหารสวนตําบลเรียก

โดยวาวา “กวพ.อบต.” ประกอบดวย ปลัดกระทรวงมหาดไทย เปนประธานกรรมการ อธิบดี

                                                 
๒๐ หมวด ๓ คณะกรรมการ และศูนยรวมขอมูลการซื้อการจาง เพ่ิมโดยระเบียบ

กระทรวงมหาดไทย วาดวยการพัสดุขององคการบริหารสวนตําบล (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๔๔ 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๓๑ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

กรมการปกครอง  ที่ ปรึ กษากฎหมายกระทรวงมหาดไทย  หั วหน าผู ต รวจราชการ
กระทรวงมหาดไทย หัวหนาผูตรวจราชการกรมการปกครอง ผูแทนสํานักงานอัยการสูงสุด ผูแทน
กรมบัญชีกลาง ผูแทนสํานักงานตรวจเงินแผนดิน ผูแทนองคการบริหารสวนตําบลไมเกินสี่คน 
และผูทรงคุณวุฒิไมเกินสองคน ผูอํานวยการกองราชการสวนตําบล กรมการปกครอง เปน
เลขานุการ 

ผูแทนองคการบริหารสวนตําบล คัดเลือกใหมีวาระอยูในตําแหนงคราวละสองป
แลวคัดเลือกผูแทนคนใหม ผูทรงคุณวุฒิ ซึ่งปลัดกระทรวงมหาดไทย แตงตั้งใหมีวาระตําแหนง
คราวละสองป ผูทรงคุณวุฒิซึ่งพนจากตําแหนงอาจไดรับแตงตั้งอีกได 

เมื่อผูแทนองคการบริหารสวนตําบล หรือผูทรงคุณวุฒิ วางลงเพราะเหตุอ่ืนใด
นอกจากถึงคราวออกตามวาระใหมีการคัดเลือก หรือแตงตั้งข้ึนแทนภายในสามสิบวันนับแตวันที่
ตําแหนงนั้นวางลง และใหผูไดรับการคัดเลือก หรือผูไดรับการแตงตั้งนั้นอยูในตําแหนงไดเพียง
เทาที่วาระของผูแทนองคการบริหารสวนตําบลและผูทรงคุณวุฒิที่เหลืออยู เวนแตวาระการดํารง
ตําแหนงจะเหลือไมถึงหนึ่งรอยแปดสิบวัน 

ขอ ๘๒/๒  ให กวพ.อบต. มีอํานาจหนาที่ ดังนี้ 
(๑) ตีความและวินิจฉัยปญหา 
(๒) กําหนดหลักเกณฑ แนวทางและวิธีปฏิบัติ 
(๓) พิจารณาการอนุมัติยกเวน หรือผอนผันการไมปฏิบัติตามระเบียบ 
(๔)  เ สนอแนะการแก ไ ข  หรือปรับปรุ ง ระ เบี ยบต อ รั ฐมนตรี ว า ก าร

กระทรวงมหาดไทย 
(๕) เสนอความเห็นตอผูรักษาการตามระเบียบ ในการพิจารณาและสั่งให

ผูประกอบการเปนผูทิ้งงาน 
(๖) แตงตั้งคณะอนุกรรมการเพื่อทําหนาที่ตามที่คณะกรรมการมอบหมาย 
ขอ ๘๒/๓  ในอําเภอหนึ่ง ใหองคการบริหารสวนตําบลรวมกันจัดตั้งศูนยรวม

ขอมูลขาวสารการซื้อหรือการจางขององคการบริหารสวนตําบลระดับอําเภอ ณ ที่วาการอําเภอ 
หรือ ณ สถานที่ที่นายอําเภอเห็นสมควร โดยใหนายอําเภอรับผิดชอบดูแลการดําเนินงานของศูนย
รวมขอมูลขาวสารการซื้อหรือการจางขององคการบริหารสวนตําบลระดับอําเภอแทนองคการ
บริหารสวนตําบล เพ่ือทําหนาที่เปนสื่อกลางประชาสัมพันธใหผูที่สนใจไดเขามามีสวนรวมใน
กระบวนการจัดซื้อหรือการจางทุกข้ันตอน ใหเปนไปดวยความเรียบรอย 

ใหองคการบริหารสวนตําบลปดประกาศสอบราคาและเอกสารสอบราคาและ
ประกาศประกวดราคา และเอกสารประกวดราคา ผลการพิจารณาการสอบราคา ผลการพิจารณา
การประกวดราคา ผลการพิจารณาการซื้อหรือจางโดยวิธีพิเศษ สัญญาหรือขอตกลงเปนหนังสือ 
และผลการดําเนินงานตามสัญญาหรือขอตกลงเปนหนังสือ ณ ศูนยรวมขอมูลขาวสารการซื้อหรือ
การจางขององคการบริหารสวนตําบลระดับอําเภอ 

ใหองคการบริหารสวนตําบลทําการรับซองสอบราคา เปดซองสอบราคา พิจารณา
ผลการสอบราคา รับและเปดซองประกวดราคา พิจารณาผลการประกวดราคาและพิจารณาผลการ



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๓๒ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

ซื้อหรือการจางโดยวิธีพิเศษ ณ ศูนยรวมขอมูลขาวสารการซื้อหรือการจางขององคการบริหารสวน
ตําบลระดับอําเภอ 

โดยใหองคการบริหารสวนตําบลรวมกันรับผิดชอบคาใชจายในการอํานวยการ
ของศูนยรวมขอมูลขาวสารการซื้อหรือการจางขององคการบริหารสวนตําบลระดับอําเภอและอาจ
จัดใหมีเจาหนาที่รักษาความสงบเรียบรอยทําหนาที่ดูแลรักษาความสงบเรียบรอยและสังเกตการณ
ตามที่เห็นสมควร 

 
บทเฉพาะกาล 

   
 

ขอ ๘๓  การพัสดุใดที่อยูในระหวางดําเนินการและยังไมแลวเสร็จในวันที่
ระเบียบฉบับนี้ใชบังคับ ใหดําเนินการตอไปตามระเบียบหรือคําส่ังที่ใชบังคับอยูเดิมจนกวาจะ
ดําเนินการตามระเบียบนี้ได 

 
 

ประกาศ ณ วนัที่ ๒ มีนาคม พ.ศ. ๒๕๓๘ 
พลตรี สนั่น  ขจรประศาสน 

รัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทย 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๓๓ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการพัสดุขององคการบริหารสวนตําบล (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. 
๒๕๔๓๒๑ 
 

ขอ ๕  การพัสดุใดที่อยูในระหวางดําเนินการยังไมแลวเสร็จในวันที่ระเบียบนี้ใช
บังคับใหดําเนินการตอไปจนกวาจะแลวเสร็จ 

 
ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการพัสดุขององคการบริหารสวนตําบล (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. 
๒๕๔๔๒๒ 
 

ขอ ๑๑  การพัสดุใดที่อยูในระหวางดําเนินการยังไมแลวเสร็จในวันที่ระเบียบนี้ใช
บังคับใหดําเนินการตอไปจนกวาจะแลวเสร็จ 

 
ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการพัสดุขององคการบริหารสวนตําบล (ฉบับที่ ๔) พ.ศ. 
๒๕๔๗๒๓ 
 

ขอ ๔  การพัสดุใดที่อยูในระหวางการดําเนินการและยังไมแลวเสร็จกอนวันที่
ระเบียบนี้ใชบังคับใหดําเนินการตอไปตามระเบียบที่ใชบังคับอยูเดิมจนกวาจะดําเนินการแลวเสร็จ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รัศมวรรณวลัย/ผูจัดทํา 
๑๑ สิงหาคม ๒๕๕๑ 

 
                                                 

๒๑ ราชกิจจานุเบกษา.เลม ๑๑๗/ตอนพิเศษ ๒๓ ง/หนา ๒๔/๑๕ มีนาคม ๒๕๔๓ 
๒๒ ราชกิจจานุเบกษา.เลม ๑๑๘/ตอนที่ ๙๘ ง/หนา ๑/๘ ตุลาคม ๒๕๔๔ 
๒๓ ราชกิจจานุเบกษา.เลม ๑๒๑/ตอนพิเศษ ๑๓๒ ง/หนา ๒๒/๒๖ พฤศจิกายน ๒๕๔๗ 


