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บทน ำ 

ประตูน ้าในระบบท่อจ่ายน ้า นับเป็นอุปกรณ์หลักส่วนหนึ่งในการด้าเนินงานบริหารจัดการน ้าของการ
ประปานครหลวง เนื่องจากมีความเกี่ยวข้องกับหลายหน่วยงาน เช่น งานก่อสร้างวางท่อของส่วนก่อสร้างและ
สายงานวิศวกรรม งานซ่อมท่อจ่ายน ้าของส่วนซ่อมบ้ารุงระบบท่อและโยธา นอกจากนี  ยังใช้ในการบริหาร
จัดการลดน ้าสูญเสีย เช่น ปรับปรุงพื นท่ีเฝ้าระวังน ้าสูญเสีย การด้าเนินกิจกรรม STEP TEST เป็นต้นอีกด้วย 

คู่มือปฏิบัติงานการบริหารจัดการประตูน ้าส้าหรับส้านักงานประปาสาขาฉบับนี  จัดท้าขึ นเพ่ือให้
ผู้ปฏิบัติงานของส้านักงานประปาสาขาทราบและเข้าใจถึงข้อมูลต่าง ๆ รวมถึงแนวทางในการด้าเนินการที่
เกี่ยวข้องกับประตูน ้า เช่น ปิดน ้าเพื่อท้าการตัดบรรจบ เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานของส้านักงานประปาสาขา เกิดความ
สะดวกและความคล่องตัวในการใช้งาน เพ่ือให้การด้าเนินงาน เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ และเป็นไปตาม
เป้าหมายที่ก้าหนดไว้ 
 
 
 

กลุ่มส่วนปฏิบัติการลดน ้าสูญเสียของส้านักงานประปาสาขา 
  ผู้จัดท้า 

สิงหาคม 2565 
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สำรบัญ 

หมวดที่ รำยละเอียด หน้ำ 

1 กฎหมาย ข้อบังคับ ระเบียบ ค้าสั่ง และแนวปฏิบัติที่เกี่ยวข้อง 

ไม่มี 

 

 

2 ขั นตอนการปฏิบัติงาน และค้าอธิบาย 

1. หน้าที่ของประตูน ้าในระบบท่อจ่ายน ้าของการประปานครหลวง 

2. ชนิดของประตูน ้าที่ใช้ในกิจการของการประปานครหลวง 

3. การบ้ารุงรักษาประตูน ้าในระบบท่อจ่ายน ้าของการประปานครหลวง 

4. ขั นตอนในการตัดบรรจบทอ่จ่ายน ้า 

4.1 ขั นตอนปฏิบัติงานก่อนวันตัดบรรจบ  

4.2 ขั นตอนปฏิบัติงานในวันตัดบรรจบ 
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8 

12 

12 

12 

15 

3 แบบฟอร์ม/ตัวอย่างเอกสาร 
3.1 แบบสรุปผลรายงานการตรวจสอบหัวประตูน ้าเพ่ือการตัดบรรจบท่อประปา
เดิม (สซท.1) 
3.2 บันทึกข้อความ ขอความอนุเคราะห์แก้ไขอุปกรณ์ภาคสนาม (สซท.2) 
3.3 ใบแจ้งพื นที่น ้าไม่ไหล/ไหลอ่อน จากการปิด-เปิดประตูน ้าของ ส้านักงาน
ประปาสาขา................ 
3.4 แบบรายงานผลการปิด-เปิดประตูน ้าเพ่ือการตัดบรรจบท่อประปาเดิม    
(สซท.3) 
3.5 บันทึกข้อความ แจ้งการตัดบรรจบท่อประปาเดิมเข้ากับท่อประปาที่วางใหม่ 
(สกส.2) 
3.6 แบบรายงานการตัดบรรจบท่อประปาเดิม เกิน 15.00น.(กลางวัน) หรือ 
05.00 น.(กลางคืน) (สกส.3) 
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21 
 

22 
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4 เกี่ยวกับคณะผู้จัดท้า 

4.1 คณะท้างานย่อยด้านปฏิบัติการลดน ้าสูญเสียของส้านักงานประปาสาขา 
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หมวดที่ 1 กฎหมาย ข้อบังคับ ระเบียบ ค้าสั่ง และแนวปฏิบัติที่เกี่ยวขอ้ง 
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ไม่ม ี
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หมวดที่ 2 ขั นตอนการปฏิบัติงาน และคา้อธิบาย 
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ส่วนซ่อมบ ำรุงระบบท่อและโยธำ(สซท). เป็นหน่วยงานที่สังกัดอยู่ในกองบ้ารุงรักษา ของส้านักงาน
ประปาสาขา ซึ่งมีหน้าที่และความรับผิดชอบในการตรวจสอบ บ้ารุงรักษา แก้ไขอุปกรณ์ในระบบท่อจ่ายน ้า 
และท่อบริการ เช่น ประตูน ้า ให้อยู่ในสภาพพร้อมใช้งาน รวมถึงประสานงานหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง หรือ ผู้รับ
จ้าง ท้าการปิด – เปิด ประตูน ้าในการวางท่อ ตัดบรรจบ ยกเลิกท่อเดิม และงานซ่อมท่อต่าง ๆ ตาม  Job 
description ดังนี  

1. รับผิดชอบก้ากับ ควบคุม ดูแลผู้ปฏิบัติงาน และผู้รับจ้าง ในการแก้ไขปัญหาการใช้น ้า ตามที่ได้รับแจ้ง
หรือร้องเรียนจากลูกค้าหรือหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง โดยระบุจุดแตกรั่วหรือช้ารุด พร้อมด้าเนินการซ่อม
บ้ารุงรักษาระบบท่อและอุปกรณ์ประปาที่แตกรั่ว ให้แล้วเสร็จโดยเร็วที่สุด ด้วยวิธีตามหลักวิศวกรรม และ
ตอบสนองต่อแผนน ้าประปาปลอดภัยของการประปานครหลวง โดยมุ่งสร้างความพึงพอใจต่อลูกค้าภูมิส
ถาปัตย์ (Caring Zone) 
2. ตรวจสอบและแก้ไขปัญหาการใช้น ้า ที่เกี่ยวเนื่องกับการบริหารงานระบบจ่ายน ้าประปา เช่น ปัญหาน ้า
ขุ่น น ้ามีกลิ่น น ้าไม่ไหล น ้าไหลอ่อนเฉพาะราย 
3. ตรวจสอบ บ้ารุงรักษา แก้ไขอุปกรณ์ในระบบท่อจ่ายน ้า และท่อบริการ เช่น ประตูน ้า หัวดับเพลิง ให้อยู่
ในสภาพพร้อมใช้งาน รวมทั งการทาสีหัวดับเพลิงสาธารณะ ฝาหีบกุญแจประตูน ้า ท่อข้ามคลอง และประตู
ระบายอากาศ 
4. ประสานงานกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง หรือ ผู้รับจ้าง ท้าการ ปิด - เปิด ประตูน ้าในการวางท่อ ตัดบรรจบ 
ยกเลิกท่อเดิม และงานซ่อมท่อต่าง ๆ 
5. ประสานงานกับกองซ่อมระบบส่งและจ่ายน ้าในการซ่อมระบบท่อประธาน 
6. ประสานงานหน่วยงานของการประปานครหลวง ที่รับผิดชอบงานธุรกิจเสริมด้านบริการหลังมาตรวัดน ้า 
เพ่ือให้สามารถบริการลูกค้าได้ตลอดเวลาโดยเร็วที่สุด 
7. ประสานงานกับกองบริการ แก้ไขปัญหากรณีมาตรวัดน ้าหายนอกเวลาท้าการ 
8. จัดท้าข้อมูล รายงานที่เกี่ยวข้อง พร้อมทั งข้อเสนอแนะ เพ่ือการปรับปรุงพัฒนางาน 
9. มีส่วนร่วมกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง ในการสร้างสัมพันธภาพที่ดีกับลูกค้าหน่วยงานภาครัฐ เอกชน และ
ประชาชนทั่วไป 
10. ความคุมการติดตั งอุปกรณ์ท่อจ่ายน ้า เช่น ประตูน ้า หัวดับเพลิง แอร์วาล์ว และงานยกฝาหีบประตูน ้า 
11. ปฏิบัติงานต่าง ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 

จะเห็นได้ว่า ในแต่ละภารกิจของส่วนซ่อมบ้ารุงระบบท่อและโยธา เกี่ยวข้องกับการบริหารจัดการ การ
ใช้งานและบ้ารุงรักษาอุปกรณ์ต่าง ๆ ให้ใช้งานได้อย่างเต็มประสิทธิภาพ โดยอุปกรณ์หลักอย่างหนึ่งที่ส่วนซ่อม
บ้ารุงระบบท่อและโยธา มีความจ้าเป็นต้องใช้งานเป็นประจ้า และมีความส้าคัญต่อการบริหารจัดการใน
ภาคสนามของระบบท่อจ่ายน ้า ได้แก่ ประตูน ้า 

1. หน้ำที่ของประตูน  ำในระบบท่อจ่ำยน  ำของการประปานครหลวง 
การประปานครหลวง ติดตั งประตูน ้าในระบบท่อจ่ายน ้า เพ่ือประโยชน์ดังต่อไปนี  
1.1 ใช้เป็นอุปกรณ์ในการแบ่งพื นที่ (Boundary Valve) และบริหารจัดการพื นที่เฝ้าระวังลดน ้าสูญเสีย

(DMA) ในระบบท่อจ่ายน ้า 
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รูปแสดงกำรใช้ประตูน  ำเพ่ือปิดแบ่งพื นที่ DMA 

 

1.2 ใช้เป็นอุปกรณ์ในการปิดน ้า เพ่ือวัตถุประสงค์ในการบ้ารุงรักษาท่อจ่ายน ้าในด้านต่าง ๆ เช่น งาน
ตัดบรรจบในงานวางท่อใหม่ งานบริการจัดการลดน ้าสูญเสียในการท้ากิจกรรม Step test (Circulate Valve / 
Step Valve) หรืองานซ่อมระบบท่อที่แตกรั่ว เป็นต้น 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปแสดงแผนที่กำรแบ่งพื นที่ท ำกิจกรรม step test 
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1.3 ใช้เป็นอุปกรณ์ติดตั งเพ่ือเปิดปิดการใช้น ้ากับหัวดับเพลิง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปแสดงประตูน  ำท่ีใช้ในกำรเปิดปิดหัวดับเพลิง 

 

1.4 ใช้เป็นอุปกรณ์เพ่ือวัตถุประสงค์อ่ืน ๆ เช่น ติดตั งเพ่ือใช้ในการระบายตะกอน หรือ Blow off ใน 
ระบบท่อ 

 
2. ชนิดของประตูน  ำที่ใช้ในกิจกำรของกำรประปำนครหลวง 

ประตูน ้าที่ใช้ในระบบประปาโดยทั่วไปจะเป็นประตูน ้าเหล็กหล่อลิ นยกแบบรองลิ นโลหะ หมายถึง
ประตูน ้าที่มีลิ นเป็นตัวกั นทางผ่านของน ้าโดยมีก้านท้าหน้าที่ ยกลิ นขึ นลงแนวแกนของตัวเรือนอยู่ในแนว
เดียวกับการไหลของน ้าและตั งฉากกับแกนของก้านซ่ึงมีทั งชนิดก้านยกและก้านไม่ยก ปลายข้อต่อมีหลายแบบ 
เช่น ปลายเรียบเพ่ือต่อกับท่อซีเมนต์หรือปลายปากระฆังเพ่ือต่อกับท่อพีวีซี แต่โดยทั่วไปจะเป็นปลายหน้าจาน 
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รูปแสดงกำรท ำงำนของประตูน  ำแบบลิ นยกก้ำนไม่ยก 

 

ประตูน ้าที่ใช้ในกิจการของการประปานครหลวงเป็นประตูน ้าเหล็กหล่อลิ นยกชนิดลิ นยกก้านไม่ยก 
(Non-rising stem) การท้างานของลิ นเลื่อนขึ น-ลง (เปิด-ปิด) ในแนวดิ่งตั งฉากกับแนวเส้นทางน ้าผ่านการปิด- 
เปิดโดยการขันผ่านแป้นประแจขันกรณีประตูน ้าติดตั งใต้ดินหรืออาจเป็นแบบหมุนพวงมาลัยในบางตัวที่
ประตนู ้าติดตั งเหนือดินทิศทางการเปิดประตูน ้าต้องเป็นทิศทวนเข็มนาฬิกา (counterclockwise) เมื่อมองจาก
ด้านบน 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปแสดงประแจที่ใช้ส ำหรับขันเปดิปิดประตูน  ำ 
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ประตูน ้าเหล็กหล่อลิ นยกในกิจการของการประปานครหลวงมี 2 แบบ 

2.1 ประตูน ้าเหล็กหล่อ : ลิ นยกแบบรองลิ นโลหะส้าหรับงานประปาตามมาตรฐาน มอก.256-2540 
2.2 ประตูน ้าเหล็กหล่อ : ลิ นยกแบบลิ นหุ้มยางส้าหรับงานประปาตามมาตรฐาน มอก.1413-2540 

การติดตั งประตูน ้า ตามมาตรฐานจะมีการติดตั งเป็น 2 รูปแบบ คือการติดตั งประตูน ้าใต้ดิน และการ
ติดตั งอยู่กับท่อที่วางบนโครงสร้างรองรับ ตามรายละเอียดดังนี  

ประตูน ้าที่ติดตั งอยู่ใต้ดิน จะติดตั งพร้อมหีบกุญแจประตูน ้า พร้อมหลอดกันดิน (PVC หรือ CI) เพ่ือ
ป้องกันดินอุดตันแกนประตูน ้าตามมาตรฐานการติดตั งประตูน ้าใต้ดิน ขนาด ศก. 100-400 มม. พร้อมแท่น
รองรับประตูน ้า 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปแสดงมำตรฐำนกำรติดตั งประตูน  ำใต้ดิน 

 
ประตูน ้าที่ติดตั งตั งอยู่กับท่อที่วางบนโครงสร้างรองรับ เนื่องจากประตูน ้าและอุปกรณ์ท่ีใช้ต่อร่วมกัน มี

น ้าหนักมาก จึงมีการท้าแท่นรองรับประตูน ้าที่แตกต่างจากรูปแบบมาตรฐานการติดตั งประตูน ้าใต้ดิน  
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รูปแสดงมำตรฐำนกำรติดตั งประตูน  ำในคูน  ำโดยมีโครงสร้ำงรองรับ 

 

ประตูน ้าแต่ละขนาดจะมีจ้านวนรอบในการเปิดปิดไม่เท่ากัน ซึ่งมีประโยชน์ในการตรวจสอบว่า
ประตูน ้าที่ติดตั งมีขนาดตรงตามที่ระบุบนหีบประตูน ้าหรือไม่ นอกจากนี ยังใช้ในการหรี่ประตูน ้าโดยเทียบเป็น
เปอร์เซ็นต์การเปิดกับจ้านวนรอบเปิดปิด โดยจ้านวนรอบเปิด – ปิด ประตูน ้า (โดยประมาณ) ซึ่งสามารถ
ค้านวณได้จาก= (ขนาดเส้นผ่านศูนย์กลางประตูน ้า)/8 หรือรายละเอียด ดังตาราง 

 

 

 

 

 

 

 

ตำรำง แสดงจ ำนวนรอบ เปิด-ปิด ของประตูน  ำขนำดต่ำง ๆ (ขนำดระบุหน่วยเป็นมิลลิเมตร) 
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3. กำรบ ำรุงรักษำประตูน  ำในระบบท่อจ่ำยน  ำของกำรประปำนครหลวง 
เพ่ือให้ประตูน ้าสามารถใช้งานได้อย่างประสิทธิภาพ จึงควรตรวจสอบหัวประตูน ้าอย่างต่อเนื่องดังนี  

3.1 ตรวจสอบหีบกุญแจประตูน ้าให้อยู่ในสภาพใช้งานได้ดี โดยอยู่ในระนาบผิวจราจร ไม่ทรุดเอียง 
โดยเฉพาะการช้ารุดสูญหายของฝาหีบประแจหรือฐานรองรับแตกช้ารุด 

3.2 ตรวจสอบสภาพเรียบร้อยของหลอดกันดิน ต้องอยู่ในแนวดิ่ง ไม่เอียงเบียดแกนประตูน ้า ปราศจาก
เศษวัสดุและหลอดกันดินไม่แตกช้ารุด 

3.3 ทดลองปิด - เปิดประตูน ้า และตรวจสอบจ้านวนรอบการปิด - เปิด พร้อมทั ง ตรวจสอบ
ประสิทธิภาพการปิดด้วยเครื่องส้ารวจหาท่อรั่ว 

3.4 กรณีประตูน ้าเป็นประตูน ้าที่ติดตั งไว้เพ่ือระบายตะกอน ควรท้าการตรวจสอบประสิทธิภาพการปิด
โดยอาจสังเกตปลายท่อระบายหรือฟังเสียงน ้าไหลหรือตรวจสอบความสะอาด ของน ้าในท่อระบาย คูคลอง ซึ่ง
ใกล้เคียงปลายท่อระบายเป็นประจ้า เพราะหากประตูน ้าช้ารุดปิดไม่สนิทจะท้าให้เกิดน ้าสูญเสียในระบบท่อเป็น
จ้านวนมาก 

3.5 เพ่ือหลีกเลี่ยงการเกิดแรงกระแทก  (Surge Pressure) ส่งผลให้ท่อแตกรั่วและปัญหาการจ่ายน ้า 
ดังนั นการเปิดประตูน ้า ควรพิจารณาดังนี  
  3.5.1 เมื่อเปิดประตูน ้าควรจะท้าการเปิดอย่างช้า ๆ เพ่ือลดแรงกระแทกซึ่งอาจเป็นผลให้เกิด
การช้ารุดเสียหายต่อประตูน ้า 
  3.5.2 กรณีท่ีมีการปิดประตูน ้าต่อเนื่องกัน เช่น การท้า step test ให้เปิดประตูน ้าด้านท้ายน ้า
ให้หมดก่อน แล้วจึงเปิดประตูน ้าด้านต้นน ้าเป็นตัวสุดท้าย 
  3.5.3 ต้องตรวจสอบจ้านวนที่ท้าการปิดไว้ให้ครบถ้วนเพราะหากหลงลืมไว้จะท้าให้เกิดปัญหา
ขึ นในระบบจ่ายน ้า เช่น กรณีน ้าไม่ไหล ไหลอ่อน 

4. ขั นตอนในกำรตัดบรรจบท่อจ่ำยน  ำ 
จัดท้าขึ นเพ่ือก้าหนดหน้าที่ กรอบเวลาการท้างานของแต่ละหน่วยงาน โดยที่มีหน่วยงานที่ เกี่ยวข้อง

กับงานตัดบรรจบท่อจ่ายได้แก่ สกส. , สบก. , สซท. , ศูนย์ควบคุมและประสานงานปรับปรุงท่อจ่ายน ้า 
(Agenda Base) และ 1125  ซึ่งขั นตอนการตัดบรรจบ สามารถแยกได้เป็น 2 แผนงาน คือ แผนงานก่อนวัน 
ตัดบรรจบ และ แผนงาน ณ วันตัดบรรจบ  

4.1 ขั นตอนปฏิบัติงำนก่อนวันตัดบรรจบ 
หลังจากทราบแผนการด้าเนินงานของสัญญา จากแผนงานก่อสร้าง และ สกส.สามารถระบุวันที่จะ

ด้าเนินการตัดบรรจบได้แล้ว มีขั นตอนการด้าเนินงานดังนี  
  4.1.1 ผู้รับจ้าง มีหนังสือแจ้งตัดบรรจบ ผ่านนายช่างโครงการ/ผู้ควบคุมงาน 

  4.1.2 นายช่างโครงการ/ผู้ควบคุมงาน ตรวจสอบความพร้อมของหน้างาน ว่าพร้อมด้าเนินการ
หรือไม ่
   4.1.2.1 กรณีหน้างานไม่พร้อม นายช่างโครงการ/ผู้ควบคุมงาน สั่งการให้ผู้รับจ้าง
แก้ไขและ/หรือเตรียมอุปกรณ์ให้พร้อม และนัดวันตัดบรรจบใหมเ่มื่อพร้อม 
   4.1.2.2 กรณีหน้างานพร้อม นายช่างโครงการ/ผู้ควบคุมงาน แจ้ง สซท.ขอปิดน ้าตัด
บรรจบ ล่วงหน้าไม่น้อยกว่า 5 วันท้าการ ตามแบบฟอร์ม สกส.2 
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  4.1.3 หลังจากได้รับหนังสือแจ้งขอปิดน ้า(สกส.2) สซท.จะตรวจสอบความพร้อมของประตูน ้า
ที่เกี่ยวข้องกับการตัดบรรจบทั งหมด และรายงานตามแบบฟอร์ม สซท.1 กรณีถ้าพบประตูน ้ามีปัญหา ไม่
สามารถเปิด – ปิดได้ ให้แจ้งผู้รับจ้างของ สซท. ปรับปรุงแก้ไขหีบประตูน ้า ตามแบบฟอร์ม สซท.2 
  4.1.4 กรณีประตูน ้าไม่มีปัญหา สซท.บันทึกข้อมูลพื นที่ขาดน ้าลงระบบ GIS (ซึ่งระบบจะส่ง 
SMS ถึงลูกค้า) และแจ้ง 1125 พร้อมทั งแจ้ง สบก. ตามแบบฟอร์ม แจ้งพื นที่น ้าไม่ไหล/น ้าไหลอ่อน ล่วงหน้าไม่
น้อยกว่า 2 วันท้าการ 
  4.1.5 สบก.ประชาสัมพันธ์ให้ลูกค้าทราบถึงผลกระทบน ้าไหลอ่อนหรือไม่ไหล จากงานตัด
บรรจบต่อไป 
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ผังแสดงขั นตอนปฏิบัติงำนก่อนวนัตัดบรรจบ 
 
 

สซท.1 

สซท. 

(สซท.) 

สซท.2 
(สซท.) 

(สซท.) 
(สซท.) 

(สซท.) 

(สซท.) 
สบก. 

(สบก.) 



15 

 

คู่มือบริหารจ ัดการประตูน ้าส าหรบัส านักงานประปาสาขา  
ฉบับ สิงหาคม 2565  

4.2 ขั นตอนปฏิบัติงำนในวันตัดบรรจบ  

  4.2.1 ก่อนเริ่มงานปิดน ้าตัดบรรจบ นายช่างโครงการ/ผู้ควบคุมงาน ตรวจสอบความพร้อม
ของสถานที่ก่อสร้าง หากผู้รับจ้างไม่มีความพร้อม นายช่างโครงการ/ผู้ควบคุมงาน แจ้ง สซท. และ 1125 
ยกเลิกงานตัดบรรจบ 

  4.2.2 กรณีหน้างานพร้อม ให้ นายช่างโครงการ/ผู้ควบคุมงาน  แจ้ง สซท. เริ่มปิดน ้าตัด
บรรจบ และผู้รับจ้าง(สกส.) ท้าการตัดบรรจบให้แล้วเสร็จภายในเวลาที่ก้าหนด  

  4.2.3 กรณีงานตัดบรรจบมีปัญหาและคาดว่าจะใช้เวลาตัดบรรจบเกินเวลาที่ก้าหนด นายช่าง
โครงการ/ผู้ควบคุมงาน จะแจ้งผู้บังคับบัญชาตามล้าดับขั น เพ่ือพิจารณาผลกระทบ ถ้าผู้บังคับบัญชาอนุญาต
ตัดบรรจบต่อ  นายช่างโครงการ/ผู้ควบคุมงาน แจ้ง 1125, สซท. เพ่ือขอเลื่อนเวลาการเปิดน ้าโดย นายช่าง
โครงการ/ผู้ควบคุมงาน รายงานผลการตัดบรรจบเกินเวลาตามแบบฟอร์ม แบบรายงานการตัดบรรจบท่อ
ประปาเกินเวลา และถ้าผู้บังคับบัญชาไม่อนุญาตให้ตัดบรรจบต่อและต้องยกเลิกงานตัดบรรจบ  นายช่าง
โครงการ/ผู้ควบคุมงาน  จะต้องให้ผู้รับจ้างด้าเนินการจนสามารถจ่ายน ้าคืนระบบได้ และแจ้ง สซท. เพ่ือเปิด
จ่ายน ้าต่อไป 

  4.2.4 กรณีงานไม่มีปัญหา สามารถเปิดน ้าตามเวลาที่ก้าหนด นายช่างโครงการ/ผู้ควบคุมงาน 
แจ้ง สซท. ด้าเนินการเปิดน ้าและแจ้ง 1125 เพ่ือทราบ 

  4.2.5 หากหลุมตัดบรรจบมีปัญหา มีน ้ารั่วต้องด้าเนินการแก้ไข  นายช่างโครงการ/ผู้ควบคุม
งาน แจ้ง สซท. เพ่ือปิดน ้าและให้ผู้รับจ้างด้าเนินการแก้ไขทันที และ นายช่างโครงการ/ผู้ควบคุมงาน แจ้ง 
1125 เพ่ือทราบ 

  4.2.6 เมื่อด้าเนินการตัดบรรจบแล้วเสร็จ สซท. ด้าเนินการ Blow off ล้างเส้นท่อบริเวณที่
ด้าเนินการตัดบรรจบ และตรวจคุณภาพน ้าให้ได้ตามเกณฑ์มาตรฐานที่ กปน.ก้าหนด 

  4.2.7 สซท. สรุปรายละเอียดการด้าเนินงาน ปิด-เปิด ประตูน ้าตรวจสอบคุณภาพน ้า น้าเรียน 
ผอ.กรร.ตามแบบฟอร์มแบบรายงานผลการปิด-เปิดประตูน ้าเพ่ือการตัดบรรจบท่อประปา 
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ผังแสดงขั นตอนปฏิบัติงำนในวันตัดบรรจบ 

x 

สซท. 

(สซท.) 

สซท. 

, สบก. , สซท. 

สซท. 

(สซท.) 

(สซท.) 

(สซท.) 

สซท.3 
(สซท.) 

(สซท.) 
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หมวดที่ 3 แบบฟอร์ม/ตัวอย่างเอกสาร 
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สซท.1 

สซท. 

สซท. 

สซท. 

สซท. 
วิศวกร x สซท. 

        ได้ด้าเนนิการแก้ไขประตูน ้าที่
ช้ารุดข้างตน้ให้พรอ้มใช้งานได้ทุกจุด
แล้ว  
        จึงเรียนมาเพื่อโปรดแจ้งให้ 
สกส.ทราบต่อไป 

สซท 



19 

 

คู่มือบริหารจ ัดการประตูน ้าส าหรบัส านักงานประปาสาขา  
ฉบับ สิงหาคม 2565  

 
 

 

 

สซท.2 

ส้านักงานประปาสาขา..........กองบ้ารุงรกัษา ส่วนซ่อมบ้ารุงระบบท่อและโยธา โทร 0 2xxx xxxx         . 

(ผู้รับจ้างของ สซท.) 

แจ้งให้ด้าเนินการ 

สซท. 

สซท 

จึงขอให้ .....(ผู้รับจ้างของ สซท.)..... 

 

วิศวกร x สซท. 
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คณะปรับปรุงคู่มือบริหำรจัดกำรประตูน  ำส ำหรับส ำนักงำนสำขำ ฉบับ สิงหำคม 2565 

กลุ่มส่วนปฏิบัติกำรลดน  ำสูญเสียส ำนักงำนประปำสำขำ 

หัวหน้าส่วนปฏิบัติการลดน ้าสูญเสีย กองบ้ารุงรักษา ส้านักงานประปาสาขาบางกอกน้อย  ประธานกลุ่ม 

หัวหน้าส่วนปฏิบัติการลดน ้าสูญเสีย กองบ้ารุงรักษา ส้านักงานประปาสาขาสุขุมวิท   คณะท้างาน 

หัวหน้าส่วนปฏิบัติการลดน ้าสูญเสีย กองบ้ารุงรักษา ส้านักงานประปาสาขาพระโขนง          คณะท้างาน 

หัวหน้าส่วนปฏิบัติการลดน ้าสูญเสีย กองบ้ารุงรักษา ส้านักงานประปาสาขาสมทุรปราการ   คณะท้างาน 

หัวหน้าส่วนปฏิบัติการลดน ้าสูญเสีย กองบ้ารุงรักษา ส้านักงานประปาสาขาทุ่งมหาเมฆ   คณะท้างาน 

หัวหน้าส่วนปฏิบัติการลดน ้าสูญเสีย กองบ้ารุงรักษา ส้านักงานประปาสาขาแม้นศรี   คณะท้างาน 

หัวหน้าส่วนปฏิบัติการลดน ้าสูญเสีย กองบ้ารุงรักษา ส้านักงานประปาสาขาพญาไท   คณะท้างาน 

หัวหน้าส่วนปฏิบัติการลดน ้าสูญเสีย กองบ้ารุงรักษา ส้านักงานประปาสาขาลาดพร้าว   คณะท้างาน 

หัวหน้าส่วนปฏิบัติการลดน ้าสูญเสีย กองบ้ารุงรักษา ส้านักงานประปาสาขาประชาชื่น   คณะท้างาน 

หัวหน้าส่วนปฏิบัติการลดน ้าสูญเสีย กองบ้ารุงรักษา ส้านักงานประปาสาขาบางเขน   คณะท้างาน 

หัวหน้าส่วนปฏิบัติการลดน ้าสูญเสีย กองบ้ารุงรักษา ส้านักงานประปาสาขามีนบุรี   คณะท้างาน 

หัวหน้าส่วนปฏิบัติการลดน ้าสูญเสีย กองบ้ารุงรักษา ส้านักงานประปาสาขาสุวรรณภูมิ   คณะท้างาน 

หัวหน้าส่วนปฏิบัติการลดน ้าสูญเสีย กองบ้ารุงรักษา ส้านักงานประปาสาขาตากสิน   คณะท้างาน 

หัวหน้าส่วนปฏิบัติการลดน ้าสูญเสีย กองบ้ารุงรักษา ส้านักงานประปาสาขาสุขสวัสดิ์   คณะท้างาน 

หัวหน้าส่วนปฏิบัติการลดน ้าสูญเสีย กองบ้ารุงรักษา ส้านักงานประปาสาขาภาษีเจริญ   คณะท้างาน 

หัวหน้าส่วนปฏิบัติการลดน ้าสูญเสีย กองบ้ารุงรักษา ส้านักงานประปาสาขานนทบุรี  คณะท้างาน 

หัวหน้าส่วนปฏิบัติการลดน ้าสูญเสีย กองบ้ารุงรักษา ส้านักงานประปาสาขาบางบัวทอง  คณะท้างาน 

หัวหน้าส่วนปฏิบัติการลดน ้าสูญเสีย กองบ้ารุงรักษา ส้านักงานประปาสาขามหาสวัสดิ์  คณะท้างาน 

 


