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คูมือปฏิบัติงาน 
การขอใชน้ําประปา 

โครงการหมูบานจัดสรร 
 
 
 

   ปรับปรุงโดย 
   คณะทํางานปรับปรุงระบบบริหารจัดการน้ําประปา 

สําหรับโครงการหมูบานจัดสรร  
 

มิถุนายน  2560 
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คํานํา 

 การประปานครหลวง (กปน.) เปนหนวยงานที่มุงมั่นที่จะใหบริการงานประปาดวย
ความรับผิดชอบตอสังคม (Corporate Social Responsibility : CSR) ทั้งทางดานเศรษฐกิจ สังคม 
และสิ่งแวดลอม โดยคํานึงถึงความคาดหวังของผูมีสวนไดสวนเสียในทุกๆ ดาน เพื่อใหเกิด
การพัฒนาการใหบริการงานประปาอยางเปนระบบและมีประสิทธิภาพ ดวยความโปรงใส และสราง
ความประทับใจใหกับผูรับบริการของ กปน. 

 คูมือปฏิบัติงานการขอใชน้ําประปาโครงการหมูบานจัดสรรฉบับนี้ เปนสวนหนึ่งของการ
พัฒนาการใหบริการงานประปาของ กปน. ที่อธิบายข้ันตอนและวิธีการดําเนินการสําหรับงานโครงการ
หมูบานจัดสรร โดยเริ่มต้ังแตข้ันตอนการขอรับรองการใหบริการจายน้ําประปา การขอวางทอประปา 
จนถึงการขอติดตั้งประปา เพ่ือสรางความเขาใจที่ตรงกันและสามารถนําไปใชปฏิบัติงานใหเปนไปใน
แนวทางเดียวกันอยางมีประสิทธิภาพ 

 ทั้งนี้ความรวมมือรวมใจกันของทุกคนใน กปน. นั้น ถือเปนหัวใจสําคัญที่จะทําใหคูมือ
ปฏิบัติงานการขอใชน้ําประปาโครงการหมูบานจัดสรรฉบับนี้ มีการนําไปใชปฏิบัติเหมือนกันทั่วทั้ง
องคกรอยางมีประสิทธิภาพ ดวยความตอเนื่องและยั่งยืน เพื่อใหเกิดประสิทธิผลตามเปาหมายของ 
กปน. ที่คาดหวังไว 

คณะทํางานจัดทําคูมือปฏิบัติงานใหบริการ 
ขอใชน้ําประปาโครงการหมูบานจัดสรร 

กุมภาพันธ 2558   
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คํานํา (ปรับปรุงคูมือคร้ังที่ 1) 

 ตามที่ ผูวาการ ไดมีคําสั่ง กปน. ที่ 38/2559 ลงวันที่ 20 มกราคม 2559  เร่ืองแตงต้ัง
คณะทํางานปรบัปรุงระบบบริหารจัดการนํ้าประปาสําหรับโครงการหมูบานจัดสรร โดยกําหนดให คณะ
ทํางานฯ มีหนาที่ พัฒนาคูมือการปฏิบัติงาน การขอใช นํ้าประปาโครงการหมูบ านจัดสรรใหมี
ประสิทธิภาพยิ่งข้ึน นั้น 

 การปรับปรุงคูมือการปฏิบัติงาน การขอใชน้ําประปาโครงการหมูบานจัดสรร (ปรับปรุง
คูมือครั้งที่ 1) ของคณะทํางานฯในครั้งนี้ มีจุดประสงคหลักเพ่ือเพิ่มเนื้อหาเก่ียวกับหลักเกณฑการ
ออกแบบระบบทอประปาและเงื่อนไขตางๆ เก่ียวกับทอและอุปกรณที่ใช ซ่ึงคูมือฉบับเดิมมิไดกลาวถึง
เอาไว เพื่อใหเกิดความเรยีบรอยในการดําเนินงานและเปนแนวทางเดียวกันทั้ง กปน. 

 คณะทํางานฯ ขอขอบคุณผูที่เก่ียวของทุกฝายที่ไดรวมกันใหคําแนะนํา ขอมูล เพื่อให
คณะทํางานไดนําขอสรุปท่ีไดมาบรรจุในคูมือฉบับน้ี และหวังวาพนักงานท่ีเก่ียวของกับกระบวนงาน
ใหบริการการขอใชนํ้าประปาโครงการหมูบานจัดสรร จะไดยึดแนวทางปฏิบัติงานตามคูมือเพ่ือใหเกิด
ประสิทธิผลตามเปาหมายของ กปน. ที่คาดหวังไว 

คณะทํางานปรับปรุงระบบบริหารจัดการน้ําประปา                                                                                   
สําหรับโครงการหมูบานจัดสรร 

                                         กันยายน 2559 
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คํานํา (ปรับปรุงคูมือคร้ังที่ 2) 

 ตามที่ ผูวาการ ไดมีคําสั่ง กปน. ที่ 710/2559 ลงวันที่ 3 พฤศจิกายน 2559  เรื่อง
แตงตั้งคณะทํางานปรับปรุงระบบบริหารจัดการน้ําประปาสําหรับโครงการหมูบานจัดสรร โดย
กําหนดให คณะทํางานฯ มีหนาที่ติดตามปรับปรุงกระบวนการทํางาน ระบบรับคํารองและติดตามงาน 
การปฏิบัติงานตามคูมือการปฏิบัติงานการออกแบบและกอสรางงานวางทอประปาในโครงการหมูบาน
จัดสรร สําหรับโครงการหมูบานจัดสรร นั้น 

 การปรับปรุงคูมือการปฏิบัติงาน การขอใชน้ําประปาโครงการหมูบานจัดสรร (ปรับปรุง
คูมือครั้งที่ 2) ของคณะทํางานฯในครั้งนี้ มีจุดประสงคหลักเพ่ือปรับปรุงข้ันตอนการดําเนินงานใหสอด
รับกับระบบ CIS 3.0 และระบบ E-Service ซึ่งคูมือฉบับเดิมมิไดกลาวถึงเอาไว เพ่ือใหเกิดความ
เรียบรอยในการดําเนินงานและเปนแนวทางเดียวกันท้ัง กปน. 

 คณะทํางานฯ ขอขอบคุณผูที่เก่ียวของทุกฝายที่ไดรวมกันใหคําแนะนํา ขอมูล เพื่อให
คณะทํางานไดนําขอสรุปท่ีไดมาบรรจุในคูมือฉบับน้ี และหวังวาพนักงานท่ีเก่ียวของกับกระบวนงาน
ใหบริการการขอใชนํ้าประปาโครงการหมูบานจัดสรร จะไดยึดแนวทางปฏิบัติงานตามคูมือเพ่ือใหเกิด
ประสิทธิผลตามเปาหมายของ กปน. ที่คาดหวังไว 

คณะทํางานปรับปรุงระบบบริหารจัดการน้ําประปา                                                                                   
สําหรับโครงการหมูบานจัดสรร 

                                         มิถุนายน 2560 
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สารบัญ 
  หนา 

บทที่ 1 การขอรับรองการใหบริการจายน้ําประปาโครงการหมูบานจัดสรร 1 

บทที่ 2 การปฏิบัติงานวางทอประปาโครงการหมูบานจัดสรร 3 

 ระยะที่ 1 “Pre Startup Stage” 

 ระยะท่ี 2 “Pre Design & Planning Stage” 

 ระยะที่ 3 “Design Procurement & Construction Stage” 

  ขั้นตอนที่ 1. ย่ืนเรื่องวางทอและออกคํารอง 

  ขั้นตอนที่ 2. สํารวจ ออกแบบ และประมาณราคา 

  ขั้นตอนที่ 3. ชําระเงินคาวางทอ 

  ขั้นตอนที่ 4. จัดจาง 

    ขั้นตอนที่ 5. กอสรางวางทอ 

แผนภูมิ (FLOW CHART)  13   

 - FC-1 แผนผังข้ันตอนการปฏิบัติงานการรับรองใหบริการจายน้ําประปา 
   โครงการหมูบานจัดสรร 

 - FC-2 แผนผังการปฏิบัติงานระยะที่ 1 Pre Startup Stage 

 - FC-3 แผนผังการปฏิบัติงานระยะที่ 2 Pre Design & Planning Stage 

 - FC-4 แผนผังการปฏิบัติงานระยะที่ 3 Design Procurement & Construction  
   Stage ขั้นตอนที่ 1 - 4 การดําเนินงานรายเฟส  

 - FC-5 แผนผังการปฏิบัติงานระยะที่ 3 Design Procurement & Construction  
   Stage ขั้นตอนที่ 5 กอสรางวางทอ 

  

 

 

 

 

   



v 

 

แบบฟอรม และหนังสือ      

 - F-1 หนังสือรับรองการใหบริการจายน้ําประปา  

 -   F-2  หนังสือขอใหจัดสงเอกสารเพิ่มเติม เพื่อประกอบการประชุม Pre Design & 
Planning  

 - F-3 หนังสือแจงรายชื่อผูประสานงาน พรอมขอเชิญประชุม Pre Design & 
Planning    

 - F-4 แบบฟอรมแจงคาใชจาย 

   F-4.1 แจงคาใชจายกรณีไมมีสัญญารองรบั 

   F-4.2 แจงคาใชจายกรณีมีสัญญารองรับ   

       - F-5 หนังสือขอใหจัดเตรียมพ้ืนที่สําหรับกอสรางวางทอประปาใหพรอมกอน
ชําระเงินคางานวางทอประปา    

       - F-6 หนังสือขอใหจัดเตรียมพ้ืนที่สําหรับกอสรางวางทอประปาใหพรอม      
กอนสงมอบพ้ืนที่ใหการประปานครหลวง      

     - F-7 หนังสือเชิญประชุมกอนเริ่มงานกอสราง      

       - F-8 หนังสือขอสงคืนพ้ืนที่งานกอสรางวางทอประปาแลวเสร็จ   

  - F-9 แบบประเมนิผลงานของผูรับจาง สําหรบังานกอสรางวางทอ 

   ในโครงการหมูบานจัดสรรทอประปา   
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ภาคผนวก 1 

 -  คูมือการใชงานระบบ E-Service คํารองขอวางทอประปา 

ภาคผนวก 2 

 -  การกําหนดคามาตรฐานในการออกแบบระบบทอประปา 

 - ตัวอยางเอกสารประกอบการประชุม Pre Design & Planning  

ภาคผนวก 3 
 - คําส่ังการประปานครหลวงที่ 695/2557 เรื่อง แตงตั้งคณะทํางานจัดทําคูมือปฏิบัติงาน

การขอใชน้ําประปาโครงการหมูบานจัดสรร 
 - คําสั่งการประปานครหลวงที่ 38/2559 เรื่อง แตงต้ังคณะทํางานปรับปรุงระบบบริหาร

จัดการนํ้าประปาสําหรบัโครงการหมูบานจัดสรร 
 - คําสั่งการประปานครหลวงท่ี 710/2559 เรื่อง แตงตั้งคณะทํางานปรับปรุงระบบบรหิาร

จัดการนํ้าประปาสําหรบัโครงการหมูบานจัดสรร 
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บทที่ 1 การขอรับรองการใหบริการ
จายน้ําประปาโครงการหมูบาน

จัดสรร 
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บทที่ 1  
 การขอรับรองการใหบริการจายน้ําประปาโครงการหมูบานจัดสรร 

  
ผูจัดสรรโครงการ ตองทําหนังสือถึงสํานักงานประปาสาขาท่ีรับผิดชอบพ้ืนท่ีตั้งโครงการกอนดําเนิน

โครงการ เพื่อตรวจสอบความสามารถในการใหบริการจายน้ําประปา โดยเตรียมเอกสารประกอบเรื่องเพ่ือนํามาย่ืน
แจงความประสงค ดังนี้ 

 1. หนังสือรับรองการจดทะเบียนบริษัท/หางหุนสวนจํากัด 

 2. สําเนาบัตรประชาชนของกรรมการผูมีอํานาจลงนาม 

 3. สําเนาโฉนดท่ีดินบริเวณท่ียื่นขอจัดสรร 

 4. แผนผังสังเขปท่ีตั้งโครงการที่ยื่นขอจัดสรร (Lay Out) 

 5. แผนผังสังเขปโครงการจัดสรรทั้งโครงการ 

 6. พิกัดตําแหนงโครงการจัดสรร (ถาม)ี 

 7. สําเนาหนังสอืเดินทาง (Passport) และหลักฐานการตรวจลงตรา หรือหลักฐานแสดงตนอื่น 

 สวนกลาง สํานักงานประปาสาขา เม่ือไดรับเร่ืองจากผูจัดสรรโครงการแลว จะดําเนินการตรวจสอบ
เอกสารกอนบันทึกรับเอกสารในระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส แลวสงเร่ืองทั้งหมดโดยตรงใหสวนสํารวจและ
ออกแบบ โดยสําเนาหนังสือของผูจัดสรรโครงการ นําเรียนผูจัดการสํานักงานประปาสาขา และผูอํานวยการกอง
บํารุงรักษา เพ่ือทราบ 

 สวนสํารวจและออกแบบ จะดําเนินการตรวจสอบพ้ืนท่ีใหบริการประกอบกับพ้ืนที่ต้ังโครงการ เพื่อจัดทํา 
(ราง) หนังสือรับรองการใหบริการจายนํ้าประปา (F-1) โดยนําเรียนผูจัดการสํานักงานประปาสาขา หรือผูที่ผูจัดการ
สํานักงานประปาสาขามอบหมาย พิจารณาลงนามในหนังสือฯ ตนฉบับ 

 เมื่อผูจัดการสํานักงานประปาสาขา หรือผูที่ผูจัดการสํานักงานประปาสาขามอบหมาย พิจารณาลงนามใน
หนังสือรับรองการใหบริการจายน้ําประปาแลว สวนสํารวจและออกแบบจะจัดสงหนังสือดังกลาว (ตนฉบับ) ให
ผูจัดสรรโครงการตามที่ระบุไว 

 การประปานครหลวงจะพิจารณาผลใหแลวเสร็จภายใน 3 วันทําการ นับจากวันที่ตรวจสอบเอกสารท่ียื่น
ประกอบครบถวนตามที่การประปานครหลวงกําหนด 
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บทที่ 2 
การปฏิบัติงานวางทอประปาโครงการหมูบานจัดสรร 

 

ระยะที่ 1 “Pre Startup Stage”  

 เปนระยะท่ีมีวัตถุประสงคให ผูจัดสรรโครงการและการประปานครหลวงมาทําความรูจักผูเก่ียวของของทั้ง
สองฝายโดยมีการแนะนําเจาหนาที่ พรอมชี้แจงรายละเอียดเบื้องตนของโครงการ และทําความเขาใจกระบวนการ
ทํางานรวมกัน  

 เมื่อผูจัดสรรโครงการ แจงความประสงคขอดําเนินการติดตั้งประปา สวนสํารวจและออกแบบจะเชิญ
ประชุม Pre Startup โดยมีเนื้อหาการประชุม ดังนี้ 

1. แนะนําผูประสานงาน 

2. แนะนําขั้นตอนของทั้งสองฝาย 

3. แจงขอมูลที่ตองเตรียมในขั้นตอน Pre Design & Planning Stage 

4. กําหนดวันประชุม Pre Design & Planning  

 ภายหลังการประชุมขางตนแลวเสร็จ ผูจัดสรรโครงการจะตองลงทะเบียน E-service (กลุมธุรกิจ) จากนั้น
จึงสามารถบันทึกขอมูลโครงการในระบบได  

 อนึ่ง ในกรณีที่สวนสํารวจและออกแบบพิจารณาแลว เห็นวาผูประสานงานโครงการเขาใจขั้นตอนการ
ดําเนินงานดีแลว หรือเคยเขารวมดําเนินการข้ันตอนนี้ในโครงการอ่ืน อาจยกเวนการจัดประชุม Pre Design & 
Planning โดยผูจัดสรรโครงการสามารถบันทึกขอมูลโครงการใน E-Service ไดเลย  

ระยะที่ 2 “Pre Design & Planning Stage” 

 การดําเนินงานในระยะนี้ วัตถุประสงคเพ่ือจัดทํา Master Plan สําหรับงานวางทอประปาในโครงการ
จัดสรร ซึง่ประกอบดวย 3 สวน ดังนี้  

  สวนที่ 1. แผนผังการแบงเฟสโครงการ (ภาคผนวก) 

  สวนที่ 2. แบบแปลนทอประปาทั้งโครงการ (ภาคผนวก) 

  สวนที่ 3. แผนงานหลักท้ังโครงการ (ภาคผนวก) 

 ผูจัดสรรโครงการจะตองสงขอมูลที่จําเปน อาทิ แผนผังโครงการ แบบแสดงสาธารณูปโภค รูปตัดถนน 
แนวทอระบายน้ํา แผนผังการแบงเฟส เปนตน เพ่ือใหสวนสํารวจและออกแบบ ใชเปนขอมูลในการจัดทําราง 
Master Plan ซึ่งจะนําไปพิจารณารวมกันในวันประชุม Pre Design & Planning ตอไป 
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 สําหรับการออกแบบระบบทอประปาใหใชหลักเกณฑตามคูมือสํารวจและออกแบบระบบทอประปา ของ 
ฝายสํารวจและออกแบบ การประปานครหลวง ฉบับลาสุด และหลักเกณฑตาม "การกําหนดคามาตรฐานในการ
ออกแบบระบบทอประปาภายในหมูบานจัดสรรโดยใชโปรแกรม EPANET" โดยมีเง่ือนไขประกอบ ดังน้ี 

 การออกแบบทอภายในโครงการจัดสรร (ภาคผนวก 2)  

หลักเกณฑการคํานวณขนาดทอจายน้ํา งานออกแบบทอภายในโครงการจัดสรร ใหออกแบบโดย
ใชแบบจําลองทางคณิตศาสตร EPANET และกําหนดเงื่อนไข ดังน้ี 

- การเขียนเสนทอ (Add Pipe) ควรใช Back Drop แบบแปลนของโครงการ ประกอบการ

เขียนเสนทอ โดยคํานึงถึงมาตราสวน 

- คํานวณโดยใชทฤษฎีของ Hazen-Williams โดยใชคา C ตามที่การประปานครหลวง

กําหนด ซึ่งเปนคาท่ีคิดรวมการสูญเสียรอง (Minor Head Loss) และจากอายุการใชงานของทอและอุปกรณมาตรไว

แลว 

- การใสปริมาณความตองการใชน้ํา (Base Demand) ถากรณีหมูบานเล็กใหกําหนดจุด 

(Node) เปนบานทุกหลัง กรณีหมูบานใหญใหกําหนดจุด (Node) รวมอยางมากไมเกิน 10 หลังตอจุด (Node) โดย

กําหนดไวปลายทายน้ําของหลังสุดทาย และ ใชปริมาณน้ําเฉลี่ย ลิตร/คน/วัน (Base Demand) ตามที่การประปา

นครหลวงกําหนด   

- กําหนดใหใช Demand Peak Factor ตามที่การประปานครหลวงกําหนด 

- การกําหนดแรงดันน้ํา (Total Head) ใหใชแรงดันน้ําเฉลี่ยจากจุดที่ทราบ เชน ตู RTU, 

จุดวัดน้ําทอประธาน, รายงานประจําเดือนแรงดันน้ําเฉลี่ยในพื้นท่ี DMA 

- ขอกําหนดหลักเกณฑในการคํานวณใหแรงดันน้ําลดลง (Head) ตอระยะทาง 1 กิโลเมตร 

(Gradient) และ คาแรงดันน้ําต่ําสุดที่ยอมให โดยใชคาตามที่ กปน. กําหนด 

  ขอกําหนดอ่ืนๆ ดังนี ้

- การออกแบบวางทอบริการขนาด ศก. 50 มม. ชนิด PB สามารถออกแบบได เฉพาะกรณี
มีทางน้ําเขาสองทาง ความยาวทอรวมไมเกิน 100 เมตร และมีจํานวนบานที่ใชน้ําไมเกิน 8 หลัง 

- การออกแบบทอจายน้ําเขาภายในโครงการ ใหพิจารณาออกแบบใหมีทางน้ําเขาจํานวน 
2 ทาง (สองฝงถนน) เปนรูปแบบแรก โดยใหคํานึงถึงความมีเสถียรภาพในการจายน้ําในกรณีที่ตองมีการปดน้ํา
บางสวนเพ่ือทําการบํารุงรักษาทอเปนหลัก และคํานึงถึงแรงดันน้ําที่เหมาะสมในการใหบริการ ขนาดทอในแตละฝง
แตกตางกันไดตามปริมาณการใชน้ําที่คํานวณได และไมควรออกแบบลดขนาดทอระหวางทางในแตละฝง ในกรณีที่
ขนาดของทอแตละฝงไมเทากัน ใหเลือกลดขนาดทอท่ีปลาย loop  

- การติดตั้งทอ Cross สําหรับเชื่อมระหวางทอเมนในแตละฝง สําหรับกรณีท่ีทอเมนมี
ขนาดแตกตางกันใหเลือกใชทอ Cross เทากับทอขนาดใหญ 

- การออกแบบโครงขายของทอเมนใหพิจารณาวางทอเปนแนวเสนตรงเปนหลัก ในกรณีที่
มีซอยแยก ใหใชการวางทอแยกเขาซอย โดยใหทอเมนหลักวางผานซอยแยกไปเปนเสนตรง 

- การติดตั้งประตูน้ํา ใหพิจารณาถึงกรณีท่ีจําเปนตองมีการปดน้ําบางสวนในระบบเพื่อทํา
การผันน้ํา (กรณีซอมทอแตกร่ัว เปนตน) ตองใหมีจํานวนผูขาดน้ําในแตละครั้งไมเกิน 80 หลังคาเรือน 
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- การออกแบบหัวดับเพลิงในโครงการจัดสรร ตองมีระยะใหบริการครอบคลุมพ้ืนที่ท้ังหมด
ของโครงการ โดยกําหนดใหหัวดับเพลิงแตละตัวมีระยะใหบริการไมเกิน 200 เมตร (ระยะทางวัดตามแนวถนนที่
สามารถลากสายดับเพลิงไปใชงานได) กรณีจุดติดตั้งไมอํานวย การประปานครหลวงอาจพิจารณาติดตั้งหัวดับเพลิง
ใตดินเพ่ือใหบริการในพื้นที่ดังกลาวไดตามเหมาะสม 

- การคิดระยะครอบคลุมการใหบริการของหัวดับเพลิงภายนอกโครงการจัดสรร ไมนํามา
รวมคิดกับหัวดับเพลิงภายในโครงการจัดสรร เนื่องจากขอกําหนดในการผานเขาออกของโครงการ ยกเวนในกรณีที่
ถนนของโครงการเปนทางสาธารณะ (ไมมีการจํากัดการเขาออก) กรณีนี้ผูออกแบบสามารถนํามาพิจารณาไดตาม
ความเหมาะสม 

- ขนาดต่ําสุดของโครงการจัดสรรที่ไมจําเปนตองติดตั้งหัวดับเพลิง ใหพิจารณาจากสภาพ
ทางกายภาพของหมูบาน เชน กรณีหมูบานขนาดเล็ก ทางเขาออกไมมีการปดกั้น(เปดเปนทางสาธารณะ) และมี
หัวดับเพลิงภายนอกโครงการอยูแลวและโครงการจัดสรรอยูในรัศมีการใหบริการ ผูออกแบบอาจจะพิจารณาไมติด
หัวดับเพลิงในกรณีดังกลาวได 

- ในกรณี ท่ีโครงการไมมีทอ Blow Off ผูออกแบบอาจพิจารณาติดตั้งประตูน้ําดักทาง
มากกวา 1 ตัว ประกอบเขากับชุดสามทางของหัวดับเพลิงในโครงการ เพื่อใหสามารถปรับระบบการจายน้ําให
กลายเปน dead end ที่หัวดับเพลิง เพ่ือเพิ่มความสามารถในการระบายตะกอนน้ําท้ิงผานหัวดับเพลิงไดดียิ่งข้ึน 

- ทอเหล็กขามทางน้ํา/ทอขามคลอง ใหพิจารณาออกแบบใหวางทอบนโครงสรางสะพานที่
จัดสรางจุดรับ (หูชาง) เปนหลัก เพ่ือหลีกเลี่ยงการสราง support ทอขามคลองซ่ึงอาจจะกีดขวางการระบายน้ําได 

- การออกแบบขนาดทอแยก และขนาดมิเตอรของแตละหลัง ใหพิจารณาเลือกขนาดมาตรที่
จะติดตั้งไมเกิน 1/2 นิ้ว เวนแตมีขอมูลยืนยันอยางชัดเจนวา การติดตั้งมาตรขนาดดังกลาวไมเพียงพอกับการ
ใหบริการ 

 ขอกําหนดเพ่ิมเติมในการออกแบบทอภายนอกโครงการ (ถามี) 

 หลักเกณฑการคํานวณขนาดทอจายน้ําในงานออกแบบทอภายนอกโครงการจัดสรร ใหผูออกแบบ
ยึดตามตารางกําหนดขนาดทอจายน้ํา ในคู มือการสํารวจและออกแบบ ระบบทอประปา ของฝายสํารวจและ
ออกแบบ การประปานครหลวง โดยมีหลักเกณฑเพ่ิมเติมดังนี้ 

 1) กรณีไมมีทอเดิมหนาโครงการ ใหผูออกแบบนําเอาจํานวนผูใชนํ้าในโครงการทั้งหมด แปลงเปน
หนวยใชน้ํามาตรฐาน เพ่ือกําหนดขนาดทอตามคูมือ โดยใหพิจารณาออกแบบทอเปนขนาดเดียว (ไมมีการลดขนาด
ทอ) ตั้งแตหนาโครงการถึงจุดที่ทอเดิมสามารถใหบริการนํ้าได 

 2) กรณีทอเดิมหนาโครงการไมสามารถใหบริการน้ํากับโครงการจัดสรรได ตองทําการปรับปรุง
ขนาดทอใหใหญขึ้น โดยใหผูออกแบบนําเอาจํานวนผูใชน้ําในโครงการทั้งหมด รวมกับจํานวนผูใชน้ําบนทอเดิม 
ตลอดชวงที่ตองทําการปรับปรุงทอ(ตั้งแตหนาโครงการถึงจุดบรรจบทอเดิม) แปลงเปนหนวยใชนํ้ามาตรฐาน เพื่อ
กําหนดขนาดทอตามคูมือ และใหพิจารณาออกแบบทอที่ปรับปรุงใหมเปนขนาดเดียว (ไมมีการลดขนาดทอ) ตั้งแต
หนาโครงการถึงจุดที่ทอเดิมสามารถใหบริการนํ้าได 
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 อนึ่ง กรณีสํานักงานประปาสาขา เห็นสมควรใหวางทอ หรือปรับปรุงทอบริเวณหนาโครงการจัดสรร 
ใหมีขนาดใหญกวาที่ผูออกแบบคํานวณไดในแตละกรณีขางตน สามารถดําเนินการไดตามความเหมาะสม โดย
ใหสํานักงานประปาสาขา นําเสนอผูมีอํานาจพิจารณาเห็นชอบให วางทอ/สมทบคาใชจายงานวางทอ ตาม
หลักเกณฑที่การประปานครหลวงกําหนดข้ึน 

 การจัดประชุม Pre Design & Planning 

1. สวนสํารวจและออกแบบ มีหนังสือเชิญผูจัดสรรโครงการหรือผูแทนที่ไดรับมอบอํานาจ เขาประชุม
เพ่ือพิจารณา Master Plan รวมกับการประปานครหลวง (แบบฟอรม F-3) โดยมีวาระการประชุม ดังน้ี 

 วาระที่ 1 เรื่องที่ประธานแจงใหที่ประชุมทราบ 
 วาระที่ 2 เรื่องที่เสนอใหที่ประชุมทราบ 
   2.1 แนะนําผูประสานงานและผูที่เก่ียวของ 
   2.2 ภาพรวมของโครงการจัดสรร 
   2.3 ข้ันตอนการดําเนินงาน 
 วาระที่ 3 เรื่องที่เสนอใหที่ประชุมพิจารณา 
   การจัดทํา “Master Plan” 
   3.1 แผนผังการแบงเฟสโครงการ 
   3.2 แบบแปลนทอประปาทั้งโครงการ 
   3.3 แผนงานหลักท้ังโครงการ 
 วาระที่ 4 เรื่องอ่ืน ๆ (ถามี) 
 

อน่ึง ในกรณีท่ีโครงการจัดสรรมีขนาดไมเกิน 32 แปลง สวนสํารวจและออกแบบ สามารถ
พิจารณาจัดทํา Master Plan โดยไมตองจัดการประชุม Pre Design & Planning ก็ได 

2. สวนสํารวจและออกแบบจัดทําบันทึกรายงานการประชุม (ภาคผนวก) พรอมนําเสนอผูจัดการ
สํานักงานประปาสาขาใหความเห็นชอบ Master Plan 

3. หากผูจัดสรรโครงการประสงค ใหการประปานครหลวงแจงประมาณการคาใชจายทั้งโครงการ ให
สวนสํารวจและออกแบบ จัดทําหนังสือแจงคาใชจาย หลังจากไดรับความเห็นชอบ Master Plan แลว 

4. สวนสํารวจและออกแบบ Upload ขอมูล Master Plan ใน CIS 

5. สามารถเปลี่ยนแปลง Master Plan ไดเมื่อ  

 5.1 โครงการจัดสรรประสงคขอเปลี่ยนแปลง 
 5.2 ผลการดําเนินงานจริงลาชากวาแผนงานหลักเกินกวารอยละ 20 
 
ทั้งนี้จะตองเปนมติรวมกันระหวางโครงการจัดสรรและการประปานครหลวง โดยสวนสํารวจและ

ออกแบบจะตองนําเสนอผูจัดการสํานักงานประปาสาขาพิจารณาใหความเห็นชอบดวย 
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ระยะที่ 3 “Design Procurement & Construction Stage” 

 การดําเนินงานระยะนี้ ประกอบดวย 5 ขั้นตอน ดังนี้ 

ข้ันตอนที่ 1 ย่ืนคํารองขอวางทอประปา 

1.1 ผูจัดสรรโครงการ ย่ืนคํารองวางทอประปารายเฟส โดยแนบไฟลเอกสาร ในระบบ E-Service ดังน้ี 

 หนังสือรับรองการจดทะเบียนบริษัท/หางหุนสวนจํากัด 

 สําเนาบัตรประชาชนของกรรมการผูมีอํานาจลงนาม 

 หนังสือมอบอํานาจแจงผูประสานงานของโครงการ 

 สําเนาบัตรประชาชนของผูประสานงานของโครงการ 

 1.2 สวนบริการการใชน้ํารับคํารองใน CIS (RQ12010E) ทําการตรวจสอบและบันทึกขอมูลใหถูกตอง

ครบถวน จากนั้นสงตอคํารองติดต้ังทอจายน้ํา (RQ11050E -504) ใหสวนสํารวจและออกแบบ  

ข้ันตอนที่ 2 สํารวจ ออกแบบ ประมาณราคา 

 2.1 สวนสํารวจและออกแบบ ดําเนินการบันทึกรับคํารอง (IN11010E) และ สํารวจออกแบบ 
ประมาณราคา โดยใชราคามาตฐาน/คําสั่ง และวิธีปฏิบัติตาง ๆ ตามที่ กปน. กําหนดฉบับลาสุด  

 2.2 จัดทําหนังสือขออนุญาตวางทอประปา หากจําเปนตองมีวางทอบริเวณนอกพ้ืนที่จัดสรรของ
โครงการ  

 2.3 แจงคาใชจายใหผูจัดสรรโครงการทราบ พรอม Upload ใบแจงราคาและแบบแปลนใน 
CIS ภายใน 10 วันทําการ (ตามแบบฟอรม F-4.1 หรือ F-4.2) นับตั้งแตวันที่สวนบริการผูใชน้ําสงคํารอง
ผานระบบ CIS ใหสวนสํารวจและออกแบบดําเนินการ  
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ข้ันตอนที่ 3 รับชําระเงินคาวางทอ 

 3.1 โครงการจัดสรรจัดแจงใหสวนสํารวจและออกแบบทราบเม่ือจัดเตรียมพ้ืนท่ีพรอมตามเงื่อนไขท่ีระบุ
ในหนังสือแจงคาใชจาย  

 3.2 สวนสํารวจและออกแบบตรวจสอบพื้นที่ ท้ังนี้หากพบวาตรงตามเงื่อนไขครบถวนแลว ใหแจง
โครงการจัดสรรชําระเงินไดทันที (ในกรณีที่ตองขออนุญาตกรรมสิทธิ์ท่ีดินจะตองไดรับอนุญาตจากเจาของกรรมสิทธิ์
เรยีบรอยแลว) 

กรณีไมมีสัญญารองรับ 
- กปน. แจงคาใชจายงานวางทอประปารายเฟส 
กําหนดยืนราคา 30 วัน ตามแบบฟอรม F-4.1 ซึ่ง
ระบุ  

1. จัดเตรียมพื้นท่ีกอนการชําระเงิน ดังน้ี 
แนวทอระบายน้ํา  ตองกอสรางแลวเสร็จไมนอยกวา 
รอยละ 50 
แนวเสาไฟฟา ตองกําหนดแนวเสาไฟฟาใหเรียบรอย 
แนวร้ัว ตองมีการกําหนดแนวรั้วท้ังโครงการ/เฟสแลว 
ถนน ตองมีการถมดินและกําหนดแนวที่ชัดเจน และ
เวนแนวรองวางทอตามมาตรฐาน 

2. หากผูจัดสรรโครงการ จัดเตรียมพ้ืนที่
กอสรางวางทอประปาไมพรอมตามเงื่อนไข ใหสวน
สํารวจและออกแบบจัดทําหนังสือขอใหจัดเตรียม
พื้นที่สําหรับกอสรางวางทอประปาใหพรอมกอนชําระ
เงินคางานวางทอประปา (F-5) แจงใหผูจัดสรร
โครงการทราบ เพื่อดําเนินการจัดเตรียมพ้ืนที่ ให
พรอมตามเงื่อนไข กอนพิจารณาใหชําระเงิน  คางาน
วางทอประปา/วางทอพรอมติดตั้งประปาตอไป 

3. ติดตอรับเอกสารเพ่ือชําระเงิน (ตองไดรับ
อนุญาตจากเจาของกรรมสิทธิ์ กรณีมีการวางทอนอก
โครงการ) 
 

 
 

กรณีมีสัญญารองรับ 
- กปน. แจงคาใชจายงานวางทอประปารายเฟส 
กําหนดยืนราคา 30 วัน ตามแบบฟอรม F-4.2 ซึ่ง
ระบุ 

1. จัดเตรียมพื้นที่ใหสามารถเขาดําเนินงาน
กอสรางไดอยางตอเนื่อง 
แนวทอระบายน้ํา  ตองกอสรางแลวเสร็จ 
แนวเสาไฟฟา ตองมีการปกเสาไฟฟาใหเรียบรอย
แลว หรือมีการวางบอลอมรอบแนวเสาไฟฟาให
ชัดเจน 
แนวรั้ว ตองมีการทําฐานรากแนวร้ัวแลว 
ถนนภายในโครงการ ตองมีการถมดินและบดอัด
ถนนชั้นสุดทาย 
แนวรองวางทอประปา ตองมีความกวางมาตรฐาน
ของการประปานครหลวง และไมมีกองวัสดุในแนว
วางทอประปา  

2. เมื่อโครงการจัดเตรียมพ้ืนที่ตามขอ 1. 
แลวเสร็จ ใหมีหนังสือสงมอบพ้ืนที่ใหการประปา
นครหลวงเขาดําเนินการกอสรางวางทอประปา 
(พรอมแนบภาพถายพื้นที่กอสรางซึ่งระบุความ
พรอมขางตน) 

3. ติดตอรับเอกสารเพ่ือชําระเงิน (ตอง
ไดรับอนุญาตจากเจาของกรรมสิทธิ์ กรณีมีการวาง
ทอนอกโครงการ) 
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ข้ันตอนที่ 4 การจัดจาง 

สัญญาจาง สามารถดําเนินการได 2 รูปแบบ 

 1. สัญญาแบบระบุเสนทาง 

 2. สัญญาแบบไมระบุเสนทาง 

โดยขั้นตอนการปฏิบัติจะดําเนินการตามคูมือและข้ันตอนการปฏิบัติงาน (Workflow) กระบวนการจัดจาง 

การบริหารสัญญา และการเบิกจายเงินใหกับผูรับจาง เฉพาะการจัดจางโดยวิธีตกลงราคา วิธีสอบราคา และวิธี

ประกวดราคา สําหรับหนวยงาน สํานักงานประปาสาขาในสังกัดสายงานรองผูวาการ (บริการดานตะวันออก) และ

รองผูวาการ (บริการดานตะวันตก) จัดทําโดยคณะทํางานกําหนดข้ันตอน และระยะเวลาการเบิกจายเงินใหกับผูรับจาง 

ฉบับวันที่ 16 สิงหาคม 2559 หรือฉบับลาสุด  

เมื่อดําเนินการนําเขาเสนทางหรือจัดจางแลวเสร็จ (แลวแตกรณี) ใหบันทึกขอมูลใน CIS 

ข้ันตอนที่ 5 กอสรางวางทอประปา 

 กอนเริม่งานกอสรางวางทอประปา 

 1. การเตรียมงานดานเอกสาร  

 1.1 สรุปเร่ืองการแตงตั้งผูประสานงาน, ผูควบคุมงานของการประปานครหลวง และผูประสานงาน
โครงการ พรอมเตรียมงานดานตาง ๆ ตามเงื่อนไขสัญญา  

 1.2 รวบรวมเอกสารที่เก่ียวของ เชน แบบแปลนงานกอสราง, หนังสือการชําระเงินคากอสรางวางทอ
ประปา, หนังสืออนุญาตใหวางทอประปาจากเจาของที่ดนิ/หนวยงานท่ีรับผิดชอบพื้นท่ี เปนตน 

 2. การเตรียมงานภาคสนาม   

 2.1 การเตรียมความพรอมสถานที่กอสราง 

 กอนเริ่มงานกอสราง ผูประสานงาน, ผูควบคุมงานของการประปานครหลวง และผูประสานงาน
โครงการ จะตองตรวจสอบสภาพสถานท่ีรวมกัน โดยมีวัตถุประสงคหลักที่จะเตรียมการแกไขปญหางานที่จะเกิดขึ้น
เปนการลวงหนา และวางแผนการทํางานกอสรางใหสามารถดําเนินการไปไดอยางตอเนื่องแลวเสร็จทันตามกําหนด 
ในการตรวจสอบสถานท่ีกอสรางจะมีเปาหมายในการตรวจสอบ ดังนี ้

  

 1. แนวทอระบายน้ํา ตองมีการกอสรางบอพักและวางทอระบายน้ําใหแลวเสร็จ 
 2.  แนวเสาไฟฟา ตองมีการวางปกเสาไฟฟาเรียบรอยแลว หรือมีการวางบอลอมรอบ

แนวเสาไฟฟาไวชัดเจน 
 3. แนวร้ัว ตองมีการทาํฐานรากแนวรั้ว  
 4.  ถนนภายในโครงการ ตองมีการถมดินและบดอัดถนนชั้นสุดทาย 
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 5.  แนวรองวางทอประปา ตองมีความกวางตามมาตรฐานของการประปานครหลวงและไมมี
กองวัสดุในแนววางทอประปา 

 หากผูจัดสรรโครงการจัดเตรียมพ้ืนที่สําหรับงานกอสรางวางทอประปา ไมครบตามเงื่อนไข
ดังกลาว ใหสวนกอสรางจัดทําหนังสือขอใหจัดเตรียมพื้นที่สําหรับกอสรางวางทอประปาใหพรอม กอนสงมอบพ้ืนที่
ใหการประปานครหลวง (F-6) แจงใหผูจัดสรรโครงการทราบ เพื่อใหดําเนินการจัดเตรียมพื้นที่ใหครบถวนกอน
สงมอบพ้ืนที่ใหการประปานครหลวงตอไป 

 2.2 ผูจัดสรรโครงการ จัดทําหนังสือสงมอบพื้นที่ ใหกับการประปานครหลวง หลังจากไดตรวจความพรอม
สถานท่ีกอสรางรวมกัน การประปานครหลวง รับมอบพ้ืนท่ีกอสราง เพ่ือสงมอบใหผูรับจางเขาดําเนินการ 

 2.3 จัดประชุมกอนเร่ิมงานกอสราง 

  โดยทั่วไปกอนเริ่มงานกอสราง ผูประสานงาน ผูควบคุมงานของการประปานครหลวง 
ผู ป ระสานงานโครงการ และผูรับจางของการประปานครหลวง จัดใหมีการประชุมกอนเร่ิมงานกอสราง (Pre - 
Construction Conference) โดยมีหนังสือเชิญผู จ ัดสรรโครงการมาประชุมกอนเริ ่มงานกอสราง (F-7) เพื ่อ
แนะนําผูที่เกี่ยวของในงานสัญญานั้น ๆ และซักซอมวิธีปฏิบัติงานในขั้นตอนตาง ๆ ทั้งนี้เพื่อใหงานกอสรางเปนไป
ดวยความเรียบรอยถูกตองทั้งดานเทคนิคและเงื่อนไขสัญญาจาง 
 
 การดําเนินงานระหวางกอสรางวางทอประปา 

 หลังจากผูจัดสรรโครงการจัดทําหนังสือสงมอบพ้ืนที่ใหกับการประปานครหลวง และประชุมกอนเริ่มงาน
กอสรางรวมกันระหวาง ผูประสานงาน, ผูควบคุมงานของการประปานครหลวง, ผูประสานงานของผูจัดสรรโครงการ 
และผูรบัจางของการประปานครหลวง ซ่ึงไดกําหนดวันเร่ิมงานกอสรางวางทอประปาแลว มีข้ันตอนดังตอไปนี้ 

 1. ขุดรองดินและวางทอประปาการเปดแนวรองเพ่ือวางทอตามมาตรฐานของการประปานครหลวง 
 2. การทดสอบทอ (ประสานงานผูจัดสรรโครงการ เพ่ือจัดเตรียมเอกสาร ประกอบการขอติดตั้ง

ประปา (ติดตั้งมาตรวัดนํ้า)) 
 3. การลางทอฆาเชื้อโรค 
 4. การตัดบรรจบทอประปาเดิม 

 เมื่อบรรจบระบบทอประปาท่ีวางใหมเขากับระบบทอประปาเดิมของการประปานครหลวงแลว ให
ผูควบคุมงานของการประปานครหลวง ประสานงานแจงผูจัดสรรโครงการชําระเงินคาติดตั้งประปา (ในกรณีที่
ผูจัดสรรโครงการชําระเงินคาวางทอพรอมติดต้ังประปา ใหดําเนินการติดต้ังมาตรวัดนํ้าดวย) 
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 การดําเนินงานหลังงานกอสรางวางทอประปาแลวเสร็จ 

 สัญญาจางวางทอประปาแตละสัญญาอาจมีงานเสนทางเดียวหรือประกอบดวยเสนทางหลาย ๆ เสนทาง 
ดังนั้น เมื่องานกอสรางแลวเสร็จสมบูรณตามกําหนดเงื่อนไขสัญญา จะตองมีการดําเนินงานในเร่ืองตาง ๆ ที่
เก่ียวของใหถูกตองครบถวน ดังนี้ 

 1. การตรวจรับมอบงาน มีแนวทางปฏิบัติดังนี้ 

 1.1 ผูรับจางมีหนังสือขอสงมอบงาน และ As-Built Drawings ฉบับราง สงใหผูควบคุมงาน 
 1.2 ผูควบคุมงานตรวจสอบงานและรายละเอียดผลงานแลวแจงประธานกรรมการตรวจการจางทันที
เพ่ือนัดคณะกรรมการตรวจการจางไปตรวจรับมอบงานภายใน 3 วันทําการ 
 1.3 เมื่อคณะกรรมการตรวจการจางไดตรวจผลงานแลวเห็นวางานถูกตองครบถวนเปนไปตามแบบรูป 
รายการละเอียดและขอกําหนดในสัญญาแลว ใหถือวาผูรับจางทํางานแลวเสรจ็ครบถวนตั้งแตวันที่มีหนังสือขอสงมอบ
งานน้ันและบันทึกวันที่กอสรางแลวเสร็จลงใน CIS 

 2.  การสงคืนพ้ืนท่ีงานกอสรางวางทอประปาใหกับผูจัดสรรโครงการ 

 เมื่อดําเนินงานกอสรางแลวเสร็จการประปานครหลวงจะสงคืนพ้ืนที่งานกอสรางวางทอประปาโดยมี
หนังสือขอสงคืนพ้ืนที่งานกอสรางวางทอประปาแลวเสร็จ (F-8) แจงใหผูจัดสรรโครงการทราบ พรอมแนบแบบ
ประเมินผลงานของผูรับจาง สําหรับงานกอสรางวางทอในโครงการหมูบานจัดสรร (F-9) เพ่ือใหผูจัดสรรโครงการทํา
การประเมินดวย 

 3. การประเมินผลงานผูรับจางเมื่องานแลวเสร็จทั้งสัญญา/เสนทาง 

  เมื่องานกอสรางแลวเสร็จท้ังสัญญา ผูควบคุมงาน กปน. และผูประสานงานโครงการ จะทําการ
ประเมินผลการปฏิบัติงานของผูรับจาง ดังตอไปนี้ 

   3.1 ผูควบคุมงานของการประปานครหลวง ประเมินผลการปฏิบัติงานของผูรับจาง ตามระเบียบ
การประปานครหลวง ฉบับที่ 64 วาดวย การจดทะเบียนและประเมินผลผูรับจางงานกอสรางของการประปานครหลวง 
ภายใน 15 วัน (10 วันทําการ) นับต้ังแตวันท่ีงานแลวเสร็จ 

   3.2 ผูควบคุมงานของการประปานครหลวงนํา “แบบประเมินผลงานของผูรับจาง สําหรับงานกอสราง
วางทอในโครงการหมูบานจัดสรร” (F-9) ใหตัวแทนผูจัดสรรโครงการ ประเมินผลการปฏิบัติงานของผูรับจาง 
ภายใน 15 วัน นับตั้งแตวันที่งานแลวเสร็จ 

  หลังจากที่ ผูควบคุมงานของการประปานครหลวง และตัวแทนผูจัดสรรโครงการ ประเมินผล
การปฏิบัติงานของ ผูรับจางแลวเสร็จ ใหนําผลมาเฉลี่ยคะแนน และรายงานผูบังคับบัญชาตามลําดับชั้นจนสง
ผูจัดการสํานักงานประปาสาขาใหความเห็นชอบ แลวสงใหผูรับจางทราบผลการประเมิน สําหรับในสวน
การประเมินผลของผูควบคุมงาน กปน. ตามระเบียบการประปานครหลวง ฉบับที่ 64 วาดวย การจดทะเบียนและ
ประเมินผลผูรับจางงานกอสรางของการประปานครหลวง  ใหนําสง กปส. รวบรวมและสรุปเรื่องเพื่อนําเสนอ 
อ.ก.พ.จ. คณะที่ 3 ดําเนนิการตอไป 
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แผนภูมิ 
(FLOW CHART) 

 
 
 
 



                                                                                                      FC-1  

แผนผังการปฏิบัติงานการรับรองใหบริการจายน้ําประปาโครงการหมูบานจัดสรร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

เอกสารประกอบ 
1. หนังสือรับรองการจดทะเบียนบริษัท/หางหุนสวนจํากัด 

ที่เจาหนาที่ของรฐัรับรองไมเกิน 3 เดือน 
2. สําเนาบัตรประชาชนของกรรมการผูมีอํานาจลงนาม 
3. สําเนาโฉนดท่ีดินบริเวณท่ียื่นขอจัดสรร 
4. แผนผังสังเขปที่ตั้งโครงการที่ย่ืนขอจัดสรร (Lay Out) 
5. แผนผังสังเขปโครงการที่จัดสรรทั้งโครงการ 
6. พิกัดตําแหนงท่ีตั้งโครงการจัดสรร (ถามี) 
7. สําเนาหนังสือเดินทาง (Passport) และหลักฐาน

การตรวจลงตรา หรือหลักฐานแสดงตนอื่น 

การประปานครหลวงจะพิจารณาผลใหแลวเสร็จภายใน 3 วันทําการ 

นับถัดจากวันท่ีตรวจเอกสารที่ยื่นประกอบถูกตองครบถวนตามที่การประปานครหลวงกําหนด 
 

ผูจัดสรรโครงการ 

- รับหนังสือรับรองฯ (แบบฟอรม F-1) (ตนฉบับ) 

1 

3 

 
จํานวน 

วันทําการ 
การออกหนังสือรับรองการใหบริการจายน้ําประปา 

- รับเรื่องขอรับรองฯ ของผูจัดสรรโครงการ 
- ตรวจสอบพ้ืนที่ใหบริการ 
- จัดทํา (ราง) หนังสือรับรองฯ (แบบฟอรม F-1) 
- เสนอผูจัดการสํานักงานประปาสาขาลงนามหนังสือ

รับรองฯ (แบบฟอรม F-1) ตนฉบับ 
- สงหนังสือรับรองฯ (แบบฟอรม F-1) ตนฉบับ ตามที่

ผูจัดสรรโครงการ ระบุ 

สวนสํารวจและออกแบบ 

 
 
 
3 

3 

 
จํานวน 

วันทําการ 
การรับเรื่องขอหนังสือรับรองฯ จากผูจัดสรรโครงการ 

- รับเรื่องขอหนังสือรับรองฯ ของผูจัดสรรโครงการ 
- ตรวจสอบเอกสาร 
- ลงรบัเอกสารในระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกสและ 
 สงเร่ืองตอโดยตรงใหสวนสํารวจและออกแบบ 
- สําเนาหนังสือของผูจัดสรรโครงการ เรียนให  

ผูจัดการสํานักงานประปาสาขา และผูอํานวยการ 
กองบํารุงรักษา ทราบ 

สวนกลาง สํานักงานประปาสาขา 

 
 
 
1 

1 

2 

- แจงความประสงคขอรับรองการใหบริการจาย
น้ําประปาโครงการหมูบานจัดสรร 

ผูจัดสรรโครงการ 

การขอรับรองการใหบริการจายน้ําประปา 



FC-4 

แผนผงัการปฏิบัติงานระยะท่ี 1 Pre Startup Stage 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
บันทึกขอมูลเบื้องตนโครงการ ผานระบบ E-Service ใน Website www.mwa.co.th หรือชองทางอื่นที่ กปน. กําหนดไว (ตามคูมือ
การใชงานระบบ E-Service เวอรชั่นลาสุด) 

 
 

 ประชุม 
 

1  

- โครงการแจงความประสงคขอติดตั้งประปา 
  

ผูจัดสรรโครงการ 

การแจงขอดําเนินการติดตั้งประปา 

ในกรณีที่โครงการเคยเขารวมการประชุม Pre start up แลว สามารถขามขั้นตอนโดยบันทึกขอมูลโครงการใน
ระบบ E-Service ไดเลยทันท ี

2 

- ลงทะเบียน E-Service 
- บันทึกขอมูลโครงการ 
  

ผูจัดสรรโครงการ 

E-Service 

จํานวน 

วันทําการ 

- จัดเตรียมขอมูลเพ่ือใชประกอบการประชุม 

- เชิญประชุม Pre Start up 

- ประชุม Pre Startup 
 

 
 
18 

สวนสํารวจและออกแบบ 18 



FC-3 

แผนผังการปฏิบัติงานระยะที่ 2 Pre Design & Planning Stage 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ในกรณีที่โครงการจัดสรรมีขนาดไมเกิน 32 แปลง สวนสํารวจและออกแบบ สามารถ
พิจารณาจัดทํา Master Plan โดยไมตองจัดการประชุม Pre Design & Planning ได 

Master Plan ประกอบดวย 
1. แผนผังการแบงเฟสโครงการ 
2. แบบแปลนทอประปาทั้งโครงการ 
3. แผนงานหลักทั้งโครงการ 
 (ตัวอยางตามภาคผนวก 1) 
 

1 

โครงการสงเอกสารกอนการประชุม ดังตอไปนี้ 
- แผนผังแสดงเฟสตามแผนการขายของโครงการ

ที่ตองการออกแบบวางทอประปาพรอมระบุ
ระยะเวลาที่ตองการใหวางทอประปาแลวเสร็จ 
(พรอม CD ถามี) 

- ผังโครงการจัดสรรทั้งโครงการที่แสดงจํานวน
แปลงจัดสรร และแนววางทอระบายน้ํา พรอม
รูปตัดถนนที่แสดงตําแหนง แนวสาธารณูปโภค
ตาง ๆ (พรอม CD) 

- ภาพถายแสดงความพรอมหนาสนามของ
โครงการ เชน ความกวางแนวรองวางทอ
ประปา, แนวรั้ว, ความลึกทอระบายน้ําบริเวณ
ทางแยก เปนตน (ถามี) 

 
ผูจัดสรรโครงการ 

การเตรียมขอมูล  
จํานวน 

วันทําการ 

สวนสํารวจและออกแบบ 

Pre Design & Planning  

- ตรวจสอบเอกสาร (แจงโครงการกรณีเอกสารไม
สมบูรณ) 

- โครงการย่ืนเอกสารเพิ่มเตมิ (กรณีเอกสารยังไม
สมบูรณ) (แบบฟอรม F-2) 

- จัดทําราง Master Plan โดยออกแบบระบบทอ
ทั้งโครงการตามคูมือ ฝสร. และ/หรือ วิเคราะห 
EPANET 

- เชิญประชุม (แบบฟอรม F-3) 
- ประชุม Pre Design & Planning (ภาคผนวก 1) 
- นําเสนอ ผูจัดการสํานักงานประปาสาขา 

พิจารณาใหความเห็นชอบ Master Plan 
(แบบฟอรมF-A1) 

 
 
 

20 

20 

- Up Load ขอมูล Master Plan (ภายหลังการ 
Up Load ขอมูลแลวเสร็จ ระบบจะเปดสิทธิ์ใหผู
จัดสรรโครงการย่ืนคํารองขอติดตั้งประปารายเฟส

สวนสํารวจและออกแบบ 

CIS  
จํานวน 

วันทําการ 

 
1 
 

1 

2 



FC-4 

แผนผังระยะที่ 3 Design Procurement & Construction Stage 

ขั้นตอนที่ 1 - 4 การดําเนินงานรายเฟส 

(ย่ืนคํารอง สํารวจ ออกแบบ และประมาณราคา ชําระเงินคาวางทอ) 
 
 

- โครงการย่ืนคํารองขอวางทอประปา 
 
 

ผูจัดสรรโครงการ 

E-Service 
 

1 

สวนจัดเก็บและรับเงิน 

- รับชําระเงินคากอสรางวางทอประปา 

Construction 

- จัดเตรยีมพ้ืนที่กอสรางวางทอประปาใหพรอมตาม
เงื่อนไขกอนการชําระเงิน 

- ยื่นรูปถายแสดงความพรอมของพ้ืนที่ฯกอนชําระเงิน 
- ชําระเงินคากอสรางวางทอประปา (ตองไดรับ

อนุญาตใหวางทอประปาจากเจาของกรรมสิทธิ์ที่ดิน 
กรณีมีการวางทอนอกโครงการจัดสรร) 

ผูจัดสรรโครงการ 

2 

3 

4 

 

1 

 
 

1 

CIS จํานวน 

วันทําการ 

- รับคํารองในระบบรับคํารอง (RQ12010E)   
- ตรวจสอบความถูกตอง   
- สงคาํรองติดตั้งทอจายนํ้า (RQ11050E-504) ให 

สอบ. ดําเนินการ  
    

สวนบริการการใชน้ํา 

จํานวน 

วันทําการ  CIS (สํารวจ-ออกแบบ และประมาณราคา) 

- บันทึกรบังานคาํรอง (IN11010E) 
- สํารวจ - ออกแบบและประมาณราคา 
- จัดทาํหนังสือขออนุญาตวางทอ (บริเวณนอกพื้นท่ี

จัดสรร) 
- แจงคาใชจาย (แบบฟอรม F-4.1 หรือ F-4.2) 
- Upload แบบแปลนและใบแจงราคา 
* กรณีท่ีผูจัดสรรโครงการ ไมสามารถจัดเตรียมพื้นท่ี

กอสรางวางทอประปาตามเงื่อนไขกอนการชําระเงิน  
ใหมีหนังสือ (แบบฟอรม F-5) แจงใหผูจัดสรร
โครงการจัดเตรียมพ้ืนที่ใหครบถวนตามเง่ือนไข 

สวนสํารวจและออกแบบ 

 
 
10 

 10 

Procurement 

- กรณี 1 มีสัญญารองรบั 
  ขออนุมัตินําเขาเสนทางเปนเสนทาง ในสัญญากอสรางวางทอประปา พรอม

บันทึกขอมูลใน CIS 
- กรณี 2 ยังไมมีสัญญารองรับ 
  ดําเนินการตามคูมือและขั้นตอนการปฏิบัติงาน (Workflow) กระบวนการจัด

จาง การบรหิารสัญญา และการเบิกจายเงินใหกับผูรับจาง 

สวนสํารวจและออกแบบ 

 
 
1 
 
* 

 จํานวน 

วันทําการ 

* 

หมายเหตุ  *  
- ระยะเวลาการดําเนินงาน ขึ้นอยูกับวิธีการจัดจาง 



                                                                                                  FC-5  

แผนผังระยะที่ 3 Design Procurement & Construction Stage 

ขั้นตอนท่ี 5 กอสรางวางทอ  
(ข้ันตอนกอนเริ่มงานกอสราง, ระหวางกอสราง และหลังกอสรางวางทอประปาแลวเสร็จ)  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

7 

2 

3 

1 

หมายเหตุ  *  
- ระยะเวลาการดําเนินงาน ขึ้นอยูกับปริมาณงาน

กอสรางในแตละเสนทาง หรอืตามแผนงานของ        
ผูจัดสรรโครงการ 

ผูจัดสรรโครงการ 

- ตรวจสอบงานกอสรางวางทอประปาแลวเสร็จ 

- รับคืนพ้ืนที่งานกอสรางวางทอประปาแลวเสร็จ 
- ประเมินผลการดําเนินงานของผูรับจาง (F-9) 

เมื่อ กปน.ดําเนินงานกอสรางวางทอประปาแลวเสร็จ 

สวนกอสราง 

- ตรวจรับมอบงานกอสรางวางทอประปา-  
- บันทึกวันที่กอสรางแลวเสร็จ ลง CIS 
- สงคืนพื้นที่ฯ ใหกับผูจัดสรรโครงการ (F-8) 
- ประเมินผลการดําเนินงานของผูรับจาง (กปน.) 

 
13 

3 
 

10 

การดําเนินงานหลังกอสรางวางทอประปาแลวเสร็จ  
จํานวน 

วันทําการ 

4 

5 

6 

8 

- ประสานงานกับผูควบคุมงาน เพื่อติดตาม

ความกาวหนางานกอสรางวางทอประปา, และแกไข
ปญหางานในสนามท่ีอาจเกิดขึ้น 

ระหวาง กปน. ดําเนินงานกอสรางวางทอประปา 

- จัดเตรียมเอกสารการย่ืนขอติดตั้งประปา (มาตรวัดนํ้า) 

ผูจัดสรรโครงการ 

- ควบคุมงานกอสรางวางทอประปาของผูรับจาง 
ตามที่กําหนดในแบบแปลน และมาตรฐานของ กปน. 

- ประสานงานกับผูจัดสรรโครงการ เพื่อติดตาม
ความกาวหนางานกอสราง, และแกไขปญหางานใน
สนามที่อาจเกิดขึ้น 

การดําเนินงานระหวางกอสรางวางทอประปา 

- ดําเนินการทดสอบระบบทอประปาที่วางใหม 
- ประสานงานผูจัดสรรโครงการ เพ่ือจัดเตรียมเอกสาร

ย่ืนขอติดตั้งประปา (มาตรวัดน้ํา) 

- บรรจบระบบทอประปาที่วางใหมเขากับระบบทอ
ประปาเดิมของการประปานครหลวง 

- แจงผูจัดสรรโครงการชําระเงินคาติดต้ังประปา 
- ดําเนินการติดตั้งประปา (มาตรวัดนํ้า) กรณีขอวางทอ

ประปาพรอมขอติดตั้งประปา 

 
 
* 

 
1 

 
 
3 

 
จํานวน 

วันทําการ 

สวนกอสราง * 

1 

ขั้นตอนท่ี 3 

- จัดเตรียมความพรอมสถานท่ีกอสราง  วางทอประปา 
ดังน้ี  
 1. แนวทอระบายน้ํา 
 2. แนวเสาไฟฟา 
 3. แนวรั้ว 
 4. ถนนภายในโครงการ 
 5. ความกวางแนวรองวางทอประปา 

ผูจัดสรรโครงการ 

การเตรียมความพรอมสถานท่ีกอสรางวางทอประปา 

- กรณีจัดเตรียมพ้ืนท่ีฯ พรอมตามเง่ือนไขแลว ให
จัดทําหนังสือสงมอบพ้ืนที่ใหการประปานครหลวง 

- ประชุมกอนเริ่มงานกอสราง (Pre-Construction) 
รวมกับการประปานครหลวง 

- กรณีจัดเตรียมพ้ืนที่ฯ ไมพรอมตามเงื่อนไข กอนเริ่ม 
งานกอสราง ใหมีหนังสือ (F-6) แจงผูจัดสรรโครงการ 

- ตรวจสอบความพรอมสถานที่กอสรางวางทอประปา 

การดําเนินงานกอนเร่ิมงานกอสรางวางทอประปา 

สวนกอสราง 

- ประชุมกอนเร่ิมงานกอสราง (Pre-Construction) 

- ตรวจสอบเอกสาร, เงื่อนไขสัญญาจาง 
- จัดเตรียมรายละเอียดงานกอสราง (แบบแปลน,  ใบเบิกพัสดุ), แจงใหผูรับ

จางเบิกพัสดุ 
- รับทราบการอนุมติัเสนทางกอสรางวางทอประปา (กรณีจัดจางแบบไมระบุ

เสนทาง) 

 
 
 
7 

1 

 
1 

1 

10 

 

- รับมอบพื้นท่ี เพื่อสงมอบใหผูรับจางเขาดําเนินการ 
- แจงใหผูรบัจางเร่ิมงานกอสรางวางทอประปา 
- มีหนังสือเชิญประชุมกอนเริ่มงานกอสราง (F-7) 

จํานวน 

วันทําการ 



 

 
 
 
 

แบบฟอรม 
และ 

หนังสือ 
 
 
 
 



 

 

 

 

“ดํารงธรรม นําไทย ใสสะอาด” 

F-1 

ท่ี มท ๕๔๔๐........./.........    
 

(วันที่) 

เรื่อง รับรองการใหบริการการจายน้ําประปา 

เรยีน กรรมการผูจัดการ/หุนสวนผูจัดการ…………….. 

อางถึง หนังสือที่ .................................ลงวันที่........................ 

ตามที่บริษัท...........................ประสงคใหการประปานครหลวง ออกหนังสือรับรองพื้นที่ใหบริการ
จายน้ําประปา เพื่อจะจัดจําหนายท่ีดินพรอมสิ่งปลูกสรางประเภท.............จํานวน ........... หลังตามโฉนดที่ดินเลขที่
..................รวม ..... โฉนดซึ่งต้ังอยูที่บริเวณ...................................................................นั้น 

สํานักงานประปาสาขา......... ไดดําเนินการตรวจสอบพ้ืนที่ดังกลาวแลว พบวาโครงการตั้งอยูใน
พ้ืนท่ีจําหนายน้ําของการประปานครหลวง และสามารถใหบริการน้ําประปาได อนึ่งหากจําเปนตองวางทอจายน้ํา
เพ่ิมหรือขยายขนาดทอจายนํ้าในบริเวณดังกลาว ทางบริษัท.........................จะตองเปนผูรับภาระคาใชจายท้ังสิ้น 
โดยการประปานครหลวงจะดําเนินการภายหลังจากไดรับอนุญาตใหวางทอประปาจากเจาของกรรมสิทธิ์ที่ดินใน
พ้ืนที ่

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 

 ขอแสดงความนับถือ 

 
 
 

 (........... .............) 

 ผูจัดการสํานักงานประปาสาขา........ 

 
 
 
สวนสํารวจและออกแบบ 
โทร. ........................... 
โทรสาร ........................... 

สํานักงานประปาสาขา.............. 
(ที่อยูสํานักงานประปาสาขา) 

 

 



 

 

 

  

 

“ดํารงธรรม นําไทย ใสสะอาด” 

F-2 

 

 

 

ท่ี มท ๕๔๔๐........./.........    
 

(วันที่) 

เรื่อง ขอใหจัดสงเอกสารเพ่ิมเติม เพ่ือประกอบการประชุม Pre Design & Planning 

เรยีน กรรมการผูจัดการ/หุนสวนผูจัดการ…………….. 

อางถึง หนังสือที่ .................................ลงวันที่........................ 

ตามหนังสือท่ีอางถึง บริษัท/หางหุนสวนจํากัด ...................................... ประสงคขอใชนํ้าประปา
โครงการ.............. ซึ่งตั้งอยูท่ีบริเวณ.......................................... ความละเอียดแจงแลว น้ัน 

สํานักงานประปาสาขา............... มีความจําเปนขอเอกสารเพิ่มเติมเพ่ือประกอบการประชุม Pre 
Design & Planning ดังนี้ 

1. ……………………………………………………………………….. 
2. ……………………………………………………………………….. 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดจัดสงขอมูลขางตนใหการประปานครหลวง ภายในวันที่............. จะขอบคุณย่ิง 

 ขอแสดงความนับถือ 

 
 
 

 (........... .............) 

 ผูอํานวยการกองบํารุงรักษา 

 สํานักงานประปาสาขา........ 

 
 
 
สวนสํารวจและออกแบบ 
โทร. ........................... 
โทรสาร ..........................

สํานักงานประปาสาขา.............. 
(ที่อยูสํานักงานประปาสาขา) 

 

 



 

 

 

 

 

 

  

“ดํารงธรรม นําไทย ใสสะอาด” 

F-3 

ท่ี มท ๕๔๔๐........./.........    
 

(วันที่) 

เรื่อง เชิญประชุม Pre Design& Planning โครงการ......................... 

เรยีน กรรมการผูจัดการ/หุนสวนผูจัดการ…………….. 

อางถึง หนังสือที่ .................................ลงวันที่........................ 

สิ่งที่สงมาดวย ระเบียบวาระการประชุม จํานวน ....... แผน 

ตามหนังสือท่ีอางถึง บริษัท/หางหุนสวนจํากัด ...................................... ประสงคขอใชนํ้าประปา
โครงการ.............. ซึ่งตั้งอยูที่บริเวณ.......................................... ความละเอียดแจงแลว นั้น 

ในการนี้ เพ่ือใหงานติดตั้งประปาเปนไปอยางมีประสิทธิภาพ จึงขอเชิญทานหรือผูแทนที่ไดรับมอบ
อํานาจ เขารวมประชุม Pre Design & Planning เพ่ือพิจารณา Master Plan ซึ่งประกอบดวย แผนผังการแบงเฟส 
แบบแปลนทอประปาทั้งโครงการ และแผนงานหลักทั้งโครงการ ในวันที่…………….. เวลา …………………..  ณ 
สํานักงานประปาสาขา…………….ท้ังนี้สามารถสอบถามขอมูลเพิ่มเติมไดที่ ....................... ตําแหนง ............ 
หมายเลขโทรศพัท ............... 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดเขารวมประชุมตามวัน เวลา และสถานที่ขางตน จะขอบคุณย่ิง 

 ขอแสดงความนับถือ 

 
 
 

 (........... .............) 

 ผูอํานวยการกองบํารุงรักษา 

 สํานักงานประปาสาขา........ 

 
 
 
สวนสํารวจและออกแบบ 
โทร. ........................... 
โทรสาร ...........................

สํานกังานประปาสาขา.............. 
(ที่อยูสํานักงานประปาสาขา) 

 

 



 

“ดํารงธรรม นําไทย ใสสะอาด” 

F-4.1 

 

 

ท่ี มท ๕๔๔๐-......../.........     สํานักงานประปาสาขา............... 
   (ที่อยูสํานักงานประปาสาขา) 

(วันที่) 

เรื่อง แจงคาใชจายงานวางทอประปาโครงการ.......................... 
เรยีน กรรมการผูจัดการ/หุนสวนผูจัดการ........................................ 
สิ่งที่สงมาดวย 1. สําเนาใบแจงราคา 
 2. สําเนาแบบแปลนงานวางทอเลขท่ี ........................จํานวน ....... แผน 

ตามที่ บริษัท ........................ ไดยื่นคํารองเลขที่  ............................ ลงวันที่  .......................
ประสงคใหการประปานครหลวงดําเนินการวางทอประปาโครง..........................บริเวณ................................ นั้น 

สํานักงานประปาสาขา.................. ไดดําเนินการออกแบบกอสรางวางทอประปาแลวเสร็จ 
(รายละเอียดตามสิ่งที่สงมาดวย) โดยประมาณการคาใชจาย (รวมภาษีมูลคาเพิ่ม 7%) เปนจํานวนเงินทั้งสิ้น 
................... บาท กําหนดยืนราคา 30 วัน ทั้งน้ีหากบริษัท....................... ตกลงรับราคา โปรดดําเนินการดังน้ี 

1. จัดเตรียมพื้นใหสามารถเขาดําเนินการกอสรางวางทอประปาไดอยางตอเน่ือง โดย 
1.1 แนวทอระบาย  ตองมกีารกอสรางบอพักและวางทอระบายน้ําใหแลวเสรจ็ 
1.2 แนวเสาไฟฟา  ตองมีการวางปกเสาไฟฟาเรียบรอยแลว หรือมีการวางบอ 

   ลอมรอบแนวเสาไฟฟาไวชัดเจน 

1.3 แนวร้ัว   ตองมีการทาํฐานรากแนวร้ัว 
1.4 ถนนภายในโครงการ ตองมีการถมดินและบดอัดถนนช้ันสุดทาย 
1.5 แนวรองวางทอประปา ตองมีความกวางตามมาตรฐานของการประปานครหลวง 

   และไมมีกองวัสดุในแนววางทอประปา 

2. หากดําเนินการตามขอ 1. แลวเสร็จ โปรดมีหนังสือสงมอบพื้นที่ใหการประปานครหลวงเขา
ดําเนินการกอสรางวางทอประปา (พรอมแนบภาพถายพื้นท่ีกอสรางซึ่งระบุความพรอมขางตน) 
จากนั้นติดตอรับเอกสารเพ่ือชําระคาใชจายไดที่สวนสํารวจและออกแบบ สํานักงานประปา
สาขา................... 

ในการนี้สามารถสอบถามขอมูลเพิ่มเติมไดที่.......................ตําแหนง ............หมายเลขโทรศัพท 
............... และติดตามความกาวหนาโครงการผานระบบ MWA E-Serviceของการประปานครหลวงไดที่ 
http://eservicesapp.mwa.co.th  อนึ่งหากพ้ืนที่กอสรางเปลี่ยนแปลง หรือคลาดเคลื่อนจากแบบแปลนที่ได
ออกแบบไวการประปานครหลวงขอสงวนสิทธิ์ในการเรียกเก็บคาวางทอประปาสวนที่เพ่ิมเติม 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา และแจงผลใหทราบตอไปดวย จะขอบคุณยิ่ง 

 ขอแสดงความนับถือ  
 

 (............................) 

 ผูจัดการสํานักงานประปาสาขา........ 



“ดํารงธรรม นําไทย ใสสะอาด” 

F-4.2 

 

 

 

ท่ี มท ๕๔๔๐-......../.........     สํานักงานประปาสาขา............... 
   (ที่อยูสํานักงานประปาสาขา) 

(วันที่) 

เรื่อง แจงคาใชจายงานวางทอประปาโครงการ.......................... 
เรยีน กรรมการผูจัดการ/หุนสวนผูจัดการ........................................ 
สิ่งที่สงมาดวย 1. สําเนาใบแจงราคา 
 2. สําเนาแบบแปลนงานวางทอเลขท่ี ........................จํานวน ....... แผน 
 3. ขอแนะนําในการดําเนินการขอออกแบบประมาณราคา และกอสรางวางทอประปาในโครงการ  
 จัดสรร 

ตามที่  บริษัท ........................ ไดยื่นคํารองเลขที่  ............................ลงวันท่ี .......................
ประสงคใหการประปานครหลวงดําเนินการวางทอประปาโครง..........................บริเวณ................................ นั้น 

สํานักงานประปาสาขา............... ไดดําเนินการออกแบบกอสรางวางทอประปาแลวเสร็จ 
(รายละเอียดตามสิ่งที่สงมาดวย) โดยประมาณการคาใชจาย (รวมภาษีมูลคาเพิ่ม 7%) เปนจํานวนเงินทั้งสิ้น 
...................บาท กําหนดยืนราคา 30 วัน ทั้งนี้บริษัท.......................โปรดปฏิบัติตามขอแนะนําในการดําเนินการขอ
ออกแบบประมาณราคา และกอสรางวางทอประปาในโครงการจัดสรร 

ในการนี้สามารถสอบถามขอมูลเพิ่มเติมไดที่.......................ตําแหนง ............หมายเลขโทรศัพท 
............... และติดตามความกาวหนาโครงการผานระบบ MWA E-Serviceของการประปานครหลวงไดที่ 
http://eservicesapp.mwa.co.th อนึ่งหากพื้นที่กอสรางเปลี่ยนแปลง หรือคลาดเคลื่อนจากแบบแปลนที่ได
ออกแบบไวการประปานครหลวงขอสงวนสิทธิ์ในการเรียกเก็บคาวางทอประปาสวนที่เพ่ิมเติม 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา และแจงผลใหทราบตอไปดวย จะขอบคุณย่ิง 

 ขอแสดงความนับถือ  
 

 (............................) 

 ผูจัดการสํานักงานประปาสาขา........ 



 

“ดํารงธรรม นําไทย ใสสะอาด” 

F-4.2 

 

เงื่อนไขกอนการชําระเงิน

1. แนวทอระบายนํ้า ตองมีการกอสรางวางทอวางทอระบายนํ้าแลวเสร็จไมนอยกวารอยละ 50

2. แนวเสาไฟฟา ตองมีการกําหนดแนวเสาไฟฟาเรียบรอยแลว 

3. แนวร้ัว ตองมีการกําหนดปกหมุดแนวร้ัวท้ังโครงการ/เฟส

4. ถนน ตองมีการถมดินและกําหนดแนวถนนที่ชัดเจน และเวนแนวรองวางทอประปาตามมาตรฐาน

เงื่อนไขกอนการกอสราง

1. แนวทอระบายนํ้า ตองมีการกอสรางบอพกัและวางทอระบายน้ําเรียบรอยแลว

2. แนวเสาไฟฟา ตองมีการวางปกเสาไฟฟาเรียบรอยแลว หรือมีการวางบอลอมรอบแนวเสาไฟฟาไวชัดเจน

3. แนวร้ัว ตองมีการทําฐานรากแนวร้ัวเรียบรอยแลว

4. ถนน ตองมีการถมดินและบดอัดถนนชั้นสุดทายเรียบรอยแลว

5. แนวรองวางทอประปา ตองมีความกวางแนวรองวางทอประปาตามมาตรฐานและไมมีกองเศษวัสดุในแนววางทอประปา

แนวหลังทอระบายนํ้าบริเวณทางแยกตางๆ ในโครงการ ตองมีระดับหลังทอระบายนํ้า ดังน้ี

1. กรณีวางทอประปา ขนาด ศก. 100 - 150 มม. ระดับหลังทอระบายน้ําตองไมนอยกวา 0.80 เมตร จากผิวทาง

2. กรณีวางทอประปา ขนาด ศก. 200 มม. ระดับหลังทอระบายน้ําตองไมนอยกวา 1.00 เมตร จากผิวทาง

3. กรณีวางทอประปา ขนาด ศก. 300 มม. ระดับหลังทอระบายน้ําตองไมนอยกวา 1.10 เมตร จากผิวทาง

หากไมสามารถดําเนินการได กปน. จะพจิารณาเปล่ียนชนิดทอท่ีใชเปนทอเหล็กเหนียว (ST)

ความกวางแนวรองวางทอประปา และความลึกหลังทอไมนอยกวา

ลําดับ ขนาดทอ ศก. (มม.) จํานวนมาตร

1 50 PB ≤ 10

2 100 PVC 10 - 50

3 150 PVC 50 - 100

4 200 PVC 100 - 200

5 300 PVC ≥ 200

6 150 ST 50 - 100

7 200 ST 100 - 200

8 300 ST ≥ 200

0.30 0.35

0.40 0.40

0.60 0.40

0.50 0.45

0.55 0.60

0.65 0.60

ขอแนะนําในการดําเนินการขอออกแบบประมาณราคา และกอสรางวางทอประปาในโครงการจัดสรร 

ความกวางแนวรอง (ม.) ความลึกหลังทอ (ม.)

0.15 0.30

0.50 0.40

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

ท่ี มท 5440-.....-...../..... สํานักงานประปาสาขา..... 
 (ที่อยูสํานักงานประปาสาขา) 

 

“ดํารงธรรม นําไทย ใสสะอาด” 

F-5 

 (วันที่) 

เรื่อง  ขอใหจัดเตรียมพ้ืนท่ีสาํหรับกอสรางวางทอประปาใหพรอม กอนชําระเงินคางานวางทอประปา 

เรียน  กรรมการผูจัดการ/หุนสวนผูจัดการ ......................................................         

อางถึง  หนังสือของบริษัท/หางหุนสวนจํากัด ..................... ที่ .................. ลงวันที่ ................................ 

 ตามหนังสือที่อางถึง บริษัท/หางหุนสวนจํากัด ...............................   มีความประสงคขอใหการประปานครหลวง 
ออกแบบ ประมาณราคา และวางทอประปา ในโครงการ ................./เฟส....... ซึ่งตั้งอยูที่บริเวณ................................................. 
ความละเอียดแจงแลว นั้น     

 สํานักงานประปาสาขา...............  ไดตรวจสอบพ้ืนที่สําหรับกอสรางวางทอประปา แลวพบวา โครงการฯ ยัง
จัดเตรียมพ้ืนที่ไมถูกตองครบถวนตามเงื่อนไข ดังน้ี 

   แนวทอระบายนํ้า มกีารกอสรางวางทอระบายน้ําแลวเสร็จไมถึงรอยละ 50 

  แนวเสาไฟฟา ยังไมมีการกําหนดแนวเสาไฟฟาใหเรียบรอย 

  แนวร้ัว ยังไมมีการกําหนดปกหมุดแนวรั้วทั้งโครงการ/เฟส 

  ถนน ยังไมมีการถมดินและกําหนดแนวถนนท่ีชัดเจน/ไมมีการเวนแนวรองวางทอ
ประปาตามมาตรฐาน 

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ และจัดเตรียมพื้นที่สําหรับงานกอสรางวางทอประปาใหครบถวนตามเงื่อนไข กอน
การชําระเงินคางานวางทอประปาตอไป 

 ขอแสดงความนับถือ 

 (........................................) 

 ผูอํานวยการกองบํารุงรักษา 

 สํานักงานประปาสาขา............. 

สวนสํารวจและออกแบบ กองบํารุงรักษา 
สํานักงานประปาสาขา.................... 
โทร ................................................... 
โทรสาร..............................................



 

 

 

 

 

 

ท่ี มท 5440-.....-...../..... สํานักงานประปาสาขา..... 
 (ที่อยูสํานักงานประปาสาขา) 

 

“ดํารงธรรม นําไทย ใสสะอาด” 

F-6 

 (วันที่) 

เรื่อง  ขอใหจัดเตรียมพ้ืนท่ีสาํหรับกอสรางวางทอประปาใหพรอม กอนสงมอบพื้นที่ใหการประปานครหลวง 

เรียน  กรรมการผูจัดการ/หุนสวนผูจัดการ ......................................................         

อางถึง  หนังสือของบริษัท/หางหุนสวนจํากัด ..................... ที่ .................. ลงวันที่ ................................ 

 ตามหนังสือที่อางถึง บริษัท/หางหุนสวนจํากัด ...............................   มีความประสงคขอใหการประปานครหลวง 
ออกแบบ ประมาณราคา และวางทอประปา ในโครงการ ................./เฟส....... ซึ่งตั้งอยูที่บริเวณ................................................. 
ความละเอียดแจงแลว นั้น     

 สํานักงานประปาสาขา...............  ไดตรวจสอบพ้ืนท่ีสําหรับกอสรางวางทอประปา แลวพบวาโครงการฯ ยัง
จัดเตรียมพ้ืนที่ไมถูกตองครบถวนตามเงื่อนไข ดังน้ี 

   แนวทอระบายน้ํา การกอสรางบอพักและวางทอระบายน้ํายังไมแลวเสร็จ 

  แนวเสาไฟฟา ยังไมมีการวางปกเสาไฟฟา/ไมมีการวางบอลอมรอบแนว เสาไฟฟาไวให
ชัดเจน 

  แนวร้ัว การทําฐานรากแนวร้ัวยังไมแลวเสร็จ 

  ถนน การถมดินและบดอัดถนนชั้นสุดทายยังไมแลวเสรจ็ 

  แนวรองวางทอประปา  ความกวางแนวรองวางทอประปาไมเปนไปตามมาตรฐาน/มีกองเศษวัสดุใน
แนววางทอประปา 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ และจัดเตรียมพ้ืนท่ีสําหรับงานกอสรางวางทอประปาใหครบถวนตามเง่ือนไข กอนสง
มอบพื้นท่ีใหการประปานครหลวงดาํเนินการตอไป 

 ขอแสดงความนับถือ 

 (........................................) 

 ผูอํานวยการกองบํารุงรักษา 

 สํานักงานประปาสาขา............. 

สวนกอสราง กองบํารุงรักษา 
สํานักงานประปาสาขา.................... 
โทร .................................... 
โทรสาร.....................................



 

 

 

 

 

 

ท่ี มท 5440-.....-...../..... สํานักงานประปาสาขา..... 
 (ที่อยูสํานักงานประปาสาขา) 

 

“ดํารงธรรม นําไทย ใสสะอาด” 

F-7 

 (วันที่) 

เรื่อง ขอเชิญประชุมกอนเร่ิมงานกอสราง 

เรียน กรรมการผูจัดการ/หุนสวนผูจัดการ .......................................................  

อางถึง หนังสือของบริษัท/หางหุนสวนจํากัด ..................... ท่ี .................. ลงวันที่ ................................ 

สิ่งท่ีสงมาดวย ระเบียบวาระการประชุมกอนเร่ิมงานกอสราง 

 ตามหนังสือที่อางถึง บริษัท/หางหุนสวนจํากัด ...............................   ไดแจงความประสงคใหการประปานครหลวง 

ดําเนินการออกแบบและกอสรางวางทอประปา บริเวณ(โครงการ) …………...........……….. ความละเอียดแจงแลว นั้น 

 การประปานครหลวง ขอเชิญประชุมกอนเริ่มงานกอสราง ในวันท่ี...................................เวลา............น.  ณ หองประชุม 
......................................   

 จึงเรียนมาเพื่อทราบ และเขารวมประชุมตามวัน เวลา และสถานท่ีดังกลาวตอไปดวย  

 ขอแสดงความนับถือ 

 (........................................) 

 หัวหนาสวนกอสราง  กองบํารุงรักษา 

 สํานักงานประปาสาขา............. 

 
 
 
สวนกอสราง กองบํารุงรักษา 
สํานักงานประปาสาขา.................... 
โทร .................................... 
โทรสาร ..................................... 



 

 

 

 

 

 

ท่ี มท 5440-.....-...../..... สํานักงานประปาสาขา..... 
 (ที่อยูสํานักงานประปาสาขา) 

 

“ดํารงธรรม นําไทย ใสสะอาด” 

F-8 

 (วันที่) 

เรื่อง  ขอสงคืนพื้นท่ีงานกอสรางวางทอประปาแลวเสร็จ โครงการ................................./เฟส...... 

เรียน  กรรมการผูจัดการ/หุนสวนผูจัดการ ......................................................         

อางถึง  หนังสือของบริษัท/หางหุนสวนจํากัด ..................... ที่ .................. ลงวันที่ ................................ 

สิ่งท่ีสงมาดวย  แบบประเมินผลงานของผูรับจาง สําหรับงานกอสรางวางทอประปาโครงการหมูบานจัดสรร 

 ตามหนังสือที่อางถึง บริษัท/หางหุนสวนจํากัด ...............................   มีความประสงคขอใหการประปานครหลวง 
ออกแบบ ประมาณราคา และวางทอประปา ในโครงการ ..................../เฟส...... ซึ่งตั้งอยูที่บริเวณ................................................. 
ความละเอียดแจงแลว นั้น     

 สํานักงานประปาสาขา...............  ไดดําเนินการกอสรางวางทอประปา โครงการ..................../เฟส......แลวเสร็จ
สมบูรณ จึงขอสงคืนพ้ืนท่ีดังกลาว พรอมกันนี้ไดแนบแบบประเมินผลงานของผูรับจาง สําหรับงานกอสรางวางทอประปาโครงการ
หมูบานจัดสรร เพ่ือการประปานครหลวงจะไดใชประกอบการพิจารณาประเมินผลการดําเนินงานของผูรับจางตอไป 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและโปรดแจงผลการประเมินใหสํานักงานประปาสาขา............ทราบภายใน 15 วัน 

 ขอแสดงความนับถือ 

 (........................................) 

 ผูอํานวยการกองบํารุงรักษา 

 สํานักงานประปาสาขา............. 

 
 
สวนกอสราง กองบํารุงรักษา 
สํานักงานประปาสาขา.................... 
โทร .................................... 
โทรสาร ..................................... 
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สญัญา ……………………………………………………….. วนัทีÉลงนามในสญัญา ………………………………………….

ผูร้บัจ้าง ………………………………………………………. สถานทีÉกอ่สรา้ง ………………………………………………

วนัทีÉเริÉมงาน ………………………… วนัทีÉสิÊนสุดสญัญา……………………. วงเงินคา่งาน …………………………บาท

วนัทีÉงานแลว้เสร็จจริง ……………………… ล่าชา้.............วนั

ลาํดับทีÉ

1

2

ข้อสรุปและวิจารณ์                     เห็นชอบผลการประเมิน (2)

 ……………..………………………………………

 ……………..……………………………………… ลงชืÉอ ……………………………………………

 ……………..………………………………………

 ……………..………………………………………

วนัทีÉ ………………………………………

เรียน ผอ.กรร.สส.......... (ผา่น หน.สกส.กรร.สส..........)           (1) ทีÉ ........................................... วนัทีÉ ....................................

          เพืÉอโปรดพิจารณานําเรียน ผจ.สส..........ให้ความเห็นชอบ เรียน หุ้นส่วนผูจั้ดการ/กรรมการผูจั้ดการ ผูร้บัจ้าง (2)

          เพืÉอโปรดทราบ

ลงชืÉอ …………………………………………… ลงชืÉอ ……………………………………………

              ( ………………………………………….)

                            ผูค้วบคมุงาน

วนัทีÉประเมิน ………………………………………

โดยการประปานครหลวง

การประเมินผลงานของผูร้บัจ้าง

ตามแบบฟอร์ม XXX

โดยโครงการหมู่บา้นจัดสรร

รวมเป็น

คะแนน

ผูจ้ัดการสาํนักงานประปาสาขา..............

ใบสรุปผลการประเมนิ สําหรับงานก่อสร้างวางท่อในโครงการหมู่บ้านจัดสรร

( ………………………………………….)

ผูจ้ัดการสาํนักงานประปาสาขา..............

( ………………………………………….)

การประเมนิผลงาน

การประเมินผลงานของผูร้บัจ้าง

ตามแบบฟอร์ม ก.พ.จ.1001_2012

คดิเป็นคะแนนเฉลีÉย
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แบบประเมนิผลงานของผู้รับจ้าง สําหรับงานก่อสร้างวางท่อในโครงการหมู่บ้านจัดสรร

สญัญา ……………………………………………………….. วนัทีÉลงนามในสญัญา ………………………………………….

ผูร้บัจ้าง ………………………………………………………. สถานทีÉกอ่สรา้ง ……………………………………………………….

วนัทีÉเริÉมงาน ………………………… วนัทีÉสิÊนสุดสญัญา……………………. วงเงินคา่งาน …………………………บาท

วนัทีÉงานแลว้เสร็จจริง ……………………… ล่าชา้.............วนั

โปรดให้คะแนน 1-10 ในช่องคะแนนของแต่ละหัวข้อ โดยมเีกณฑ์การพิจารณาตามเอกสารแนบ

ข้อ หัวข้อพิจารณา น ํÊาหนกั คะแนน น ํÊาหนกั x คะแนน หมายเหตุ

1 คุณภาพงาน

1.1  งานวางทอ่ประปา 3.0

1.2  การป้องกนัอุบตัภิยั 1.0

1.3  การดูแลความเรียบรอ้ยระหวา่งกอ่สรา้ง 1.0

2 ความรวดเร็วในการทาํงาน 3.0

3 การติดต่อประสานงาน

3.1  การใ ห้ความร่วมมือ 1.0

3.2  การสืÉอสาร 1.0

รวม นํÊ าหนัก x คะแนน

ข้อสรุปและวิจารณ์                     เห็นชอบผลการประเมิน (2)

 ……………..………………………………………

 ……………..……………………………………… ลงชืÉอ ……………………………………………

 ……………..………………………………………               ( ………………………………………….)

 ……………..………………………………………

วนัทีÉ ………………………………………

เรียน ผูจ้ัดการโครงการ                   (1) ทีÉ ........................................... วนัทีÉ .........................................

          เพืÉอโปรดพิจารณาให้ความเห็นชอบ เรียน ผูจั้ดการสาํนักงานประปาสาขา.............................................. (2)

          เพืÉอทราบและโปรดพิจารณาดําเนินการตอ่ไป

ลงชืÉอ …………………………………………… ลงชืÉอ ……………………………………………

              ( ………………………………………….)               ( ………………………………………….)

                            ผูค้วบคมุงาน

วนัทีÉประเมิน ………………………………………

    ผูจ้ัดการโครงการ  

    ผูจ้ัดการโครงการ  
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ลําดบั เกณฑ์ในการพิจารณาให้คะแนน

ทีÉ ดีมาก (10) ดี (9-8) พอใ ช ้(7-6) ปรบัปรุง  (5-2) ไ ม่ดี (1-0)

1 คณุภาพงาน

1.1  งานวางทอ่ประปา ถูกตอ้ง เรียบรอ้ยมากไม่เคย ถูกตอ้ง เรียบรอ้ยไ ม่เคย ถูกตอ้งพอใ ช ้เคยตอ้ง ไ ม่ถูกตอ้ง เคยตอ้งแกไ้ขงาน ไม่ถูกตอ้ง เคยตอ้งแกไ้ขงาน

ตอ้งแกไ้ขงาน ตอ้งแกไ้ขงาน แกไ้ขงานบา้ง หลายครัÊง หรือ กอ่สรา้งไ ม่ตรงตาม

แบบแปลน

1.2  การป้องกนัอุบตัภิยั - จัดป้ายสญัญาณจราจรครบถว้น - จัดป้ายสญัญาณจราจรครบถว้น - จัดป้ายสญัญาณจราจรใ นงาน - จัดป้ายสญัญาณจราจรไม่ - จัดป้ายสญัญาณจราจรไม่

ไ ม่เคยตอ้งแกไ้ขงาน ตดิตัÊงถูกตอ้ง พอสมควร เคยแกไ้ขงานบา้ง ถูกตอ้งหรือไม่ครบถว้น ครบถว้น ขาดแคลนบอ่ยครัÊง

มีการวางแผนการจราจรล่วงหน้า -มีการเตรียมการป้องกนัอุบตัภิยั  ขาดแคลนเป็นบางครัÊง -ไ ม่คาํนึงถึงความปลอดภยั

-มีการเตรียมการป้องกนัอุบตัภิยั อย่างดี -มีการเตรียมการป้องกนัอุบตัภิยั -ไ ม่มีการเตรียมการป้องกนั ใ นการทาํงาน

อย่างดียิÉง พอสมควร อุบตัภิยั

1.3  การดูแลความเรียบรอ้ยระหวา่ง ดีมาก ไ ม่เคยเกดิเรืÉองรอ้งเรียน ดี เคยมีเรืÉองรอ้งเรียนใ นเรืÉอง พอใ ช ้มีเรืÉองรอ้งเรียนเกดิขึÊน ไ ม่เรียบรอ้ย ถูกสัÉงแกไ้ขงาน ไม่เรียบรอ้ยบอ่ยครัÊง

       กอ่สรา้ง มีการป้องกนัล่วงหน้า ทีÉไ ม่สาํคญั และแกไ้ขไดร้วดเร็ว บา้ง และแกไ้ขได้ บอ่ยครัÊง

2 ความรวดเร็วใ นการทาํงาน ดําเนินการวางทอ่ประปาแลว้เสร็จ ดําเนินการวางทอ่ประปาแลว้เสร็จ ดําเนินการวางทอ่ประปาแลว้เสร็จ ดําเนินการวางทอ่ประปาแลว้เสร็จ ดําเนินการวางทอ่ประปาแลว้เสร็จ

กอ่นสญัญาสิÊนสุดมากกวา่ 7 วนั กอ่นสญัญาสิÊนสุดภายใ น 7 วนั ล่าชา้กวา่กาํหนดไม่เกนิ 7 วนั ล่าชา้กวา่กาํหนดไม่เกนิ 14 วนั ล่าชา้กวา่กาํหนดเกนิกว่า 14 วนั

เกณฑ์ในการพิจารณาประเมนิผลงานก่อสร้างของผู้รับจ้าง

สําหรับงานก่อสร้างวางท่อจ่ายน ํÊากบัท่อบริการในพืÊนทีÉโครงการจัดสรร

รายการทีÉประเมินผล
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ลําดบั เกณฑ์ในการพิจารณาใ ห้คะแนน

ทีÉ ดีมาก (10) ดี (9-8) พอใช ้(7-6) ปรบัปรุง  (5-2) ไ ม่ดี (1-0)

3 การตดิต่อประสานงาน

3.1  การใ ห้ความร่วมมือ กระตอืรือรน้ ใ ห้ความร่วมมือ ดี / ให้ความร่วมมืออย่างดี พอใ ช ้/ ให้ความร่วมมือดี ไ ม่ดี/ให้ความร่วมมือเป็นบางครัÊง ไ ม่ใ ห้ความร่วมมือ 

อย่างดียิÉง มีขอ้บกพร่องเกดิขึÊนบา้งเล็กน้อย มีขอ้บกพร่องหรือขอ้ผดิพลาดบา้ง มีขอ้ผิดพลาดหรือขอ้บกพร่อง มีขอ้บกพร่องเกดิขึÊนโดยเจตนา 

และไม่ใชเ่รืÉองสาํคญั แกไ้ข โดย และแกไ้ขไดท้นัการตามทีÉโครงการ เกดิขึÊนและแกไ้ขล่าชา้กวา่ทีÉควร และเกดิขึÊนในเรืÉองเดียวกนั

เร็ว จัดสรรตอ้งการ บอ่ยครัÊง / แกไ้ขล่าชา้

3.2  การสืÉอสาร สามารถตดิตอ่และสืÉอสารไ ดอ้ย่าง สามารถติดตอ่และสืÉอสารไดอ้ย่าง สามารถตดิตอ่และสืÉอสารไ ด้ ไ ม่สามารถตดิตอ่และสืÉอสารไ ด้ ไ ม่สามารถติดตอ่และสืÉอสารได้

ชดัเจนตลอดระยะเวลากอ่สรา้ง ชดัเจน โดยบางครัÊงอาจจะล่าชา้ โดยบางครัÊงอาจจะล่าชา้ มีผลกระทบกบังานกอ่สรา้งบา้ง มีผลกระทบกบังานกอ่สรา้ง 

แตไ่ ม่กระทบกบังานกอ่สรา้ง มีผลกระทบกบังานกอ่สรา้งบา้ง ทาํให้งานมีปัญหา

เกณฑ์ในการพิจารณาประเมนิผลงานก่อสร้างของผู้ รับจ้าง

สําหรับงานก่อสร้างวางท่อจ่ายน ํÊากบัท่อบริการในพืÊนทีÉโครงการจัดสรร

รายการทีÉประเมินผล
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ระยะเวลาการประเมิน ระหวา่งกอ่สรา้ง (ทกุ 3 เดือน) จาก                              ถึง                                                เมืÉอสิÊนสุดงานในสญัญา

                                                        ชว่ง 1  ตลุาคม.........  -   31  ธนัวาคม.........                                  ชว่ง  1 มกราคม.........   -  31  มีนาคม.........

                                                        ชว่ง 1  เมษายน......... -   30  มิถุนายน.........                                 ชว่ง  1 พฤษภาคม......... -  30  กนัยายน.........

สญัญา ……………………………………………………….. วนัทีÉลงนามในสญัญา ………………………………………….

ผูร้บัจ้าง ………………………………………………………. ลกัษณะงาน             ทอ่จ่ายนํÊ า                   ทอ่บริการ                   

วนัทีÉเริÉมงาน …………………………วนัทีÉสิÊนสุดสญัญา……………………. วงเงินคา่งาน ………………………… บาท

วนัทีÉงานแลว้เสร็จจริง ………………………

ขอ้ นํÊ าหนัก คะแนนทีÉได้

1 บคุลากรผูร้บัจ้าง 15

2 เครืÉองจักรกล วสัดุ อุปกรณ์ 10

3 คณุภาพงาน 30

4 การดําเนินงานตามแผน 35

5 ความร่วมมือในการทาํงาน 10

100  ถูกตดัคะแนนสะสม………..คะแนน

ผลงานทีÉทาํได้ เร็วกวา่แผน/สญัญา …..…….       ทนัตามแผน/สญัญา          ชา้กวา่แผน/สญัญา ….....….

ผลการประเมิน ผา่นการประเมิน      คา่ปรบั …………...…………. บาท

ข้อสรุปและวิจารณ์ เรียน ผูค้วบคมุงานสญัญา  …......…...             (2) เรียน (ผอ.ฝ่ายฯ / ผจ.สส…..)                     (4) 

 ……………..………………………………………                     รบัทราบผลการประเมิน           เพืÉอโปรดพิจารณาให้ความเห็นชอบ

 ……………..……………………………………… ลงชืÉอ …………………………………………… ลงชืÉอ ………………………………………

 ……………..………………………………………               ( ………………………………………….)          ( ………………………………………….)

 ……………..……………………………………… ตาํแหน่ง                (ผอ.กองฯ)

เรียน วศิวกรโครงการ/ผูจ้ัดการสนาม                   (1) วนัทีÉ ……………………………………… วนัทีÉ …………………………………………

บริษทั / ห้างฯ ………………………………… เรียน (ผอ.กองฯ)                                            (3)

          เพืÉอโปรดทราบ            เพืÉอโปรดพิจารณา            เห็นชอบผลการประเมิน                (5)

ลงชืÉอ …………………………………………… ลงชืÉอ …………………………………………… ลงชืÉอ ………………………………………

              ( ………………………………………….)              ( ………………………………………….)             ( ………………………………………….)

                            ผูค้วบคมุงาน                             ผูค้วบคมุงาน ตาํแหน่ง         (ผอ.ฝ่ายฯ / ผจ.สส…..)

วนัทีÉประเมิน ……………………………………… วนัทีÉ ……………………………………… วนัทีÉ …………………………………………

ทีÉ …………../………………   วนัทีÉ  ……………………………….

เรียน ……………………..

          เพืÉอทราบและดําเนินการตอ่ไป          เพืÉอดําเนินการตอ่ไป

ลงชืÉอ ……………………………………………     ลงชืÉอ ……………………………………………

                  ( ………………………………………….)                        ( ………………………………………….)

ตาํแหน่ง (ผอ.ฝ่ายฯ / ผจ.สส…..)

วนัทีÉ …………………………………………….     วนัทีÉ …………………………………………….

หมายเหตุ ผลการตรวจสอบการประเมิน             ไม่มีการแก้ไข             มีการแก้ไขและแก้ไขแล้ว

       ……………………………………………………………..

( ………………………………………….)

ตาํแหน่ง ………………………………………………..

วนัทีÉตรวจสอบ ……………………………………..

1/3

ฟอร์ม : ก.พ.จ.1001_2012 

    เป็นจาํนวนวัน

ตาํแหน่ง                   ผอ.กปส.

 - ผลงานทีÉทาํได้ ส่วนทีÉชา้เร็วกว่าแผน/สัญญา

   หากเป็นการประเมินผลระหว่างกอ่สร้าง ให้ระบุเป็นร้อยละ   

   หากเป็นการประเมินผลเมืÉอสิÊนสุดงานในสัญญา ให้ระบุ

        ไม่ผา่นการประเมิน

เรียน                ผอ.กปส.                            ผอ.กธบ.

    วศิวกรโครงการ/ผูจ้ัดการสนาม  

การประปานครหลวง       ฝกจ…….          สส ….......…. .         ………………... .

ใบประเมนิผลงานของผู้ รับจ้าง

สําหรับ  งานก่อสร้างวางท่อจ่ายน ํÊากบัท่อบริการ 

หัวขอ้พิจารณา หมายเหตุ
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     ผูป้ระเมินโ ปรดอ่านคาํชีÊแจงนีÊ โ ดยละเอียดและปฏิบติัตามขัÊนตอนและหลกัเกณฑใ์นการพิจารณาผลงานก่อสร้างของผูรั้บจา้ง

     ประกอบการใหค้ะแนนดว้ย

     1.  ผูป้ระเมินผลตอ้งเป็นผูจ้ดัการโ ครงการ

     2.  ในกรณีประเมินผลเมืÉอสิÊนสุดงานในสญัญา  ระยะเวลาการประเมินผลใหน้บัตัÊงแต่วนัทีÉแจง้ใ หเ้ริÉมงานในสญัญาจา้งจนถึงวนั

         ทีÉงานก่อสร้างแลว้เสร็จ

     3.  คะแนนทัÉวไปทีÉกาํหนดให้  ดีมาก  10  คะแนน,    ดี  9-8  คะแนน,    พอใช ้ 7-6  คะแนน,    ปรับปรุง  5-2  คะแนน,   ไม่ดี 1-0 คะแนน

     4.  การให้คะแนน  ใหล้งคะแนน  1 – 10  ในช่องทีÉตอ้งการเพียงช่องเดียวต่อหนึÉงหวัขอ้  โ ดยใช ้ "เกณฑใ์นการพิจารณา

         ประเมินผลงานก่อสร้างของผูรั้บจา้ง”  ทุกหัวขอ้

     5.   หวัขอ้หรือรายการใดทีÉไม่เกีÉยวขอ้งกบังานหรือไม่มีขัÊนตอนของงานนัÊน ไม่ตอ้งใหค้ะแนนใดๆ   

     6.  การคิดคะแนนตามขัÊนตอนสุดทา้ย  เพืÉอพิจารณาตามเกณฑที์Éจะผ่านการประเมินผลนัÊน  หากมีจุดทศนิยมใหปั้ดเป็น

         จาํนวนเต็มก่อนการพิจารณา

     7.  เกณฑที์Éจะผ่านการประเมินผลนัÊน  ถือเกณฑค์ะแนน  60

ลาํดบั รายการทีÉประเมินผล นํÊ าหนกั นํÊ าหนกั X ดีมาก ดี พอใช้ ปรับปรุง ไม่ดี

ทีÉ คะแนน (10) (9-8) (7-6) (5-2) (1-0)

1 บุคลากรผู้รับจ้าง

1.1  การแต่งกาย 4

1.2  จาํนวน 3

1.3  มารยาท 4

1.4  การสืÉอสาร 4

     รวม 15

คะแนนทีÉได ้= รวม (นํÊ าหนกั X คะแนน)  =

10

ลาํดบั รายการทีÉประเมินผล นํÊ าหนกั นํÊ าหนกั X ดีมาก ดี พอใช้ ปรับปรุง ไม่ดี

ทีÉ คะแนน (10) (9-8) (7-6) (5-2) (1-0)

2 เครืÉองจกัรกล  วสัดุ  อุปกรณ์

2.1  เครืÉองจกัรกล

   2.1.1  จาํนวน/ขนาดเหมาะสมกบัสภาพงาน 2

   2.1.2  ประสิทธิภาพการใชง้าน 2

2.2  ท่อและอุปกรณ์ท่อ

   2.2.1  ปริมาณความพอเพียง 4

   2.2.2  สภาพก่อนใชง้าน 2

     รวม 10

คะแนนทีÉได ้= รวม (นํÊ าหนกั X คะแนน)  =

10

คาํชีÊแจงในการประเมนิผลงานก่อสร้างของผู้รับจ้าง

สําหรับงานก่อสร้างวางท่อจ่ายนํÊากบัท่อบริการ ในพืÊนทีÉโครงการจดัสรร
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3 คุณภาพงาน

3.1  การเตรียมงานก่อนลงมือก่อสร้าง 5

3.2  งานวางท่อประปา 5

3.3  การการรักษาความสะอาดท่อ/ฆ่าเชืÊอโ รค 5

3.4  งานจดัซ่อมผิวจราจร 5

3.5  การป้องกนัอุบติัภยั 5

3.6 การดูแลสิÉงแวดลอ้ม เช่นปัญหาเรืÉองฝุ่น 5

      เสียง และความสะอาด

     รวม 30

คะแนนทีÉได ้= รวม (นํÊ าหนกั X คะแนน)  =

10

4 การดําเนินงานตามแผน

4.1  การเริÉมงานตามแผน 20

4.2  ความกา้วหนา้ของงาน 15

รวม 35

คะแนนทีÉได ้= รวม (นํÊ าหนกั X คะแนน)  =

10

5 ความร่วมมือในการทาํงาน

5.1  การใหค้วามร่วมมือ 4

5.2  การแกไ้ขขอ้บกพร่อง  และผลการแกไ้ข 3

5.3  การดูแลความเรียบร้อยระหวา่งก่อสร้าง 3

รวม 10

คะแนนทีÉได ้= รวม (นํÊ าหนกั X คะแนน)  =

10  
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ลาํดบั เกณฑใ์นการพิจารณาใหค้ะแนน

ทีÉ ดีมาก (10) ดี (9-8) พอใช ้(7-6) ปรับปรุง  (5-2) ไม่ดี (1-0)

1 บุคลากรผูรั้บจา้ง

1.1  การแต่งกาย มีการแต่งกายเป็นรูปแบบเดียวกนั มีการแต่งกายเป็นรูปแบบเดียวกนั มีการแต่งกายเป็นรูปแบบเดียวกนั มีการแต่งกายเป็นรูปแบบเดียวกนั ไม่มีการแต่งกายเป็นรูปแบบเดียวกนั

ตลอดระยะเวลาก่อสร้าง สามารถ ร้อยละ 80 -90 ของระยะเวลา ร้อยละ 60 -70 ของระยะเวลา นอ้ยกวา่ร้อยละ 60 ของระยะเวลา ตลอดระยะเวลาก่อสร้าง

จาํแนกไดอ้ย่างชดัเจน ก่อสร้าง สามารถจาํแนกได้ ก่อสร้าง สามารถจาํแนกได้ ก่อสร้าง สามารถจาํแนกไดบ้า้ง ไม่สามารถจาํแนกได้

1.2  จาํนวน มีเพียงพอ และมีหลายชุด มีพอเพียง จดัเพิÉมไดเ้มืÉอจาํเป็น มีพอเพียง ขาดแคลนเป็น ขาดแคลน ไม่สามารถจดัหา ขาดแคลน จาํเป็นตอ้งหยุดงาน

จดัเพิÉมไดท้นัทีในกรณีเร่งด่วน บางครัÊ ง ในช่วงเวลาสัÊน ๆ  มาเพิÉมเติมได ้จาํเป็นตอ้ง บ่อยครัÊ ง

แต่สามารถหามาเพิÉมเติม หยุดงานบางครัÊ ง

ทดแทนได้

1.3  มารยาท สุภาพ อธัยาศัยดี มีมนุษยสมัพนัธ์ สุภาพ อธัยาศยัดี มีมนุษยสมัพนัธ์ สุภาพ อธัยาศยัดี มีมนุษยสัมพนัธ์ ไม่สุภาพ ไม่มีมนุษยสมัพนัธ์ ไม่สุภาพ ไม่มีมนุษยสมัพนัธ์

ทีÉดี ตลอดระยะเวลาก่อสร้าง ทีÉดี อาจจะมีบางครัÊ งทีÉไม่สุภาพ ทัÉวๆ ไป อาจจะมีบางครัÊ งทีÉไม่สุภาพ เห็นควรใหอ้อกจากสถานทีÉก่อสร้าง

แต่พอรับได้ แต่พอรับได้

1.4  การสืÉอสาร สามารถติดต่อและสืÉอสารไดอ้ย่าง สามารถติดต่อและสืÉอสารไดอ้ย่าง สามารถติดต่อและสืÉอสารได้ ไม่สามารถติดต่อและสืÉอสารได้ ไม่สามารถติดต่อและสืÉอสารได้

ชดัเจนตลอดระยะเวลาก่อสร้าง ชดัเจน โ ดยบางครัÊ งอาจจะล่าชา้ โ ดยบางครัÊ งอาจจะล่าชา้ มีผลกระทบกบังานก่อสร้างบา้ง มีผลกระทบกบังานก่อสร้าง 

แต่ไม่กระทบกบังานก่อสร้าง มีผลกระทบกบังานก่อสร้างบา้ง ทาํใหง้านมีปัญหา

เกณฑ์ในการพจิารณาประเมนิผลงานก่อสร้างของผู้รับจ้าง

สําหรับงานก่อสร้างวางท่อจ่ายนํÊากบัท่อบริการในพืÊนทีÉโครงการจดัสรร

รายการทีÉประเมินผล
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2 เครืÉองจักรกล วสัดุ - อุปกรณ์

2.1  เครืÉองจักรกล

   2.1.1  จาํนวน / ขนาด เหมาะสมกบั เพียงพอและเหมาะสมดีและ เพียงพอ และเหมาะสมดี และ เพียงพอและเหมาะสมพอใช้ ไม่เพียงพอต่อการใชง้าน ไม่มีใชง้าน

             สภาพงาน มีสาํรองสามารถจดัหามา สามารถจดัหามาทดแทนได้

ทดแทนหรือจดัหามาเสริมได้

ทนัที มีเครืÉองมือ เครืÉองจกัร

ทนัสมยั

   2.1.2  ประสิทธิภาพการใชง้าน ดีมาก / ไม่เคยเสียระหวา่ง ดี / เคยเสียบา้ง มีทดแทนหรือ พอใช ้/ เคยเสียบา้ง มีทดแทน เสียบ่อย มีทดแทนหรือแกไ้ข เสียบ่อย ไม่มีทดแทนและ/หรือ

ใชง้าน มีการบาํรุงรักษาอย่างดี แกไ้ขทนัเวลา หรือแกไ้ขในเวลาพอสมควร ในเวลาพอสมควร การแกไ้ข เสียเวลามากกวา่

มีเครืÉองจกัรใหม่ใชง้าน ทีÉควร

2.2  ท่อและอุปกรณ์ท่อ

   2.2.1  ปริมาณความพอเพียง เตรียมไวพ้อเพียงกบัการใชง้าน เตรียมไวพ้อเพียงกบัการใชง้าน เตรียมไวพ้อใชก้บังานตามทีÉ เตรียมไวไ้ม่เพียงพอใชก้บังาน มีปัญหาการขาดท่อและอุปกรณ์

และมีสาํรองใชส้าํหรับงาน และมีสํารองเพืÉอใชง้านกรณี แบบแปลนระบุไวไ้ม่มีเผืÉอไว ้ ตามทีÉจะทาํตามแผนทีÉวางไว ้ ทีÉใชง้านบ่อยครัÊ ง ทาํให้การ

เร่งด่วน หรือจาํเป็นทุกครัÊ ง เร่งด่วน หรือจาํเป็นบางครัÊ ง ใชง้านกรณีเร่งด่วน ทาํใหต้อ้งหยุดงานเป็นบางครัÊ ง ทาํงานตอ้งหยุดชะงกับ่อยครัÊ ง

   2.2.2  สภาพก่อนใชง้าน ดีมาก มีการเก็บกองไวถู้กตอ้ง ดี มีการกองเก็บถูกตอ้ง ไม่มี พอใช ้ก่อนการนาํมาใชง้าน ไม่ดี มีการชาํรุดเสียหายตอ้ง ไม่ดี ก่อนการใชง้านจัดซ่อม

ตามวธีิการทีÉดี ไม่มีการชาํรุด การชาํรุดเสียหายก่อนนาํมา ตอ้งมีการจดัซ่อมใหเ้รียบร้อย ทาํการจดัซ่อมในสนาม ก่อน ไม่เรียบร้อย

เสียหายก่อนนาํมาใชง้าน ใชง้าน ใชง้าน

เกณฑ์ในการพจิารณาประเมินผลงานก่อสร้างของผู้รับจ้าง

สําหรับงานก่อสร้างวางท่อจ่ายนํÊากบัท่อบริการในพืÊนทีÉโครงการจัดสรร

รายการทีÉประเมินผล
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ทีÉ ดีมาก (10) ดี (9-8) พอใช ้(7-6) ปรับปรุง  (5-2) ไม่ดี (1-0)

3 คุณภาพงาน

3.1  การเตรียมงานก่อนลงมือก่อสร้าง เตรียมงานพร้อมทุกดา้น เช่น - เตรียมงานพร้อมเป็นส่วนใหญ่ เตรียมงานไม่พร้อมยงัขาด เตรียมงานไม่พร้อมยงัขาด เตรียมงานไม่พร้อมเป็น

-สาํรวจงานล่วงหนา้ สามารถเริÉมงานไดต้ามแผน บางส่วน ซึÉงสามารถจดัเพิÉมเติม บางส่วน ซึÉงสามารถจดัเพิÉมเติม ส่วนใหญ่ไม่สามารถเริÉมงานได้

-เตรียมการเรืÉองท่อและอุปกรณ์ ได ้พร้อมหลงัจากทีÉเริÉมงาน ได ้ในภายหลงัจากเริÉมงานไป ตามกาํหนด 

-เตรียมการเรืÉองบุคลากรทีÉจะ ไปแลว้ไม่เกิน 15 วนั แลว้ เกิน 15 วนั

ปฏิบติังาน

-เตรียมการเรืÉองป้ายประกาศ

และป้ายสญัญาณต่าง ๆ

-ประสานงานกบัหน่วยงาน

ต่าง ๆ  ล่วงหนา้

3.2  งานวางท่อประปา ถูกตอ้ง เรียบร้อยมากไม่เคย ถูกตอ้ง เรียบร้อยไม่เคย ถูกตอ้งพอใช ้เคยตอ้ง ไม่ถูกตอ้ง เคยตอ้งแกไ้ขงาน ไม่ถูกตอ้ง เคยตอ้งแกไ้ขงาน

ตอ้งแกไ้ขงาน ตอ้งแกไ้ขงาน แกไ้ขงานบา้ง หลายครัÊ ง หรือ ก่อสร้างไม่ตรงตาม

แบบแปลน

3.3  การรักษาความสะอาดท่อ/ฆ่าเชืÊอโ รคติดตัÊงป้ายประกาศ/วางแผน/ ติดตัÊงป้ายประกาศ/เฝ้าระวงั/ ติดตัÊงป้ายประกาศ/ดูแลรักษา ไม่ติดตัÊงป้ายประกาศ/ดําเนินการ ไม่ติดตัÊงป้ายประกาศ/ละเลย

เตรียมการล่วงหน้าครบถ้วน/ ดูแลรักษาความสะอาดท่อและ ความสะอาดท่อและป้องกัน แก้ไขข้อบกพร่องล่าช้า/ การดําเนินการตามขัÊนตอน

ดูแลรักษาความสะอาดท่อและ ป้องกันการปนเปืÊ อนก่อนและ การปนเปืÊ อนก่อนและหลัง ผ่านเกณฑ์การตรวจสอบ การรักษาความสะอาดท่อ/

ป้องกันการปนเปืÊ อนก่อนและ หลังวางท่อ /ให้ความร่วมมือ  วางท่อพอสมควร/ดําเนินการ มากกว่า 2 ครัÊง แก้ไขข้อบกพร่องไม่ครบถ้วน

หลังวางท่ออย่างด/ีผ่านเกณฑ์ ดําเนินการแก้ไขข้อบกพร่องอย่าง แก้ไขข้อบกพร่องอย่างรวดเร็ว ผ่านเกณฑ์การตรวจสอบ

การตรวจสอบเพยีงครัÊงเดยีว รวดเร็ว/ผ่านเกณฑ์การตรวจสอบ ทุกครัÊง/ผ่านเกณฑ์การ มากกว่า2 ครัÊง

เพียงครัÊงเดยีว ตรวจสอบครัÊงทีÉ 2

เกณฑ์ในการพิจารณาประเมนิผลงานก่อสร้างของผู้รับจ้าง

สําหรับงานก่อสร้างวางท่อจ่ายนํÊากับท่อบริการในพืÊนทีÉโครงการจัดสรร

รายการทีÉประเมินผล
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3.4  งานจดัซ่อมผิวจราจร ถูกตอ้งเรียบร้อยมากไม่เคย ถูกตอ้ง เรียบร้อย มีการจดัการ ถูกตอ้งพอใช ้เคยแกไ้ขงานบา้ง ไม่ถูกตอ้ง เคยแกไ้ขงานหลายครัÊ ง ไม่ถูกตอ้ง เคยแกไ้ขงานหลายครัÊ ง

ตอ้งแกไ้ขงาน จราจรตามสมควร   ซ่อมผิวจราจรผิดรูปแบบตามทีÉ

มีการจดัการจราจรทีÉดี  ระบุไวใ้นสญัญา หรือผิดเงืÉอนไข

3.5  การป้องกนัอุบติัภยั - จดัป้ายสญัญาณจราจรครบถว้น - จดัป้ายสญัญาณจราจรครบถว้น - จดัป้ายสัญญาณจราจรในงาน - จดัป้ายสญัญาณจราจรไม่ - จดัป้ายสญัญาณจราจรไม่

ไม่เคยตอ้งแกไ้ขงาน ติดตัÊงถูกตอ้ง พอสมควร เคยแกไ้ขงานบา้ง ถูกตอ้งหรือไม่ครบถว้น ครบถว้น ขาดแคลนบ่อยครัÊ ง

มีการวางแผนการจราจรล่วงหนา้ -มีการเตรียมการป้องกนัอุบติัภยั  ขาดแคลนเป็นบางครัÊ ง -ไม่คาํนึงถึงความปลอดภยั

-มีการเตรียมการป้องกนัอุบติัภยั อย่างดี -มีการเตรียมการป้องกนัอุบติัภยั -ไม่มีการเตรียมการป้องกนั ในการทาํงาน

อยา่งดียิÉง พอสมควร อุบติัภยั

3.6  การดูแลสิÉงแวดลอ้ม เช่น ฝุ่น เสียง มีมาตรการและวธีิป้องกนัไม่ให้ มีมาตราการ และวิธีป้องกนัไม่ให้ มีมาตราการและวธีิป้องกนัไม่ มีมาตรการและวธีิป้องกนัไม่ ไม่มีมาตราการ และวิธีป้องกนั

     และความสะอาด กระทบต่อสิÉงแวดลอ้มดีมาก กระทบต่อสิÉงแวดลอ้มดี ใหก้ระทบต่อสิÉงแวดลอ้มพอใช้ ใหก้ระทบต่อสิÉงแวดลอ้ม แต่ยงั ไม่ใหก้ระทบต่อสิÉงแวดลอ้ม

ตอ้งแกไ้ขปรับปรุง

 ของโ ครงการจดัสรร

4 การดาํเนินงานตามแผน

4.1  การเริÉมงานตามแผน เริÉมงานก่อสร้างไดต้ามแผน เริÉมงานล่าชา้กวา่แผนงาน เริÉมงานลา่ชา้กวา่แผนงาน เริÉมงานล่าชา้กวา่แผนงาน เริÉมงานล่าชา้กวา่แผนงาน

หรือตามทีÉโ ครงการจดัสรรตอ้งการ ไม่เกิน 5 วนั ไม่เกิน 15 วนั เกิน 15 วนั แต่ไม่เกิน 30 วนั เกิน 30 วนั

ใหเ้ริÉมงาน และไม่มีผลกระทบต่อโ ครงการ หรือเริÉมงานชา้จนมีผลกระทบต่อ หรือเริÉมงานชา้จนมีผลกระทบต่อ หรือเริÉมงานชา้จนมีผลกระทบต่อ

โ ครงการเลก็นอ้ย โ ครงการ ทาํให้โ ครงการไดรั้บ โ ครงการ ทาํใหโ้ ครงการไดรั้บ

ความเสียหาย ความเสียหายเป็นอย่างมาก

4.2  ความกา้วหนา้ของงาน เร็วกวา่ระยะเวลาตามแผนงาน เร็วกวา่ระยะเวลาตามแผนงาน เป็นไปตามระยะเวลาตามแผนงาน ล่าชา้กวา่ระยะเวลาตามแผนงาน ล่าชา้กวา่ระยะเวลาตามแผนงาน

มากกวา่ 10 % ตัÊงแต่ 2.5 % ถึง 10 % เร็วกวา่ระยะเวลาตามแผนไม่ถึง มากกวา่ 10 % แต่ไม่เกิน 40% มากกวา่  40 % 

2.5% จนถึงล่าชา้กวา่ระยะเวลา

ตามแผนไม่เกิน 10%

เกณฑ์ในการพิจารณาประเมนิผลงานก่อสร้างของผู้รับจ้าง

สําหรับงานก่อสร้างวางท่อจ่ายนํÊากับท่อบริการในพืÊนทีÉโครงการจัดสรร

รายการทีÉประเมินผล

 



 

F-9 
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ทีÉ ดีมาก (10) ดี (9-8) พอใช ้(7-6) ปรับปรุง  (5-2) ไม่ดี (1-0)

5 ความร่วมมือในการทาํงาน

5.1  การใหค้วามร่วมมือ กระตือรือร้น ให้ความร่วมมือ ดี / ใหค้วามร่วมมืออย่างดี พอใช ้/ ใหค้วามร่วมมือดี ไม่ดี/ใหค้วามร่วมมือเป็นบางครัÊ ง ไม่ให้ความร่วมมือ 

อย่างดียิÉง มีขอ้บกพร่องเกิดขึÊนบา้งเลก็นอ้ย มีขอ้บกพร่องหรือขอ้ผิดพลาดบา้ง มีขอ้ผิดพลาดหรือขอ้บกพร่อง มีขอ้บกพร่องเกิดขึÊนโ ดยเจตนา 

และไม่ใ ช่เรืÉองสาํคญั แกไ้ข โ ดย และแกไ้ขไดท้นัการตามทีÉโ ครงการ เกิดขึÊนและแกไ้ขล่าชา้กวา่ทีÉควร และเกิดขึÊนในเรืÉองเดียวกนั

เร็ว จดัสรรตอ้งการ บ่อยครัÊ ง / แกไ้ขล่าชา้

5.2  การแกไ้ขขอ้บกพร่อง และผลการ ไม่มีขอ้บกพร่อง มีขอ้บกพร่องเกิดขึÊนบา้งเลก็นอ้ย มีขอ้บกพร่องหรือขอ้ผิดพลาด มีขอ้ผิดพลาดหรือขอ้บกพร่อง มีขอ้ผิดพลาดหรือขอ้บกพร่อง

      แกไ้ข และไม่ใ ช่เรืÉองสาํคญั และแกไ้ขไดท้นัการตามทีÉโ ครงการ เกิดขึÊนและแกไ้ขล่าชา้กวา่ทีÉควร เกิดขึÊนโ ดยเจตนา และเกิดขึÊน

จดัสรรตอ้งการ ในเรืÉองเดียวกนับ่อยครัÊ ง แกไ้ข

ล่าชา้ 

5.3  การดูแลความเรียบร้อยระหวา่ง ดีมาก ไม่เคยเกิดเรืÉองร้องเรียน ดี เคยมีเรืÉองร้องเรียนในเรืÉอง พอใช ้มีเรืÉองร้องเรียนเกิดขึÊน ไม่เรียบร้อย ถูกสัÉงแกไ้ขงาน ไม่เรียบร้อยบ่อยครัÊ ง

       ก่อสร้าง มีการป้องกนัล่วงหนา้ ทีÉไม่สาํคญั และแกไ้ขไดร้วดเร็ว บา้ง และแกไ้ขได้ บ่อยครัÊ ง

เกณฑ์ในการพจิารณาประเมนิผลงานก่อสร้างของผู้รับจ้าง

สําหรับงานก่อสร้างวางท่อจ่ายนํÊากบัท่อบริการในพืÊนทีÉโครงการจดัสรร

รายการทีÉประเมินผล



 

 

 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก 1 
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1. ขั้นตอนงานขอวางท่อประปา 
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2. สรุปสถานะคาํร้องที่ส่งให้ระบบ E-Service ของคาํร้องขอวางท่อประปา 
ลําดับ รหัสคําร้อง สถานะคําร้อง

ระบบคําร้อง 
สถานะคําร้องระบบ 

E-Service 
ผู้รับผิดชอบ คําอธิบายเพ่ิมเติม

1.    ย่ืนคําร้อง สถานะเร่ิมต้นหลังจากได้เลขที่
คําร้อง 

2.  01 รับคําร้อง รับคําร้อง สบน.
3.    20 ส่งดําเนินการ รับคําร้อง สบน.
4.  21 รับงานเข้า รับงานเข้า สอบ.
5.  12 ออกนัดสํารวจ เชิญประชุม 

Predesign 
สอบ.

6.  13 อยู่ระหว่าง
ประมาณการ 

สอบ. บันทึกแบบและประมาณการ

7.  02 บันทึกแบบสํารวจ สอบ. ยันยืนแบบและประมาณการ
8.  04 จัดทําใบแจ้งราคา รอชําระเงิน สอบ. หลังจากจัดทําใบแจ้งราคาแลว้
9.  07 ชําระเงินแล้ว ชําระเงินแล้ว สจก.
10.  48 จัดทําใบ PR สอบ.
11.  49 ดําเนินการจัดจ้าง สกส. 
12.  05 จัดทําใบเบิกพัสดุ สกส. บันทึกผลก่อนการติดต้ัง
13.  05 จัดทําใบเบิกพัสดุ สกส. ส่ง SAP 
14.  50 ดําเนินการก่อสร้าง อยู่ระหว่าง

ดําเนินการก่อสร้าง 
สกส. 

15.  91 ปิดงาน ปิดงาน
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3. ลงทะเบียน E-Service กลุ่มธุรกิจ 
ก่อนที่ผู้ใช้จะสามารถย่ืนคําร้อง ติดต้ังประปารายกลุ่มได้ต้องมีการลงทะเบียนเป็นผู้ใช้ระบบ E-Service กลุ่มธุรกิจ

และต้องได้รับอนมัติให้เข้าใช้งานระบบ E-Service ได้ก่อน 

 
- กรณีที่ผู้ดูแลระบบของบริษัทไม่สามารถปฏิบัติงานได้อีก เช่น ลาออก และทางบริษัทไม่มีผู้ดูแลระบบคนอ่ืน 

สามารถแจ้งเรือ่งมายัง  กองบริหารธุรกิจเสริมด้านบริการ เพ่ือให้ปรับระดับผู้ใช้คนอ่ืนเป็น ผู้ดูแลระบบของ
บริษัทได้ 
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1. คลิก เข้าสู่ระบบ จอภาพจะแสดง dialog จากน้ันคลิกกลุม่ธุรกิจ  คลิกสมัครสมาชิก 

 
 

2. อ่าน ข้อตกลงและเง่ือนไขของบริการ E-Service การประปานครหลวง และเลือก “ฉันยอมรับข้อตกลงและ
เง่ือนไขการใช้บริการ” จากน้ันกดปุ่ม ทํารายการต่อไป 
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3. ระบุ เลขประจาํตัวผุ้เสียภาษีอากร และรหสัสถานประกอบการ 

 
 

- ระบบจะเปิดให้บันทึก เลขประจําตัวผู้เสียภาษีและรหัสสถานประกอบการก่อน กรณีถา้เคยมีตัวแทนบริษัท
มาบันทึกขัอมลู เลขประจําตัวผู้เสียภาษี และรหัสสถานประกอบการแล้วระบบจะแจ้งเตือนว่าเคยลงทะเบียน
แล้ว ถ้ายังไม่มขี้อมูลจึงเปิดให้บันทึกช่องอ่ืน ๆ  

4. ระบบจะแสดงส่วนให้บันทึกข้อมูลบริษัท บันทึกข้อมูลบรษิัท และกดทํารายการต่อไป 

 
 

- ช่องแนบเอกสาร สําหรับ สําเนาบัตรประชาชนผู้มอบอํานาจสามารถแนบได้มากกว่า 1 file เอกสารแนบอ่ืน 
ๆ สามารถแนบได้ 1 file เท่าน้ัน 
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5. บันทึกข้อมูลผูดู้แลระบบของบริษัท และกดทํารายการต่อไป 

 
 

6. ตรวจสอบข้อมูล และกดยืนยันการลงทะเบียน 

 
 
กดปุ่มตกลงเพ่ือยืนยันการลงทะเบียน 
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7. ระบบแจ้งให้ยืนยันข้อมูลทางอีเมลของ ผู้ดูแลระบบของบริษัท  
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8. เข้าอีเมลที่ได้ลงทะเบียนไว้ หัวข้ออีเมล E-Service Registration Confirmation กดที่ “ยืนยันการ
ลงทะเบียน” เพ่ือยืนยันการลงทะเบียน 

 
 

9. หลังจากยืนยันการลงทะเบียนทางอีเมลแลว้ ระบบจะแสดงจอภาพแสดงผลการยืนยันการลงทะเบียน 
สามารถกดที่ “ที่น่ี” หรือ ปุ่มพิมพ์เอกสารปะหน้า เพ่ือพิมพ์ใบปะหน้าส่งไปพร้อมกับเอกสารตัวจริงให้กอง
บริหารธุริกจเสริมด้านบริการ 
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จอภาพดําเนนิงานอนุมัติผูใ้ช้กลุ่มธรุกิจในระบบ CIS 
1. เข้า ระบบทะเบียนลูกค้า (ต้องมีสิทธ์ิเข้าระบบ BZ) 

 
 

2. เข้าจอภาพ BZ19100E - อนุมัติผู้ใช้บริการกลุ่มธุรกิจ 
a. ค้นหาผู้ใช้ที่ต้องอนุมัติ กดปุ่มรูปดินกด 
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b. ตรวจสอบข้อมูล เลือกผลการอนุมัติผู้ใช้ตามตําแหน่งที่ได้ย่ืนสมัคร (หรือ อนุมัติให้เป็นประเภทอ่ืนก็
ได้ โดยในส่วนน้ีสามารถมาแก้ไขในภายหลงัได้) 

c. กดปุ่ม บันทึก 

 
 

3. เมื่อได้รับการอนุมัติ ระบบจะส่งอีเมลแจ้งรหสัผู้ใช้ รหัสผ่านให้กับผู้ใช้งาน ผู้ใช้สามารถนํารหัสที่ได้รับมา 
login บนระบบ E-Service tab กลุ่มธุรกิจ 
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ถ้าไม่ได้รับอนุมัติระบบจะส่งเมลแจ้งใหกั้บผู้ใช้ว่าไม่ได้รับการอนุมัติ ซึ่งจะรวมข้อความในช่องคําอธิบาย
เพ่ิมเติมไปด้วย ถ้าผู้อนุมัติต้องการแจ้งเหตุผลการไม่อนุมัติ 

 
 
4. เมื่อผู้ใช้ Login ด้วยรหัสผู้ใช้ รหัสผ่านที่ได้รบั ระบบจะให้เปลี่ยน รหัสผ่าน เมื่อเปลี่ยนเรียบร้อยแล้ว ผู้ใช้สามารถ

เข้าใช้ระบบได้ 
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จอภาพจัดการโครงการบรษัิท 
1. เมื่อสามารถ login ได้แล้ว ก่อนที่จะย่ืนคําร้อง ต้องบันทึกข้อมูลโครงการก่อน โดย เข้าสู่ระบบ E-

Service กลุ่มธุรกิจ เลือก ICON จัดการโครงการบริษัท 

 
 

2. บันทึกข้อมูลโครงการ 
- กรณีที่ผูท้ี่บันทกึเป็นผู้ดูแลระบบของบริษัทสามารถเลือกผู้ติดต่อเป็นผู้ลงทะเบียนของบริษัทรายใดก็ได้ 
- กรณีที่ผูท้ี่บันทกึเป็นระดับพนักงานผู้ติดต่อจะเป็นผู้ที่บันทกึข้อมูล 
- กรณีที่ผูท้ี่บันทกึเป็นผู้ตรวจสอบข้อมูลจะสามารถดูได้เท่าน้ันไม่สามารถบันทึกได้ 
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เลือกสาขาการประปาด้วยแผนที่ โดยพิกัดที่เลือกต้องอยู่ภายใต้สาขาเดียวกับข้อมูลที่อยู่ของโครงการที่บันทึก 
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4. จอภาพคําร้องขอวางท่อประปา 
เข้าสู่ระบบ E-Service กลุ่มธุรกิจ 
เลือก ICON ย่ืนคําร้อง 

 
 
เลือก ICON ขอวางท่อประปา 
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เลือกโครงการ 

‐ จะยังไม่สามารถย่ืนคําร้อง ขอวางท่อประปาได้ จนกว่าจะได้ประชุมจัดทํา Master Plan กับทางการประปา

นครหลวงเรียบร้อยก่อน 

 
  



 

โครงการพัฒนาระบบข้อมูลผู้ใช้น้ํา
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ส่วนของเจ้าหน้าที่ สอบ. เมือ่เข้ามาที่ระบบติดต้ังประปา 

‐ ส่วน Icon รูปจดหมายด้านขวาบนจะแสดงตัวเลขให้เห็นว่ามีงานของเขาอยู่เท่าไหร่ 

 
 

- เมื่ดกดที่ Icon จดหมายจะเห็น List รายการงานออกมา ว่ามีโครงการที่ยังไม่ได้มีการบันทึก Master Plan อยู่
เท่าไหร่ 

 
 
  



 

โครงการพัฒนาระบบข้อมูลผู้ใช้น้ํา
ระบบ E-Service 
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‐ เมื่อกดเข้าไปที่รายการระบบจะแสดงจอภาพ สถานะโครงการวางท่อหมู่บ้านจัดสรร โดยจะ List โครงการที่

ยังไม่ได้มีการบันทึก Master Plan ออกมา 

 
 

‐ เมื่อบันทึก Master Plan แลว้โครงการน้ันก็จะหายไปจากจํานวน งานที่ต้องทําเช่นจากเดิม 16 เป็น 15 

 
 
  



 

โครงการพัฒนาระบบข้อมูลผู้ใช้น้ํา
ระบบ E-Service 
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เมื่อมี master plan แล้ว ผูใ้ช้สามารถย่ืนคําร้องขอวางท่อได้แล้ว 

 
 
แนบเอกสารทีจ่ําเป็น โดยกดปุ่ม เลือกไฟล ์

 
  



 

โครงการพัฒนาระบบข้อมูลผู้ใช้น้ํา
ระบบ E-Service 
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เลือกไฟล์ที่ต้องการ โดยสามารถเลือกได้มากกว่า 1 ไฟล ์

 
 

 หรือลากไฟล์ทีต้่องการวางที่ส่วนแสดงการเพ่ิมไฟล์ดังรูป โดยสามารถเลอืกได้มากกว่า 1 ไฟล ์

 
  



 

โครงการพัฒนาระบบข้อมูลผู้ใช้น้ํา
ระบบ E-Service 
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กดปุ่มย่ืนคําร้องขอวางท่อประปา เมื่อลูกค้าบันทึกคําร้องจากระบบ E-Service เรียบร้อยแล้วจะได้เลขที่คํา
ร้อง 



 

โครงการพัฒนาระบบข้อมูลผู้ใช้น้ํา
ระบบ E-Service 
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เจ้าหน้าทีป่ระปาดําเนนิการต่อในระบบ CIS 
1. เปลี่ยน USER เป็น สบน. (ส่วนบริการการใช้นํ้า) 
2. เข้า ระบบคําร้อง  RQ12010E - รับคําร้องจากช่องทางอ่ืน ๆ 

a. ระบุ เลขที่คํารอ้ง จากน้ันกดปุ่ม ค้นหา 
b. กดรูปดินสอหน้ารายการคําร้องที่ต้องการ 



 

โครงการพัฒนาระบบข้อมูลผู้ใช้น้ํา
ระบบ E-Service 
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3. ไป จอภาพ RQ11050E - 504 ติดต้ังท่อจ่ายนํ้า 
a. ค้นหาคําร้อง กดปุ่มรูปดินกด 
b. ระบุข้อมูลให้ครบ โดย ส่งดําเนินการ ให้ สอบ. แล้วกดปุ่ม บันทึก 
c. ต้องจํา เลขที่คําร้อง ไว้ 



 

โครงการพัฒนาระบบข้อมูลผู้ใช้น้ํา
ระบบ E-Service 
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4. เข้า ระบบติดต้ังประปา เปลี่ยน USER เป็น สอบ. (ส่วนสํารวจและออกแบบ) 
5. ไป จอภาพ IN11010E – บันทึกรับงานคําร้อง 

a. ระบุ เลขที่คํารอ้ง (เพ่ือรับคําร้องเข้าระบบติดต้ัง) 

 กรณีต้องการบันทึกแผนและสถานะโครงการงานวางท่อจ่ายนํ้า กดปุ่มบันทึก แล้วไปจอภาพ 
IN21030E - บันทึกแผนและสถานะโครงการงานวางท่อจ่ายนํ้า 

 กรณีไม่ต้องการบันทึกแผนและสถานะโครงการงานวางท่อจ่ายนํ้า  แต่ต้องการนัดสํารวจ กด
ปุ่ม บันทึกตารางนัดสํารวจ ระบบจะ Link ไปจอภาพ IN12020E – บันทึกตารางนัดสํารวจ 

 กรณีไม่ต้องการบันทึกแผนและสถานะโครงการงานวางท่อจ่ายนํ้า และไมต้่องการบันทึกการ
นัดสํารวจ กดปุ่ม บันทึกแบบและประมาณการ ระบบจะ Link ไปจอภาพ IN12010E – 
บันทึกแบบและประมาณการ 

 
  



 

โครงการพัฒนาระบบข้อมูลผู้ใช้น้ํา
ระบบ E-Service 
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6. กรณีต้องการบันทึกแผนและสถานะโครงการงานวางท่อจ่ายนํ้า ไปที่ระบบติดต้ังประปา จอภาพ  งาน
โครงการจัดสรร -> ปรับปรุงสถานะโครงการ ค้นหาโครงการ และเลือกเฟส ที่ต้องการบันทึก โดย สถานะ 
ย่ืนเรื่องวางท่อและออกคําร้อง ดําเนินการงานสํารวจ ออกแบบ และประมาณราคา และสถานะชําระเงินวาง
ท่อ วันที่เริ่มต้นและวันที่สิ้นสุดจะบันทึกโดยอัตโนมัติตามการดําเนินการ  

 
 

สถานะเฟสงาน วันที่ดําเนนิการ วันที่สิน้สุด
ย่ืนเรื่องวางท่อและออกคําร้อง วันที่ย่ืนคําร้อง วันที่ สบน. ส่งดําเนินการ
ดําเนินการงานสํารวจ ออกแบบ และ
ประมาณราคา 

วันที่ สบน. ส่งดําเนินการ วันที่ upload ใบแจ้งราคา

ชําระเงินค่าวางท่อ วันที่ upload ใบแจ้งราคา วันที่ชําระเงิน 
ดําเนินการจัดจ้าง วันที่ชําระเงิน (เจ้าหน้าที่บันทึก Manual

วันทีปัจจุบัน) 
ดําเนินการก่อสร้างวางท่อ (เจ้าหน้าที่บันทึก Manual วันที

ปัจจุบัน) 
(เจ้าหน้าที่บันทึก Manual วันที
ปัจจุบัน) 

  



 

โครงการพัฒนาระบบข้อมูลผู้ใช้น้ํา
ระบบ E-Service 
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ผู้ประกอบกรสามารถดูสถานะการดําเนินการได้ที่จอภาพ ติดตามสถานะโครงการ โดยเข้าสู่ระบบ E-Service  

 เลือก ICON ติดตามสถานะโครงการ 

 
 

 เลือกโครงการท่ีต้องการ 

 
  



 

โครงการพัฒนาระบบข้อมูลผู้ใช้น้ํา
ระบบ E-Service 
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 กดรูปเอกสารหลังรายการคําร้องที่ต้องการ 

 
 

 ระบบจะแสดง Dialog ดังรูป 



 

โครงการพัฒนาระบบข้อมูลผู้ใช้น้ํา
ระบบ E-Service 
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b. จากน้ันทํารายการต่อไป  

 กรณีต้องการนัดสํารวจ ไปจอภาพ IN12020E – บันทึกตารางนัดสํารวจ 

 กรณีไม่ต้องการนัดสํารวจ ไปจอภาพ IN12010E – บันทึกแบบและประมาณการ 
 

7. ไปจอภาพ IN12020E – บันทึกตารางนัดสํารวจ (กรณีต้องการนัดสํารวจ) 
a. ระบุ ข้อมูลนัดสํารวจ และข้อมูลผู้รับผิดชอบ 
b. กดปุ่ม บันทึก 



 

โครงการพัฒนาระบบข้อมูลผู้ใช้น้ํา
ระบบ E-Service 
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8. ไปจอภาพ IN12010E – บันทึกแบบและประมาณการ 

 
 

a. เลือก Tab แบบประมาณการ  

 ระบุ ข้อมูลใหค้รบถ้วน  

 
 

b. ระบุข้อมูลในสว่น รายละเอียดพ้ืนที่ 

 
 

c. ระบุข้อมูลในสว่น รายละเอียดพ้ืนที่ 



 

โครงการพัฒนาระบบข้อมูลผู้ใช้น้ํา
ระบบ E-Service 
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d. กดปุ่ม บันทึก ที่ด้านล่างของจอภาพ ระบบแสดงข้อความ บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว 
e. เลือก Tab รายละเอียดท่อและอุปกรณ์ ระบบจะแสดงจอภาพดังรูป 

 กดปุ่ม ชุดอุปกรณ์ 

 
 

 เลือกชุดอุปกรณ์ที่ต้องการ  

 ระบุ กลุ่มที ่ 

 กดปุ่ม บันทึก 

 
  



 

โครงการพัฒนาระบบข้อมูลผู้ใช้น้ํา
ระบบ E-Service 

 

  

 

 

 

YIT_CISES_INSTALLATION Prototype Document Page No : 30
YIT_CISES_INSTALLATION_1.0 Version 1.0

 

 ระบบจะทําการเพ่ิมอุปกรณ์ตามชุดที่เลือกอัตโนมัติ 

 กดปุ่ม บันทึก 

 
 

f. เลือก Tab รายละเอียดท่อและอุปกรณ์ ระบบจะแสดงจอภาพดังรูป 

 กดปุ่ม รายการค่าแรงมาตรฐาน 



 

โครงการพัฒนาระบบข้อมูลผู้ใช้น้ํา
ระบบ E-Service 
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 เลือกค่าแรงมาตรฐาน และระบุรายละเอียดค่าแรงน้ัน 

 ระบุ กลุ่มที ่ 

 กดปุ่ม บันทึก 

 
 

 ระบบจะทําการเพ่ิมค่าแรงมาตรฐานตามชุดที่เลือก 

 กดปุ่ม บันทึก 



 

โครงการพัฒนาระบบข้อมูลผู้ใช้น้ํา
ระบบ E-Service 
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g. เลือก Tab รายละเอียดเพ่ิมเติม ระบบจะแสดงจอภาพดังรูป 

 เลือก เลขที ่IO 

 กดปุ่ม บันทึก 

 
 

h. เลือก Tab รายละเอียดค่าใช้จ่ายประมาณการ ระบบจะแสดงจอภาพดังรูป แล้วกดปุ่ม ยืนยันการ
ประมาณการ 

 
 

9. ไป จอภาพ IN12030E - บันทึกค่าใช้จ่ายและออกใบแจ้งราคา 



 

โครงการพัฒนาระบบข้อมูลผู้ใช้น้ํา
ระบบ E-Service 
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a. ระบุ เลขที่คํารอ้ง แล้วระบุข้อมูลในส่วน คาํนวณค่าใช้จ่าย โดย 

 ระบุ วิธีคิดเงิน  

 ระบุ กลุ่มลกูคา้ 

 แล้วกดปุ่ม คํานวณ 

 
 

b. ระบบจะแสดงส่วน ออกใบแจ้งราคา 

 เลือกรายการที่เห็น แล้วกดปุ่ม บันทึกใบแจง้ราคา จะได้ใบแจ้งราคาตามจํานวนรายการที่
เลือก 



 

โครงการพัฒนาระบบข้อมูลผู้ใช้น้ํา
ระบบ E-Service 
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10. เข้า ระบบรับเงิน  จอภาพ RC11010E - บันทึกการรับชําระเงิน  
a. ระบุ เลขทีใ่บแจ้งราคา แล้วกดปุ่ม คํานวณเงินรับชําระ 

 
 

b. ระบบแสดงจอภาพดังรูป แล้วกดปุ่ม บันทึก 



 

โครงการพัฒนาระบบข้อมูลผู้ใช้น้ํา
ระบบ E-Service 
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c. ระบบแสดงจอภาพ ดังรูป แล้วกดปุ่ม พิมพ์ใบเสร็จ 

 
 

11. เปลี่ยน USER เป็น สอบ. (ส่วนสํารวจและออกแบบ) 
12. เข้า ระบบติดต้ังประปา  จอภาพ IN22020E - บันทึกราคากลางก่อสร้าง 

a. ระบุข้อมูลให้ครบถ้วน โดยรายการราคากลาง ต้องเลือกทุกรายการตามมาตรฐาน 



 

โครงการพัฒนาระบบข้อมูลผู้ใช้น้ํา
ระบบ E-Service 
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b. บันทึกข้อมูลสว่น รายการราคากลาง 

 กดปุ่ม เลือกใช้ปริมาณตามแบบ 

 
 

 เลือกคําร้องที่ต้องการ 

 



 

โครงการพัฒนาระบบข้อมูลผู้ใช้น้ํา
ระบบ E-Service 
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 ระบบจะระบุรายการค่าแรง และรายการเสน้ทางตามท่ีได้เคยประมาณการไว้ในคําร้องน้ัน
ให้อัตโนมัติ 

 
 

13. บันทึกคณะกรรมการราคากลาง 

 เลือกรหัสคณะกรรมการ ระบบจะทําการระบุคณะกรรมการให้อัตโนมัติ 

 เลือกผู้เห็นชอบราคากลาง 
 กดปุ่ม บันทึก จํารหัสชุดราคากลางไว้ 



 

โครงการพัฒนาระบบข้อมูลผู้ใช้น้ํา
ระบบ E-Service 

 

  

 

 

 

YIT_CISES_INSTALLATION Prototype Document Page No : 38
YIT_CISES_INSTALLATION_1.0 Version 1.0

 

14. เข้า ระบบติดต้ังประปา  IN22030E - บันทึกจัดทําใบ PR 
a. ระบุ รหัสชุดราคากลาง 

 
 

b. ระบบจะแสดงข้อมูลชุดราคากลางดังรูป 

 
 

c. บันทึกข้อมูลสว่น รายละเอียดการจัดจ้าง 



 

โครงการพัฒนาระบบข้อมูลผู้ใช้น้ํา
ระบบ E-Service 

 

  

 

 

 

YIT_CISES_INSTALLATION Prototype Document Page No : 39
YIT_CISES_INSTALLATION_1.0 Version 1.0

 

d. บันทึกข้อมูลสว่น รายละเอียดการจัดจ้าง 

 
 

e. บันทึกข้อมูลสว่น รายละเอียดการจัดจ้าง 



 

โครงการพัฒนาระบบข้อมูลผู้ใช้น้ํา
ระบบ E-Service 
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15. เปลี่ยน USER เป็น สกส. (ส่วนก่อสร้าง) 
16. เข้า ระบบติดต้ังประปา  จอภาพ IN22040E – บันทึกสัญญาจัดจ้าง 

a. เลือก รหัสชุดราคากลาง ระบบจะทําการกรอกข้อมูลบางส่วนให้อัตโนมัติ 
 ระบุ เลขที่ PO ขึ้นต้นด้วย 33  
 ระบุ วันที่ลงนาม 
 เลือก บริษัทจดัจ้าง 
 ระบุ วงเงินค่างานสัญญา 

 
 

b. บันทึกข้อมูลสว่น รายช่ือกรรมการตรวจการจ้าง 
c. กดปุ่ม บันทึก 



 

โครงการพัฒนาระบบข้อมูลผู้ใช้น้ํา
ระบบ E-Service 
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17. เข้า ระบบติดต้ังประปา  จอภาพ IN15010E – บันทึกใบเบิกพัสดุ 
a. ระบุเลขที่คํารอ้ง ระบบจะแสดงจอภาพดังรูป 

 
 

b. ระบุเลขที่ PO โดยขึ้นต้นด้วย 33 
c. กดปุ่ม บันทึก ระบบจะแสดงเลขที่ใบเบิก 



 

โครงการพัฒนาระบบข้อมูลผู้ใช้น้ํา
ระบบ E-Service 
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18. เข้า ระบบติดต้ังประปา  จอภาพ IN15020E - บันทึกข้อมูลการเบิกพัสดุส่ง SAP 
a. ระบุ เลขที่คํารอ้ง กดปุ่มค้นหา 
b. เลือกรายการ แล้วกดปุ่ม บันทึก 

 
 

c. ระบบจะแสดงดังรูป จํา เลขที่ใบเบิก และ เลขที่ใบจอง SAP ไว้ด้วย 



 

โครงการพัฒนาระบบข้อมูลผู้ใช้น้ํา
ระบบ E-Service 
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19. เข้า ระบบติดต้ังประปา  จอภาพ IN24020E – บันทึกเริ่มงานก่อสร้างวางท่อ 
a. กดรูปดินสอหน้ารายการสัญญาที่ต้องการ 

 
 

b. ระบุ จํานวนวัน วันที่เริ่มต้นงาน และวันที่สิ้นสุดงาน 
c. บันทึกข้อมูลในส่วน รายการเส้นทางในสัญญา 
d. กดปุ่ม บันทึก 



 

โครงการพัฒนาระบบข้อมูลผู้ใช้น้ํา
ระบบ E-Service 
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20. เข้า ระบบติดต้ังประปา  จอภาพ IN24060E – บันทึกแผนดําเนินการก่อสร้างวางท่อ 
a. ระบุ เลขที่คํารอ้ง 

 
 

b. ระบบจะแสดงจอภาพดังรูป  

 บันทึกข้อมูลในส่วน บันทึกแผนดําเนินการก่อสร้างงาน 

 กดปุ่ม บันทึก 



 

โครงการพัฒนาระบบข้อมูลผู้ใช้น้ํา
ระบบ E-Service 
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21. เข้า ระบบติดต้ังประปา  จอภาพ IN24030E – บันทึกข้อมูลระหว่างการก่อสร้างวางท่อ 

 
 

a. กดปุ่ม เพ่ิม ในส่วน บันทึกกิจกรรมระหว่างก่อสร้างท่อจ่ายนํ้า 

 
 

b. ระบุ รายละเอียดกิจกรรม โดยกดปุ่ม เพ่ิม แล้วเลือกรายละเอียดกิจกรรม 



 

โครงการพัฒนาระบบข้อมูลผู้ใช้น้ํา
ระบบ E-Service 
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c. เลือก Tab ปัญหาและอุปสรรค (กรณีพบปัญหาและอุปสรรค) 

 ระบุ ประเภทปัญหา 

 
 

d. กดปุ่ม ย้อนกลบั จะแสดงดังรูป 



 

โครงการพัฒนาระบบข้อมูลผู้ใช้น้ํา
ระบบ E-Service 
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22. เข้า ระบบติดต้ังประปา  IN24040E – บันทึกข้อมูลการส่งมอบงาน 
a. ระบุเลขที่คํารอ้ง 

 
 

b. เลือก ผลการดําเนินงาน เป็น ดําเนินการเรียบร้อย 
c. ระบุ ส่งมอบงานครั้งสุดท้าย (กรณีส่งมอบงานครั้งสุดท้าย) 



 

โครงการพัฒนาระบบข้อมูลผู้ใช้น้ํา
ระบบ E-Service 
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d. ระบบจะแสดงส่วนบันทึกข้อมูลดําเนินการเรียบร้อย 
e. ระบุข้อมูลให้ครบถ้วน 
f. กดปุ่ม บันทึก 

 
 

g. ระบบจะแสดงข้อความยืนยัน 
h. กดปุ่ม ตกลง 



 

โครงการพัฒนาระบบข้อมูลผู้ใช้น้ํา
ระบบ E-Service 
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23. ระบบ E-Service จะบันทึกสถานะคําร้องให้อัตโนมัติ 

 
 
  



 

โครงการพัฒนาระบบข้อมูลผู้ใช้น้ํา
ระบบ E-Service 
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5. เปรียบเทียบสถานะคําร้องในระบบ E-Service และ CIS 
สถานะคําร้องในระบบ E-Service (เรียงจากบนเริ่มต้นลงล่างสิ้นสุด) 

 
 



 

โครงการพัฒนาระบบข้อมูลผู้ใช้น้ํา
ระบบ E-Service 

 

  

 

 

 

YIT_CISES_INSTALLATION Prototype Document Page No : 51
YIT_CISES_INSTALLATION_1.0 Version 1.0

 

สถานะคําร้องในระบบคําร้อง (เรียงจากล่างเริ่มต้นขึ้นบนสิน้สุด) 

 
 

สถานะคําร้อง Matching ในระบบ E-Service 

 



 

 
 
 
 

ภาคผนวก 2 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 



 

 



 

 



 

 
 

 
ตัวอยางการประชุม Pre Design & Planning 

รายงานการประชุม Pre Design & Planning 
โครงการ คิว ดิสทริคส วัชรพล-เพิ่มสิน  

วันศุกร ท่ี 13 มกราคม 2560 เวลา 13.30 น. - 15.30 น. 
ณ หองประชุม วสุนธรา ชั้น 4 อาคาร 1 สํานักงานประปาสาขาบางเขน 

 
ผูมาประชุม 
 1. นายวิมาน มาศจรูญ                     ประธานที่ประชุม 
                        (ผูอํานวยการกองบํารงุรักษา) 
 2. นายธิตินันท บุญประทุม                ผูประสานงานของ กปน. 
                        (หัวหนาสวนกอสราง) 
 3. นายธีรเดช กัจฉปคิรินทร               ผูประสานงานของ กปน. 
                        (หัวหนาสวนสํารวจและออกแบบ) 
 4. นายอุทาร คูคิด                          ผูประสานงานของ กปน. 
                        (วิศวกร 4 สวนกอสราง) 
 5. นายธนโชติ เอี่ยมสินธุ                   ผูประสานงานของ กปน. 
                        (วิศวกร 3 สวนสํารวจและออกแบบ) 

 6. นายไกรวุฒิ กรอบเพ็ชร                 ผูประสานงานของ กปน.                            
    (นักบริหารงานชาง 3 สวนสํารวจและออกแบบ) 

 7. นายนัฐ เกียรติสุวรรณ                   ผูประสานงานของโครงการคิว ดิสทริคส วัขรพลเพิ่มสิน  
                        (ผูจัดการโครงการ คิว ดิสทริคส วัชรพล-เพ่ิมสิน) 
 8. นายกานนิธิ ไชยวงษ                     ผูประสานงานของโครงการคิว ดิสทริคส วัขรพลเพ่ิมสิน 
   (วิศวกรโครงการ) 
 9.นางสาว วรินชนันท  ศรีเรืองพันธ      ผูประสานงานของโครงการควิ ดิสทริคส วัขรพลเพิ่มสิน 
     (เจาหนาที่ประสานงานราชการ) 
 
 
เริ่มประชุมเวลา 13.30 น. 
ประธานกลาวเปดประชุม แลวขอใหที่ประชุมพิจารณาเร่ืองตาง ๆ ตามระเบียบวาระการประชุม ดังตอไปนี้ 
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วาระท่ี 1. เร่ืองที่ประธานแจงใหที่ประชุมทราบ 
ประธานที่ประชุมแจงวาวันน้ีเปนการประชุมเพ่ือวางแผนงานการใหบริการวางทอประปา  โครงการ คิว 
ดิสทรคิส วัชรพล-เพิ่มสิน  (Pre Design & Planning) ซึ่งเปนการประชุมะหวาง สํานักงานประปาสาขา
บางเขน และ โครงการฯ 

มติที่ประชุม รับทราบ 
 
วาระท่ี 2. เร่ืองที่เสนอใหท่ีประชุมทราบ 
              2.1 แนะนําผูประสานงานและผูท่ีเก่ียวของ 
                     รายชื่อผูประสานงานและผูที่เก่ียวของ กปน. 
 1. นายวิมาน มาศจรูญ ผูอํานวยการกองบํารุงรักษา 
 2. นายธีรเดช  กัจฉปคีรินทร หัวหนาสวนสํารวจและออกแบบ 
 3. นายธิตินันท บุญประทุม หัวหนาสวนกอสราง 
 4. นายอุทาร คูคิด วิศวกร 4 สวนกอสราง 
 5  นายธนโชติ เอ่ียมสินธุ วิศวกร 3 สวนสํารวจและออกแบบ 
 6. นายไกรวุฒิ  กรอบเพ็ชร   นักบริหารชาง 3 สวนสํารวจและออกแบบ 
 รายชื่อผูประสานงานและผูที่เก่ียวของโครงการคิว ดิสทรคิส วัชพล-เพ่ิมสิน 
 1. นายนัฐ เกียรติสุวรรณ ผูประสานงานของ คิว ดิสทริคส วัชพล-เพ่ิมสิน 
 2. นายการนิธิ ไชยวงษ ผูประสานงานของ คิว ดิสทริคส วัชพล-เพ่ิมสิน 
 3. นางสาววรินชนันท  ศรีเรืองพันธ ผูประสานงานของ คิว ดิสทริคส วัชพล-เพ่ิมสิน 
  
 2.2 นําเสนอภาพรวมของโครงการฯ 
 โครงการคิว ดิสทริคส วัชพล-เพิ่มสิน สถานที่ตั้งโครงการ ระหวางซอยเพ่ิมสิน 50 และ 52 
แขวงออเงิน เขตสายไหม กรุงเทพมหานคร ปลูกสรางบานพักอาศัยประเภท บานทาวนเฮาส 2 ชั้น และบาน
เดียว จํานวน 1031 แปลง สําหรับใชเปนอาคารที่อยูอาศัย ระยะเวลาดําเนินการกอสราง 1460 วัน 
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2.3 ลําดับขั้นตอนการดําเนินงาน 
 2.3.1 การแบงระยะการดําเนินงาน 
     2.3.1.1 Pre Start up Stage 
     2.3.1.2 Pre Design & Planning Stage 
    2.3.1.3 Design Procurement & Construction Stage 
 2.3.2 ขั้นตอนการดําเนินงานในแตละเฟส ซึ่งมีการทํางาน 5 ขั้นตอนหลัก ๆ ดังน้ี 
  2.3.2.1 ยื่นคํารอง 
  2.3.2.2 ออกแบบ – แจงราคา 
  2.3.2.3 สงมอบพื้นท่ี พรอมชําระเงิน 
  2.3.2.4 จัดจาง (Open End) 
  2.3.2.5 กอสรางวางทอประปา 
 

มติที่ประชุม รับทราบ 
 
วาระท่ี 3. เร่ืองที่เสนอใหที่ประชุมพิจารณา 

3.1 การแบงเฟส  วางทอประปาภายนอกโครงการ   จํานวน 7 เฟส   

3.2 แบบแปลนหลัก 

        สํานักงานประปาสาขาบางเขน ไดออกแบบโดยอางอิงหลักเกณฑตามคูมือปฎิบัติงานการขอ
ใชน้ําประปาโครงการหมูบานการประปานครหลวง  
สรุปเบ้ืองตน ดังน้ี 

3.2.1 วางทอประปา 
 - ถนนหลัก ใชทอประปา ขนาด ศก. 150-200 มม.   

 - ถนนซอยยอย ใชทอประปา ขนาด ศก. 100 มม.  
              3.3    แผนงานหลัก 
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 3.3 การจัดทําแผนงานหลัก  
 ระยะเวลาดําเนินการท้ังโครงการ 1070 วัน รายละเอียด ดังนี้ 
 วางทอประปาภายในโครงการ ระยะเวลาดําเนินการ 1070 วัน  
(10 พ.ย. 59 – 5 ม.ค. 64) 

         โดยแบงออกเปนจํานวน 7 เฟส ดังนี ้
   เฟส 1 ระยะเวลาดําเนินการ 90 วัน (30 พ.ค. 60 – 4 ต.ค. 60) 

  เฟส 2 ระยะเวลาดําเนินการ 90 วัน (27 ก.ค. 60– 1 ธ.ค. 60) 
  เฟส 3 ระยะเวลาดําเนินการ 90 วัน (13 ต.ค. 60 – 20 ก.พ. 61) 
  เฟส 4 ระยะเวลาดําเนินการ 90 วัน (5   ก.ย. 61– 8 ม.ค. 62) 
  เฟส 5 ระยะเวลาดําเนินการ 90 วัน (14 พ.ย. 61 – 19 มี.ค. 62) 
  เฟส 6 ระยะเวลาดําเนินการ 90 วัน ( 4 ก.ย.  62 – 7 ม.ค. 63) 
  เฟส 7 ระยะเวลาดําเนินการ 90 วัน (2 ก.ย.   63 –  5 ม.ค. 64) 

มติที่ประชุม รับทราบ/เห็นชอบ 
 

วาระท่ี 4. เร่ืองอ่ืน ๆ  
 4.1 แนะนําการใชงานระบบติดตามงานโครงการหมูบานจัดสรรผานระบบ E-service ไดที่ 
Website (https://eservicesapp.mwa.co.th/ES_TEST/indexbiz)  มีโครงการสามารถตรวจสอบ
ความกาวหนาไดโดยใช Username ตามที่ไดแจงไว 
 4.2 กําหนดขนาดมิเตอร 
 4.3 กรณีปรับปรุงแผนงานหลัก 

 

มติที่ประชุม รับทราบ  

 
เลิกประชุมเวลา 15.30 น. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(นายธนโชติ  เอ่ียมสินธุ) 
   วิศวกร 3 สอบ.กรร.สสข. 
   ผูจดบันทึกการประชุม 

 

 

(นายธีรเดช กัจฉปคีรินทร) 
     หน.สอบ.กรร.สสข. 

     ผูตรวจรายงานการประชุม 
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ตัวอยาง Power Point  
การประชุม  

PreDesign & Planning 
 
 
 
 
 



 



 



 



 



 



 

 
 
 
 



 

 
 

ภาคผนวก 3 
 

คําสั่งแตงตั้งคณะทํางาน



 

คาํสัÉง กปน.ทีÉ Şšŝ/Śŝŝş 

 
 
 
 
 
 



คาํสัÉง กปน.ทีÉ Şšŝ/Śŝŝş 

 
 
 

 



 

คาํสัÉง กปน.ทีÉ śŠ/Śŝŝš 

 
 

 
 

 

 

 



 

 

 

 
 

คาํสัÉง กปน.ทีÉ śŠ/Śŝŝš คาํสัÉง กปน.ทีÉ śŠ/Śŝŝš 



 

 
 

 

คาํสัÉง กปน.ทีÉ şřŘ/Śŝŝš 



 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

คาํสัÉง กปน.ทีÉ şřŘ/Śŝŝš 
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