
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรทดสอบควำมช ำนำญ [N] 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : กรมวิทยาศาสตร์บริการ กระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

กลุ่มทดสอบความช านาญห้องปฏิบัติการ จะจัดส่งจดหมายเชิญห้องปฏิบัติการเข้าร่วมในแต่ละกิจกรรมการทดสอบความช านาญ

ห้องปฏิบัติการ โดยมีเอกสารท่ีเก่ียวข้องแนบด้วยเช่น โปรแกรมประจ าปี ใบสมัคร ค่าธรรมเนียม ข้อมูลเก่ียวกับชนิดของตัวอย่าง

และชนิดของการทดสอบ ห้องปฏิบัติการท่ีเข้าร่วมในแต่ละกิจกรรมอาจเป็นห้องปฏิบัติการท่ีได้รับการรับรองความสามารถ

ห้องปฏิบัติการแล้ว/หรือห้องปฏิบัติการท่ีสนใจ ส่งใบสมัครเข้าร่วมกิจกรรมมายังกลุ่มทดสอบความช านาญฯ จากนั้นเจ้าหน้าท่ีจะ

ท าการพิจารณาและประสานกับห้องปฏิบัติการนั้นๆ ตามล าดับขั้นตอน 

 

 

ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อย

แล้ว ท้ังนี้ ในกรณีท่ีค าขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน และ/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์ เป็นเหตุให้ไม่สามารถพิจารณา

ได้ เจ้าหน้าท่ีจะจัดท าบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ต้องยื่นเพิ่มเติม โดยผู้ยื่นค าขอจะต้อง

ด าเนินการแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลาท่ีก าหนดในบันทึกดังกล่าว มิเช่นนั้นจะถือว่าผู้ยื่นค าขอละท้ิงค าขอ 

โดยเจ้าหน้าท่ีและผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจจะลงนามบันทึกดังกล่าว และจะมอบส าเนาบันทึกความบกพร่องดังกล่าวให้

ผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจไว้เป็นหลักฐาน ท้ังนี้จะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่

พิจารณาแล้วเสร็จ 

  
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

(หมายเหตุ: -)  
กลุ่มทดสอบความช านาญห้องปฏิบัติการ กองความสามารถ
ห้องปฏิบัติการและรับรองผลิตภัณฑ์ กรมวิทยาศาสตร์บริการ  
75/7 ถ.พระรามที่ 6 เขตราชเทวี กรุงเทพฯ 10400 /ติดต่อด้วย
ตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วัน
ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
(หมายเหตุ: -)  
0 2201 7311-3/โทรศัพท์  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วัน
ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
(หมายเหตุ: (กรณียื่นค าขอผ่านทางอีเมล์/โทรสารหลังเวลาท า
การ เจ้าหน้าท่ีจะด าเนินการในวันท าการถัดไป))  
อีเมลล์ :   clpt@dss.go.th  

โทรสาร :  0 2201 7507 

/อีเมล์  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดให้บริการตลอด 24 
ชั่วโมง 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 84 วันท าการ 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

เจ้าหน้าท่ีรับเอกสารการสมัครเข้าร่วมกิจกรรม ทางไปรษณีย์ 
อีเมล์ และเว็บไซต์ และตรวจสอบความครบถ้วน ถูกต้องของ

เอกสาร 
(หมายเหตุ: -)  

1 วันท าการ กรมวิทยาศาสตร์บริการ 

 

2) กำรตรวจสอบเอกสำร 

การจัดเก็บข้อมูลห้องปฏิบัติการเข้าฐานข้อมูล และจัดส่งเอกสาร
แบบยืนยันและเอกสารการช าระค่าธรรมเนียม ทางจดหมาย

ลงทะเบียน และอีเมล์ 

2 วันท าการ กรมวิทยาศาสตร์บริการ 

 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

(หมายเหตุ: -)  
3) กำรตรวจสอบเอกสำร 

เจ้าหน้าท่ีออกใบเสร็จ และจัดส่งใบเสร็จรับเงินให้ห้องปฏิบัติการ 
(หมายเหตุ: (ขอรับบริการต้องช าระค่าธรรมเนียมผ่านธนาคาร 
หรือเคาน์เตอร์ฝ่ายการเงิน))  

5 วันท าการ กรมวิทยาศาสตร์บริการ 

 

4) กำรตรวจสอบเอกสำร 
เจ้าหน้าท่ีลงทะเบียนเข้าฐานข้อมูล และให้รหัสห้องปฏิบัติการ 

(แยกตามกิจกรรม) พร้อมท้ังระบุสถานะการช าระเงิน 

(หมายเหตุ: -)  

1 วันท าการ กรมวิทยาศาสตร์บริการ 
 

5) กำรพจิำรณำ 

เจ้าหน้าท่ีจัดส่งตัวอย่างและเอกสารกิจกรรมให้ห้องปฏิบัติการ
ทางพัสดุไปรษณีย์ EMS. 

(หมายเหตุ: -)  

5 วันท าการ กรมวิทยาศาสตร์บริการ 

 

6) กำรพจิำรณำ 
รับเอกสารจากห้องปฏิบัติการ ได้แก่ แบบบันทึกการรับตัวอย่าง/

แบบข้อตกลงร่วม/ ใบรายงานผลการทดสอบ (ทางไปรษณีย์ e-

mail และ Fax) 
(หมายเหตุ: -)  

10 วันท าการ กรมวิทยาศาสตร์บริการ 
 

7) กำรพจิำรณำ 
การจัดส่งใบรายงานผลเบ้ืองต้น (Interim report) ให้

ห้องปฏิบัติการ ทางไปรษณีย์ลงทะเบียน 

(หมายเหตุ: (นับจากวันที่ก าหนดให้ห้องปฏิบัติการส่งผลการ
ทดสอบวันสุดท้าย))  

30 วันท าการ กรมวิทยาศาสตร์บริการ 
 

8) กำรพจิำรณำ 

การจัดส่ง Summary sheet และ Final report ให้
ห้องปฏิบัติการ ทางไปรษณีย์ลงทะเบียน 

(หมายเหตุ: (นับจากวันที่ส่ง Interim report))  

30 วันท าการ กรมวิทยาศาสตร์บริการ 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

ไม่พบเอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) รำยละเอยีดของกจิกรรมทดสอบควำมช ำนำญและคำ่สมคัรเขำ้รว่ม
กจิกรรม ดไูดจ้ำก http://www.dss.go.th/images/bpt/Plan-

2562-Thai.pdf 
(หมายเหตุ: (มีค่าธรรมเนียมตามรายละเอียดของกิจกรรม 

))  

 คำ่ธรรมเนยีม 0 บาท 
  

 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ติดต่อด้วยตนเอง ณ กลุ่มทดสอบความช านาญห้องปฏิบัติการ กองความสามารถห้องปฏิบัติการและรับรอง

ผลิตภัณฑ์ กรมวิทยาศาสตร์บริการ  75/7 ถ.พระรามท่ี 6 เขตราชเทวี กรุงเทพฯ 10400 
(หมายเหตุ: -)  

2) ไปรษณีย์ กลุ่มทดสอบความช านาญห้องปฏิบัติการ กองความสามารถห้องปฏิบัติการและรับรองผลิตภัณฑ์ กรม
วิทยาศาสตร์บริการ  75/7 ถ.พระรามที่ 6 เขตราชเทวี กรุงเทพฯ 10400 

(หมายเหตุ: -)  
3) โทรศัพท์ 0 2201 7518 กลุ่มทดสอบความช านาญห้องปฏิบัติการ 

(หมายเหตุ: -)  
4) อีเมล์ clpt@dss.go.th กลุ่มทดสอบความช านาญห้องปฏิบัติการ 



ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

(หมายเหตุ: -)  
5) website http://www.dss.go.th  กรมวิทยาศาสตร์บริการ 

(หมายเหตุ: -)  
6) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 

เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  
7) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 

(หมายเหตุ: (ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต าบลคลองเกลือ อ าเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 

- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 

ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส าหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) ใบสมัครเข้าร่วมกิจกรรม 

(หมายเหตุ: (- กรอกรายละเอียดลงในช่องว่าง ได้แก่ ชื่อ ท่ีอยู่ ผู้สมัครและห้องปฏิบัติการ/ท่ีอยู่ส าหรับจัดส่ง
เอกสารและตัวอย่าง/ใบเสร็จรับเงิน    - ใส่เครืองหมาย ??? ในช่องเพื่อเลือกกิจกรรมฯท่ีต้องการสมัครเข้าร่วม
กิจกรรมทดสอบความช านาญห้องปฏิบัติการ))  

 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

เอกสารฉบับนี้ดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ศูนย์รวมข้อมูลการติดต่อราชการ 

www.info.go.th 

วันที่คู่มือมีผลบังคับใช:้ 30/12/2563 

http://www.info.go.th/

