
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรรบัรองควำมสำมำรถบคุลำกรดำ้นวทิยำศำสตรแ์ละเทคโนโลย ีสำขำ

กำรควบคมุและจดักำรสำรเคมใีนหอ้งปฏบิตักิำร [N] 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : กรมวิทยาศาสตร์บริการ กระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

คุณสมบัติของผู้ยื่นค าขอ (สาขาการควบคุมและจัดการสารเคมีในห้องปฏิบัติการ) มีดังนี้ 

 

 1) มีวุฒิการศึกษาอย่างน้อยระดับปริญญาตรี ด้านวิทยาศาสตร์สาขาเคมีหรือสาขาท่ีเก่ียวข้อง โดยผ่านการลงทะเบียนวิชาท่ี

เก่ียวข้องกับเคมี ไม่น้อยกว่า 16 หน่วยกิต 

 

 2) มีประสบการณ์การท างานเก่ียวกับการควบคุมและจัดการสารเคมี ไม่น้อยกว่า 2 ปี 

 

 3) ผ่านการฝึกอบรมหลักสูตรท่ีเก่ียวข้องกับความปลอดภัยในห้องปฏิบัติการ หรือการควบคุมและจัดการสารเคมี หรือหลักสูตร

อ่ืนที่เก่ียวข้อง โดยมีระยะเวลาการฝึกอบรมไม่น้อยกว่า 12 ชั่วโมง ภายใน 2 ปี ก่อนวันท่ียื่นค าขอ โดยหลักสูตรดังกล่าวต้องเป็น

หลักสูตรท่ีส านักพิจารณาให้การยอมรับ โดยพิจารณารายละเอียดหลักสูตรท่ีได้รับการฝึกอบรม ซึ่งผู้ยื่นค าขอระบุไว้ในใบสมัคร

พร้อมแนบรายละเอียด 

 

 4) ไม่เคยถูกจ าคุกโดยค าพิพากษาถึงท่ีสุดให้จ าคุกในคดีท่ีเป็นการประพฤติผิดจรรยาบรรณ อันจะน ามาซึ่งความเส่ือมเสียเกียรติ

ศักดิ์แห่งวิชาชีพ และความน่าเชื่อถือ 

 

 5) ตาไม่บอดสี หรือไม่มีโรคร้ายแรงท่ีมีผลต่อการปฏิบัติงาน 

  
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

(หมายเหตุ: -)  
ห้อง 314 ชั้น 3 อาคารสถานศึกษาเคมีปฏิบัติ กรมวิทยาศาสตร์
บริการ เลขท่ี 75/7 ถนนพระรามท่ี 6 แขวงทุ่งพญาไท เขตราช
เทวี กรุงเทพฯ 10400 
/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วัน
ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

(หมายเหตุ: (หากได้รับเอกสารยื่นค าขอหลังเวลาท าการ 
เจ้าหน้าท่ีจะด าเนินการในวันท าการถัดไป))  
http://www.dss.go.th หรือ http://pcst.dss.go.th/เว็บไซต์
และช่องทางออนไลน์  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดให้บริการตลอด 24 

ชั่วโมง 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

(หมายเหตุ: (หากได้รับเอกสารยื่นค าขอหลังเวลาท าการ 
เจ้าหน้าท่ีจะด าเนินการในวันท าการถัดไป))  
ห้อง 314 ชั้น 3 อาคารสถานศึกษาเคมีปฏิบัติ กรมวิทยาศาสตร์
บริการ เลขท่ี 75/7 ถนนพระรามท่ี 6 แขวงทุ่งพญาไท เขตราช
เทวี กรุงเทพฯ 10400 

/ไปรษณีย์  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วัน
ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
(หมายเหตุ: -)  
0-2201-7436-37/โทรศัพท์  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วัน
ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

(หมายเหตุ: (หากได้รับเอกสารยื่นค าขอหลังเวลาท าการ 
เจ้าหน้าท่ีจะด าเนินการในวันท าการถัดไป))  
pcst@dss.go.th/อีเมล์  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดให้บริการตลอด 24 

ชั่วโมง 

 



ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 70 วันท าการ 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสาร โดยสามารถยื่น

ใบสมัครพร้อมหลักฐานประกอบการยื่นค าขอด้วยตนเองหรือ
ไปรษณีย์ พร้อมแจ้งรายชื่อผู้มีสิทธิ์สอบข้อเขียน 

(หมายเหตุ: (เริ่มนับจากวันปิดรับสมัคร))  

1 วันท าการ กรมวิทยาศาสตร์บริการ 

 

2) กำรพจิำรณำ 
เจ้าหน้าท่ีประเมินคุณสมบัติเบ้ืองต้น หลังจากผู้ประสงค์ยื่นขอ

การรับรองต่อหน่วยรับรอง 
(หมายเหตุ: -)  

9 วันท าการ กรมวิทยาศาสตร์บริการ 
 

3) กำรพจิำรณำ 

1. จัดสอบข้อเขียน 
2. แจ้งผลการสอบข้อเขียน และแจ้งวันสอบสัมภาษณ์ให้ผู้สอบ

ข้อเขียนผ่าน/ผู้มีสิทธิ์สอบสัมภาษณ์ 
3. จัดสอบสัมภาษณ์เชิงปฏิบัติการ 

4. สรุปและจัดท ารายงานผลการสอบ เสนอคณะอนุกรรมการ

รับรองความสามารถพิจารณาการให้รับรอง 
(หมายเหตุ: (การด าเนินงานเก่ียวข้องกับบุคคลภายนอกท่ีเป็น
ผู้เชี่ยวชาญเฉพาะด้าน เช่น ผู้สอบ ผู้ประเมินผู้สอบ 
คณะอนุกรรมการรับรองความสามารถ ท าให้ต้องใช้เวลาในการ
ด าเนินงาน แต่ท้ังนี้ต้องไม่ให้เกินเวลาท่ีก าหนดหรือให้อยู่ในช่วง
กรอบเวลาท่ีก าหนด))  

55 วันท าการ กรมวิทยาศาสตร์บริการ 

 

4) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมมีต ิ

ส านักพัฒนาศักยภาพนักวิทยาศาสตร์ห้องปฏิบัติการจัดท าบัตร
ประจ าตัวรับรองความสามารถ เสนออธิบดีกรมวิทยาศาสตร์

บริการลงนาม 

(หมายเหตุ: -)  

4 วันท าการ กรมวิทยาศาสตร์บริการ 

 

5) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมมีต ิ

ส านักพัฒนาศักยภาพนักวิทยาศาสตร์ห้องปฏิบัติการแจ้งผู้ได้รับ

การรับรองทราบ โดยประกาศทางเว็บไซต์และแจ้งทางอีเมล 
(หมายเหตุ: -)  

1 วันท าการ กรมวิทยาศาสตร์บริการ 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหต ุ- 

กรมการปกครอง 

2) 
 

ทะเบยีนสมรส 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(หากมีการเปลี่ยนสถานภาพ) 

กรมการปกครอง 

3) 

 

ใบส ำคญักำรเปลีย่นชือ่ 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(หากมีการเปลี่ยนชื่อ) 

กรมการปกครอง 

4) 
 

ใบรบัรองวฒุกิำรศกึษำ 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 

- 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

หมำยเหต ุ(หน่วยงานผู้ออกเอกสาร สถาบันการศึกษาท่ีผู้ยื่นขอส าเร็จ
การศึกษา) 

5) 
 

ใบรบัรองกำรผำ่นหลกัสตูรกำรอบรมทีเ่กีย่วกบัสำขำกำรรบัรอง 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(หน่วยงานผู้ออกเอกสาร หน่วยงานจัดฝึกอบรม) 

- 

6) 

 

หนงัสอืรบัรองประสบกำรณ์กำรท ำงำนทีเ่กีย่วกบัสำขำกำรรบัรอง 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(หน่วยงานผู้ออกเอกสาร หน่วยงานท่ีผู้ยื่นค าขอปฏิบัติงาน

หรือเคยปฏิบัติงาน) 

- 

7) 

 

รูปถำ่ยหนำ้ตรงไมส่วมหมวก ขนำด 1 นิว้ 

ฉบบัจรงิ 2 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ- 

- 

8) 

 

หลกัฐำนกำรช ำระคำ่ธรรมเนยีมกำรสมคัร 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหต ุ- 

กรมวิทยาศาสตร์บริการ 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) คำ่สมคัรสอบ 

(หมายเหตุ: -)  
 คำ่ธรรมเนยีม 200 บาท 

  

 

2) คำ่ธรรมเนยีมในกำรรบัรองควำมสำมำรถคร ัง้แรก 

(หมายเหตุ: -)  
 คำ่ธรรมเนยีม 2,000 บาท 

  

 

3) คำ่ธรรมเนยีมกำรตอ่อำยกุำรรบัรองควำมสำมำรถ 

(หมายเหตุ: -)  
 คำ่ธรรมเนยีม 1,000 บาท 

  

 

4) คำ่ธรรมเนยีมท ำบตัรประจ ำตวัรบัรองควำมสำมำรถทดแทน กรณี

บตัรสญูหำยหรอืช ำรุด 
(หมายเหตุ: -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 200 บาท 

  
 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ด้วยตนเอง ที่กลุ่มรับรองความสามารถบุคลากร ห้อง 314 ชั้น 3 อาคารสถานศึกษาเคมีปฏิบัติ ส านักพัฒนา

ศักยภาพนักวิทยาศาสตร์ห้องปฏิบัติการ กรมวิทยาศาสตร์บริการ 

(หมายเหตุ: -)  
2) ทางไปรษณีย์  ท่ีกลุ่มรับรองความสามารถบุคลากร ส านักพัฒนาศักยภาพนักวิทยาศาสตร์ห้องปฏิบัติการ กรม

วิทยาศาสตร์บริการ เลขท่ี 75/7 ถนนพระรามที่ 6 แขวงทุ่งพญาไท เขตราชเทวี กรุงเทพฯ 10400 

(หมายเหตุ: -)  
3) ทางโทรศัพท์  0-2201-7436 

(หมายเหตุ: -)  
4) ทางโทรสาร 0-2201-7437 

(หมายเหตุ: -)  
5) ทางอีเมล pcst@dss.go.th 

(หมายเหตุ: -)  
6) ทางเว็บไซต์ http://pcst.dss.go.th 

(หมายเหตุ: -)  



ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

7) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 

เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  
8) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 

(หมายเหตุ: (ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต าบลคลองเกลือ อ าเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 

- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 

ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส าหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) แบบฟอร์มใบสมัครขอรับการรับรองความสามารถบุคลากร 

(หมายเหตุ: -)  
2) หลักเกณฑ์และเงื่อนไขการรับรองความสามารถบุคลากร สาขาการควบคุมและจัดการสารเคมีในห้องปฏิบัติการ 

(หมายเหตุ: -)  
 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

เอกสารฉบับนี้ดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ศูนย์รวมข้อมูลการติดต่อราชการ 

www.info.go.th 

วันที่คู่มือมีผลบังคับใช:้ 30/12/2563 

http://www.info.go.th/

