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ค าน า 
 

 คู่มือการบริการติดตามสารสนเทศทันสมัย (Current Awareness Service) จัดท าขึ้นเพื่อใช้ในการ
ท างานบริการติดตามสารสนเทศจากแหล่งสารสนเทศท่ีให้ข้อมูลทันสมัย เช่น วารสาร วารสารสาระสังเขป 
ฐานข้อมูลออนไลน์ โดยเป็นการให้บริการในรูปแบบแฟ้มข้อมูลเฉพาะเรื่อง (Information Files; IF) 
 
 
 

กลุ่มสารสนเทศทางวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 
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คู่มือการบริการติดตามสารสนเทศทันสมัย (Current Awareness Service) 
 

  บริการติดตามสารสนเทศทันสมัย เป็นบริการติดตามสารสนเทศด้านวิทยาศาสตร์ เทคโนโลยี และ
นวัตกรรม จากแหล่งสารสนเทศท่ีให้ข้อมูลทันสมัย เช่น วารสาร วารสารสาระสังเขป ฐานข้อมูลออนไลน์    
กองหอสมุดและศูนย์สารสนเทศวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีให้บริการติดตามสารสนเทศทันสมัยในรูปแบบ 
แฟ้มข้อมูลเฉพาะเรื่อง (Information Files; IF)  
 
แฟ้มข้อมูลเฉพาะเร่ือง (Information Files; IF) 
  เป็นแฟ้มรวบรวมสารสนเทศจากแหล่งสารสนเทศภาษาต่างประเทศ โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อติดตาม
สารสนเทศฉบับล่าสุด ให้ผู้ขอรับบริการสามารถเข้าถึงสารสนเทศด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีท่ีทันสมัยได้
อย่างสะดวก รวดเร็ว ข้ันตอนการจัดท ามีดังนี้ 

1. คัดเลือกบทความจากวารสารภาษาต่างประเทศฉบับล่าสุด หรือสืบค้นจากฐานข้อมูลออนไลน์ มา
จัดท า IF โดยมีหลักเกณฑ์ในการคัดเลือก ดังนี้  
 - เป็นเรื่องทางวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี ท่ีน่าสนใจ หรือ เป็นเหตุการณ์ปัจจุบัน 
  - เป็นเรื่องท่ีมีผู้สนใจ โดยอาจพิจารณาจากสถิติบริการค้นเรื่องในปีท่ีผ่านมา 
 - เป็นเรื่องท่ีมีการจัดท าเป็นแฟ้ม IF อยู่ก่อนแล้ว  

2. ค่ันหน้าบทความท่ีคัดเลือกโดยระบุเลขหน้า กรณีท่ีคัดเลือกจากฐานข้อมูลออนไลน์ใหบ้ันทึกไฟล์ 
บทความอิเล็กทรอนิกส์  

3. ท าส าเนา หรือสแกนบทความ หรือน าไฟล์บทความอิเล็กทรอนิกส์ท่ีคัดเลือกไว้มาประทับตรา หรือ
ใส่ข้อความ “ส าเนาเพื่อใช้ในการศึกษาเท่านั้น” บริเวณด้านล่างในหน้าแรกของบทความตามความเหมาะสม 
ตรวจสอบความถูกต้องของหน้า ความชัดเจนของบทความ กรณีแหล่งข้อมูล เช่น ช่ือวารสาร Vol. No. เลข
หน้า ISSN ไม่ชัดเจน ให้เพิ่มเติมข้อมูลให้ครบถ้วน 

4. วิเคราะห์หัวเรื่อง/ค าส าคัญ โดยพิจารณาจากหัวเรื่อง/ค าส าคัญ ท่ีให้ไว้แล้วจากระบบห้อง 
สมุดอัตโนมัติ (http://opac02.dss.go.th) หรือเว็บไซต์ Library of Congress Authorities 
(https://authorities.loc.gov/) โดยใส่หัวเรื่อง/ค าส าคัญ บริเวณมุมขวาด้านบนของบทความ  
 

ตัวอย่างการเข้าถึงหัวเรื่อง/ค าส าคัญท่ีให้ไว้แล้วจากระบบห้องสมุดอัตโนมัติ 

เลือกหัวข้อ MARC view 
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ตัวอย่างการพิจารณาหัวเรื่อง/ค าส าคัญจากระบบห้องสมุดอัตโนมัติ 

 

ตัวอย่างการดูหัวเรื่อง/ค าส าคัญ จากเว็บไซต์ Library of Congress Authorities 
 

5. ให้หมายเลข IF โดยตรวจสอบจากบัญชีรายช่ือแฟ้ม IF ว่าควรจัดอยู่ในแฟ้ม IF หมายเลขใด และให้
หมายเลขล าดับท่ีของบทความ โดยตรวจสอบจากล าดับของบทความฉบับล่าสุดของแฟ้ม IF หมายเลขนั้นๆ 
เพื่อความสะดวกในการสืบค้น ใส่หมายเลข IF ท่ีได้ และหมายเลขล าดับท่ีของบทความ ต่อจากหมายเลขแฟ้ม 
IF โดยใช้เครื่องหมายวงเล็บท่ีตัวบทความ จากนั้นบันทึกช่ือเรื่องของบทความเพิ่มในหน้า Content ท่ีอยู่ใน
แฟ้ม 

  
 
 
 

ดูหัวเร่ือง/ค าส าคัญที่ให้ไว้แล้วที่ tag 650 

เลือกหัวข้อ MARC view 
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ตัวอย่างบัญชีรายช่ือแฟ้ม IF 
 

        ตัวอย่างการให้หมายเลข IF และหมายเลขล าดับท่ีของบทความ 
                            IF x (Y)   x คือ หมายเลขแฟ้ม IF  
                                        Y คือ หมายเลขล าดับท่ี หรือเรื่องท่ี 
                            เช่น  IF 2 (10) 
                                        2 คือ หมายเลขแฟ้ม IF  
                                        10 คือ หมายเลขล าดับท่ี 10 ของบทความภายในแฟ้ม 
 

6. ด าเนินการบันทึกข้อมูล IF ลงในฐานข้อมูลระบบห้องสมุดอัตโนมัติ (http://staff02.dss.go.th/)  
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ตัวอย่างการบันทึกข้อมูล IF ลงในฐานข้อมูลระบบห้องสมุดอัตโนมัติ 
 

7. สรุปจ านวนบทความ และจัดพิมพ์รายการ IF เพื่อเผยแพร่ในเว็บไซต์ของกองหอสมุดและศูนย์
สารสนเทศวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 

8. น าบทความจัดเก็บเข้าแฟ้ม IF แต่ละหมายเลข หรือจัดเก็บไฟล์บทความอิเล็กทรอนิกส์ในระบบ
คอมพิวเตอร์ เพื่อให้บริการต่อไป  
 

  


