




สิ่งที่ส่งมาด้วย ๑ 
เรื่องที่ตรวจสอบในแผนการตรวจสอบ ประจําปงีบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๙ 

สําหรบัผู้ตรวจสอบภายในภาคราชการ  
 

เรื่องที่ตรวจสอบ 
 ๑. ด้านการเงิน เป็นการตรวจสอบความความเหมาะสมของระบบการควบคุมภายในกระบวนงานต่างๆ การปฏิบัติตามกฎหมายและระเบียบ ความครบถ้วนและถูกต้องของ
เอกสารหลักฐานต่างๆ ประกอบด้วยรายการดังนี้ 
  ๑.๑ เงินสด 
  ๑.๒ เงินฝากธนาคาร 
  ๑.๓ ลูกหนี้ 
  ๑.๔ สินทรัพย์และวัสดุ 
  ๑.๕ ค่าใช้จ่าย 
 ๒. ด้านการจัดซื้อจัดจ้าง เป็นการตรวจสอบการจัดหาพัสดุ ด้วยวิธีดังนี้ 
  ๒.๑ วิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Market: e - market) 
  ๒.๒ วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Bidding: e - bidding) 
 ๓. ด้านความรับผิดทางละเมิดและแพ่ง เป็นการตรวจสอบระบบงานความรับผิดทางละเมิดและแพ่ง ๔ ระบบงานดังนี้ 
  ๓.๑ ระบบงานความรับผิดทางละเมิด  
  ๓.๒ ระบบงานความรับผิดทางแพ่ง  
  ๓.๓ ระบบงานผิดสัญญารับทุน/ลาศึกษา  
  ๓.๔ ระบบงานฐานข้อมูลลูกหนี้ 
 ๔. โครงการตามนโยบายของรัฐบาล (ถ้ามี) เป็นการตรวจสอบการเบิกจ่ายเงินและการจัดหาพัสดุตามโครงการฯ 
 

ปริมาณการตรวจสอบ 
 ๑. ด้านการเงิน ตรวจสอบรายการที่มีสาระสําคัญที่อาจจะก่อให้เกิดความเสียหายต่อส่วนราชการ 
 ๒. ด้านการจัดซื้อจัดจ้าง ตรวจสอบรายการจัดซื้อจัดจ้างที่สําคัญ เช่น มีวงเงินงบประมาณสูง มีการกระจายลงพื้นที่ดําเนินการจํานวนมาก เป็นต้น 
 ๓. ด้านความรับผิดทางละเมิดและแพ่ง ตรวจสอบเมื่อมีความเสียหายเกิดขึ้นกับส่วนราชการ 
 ๔. โครงการตามนโยบายของรัฐบาล (ถ้ามี) เช่น โครงการเงินกู้เพื่อการพัฒนาระบบบริหารจัดการทรัพยากรน้ําและระบบขนส่งทางถนน ระยะเร่งด่วน เป็นต้น  



- ๒ - 
 

เรื่องที่ตรวจสอบในแผนการตรวจสอบ ประจําปงีบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๙ 
สําหรบัผู้ตรวจสอบภายในภาคราชการ  

เรื่องที่ตรวจสอบ ประเด็นการตรวจสอบ ตัวอย่าง กฎหมายและระเบยีบที่เกี่ยวข้อง  
๑. ด้านการเงิน 
 - ความเหมาะสมของ
ระบบการควบคุมภายใน
ตามกระบวนงานต่างๆ  
 -  ก า ร ป ฏิ บั ติ ต า ม
กฎหมายและระเบียบของ
ทางราชการที่เกี่ยวข้อง 
 -  ความครบถ้วนและ
ถูกต้องของเอกสารหลักฐาน
ประกอบการรับเงิน การ
จ่ายเงิน และการนําส่งเงิน 

๑) เงินสด 
 ๑.๑) การตรวจสอบยอดเงินสดคงเหลือที่มีอยู่จริงกับรายงานเงินคงเหลือ
ประจําวัน 
 ๑.๒) พิจารณารายการบัญชีเงินขาด/เกินบัญชี (ถ้ามี) ว่าได้ดําเนินการติดตาม/
เร่งรัด ให้มีการชดใช้เงินคืนครบถ้วนและถูกต้องภายในระยะเวลาที่กําหนด 
 ๑.๓) ความเหมาะสมของการควบคุมใบเสร็จรับเงิน 
 

- ระเบียบการเบิกจ่ายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงินและการนําเงิน 
ส่งคลัง พ.ศ. ๒๕๕๑ 
- หนังสือสั่งการที่เกี่ยวข้อง 

๒) เงินฝากธนาคาร
 ๒.๑) การจัดทาํงบพิสูจน์ยอดเงินฝากธนาคารทุกบัญชีเป็นประจําทุกเดือน 
 ๒.๒) การยืนยันยอดเงินฝากธนาคารกับธนาคารสํานักงานใหญแ่ละสาขา 
อย่างน้อยปีละ ๑ ครั้ง  

- ระเบียบการเบิกจ่ายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงินและการนําเงิน 
ส่งคลัง พ.ศ. ๒๕๕๑ 
- หนังสือสั่งการที่เกี่ยวข้อง 

๓) ลูกหนี้ 
 การตรวจสอบยอดคงเหลือของลูกหนี้กับสัญญาการยืมเงินและเปรียบเทียบ
ยอดคงค้างของลูกหนี้เงินยืมและเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ
กรณีฉุกเฉินในแต่ละงวดบัญชี ว่ามียอดคงค้างเพิ่มขึ้นหรือไม่ รวมทั้งวิเคราะห์
สาเหตุของลูกหนี้ที่มียอดคงค้างเป็นระยะเวลานาน 

- ระเบียบการเบิกจ่ายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงินและการนําเงิน 
ส่งคลัง พ.ศ. ๒๕๕๑ 
- ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยเงินทดรองราชการ พ.ศ. 
๒๕๔๗ 
- ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยเงินทดรองราชการเพื่อ
ช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน พ.ศ. ๒๕๕๖ 
- หลักเกณฑ์และหนังสือสั่งการที่เกี่ยวข้อง 
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เรื่องที่ตรวจสอบ ประเด็นการตรวจสอบ ตัวอย่าง กฎหมายและระเบยีบที่เกี่ยวข้อง 
  
  

๔) สินทรัพย์และวัสดุ
 ๔.๑) เปรียบเทียบยอดคงเหลือของทรัพย์สินและวัสดุในแต่ละงวดบัญชี  
ว่ามียอดคงเหลือเพิ่มขึ้นหรือไม่ รวมทั้งพิจารณาความเหมาะสมของการบริหาร
สินทรัพย์ 
 ๔.๒) การตรวจสอบวิธีการจัดซื้อจัดจ้างสําหรับรายการทรัพย์สินและวัสดุ  
ที่มีสาระสําคัญ โดยเฉพาะวิธีพิเศษ 
 ๔.๓) ตรวจสอบความครบถ้วนและถูกต้องของรายงานการตรวจนับ ทรัพย์สิน
และวัสดุคงเหลือประจําปี เพื่อแสดงว่าทรัพย์สินมีตัวตนอยู่จริง และตรวจสอบ
ความครบถ้วนและถูกต้องของการรับ – จ่าย และจําหน่ายทรัพย์สินและวัสดุ 
 ๔.๔) ตรวจสอบความเหมาะสมระบบการควบคุมครุภัณฑ์มูลค่าต่ํากว่าเกณฑ์ 

- ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. ๒๕๓๕ และ 
ที่แก้ไขเพิ่มเติม 
- หนังสือกรมบัญชีกลาง  ที่  กค  ๐๔๑๐ .๓/ว  ๔๘  ลงวันที่   
๑๓ กันยายน ๒๕๔๙ เรื่อง การบันทึกบัญชีวัสดุหรือครุภัณฑ์ 
- หลักเกณฑ์และหนังสือสั่งการที่เกี่ยวข้อง 

๕) ค่าใช้จ่าย 
 ตรวจสอบจํานวนเงินที่เกิดขึ้นจากค่าใช้จ่ายที่มีสาระสําคัญตามภารกิจในแต่ละ
งวดบัญชี เช่น ค่าจ้างที่ปรึกษา ค่าประชาสัมพันธ์ และค่าใช้จ่ายในการจัดงาน เป็นต้น 
โดยให้พิจารณาวิธีการจัดซื้อจัดจ้างสําหรับรายการค่าใช้จ่าย ที่มีสาระสําคัญ 
โดยเฉพาะวิธีพิเศษ 
 

- ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม  
การจัดงาน และการประชุมระหว่างประเทศ (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๕๕ 
- หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุดที่ กค ๐๔๐๖.๔/ว ๕ ลงวันที่ 
๑๔ มกราคม ๒๕๕๖ เรื่อง มาตรการบรรเทาผลกระทบจาก  
การปรับอัตราค่าจ้างขั้นต่ําปี ๒๕๕๖  
- หนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ด่วนที่สุดที่ นร ๐๕๐๖/ว ๒๔ 
ลงวันที่ ๖ กุมภาพันธ์ ๒๕๕๖ เรื่อง มาตรการบรรเทาผลกระทบจาก
การปรับอัตราค่ าจ้ างขั้นต่ํา และเพิ่มขีดความสามารถของ
ผู้ประกอบการธุรกิจขนาดกลางและขนาดย่อย (SMEs) 
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เรื่องที่ตรวจสอบ ประเด็นการตรวจสอบ ตัวอย่าง กฎหมายและระเบยีบที่เกี่ยวข้อง 
 - หลักเกณฑ์ อัตราค่าใช้จ่าย และแนวทางการพิจารณางบประมาณ

รายจ่ายประจําปี การฝึกอบรม สัมมนา การโฆษณา การจ้างที่ปรึกษา 
ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการต่างประเทศ ของสํานัก
งบประมาณ 
- หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนมาก ที่ กค ๐๔๐๖.๔/ ว ๖๗ ลงวันที่ 
๑๔ กรกฎาคม ๒๕๕๓ เรื่อง การจ้างเอกชนดําเนินงาน 
- หลักเกณฑ์และหนังสือสั่งการที่เกี่ยวข้อง 

๒. ด้านการจัดซื้อจัดจ้าง
 - ตรวจสอบการจัดหา
พั ส ดุ ด้ ว ย วิ ธี ต ล า ด
อิเล็กทรอนิกส์ (Electronic 
Market: e - market) และ
ด้ ว ย วิ ธี ป ร ะ ก ว ด ร า ค า
อิเล็กทรอนิกส์ (Electronic 
Bidding: e - bidding) 

๑) การดําเนินงานจัดซื้อจัดจ้างเป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ หลักเกณฑ์และ
ประกาศของทางราชการที่เกี่ยวข้อง ในเรื่องดังนี้ 
 ๑.๑) การจัดทํารายงานขอซื้อขอจ้าง 
 ๑.๒) การแต่งตั้งคณะกรรมการที่เกี่ยวข้อง 
 ๑.๓) การดําเนินการจัดซื้อจัดจ้าง 
 ๑.๔) การเผยแพร่เอกสารการจัดซื้อจัดจ้าง 
 ๑.๕) การจัดทําสัญญาและการบริหารสัญญา 
๒) ความโปร่งใสในการดําเนินการ เช่น การเผยแพร่ข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้าง  
ในช่องทางที่กําหนด การมีสัญญาคุณธรรม การมีส่วนร่วมของภาคประชาชน  
ในการจัดซื้อจัดจ้าง เป็นต้น 
๓) ความเป็นธรรมในการจัดซื้อจัดจ้าง เช่น การกําหนดคุณสมบัติของสินค้า  
ที่ไม่เฉพาะเจาะจงสําหรับผู้ค้ารายใดรายหนึ่งโดยเฉพาะ เป็นต้น 
๔) การนําข้อมูลเข้าสู่ระบบมีความถูกต้อง ครบถ้วน และเป็นปัจจุบัน ตามเอกสาร
หลักฐานการจัดซื้อจัดจ้าง 

- ร่างพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. .... 
- ประกาศสํานักนายกรัฐมนตรี เรื่อง แนวทางปฏิบัติในการจัดหา
พัส ดุ ด้วย วิ ธีตลาดอิ เล็ กทรอนิกส์  ( Electronic Market: e - 
market) และด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic 
Bidding: e - bidding) ณ วันที่ ๓ กุมภาพันธ์ ๒๕๕๘ 
- หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค (กวพ) ๐๔๐๑.๓/ว ๑๕๐  
ลงวันที่ ๑๐ เมษายน ๒๕๕๘ เรื่อง แนวทางปฏิบัติในการจัดหา
พัส ดุ ด้วย วิ ธีตลาดอิ เล็ กทรอนิกส์  ( Electronic Market: e - 
market) และด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic 
Bidding: e - bidding) 
- หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค (กวพ) ๐๔๐๑.๓/ว ๑๘๘  
ลงวันที่ ๒๗ พฤษภาคม ๒๕๕๘ เรื่อง แนวทางปฏิบัติในการจัดหา
พัส ดุ ด้วย วิ ธีตลาดอิ เล็ กทรอนิกส์  ( Electronic Market: e - 
market) และด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic 
Bidding: e - bidding)
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เรื่องที่ตรวจสอบ ประเด็นการตรวจสอบ ตัวอย่าง กฎหมายและระเบยีบที่เกี่ยวข้อง 
  ๕) การจัดให้มีระบบการติดตามการจัดซื้อจัดจ้างที่เหมาะสม เช่น มีคณะกรรมการ

เร่งรัดการจัดซื้อจัดจ้าง/คณะกรรมการเร่งรัดการเบิกจ่าย มีแผนการเร่งรัด  
การจัดซื้อจัดจ้าง มีรายงานผลการดําเนินงานและปัญหา/อุปสรรคเสนอหัวหน้า
ส่วนราชการเป็นระยะๆ และมีแนวทางแก้ไขปัญหา/อุปสรรค เป็นต้น 
 

- หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค ๐๔๐๖.๓/ว ๖๘ ลงวันที่ 
๓ กรกฎาคม ๒๕๕๘ เรื่อง หลักเกณฑ์วิธีปฏิบัติในการรับเงินกรณี
ผู้ เสนอราคาซื้อเอกสารจัดซื้อจัดจ้างด้วยวิธีประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ 
- หลักเกณฑ์และหนังสือสั่งการที่เกี่ยวข้อง

๓. ด้านความรับผิดทาง
ละเมิดและแพง่  
 - ตรวจสอบระบบงาน
ความรับผิดทางละเมิดและแพ่ง 
ประกอบด้วย ๔ ระบบงาน 
ดังนี้  
๑) ระบบงานความรับผิด
ทางละเมิด  
๒) ระบบงานความรับผิด
ทางแพ่ง  
๓ )  ระบบงานผิ ดสัญญา  
รับทุน/ลาศึกษา  
๔ )  ระบบงานฐานข้อมูล
ลูกหนี้ 
 

๑) การบันทึกข้อมูลที่ครบถ้วนและถูกต้องตามเอกสารหลักฐานซึ่งได้กําหนดไว้ใน
ระบบงานฯ 
๒) การจัดให้มีระบบการติดตามการดําเนินงานเพื่อหาผู้รับผิดทางละเมิดและแพ่ง  
ผู้ ผิ ดสัญญารับทุน /ลาศึ กษา  และลู กห นี้ของส่ วนราชการที่ เหมาะสม  
ก่อนหมดอายุความการดําเนินคดี เ ช่น มีการแต่งตั้งคณะกรรมการหรือ
ผู้รับผิดชอบอย่างชัดเจน มีแผนการดําเนินงานในแต่ละกรณีที่เกิดความเสียหาย  
มีรายงานผลการติดตามเสนอหัวหน้าส่วนราชการเป็นระยะๆ  และมีแนวทางแก้ไข
ปัญหาอุปสรรค เป็นต้น 
 

- หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค ๐๔๑๐.๒/ว ๗๒ ลงวันที่ ๒๐ 
กุมภาพันธ์ ๒๕๕๖ เรื่อง แจ้งเปิดระบบงานความรับผิดทางละเมิด
และแพ่ง 
- หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค ๐๔๑๐.๒/ว ๑๓๑  
ลงวันที่ ๓๐ พฤษภาคม ๒๕๕๗ เรื่อง การซักซ้อมความเข้าใจการ
เข้าใช้งานระบบงานความรับผิดทางละเมิดและแพ่ง และการจัดส่ง
เรื่องให้หัวหน้าหน่วยงานอื่นของรัฐ 
- หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค ๐๔๑๐.๖/ว ๓๒ ลงวันที่  
๒ กุมภาพันธ์ ๒๕๕๘ เรื่อง การส่งสํานวนการสอบข้อเท็จจริง  
ความรับผิดทางละเมิดของเจ้าหน้าที่ให้กระทรวงการคลังตรวจสอบ 
- หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค ๐๔๑๐.๖/ว ๒๓๙  
ลงวันที่ ๗ กรกฎาคม ๒๕๕๘ เรื่อง การใช้งานระบบความรับผิด  
ทางละเมิดและแพ่ง 
- คู่มือการใช้งานระบบงานความรับผิดทางละเมิดและแพ่ง  
ของกรมบัญชีกลาง 

 
 
 
 



- ๖ - 
 

เรื่องที่ตรวจสอบ ประเด็นการตรวจสอบ ตัวอย่าง กฎหมายและระเบยีบที่เกี่ยวข้อง 
๔. โครงการตามนโยบาย
ของรัฐบาล (ถ้ามี)  
 - ตรวจสอบความถูกต้อง
ของการเบิกจ่ายเ งินและ 
การจัดหาพัสดุของโครงการ 
 
 
 

๑) การเบิกจ่ายเงินของโครงการฯ
 ๑.๑) ความครบถ้วนและถูกต้องของเอกสารหลักฐานการเปิดบัญชี  
เงินฝากธนาคาร การเบิก การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการนําส่งเงิน รวมทั้ง
การเบิกจ่ายแทนกันด้วย 
 ๑ .๒ )  คว าม เหม าะสมขอ ง ร ะบบกา รควบคุ มภ าย ใน เ กี่ ย ว กั บ  
การเบิกจ่ายเงินของโครงการฯ 
 ๑.๓) การปฏิบัติเกี่ยวกับการจ่ายเงิน การรับเงิน การเก็บรักษาเงิน  
และการนําเงินส่งคลัง ระเบียบหรือข้อบังคับของหน่วยงานเจ้าของโครงการ 
แล้วแต่กรณี 
๒) การจัดหาพัสดุของโครงการฯ 
 ๒.๑) ความครบถ้วนและถูกต้องของเอกสารหลักฐานการจัดหาพัสดุของ
โครงการ ตั้งแต่การจัดทํารายงานขอซื้อขอจ้าง การแต่งตั้งคณะกรรมการ 
การดําเนินการจัดหาพัสดุ และการตรวจรับพัสดุ 
 ๒.๒) การปฏิบัติที่เกี่ยวกับตามระเบียบหรือข้อบังคับของหน่วยงานเจ้าของ
โครงการ แล้วแต่กรณี 
๓) กรณีเบิกจ่ายจากเงินกู้ มีการจัดทํารายงานความก้าวหน้าในการดําเนิน
โครงการและการเบิกจ่ายเงินกู้ผ่านระบบเทคโนโลยีสารสนเทศโครงการ  
ตามหลักเกณฑ์และระยะเวลาที่สํานักงานบริหารหนี้สาธารณะกําหนด 
 

- ระเบียบเงินเบิกจ่ายจากคลัง การเก็บรักษาเงินและการนําเงิน  
ส่งคลัง พ.ศ. ๒๕๕๑ 
- ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. ๒๕๓๕ และ  
ที่แก้ไขเพิ่มเติม 
-  ระ เ บียบสํ า นักนายก รัฐมนตรี ว่ า ด้วยการพัส ดุ ด้วย วิ ธีการ  
ทางอิเล็กทรอนิกส ์พ.ศ. ๒๕๔๙ 
- ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการบริหารโครงการเงินกู้  
เพื่อการพัฒนาระบบบริหารจัดการน้ําและระบบขนส่งทางถนน  
ระยะเร่งด่วน พ.ศ. ๒๕๕๘ 
- หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค ๐๔๐๖.๓/ว ๕๖ ลงวันที่ 
๑๕ มิถุนายน ๒๕๕๘ เรื่อง หลักเกณฑ์การเบิกจ่ายเงินจากคลัง
สําหรับโครงการเงินกู้เพื่อการพัฒนาระบบบริหารจัดการทรัพยากรน้ํา
และระบบขนส่งทางถนน ระยะเร่งด่วน 
- ระเบียบหรือข้อบังคับของหน่วยงานเจ้าของโครงการ 
- หลักเกณฑ์ แนวทาง และหนังสือสั่งการที่เกี่ยวข้อง 

 
 



สิ่งที่ส่งมาด้วย ๒ 
รูปแบบรายงานผลการตรวจสอบ ประจําปงีบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๙ 

สําหรบัผู้ตรวจสอบภายในภาคราชการ  
 

รูปแบบรายงาน 
 ๑. ด้านการเงิน ประกอบด้วยรายการดังนี้ 
  ๑.๑ เงินสด 
  ๑.๒ เงินฝากธนาคาร 
  ๑.๓ ลูกหนี้ 
  ๑.๔ สินทรัพย์และวัสดุ 
  ๑.๕ ค่าใช้จ่าย 
 ๒. ด้านการจัดซื้อจัดจ้าง ด้วยวิธีดังนี้ 
  ๒.๑ วิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Market: e - market) 
  ๒.๒ วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Bidding: e - bidding) 
 ๓. ด้านความรับผิดทางละเมิดและแพ่ง ระบบงานความรับผิดทางละเมิดและแพ่ง ๔ ระบบงานดังนี้ 
  ๓.๑ ระบบงานความรับผิดทางละเมิด  
  ๓.๒ ระบบงานความรับผิดทางแพ่ง  
  ๓.๓ ระบบงานผิดสัญญารับทุน/ลาศึกษา  
  ๓.๔ ระบบงานฐานข้อมูลลูกหนี้ 
 ๔. โครงการตามนโยบายของรัฐบาล (ถ้ามี) เป็นการตรวจสอบการเบิกจ่ายเงินและการจัดหาพัสดุตามโครงการฯ 
 

 
 
 
 
 
 



- ๒ - 
 

เรื่องที่ตรวจสอบในแผนการตรวจสอบ ประจําปงีบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๙ 
สําหรบัผู้ตรวจสอบภายในภาคราชการ  

เรื่องที่ตรวจสอบ 
ปริมาณการ
ตรวจสอบ 

ปฏิบัติ/
ไม่ปฏิบัติ

สรุปผลการตรวจสอบ 
ข้อตรวจพบ ข้อเสนอแนะ 

๑. ด้านการเงนิ         
    ๑.๑ เงินสด     
 ๑.๑.๑ การรับเงิน     
 - ระบบการควบคุมภายในเกี่ยวกับการรับเงิน     
 - ความถูกต้องของเอกสารหลักฐาน     
 - ความครบถ้วนของเอกสารหลักฐาน     
 - การปฏิบัติตามกฎหมายและระเบียบของ
ทางราชการที่เกี่ยวข้อง     
 ๑.๑.๒ การจ่ายเงิน     
 - ระบบการควบคุมภายในเกี่ยวกับการจ่ายเงิน     
 - ความถูกต้องของเอกสารหลักฐาน     
 - ความครบถ้วนของเอกสารหลักฐาน     
 - การปฏิบัติตามกฎหมายและระเบียบของ
ทางราชการที่เกี่ยวข้อง     

 
 
 
 



- ๓ - 
 

เรื่องที่ตรวจสอบ 
ปริมาณการ
ตรวจสอบ 

ปฏิบัติ/
ไม่ปฏิบัติ

สรุปผลการตรวจสอบ 
ข้อตรวจพบ ข้อเสนอแนะ 

๑. ด้านการเงนิ         
    ๑.๑ เงินสด (ต่อ)     
 ๑.๑.๓ การนําส่งเงิน      
 - ความถูกต้องของเอกสารหลักฐาน     
 - ความครบถ้วนของเอกสารหลักฐาน     
         ๑.๑.๔ การตรวจสอบยอดเงินสดคงเหลือที่มีอยู่
จริงกับรายงานเงินคงเหลือประจําวัน     
         ๑.๑.๕ รายการบัญชีเงินขาด/เกินบัญชี (ถ้ามี) 
ว่าได้ดําเนินการติดตาม/เร่งรัด ให้มีการชดใช้เงินคืน
ครบถ้วนและถูกต้องภายในระยะเวลาที่กําหนด     
        ๑ .๑ .๖  ค ว า ม เ ห ม า ะ ส ม ข อ ง ก า ร ค ว บ คุ ม
ใบเสร็จรับเงิน     

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



- ๔ - 
 

เรื่องที่ตรวจสอบ 
ปริมาณการ
ตรวจสอบ 

ปฏิบัติ/
ไม่ปฏิบัติ

สรุปผลการตรวจสอบ 
ข้อตรวจพบ ข้อเสนอแนะ 

๑. ด้านการเงนิ (ต่อ)         
   ๑.๒ เงินฝากธนาคาร     
 ๑.๒.๑ ระบบการควบคุมภายในเกี่ยวกับการรับเงิน     
 ๑.๒.๒ ระบบการควบคุมภายในเกี่ยวกับการจ่ายเงิน     
 ๑.๒.๓ การจัดทํางบพิสูจน์ยอดเงินฝากธนาคาร
ทุกบัญชีเป็นประจําทุกเดือน     
 ๑.๒.๔ การยืนยันยอดเงินฝากธนาคารกับธนาคาร
สํานักงานใหญ่และสาขา อย่างน้อยปีละ ๑ ครั้ง     
 ๑.๒.๕ การรับเงินฝากธนาคาร          
 - ความถูกต้องของเอกสารหลักฐาน         
 - ความครบถ้วนของเอกสารหลักฐาน         
 ๑.๒.๖ การจ่ายเงินฝากธนาคาร          
 - ความถูกต้องของเอกสารหลักฐาน     
 - ความครบถ้วนของเอกสารหลักฐาน     

 
 
 
 
 
 
 



- ๕ - 
 

เรื่องที่ตรวจสอบ ปริมาณการ
ตรวจสอบ 

ปฏิบัติ/
ไม่ปฏิบัติ

สรุปผลการตรวจสอบ
ข้อตรวจพบ ข้อเสนอแนะ 

๑. ด้านการเงนิ (ต่อ)         
   ๑.๓ ลูกหนี้     
 ๑.๓.๑ ระบบการควบคุมภายในเกี่ยวกับการยืมเงิน     
 ๑.๓.๒ การปฏิบัติตามกฎหมายและระเบียบของ
ทางราชการที่เกี่ยวข้องของลูกหนี้เงินยืม     
  ๑) จากเงินงบประมาณ     
                     - ลูกหนี้เงินยืมตรงกับสัญญา     

- การส่งใช้เงินยืมครบถ้วนและตาม
เวลาที่กําหนด     

- การติดตามทวงถามลูกหนี้     
- ลูกหนี้ค้างนานผิดปกติ (ถ้ามี)     

  ๒) จากเงินนอกงบประมาณ     
                     -  ลูกหนี้เงินยืมตรงกับสัญญา     

- การส่งใช้เงินยืมครบถ้วนและตาม
เวลาที่กําหนด     

- การติดตามทวงถามลูกหนี้     
- ลูกหนี้ค้างนานผิดปกติ (ถ้ามี)     

 
 



- ๖ - 
 

เรื่องที่ตรวจสอบ 
ปริมาณการ
ตรวจสอบ 

ปฏิบัติ/
ไม่ปฏิบัติ

สรุปผลการตรวจสอบ 
ข้อตรวจพบ ข้อเสนอแนะ 

๑. ด้านการเงนิ (ต่อ)     
   ๑.๓ ลูกหนี้ (ต่อ)     
  ๓) จากเงินยืมจากเงินทดรองราชการเพื่อ
ช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน (ถ้ามี) 

    

                     -  ลูกหนี้เงินยืมตรงกับสัญญา     
- การส่งใช้เงินยืมครบถ้วนและตาม

เวลาที่กําหนด 
    

- การติดตามทวงถามลูกหนี้     
- ลูกหนี้ค้างนานผิดปกติ (ถ้ามี)     

 ๑.๓.๓ ความครบถ้วนถูกต้องของเอกสารหลักฐาน     
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



- ๗ - 
 

เรื่องที่ตรวจสอบ 
ปริมาณการ
ตรวจสอบ 

ปฏิบัติ/
ไม่ปฏิบัติ

สรุปผลการตรวจสอบ 
ข้อตรวจพบ ข้อเสนอแนะ 

๑. ด้านการเงนิ (ต่อ)         
   ๑.๔ สินทรัพย์และวัสดุ     
 ๑.๔.๑ ระบบการควบคุมภายในเกี่ยวกับสินทรัพย์
และวัสดุ     

- การจัดซื้อจัดจ้าง     
- การตรวจรับ     
- การเก็บรักษา     
- การบํารุงรักษา     
- ครุภัณฑ์มูลค่าต่ํากว่าเกณฑ์     

 ๑.๔.๒ การพิจารณาความต้องการจัดซื้อจัดจ้าง     
 ๑.๔.๓ การพิจารณาทางเลือกในการจัดซื้อจัดจ้าง     
 ๑.๔.๔ เปรียบเทียบยอดคงเหลือของทรัพย์สินและ
วัสดุในแต่ละงวดบัญชี ว่ามียอดคงเหลือเพิ่มขึ้นหรือไม่     
 ๑.๔.๕ มีการพิจารณาความเหมาะสมของการ
บริหารสินทรัพย์     
 ๑.๔.๖ การตรวจสอบวิธีการจัดซื้อจัดจ้างสําหรับ
รายการทรัพย์สินและวัสดุที่มีสาระสําคัญ โดยเฉพาะวิธี
พิเศษ     

 



- ๘ - 
 

เรื่องที่ตรวจสอบ 
ปริมาณการ
ตรวจสอบ 

ปฏิบัติ/
ไม่ปฏิบัติ

สรุปผลการตรวจสอบ 
ข้อตรวจพบ ข้อเสนอแนะ 

๑. ด้านการเงนิ (ต่อ)         
   ๑.๔ สินทรัพย์และวัสดุ (ต่อ)     
 ๑.๔.๗ รายงานการตรวจนับ ทรัพย์สินและวัสดุ
คงเหลือประจําปี      
  - ความถูกต้อง     
  - ความครบถ้วน     
 ๑.๔.๘ การรับทรัพย์สินและวัสดุ     
  - ความถูกต้อง     
  - ความครบถ้วน     
 ๑.๔.๙ การจ่ายทรัพย์สินและวัสดุ     
  - ความถูกต้อง     
  - ความครบถ้วน     
 ๑.๔.๑๐ การจําหน่ายทรัพย์สินและวัสดุ     
  - ความถูกต้อง     
  - ความครบถ้วน     

 
 
 
 
 
 



- ๙ - 
 

เรื่องที่ตรวจสอบ 
ปริมาณการ
ตรวจสอบ 

ปฏิบัติ/
ไม่ปฏิบัติ

สรุปผลการตรวจสอบ 
ข้อตรวจพบ ข้อเสนอแนะ 

๑. ด้านการเงนิ (ต่อ)         
   ๑.๕ ค่าใช้จ่าย     
     ๑.๕.๑ ค่าจ้างที่ปรึกษา     
  - ระบบการควบ คุ มภายใน เกี่ ย ว กั บ  
การจ่ายเงิน     
 - การดําเนินการจัดซื้อจัดจ้าง     
  - ความครบถ้วนถูกต้องของเอกสารหลักฐาน     
 - การปฏิบัติตามกฎหมายและระเบียบ     
     ๑.๕.๒ ค่าประชาสัมพันธ์     
  - ระบบการควบ คุ มภายใน เกี่ ย ว กั บ  
การจ่ายเงิน     
 - การดําเนินการจัดซื้อจัดจ้าง     
  - ความครบถ้วนถูกต้องของเอกสารหลักฐาน     
 - การปฏิบัติตามกฎหมายและระเบียบ     

 
 
 
 
 
 
 



- ๑๐ - 
 

เรื่องที่ตรวจสอบ 
ปริมาณการ
ตรวจสอบ 

ปฏิบัติ/
ไม่ปฏิบัติ

สรุปผลการตรวจสอบ 
ข้อตรวจพบ ข้อเสนอแนะ 

๑. ด้านการเงนิ (ต่อ)         
   ๑.๕ ค่าใช้จ่าย (ต่อ)     
     ๑.๕.๓ ค่าใช้จ่ายในการจัดงาน     
  - ระบบการควบ คุ มภายใน เกี่ ย ว กั บ  
การจ่ายเงิน     
 - การดําเนินการจัดซื้อจัดจ้าง     
  - ความครบถ้วนถูกต้องของเอกสารหลักฐาน     
 - การปฏิบัติตามกฎหมายและระเบียบ     
     ๑.๕.๔ ค่าใช้จ่ายอื่นๆที่มีสาระสําคัญ................     
  - ระบบการควบ คุ มภายใน เกี่ ย ว กั บ  
การจ่ายเงิน     
 - การดําเนินการจัดซื้อจัดจ้าง     
  - ความครบถ้วนถูกต้องของเอกสารหลักฐาน     
 - การปฏิบัติตามกฎหมายและระเบียบ     

 
 
 
 
 
 
 
 



- ๑๑ - 
 

 

เรื่องที่ตรวจสอบ 
ปริมาณการ
ตรวจสอบ 

ปฏิบัติ/
ไม่ปฏิบัติ

สรุปผลการตรวจสอบ 
ข้อตรวจพบ ข้อเสนอแนะ 

๒. ด้านการจัดซื้อจัดจ้าง         
   ๒ .๑  วิ ธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Market : 
e - market)     
 ๒.๑.๑ การดําเนินงานจัดซื้อจัดจ้างเป็นไปตาม
กฎหมาย ระเบียบ หลักเกณฑ์และประกาศของทาง
ราชการที่เกี่ยวข้อง ในเรื่องดังนี้     
   - การจัดทํารายงานขอซื้อขอจ้าง     
   - การแต่งตั้งคณะกรรมการที่เกี่ยวข้อง     
   - การดําเนินการจัดซื้อจัดจ้าง     
  - การเผยแพร่เอกสารการจัดซื้อจัดจ้าง     
  - การจัดทําสัญญาและการบริหารสัญญา     
 ๒.๑.๒ ความโปร่งใสในการดําเนินการ     
 ๒.๑.๓ ความเป็นธรรมในการจัดซื้อจัดจ้าง     

 
 
 
 
 
 
 
 
 



- ๑๒ - 
 

เรื่องที่ตรวจสอบ 
ปริมาณการ
ตรวจสอบ 

ปฏิบัติ/
ไม่ปฏิบัติ

สรุปผลการตรวจสอบ 
ข้อตรวจพบ ข้อเสนอแนะ 

๒. ด้านการจัดซื้อจัดจ้าง (ต่อ)         
   ๒ .๒ วิ ธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  (Electronic 
Bidding: e - bidding)     
 ๒.๒.๑ การดําเนินงานจัดซื้อจัดจ้างเป็นไปตาม
กฎหมาย ระเบียบ หลักเกณฑ์และประกาศของทาง
ราชการที่เกี่ยวข้อง ในเรื่องดังนี้     
   - การจัดทํารายงานขอซื้อขอจ้าง     
   - การแต่งตั้งคณะกรรมการที่เกี่ยวข้อง     
   - การดําเนินการจัดซื้อจัดจ้าง     
  - การเผยแพร่เอกสารการจัดซื้อจัดจ้าง     
  - การจัดทําสัญญาและการบริหารสัญญา     
 ๒.๒.๒ ความโปร่งใสในการดําเนินการ     
 ๒.๒.๓ ความเป็นธรรมในการจัดซื้อจัดจ้าง     
 ๒.๓ การจัดให้มีระบบการติดตามการจัดซื้อจัดจ้างที่
เหมาะสม     

 
 
 
 
 
 
 



- ๑๓ - 
 

เรื่องที่ตรวจสอบ 
ปริมาณการ
ตรวจสอบ 

ปฏิบัติ/
ไม่ปฏิบัติ

สรุปผลการตรวจสอบ 
ข้อตรวจพบ ข้อเสนอแนะ 

๓. ด้านความรับผิดทางละเมิดและแพ่ง          
   ๓.๑ ความครบถ้วนและถูกต้องของการบันทึกข้อมูลใน
ระบบงาน     
 - ระบบงานความรับผิดทางละเมิด     
 - ระบบงานความรับผิดทางแพ่ง     
 - ระบบงานผิดสัญญารับทุน/ลาศึกษา     
 - ระบบงานฐานข้อมูลลูกหนี้     
 ๓.๒ การจัดให้มีระบบการติดตามการดําเนินงานเพื่อหา  
ผู้รับผิดที่เหมาะสมก่อนหมดอายุความการดําเนินคดี     
  - ระบบงานความรับผิดทางละเมิด     
  - ระบบงานความรับผิดทางแพ่ง     
  - ระบบงานผิดสัญญารับทุน/ลาศึกษา     
  - ระบบงานฐานข้อมูลลูกหนี้     

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



- ๑๔ - 
 

เรื่องที่ตรวจสอบ 
ปริมาณการ
ตรวจสอบ 

ปฏิบัติ/
ไม่ปฏิบัติ

สรุปผลการตรวจสอบ 
ข้อตรวจพบ ข้อเสนอแนะ 

๔. โครงการตามนโยบายของรัฐบาล เรื่อง..................     
 ๔.๑ การเบิกจา่ยเงินของโครงการฯ     
  ๔.๑.๑ มีการระบบการควบคุมภายในที่เหมาะสม     
  ๔.๑.๒ ความถกูต้องและครบถ้วนของเอกสารหลกัฐาน      
   - การเปิดบัญชีเงินฝากธนาคาร (ถ้าม)ี     
   - การเบิกจ่ายเงิน     
   - เบิกจ่ายแทนกัน (ถ้ามี)     
  ๔.๑.๓ มีการปฏิบัติตามกฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้อง     
 ๔.๒ การจัดหาพัสดุของโครงการฯ     
  ๔.๒.๑ มีการระบบการควบคุมภายในที่เหมาะสม     
  ๔.๒.๒ ความถกูต้องและครบถ้วนของเอกสารหลกัฐาน     
 - การจัดทํารายงานขอซื้อขอจ้าง     
  - การแต่งตั้งคณะกรรมการ     
 - การดําเนินการจัดหาพัสดุ     
 - การตรวจรับพัสดุ     
  ๔.๒.๓ มีการปฏิบัติตามกฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้อง     

 
 



- ๑๕ - 
 

เรื่องที่ตรวจสอบ 
ปริมาณการ
ตรวจสอบ 

ปฏิบัติ/
ไม่ปฏิบัติ

สรุปผลการตรวจสอบ 
ข้อตรวจพบ ข้อเสนอแนะ 

๔. โครงการตามนโยบายของรัฐบาล เรื่อง..................     
 ๔ .๓ กรณีเบิกจ่ายจากเงินกู้ มีการจัดทํารายงาน
ความก้าวหน้าในการดําเนินโครงการและการเบิกจ่ายเงินกู้
ผ่านระบบเทคโนโลยีสารสนเทศโครงการตามหลักเกณฑ์
และระยะเวลาที่สํานักงานบริหารหนี้สาธารณะกําหนด 

    

 
 
 
    ตรวจสอบโดย..................................................      สอบทานโดย    .................................................... 
           ............./................/................          ............./................/.................   
   



คําอธบิาย 
แบบรายงานผลการตรวจสอบ ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๙ สําหรับผู้ตรวจสอบภายในภาคราชการ 

 
๑. ปริมาณการตรวจสอบ  ให้ระบุว่าได้สุ่มตรวจสอบเป็นจํานวนกี่เรื่อง/งาน/รายงาน/เอกสาร ต่อจํานวนเรื่อง/งาน/รายงาน/เอกสารทั้งหมด 
๒. ปฏิบัติ/ไม่ปฏิบัติ ให้ระบุว่าได้ปฏิบัติหรือไม่ปฏิบัติตามเรื่องที่ตรวจสอบ  

 ให้ใส่เครื่องหมาย   กรณีที่มีการปฏิบัติ 
 ให้ใส่เครื่องหมาย    กรณีที่ไม่มีการปฏิบัติ 

๓. ข้อตรวจพบ ให้ระบุข้อเท็จจริงที่ได้จากการตรวจสอบ สาเหตุ และผลกระทบ ในกรณีที่ไม่มีการปฏิบัติตามเรื่องที่ตรวจสอบ  
๔. ข้อเสนอแนะ ให้ระบุข้อเสนอแนะในการปรับปรุงแก้ไขการดําเนินงานในกรณีที่ไม่มีการปฏิบัติตามเรื่องที่ตรวจสอบ 

 




