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บทที่ 1 
บทนํา 

 

 ตามที่กรมบัญชีกลางดําเนินการพัฒนาระบบ GFMIS Web online ให้รองรับการปฏิบัติงาน   
ของหน่วยเบิกจ่ายและส่วนราชการระดับกรมที่ ไม่ได้รับการจัดสรรเครื่อง GFMIS Terminal ในเรื่อง          
ของกระบวนการกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปีและการขยายเวลาเบิกจ่ายเงินในระบบ GFMIS ของส่วนราชการ     
ระดับกรมในเรื่องของการปรับปรุงข้อมูลแผนการใช้จ่ายเงิน ในระบบ GFMIS และรายงานสําหรับใช้ตรวจสอบ
การจัดสรร การใช้จ่ายเงิน (การสํารองเงิน ใบสั่งซื้อสั่งจ้าง และการเบิกจ่ายเงิน) ของเงินงบประมาณ          
เงินงบกลาง และเงินกู้ที่มีการจัดสรรเงินเช่นเดียวกับเงินงบประมาณหรืองบกลางแล้ว น้ัน 
 จากการสํารวจความต้องการใช้รายงานจากผู้ปฏิบัติงาน (แบบสํารวจการใช้รายงาน Web report)  
และการวิเคราะห์รายงานที่พัฒนาตามกระบวนงานบน Web online พบว่า มีรายงานท่ีซ้ํากัน คือ แสดงข้อมูล
ทั้งใน Web online และ Web report ทําให้การใช้รายงานมีข้อคลาดเคล่ือน ด้วยเง่ือนไขการใช้งาน คือ 
รายงาน  Web online มีการประมวลผลข้อมูลเป็นแบบ  Online real time เมื่ อมีการกลับรายการ          
หรือปรับปรุงรายการบัญชี ข้อมูลจะถูกปรับปรุงในรายงานทันที ส่วนรายงาน Web report เป็นรายงาน 
แบบแห้ง เมื่อมีการกลับรายการ หรือปรับปรุงรายการบัญชี ระบบไม่ได้ปรับปรุงข้อมูลในรายงานย้อนหลังให้ 
ประกอบกับรูปแบบของรายงานมีความหลากหลาย ไม่ตรงกับความต้องการใช้งาน ข้อมูลเข้าใจยาก จึงปรับปรุง
รูปแบบรายงานใหม่ โดยนําข้อมูลที่ได้จากการตอบแบบสํารวจการใช้รายงาน การแสดงความคิดเห็น         
จากผู้ปฏิบัติงาน พิจารณาร่วมกับข้อจํากัดของระบบ เช่น ปริมาณข้อมูลที่มีจํานวนมาก รูปแบบรายงาน        
ที่ตรงกับความต้องการใช้งาน เป็นต้น ดังน้ัน เพ่ือให้หน่วยงานที่ไม่ได้รับการจัดสรรเคร่ือง GFMIS Terminal 
สามารถตรวจสอบข้อมูลจากการปฏิบัติงานในระบบ GFMIS ที่เก่ียวข้องกับระบบงบประมาณได้อย่างถูกต้อง 
ครบถ้วน และมีรายงานประกอบการจัดทํารายงานต่างๆ ได้ตรงตามวัตถุประสงค์ต่อไป 
 

 วัตถุประสงค์ 
 1. เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานได้ทราบวัตถุประสงค์ และวิธีการเรียกรายงานของแต่ละรายงาน 
        2. เพ่ือผู้ปฏิบัติงาน สามารถนําไปใช้เป็นแนวทางตรวจสอบการปฏิบัติงานในระบบ GFMIS 
 3. เพ่ือให้ผู้ควบคุมการปฏิบัติงาน หน่วยตรวจสอบภายใน และหน่วยตรวจสอบภายนอกสามารถ
ใช้เป็นเคร่ืองมือตรวจสอบการปฏิบัติงานในระบบ GFMIS ได้ 
 

 ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ 
 1.  ผู้ปฏิบัติงานมีคู่มือสําหรับการเรียกรายงานระบบงบประมาณ ผ่าน GFMIS Web online 
 2.  หน่วยตรวจสอบภายในและหน่วยตรวจสอบภายนอก ใช้เป็นแนวทางกําหนดการควบคุม
ข้อมูลเก่ียวกับการตรวจสอบเงินงบประมาณของส่วนราชการได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
 

 ขอบเขตและข้อจํากัด 
 ข้อความในคู่มือบางข้อความอาจใช้ทับศัพท์ เน่ืองจากเป็นคู่มือเก่ียวกับการปฏิบัติงานที่ใช้ระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ และจัดทําขึ้นสําหรับส่วนราชการระดับกรม และหน่วยเบิกจ่ายที่ไม่ได้รับการจัดสรรเครื่อง 
GFMIS Terminal ปฏิบัติงาน ผ่าน GFMIS Web online เท่าน้ัน 
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บทที่ 2  
 

ภาพรวม 
 

 คู่มือการเรียกรายงานระบบงบประมาณ ผ่าน GFMIS Web online จัดทําขึ้นตามกระบวนงาน  
ระบบบริหารงบประมาณ คือ การใช้จ่ายเงินตามงบประมาณประมาณรายจ่ายประจําปี เงินกันไว้เบิกเหล่ือมปี      
และการขยายเวลาเบิกจ่ายเงิน และการปรับปรุงแผนการใช้จ่ายเงินในระบบ GFMIS ด้วยข้อจํากัดของการ
แสดงข้อมูลในรายงานระบบงบประมาณ ที่มีจํานวนปริมาณ Transaction ที่เก่ียวข้องกับการประมวลผล
จํานวนมาก ความต้องการให้ระบบแสดงรายงาน ไม่สอดคล้องกัน ทําให้รายงานของระบบ จึงมี 2 รูปแบบ คือ 
รายงาน online และ รายงาน Web report ประกอบด้วย รายงานต่างๆ ดังน้ี 
 1 . รายงาน  online เป็นรายงานที่ แสดงข้อมูลลักษณะ  online real time คือ  ข้อมูลจะมี          
การเปลี่ยนแปลงทันทีที่มีรายการบันทึกเข้ามาในระบบ ประกอบด้วย 4 รายงาน ดังน้ี 
    1.1 รายงานแสดงยอดงบประมาณตามหน่วยรับงบประมาณ เป็นรายงานที่หน่วยเบิกจ่าย        
ใช้ตรวจสอบรายละเอียดเกี่ยวกับเงินงบประมาณ เงินงบกลาง เงินกู้ ที่หน่วยงานได้รับจัดสรร การใช้จ่ายเงิน   
(จากการสร้างเอกสารสํารองเงิน บันทึกใบส่ังซื้อสั่งจ้าง (PO) การบันทึกรายการเบิกเงิน) และจํานวนเงินคงเหลือ       
โดยระบบจะแสดงข้อมูลตามรหัสงบประมาณ แหล่งของเงิน และรายการผูกพัน รายละเอียดตามบทท่ี 3 
    1.2 รายงานแสดงเอกสารสํารองเงินรอบ 31 มีนาคม เป็นรายงาน ที่ตรวจสอบการขอขยายเวลา
เบิกจ่ายเงินรอบเดือนมีนาคม รายละเอียดตามบทท่ี 4 ประกอบด้วยรายงานต่างๆ ดังน้ี  
      (1) รายงานแสดงเอกสารสํารองเงินที่ส่วนราชการขอขยายเวลาเบิกจ่าย (รอบมีนาคม) 
      (2) รายงานแสดงเอกสารสํารองเงินที่นําส่ง บก. เพ่ือขอขยายเวลา (รอบมีนาคม) 
      (3) รายงานแสดงเอกสารสํารองเงินที่ บก. อนุมัติให้ขยายเวลา (รอบมีนาคม) 
     (4) รายงานเงินกันขยายเอกสารสํารองเงินมีหน้ี (CX) (รอบมีนาคม) 
     1.3 รายงานแสดงเอกสารสํารองเงินรอบ 30 กันยายน ที่ใช้ตรวจสอบการขอขยายเวลาเบิกจ่ายเงิน
รอบเดือนกันยายน ผ่าน GFMIS Web online รายละเอียดตามบทท่ี 5 ประกอบด้วยรายงานต่างๆ ดังน้ี  
      (1) รายงานแสดงเอกสารสํารองเงินที่ส่วนราชการขอขยายและขอกนัเงิน (รอบ 30 กันยายน) 
      (2) รายงานแสดงเอกสารสํารองเงินที่ส่วนราชการขอขยายและขอกนัเงินที่ส่ง บก.  
                          (รอบ 30 กันยายน) 
      (3) รายงานแสดงเอกสารสํารองเงินที่ส่วนราชการขอขยายและขอกนัเงินที่ บก. อนุมัติ  
                          (รอบ 30 กันยายน) 
      (4) รายงานเงินกันขยายเอกสารสํารองเงินมีหน้ี (CX) ที่ บก.อนุมัติ (รอบกันยายน)  
              1.4 รายงานเหตุผลการบันทึกปรับแผนการใช้จ่ายเงิน เป็นรายงานท่ีส่วนราชการ (หน่วยเบิกจ่าย) 
ระดับกรม ใช้ในการตรวจสอบรายละเอียดของเหตุผลที่หน่วยงานระบุ หลังจากที่ได้ปรับปรุงข้อมูลแผนการใช้จ่ายเงิน
ในระบบ GFMIS รายละเอียดตามบทท่ี 6 
 

 2. รายงาน  Web report เป็นรายงานที่มีลักษณะข้อมูลไม่ real time เป็นข้อมูลแบบแห้ง 
ประกอบด้วย 4 รายงาน ดังน้ี 
     2.1 รายงานการใช้จ่ายงบประมาณ งบส่วนราชการ (รายวัน) : F13C เป็นรายงานที่แสดง
รายละเอียดเก่ียวกับการใช้จ่ายเงินงบประมาณ (การสํารองเงิน ใบสั่งซื้อ/สัญญา การเบิกจ่าย) เป็นยอดสรุป 
ตามรหัสงบประมาณ แหล่งของเงิน เป็นรายวัน และจะแสดงข้อมูลแต่ละวันในระบบเป็นเวลา 30 วัน
รายละเอียดตามบทท่ี 7 
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 2.2 รายงานการใช้จ่ายงบกลาง (รายวัน ) : F14C เป็นรายงานที่แสดงรายละเอียดเก่ียวกับ          
การใช้จ่ายเงินงบกลาง (การสํารองเงิน ใบสั่งซื้อ/สัญญา การเบิกจ่าย) เป็นยอดสรุป ตามรหัสงบประมาณ 
แหล่งของเงินเป็นรายวัน และจะแสดงข้อมูลแต่ละวันในระบบเป็นเวลา 30 วัน รายละเอียดตามบทท่ี 8 
 2.3 รายงานการใช้จ่ายงบประมาณ งบส่วนราชการ (รายเดือน) : F19C เป็นรายงานที่แสดง
รายละเอียดเก่ียวกับการใช้จ่ายเงินงบประมาณ ณ วันสิ้นเดือน (การสํารองเงิน ใบสั่งซื้อ/สัญญา การเบิกจ่าย) 
เป็นยอดสรุปรายเดือน (ยอดสะสม) ตามรหัสงบประมาณ แหล่งของเงิน และจะแสดงข้อมูลแต่ละเดือน       
ในระบบเป็นเวลา 12 เดือน รายละเอียดตามบทท่ี 9 
           2.4 รายงานเปรียบเทียบแผนการใช้จ่ายเงินและผลการเบิกจ่ายเงิน เป็นรายงานที่ประมวลผล      
จากระบบ MIS อัพเดททุกวันจันทร์ สําหรับส่วนราชการ (หน่วยเบิกจ่าย) ระดับกรม ใช้ตรวจสอบข้อมูล      
จากแผนการใช้จ่ายเงินเปรียบเทียบกับผลการเบิกจ่าย ตามรหัสงบประมาณ รายละเอียดตามบทท่ี 10  
 

 โครงสร้างรหัสที่ใช้ในระบบ GFMIS 
 1. รหัสหน่วยงานระดับกรม จํานวน 4 หลัก 
 2. รหัสแหล่งของเงินจํานวน 7 หลัก 
               YY11XXX หมายถึง งบส่วนราชการ 
     YY10XXX หมายถึง งบกลาง 
     YY41XXX หมายถึง เงินกู้ภายในประเทศ 
     YY43XXX หมายถึง เงินกู้ต่างประเทศ 
     โดย  YY    คือ 2 หลักท้ายของปีงบประมาณ พ.ศ. 
           XXX คือ งบรายจ่าย มีดังน้ี 
    100  คือ งบบุคลากร 
     110  คือ งบบุคลากร – เงินเดือน 
      120  คือ งบบุคลากร – ค่าจ้างประจํา  
     130  คือ งบบุคลากร – ค่าใช้จ่ายช่ัวคราว 
     140  คือ งบบุคลากร – ค่าลูกจ้างสัญญาจ้าง 
     150  คือ งบบุคลากร – ค่าตอบแทนพนักงานราชการ 
    200  คือ งบดําเนินงาน  
     210  คือ งบดําเนินงาน – ค่าตอบแทน 
     220  คือ งบดําเนินงาน – ค่าใช้สอย 
     230  คือ งบดําเนินงาน – ค่าวัสดุ 
     240  คือ งบดําเนินงาน – ค่าสาธารณูปโภค 
    310  คือ งบลงทุน ครุภัณฑ์ 
    320  คือ งบลงทุน ที่ดิน อาคาร/สิ่งก่อสร้าง 
    410  คือ งบอุดหนุนทั่วไป 
    420  คือ งบอุดหนุนเฉพาะกิจ 
    500  คือ งบรายจ่ายอ่ืน   
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 3. รหัสงบประมาณจํานวน 16 หลัก ประกอบด้วย MMAAABPOPPXXXXXX 
     MMAAA หมายถึง รหัสหน่วยงานของส่วนราชการ จํานวน 5 หลัก 
           กรณีงบกลาง MMAAA คือ 90909 
     BPOPP  หมายถึง ช่ือผลผลิต / โครงการ จํานวน 5 หลัก 
     XXXXXX  คือ รหัสรายการที่สัมพันธ์กับแหล่งของเงิน ดังน้ี 
     000000    สัมพันธ์กับงบบุคลากร และงบดําเนินงาน 
     11XXXX   สัมพันธ์กับงบลงทุน ครุภัณฑ์ ที่มีมูลค่าตํ่ากว่า 1 ล้านบาท 
     12XXXX   สัมพันธ์กับงบลงทุน ครุภัณฑ์ ที่มีมูลค่ามากกว่าหรือเท่ากับ 1 ล้านบาท 
     41XXXX   สัมพันธ์กับงบลงทุน อาคาร/สิ่งก่อสร้าง ที่มีมูลค่าตํ่ากว่า 10 ล้านบาท  
     42XXXX   สัมพันธ์กับงบลงทุน อาคาร/สิ่งก่อสร้าง ที่มีมูลค่ามากกว่าหรือเท่ากับ 10 ล้านบาท 
     5XXXXX   สัมพันธ์กับงบอุดหนุนทั่วไป 
     6XXXXX   สัมพันธ์กับงบอุดหนุนเฉพาะกิจ 
     7XXXXX   สัมพันธ์กับงบรายจ่ายอ่ืน 
 4. รหัสกิจกรรมหลักจํานวน 5 หลัก คือ PXXXX 
     P คือ ค่าคงที่ 
     XXXX คือ รหัสพ้ืนที่ 
     กรณีสร้างใบสั่งซื้อสั่งจ้าง หรือ เบิกจ่ายเงิน แสดงรหัสกิจกรรมหลัก จํานวน 14 หลัก 
 5. รหัสหน่วยเบิกจ่าย/ศูนย์ต้นทุน จํานวน 10 หลัก 
 6. ประเภทเอกสารสํารองเงิน ประกอบด้วย 
  CF กันเงินเหลื่อมปี – ไม่มีหน้ีผกูพัน เลขที่เอกสาร 8 หลัก ขึ้นด้วยเลข 1 
  CX กันเงินเหลื่อมปี – มีหน้ีผูกพัน เลขที่เอกสาร 8 หลัก ขึ้นด้วยเลข 3 
  CK กันเงินเหลื่อมปี – เสมือนมีหน้ีผูกพัน เลขที่เอกสาร 8 หลัก ขึ้นด้วยเลข 3 
  SC กันเงินเหลื่อมปี – เบิกแทนกัน เลขที่เอกสาร 8 หลัก ขึ้นด้วยเลข 8 
  CC โอนงบกลางเหล่ือมปี เลขที่เอกสาร 8 หลัก ขึ้นด้วยเลข 2 
  CG กันเงินเหลื่อมปี กรณย้ีายหน่วยเบิกจ่าย เลขที่เอกสาร 8 หลัก ขึ้นด้วยเลข 2 
  CZ กันเงินเหลื่อมปีเหลือจ่าย เลขที่เอกสาร 8 หลัก ขึ้นด้วยเลข 7 
  PF  เอกสารสํารองเงินที่ได้จากการสลาย PO เลขที่เอกสาร 8 หลัก ขึ้นด้วยเลข 4 
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บทที่ 3 
รายงานแสดงยอดงบประมาณตามหน่วยรบังบประมาณ  

 รายงานแสดงยอดงบประมาณตามหน่วยรับงบประมาณ เป็นรายงานที่หน่วยงานใช้ตรวจสอบ
รายละเอียดเก่ียวกับเงินงบประมาณ เงินงบกลาง เงินกู้ ที่หน่วยงานได้รับจัดสรรในระบบ การใช้จ่ายเงิน         
(จากการสร้างใบสั่งซื้อสั่งจ้าง (PO) การบันทึกรายการเบิกเงิน และการสร้างเอกสารสํารองเงิน) จํานวนเงินคงเหลือ 
แยกตามรหัสงบประมาณ แหล่งของเงิน และรายการผูกพัน  
การเขา้สูร่ะบบ 
 เมื่อ Login เข้าสู่ระบบโดยระบุรหัสผู้ ใช้และรหัสผ่านแล้ว ระบบแสดงหน้าจอระบบงานต่างๆ         
ตามภาพที่ 1 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 1 
 - คลิกที่                           ระบบจะแสดงหน้าจอการเรียกรายงาน Online  ตามภาพที่ 2 
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ภาพที่ 2 
 - คลิกที่                                                             ระบบแสดง ตามภาพที่ 3 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

ภาพที่ 3 
 - คลิกเลือก                                      ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพที่ 4  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 4 
 - คลิกที่                                                          ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพที่ 5 
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ภาพที่ 5 
หน้าจอ “รายงานแสดงยอดงบประมาณตามหน่วยรับงบประมาณ” ระบบแสดงเง่ือนไขที่ต้องระบุ ในการเรียกรายงาน  
 - ปีบัญชี ระบบแสดงปีบัญชีปัจจุบัน จํานวน 4 หลัก  
  ให้อัตโนมัติ เป็นปี พ.ศ. สามารถแก้ไขได้  
  โดยการคลิกเลือก     
 - รหัสแหล่งของเงิน ระบุรหัสแหล่งของเงิน จํานวน 7 หลัก ประกอบด้วย 
 YY11XXX หมายถึง งบส่วนราชการ 
 YY10XXX หมายถึง งบกลาง 
 YY26000 หมายถึง  เงินนอกฝากคลัง 
 YY41XXX หมายถึง เงินกู้ในประเทศ 
 YY43XXX หมายถึง เงินกู้ต่างประเทศ 
 Y คือ 2 หลักทา้ยของปีงบประมาณ พ.ศ. 
 X คือ หมวดรายจ่าย 
         100 หมายถึง งบบุคลากร 
     200 หมายถึง งบดําเนินงาน 
     310 หมายถึง งบลงทุน ครุภัณฑ์ 
     320 หมายถึง งบลงทุน ทีดิ่น อาคาร/สิ่งก่อสร้าง 
     410 หมายถึง งบอุดหนุนทั่วไป 
     420 หมายถึง งบอุดหนุนเฉพาะกิจ 
     500 หมายถึง งบรายจ่ายอ่ืน 
 ตัวอย่างระบุแหล่งของเงิน จํานวน 4 หลัก ตามด้วย * 
 - รหัสงบประมาณ ระบุรหัสงบประมาณ จํานวน 16 หลกั ตัวอย่างระบุ    
   รหัสหน่วยงาน จํานวน 5 หลกั ตามด้วย ++*  เช่น 
   งบส่วนราชการ 12005++* 
   งบกลางระบุ 90909++*  
 - รหัสกิจกรรมหลัก ระบุรหัสกิจกรรมหลัก จํานวน 5 หลกั คือ PXXXX 
 โดย P คือค่าคงที่ XXXX คือ รหัสพ้ืนที ่
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 - หน่วยรับงบประมาณ ระบุรหัสหน่วยรับงบประมาณ จํานวน 10 หลัก หรือระบุ      
รหัสหน่วยงาน จํานวน 5 หลกั ตามด้วย * ตัวอย่างเช่น 12005* 

- กดปุ่ม  ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพที่ 6  
 
หมายเหตุ เครือ่งหมาย * แทนตัวเลขเพ่ือทําการเรียกข้อมูลทุกตัวให้ปรากฏ 
        + แทนคา่ว่าให้เอาตัวเลขที่มใีนหลักน้ีมาแสดงด้วย  
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 6 
คําอธิบาย “รายงานแสดงยอดงบประมาณตามหน่วยรบังบประมาณ” ดังน้ี 
 - หน้าที่ 1 จากทั้งหมด 2 แสดงจํานวนหน้ารายงานจากหน้าแรกถึงหน้าสุดท้าย 
 - วันที่พิมพ์ แสดง วัน เดือน ปี ที่พิมพ์รายงาน 
 - ปีงบประมาณ  แสดงปีงบประมาณ เป็นปี ค.ศ. 
 เช่น ปีงบประมาณ พ.ศ. 2558 แสดงเป็น 2015 
 - รหัสหน่วยรับงบประมาณ แสดงรหัสหน่วยรับงบประมาณ จํานวน 10 หลัก 
 - รหัสงบประมาณ แสดงรหัสงบประมาณ จํานวน 16 หลัก 
 - ช่ือรหัสงบประมาณ แสดงช่ือรหัสงบประมาณ 
 - แหล่งของเงิน แสดงรหัสแหลง่ของเงินจํานวน 7 หลัก 
 - รหัสกิจกรรมหลัก/พ้ืนที ่ แสดงรหัสกิจกรรมหลัก จํานวน 5 หลัก คือ PXXXX  
  โดย P คือค่าคงที่  XXXX คือ รหัสพ้ืนที ่
 - ช่ือรหัสกิจกรรมหลัก/พ้ืนที ่ แสดงช่ือของพ้ืนที่ เช่น P1000 คือส่วนกลาง 
 - งบประมาณ แสดงจํานวนเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรร 
 - ยอดใช้งบประมาณ  แสดงจํานวนเงินงบประมาณทีใ่ช้จ่าย ประกอบด้วย สํารองเงิน  

 ใบสั่งซื้อสั่งจ้าง และเบิกจ่าย 
 - งบประมาณคงเหลือ แสดงจํานวนเงินงบประมาณคงเหลือ เป็นยอดสุทธิ 

 (ยอดเงินในช่อง “งบประมาณ” หักด้วย “ยอดใช้งบประมาณ”) 
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การตรวจสอบรายละเอียดของแต่ละรหสังบประมาณ 
 การตรวจสอบรายละเอียดของข้อมูล จะตรวจสอบได้ทีละรหัสงบประมาณ โดยการคลิกเลือกรหัส
งบประมาณที่ต้องการตรวจสอบ ระบบจะแสดงรายละเอียดของข้อมูลที่คลิกเลือก  
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 7 
 - คลิกเลือกรหัสงบประมาณ ระบบจะแสดงรายละเอียดข้อมูลของรหัสงบประมาณที่เลือก ตามภาพที่ 8 

 
 
 

 
 

ภาพที่ 8 
คําอธิบาย “รายงานสถานะการใช้จ่ายงบประมาณ” ดังน้ี 
 - หน้าที่ 1 จากทั้งหมด 1 แสดงจํานวนหน้ารายงานจากหน้าแรกถึงหน้าสุดท้าย  
 - วันที่พิมพ์ แสดง วัน เดือน ปี ที่พิมพ์รายงาน 
 - ปีงบประมาณ แสดงปีงบประมาณเป็นปี ค.ศ. จํานวน 4 หลัก 
 - หน่วยรับงบประมาณ แสดงรหัสหน่วยรับงบประมาณ จํานวน 10 หลัก 
 - รหัสงบประมาณ แสดงรหัสงบประมาณ จํานวน 16 หลัก 
 - ช่ือรหัสงบประมาณ แสดงช่ือรหัสงบประมาณ 
 - แหล่งของเงิน แสดงรหัสแหลง่ของเงินจํานวน 7 หลัก 
 - รหัสกิจกรรมหลัก/พ้ืนที ่ แสดงรหัสกิจกรรมหลัก/พ้ืนที ่จํานวน 5 หลกั 
 - ช่ือรหัสกิจกรรมหลัก/พ้ืนที ่ แสดงช่ือรหัสกิจกรรมหลัก/พ้ืนที่  
 - งบประมาณ แสดงจํานวนเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรร 
 - การสํารองเงิน แสดงจํานวนเงินที่เก่ียวกับการสํารองเงิน  
 - ใบสั่งซื้อ/สญัญา แสดงจํานวนเงินที่เก่ียวกับใบสั่งซื้อสั่งจ้าง  
 - เบิกจ่าย แสดงจํานวนเงินที่เก่ียวกับการเบิกจ่าย  
 - งบคงเหลือ แสดงจํานวนงบประมาณคงเหลือ 
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การตรวจสอบรายละเอียดเก่ียวกับการโอนจัดสรร/เปลี่ยนแปลงงบประมาณ 
 
 
 
 
 
  

ภาพที่ 9 
- คลิกที่ จํานวนเงินในช่อง “งบประมาณ” ระบบจะแสดงข้อมูล ตามภาพที่ 10 

  
   
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 10 
คําอธิบาย “รายงานสถานะการใช้จ่ายงบประมาณ รายละเอียดเก่ียวกับการโอนจัดสรร/เปลีย่นแปลง
งบประมาณ” ตามภาพที่ 10 
 - หน้าที่ 1 จากทั้งหมด 1 แสดงจํานวนหน้ารายงานจากหน้าแรกถึงหน้าสุดท้าย  
 - วันที่พิมพ์ แสดง วัน เดือน ปี ที่พิมพ์รายงาน 
 - ปี แสดงปีงบประมาณเป็นปี ค.ศ. 2015 

- RefDocNo* แสดงเลขที่เอกสารการโอนจัดสรร/เปลี่ยนแปลงงบประมาณ 
 จํานวน 10 หลกั 
 - เลขที่เอกสาร แสดงเลขที่เอกสารอัตโนมัติจากการโอนจัดสรร/เปลี่ยนแปลง 
 งบประมาณ จํานวน 10 หลกั 
 - Lnltm แสดงบรรทัดรายการของเลขท่ีเอกสารโอนงบประมาณ 
 - Vsn  แสดงเวอร์ช่ันที่บันทึกรายการ คือ 0 
 - กบก.* แสดงการบันทึกรายการโอนงบประมาณในระบบ 
             ENTR หมายถึง การรับจัดสรรเงินงบประมาณ   
             SEND หมายถึง การโอนเงินงบประมาณออก 
             RECV หมายถึง การรับโอนเงินงบประมาณ 
 - ปภ. แสดงประเภทงบประมาณ เป็น 
            GEN สําหรับงบรายปี 
            COM สําหรับงบผูกพันข้ามปี 
 - แหล่งของเงิน แสดงรหัสแหลง่เงิน จํานวน 7 หลัก 
 YY11XXX หมายถึง งบส่วนราชการ 
 YY10XXX หมายถึง งบกลาง 
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 YY26000 หมายถึง  เงินนอกฝากคลัง 
 YY41XXX หมายถึง เงินกู้ในประเทศ 
 YY43XXX หมายถึง เงินกู้ต่างประเทศ 
 Y คือ 2 หลักทา้ยของปีงบประมาณ พ.ศ. 
 X คือ หมวดรายจ่าย ดังน้ี 
         100 หมายถึง งบบุคลากร 
     200 หมายถึง งบดําเนินงาน 
     310 หมายถึง งบลงทุน ครุภัณฑ์ 
     320 หมายถึง งบลงทุน ทีดิ่น อาคาร/สิ่งก่อสร้าง 
     410 หมายถึง งบอุดหนุนทั่วไป 
     420 หมายถึง งบอุดหนุนเฉพาะกิจ 
     500 หมายถึง งบรายจ่ายอ่ืน 
 - รหัสงบประมาณ แสดงรหัสงบประมาณจํานวน 16 หลัก 
 - วันที่บันทึกรายการ แสดง วัน เดือน ปี ที่บันทึกรายการของคอลัมน์ กบก. 
 - กิจกรรมหลัก แสดงรหัสกิจกรรมหลัก จํานวน 5 หลัก คือ PXXXX 
 โดย P คือ ค่าคงที่ X คือ รหัสพ้ืนที่ จํานวน 4 หลัก 
 - รายการผูกพันงบประมาณ แสดงรายการผูกพันงบประมาณ 
  5000     กรณเีป็นงบดําเนินงาน งบเงินอุดหนุน  
              และงบรายจ่ายอ่ืน 
  1206XX กรณเีป็นงบลงทุน รายการครุภัณฑ์ 
              (XX คือประเภทของรายการครุภัณฑ์) 
  1204      กรณีเป็นงบลงทุน รายการที่ดิน 
  1208      กรณีเป็นงบลงทุน รายการสิ่งก่อสร้าง 
 - หน่วยรับงบประมาณ แสดงรหัสหน่วยรับงบประมาณ จํานวน 10 หลัก 
 - ผลรวมรายการ LC*  แสดงจํานวนเงินที่บันทึก สมัพันธ์กับช่อง “กบก.” ดังน้ี 
                       ENTR แสดง จํานวนเงินเป็นบวก 
                       SEND แสดง จํานวนเงินเป็นลบ 
                       RECV แสดง จํานวนเงินเป็นบวก 
ตารางอธิบายความสัมพันธข์องคอลัมน์รายงาน RefDocNo/กบก./ผลรวมรายการ LC (ที่มีเครื่องหมาย *) 

RefDocno กบก ผลรวมรายการ LC ผู้ดําเนินการในระบบ กิจกรรมที่ดําเนินการ 
1xxxxxxxxxx ENTR บวก สํานักงบประมาณ/กรมบัญชีกลาง จัดสรรเงินงบประมาณ 
4xxxxxxxxxx RECV บวก สํานักงบประมาณ จัดสรรเงินงบกลาง 
4xxxxxxxxxx SEND ลบ สํานักงบประมาณ ดึงเงินงบกลางกลับ 
2xxxxxxxxxx RECV บวก ส่วนราชการต้นสังกัด รับโอนจัดสรรเงินงวด 
2xxxxxxxxxx SEND ลบ ส่วนราชการต้นสังกัด ดึงเงินงวดกลับ 
3xxxxxxxxxx RECV บวก ส่วนราชการต้นสังกัด รับโอนเปลี่ยนแปลง 
3xxxxxxxxxx SEND ลบ ส่วนราชการต้นสังกัด ยกเลิกเงินที่โอนเปลี่ยนแปลง 
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การตรวจสอบรายละเอียดเก่ียวกับการสาํรองเงิน 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 11 
 - คลิกที่ จํานวนเงินในช่อง “การสํารองเงิน” ระบบจะแสดงข้อมูล ตามภาพที่ 12 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 12 
คําอธิบาย รายงานสถานะการใช้จ่ายงบประมาณ รายละเอียดเก่ียวกับการการสาํรองเงิน ตามภาพที่ 12 
 - หน้าที่ 1 จากทั้งหมด 1 แสดงจํานวนหน้ารายงานจากหน้าแรกถึงหน้าสุดท้าย  
 - วันที่พิมพ์ แสดง วัน เดือน ปี ที่พิมพ์รายงาน 
 - RefdocNo แสดงเลขที่เอกสารสํารองเงิน 
 - VT (Value Type) แสดงค่าคงที่เป็น 81 หมายถึง เอกสารสํารองเงิน 
 - แหล่งของเงิน แสดงรหัสแหลง่ของเงินจํานวน 7 หลัก 
 - รหัสงบประมาณ แสดงรหัสงบประมาณ จํานวน 16 หลัก 
 - พ้ืนที่/กิจกรรมหลัก แสดงรหัสกิจกรรมหลัก จํานวน 5 หลัก คือ PXXXX 
 โดย P คือ ค่าคงที่ X คือ รหัสพ้ืนที่ จํานวน 4 หลัก 
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 - รายการผูกพันงบประมาณ  แสดงรายการผูกพันงบประมาณ 
  5000     กรณเีป็นงบดําเนินงาน งบเงินอุดหนุน  
              และงบรายจ่ายอ่ืน 
  1206XX กรณเีป็นงบลงทุน รายการครุภัณฑ์ 
              (XX คือประเภทของรายการครุภัณฑ์) 
  1204      กรณีเป็นงบลงทุน รายการที่ดิน 
  1208      กรณีเป็นงบลงทุน รายการสิ่งก่อสร้าง 
 - หน่วยรับงบประมาณ แสดงรหัสหน่วยรับงบประมาณ จํานวน 10 หลัก 
 - รายการ แสดงจํานวนรายการ 
 - วันที่ผ่านรายการ FM แสดงวันที่ที่สรา้งเอกสารสํารองเงิน 
 - ประเภทจํานวนเงิน แสดงสถานะของเอกสารสํารองเงิน   
 - งบใช้จ่าย แสดงจํานวนเงินที่สัมพันธ์กับช่อง “ประเภทจํานวนเงิน” 
  
 
การตรวจสอบรายละเอียดเก่ียวกับใบสัง่ซ้ือ/สัญญา 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

   ภาพที่ 13 
 - คลิกที่ จํานวนเงินในช่อง “ใบสั่งซ้ือสั่งจ้าง” ระบบจะแสดงข้อมูลตามภาพที่ 14 
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ภาพที่ 14 



  

 

บทท่ี 3  รายงานแสดงยอดงบประมาณตามหน่วยรับงบประมาณ                                                      หน้า 3 -11 

 

คําอธิบาย รายงานสถานะการใช้จ่ายงบประมาณ รายละเอียดเก่ียวกับใบสั่งซ้ือ/สญัญา ตามภาพที่ 14 
 - หน้าที่ 1 จากทั้งหมด 1 แสดงจํานวนหน้ารายงานจากหน้าแรกถึงหน้าสุดท้าย  
 - วันที่พิมพ์ แสดง วัน เดือน ปี ที่พิมพ์รายงาน 
 - RefdocNo แสดงเลขทีใ่บสั่งซื้อสั่งจ้างในระบบ 
 - VT (Value Type) แสดงค่าคงที่เป็น 51 หมายถึง ใบสั่งซื้อสั่งจ้าง 
 - G/L แสดงรหัสบัญชีแยกประเภทจํานวน 10 หลกั 
 - แหล่งของเงิน แสดงรหัสแหลง่ของเงินจํานวน 7 หลัก 
 - รหัสงบประมาณ แสดงรหัสงบประมาณ จํานวน 16 หลัก 
 - ช่ือรหัสงบประมาณ แสดงช่ือรหัสงบประมาณ 
 - พ้ืนที่/กิจกรรมหลัก แสดงรหัสกิจกรรมหลัก จํานวน 14 หลัก 
 - ช่ือรหัสกิจกรรมหลัก/พ้ืนที ่ แสดงช่ือกิจกรรมหลัก/พ้ืนที ่
 - หน่วยรับงบประมาณ แสดงรหัสหน่วยรับงบประมาณ จํานวน 10 หลัก 
 - รายการ แสดงจํานวนรายการ 
 - วันที่ผ่านรายการ FM แสดงวัน เดือน ปี ที่สร้างใบสัง่ซื้อสั่งจ้าง  
 - ประเภทจํานวนเงิน แสดงสถานะของใบสั่งซื้อสั่งจ้าง  
 - งบใช้จ่าย แสดงจํานวนเงินที่สัมพันธ์กับช่อง “ประเภทจํานวนเงิน” 
  
 
 
การตรวจสอบรายละเอียดเก่ียวกับการเบิกจ่าย 
 
 
 
 
 
 
  
 
 

ภาพที่ 15 
 - คลิกที่ จํานวนเงินในช่อง “เบิกจ่าย”  ระบบจะแสดงข้อมูลตามภาพที่ 16  
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ภาพที่ 16
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คําอธิบาย “รายงานสถานะการใช้จ่ายงบประมาณ” รายละเอียดเก่ียวกับการเบิกจ่ายเงิน ตามภาพที่ 16 
 - หน้าที่ 1 จากทั้งหมด 1 แสดงจํานวนหน้ารายงานจากหน้าแรกถึงหน้าสุดท้าย  
 - วันที่พิมพ์ แสดง วัน เดือน ปี ที่พิมพ์รายงาน 
 - RefdocNo แสดงเลขที่เอกสารขอเบิกเงินในระบบ 
 - VT (Value type) แสดงค่าคงที่เป็น 54 หมายถึง ขอเบิกเงิน 
            57 หมายถึง ขอเบิกเกินส่งคืน 
 - G/L  แสดงรหัสบัญชีแยกประเภท 10 หลัก 
 - แหล่งของเงิน แสดงรหัสแหลง่ของเงิน จํานวน 7 หลัก 
 - รหัสงบประมาณ แสดงรหัสแหลง่งบประมาณ จํานวน 16 หลกั 
 - ช่ือรหัสงบประมาณ แสดงช่ือรหัสงบประมาณ 
 - พ้ืนที่/กิจกรรมหลัก แสดงรหัสกิจกรรมหลัก จํานวน 14 หลัก 
 - ช่ือรหัสกิจกรรมหลัก/พ้ืนที ่ แสดงช่ือกิจกรรมหลัก/พ้ืนที ่
 - หน่วยรับงบประมาณ แสดงรหัสหน่วยรับงบประมาณ จํานวน 10 หลัก 
 - รายการ แสดงจํานวนบรรทัดรายการที่บันทึก 
 - วันที่ผ่านรายการ FM แสดงวันที่ที่ขอเบิกเงิน 
 - ประเภทจํานวนเงิน แสดงสถานะของใบสั่งซื้อสั่งจ้าง  
 - งบใช้จ่าย แสดงจํานวนเงินที่สัมพันธ์กับช่อง “ประเภทจํานวนเงิน” 
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บทที่ 4 
รายงานแสดงเอกสารสาํรองเงินรอบ 31 มีนาคม 

 รายงานแสดงเอกสารสํารองเงินรอบ 31 มีนาคม เป็นรายงานแสดงข้อมูลเอกสารสํารองเงิน          
ที่หน่วยเบิกจ่ายใช้ตรวจสอบการขอขยายเวลาเบิกจ่ายเงินรอบเดือนมีนาคม ผ่าน GFMIS Web online 
ประกอบด้วยรายงานต่างๆ ดังน้ี  
 4.1 รายงานแสดงเอกสารสํารองเงินที่ส่วนราชการขอขยายเวลาเบิกจ่าย (รอบมีนาคม) 
 4.2 รายงานแสดงเอกสารสํารองเงินที่นําส่ง บก. เพ่ือขอขยายเวลา (รอบมีนาคม) 
 4.3 รายงานแสดงเอกสารสํารองเงินที่ บก. อนุมัติให้ขยายเวลา (รอบมีนาคม) 
 4.4 รายงานเงินกันขยายเอกสารสํารองเงินมีหน้ี (CX) (รอบมีนาคม) 
4.1 รายงานแสดงเอกสารสํารองเงินที่ส่วนราชการขอขยายเวลาเบิกจ่าย (รอบมีนาคม) 
 รายงานแสดงเอกสารสํารองเงินที่ส่วนราชการขอขยายเวลาเบิกจ่าย (รอบมีนาคม) เป็นรายงานที่ใช้
ตรวจสอบเอกสารสํารองเงินที่หน่วยงานดําเนินการคัดเลือกเอกสารสํารองเงิน (List) ผ่านคําสั่งงาน สง.02    
ในระบบ GFMIS แล้ว 
วิธีการเรียกรายงาน 
 เมื่อ Log on เข้าสู่ระบบโดยระบุรหัสผู้ใช้และรหัสผ่านแล้ว ระบบแสดงหน้าจอระบบงานต่าง ๆ  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 1 
- กดปุ่ม                     ตามภาพที่ 1 เพ่ือเข้าสู่รายงาน Online  

                       ระบบแสดงหมวดรายงานต่างๆ ตามภาพที่ 2 
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ภาพที่ 2 
 - คลิกที่        เลือก         เพ่ือเข้าสู่หน้าจอการเรียกรายงาน ตามภาพที่ 3 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 3 
 - คลิกที่                                                                 ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพที่ 4 
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ภาพที่ 4 
 - คลิกที่                                                                        ระบบแสดงหน้าจอ  ตามภาพที่ 5 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 5  
หน้าจอรายงานแสดงเอกสารสํารองเงินที่ส่วนราชการขอขยายเวลาเบิกจ่าย (รอบมีนาคม) 
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 เมื่อเข้าสู่หน้าจอการเรียกรายงานแสดงเอกสารสํารองเงินที่ส่วนราชการขอขยายเวลาเบิกจ่าย (รอบมีนาคม)
ระบุเง่ือนไขการเรียกรายงานทั้ง 2 ส่วน ได้แก่ เงินกันขยายและเงินกันเหลื่อมปี ดังน้ี                                
 - รหัสหน่วยงาน ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จํานวน 4 หลัก 
  ให้อัตโนมัติตามสิทธิทีใ่ช้บันทึกข้อมูล 
 - ปีงบประมาณ ระบบแสดงปีงบประมาณปัจจุบันให้อัตโนมัติ 
  กรณีต้องการเรียกรายงานของปีงบประมาณอ่ืน 
  ให้คลิกที่         เลือกปีงบประมาณ 
 - จํานวนเงินคงเหลือทั้งใบ ระบุจํานวนเงินคงเหลือทั้งใบ ที่ต้องการเรียกรายงาน 
  (สามารถระบุเป็นช่วงข้อมูลได้) เช่น 100 ถงึ 200 

  ระบบจะแสดงเอกสารสํารองเงินที่มีจํานวนเงิน 
  คงเหลือทั้งใบต้ังแต่ 100 – 200 บาท 

 - รหัสแหล่งของเงิน ระบุรหัสแหล่งของเงิน จํานวน 7 หลัก ที่ต้องการ 
  เรียกรายงาน  (สามารถระบุเป็นช่วงข้อมูลได้) 
  เช่น 5711310 – 5711320  
  ระบบจะแสดงเอกสารสํารองเงินที่มีแหล่งของเงิน  
  ต้ังแต่ 5711310 ถึง 5711320 
 - รหัสกิจกรรมหลัก ระบบแสดงรหัสกิจกรรมหลัก จํานวน 5 หลกั 
  ให้อัตโนมัติตามสิทธิทีใ่ช้บันทึกข้อมูล 
  (สามารถระบุเป็นช่วงข้อมูลได้) 
 - เลขที่เอกสารสํารองเงิน ระบุเลขที่เอกสารสํารองเงิน ที่ต้องการเรียกรายงาน 
  (สามารถระบุเป็นช่วงข้อมูลได้) 
 - ประเภทเอกสาร ระบุประเภทเอกสารสํารองเงิน CF CK CX PF 
  ที่ต้องการเรียกรายงาน 
  (สามารถระบุเป็นช่วงข้อมูลได้)  
 - หน่วยรับงบประมาณ ระบบแสดงรหัสหน่วยรับงบประมาณ จํานวน 10 หลัก 
  ให้อัตโนมัติตามสิทธิทีใ่ช้บันทึกข้อมูล 
  (สามารถระบุเป็นช่วงข้อมูลได้) 
 - กดปุ่ม                                ระบบจะแสดงหน้าจอ ตามภาพที่ 6 
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ภาพที่ 6 
คําอธิบาย “รายงานแสดงเอกสารสํารองเงินที่ส่วนราชการขอขยายเวลาเบิกจ่าย (รอบมีนาคม)” ดังน้ี 
 - หน้าที่ 1 จากทั้งหมด 1 แสดงจํานวนหน้ารายงานจากหน้าแรกถึงหน้าสุดท้าย 
 - วันที่พิมพ์ แสดงวัน เดือน ปี ที่พิมพ์รายงาน 
 - หน่วยงาน แสดงรหัสหน่วยงาน จํานวน 4 หลัก และช่ือหน่วยงาน 
 - ปีงบประมาณ แสดงปีงบประมาณ เป็นปี ค.ศ. 
 - รายการทั้งหมด แสดงจํานวนรายการเอกสารสํารองเงินทั้งหมดในรายงาน                   
 - ประเภทเอกสาร แสดงประเภทเอกสารสํารองเงิน  
 - เลขที่เอกสาร แสดงเลขที่เอกสารสํารองเงิน 
 - ข้อความเอกสาร แสดงข้อความท่ีระบุในการสร้างเอกสารสํารองเงิน 
 - แหล่งของเงิน แสดงรหัสแหล่งของเงิน จํานวน 7 หลัก 
 - รหัสงบประมาณ แสดงรหัสงบประมาณ จํานวน 16 หลัก 
 - รหัสกิจกรรมหลัก แสดงรหัสกิจกรรมหลัก จํานวน 5 หลัก คือ PXXXX 
  โดย P คือ คา่คงที่   XXXX คือ รหัสพ้ืนที่ 
 - หน่วยรับงบประมาณ แสดงรหัสหน่วยรับงบประมาณ จํานวน 10 หลัก 
 - มูลค่าทั้งใบ แสดงจํานวนเงินทั้งจํานวนของเอกสารสํารองเงินที่สร้าง 
 - มูลค่าคงเหลือ แสดงจํานวนเงินคงเหลือของเอกสารสํารองเงิน 

- สถานะ ระบบแสดงสถานะเอกสารสํารองเงิน 
 2 หมายถึง ดําเนินการคัดเลือกเอกสารสํารองเงิน (List) แล้ว 
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4.2 รายงานแสดงเอกสารสาํรองเงินทีน่ําส่ง บก. เพื่อขอขยายเวลา (รอบมีนาคม) 
 รายงานแสดงเอกสารสํารองเงินที่นําส่ง บก. เพ่ือขอขยายเวลา (รอบมีนาคม) เป็นรายงาน      
ที่ใช้ตรวจสอบเอกสารสํารองเงินที่หน่วยงานต้นสังกัดระดับกรมทําการอนุมัติ (Confirm) ผ่านคําสั่งงาน 
ZFM_LIST_CONFIRM – การนําส่งเอกสารสํารองเงินที่ขอขยายให้ บก.เพ่ือขอตกลง ผ่านเคร่ือง GFMIS 
Terminal  ในระบบ GFMIS แล้ว 
วิธีการเรียกรายงาน 
 เมื่อ Log on เข้าสู่ระบบโดยระบุรหัสผู้ใช้และรหัสผ่านแล้ว ระบบแสดงหน้าจอระบบงานต่าง ๆ  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 7 
- กดปุ่ม                     ตามภาพที่ 7 เพ่ือเข้าสู่รายงาน Online  

                       ระบบแสดงหมวดรายงานต่างๆ ตามภาพที่ 8 
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ภาพที่ 8 
 - คลิกที่        เลือก         เพ่ือเข้าสู่หน้าจอการเรียกรายงาน ตามภาพที่ 9 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 9 
 - คลิกที่                                                                 ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพที่ 10 
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ภาพที่ 10 
 - คลิกที่                                                                                   ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพที่ 11 

ภาพที่ 11 
 หน้าจอรายงานแสดงเอกสารสํารองเงินที่นําส่ง บก. เพ่ือขอขยายเวลา (รอบมีนาคม) 
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 เมื่อเข้าสู่หน้าจอการเรียกรายงานแสดงเอกสารสํารองเงินที่นําส่งบก. เพ่ือขอขยายเวลา (รอบมีนาคม)     
ระบุเง่ือนไขการเรียกรายงานทั้ง 2 ส่วน ได้แก่ เงินกันขยายและเงินกันเหลื่อมปี ดังน้ี                                
 - รหัสหน่วยงาน ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จํานวน 4 หลัก 
  ให้อัตโนมัติตามสิทธิทีใ่ช้บันทึกข้อมูล 
 - ปีงบประมาณ ระบบแสดงปีงบประมาณปัจจุบันให้อัตโนมัติ 
  กรณต้ีองการเรียกรายงานของปีงบประมาณอ่ืน 
  ให้คลิกที่       เลือกปีงบประมาณ 
 - จํานวนเงินคงเหลือทั้งใบ ระบุจํานวนเงินคงเหลือทั้งใบ ที่ต้องการเรียกรายงาน 
  (สามารถระบุเป็นช่วงข้อมูลได้) เช่น 100 ถงึ 200 

  ระบบจะแสดงเอกสารสํารองเงินที่มีจํานวนเงิน 
  คงเหลือทั้งใบต้ังแต่ 100 – 200 บาท 

 - รหัสแหล่งของเงิน ระบุรหัสแหล่งของเงิน จํานวน 7 หลัก ที่ต้องการ 
  เรียกรายงาน  (สามารถระบุเป็นช่วงข้อมูลได้) 
  เช่น 5711310 – 5711320  
  ระบบจะแสดงเอกสารสํารองเงินที่มีแหล่งของเงิน  
  ต้ังแต่ 5711310 ถึง 5711320 
 - รหัสกิจกรรมหลัก ระบบแสดงรหัสกิจกรรมหลัก จํานวน 5 หลกั 
  ให้อัตโนมัติตามสิทธิทีใ่ช้บันทึกข้อมูล 
  (สามารถระบุเป็นช่วงข้อมูลได้) 
 - เลขที่เอกสารสํารองเงิน ระบุเลขที่เอกสารสํารองเงิน ที่ต้องการเรียกรายงาน 
  (สามารถระบุเป็นช่วงข้อมูลได้) 
 - ประเภทเอกสาร ระบุประเภทเอกสารสํารองเงิน CF CK CX PF 
  ที่ต้องการเรียกรายงาน 
  (สามารถระบุเป็นช่วงข้อมูลได้)  
 - หน่วยรับงบประมาณ ระบบแสดงรหัสหน่วยรับงบประมาณ จํานวน 10 หลัก 
  ให้อัตโนมัติตามสิทธิทีใ่ช้บันทึกข้อมูล 
  (สามารถระบุเป็นช่วงข้อมูลได้)            
 - กดปุ่ม                                ระบบจะแสดงหน้าจอ ตามภาพที่ 12 
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ภาพที่ 12 
คําอธิบาย “รายงานแสดงเอกสารสํารองเงินที่นาํสง่บก . เพื่อขอขยายเวลา (รอบมีนาคม)” ดังน้ี 
 - หน้าที่ 1 จากทั้งหมด 1 แสดงจํานวนหน้ารายงานจากหน้าแรกถึงหน้าสุดท้าย 
 - วันที่พิมพ์ แสดงวัน เดือน ปี ที่พิมพ์รายงาน 
 - หน่วยงาน แสดงรหัสหน่วยงาน จํานวน 4 หลัก และช่ือหน่วยงาน 
 - ปีงบประมาณ แสดงปีงบประมาณ เป็นปี ค.ศ. 
 - รายการทั้งหมด แสดงจํานวนรายการเอกสารสํารองเงินทั้งหมดในรายงาน                   
 - ประเภทเอกสาร แสดงประเภทเอกสารสํารองเงิน  
 - เลขที่เอกสาร แสดงเลขที่เอกสารสํารองเงิน 
 - ข้อความเอกสาร แสดงข้อความท่ีระบุในการสร้างเอกสารสํารองเงิน 
 - แหล่งของเงิน แสดงรหัสแหล่งของเงิน จํานวน 7 หลัก 
 - รหัสงบประมาณ แสดงรหัสงบประมาณ จํานวน 16 หลัก 
 - รหัสกิจกรรมหลัก แสดงรหัสกิจกรรมหลัก จํานวน 5 หลัก คือ PXXXX 
  โดย  P คือ ค่าคงที่   XXXX คือ รหัสพ้ืนที่ 
 - หน่วยรับงบประมาณ แสดงรหัสหน่วยรับงบประมาณ จํานวน 10 หลัก 
 - มูลค่าทั้งใบ แสดงจํานวนเงินทั้งจํานวนของเอกสารสํารองเงินที่สร้าง 
 - มูลค่าคงเหลือ แสดงจํานวนเงินคงเหลือของเอกสารสํารองเงิน 

- สถานะ ระบบแสดงสถานะเอกสารสํารองเงิน 
 3 หมายถึง ส่วนราชการต้นสังกัดขออนุมัติขยายเวลาเบิกจ่าย 

  (Confirm) แล้ว 
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4.3 รายงานแสดงเอกสารสาํรองเงินที่ บก. อนุมัติให้ขยายเวลา (รอบมีนาคม) 
 รายงานแสดงเอกสารสํารองเงินที่ บก. อนุมัติให้ขยายเวลา (รอบมีนาคม) เป็นรายงานท่ีใช้ตรวจสอบ
เอกสารสํารองเงินที่กรมบัญชีกลางอนุมัติให้ขยายเวลาเบิกจ่ายเงิน ในระบบ GFMIS แล้ว 
วิธีการเรียกรายงาน 
 เมื่อ Log on เข้าสู่ระบบโดยระบุรหัสผู้ใช้และรหัสผ่านแล้ว ระบบแสดงหน้าจอระบบงานต่าง ๆ  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 13 
- กดปุ่ม                     ตามภาพที่ 13 เพ่ือเข้าสู่รายงาน Online  

                       ระบบแสดงหมวดรายงานต่างๆ ตามภาพที่ 14 
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ภาพที่ 14 
 - คลิกที่        เลือก         เพ่ือเข้าสู่หน้าจอการเรียกรายงาน ตามภาพที่ 15 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 15 
 - คลิกที่                                                                 ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพที่ 16 
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ภาพที่ 16 
 - คลกิที ่                                                                                    ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพที ่17 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ 17 

 หน้าจอรายงานแสดงเอกสารสํารองเงินที่ บก. อนุมัติให้ขยายเวลา (รอบมีนาคม) 
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 เมื่อเข้าสู่หน้าจอการเรียกรายงานแสดงเอกสารสํารองเงินที่ บก. อนุมัติให้ขยายเวลา (รอบมีนาคม)        
ระบุเง่ือนไขการเรียกรายงานทั้ง 2 ส่วน ได้แก่ เงินกันขยายและเงินกันเหลื่อมปี ดังน้ี                                
 - รหัสหน่วยงาน ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จํานวน 4 หลัก 
  ให้อัตโนมัติตามสิทธิทีใ่ช้บันทึกข้อมูล 
 - ปีงบประมาณ ระบบแสดงปีงบประมาณปัจจุบันให้อัตโนมัติ 
  กรณีต้องการเรียกรายงานของปีงบประมาณอ่ืน 
  ให้คลิกที่       เลือกปีงบประมาณ 
 - จํานวนเงินคงเหลือทั้งใบ ระบุจํานวนเงินคงเหลือทั้งใบ ที่ต้องการเรียกรายงาน 
  (สามารถระบุเป็นช่วงข้อมูลได้) เช่น 100 ถงึ 200 

  ระบบจะแสดงเอกสารสํารองเงินที่มีจํานวนเงิน 
  คงเหลือทั้งใบต้ังแต่ 100 – 200 บาท 

 - รหัสแหล่งของเงิน ระบุรหัสแหล่งของเงิน จํานวน 7 หลัก ที่ต้องการ 
  เรียกรายงาน  (สามารถระบุเป็นช่วงข้อมูลได้) 
  เช่น 5711310 – 5711320  
  ระบบจะแสดงเอกสารสํารองเงินที่มีแหล่งของเงิน  
  ต้ังแต่ 5711310 ถึง 5711320 
 - รหัสกิจกรรมหลัก ระบบแสดงรหัสกิจกรรมหลัก จํานวน 5 หลกั 
  ให้อัตโนมัติตามสิทธิทีใ่ช้บันทึกข้อมูล 
  (สามารถระบุเป็นช่วงข้อมูลได้) 
 - เลขที่เอกสารสํารองเงิน ระบุเลขที่เอกสารสํารองเงิน ที่ต้องการเรียกรายงาน 
  (สามารถระบุเป็นช่วงข้อมูลได้) 
 - ประเภทเอกสาร ระบุประเภทเอกสารสํารองเงิน CF CK CX PF 
  ที่ต้องการเรียกรายงาน 
  (สามารถระบุเป็นช่วงข้อมูลได้)  
 - หน่วยรับงบประมาณ ระบบแสดงรหัสหน่วยรับงบประมาณ จํานวน 10 หลัก 
  ให้อัตโนมัติตามสิทธิทีใ่ช้บันทึกข้อมูล 
  (สามารถระบุเป็นช่วงข้อมูลได้)            
 - กดปุ่ม                                ระบบจะแสดงหน้าจอ ตามภาพที่ 18 
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ภาพที่ 18 
คําอธิบาย “รายงานแสดงเอกสารสํารองเงินที่ บก . อนุมัติให้ขยายเวลา (รอบมีนาคม)” ดังน้ี 
 - หน้าที่ 1 จากทั้งหมด 1 แสดงจํานวนหน้ารายงานจากหน้าแรกถึงหน้าสุดท้าย 
 - วันที่พิมพ์ แสดงวัน เดือน ปี ที่พิมพ์รายงาน 
 - หน่วยงาน แสดงรหัสหน่วยงาน จํานวน 4 หลัก และช่ือหน่วยงาน 
 - ปีงบประมาณ แสดงปีงบประมาณ เป็นปี ค.ศ. 
 - รายการทั้งหมด แสดงจํานวนรายการเอกสารสํารองเงินทั้งหมดในรายงาน                   
 - ประเภทเอกสาร แสดงประเภทเอกสารสํารองเงิน  
 - เลขที่เอกสาร แสดงเลขที่เอกสารสํารองเงิน 
 - ข้อความเอกสาร แสดงข้อความท่ีระบุในการสร้างเอกสารสํารองเงิน 
 - แหล่งของเงิน แสดงรหัสแหล่งของเงิน จํานวน 7 หลัก 
 - รหัสงบประมาณ แสดงรหัสงบประมาณ จํานวน 16 หลัก 
 - กิจกรรมหลัก แสดงรหัสกิจกรรมหลัก จํานวน 5 หลัก คือ PXXXX 
  โดย P คือ ค่าคงที่  XXXX คือ รหัสพ้ืนที่ 
 - หน่วยรับงบประมาณ แสดงรหัสหน่วยรับงบประมาณ จํานวน 10 หลัก 
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 - มูลค่าทั้งใบ แสดงจํานวนเงินทั้งจํานวนของเอกสารสํารองเงินที่สร้าง 
 - มูลค่าคงเหลือ แสดงจํานวนเงินคงเหลือของเอกสารสํารองเงิน 

- สถานะ ระบบแสดงสถานะเอกสารสํารองเงิน 
 4 หมายถึง กรมบัญชีกลางอนุมัติขยายเวลาเบิกจ่ายรอบมีนาคม 
  
 

4.4 รายงานเงินกันขยายเอกสารสํารองเงินมีหนี้ (CX) (รอบมีนาคม) 
 รายงานเงินกันขยายเอกสารสํารองเงินมีหนี้ (CX) (รอบมีนาคม) เป็นรายงานที่ใช้ตรวจสอบ
รายละเอียดเกี่ยวกับ เลขที่สัญญา  เลขที่ LC  รายการ จํานวนเงินคงเหลือ รายชื่อเจ้าหนี้ วันที่ลงนาม       
วันที่ครบกําหนด ที่กรมบัญชีกลางอนุมัติให้ขยายเวลาเบิกจ่ายเงิน สําหรับรอบเดือนมีนาคม ในระบบ GFMIS แล้ว 
วิธีการเรียกรายงาน 
 เมื่อ Log on เข้าสู่ระบบโดยระบุรหัสผู้ใช้และรหัสผ่านแล้ว ระบบแสดงหน้าจอระบบงานต่าง ๆ  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 19 
- กดปุ่ม                     ตามภาพที่ 19 เพ่ือเข้าสู่รายงาน Online  

                       ระบบแสดงหมวดรายงานต่างๆ ตามภาพที่ 20 
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ภาพที่ 20 
 - คลิกที่        เลือก         เพ่ือเข้าสู่หน้าจอการเรียกรายงาน ตามภาพที่ 21 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 21 
 - คลิกที่                                                                 ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพที่ 22 
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ภาพที่ 22 
 - คลกิที ่                                                                                    ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพที ่23 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 23 
หน้าจอการเรียกรายงานเงินกันขยายเอกสารสํารองเงินมีหน้ี (CX) (รอบมีนาคม) 
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 เมื่อเข้าสู่หน้าจอการเรียกรายงานแสดงเอกสารสํารองเงินมีหน้ี (CX) (รอบมีนาคม) ระบุเง่ือนไข           
การเรียกรายงานทั้ง 2 ส่วน ได้แก่ เงินกันขยายและเงินกันเหลื่อมปี ดังน้ี                                
 - รหัสหน่วยงาน ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จํานวน 4 หลัก 
  ให้อัตโนมัติตามสิทธิทีใ่ช้บันทึกข้อมูล 
 - ปีงบประมาณ ระบบแสดงปีงบประมาณปัจจุบันให้อัตโนมัติ 
  กรณีต้องการเรียกรายงานของปีงบประมาณอ่ืน 
  ให้คลิกที่       เลือกปีงบประมาณ 
 - จํานวนเงินคงเหลือทั้งใบ ระบุจํานวนเงินคงเหลือทั้งใบ ที่ต้องการเรียกรายงาน 
  (สามารถระบุเป็นช่วงข้อมูลได้) เช่น 100 ถงึ 200 

  ระบบจะแสดงเอกสารสํารองเงินที่มีจํานวนเงิน 
  คงเหลือทั้งใบต้ังแต่ 100 – 200 บาท 

 - รหัสแหล่งของเงิน ระบุรหัสแหล่งของเงิน จํานวน 7 หลัก ที่ต้องการ 
  เรียกรายงาน  (สามารถระบุเป็นช่วงข้อมูลได้) 
  เช่น 5711310 – 5711320  
  ระบบจะแสดงเอกสารสํารองเงินที่มีแหล่งของเงิน  
  ต้ังแต่ 5711310 ถึง 5711320 
 - รหัสกิจกรรมหลัก ระบบแสดงรหัสกิจกรรมหลัก จํานวน 5 หลกั 
  ให้อัตโนมัติตามสิทธิทีใ่ช้บันทึกข้อมูล 
  (สามารถระบุเป็นช่วงข้อมูลได้) 
 - เลขที่เอกสารสํารองเงิน ระบุเลขที่เอกสารสํารองเงิน ที่ต้องการเรียกรายงาน 
  (สามารถระบุเป็นช่วงข้อมูลได้) 
 - ประเภทเอกสาร ระบบแสดงประเภทเอกสาร CX ให้อัตโนมัติ   
 - หน่วยรับงบประมาณ ระบบแสดงรหัสหน่วยรับงบประมาณ จํานวน 10 หลัก 
  ให้อัตโนมัติตามสิทธิทีใ่ช้บันทึกข้อมูล 
  (สามารถระบุเป็นช่วงข้อมูลได้)            
 - กดปุ่ม                                ระบบจะแสดงหน้าจอ ตามภาพที่ 24 
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ภาพที่ 24 

คําอธิบาย “รายงานเงินกันขยายเอกสารสาํรองเงินมีหนี ้(CX) (รอบมีนาคม)” ดังน้ี 
 - หน้าที่ 1 จากทั้งหมด 1 แสดงจํานวนหน้ารายงานจากหน้าแรกถึงหน้าสุดท้าย 
 - วันที่พิมพ์ แสดงวัน เดือน ปี ที่พิมพ์รายงาน 
 - หน่วยงาน แสดงรหัสหน่วยงาน จํานวน 4 หลัก และช่ือหน่วยงาน 
 - ปีงบประมาณ แสดงปีงบประมาณ เป็นปี ค.ศ. 
 - รายการทั้งหมด แสดงจํานวนรายการเอกสารสํารองเงินทั้งหมดในรายงาน            
 - เลขที่เอกสาร แสดงเลขที่เอกสารสํารองเงิน 
 - ช่ือ อปท แสดงรายละเอียดของช่ือ อปท ที่บันทึกรายการ 
 - เลขที่สัญญา แสดงเลขที่สัญญา 
 - เลขที่ LC  แสดงเลขที่ LC 
 - รายการ แสดงรายการที่บันทึก    
 - จํานวนเงินคงเหลือ แสดงจํานวนเงินคงเหลือของเอกสารสํารองเงิน      
 - รายช่ือเจ้าหน้ี แสดงรายช่ือเจ้าหน้ีที่มีภาระผูกพันกับส่วนราชการ 
 - วันที่ลงนาม แสดง วัน เดือน ปี ที่ลงนาม 
 - วันที่ครบกําหนดสัญญา แสดง วัน เดือน ปี ที่ครบกําหนดสัญญา 
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บทที่ 5 
รายงานแสดงเอกสารสาํรองเงินรอบ 30 กันยายน 

 รายงานแสดงเอกสารสํารองเงินรอบ 30 กันยายน เป็นรายงานแสดงข้อมูลเอกสารสํารองเงินที่  
หน่วยเบิกจ่ายใช้ตรวจสอบการขอขยายเวลาเบิกจ่ายเงินรอบเดือนกันยายน ผ่าน GFMIS Web online 
ประกอบด้วยรายงานต่างๆ ดังน้ี  
 5.1 รายงานแสดงเอกสารสํารองเงินที่ส่วนราชการขอขยายและขอกันเงิน (รอบ 30 กันยายน) 
 5.2 รายงานแสดงเอกสารสํารองเงินที่ส่วนราชการขอขยายและขอกันเงินที่ส่ง บก. (รอบ 30 กันยายน) 
 5.3 รายงานแสดงเอกสารสํารองเงินที่ส่วนราชการขอขยายและขอกันเงินที่ บก. อนุมัติ (รอบ 30 กันยายน) 
 5.4 รายงานเงินกันขยายเอกสารสํารองเงินมีหน้ี (CX) ที่ บก.อนุมัติ (รอบกันยายน) 
5.1 รายงานแสดงเอกสารสํารองเงินที่ส่วนราชการขอขยายและขอกันเงิน (รอบกันยายน) 
 รายงานแสดงเอกสารสํารองเงินที่ส่วนราชการขอขยายและขอกันเงิน (รอบกันยายน) เป็นรายงาน   
ที่ใช้ตรวจสอบเอกสารสํารองเงินที่หน่วยงานดําเนินการคัดเลือกเอกสารสํารองเงิน (List) ผ่านคําสั่งงาน สง.02 
สําหรับรอบเดือนกันยายน ในระบบ GFMIS  
วิธีการเรียกรายงาน 
 เมื่อ Log on เข้าสู่ระบบโดยระบุรหัสผู้ใช้และรหัสผ่านแล้ว ระบบแสดงหน้าจอระบบงานต่าง ๆ  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 1 
- กดปุ่ม                     ตามภาพที่ 1 เพ่ือเข้าสู่รายงาน Online  

                       ระบบแสดงหมวดรายงานต่างๆ ตามภาพที่ 2 
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ภาพที่ 2 
 - คลิกที่        เลือก         เพ่ือเข้าสู่หน้าจอการเรียกรายงาน ตามภาพที่ 3 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 3 
 - คลิกที่                                                              ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพที่ 4 
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ภาพที่ 4 
 - คลิกที่                                                                        ระบบแสดงหน้าจอ  ตามภาพที่ 5 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 5  
หน้าจอรายงานแสดงเอกสารสํารองเงินที่ส่วนราชการขอขยายและขอกนัเงิน (รอบ 30 กันยายน) 
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 เมื่อเข้าสู่หน้าจอการเรียกรายงานแสดงเอกสารสํารองเงินที่ส่วนราชการขอขยายและขอกันเงิน (รอบกันยายน)
ระบุเง่ือนไขการเรียกรายงานทั้ง 2 ส่วน ได้แก่ เงินกันขยายและเงินกันเหลื่อมปี ดังน้ี                                
 - รหัสหน่วยงาน ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จํานวน 4 หลัก 
  ให้อัตโนมัติตามสิทธิทีใ่ช้บันทึกข้อมูล 
 - ปีงบประมาณ ระบบแสดงปีงบประมาณปัจจุบันให้อัตโนมัติ 
  กรณีต้องการเรียกรายงานของปีงบประมาณอ่ืน 
  ให้คลิกที่       เลือกปีงบประมาณ 
 - จํานวนเงินคงเหลือทั้งใบ ระบุจํานวนเงินคงเหลือทั้งใบ ที่ต้องการเรียกรายงาน 
  (สามารถระบุเป็นช่วงข้อมูลได้) เช่น 100 ถงึ 200 

  ระบบจะแสดงเอกสารสํารองเงินที่มีจํานวนเงิน 
  คงเหลือทั้งใบต้ังแต่ 100 – 200 บาท 

 - รหัสแหล่งของเงิน ระบุรหัสแหล่งของเงิน จํานวน 7 หลัก ที่ต้องการ 
  เรียกรายงาน  (สามารถระบุเป็นช่วงข้อมูลได้) 
  เช่น 5711310 – 5711320  
  ระบบจะแสดงเอกสารสํารองเงินที่มีแหล่งของเงิน  
  ต้ังแต่ 5711310 ถึง 5711320 
 - รหัสกิจกรรมหลัก ระบบแสดงรหัสกิจกรรมหลัก จํานวน 5 หลกั 
  ให้อัตโนมัติตามสิทธิทีใ่ช้บันทึกข้อมูล 
  (สามารถระบุเป็นช่วงข้อมูลได้) 
 - เลขที่เอกสารสํารองเงิน ระบุเลขที่เอกสารสํารองเงิน ที่ต้องการเรียกรายงาน 
  (สามารถระบุเป็นช่วงข้อมูลได้) 
 - ประเภทเอกสาร ระบุประเภทเอกสารสํารองเงิน CF CK CX PF 
  ที่ต้องการเรียกรายงาน 
  (สามารถระบุเป็นช่วงข้อมูลได้)  
 - หน่วยรับงบประมาณ ระบบแสดงรหัสหน่วยรับงบประมาณ จํานวน 10 หลัก 
  ให้อัตโนมัติตามสิทธิทีใ่ช้บันทึกข้อมูล 
  (สามารถระบุเป็นช่วงข้อมูลได้) 
 - กดปุ่ม                                ระบบจะแสดงหน้าจอ ตามภาพที่ 6 
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ภาพที่ 6 

คําอธิบาย “รายงานแสดงเอกสารสํารองเงินที่ส่วนราชการขอขยายและขอกันเงิน (รอบ 30 กันยายน)” ดังน้ี 
 - หน้าที่ 1 จากทั้งหมด 1 แสดงจํานวนหน้ารายงานจากหน้าแรกถึงหน้าสุดท้าย 
 - วันที่พิมพ์ แสดงวัน เดือน ปี ที่พิมพ์รายงาน 
 - หน่วยงาน แสดงรหัสหน่วยงาน จํานวน 4 หลัก และช่ือหน่วยงาน 
 - ปีงบประมาณ แสดงปีงบประมาณ เป็นปี ค.ศ. 
 - รายการทั้งหมด แสดงจํานวนรายการเอกสารสํารองเงินทั้งหมดในรายงาน                   
 - ประเภทเอกสาร แสดงประเภทเอกสารสํารองเงิน  
 - เลขที่เอกสาร แสดงเลขที่เอกสารสํารองเงิน 
 - ข้อความเอกสาร แสดงข้อความท่ีระบุในการสร้างเอกสารสํารองเงิน 
 - แหล่งของเงิน แสดงรหัสแหล่งของเงิน จํานวน 7 หลัก 
 - รหัสงบประมาณ แสดงรหัสงบประมาณ จํานวน 16 หลัก 
 - รหัสกิจกรรมหลัก แสดงรหัสกิจกรรมหลัก จํานวน 5 หลัก คือ PXXXX 
  โดย P คือ ค่าคงที่   XXXX คือ รหัสพ้ืนที่ 
 - หน่วยรับงบประมาณ แสดงรหัสหน่วยรับงบประมาณ จํานวน 10 หลัก 
 - มูลค่าทั้งใบ แสดงจํานวนเงินทั้งจํานวนของเอกสารสํารองเงินที่สร้าง 
 - มูลค่าคงเหลือ แสดงจํานวนเงินคงเหลือของเอกสารสํารองเงิน 

- สถานะ ระบบแสดงสถานะเอกสารสํารองเงิน 
 2 หมายถึง ดําเนินการคัดเลือกเอกสารสํารองเงิน (List) แล้ว 
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5.2 รายงานแสดงเอกสารสํารองเงินที่ส่วนราชการขอขยายและขอกันเงินที่ส่ง บก.(รอบกันยายน)  
 รายงานแสดงเอกสารสํารองเงินที่ส่วนราชการขอขยายและขอกันเงินที่ส่ง บก. (รอบกันยายน) 
เป็นรายงานที่ใช้ตรวจสอบเอกสารสํารองเงินที่หน่วยงานต้นสังกัดระดับกรมทําการอนุมัติ (Confirm) ผ่านคําสั่งงาน              
ZFM_LIST_CONFIRM_N – การนําส่งเอกสารสํารองเงินที่ขอขยายและขอกันเงินให้ บก. ผ่านเครื่อง GFMIS 
Terminal ในระบบ GFMIS แล้ว 
วิธีการเรยีกรายงาน 
 เมื่อ Log on เข้าสู่ระบบโดยระบุรหัสผู้ใช้และรหัสผ่านแล้ว ระบบแสดงหน้าจอระบบงานต่าง ๆ  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 7 
- กดปุ่ม                     ตามภาพที่ 7 เพ่ือเข้าสู่รายงาน Online  

                       ระบบแสดงหมวดรายงานต่างๆ ตามภาพที่ 8 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

บทท่ี 5  รายงานแสดงเอกสารสํารองเงินรอบ 30 กันยายน  หน้า 5 -7 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 8 
 - คลิกที่        เลือก         เพ่ือเข้าสู่หน้าจอการเรียกรายงาน ตามภาพที่ 9 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 9 
 - คลิกที่                                                                 ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพที่ 10 
 
 

 



 

 

บทท่ี 5  รายงานแสดงเอกสารสํารองเงินรอบ 30 กันยายน  หน้า 5 -8 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 10 
 - คลิกที่                                                                                   ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพที่ 11 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 11 
 หน้าจอรายงานแสดงเอกสารสํารองเงินที่ส่วนราชการขอขยายและขอกันเงินทีส่่ง บก. (รอบ 30 กันยายน) 
 



 

 

บทท่ี 5  รายงานแสดงเอกสารสํารองเงินรอบ 30 กันยายน  หน้า 5 -9 

 

 เมื่อเข้าสู่หน้าจอการเรียกรายงานแสดงเอกสารสํารองเงินที่ส่วนราชการขอขยายและขอกันเงินที่ส่ง บก. 
(รอบ 30 กันยายน) ระบุเง่ือนไขการเรียกรายงานทั้ง 2 ส่วน ได้แก่ เงินกันขยายและเงินกันเหลื่อมปี ดังน้ี                           
 - รหัสหน่วยงาน ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จํานวน 4 หลัก 
  ให้อัตโนมัติตามสิทธิทีใ่ช้บันทึกข้อมูล 
 - ปีงบประมาณ ระบบแสดงปีงบประมาณปัจจุบันให้อัตโนมัติ 
  กรณีต้องการเรียกรายงานของปีงบประมาณอ่ืน 
  ให้คลิกที่       เลือกปีงบประมาณ 
 - จํานวนเงินคงเหลือทั้งใบ ระบุจํานวนเงินคงเหลือทั้งใบ ที่ต้องการเรียกรายงาน 
  (สามารถระบุเป็นช่วงข้อมูลได้) เช่น 100 ถงึ 200 

  ระบบจะแสดงเอกสารสํารองเงินที่มีจํานวนเงิน 
  คงเหลือทั้งใบต้ังแต่ 100 – 200 บาท 

 - รหัสแหล่งของเงิน ระบุรหัสแหล่งของเงิน จํานวน 7 หลัก ที่ต้องการ 
  เรียกรายงาน  (สามารถระบุเป็นช่วงข้อมูลได้) 
  เช่น 5711310 – 5711320  
  ระบบจะแสดงเอกสารสํารองเงินที่มีแหล่งของเงิน  
  ต้ังแต่ 5711310 ถึง 5711320 
 - รหัสกิจกรรมหลัก ระบบแสดงรหัสกิจกรรมหลัก จํานวน 5 หลกั 
  ให้อัตโนมัติตามสิทธิทีใ่ช้บันทึกข้อมูล 
  (สามารถระบุเป็นช่วงข้อมูลได้) 
 - เลขที่เอกสารสํารองเงิน ระบุเลขที่เอกสารสํารองเงิน ที่ต้องการเรียกรายงาน 
  (สามารถระบุเป็นช่วงข้อมูลได้) 
 - ประเภทเอกสาร ระบุประเภทเอกสารสํารองเงิน CF CK CX PF 
  ที่ต้องการเรียกรายงาน 
  (สามารถระบุเป็นช่วงข้อมูลได้)  
 - หน่วยรับงบประมาณ ระบบแสดงรหัสหน่วยรับงบประมาณ จํานวน 10 หลัก 
  ให้อัตโนมัติตามสิทธิทีใ่ช้บันทึกข้อมูล 
  (สามารถระบุเป็นช่วงข้อมูลได้) 
 - กดปุ่ม                                ระบบจะแสดงหน้าจอ ตามภาพที่ 12 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

บทท่ี 5  รายงานแสดงเอกสารสํารองเงินรอบ 30 กันยายน  หน้า 5 -10 

 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 12 
คําอธิบาย “รายงานแสดงเอกสารสาํรองเงินทีส่่วนราชการขอขยายและขอกันเงนิทีส่่ง บก. (รอบ 30 กันยายน)” ดังน้ี 
 - หน้าที่ 1 จากทั้งหมด 1 แสดงจํานวนหน้ารายงานจากหน้าแรกถึงหน้าสุดท้าย 
 - วันที่พิมพ์ แสดงวัน เดือน ปี ที่พิมพ์รายงาน 
 - หน่วยงาน แสดงรหัสหน่วยงาน จํานวน 4 หลัก และช่ือหน่วยงาน 
 - ปีงบประมาณ แสดงปีงบประมาณ เป็นปี ค.ศ. 
 - รายการทั้งหมด แสดงจํานวนรายการเอกสารสํารองเงินทั้งหมดในรายงาน                   
 - ประเภทเอกสาร แสดงประเภทเอกสารสํารองเงิน  
 - เลขที่เอกสาร แสดงเลขที่เอกสารสํารองเงิน 
 - ข้อความเอกสาร แสดงข้อความท่ีระบุในการสร้างเอกสารสํารองเงิน 
 - แหล่งของเงิน แสดงรหัสแหล่งของเงิน จํานวน 7 หลัก 
 - รหัสงบประมาณ แสดงรหัสงบประมาณ จํานวน 16 หลัก 
 - รหัสกิจกรรมหลัก/พ้ืนที่ แสดงรหัสกิจกรรมหลัก จํานวน 5 หลัก คือ PXXXX 
  โดย P คือ ค่าคงที่   XXXX คือ รหัสพ้ืนที่ 
 - รหัสหน่วยรับงบประมาณ แสดงรหัสหน่วยรับงบประมาณ จํานวน 10 หลัก 
 - มูลค่าทั้งใบ แสดงจํานวนเงินทั้งจํานวนของเอกสารสํารองเงินที่สร้าง 
 - มูลค่าคงเหลือ แสดงจํานวนเงินคงเหลือของเอกสารสํารองเงิน 

- สถานะ ระบบแสดงสถานะเอกสารสํารองเงิน 
  3 หมายถึง ส่วนราชการต้นสังกัดขออนุมัติขยายเวลาเบิกจ่าย 
         (Confirm) แล้ว 

  
 
 
 
 



 

 

บทท่ี 5  รายงานแสดงเอกสารสํารองเงินรอบ 30 กันยายน  หน้า 5 -11 

 

5.3 รายงานแสดงเอกสารสํารองเงินที่ส่วนราชการขอขยายและขอกันเงินที่ บก. อนุมัติ (รอบกันยายน) 
 รายงานแสดงเอกสารสํารองเงินที่ส่วนราชการขอขยายและขอกันเงินที่ บก. อนุมัติ (รอบกันยายน)  
เป็นรายงานที่ใช้ตรวจสอบเอกสารสํารองเงินที่กรมบัญชีกลางอนุมัติให้กันเงินไว้เบิกเหล่ือมปีและขยายเวลา 
เบิกจ่ายเงิน ในระบบ GFMIS แล้ว 
วิธีการเรียกรายงาน 
 เมื่อ Log on เข้าสู่ระบบโดยระบุรหัสผู้ใช้และรหัสผ่านแล้ว ระบบแสดงหน้าจอระบบงานต่าง ๆ  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 13 
- กดปุ่ม                     ตามภาพที่ 13 เพ่ือเข้าสู่รายงาน Online  

                       ระบบแสดงหมวดรายงานต่างๆ ตามภาพที่ 14 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

บทท่ี 5  รายงานแสดงเอกสารสํารองเงินรอบ 30 กันยายน  หน้า 5 -12 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 14 
 - คลิกที่        เลือก         เพ่ือเข้าสู่หน้าจอการเรียกรายงาน ตามภาพที่ 15 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 15 
 - คลิกที่                                                                    ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพที่ 16 
   
 
 



 

 

บทท่ี 5  รายงานแสดงเอกสารสํารองเงินรอบ 30 กันยายน  หน้า 5 -13 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 16 
 - คลกิที ่                                                                                    ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพที ่17 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
   ภาพที่ 17   

หน้าจอรายงานแสดงเอกสารสํารองเงินที่ส่วนราชการขอขยายและขอกันเงินที ่บก.อนุมัติ (รอบ 30 กันยายน) 



 

 

บทท่ี 5  รายงานแสดงเอกสารสํารองเงินรอบ 30 กันยายน  หน้า 5 -14 

 

 เมื่อเข้าสู่หน้าจอการเรียกรายงานแสดงเอกสารสํารองเงินที่ส่วนราชการขอขยายและขอกันเงินที่ บก. อนุมัติ 
(รอบ 30 กันยายน) ระบุเง่ือนไขการเรียกรายงานทั้ง 2 ส่วน ได้แก่ เงินกันขยายและเงินกันเหลื่อมปี ดังน้ี                           
 - รหัสหน่วยงาน ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จํานวน 4 หลัก 
  ให้อัตโนมัติตามสิทธิทีใ่ช้บันทึกข้อมูล 
 - ปีงบประมาณ ระบบแสดงปีงบประมาณปัจจุบันให้อัตโนมัติ 
  กรณีต้องการเรียกรายงานของปีงบประมาณอ่ืน 
  ให้คลิกที่       เลือกปีงบประมาณ 
 - จํานวนเงินคงเหลือทั้งใบ ระบุจํานวนเงินคงเหลือทั้งใบ ที่ต้องการเรียกรายงาน 
  (สามารถระบุเป็นช่วงข้อมูลได้) เช่น 100 ถงึ 200 

  ระบบจะแสดงเอกสารสํารองเงินที่มีจํานวนเงิน 
  คงเหลือทั้งใบต้ังแต่ 100 – 200 บาท 

 - รหัสแหล่งของเงิน ระบุรหัสแหล่งของเงิน จํานวน 7 หลัก ที่ต้องการ 
  เรียกรายงาน  (สามารถระบุเป็นช่วงข้อมูลได้) 
  เช่น 5711310 – 5711320  
  ระบบจะแสดงเอกสารสํารองเงินที่มีแหล่งของเงิน  
  ต้ังแต่ 5711310 ถึง 5711320 
 - รหัสกิจกรรมหลัก ระบบแสดงรหัสกิจกรรมหลัก จํานวน 5 หลกั 
  ให้อัตโนมัติตามสิทธิทีใ่ช้บันทึกข้อมูล 
  (สามารถระบุเป็นช่วงข้อมูลได้) 
 - เลขที่เอกสารสํารองเงิน ระบุเลขที่เอกสารสํารองเงิน ที่ต้องการเรียกรายงาน 
  (สามารถระบุเป็นช่วงข้อมูลได้) 
 - ประเภทเอกสาร ระบุประเภทเอกสารสํารองเงิน CF CK CX PF 
  ที่ต้องการเรียกรายงาน 
  (สามารถระบุเป็นช่วงข้อมูลได้)  
 - หน่วยรับงบประมาณ ระบบแสดงรหัสหน่วยรับงบประมาณ จํานวน 10 หลัก 
  ให้อัตโนมัติตามสิทธิทีใ่ช้บันทึกข้อมูล 
  (สามารถระบุเป็นช่วงข้อมูลได้) 
 - กดปุ่ม                                ระบบจะแสดงหน้าจอ ตามภาพที่ 18 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

บทท่ี 5  รายงานแสดงเอกสารสํารองเงินรอบ 30 กันยายน  หน้า 5 -15 

 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 18 
คําอธิบาย “รายงานแสดงเอกสารสาํรองเงินที่สว่นราชการขอขยายและขอกันเงินที่ บก.อนุมัติ (รอบ 30 กันยายน)” ดังน้ี 
 - หน้าที่ 1 จากทั้งหมด 1 แสดงจํานวนหน้ารายงานจากหน้าแรกถึงหน้าสุดท้าย 
 - วันที่พิมพ์ แสดงวัน เดือน ปี ที่พิมพ์รายงาน 
 - หน่วยงาน แสดงรหัสหน่วยงาน จํานวน 4 หลัก และช่ือหน่วยงาน 
 - ปีงบประมาณ แสดงปีงบประมาณ เป็นปี ค.ศ. 
 - รายการทั้งหมด แสดงจํานวนรายการเอกสารสํารองเงินทั้งหมดในรายงาน                   
 - ประเภทเอกสาร แสดงประเภทเอกสารสํารองเงิน  
 - เลขที่เอกสาร แสดงเลขที่เอกสารสํารองเงิน 
 - ข้อความเอกสาร แสดงข้อความท่ีระบุในการสร้างเอกสารสํารองเงิน 
 - แหล่งของเงิน แสดงรหัสแหล่งของเงิน จํานวน 7 หลัก 
 - รหัสงบประมาณ แสดงรหัสงบประมาณ จํานวน 16 หลัก 
 - กิจกรรมหลัก แสดงรหัสกิจกรรมหลัก จํานวน 5 หลัก คือ PXXXX 
  โดย P คือ ค่าคงที่   XXXX คือ รหัสพ้ืนที่ 
 - หน่วยรับงบประมาณ แสดงรหัสหน่วยรับงบประมาณ จํานวน 10 หลัก 



 

 

บทท่ี 5  รายงานแสดงเอกสารสํารองเงินรอบ 30 กันยายน  หน้า 5 -16 

 

 - มูลค่าทั้งใบ แสดงจํานวนเงินทั้งจํานวนของเอกสารสํารองเงินที่สร้าง 
 - มูลค่าคงเหลือ แสดงจํานวนเงินคงเหลือของเอกสารสํารองเงิน 

- สถานะ ระบบแสดงสถานะเอกสารสํารองเงิน 
 5 หมายถึง กรมบัญชีกลางอนุมัติขยายเวลาเบิกจ่ายรอบกันยายน        
  
 

5.4 รายงานเงินกันขยายกรณีมีหนีผู้กพัน (CX) ที่ บก.อนุมัติ (รอบกันยายน) 
 รายงานเงินกันขยายกรณีมีหน้ีผูกพัน (CX) ที่ บก.อนุมัติ (รอบกันยายน) เป็นรายงานท่ีใช้ตรวจสอบ
รายละเอียดเก่ียวกับ เลขที่สัญญา เลขที่ LC รายการ จํานวนเงินคงเหลือ รายช่ือเจ้าหน้ี วันที่ลงนาม         
วันที่ครบกําหนด ที่กรมบัญชีกลางอนุมัติให้กันเงินไว้เบิกเหลื่อมปีและขยายเวลาเบิกจ่ายเงิน สําหรับรอบ   
เดือนกันยายน ในระบบ GFMIS แล้ว 
วิธีการเรียกรายงาน 
 เมื่อ Log on เข้าสู่ระบบโดยระบุรหัสผู้ใช้และรหัสผ่านแล้ว ระบบแสดงหน้าจอระบบงานต่าง ๆ  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 19 
- กดปุ่ม                     ตามภาพที่ 19 เพ่ือเข้าสู่รายงาน Online  

                       ระบบแสดงหมวดรายงานต่างๆ ตามภาพที่ 20 
 
 
 
 



 

 

บทท่ี 5  รายงานแสดงเอกสารสํารองเงินรอบ 30 กันยายน  หน้า 5 -17 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 20 
 - คลิกที่        เลือก         เพ่ือเข้าสู่หน้าจอการเรียกรายงาน ตามภาพที่ 21 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 21 
 - คลิกที่                                                                 ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพที่ 22 
 
   
 



 

 

บทท่ี 5  รายงานแสดงเอกสารสํารองเงินรอบ 30 กันยายน  หน้า 5 -18 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 22 
 - คลกิที ่                                                                                    ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพที ่23 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 23 
หน้าจอการเรียกรายงานเงินกันขยายกรณีมีหน้ีผูกพัน (CX) ที่ บก.อนุมติั (รอบกันยายน) 



 

 

บทท่ี 5  รายงานแสดงเอกสารสํารองเงินรอบ 30 กันยายน  หน้า 5 -19 

 

 เมื่อเข้าสู่หน้าจอการเรียกรายงานเงินกันขยายกรณีมีหน้ีผูกพัน (CX) ที่ บก.อนุมัติ (รอบกันยายน)        
ระบุเง่ือนไขการเรียกรายงานทั้ง 2 ส่วน ได้แก่ เงินกันขยายและเงินกันเหลื่อมปี ดังน้ี                                
 - รหัสหน่วยงาน ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จํานวน 4 หลัก 
  ให้อัตโนมัติตามสิทธิทีใ่ช้บันทึกข้อมูล 
 - ปีงบประมาณ ระบบแสดงปีงบประมาณปัจจุบันให้อัตโนมัติ 
  กรณีต้องการเรียกรายงานของปีงบประมาณอ่ืน 
  ให้คลิกที่       เลือกปีงบประมาณ 
 - จํานวนเงินคงเหลือทั้งใบ ระบุจํานวนเงินคงเหลือทั้งใบ ที่ต้องการเรียกรายงาน 
  (สามารถระบุเป็นช่วงข้อมูลได้) เช่น 100 ถงึ 200 

  ระบบจะแสดงเอกสารสํารองเงินที่มีจํานวนเงิน 
  คงเหลือทั้งใบต้ังแต่ 100 – 200 บาท 

 - รหัสแหล่งของเงิน ระบุรหัสแหล่งของเงิน จํานวน 7 หลัก ที่ต้องการ 
  เรียกรายงาน  (สามารถระบุเป็นช่วงข้อมูลได้) 
  เช่น 5711310 – 5711320  
  ระบบจะแสดงเอกสารสํารองเงินที่มีแหล่งของเงิน  
  ต้ังแต่ 5711310 ถึง 5711320 
 - รหัสกิจกรรมหลัก ระบบแสดงรหัสกิจกรรมหลัก จํานวน 5 หลกั 
  ให้อัตโนมัติตามสิทธิทีใ่ช้บันทึกข้อมูล 
  (สามารถระบุเป็นช่วงข้อมูลได้) 
 - เลขที่เอกสารสํารองเงิน ระบุเลขที่เอกสารสํารองเงิน ที่ต้องการเรียกรายงาน 
  (สามารถระบุเป็นช่วงข้อมูลได้) 
 - ประเภทเอกสาร ระบบแสดงประเภทเอกสาร CX ให้อัตโนมัติ   
 - หน่วยรับงบประมาณ ระบบแสดงรหัสหน่วยรับงบประมาณ จํานวน 10 หลัก 
  ให้อัตโนมัติตามสิทธิทีใ่ช้บันทึกข้อมูล 
  (สามารถระบุเป็นช่วงข้อมูลได้) 
 - กดปุ่ม                                ระบบจะแสดงหน้าจอ ตามภาพที่ 24 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

บทท่ี 5  รายงานแสดงเอกสารสํารองเงินรอบ 30 กันยายน  หน้า 5 -20 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 24 

คําอธิบาย “รายงานเงินกันขยายกรณีมีหนีผู้กพัน (CX) ที่ บก.อนุมัติ (รอบกันยายน)” ดังน้ี 
 - หน้าที่ 1 จากทั้งหมด 1 แสดงจํานวนหน้ารายงานจากหน้าแรกถึงหน้าสุดท้าย 
 - วันที่พิมพ์ แสดงวัน เดือน ปี ที่พิมพ์รายงาน 
 - หน่วยงาน แสดงรหัสหน่วยงาน จํานวน 4 หลัก และช่ือหน่วยงาน 
 - ปีงบประมาณ แสดงปีงบประมาณ เป็นปี ค.ศ. 
 - รายการทั้งหมด แสดงจํานวนรายการเอกสารสํารองเงินทั้งหมดในรายงาน            
 - เลขที่เอกสาร แสดงเลขที่เอกสารสํารองเงิน 
 - ช่ือ อปท แสดงรายละเอียดของช่ือ อปท ที่บันทึกรายการ 
 - เลขที่สัญญา แสดงเลขที่สัญญา 
 - เลขที่ LC  แสดงเลขที่ LC 
 - รายการ แสดงรายการที่บันทึก    
 - จํานวนเงินคงเหลือ แสดงจํานวนเงินคงเหลือของเอกสารสํารองเงิน      
 - รายช่ือเจ้าหน้ี แสดงรายช่ือเจ้าหน้ีที่มีภาระผูกพันกับส่วนราชการ 
 - วันที่ลงนาม แสดง วัน เดือน ปี ที่ลงนาม 
 - วันที่ครบกําหนดสัญญา แสดง วัน เดือน ปี ที่ครบกําหนดสัญญา 

 
 



  

 

บทท่ี 6  รายงานเหตุผลการบันทึกปรับแผนการใช้จา่ยเงิน                                                      หน้า 6 - 1 

 

บทที่ 6 
รายงานเหตุผลการบนัทึกปรับแผนการใชจ่้ายเงิน 

 รายงานเหตุผลการบันทึกปรับแผนการใช้จ่ายเงิน เป็นรายงานที่หน่วยเบิกจ่ายระดับกรม             
ใช้ในการตรวจสอบรายละเอียดของเหตุผลที่หน่วยงานระบุ หลังจากที่ได้ปรับปรุงข้อมูลแผนการใช้จ่ายเงิน    
ในระบบ GFMIS รายงานจะแสดงข้อมูลเก่ียวกับปีงบประมาณ กรม งวดที่บันทึก วันที่บันทึก ช่ือผู้ใช้ และ
เหตุผลที่ใช้ในการบันทึกปรับแผนการใช้จ่ายเงิน   
การเขา้สูร่ะบบ 
 เมื่อ Login เข้าสู่ระบบโดยระบุรหัสผู้ใช้และรหัสผ่านแล้ว ระบบแสดงหน้าจอระบบงานต่างๆ      
ตามภาพที่ 1  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 1 
 - คลิกที่                           ระบบจะแสดงหน้าจอการเรียกรายงาน Online  ตามภาพที่ 2 
                                     
 
 



  

 

บทท่ี 6  รายงานเหตุผลการบันทึกปรับแผนการใช้จา่ยเงิน                                                      หน้า 6 - 2 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

ภาพที่ 2 
 - คลิกที่                                                             ระบบแสดง ตามภาพที่ 3 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

ภาพที่ 3 
 - คลิกเลือก                                      ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพที่ 4  
 
 
 
 
 
 
 



  

 

บทท่ี 6  รายงานเหตุผลการบันทึกปรับแผนการใช้จา่ยเงิน                                                      หน้า 6 - 3 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 4 
 - คลิกที่                     ระบบแสดงหน้าจอตามภาพที่ 5 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 5 
  หน้าจอแสดงเง่ือนไขการเรียกรายงานเหตุผลการบันทึกปรับแผนการใช้จ่ายเงิน 
 



  

 

บทท่ี 6  รายงานเหตุผลการบันทึกปรับแผนการใช้จา่ยเงิน                                                      หน้า 6 - 4 

 

 เมื่อเข้าสู่หน้าจอการเรียกรายงานเหตุผลการบันทึกปรับแผนการใช้จ่ายเงิน ระบุเง่ือนไข            
การเรียกรายงาน ดังน้ี                                
 - รหัสกรม (5 หลัก) ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จํานวน 4 หลัก 
  ให้อัตโนมัติตามสิทธิทีใ่ช้บันทึกข้อมูล 
 - ปีบัญชี  ระบบแสดงปีบัญชี เป็นปี พ.ศ. 
  ให้อัตโนมัติตามสิทธิทีใ่ช้บันทึกข้อมูล 
 - งวดบัญชี  ระบบแสดงงวดบัญชีจากงวดที่ 1 ถึง งวดที่ 12 ให้อัตโนมัติ 
  สามารถแก้ไขได้โดยคลิกเลือก   
 - วันที่บันทึก ระบุ วัน เดือน ปี ที่บันทึก กรณีต้องการเรยีกรายงานตามวันทีบั่นทึก 
  โดยกดปุ่ม             ระบบแสดง (ปฏิทิน) เลือก เดือน ปี       
                                           และดับเบ้ิลคลิกที่วันที่ เพ่ือให้ระบบแสดงค่า วัน เดือน ปี ดังกล่าว 
 - กดปุ่ม  ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพที่ 6 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 6 
คําอธิบาย “รายงานเหตุผลการบันทึกปรับแผนการใช้จ่ายเงิน” ดังน้ี 
 - หน้าที่ 1 จากทั้งหมด 1 แสดงจํานวนหน้ารายงานจากหน้าแรกถึงหน้าสุดท้าย 
 - วันที่พิมพ์ แสดงวัน เดือน ปี ที่พิมพ์รายงาน 
 - ปี แสดงปีงบประมาณ เป็นปี ค.ศ. 
  - กรม แสดงรหัสหน่วยงาน จํานวน 5 หลัก  
  - งวดที่บันทึก แสดงงวดที่บันทึกรายการปรับแผนการใช้จ่ายเงิน 
  - วันที่บันทึก แสดง วัน เดือน ปี ที่บันทึกรายการปรับแผนการใช้จ่ายเงิน 
  - ช่ือผู้ใช้ แสดงรหัสของช่ือผู้ใช้ 
  - เหตุผล แสดงเหตุผลที่ใช้บันทึกรายการปรับแผนการใช้จ่ายเงิน 



  

 

บทท่ี 7  รายงานการใช้จ่ายงบประมาณ งบส่วนราชการ (รายวัน) F13C                                                      หน้า 7 -1 

 

บทที่ 7 
รายงานการใช้จ่ายงบประมาณ งบส่วนราชการ (รายวัน) F13C  

 รายงานการใช้จ่ายงบประมาณ งบส่วนราชการ (รายวัน) : F13C เป็นรายงานแบบแห้ง ที่แสดง
รายละเอียดเก่ียวกับการใช้จ่ายเงินงบประมาณ (การสํารองเงิน ใบสั่งซื้อ/สัญญา การเบิกจ่าย) เป็นยอดสรุป 
ตามรหัสงบประมาณ  และแหล่งของเงิน เป็นรายวัน เน่ืองจากการแสดงข้อมูลใน รายงานแสดงยอด
งบประมาณตามหน่วยรับงบประมาณ (ZFMA55) ไม่สามารถแสดงข้อมูลการใช้จ่ายเงินงบประมาณย้อนหลัง 
และไม่แสดงรายละเอียดการใช้จ่ายเงินในหน้ารายงานทันที (รายละเอียดตามบทท่ี 3) โดยรายงานน้ีจะเป็น
รายงานเดียวกันกับรายงานที่สํานักงานคลังจังหวัดใช้ในการเร่งรัดการใช้จ่ายเงิน และจะแสดงข้อมูลแต่ละวันใน
ระบบเป็นเวลา 30 วัน 
การเขา้สูร่ะบบ 
 เมื่อ Login เข้าสู่ระบบโดยระบุรหัสผู้ใช้และรหัสผ่านแล้ว ระบบแสดงหน้าจอระบบงานต่างๆ     
ตามภาพที่ 1  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 1 
 - คลิกที่                           ตามภาพที่ 1 เพ่ือเข้าสู่เรียกรายงาน Web report  

                                     ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพที่ 2 



  

 

บทท่ี 7  รายงานการใช้จ่ายงบประมาณ งบส่วนราชการ (รายวัน) F13C                                                      หน้า 7 -2 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 2 
 - คลิกที่                                                             ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพที่ 3 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

ภาพที่ 3 
 - คลิกเลือก                                      ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพที่ 4  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 4 
 - คลิกที่                                                                     ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพที่ 5 



  

 

บทท่ี 7  รายงานการใช้จ่ายงบประมาณ งบส่วนราชการ (รายวัน) F13C                                                      หน้า 7 -3 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 5 
หน้าจอ “รายงานการใช้จ่ายงบประมาณ งบส่วนราชการ (รายวัน) F13C” ระบบแสดงเง่ือนไขที่ต้องระบุ 
ในการเรียกรายงาน  
 - รหัสหน่วยเบิกจ่าย ระบบแสดงรหัสหน่วยเบิกจ่าย จํานวน 10 หลัก  
  และช่ือหน่วยเบิกจ่ายให้อัตโนมัติ  
  ตามสิทธิที่ใช้ในการเรียกรายงาน   
 - วันที่รายงาน ระบบแสดงวัน เดือน ปี ปัจจบัุนให้อัตโนมัติ ระบุวันที่ 
  ที่ต้องการข้อมูลโดยกดปุ่ม         (ย้อนหลัง 1 วัน) 
  ระบบจะแสดงข้อมูลแต่ละวันในระบบ เป็นเวลา 30 วัน 

- กดปุ่ม  ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพที่ 6  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



  

 

บทท่ี 7  รายงานการใช้จ่ายงบประมาณ งบส่วนราชการ (รายวัน) F13C                                                      หน้า 7 -4 

 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 6 
คําอธิบาย “รายงานการใช้จ่ายงบประมาณ งบส่วนราชการ (รายวัน) F13C” ดังน้ี 
 - ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. แสดงปีงบประมาณ เป็นปี พ.ศ. 
 - รหัสหน่วยเบิกจ่าย แสดงรหัสหน่วยเบิกจ่าย จํานวน 10 หลัก  
 - ช่ือหน่วยเบิกจ่าย แสดงช่ือหน่วยเบิกจ่าย 
 - รหัสพ้ืนที่           แสดงรหัสพ้ืนที่ PXXXX 
  โดย P คือค่าคงที่ XXXX คือ รหัสพ้ืนที ่
 - จังหวัด แสดงช่ือพ้ืนที่ 
 - ณ วันที ่ แสดง วัน เดือน ปี ที่ระบุในเง่ือนไขการเรียกรายงาน 
 - ผลผลิต/โครงการ แสดงช่ือผลผลติ/โครงการ 
 - รหัสงบประมาณ แสดงรหัสงบประมาณ จํานวน 16 หลัก 
 - ช่ือรหัสงบประมาณ แสดงช่ือรหัสงบประมาณ 
 - แหล่งของเงิน แสดงรหัสแหลง่ของเงินจํานวน 7 หลัก 
 - งบประมาณ แสดงจํานวนเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรร 
 - การสํารองเงิน  แสดงจํานวนเงินที่บันทึกสํารองเงิน 
 - ใบสั่งซื้อ/สัญญา แสดงจํานวนเงินที่บันทึกใบสัง่ซื้อ/สัญญา (PO) 
 - เบิกจ่าย แสดงจํานวนเงินที่บันทึกเบิกจ่ายเงิน 
 - งบประมาณคงเหลือ แสดงจํานวนเงินงบประมาณคงเหลือ เป็นยอดสุทธิ 

 (งบประมาณ หักด้วย การสํารองเงิน หักด้วย ใบสั่งซื้อ/สญัญา  
 หักด้วย เบิกจ่าย) 



  

 

บทท่ี 8  รายงานการใช้จ่ายงบกลาง (รายวัน) F14C                                                      หน้า 8 -1 

 

บทที่ 8 
รายงานการใช้จ่ายงบกลาง (รายวัน) F14C  

 รายงานการใช้จ่ายงบกลาง (รายวัน) : F14C เป็นรายงานแบบแห้ง ที่แสดงรายละเอียดเกี่ยวกับการ
ใช้จ่ายเงินงบกลาง (การสํารองเงิน ใบสั่งซื้อ/สัญญา การเบิกจ่าย) เป็นยอดสรุป ตามรหัสงบประมาณ และ
แหล่งของเงิน เป็นรายวัน เน่ืองจากการแสดงข้อมูลใน รายงานแสดงยอดงบประมาณตามหน่วยรับงบประมาณ 
(ZFMA55) ไม่สามารถแสดงข้อมูลการใช้จ่ายเงินงบประมาณย้อนหลัง และไม่แสดงรายละเอียดการใช้จ่ายเงิน
ในหน้ารายงานทันที (รายละเอียดตามบทท่ี 3) และจะแสดงข้อมูลแต่ละวันในระบบเป็นเวลา 30 วัน 
การเขา้สูร่ะบบ 
 เมื่อ Login เข้าสู่ระบบโดยระบุรหัสผู้ใช้และรหัสผ่านแล้ว ระบบแสดงหน้าจอระบบงานต่างๆ     
ตามภาพที่ 1  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 1 
 - คลิกที่                            ตามภาพที่ 1 เพ่ือเข้าสู่เรียกรายงาน Web report  

                                      ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพที่ 2 
  

      



  

 

บทท่ี 8  รายงานการใช้จ่ายงบกลาง (รายวัน) F14C                                                      หน้า 8 -2 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 2 
 - คลิกที่                                                             ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพที่ 3 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

ภาพที่ 3 
 - คลิกเลือก                                      ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพที่ 4  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 4 
 - คลิกที่                                                            ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพที่ 5 



  

 

บทท่ี 8  รายงานการใช้จ่ายงบกลาง (รายวัน) F14C                                                      หน้า 8 -3 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 5 
หน้าจอ “รายงานการใช้จ่ายงบกลาง (รายวัน) F14C” ระบบแสดงเง่ือนไขที่ต้องระบุในการเรียกรายงาน  
 - รหัสหน่วยเบิกจ่าย ระบบแสดงรหัสหน่วยเบิกจ่าย จํานวน 10 หลัก  
  และช่ือหน่วยเบิกจ่ายให้อัตโนมัติ  
  ตามสิทธิที่ใช้ในการเรียกรายงาน   
 - วันที่รายงาน ระบบแสดงวัน เดือน ปี ปัจจบัุนให้อัตโนมัติ ระบุวันที่ 
  ที่ต้องการข้อมลูโดยกดปุ่ม         (ย้อนหลัง 1 วัน) 
  ระบบจะแสดงข้อมูลแต่ละวันในระบบ เป็นเวลา 30 วัน 

- กดปุ่ม  ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพที่ 6  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



  

 

บทท่ี 8  รายงานการใช้จ่ายงบกลาง (รายวัน) F14C                                                      หน้า 8 -4 

 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ 6 

คําอธิบาย “รายงานการใช้จ่ายงบกลาง (รายวัน) F14C” ดังน้ี 
 - ประจําปีงบประมาณ  แสดงปีงบประมาณ เป็นปี พ.ศ. 
 - รหัสหน่วยเบิกจ่าย แสดงรหัสหน่วยเบิกจ่าย จํานวน 10 หลัก  
 - ช่ือหน่วยเบิกจ่าย แสดงช่ือหน่วยเบิกจ่าย 
 - รหัสพ้ืนที่           แสดงรหัสพ้ืนที่ PXXXX 
  โดย P คือค่าคงที่ XXXX คือ รหัสพ้ืนที ่
 - จังหวัด แสดงช่ือพ้ืนที่ 
 - ณ วันที ่ แสดง วัน เดือน ปี ที่ระบุในเง่ือนไขการเรียกรายงาน 
 - ผลผลิต/โครงการ แสดงช่ือผลผลติ/โครงการ 
 - รหัสงบประมาณ แสดงรหัสงบประมาณประเภทงบกลาง 
 - ช่ือรหัสงบประมาณ แสดงช่ือรหัสงบประมาณ 
 - แหล่งของเงิน แสดงรหัสแหลง่ของเงินจํานวน 7 หลัก 
 - งบประมาณ แสดงจํานวนเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรร 
 - การสํารองเงิน  แสดงจํานวนเงินที่บันทกึสํารองเงิน 
 - ใบสั่งซื้อ/สัญญา แสดงจํานวนเงินที่บันทึกใบสัง่ซื้อ/สัญญา 
 - เบิกจ่าย แสดงจํานวนเงินที่บันทึกเบิกจ่ายเงิน 
 - งบประมาณคงเหลือ แสดงจํานวนเงินงบประมาณคงเหลือ เป็นยอดสุทธิ 

 (งบประมาณ หักด้วย การสํารองเงิน หักด้วย ใบสั่งซื้อ/สญัญา  
 หักด้วย เบิกจ่าย) 

   



  

 

บทท่ี 9  รายงานการใช้จ่ายงบประมาณ งบส่วนราชการ (รายเดือน) F19C                                                      หน้า 9 -1 

 

บทที่ 9 
  รายงานการใช้จ่ายงบประมาณ งบส่วนราชการ (รายเดือน) F19C   
 รายงานการใช้จ่ายงบประมาณ งบส่วนราชการ (รายเดือน) : F19C เป็นรายงานแบบแห้ง ณ วันสิ้นเดือน 
ที่แสดงรายละเอียดเก่ียวกับการใช้จ่ายเงินงบประมาณ (การสํารองเงิน ใบสั่ งซื้อ/สัญญา การเบิกจ่าย)               
เป็นยอดสรุปรายเดือน (ยอดสะสม) ตามรหัสงบประมาณ และแหล่งของเงิน และจะแสดงข้อมูลแต่ละเดือน    
ในระบบเป็นเวลา 12 เดือน 
การเขา้สูร่ะบบ 
 เมื่อ Login เข้าสู่ระบบโดยระบุรหัสผู้ใช้และรหัสผ่านแล้ว ระบบแสดงหน้าจอระบบงานต่างๆ      
ตามภาพที่ 1  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 1 
 - คลิกที่                           ตามภาพที่ 1 เพ่ือเข้าสู่เรียกรายงาน Web report  

                                     ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพที่ 2 
  

      
 



  

 

บทท่ี 9  รายงานการใช้จ่ายงบประมาณ งบส่วนราชการ (รายเดือน) F19C                                                      หน้า 9 -2 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 2 
 - คลิกที่                                                             ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพที่ 3 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

ภาพที่ 3 
 - คลิกเลือก                                      ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพที่ 4  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 4 
 - คลิกที่                                                                     ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพที่ 5 



  

 

บทท่ี 9  รายงานการใช้จ่ายงบประมาณ งบส่วนราชการ (รายเดือน) F19C                                                      หน้า 9 -3 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 5 
หน้าจอ “รายงานการใช้จ่ายงบประมาณ งบสรก. (รายเดือน) F19C” ระบบแสดงเง่ือนไขที่ต้องระบุในการ
เรียกรายงาน  
 - รหัสหน่วยเบิกจ่าย ระบบแสดงรหัสหน่วยเบิกจ่าย จํานวน 10 หลัก  
  และช่ือหน่วยเบิกจ่ายให้อัตโนมัติ  
  ตามสิทธิที่ใช้ในการเรียกรายงาน   
 - วันที่รายงาน ระบบแสดงวัน เดือน ปี ปัจจบัุนให้อัตโนมัติ สามารถแก้ไขได้ 
  โดยกดปุ่ม       ระบุวันที่เรียกรายงานเป็นวันสุดท้ายของเดือน 
  ระบบจะแสดงข้อมูลในระบบเป็นเวลา 12 เดือน                       

- กดปุ่ม  ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพที่ 6  
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ภาพที่ 6 
คําอธิบาย “รายงานการใช้จ่ายงบประมาณ งบสรก. (รายเดือน) F19C” ดังน้ี 
 - ประจําปีงบประมาณ  แสดงปีงบประมาณ เป็นปี พ.ศ. 
 - รหัสหน่วยเบิกจ่าย แสดงรหัสหน่วยเบิกจ่าย จํานวน 10 หลัก  
 - ช่ือหน่วยเบิกจ่าย แสดงช่ือหน่วยเบิกจ่าย 
 - รหัสพ้ืนที่           แสดงรหัสพ้ืนที่ PXXXX 
  โดย P คือค่าคงที่ XXXX คือ รหัสพ้ืนที ่
 - จังหวัด แสดงช่ือพ้ืนที่ 
 - ณ วันที ่ แสดง วัน เดือน ปี ของรายงาน 
 - ผลผลิต/โครงการ แสดงช่ือผลผลติ/โครงการ 
 - รหัสงบประมาณ แสดงรหัสงบประมาณ จํานวน 16 หลัก 
 - ช่ือรหัสงบประมาณ แสดงช่ือรหัสงบประมาณ 
 - แหล่งของเงิน แสดงรหัสแหลง่ของเงินจํานวน 7 หลัก 
 - งบประมาณ แสดงจํานวนเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรร 
 - การสํารองเงิน  แสดงจํานวนเงินที่บันทึกสํารองเงิน 
 - ใบสั่งซื้อ/สัญญา แสดงจํานวนเงินที่บันทึกใบสัง่ซื้อ/สัญญา 
 - เบิกจ่าย แสดงจํานวนเงินที่บันทึกเบิกจ่ายเงิน 
 - รวมยอดใช้งบประมาณ แสดงจํานวนเงินงบประมาณที่ใช้สะสมถึง ณ วันสุดท้าย 

 ของเดือนที่แสดงข้อมูล เป็นยอดการสํารองเงิน บวกด้วย 
 ใบสั่งซื้อ/สญัญา บวกด้วยเบิกจ่าย 
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บทที่ 10 
  รายงานเปรียบเทียบแผนการใช้จ่ายเงินและผลการเบิกจ่ายเงิน   
 รายงานเปรียบเทียบแผนการใช้จ่ายเงินและผลการเบิกจ่ายเงิน เป็นรายงานที่ประมวลผลจากระบบ 
MIS อัพเดททุกวันจันทร์ สําหรับส่วนราชการ (หน่วยเบิกจ่าย) ระดับกรม ใช้ตรวจสอบข้อมูลจากแผนการใช้จ่ายเงิน
เปรียบเทียบกับผลการเบิกจา่ย ตามรหัสงบประมาณ ประกอบด้วย 2 รายงาน ดังน้ี 
 10.1 รายงานเปรียบเทียบแผนการใช้จ่ายเงินและผลการเบิกจ่าย (ข้อมูลรายสัปดาห์) 
   10.2 รายงานเปรียบเทียบแผนการใช้จ่ายเงินและผลการเบิกจา่ย (รายเดือน) (ข้อมูลรายสัปดาห์)  
การเข้าสู่ระบบ 
 เมื่อ Login เข้าสู่ระบบโดยระบุรหัสผู้ใช้และรหัสผ่านแล้ว ระบบแสดงหน้าจอระบบงานต่างๆ      
ตามภาพที่ 1  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 1 
 - คลิกที่                           ตามภาพที่ 1 เพ่ือเข้าสู่เรียกรายงาน Web report  

                                     ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพที่ 2 
  

      



  

 

บทท่ี 10  รายงานเปรียบเทียบแผนการใช้จ่ายเงินและผลการเบิกจ่ายเงิน                                                      หน้า 10 - 2 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 2 
 - คลิกที่                                                             ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพที่ 3 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

ภาพที่ 3 
 

 - คลิกเลือก                                      ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพที่ 4  
 
 
 
 
 
 
 



  

 

บทท่ี 10  รายงานเปรียบเทียบแผนการใช้จ่ายเงินและผลการเบิกจ่ายเงิน                                                      หน้า 10 - 3 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 4 
 คลิกที่     ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพที่ 5 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ 5 

 หน้าจอการเรียกรายงานเปรียบเทียบแผนการใช้จ่ายเงินและผลการเบิกจ่ายมี 2 รายงาน ดังน้ี 
    รายงานเปรียบเทียบแผนการใช้จ่ายเงินและผลการเบิกจ่าย (ข้อมลูรายสปัดาห์) 
   รายงานเปรียบเทียบแผนการใช้จ่ายเงินและผลการเบิกจ่าย (รายเดือน) (ข้อมูลรายสัปดาห์)  
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10.1 รายงานเปรียบเทียบแผนการใช้จ่ายเงินและผลการเบิกจ่าย (ข้อมูลรายสัปดาห์) 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ 6  

 - คลิกที ่                                                                             ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพที่ 7 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

ภาพที่ 7  



  

 

บทท่ี 10  รายงานเปรียบเทียบแผนการใช้จ่ายเงินและผลการเบิกจ่ายเงิน                                                      หน้า 10 - 5 

 

คําอธิบาย “รายงานเปรียบเทียบแผนการใช้จ่ายเงินและผลการเบิกจ่าย” ดังน้ี 
 Text elements: 
 - Last refreshed   หมายถึง วัน เดือน ปี และเวลาที่แสดงรายงาน 
 - Status of Data   หมายถึง วัน เดือน ปี และเวลาที่ประมวลผล 
  คําอธบิายคอลัมน ์

- Funds Center    แสดงรหัสงบประมาณ และช่ือรหัส 
     10 หลัก (แผนงาน/โครงการ) 
     16 หลัก (รายละเอียด)  

- วงเงินงบประมาณหลังโอนเปลี่ยนแปลง  แสดงจํานวนเงินงบประมาณหลังจากสํานักงบประมาณ 
     โอนเปลี่ยนแปลงในระบบ 

- แผนการใช้จา่ยเงินที่ปรับใหม่ในปี แสดงจํานวนเงินงบประมาณที่มีการปรับปรุง 
     แผนการใช้จ่ายเงินในปี ด้วย วผ.01 
- แผนการใช้จา่ยเงินที่ปรับใหม่เกินปี  แสดงจํานวนเงินงบประมาณที่มีการปรับปรุง 

     แผนการใช้จ่ายเงินเกินปี ด้วย วผ.02 
- เบิกจ่ายรายจ่ายประจํา   แสดงจํานวนเงินที่เบิกจ่ายจากระบบ GFMIS เป็น 

     รายจ่ายประจํา 
- เบิกจ่ายรายจ่ายลงทุน    แสดงจํานวนเงินที่เบิกจ่ายจากระบบ GFMIS เป็น 

    รายจ่ายลงทุน 
- เบิกจ่ายรวม     แสดงจํานวนเงินเบิกจ่ายรวม 

    (รายจ่ายประจําบวกรายจ่ายลงทุน) 
- %เบิกจ่าย    แสดงอัตราส่วนร้อยละของการเบิกจ่ายรวม 

    เปรียบเทียบกับงบประมาณหลังโอนเปลี่ยนแปลง 
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10.2 รายงานเปรียบเทียบแผนการใช้จ่ายเงินและผลการเบิกจ่าย (รายเดือน) (ข้อมูลรายสัปดาห์) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 8 
- คลิกที ่                                                                           ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพที่ 9 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 9 
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คําอธิบาย “รายงานเปรียบเทียบแผนการใช้จ่ายเงินและผลการเบิกจ่าย (รายเดือน)” ดังน้ี 
 Text elements: 
 - Last refreshed   หมายถึง วัน เดือน ปี และเวลาที่แสดงรายงาน 
 - Status of Data   หมายถึง วัน เดือน ปี และเวลาที่ประมวลผล 
  คําอธบิายคอลัมน ์
 - เดือน/ปีงบประมาณ   แสดงเดือนและปีงบประมาณ 

- Funds Center    แสดงรหัสงบประมาณ และช่ือรหัส 
     10 หลัก (แผนงาน/โครงการ) 
     16 หลัก (รายละเอียด)  

- แผนการใช้จ่ายเงินต้นปี    แสดงจํานวนเงินงบประมาณต้นปี 
- แผนการใช้จา่ยเงินที่ปรับใหม่ในปี แสดงจํานวนเงินงบประมาณที่มีการปรับปรุง 

     แผนการใช้จ่ายเงินในปี ด้วย วผ.01 
- แผนการใช้จา่ยเงินที่ปรับใหม่เกินปี  แสดงจํานวนเงินงบประมาณที่มีการปรับปรุง 

     แผนการใช้จ่ายเงินเกินปี ด้วย วผ.02 
- ผลการเบิกจา่ย   แสดงจํานวนเงินที่เบิกจ่ายรวม 
     (รายจ่ายประจําบวกรายจ่ายลงทุน) 
- %เบิกจ่าย    แสดงอัตราส่วนร้อยละของการเบิกจ่ายรวม 

    เปรียบเทียบกับงบประมาณหลังโอนเปลี่ยนแปลง 
 

 



 

ภาคผนวก 
 

ภาคผนวก 

1. หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค 0409.3/ว 365 ลงวันที่ 14 กันยายน 2555 เรื่อง คู่มือการบันทึก
รายการกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปีและขยายเวลาเบิกจ่ายเงินในระบบ GFMIS ผ่าน GFMIS Web Online    
สําหรับหน่วยเบิกจ่ายระดับกรมที่ไม่ได้รับจัดสรรเคร่ือง GFMIS Terminal 

2. หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค 0409.3/ว369 ลงวันที่ 18 กันยายน 2555 เรื่อง คู่มือการกันเงิน  
ไว้เบิกเหลื่อมปีและการขยายเวลาเบิกจ่ายเงินในระบบ GFMIS ผ่าน GFMIS Web Online 

3. หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0409.3/ว 264 ลงวันที่ 25 กันยายน 2557 เรื่อง ซ้อมความเข้าใจการเรียกรายงาน 
ZFMA55 (GFMIS Terminal) และรายงานแสดงยอดตามหน่วยรับงบประมาณ (GFMIS Web Online) 

4. หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0409.3/ว 276 ลงวันที่ 30 กันยายน 2557 เรื่อง การเรียกรายงาน Web Report 
ผ่าน GFMIS Web Online 

5. หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0409.3/ว66 ลงวันที่ 28 มีนาคม 2557 คู่มือการปรับแผนการใช้จ่ายเงิน     
ในระบบ GFMIS Web online 
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