


 

สิ่งที่ส่งมาด้วย 
วิธีการเรียกรายงานแสดงเอกสารอ้างอิงของเอกสารคนืเงินทดรองราชการ : ZGL_R06 
แนบหนงัสือกรมบญัชกีลาง ที่ กค 0409.3/ว 329 ลงวันที่  17   กันยายน 2558 

   

  รายงานแสดงเอกสารอ้างอิงของเอกสารคืนเงินทดรองราชการ  เป็นรายงานที่ใช้สําหรับ
ตรวจสอบข้อมูลเก่ียวกับเงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน ประกอบด้วย ข้อมูลการเบิก
เงิน (K2) การนําเงินเหลือจ่ายส่งคืนคลัง (R8) และการชดใช้เงินทดรองราชการ (J7) ตามการอ้างอิงเลขที่วงเงิน
ในช่อง “การกําหนด” เมื่อส่วนราชการนําเงินเหลือจ่ายส่งคืนคลัง (R8) หรือบันทึกชดใช้คืนเงินทดรองราชการ (J7) 
แล้วกรมบัญชีกลาง หรือ สํานักงานคลังจังหวัด จะบันทึกปรับลดยอดบัญชีลูกหน้ีเงินทดรองราชการ (9999) และบัญชี    
เงินทดรองราชการรับจากคลัง – เพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ (2105010102) ให้กับส่วนราชการ เพ่ือปรับเพ่ิม
วงเงินทดรองฯ กรณีที่วงเงินดังกล่าวยังอยู่ในระยะเวลาที่ขอเบิกได้ เพ่ือให้ส่วนราชการสามารถตรวจสอบ
รายละเอียดดังกล่าวได้ถูกต้อง ครบถ้วน จึงพัฒนารายงานแสดงเอกสารอ้างอิงของเอกสารคืนเงินทดรอง 
(ZGL_R06) ให้แสดงเลขที่เอกสารปรับลดยอดบัญชีลูกหน้ีเงินทดรองราชการ (9999) และบัญชีเงินทดรองราชการ
รับจากคลัง – เพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ (2105010102) ทั้งน้ี รายงานจะแสดงรายละเอียดที่เก่ียวข้อง     
ได้ครบถ้วน จะต้องเป็นรายการที่บันทึกเข้าสู่ระบบ ต้ังแต่ปีงบประมาณ พ.ศ. 2557 (วันที่  1 ตุลาคม 2556 
เป็นต้นไป)  
 
ขั้นตอนการเข้าสู่คําสั่งงาน 

เข้าเมนู SAP ส่วนเพิ่มเติม  ส่วนเพิ่มเติม – ระบบการเบิกจ่ายเงิน  รายงาน  
สําหรับส่วนราชการ    ZGL_R06 – รายงานแสดงเอกสารอ้างอิงของเอกสารคืนเงินทดรอง ดับเบ้ิลคลิกที่ 

 หรือ  พิมพ์คําสั่งงาน ZGL_R06  ตามภาพที่ 1   
แล้วกด Enter หรือ   เพ่ือเข้าสู่หน้าจอ ตามภาพที่ 2 
 

 

 
 

ภาพที่ 1 
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ภาพที่ 2  
 

  หน้าจอ “รายงานแสดงเอกสารอ้างอิงของเอกสารคืนเงินทดรอง” ระบุรายละเอียด 
(Selection) ตามภาพที่ 2  ดังน้ี   

 
 Selection  
 - รหัสหน่วยงาน ระบุรหัสหน่วยงาน จํานวน 4 หลัก ตัวอย่างระบุ 2507  
 - เลขที่เอกสารคืนเงินทดรอง ไม่ต้องระบุ กรณีต้องการให้ระบบแสดงรายการทั้งหมด  
 - หน่วยเบิกจ่าย ระบุรหัสหน่วยเบิกจ่าย จํานวน 10 หลัก  
                                          กรณีต้องการให้ระบบแสดงรายการทั้งหมด ไม่ต้องระบุ 

 - วันที่ผ่านรายการ ระบุวันที่ผ่านรายการ วัน เดือน ปี ที่ต้องการให้แสดงรายงาน  
    ตัวอย่างระบุ 01.10.2013 ถึง 31.08.2015  
 - ประเภทเอกสาร ระบบแสดงประเภทเอกสาร R8 ให้อัตโนมัติ 
    กรณีต้องการระบุประเภทเอกสารมากกว่า 1 รายการให้กดปุ่ม        
    ระบบจะแสดงทางเลือกแบบหลายทางสําหรับประเภทเอกสาร   
    ตามภาพที่ 3   
 
 
 
    
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กดปุ่ม     กรณีท่ีต้องการระบุ
ประเภทเอกสารหลายรายการ 
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ภาพที่ 3 

 

  คําอธิบายประเภทเอกสาร  ตามภาพที่ 3 ดังน้ี 

  R8   หมายถึง  ประเภทเอกสารนําส่งเงินทดรองราชการ   
  R9  หมายถึง  ประเภทเอกสารนําส่งเงินกู้ 
  J7  หมายถึง  ประเภทเอกสารปรับหมวดรายจ่าย (เบิกหักผลักส่งไม่รับตัวเงิน) 
  S8  หมายถึง  ประเภทเอกสารกลับรายการของเอกสารนําส่งเงินทดรองราชการ 
  S9  หมายถึง  ประเภทเอกสารกลับรายการของเอกสารนําส่งเงินกู้ 
  JZ  หมายถึง  ประเภทเอกสารกลับรายการของเอกสารปรับหมวดรายจ่าย 
 
    กดปุ่ม          ตามภาพที่ 2  ระบบจะแสดงรายงานแสดงเอกสารอ้างอิงคืนเงินทดรอง ตามภาพที่ 4 

1. ระบุประเภทเอกสาร 

2. กดปุ่ม 
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ภาพที่ 4 
 

 
 
 
 
 

ภาพที่ 4 
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คําอธบิายคอลัมน์  
 

 วันที่  ระบบแสดง วัน เดือน ปี ที่ผา่นรายการของเอกสาร 
 รหัสหน่วยงาน ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จํานวน 4 หลัก 
 เลขที่วงเงิน ระบบแสดงเลขที่วงเงินทดรองราชการ  
 เลขที่ K2/N2 ระบบแสดงเลขที่เอกสารต้ังเบิกเงิน K2 จํานวน 10 หลัก 
 ปี K2/N2  ระบบแสดงปีงบประมาณ ค.ศ. ของเอกสารต้ังเบิกเงิน K2 

จํานวนเงิน ระบบแสดงจํานวนเงินที่ต้ังเบิก 
 ประเภท  ระบบแสดงประเภทเอกสารคืนเงินทดรอง 
 เลขที่เอกสาร ระบบแสดงเลขที่เอกสารคืนเงินทดรอง   
    - เลขที่เอกสาร (R8) จํานวน 10 หลัก  ขึ้นต้นด้วย  12XXXXXXXX 
    - เลขที่เอกสาร (R9) จํานวน 10 หลัก  ขึ้นต้นด้วย  12XXXXXXXX 
    - เลขที่เอกสาร (J7) จํานวน 10 หลัก   ขึ้นต้นด้วย  1XXXXXXXXX 
    - เลขที่เอกสาร (S8) จํานวน 10 หลัก  ขึ้นต้นด้วย   19XXXXXXXX 
    - เลขที่เอกสาร (S9) จํานวน 10 หลัก   ขึ้นต้นด้วย  19XXXXXXXX 
    - เลขที่เอกสาร (JZ) จํานวน 10 หลัก  ขึ้นต้นด้วย   1XXXXXXXXX 
    - เลขที่เอกสาร (G3) จํานวน 10 หลัก  ขึ้นต้นด้วย  36XXXXXXXX 
 ปี   ระบบแสดงปีงบประมาณ ค.ศ. ของเอกสารคืนเงินทดรอง 
 จํานวนเงิน ระบบแสดงจํานวนเงินคืนวงเงินทดรอง 
 หน่วยเบิกจ่าย ระบบแสดงรหัสหน่วยเบิกจ่าย จํานวน 10 หลัก  
 รหัสจังหวัด ระบบแสดงรหัสพ้ืนที่ จํานวน 4 หลัก  
 ศูนย์ต้นทุน ระบบแสดงรหัสศูนย์ต้นทุน จาํนวน 10 หลกั 
 

 รายงานเพิ่มเติม 
 กรณีต้องการให้ระบบแสดงข้อมูลเพ่ิมเติม โดยเลือก  “โครงร่างรายงาน” ซึ่งอยู่ทางด้านบน          
ของแถบเคร่ืองมือ ตามภาพที่ 5 เพ่ือเปล่ียนแปลงโครงร่างรายงาน หรือกําหนดฟิลด์เพ่ิมเติม  สามารถระบุ
เพ่ิมเติมอีก 4 ฟิลด์  คือ  “หน่วยเบิกจ่าย G3”  “เอกสาร G3 9999” “ปีของเอกสาร G3 9999” และ 
“จํานวนเงิน G3 9999” ดังน้ี   

- กดปุ่ม      เพ่ือเปลี่ยนแปลงโครงร่าง   
- กดเลือกฟิลด์ด้านขวามือ เพ่ือเลือกฟิลด์ที่ต้องการจะเพ่ิมในโครงร่างรายงาน 
- กดปุ่ม    หรือ   เพ่ือคัดลอกฟิลด์ที่เลือกไปไว้ที่ตารางด้านซ้ายมือ ตามภาพที่ 6  
- กดปุ่ม     เพ่ือให้ระบบเพ่ิมฟิลด์ในโครงร่างรายงาน ตามภาพที่ 7 
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ภาพที่ 5 
 

 
 

 ภาพที่ 6 
 

 
 

ภาพที่ 7 

กรณีต้องการเพ่ิมข้อมูล 

กรณีต้องการลดข้อมูล 
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ภาพที่ 8 

 

 

 
 
 
 

ภาพที่ 8 
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 คําอธบิายคอลัมน์ : รายงานเพิ่มเติม  
 หน่วยเบิกจ่าย G3  ระบบแสดงรหัสหน่วยเบิกจ่ายของผู้บันทึกเอกสารประเภท G3  
 เอกสาร G3 9999 ระบบแสดงเลขที่เอกสารประเภท G3 ของหน่วยงาน 9999 
 ปีของเอกสาร 9999 ระบบแสดงปีงบประมาณ ค.ศ. ที่บันทึกเอกสารประเภท G3 ของ 
  หน่วยงาน 9999 
 จํานวนเงิน ระบบแสดงจํานวนเงินคืนวงเงินทดรองของเอกสารประเภท G3 ของ 
   หน่วยงาน 9999 
 
 

******************************************* 
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