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สิ่งที่ส่งมาด้วย 
 

วิธีการตรวจสอบสถานะผู้ขายและ/หรือบัญชีธนาคารของผู้ขายที่ถูกระงับ ใน GFMIS Web online 
แนบหนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0409.3/ว 221 ลงวันที่ 27 สิงหาคม  2557 

 
 เมื่อส่วนราชการต้องการสั่งซื้อสินค้า หรือบริการจากผู้ขายรายใดแล้ว สิ่งสําคัญก่อนการบันทึก
ใบสั่งซื้อสั่งจ้าง (PO) คือ การตรวจสอบหรือค้นหาข้อมูลหลักผู้ขายในระบบ GFMIS ว่ามีส่วนราชการใด 
สร้างข้อมูลหลักผู้ขายรายน้ีในระบบหรือไม่ หากผลปรากฏว่าผู้ขายรายน้ีไม่มีฐานข้อมูลอยู่ในระบบ GFMIS 
ส่วนราชการจะดําเนินการสร้างข้อมูลหลักผู้ขายในระบบ ผ่าน GFMIS Web online จนได้เลขที่ผู้ขายจากระบบ 
แล้วส่งเอกสารท่ีเก่ียวข้องของผู้ขาย เช่น หนังสือจดทะเบียนการค้า เลขท่ีบัญชีเงินฝากธนาคาร เลขประจําตัว
ผู้เสียภาษี เป็นต้น พร้อมกับแบบขอเปลี่ยนแปลงข้อมูลหลักผู้ขาย และหรือแบบขออนุมัติข้อมูลหลักผู้ขาย 
ให้กรมบัญชีกลางหรือสํานักงานคลังจังหวัดตรวจสอบ และอนุมัติข้อมูลหลักผู้ขายในระบบ GFMIS ต่อไป 
เมื่อข้อมูลหลักผู้ขายได้รับการอนุมัติและยืนยันแล้ว ส่วนราชการจึงจะดําเนินการบันทึกใบสั่งซื้อสั่งจ้าง (PO) 
ในระบบได้ต่อไป  
 จากท่ีกล่าวมาข้างต้น กรมบัญชีกลางได้ปรับปรุงระบบ เพ่ือให้แสดงข้อมูลหลักผู้ขายในระบบ 
GFMIS ผ่าน GFMIS Web online โดยให้แสดงสถานะของข้อมูลหลักผู้ขายที่ถูกระงับ และเลขที่บัญชีธนาคาร
ของผู้ขายที่ถูกระงับเพ่ิมเติม เพ่ือให้การแสดงข้อมูลหลักผู้ขายในระบบมีความสมบูรณ์ย่ิงขึ้น แบ่งออกเป็น  
2 กรณี คือ  
 1. การแสดงขอ้มูลหลักผู้ขาย กรณีถูก Block 
 2. การแสดงขอ้มูลหลักผู้ขาย กรณีบัญชีธนาคารถูก Block 
โดยมีวิธีการตรวจสอบ ดังน้ี 
1. การแสดงข้อมูลหลักผู้ขาย กรณีถูก Block 
 - กรณีค้นหาตามรหัสผู้ขายในระบบ GFMIS ให้ระบุ รหัสผู้ขาย จํานวน 10 หลัก (ถ้าต้องการ
ตรวจสอบมากกว่า 1 ราย ระบุรหัสผู้ขาย จํานวน 10 หลัก ในช่อง “รหัสผู้ขายในระบบ GFMIS” ..........ถึง.........) 
แล้วกดปุ่ม “ค้นหา” ตามภาพที่ 1 ระบบจะแสดงข้อมูลหลักผู้ขาย ตามภาพที่ 2 
 

 
ภาพที่ 1 
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ภาพที่ 2  

คําอธิบายตามภาพที่ 2 ในช่อง “เลือก” แสดงสถานะเป็น “ว่าง” และในช่อง “สถานะการระงับ”แสดง
สถานะเป็น “บล็อก” จะไมส่ามารถ กดปุ่มในช่อง “เลือก” เพ่ือแสดงเอกสารได้  
  

 - กรณีค้นหาตามเง่ือนไขอ่ืน ให้ระบุ รหสัประจําตัวผู้เสียภาษี จํานวน 13 หลกั แล้วกดปุ่ม 
“ค้นหา” ตามภาพที่ 3 ระบบจะแสดงข้อมูลหลักผูข้าย ตามภาพที่ 4 

 
ภาพที่ 3 
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ภาพที่ 4 

 - คําอธิบายตามภาพที่ 4 ในช่อง “เลือก” แสดงสถานะเป็น “ว่าง” และในช่อง “สถานะการระงับ”
แสดงสถานะเป็น “บล็อก” จะไม่สามารถ กดปุ่มในช่อง “เลือก” เพ่ือแสดงเอกสารได้   
 

2. การแสดงข้อมูลหลักผู้ขาย กรณบีญัชธีนาคารถูก Block 
 เมื่อระบบแสดงรายละเอียดข้อมูลหลักผู้ขายว่าไม่ได้เป็นผู้ขายที่ถูก Block หลังจากกดปุ่ม  
ในช่อง“เลือก” ตามภาพที่ 5 ระบบจะแสดงรายละเอียดของบัญชีธนาคารผู้ขาย ตามภาพที่ 6  
 

 
ภาพที่ 5 
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ภาพที่ 6 

 - คําอธิบายตามภาพที ่6 ในช่อง “สถานะของบัญชี” แสดงสถานะเป็น “บล็อก” จะไม่สามารถ
ใช้เลขท่ีบัญชีธนาคารดังกล่าวได้ กดปุ่มในช่อง “เลือก” เพ่ือแสดงเอกสารได้ เมื่อกดปุ่ม  Sap log  ตามภาพที่ 6 
เพ่ือพิมพ์รายงาน Sap log ระบบแสดงหน้าจอตามภาพที่ 7 
 

 
 

ภาพที่ 7 รายงาน Sap log 
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