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แนวปฏิบัตสิ าหรับการยกเลิกใบสั่งซ้ือสั่งจ้างประเภทส่งมอบงานไม่แน่นอน(บส.04)ผ่าน GFMIS Web online 

แนบหนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค 0409.3/ว 308  ลงวันที่ 30 สิงหาคม 2556 

  การยกเลิกใบสั่งซื้อสั่งจ้างประเภทส่งมอบงานไม่แ น่นอน(บส.04) ผ่าน GFMIS Web online 
ส าหรับใบสั่งซื้อสั่งจ้างที่มีการเบิกจ่ายไปแล้วบางส่วน มีข้ันตอนและวิธีปฏิบัติ ดังนี้ 

เข้าสู่ระบบจัดซื้อจัดจ้าง  

 -  กดปุ่ม                      เพ่ือเข้าสู่ระบบจัดซื้อจัดจ้าง  
 - กดปุ่ม    เพ่ือเข้าสู่การบันทึกรายการสั่งซื้อ/จ้าง/เช่า ตามภาพท่ี 1 
  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 1 

ภาพที่ 1 

 

- กดปุ่ม                 เพ่ือเข้าสู่หน้าจอ บส. 04 สั่งซื้อ/จ้าง/เช่า ประเภทการส่งมอบ     
  ไม่แน่นอน  ตามภาพที่ 2 

 

 

 

1. กดปุ่ม 

2. กดปุ่ม 

3. กดปุ่ม 
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  ระบบแสดงหน้าจอ สั่งซื้อ/จ้าง/เช่า ประเภทการส่งมอบไม่แน่นอน (บส.04) 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 2 

ภาพที ่2 
- กดปุ่ม               ตามภาพที่ 2 เพ่ือเข้าสู่หน้าจอการยกเลิกใบสั่งซื้อสั่งจ้าง ตามภาพที่ 3 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
ภาพที่ 3 

 

 

 

 กดปุ่ม 

 กดปุ่ม 
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 ระบุรายละเอียด  ดังนี ้

 - เลขที่ใบสั่งซื้อสั่งจ้างระบบ GFMIS  ระบุเลขที่ใบสั่งซื้อสั่งจ้างประเภทการส่งมอบไม่แน่นอน 
   ที่ต้องการยกเลิก (เลขที่ใบสั่งซื้อสั่งจ้าง 2XXXXXXXXX) 
 - รหัสประจ าตัวผู้เสียภาษี (ผู้ขาย)           ระบุเลขประจ าตัวผู้เสียภาษีหรือเลขประจ าตัวประชาชน 
   จ านวน 13 หลัก /ไม่ระบุ 
 -  ผู้ขอยกเลิก  ระบุชื่อผู้บันทึกรายการยกเลิกใบสั่งซื้อสั่งจ้าง 
 - เหตุผลในการยกเลิก  เลือกเหตุผลในการยกเลิก 
 
 
 
 

 - ค าอธิบายเหตุผลในการยกเลิก ระบุเหตุผลในการยกเลิกใบสั่งซื้อสั่งจ้าง 
 - กดปุม่                              เพ่ือยกเลิกใบสั่งซื้อสั่งจ้าง  
 -  ระบบยกเลิกใบสั่งซื้อสั่งจ้าง แสดงสถานะส าเร็จ ตามภาพท่ี 4   
  
  

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 4 

 ให้เลือกปุ่มใดปุ่มหนึ่ง เพ่ือกลับไปหน้าจอหลักก่อนที่จะออกจากระบบ ดังนี้  

 -  กดปุ่ม  เพ่ือแสดงข้อมูลที่ได้บันทึกรายการ (แสดงตามภาพที่ 5) หรือ 

 - กดปุ่ม  เพ่ือพิมพ์รายงาน Sap Log (แสดงตามภาพที่ 7) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 เลือก 

 กดปุ่ม 

 กดปุ่ม 
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 ตามตัวอย่าง กดปุ่ม                     ระบบแสดงรายละเอียดข้อมูลทั่วไป ตามภาพท่ี 5 

 

 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 5 
 หลังจากตรวจสอบข้อมูลทั่วไปถูกต้องแล้วให้กดปุ่ม                          เพ่ือตรวจสอบข้อมูล 
หลังจากยกเลิกเรียบร้อยแล้วระบบแสดงสถานะบล๊อค ตามภาพท่ี 6 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
ภาพที่ 6 

 กดปุ่ม 

แสดงสถานะ 
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 หลังจากตรวจสอบข้อมูลถูกต้องแล้ว หากต้องการพิมพ์รายงานให้กดปุ่ม                               
ระบบจะแสดงรายงาน ตามภาพท่ี 7 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 7 
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