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 2. ระบุ User name และ Password หลังจากนั้นกด                                                        

 
 

  3. เลือก หมวด Operation Report Menu   เลือก รายงานประจําเดือน 
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   4. หมวดของรายงาน เลือก AP ระบบการเบิกจ่ายเงิน  รายงานสรุปตาม เลอืก  หน่วยเบิกจ่าย
(Payment center)  เลือก รายงานการขอเบิกเงินจากคลังประจําเดอืน  (A25B)   

 

  5. วันที่รายงาน ระบุวันสิ้นเดอืนของเดอืนท่ีต้องการเรียกรายงาน เช่น 31.05.2005 เป็นต้น 
แล้วกด เพื่อแสดงรายงาน 
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  6. เลือกไฟลต์ามหน่วยเบิกจ่าย 

 

  7. ตัวอย่างไฟล์รายงานตามหน่วยเบิกจ่ายท่ีเลือก 
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 8. วิธีการตั้งค่าหน้ากระดาษกอ่นสั่งพิมพ์  เลอืก file >Page Setup       

 
 9. เลือก Page Size เช่น Landscape  กระดาษแนวนอน   เป็นต้น 
เลอืก margins (millimeters) การตั้งค่าหน้ากระดาษ  left (ซ้าย), right (ขวา), top (บน) , bottom (ล่าง)  
สามารถกําหนดได ้
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  10. พิมพ์รายงาน เลือก File > Print    

                   

                   



สิ่งที่ส่งมาด้วย 2 

แบบยนืยนัรายงานการขอเบกิเงนิจากคลงั ในระบบ GFMIS 
 
ชื่อหน่วยงาน    ...........................................................................................................................................       

จังหวัด    ....................................................................................................................................................              

สังกัด      ....................................................................................................................................................             

รหัสหน่วยเบิกจ่าย   ....................................................................................................................................                     
   
             ขอแจ้งผลการตรวจสอบรายงานการขอเบิกเงินจากคลัง ในระบบ GFMIS 

ประจําเดือน  ...................................................... พ.ศ.  ............................... ดังนี้ 
 

 
 ถูกต้อง  ครบถ้วน 

 
 

 ไม่ถูกต้อง  รายละเอียดปรากฎตามเอกสารแนบ 
 

 
 
ลงชื่อ  ................................................................... 
 

           (                                            ) 
 

   หัวหน้าส่วนราชการผู้เบิกหรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย            
 

    วันท่ี ......... เดือน ............................. พ.ศ. ............ 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ : ส่งแบบยืนยันรายงานการขอเบิกเงินจากคลังในระบบ GFMIS ให้สํานักงานคลังจังหวัด 
               ภายในวันที่ ๑๐ ของเดือนถัดไป 
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วธิกีารตรวจสอบรายงานการขอเบกิเงนิจากคลงัแนบแบบยนืยนัรายงานการขอเบกิเงนิจากคลงั  
ในระบบ GFMIS 

 

 ๑. ให้พิจารณาข้อมูลเป็น ๒ กรณี ได้แก่ กรณีจ่ายตรงผู้ขาย และกรณีจ่ายผ่านส่วนราชการ 

 ๒. ใหต้รวจสอบรายการเกี่ยวกับ วันที่บันทกึรายการ ชื่อผูข้าย และบัญชธีนาคาร ดังนี้ 

  ๒.๑ วนัทีบ่ันทกึรายการกับเอกสารหลักฐานที่ขอเบิกว่ามีความสอดคล้องกัน 

  ๒.๒ ชือ่ผู้ขาย 

   ๒.๒.๑ กรณีจ่ายตรงผู้ขาย ชื่อผู้ขายจะต้องตรงกับใบ PO ทีบั่นทึกไว้ก่อนการขอเบิกเงิน 

   ๒.๒.๒ กรณีจ่ายผ่านส่วนราชการ ชื่อผู้ขายคือหน่วยงานผู้ขอเบิกเงินจากคลัง 

  ๒.๓ บญัชธีนาคาร 

   ๒.๓.๑ กรณีจ่ายตรงผู้ขาย บัญชีธนาคารจะต้องเป็นบัญชีของผู้ขายที่สร้างไว้ในระบบ 

   ๒.๓.๒ กรณีจ่ายผ่านส่วนราชการ บัญชีธนาคารจะต้องเป็นบัญชีของผู้ขายของส่วนราชการ 

      (A หรือ V) 

  ๒.๔ จํานวนเงนิขอเบกิ ตรงกับใบสําคัญรับเงิน หรือใบเสรจ็รับเงินแล้วแต่กรณ ี
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