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1.การค้นหาตามเลขทีส่ินทรัพย์หลัก 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

ภาพที่ 4 
 

ระบุเอกสารสินทรัพย์ที่ต้องการกลับรายการ ด้วยการค้นหา ดังนี้ 
 -เลขทีส่ินทรัพย์หลัก ระบุเลขที่สินทรัพย์หลัก จํานวน 12 หลัก 
 -เลขทีส่ินทรัพย์ย่อย ระบุเลขที่สินทรัพย์ย่อย (ถ้าม)ี จํานวน 4 หลัก 
 -กดปุ่ม     เพื่อเข้าสู่หน้าจอ  ตามภาพที่ 6 
 
2.การค้นหาตามเงื่อนไขอื่น 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ 5 
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ระบุเอกสารสินทรัพย์ที่ต้องการกลับรายการ ด้วยการค้นหา ดังนี้ 
 -วันที่บันทึกรายการ ระบุช่วงวันที่วันที่บันทึกรายการ 
 -เลขทสีินทรัพย์หลักใหม ่ ระบุเลขที่สินทรัพย์หลักใหม่ จํานวน 12 หลกั 
 -เลขทีส่ินทรัพย์ย่อยใหม ่ ระบุเลขที่สินทรัพย์ย่อยใหม่ (ถ้ามี) จํานวน 4 หลัก 
 -กดปุ่ม     เพื่อเข้าสู่หน้าจอ  ตามภาพที่ 7 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 6 (แสดงการค้นหาตามเลขทีส่ินทรัพย์หลัก) 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ 7 (แสดงการค้นหาตามเงื่อนไขอื่น) 
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ระบบแสดงรายละเอียดที่เกี่ยวข้องกับการบันทึกรับสินทรัพย์ตามเลขทีส่ินทรัพย์ที่ระบุ ดังนี้ 
 

  -รหัสหน่วยงาน ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จํานวน 4 หลัก และ 
  ช่ือหน่วยงานระดับกรม ให้อตัโนมัติตามสิทธิที่บันทึกข้อมลู 

 -เลขทีส่ินทรัพย์หลัก ระบบแสดงเลขที่สินทรัพย์หลัก จํานวน 12 หลัก ตามที่ระบุ 
 -เลขทีส่ินทรัพย์ย่อย ระบบแสดงเลขที่สินทรัพย์ย่อย (ถ้ามี) จํานวน 4 หลัก ตามท่ี    
   ระบุ 
 -ช่ือสินทรัพย ์ ระบบแสดงชื่อสินทรัพย ์
 -เลือก กด  (เลือก) หน้าเอกสารที่ต้องการกลับรายการ 
 -เอกสารบัญช ี กด   เพื่อดูเอกสารบัญชี ตามภาพที่ 8 
 -เลขที่เอกสาร ระบบแสดงเลขที่เอกสารบันทึกรับสินทรัพย์จํานวน 10 หลัก 
 -วันที่คิดมูลค่า  ระบบแสดงวัน เดือน ปี 
 -จํานวนเงิน ระบบแสดงราคาทุน 
 -ประเภทรายการ ระบบแสดง ประเภทรายการตามการบันทึกรับสินทรัพย ์
 -ช่ือประเภทรายการ ระบบแสดงรายละเอียดการได้มาของสินทรัพย์ 
 -ข้อความ ระบบแสดงข้อความที่บันทึกในฟิวด์ “ข้อความ” 
 -ค่าเสื่อมราคาสะสม ระบบแสดงค่าเสื่อมราคาสะสม 
 -กดปุ่ม  เพื่อแสดงเอกสารบัญชีก่อนกลับรายการ ตามภาพที่ 8 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ 8 

 
-กดปุ่ม     หรอื  เพื่อปิดเอกสารบัญชี เข้าสู่หน้าจอ “เอกสารสินทรัพย ์(สท.19) “ตามภาพที่ 9 
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ภาพที่ 9 
กดปุ่ม       เลอืก หน้าเอกสารที่ต้องการกลับรายการ เพื่อเข้าสู่หน้าจอ ตามภาพที่ 10 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

ภาพที่ 10 
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 หน้าจอ เอกสารสินทรัพย์ (สท.19) ระบุเง่ือนไขการกลับรายการ ดังนี้ 
  -ช่ือเอกสาร ระบบแสดงใบกลับรายการเอกสารสินทรัพย ์

 -รหัสหน่วยงาน ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จํานวน 4 หลัก  
  ให้อัตโนมัติตามสิทธิที่บันทึกข้อมูล 
 รหัสหน่วยเบิกจ่าย ระบบแสดงรหัสหน่วยเบิกจ่าย จํานวน  10 หลัก และ 

  ช่ือหน่วยงานระดับหน่วยเบิกจ่ายให้อัตโนมัติตามสิทธิที่ 
 -รหัสพ้ืนที ่ ระบบแสดงรหัสพื้นที่ จํานวน 4 หลัก 
 -เลขที่เอกสาร ระบบแสดงปีบัญชี  
 -ปีบัญชี ระบบแสดงปี (ค.ศ.) 
 -เลขทีส่ินทรัพย์หลัก ระบบแสดงเลขที่สินทรัพย์หลัก จํานวน 12 หลัก 
 -เลขทีส่ินทรัพย์ย่อย ระบบแสดงเลขที่สินทรัพย์ย่อย (ถ้ามี) จํานวน 4 หลัก 

  -วันที่ผ่านรายการ ระบบแสดงวันที่ผ่านรายการเป็นวันที่ปัจจุบัน สามารถเปลีย่น
วันที่ได้โดยการระบุ วัน เดือน ปี ให้กดปุ่ม  ระบบแสดง 

 (ปฏิทิน) เลือก เดือน ปี 
  และดับเบิ้ลคลกิที่วันที่ เพื่อให้ระบบแสดงค่า วัน เดือน ปี  
  ดังกล่าว 

   -เหตุผลในการกลับรายการ ให้เลือกระบุเหตุผลในการกลบัรายการ โดยการกดปุ่ม  
เลือกเหตุผล ดังนี้  

    -กรณีที่วันทีผ่่านรายการบันทึกรับสินทรัพยยั์งไม่ปิดงวดบัญชี 
เพื่อให้ระบบกลับรายการเอกสารต้นทาง ใหร้ะบุเหตุผลเป็น 

    01 – การกลับรายการเนื่องจากรหัสบัญชีผดิ 
                                            02 – การกลับรายการเนื่องจากจํานวนเงินผิด 
    03 – การกลับรายการเนื่องจากรหัสอื่นๆ ผดิ 
                                            04 – การกลับรายการเนื่องจากผิดหลายสาเหตุ 
    -กรณีที่วันทีผ่่านรายการบันทึกรับสินทรัพยปิ์ดงวดบัญชีแล้ว 

ให้ระบุเหตุผลเป็น 06- การกลับรายการเมื่อปิดงวด โดย
เปลี่ยนวันที่ผ่านรายการเป็นวันที่ 1 ของงวดบัญชีที่เปิดอยู่ 
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ภาพที่ 11 
  กรณีงวดบัญชีปิดไปแล้ว ระบุเหตุผลในการกลับราการเป็น 06- การกลบัรายการเมื่อปิดงวด ให้ระบุ
วันที่ผ่านรายการเป็นวันที่ 1 ของงวดบัญชีที่เปิดอยู่ หากไม่ระบุวันที่ผ่านรายการตามข้างต้น ระบบจะกลับรายการ
ให้เป็นวันที่ที่บันทึกรายการ เมื่อระบุเหตุผลในการกลับรายการแล้วให ้กดปุ่ม    เพื่อเข้าสู่ หน้าจอ 
“จําลองการกลับรายการ” ตามภาพที่ 12 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 12 
 
ระบบแสดงจําลองการกลับรายการ 
หลังจากกดปุ่ม “กลับรายการ” ระบบจะแสดงรายละเอียดผลการกลับรายการ      
ประกอบด้วย รายการ  PK (เดบิต หรือ เครดิต)   รหสัศูนย์ต้นทุน รหัสงบประมาณ รหสัจังหวัด รหัสบัญชีแยก
ประเภท  ข้อความแบบสั้น จาํนวนเงิน และสกุลเงิน THB   ให้ดําเนินการ ดังนี้ 

 
 -กดปุ่ม            กรณีที่มีความผิดพลาด เพื่อย้อนกลับไปหน้าจอการบันทึก 
   รายการที่ผ่านมา  หรือ           

  -กดปุ่ม                              กรณีที่ไม่มรีายการผิดพลาด เพื่อให้ระบบบันทึกรายการ  
    ตามภาพที่ 13 
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ภาพที่ 13 
 
ระบบบันทึกรายการ 
หลังจากกดปุ่มบันทึกข้อมูล ระบบแสดงสถานะ เลขที่เอกสาร (10หลัก) รหัสหน่วยงาน (จํานวน 4 หลัก)  และ  
ปีบัญชี (ค.ศ.) ให้เลือกปุ่มใดปุ่มหนึ่ง เพื่อกลับไปหน้าจอหลัก ก่อนที่จะออกจากระบบ ดังนี้ 
 -กดปุ่ม                เพื่อแสดงข้อมูลที่ได้บันทึกรายการ ตามภาพที่ 14 เพื่อแสดง  
                             เอกสารกลับรายการ หรือ 
        -กดปุ่ม     เพื่อบันทึกข้อมูลสินทรัพย์รบั หรือ 
            -กดปุ่ม                                  เพื่อค้นหาข้อมูลสินทรัพย์หลัก หรือ 
           
            -กดปุ่ม               เพื่อกลับไปแก้ไขข้อมูล 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ 14 (เมือ่กดปุ่ม “แสดงข้อมูล”) 
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-กดปุ่ม  เพื่อแสดงเอกสารบัญชี ตามภาพที่ 15 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 15 (เมือ่กดปุ่ม “พิมพ์เอกสารบัญชี”) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   
 

 



บทที่ 14 
การกลับรายการของการชําระบัญชี ของ AUC สท.20  

  
 การกลับรายการของการชําระบัญชี ของ AUC สท.20 ใชส้ําหรับกลับรายการเอกสารที่บันทึก
รายการสินทรพัย์ด้วย สท.15 การชําระบัญชีสินทรัพย์ระหง่างก่อสร้าง ไม่ถูกต้อง 
ขั้นตอนการเขา้สู่ระบบ 
 เมื่อ Log  on  เข้าระบบ GFMIS Web Online โดยระบุรหัสผู้ใชแ้ละรหสัผ่านแล้ว ระบบแสดงหน้าจอ
ระบบงาน ตามภาพที่ 1 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 1 
 

-กดปุ่ม  > กลบัรายการสินทรัพย์ >สท.20 >>กลับรายการชําระบัญชีของ AUC 
 ตามภาพที่ 2 และตามภาพที่ 3 
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ภาพที่ 2     

 
เข้าสู่หน้าจอ “การชําระบัญชีของ AUC (สท.20)” ตามภาพที่ 3 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 3 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กดปุ่ม 
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1.การค้นหาตามเลขทีส่ินทรัพย์หลัก บรรทัดรายการที่ 1 
 

 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ 4 

 
ระบุเอกสารสินทรัพย์ที่ต้องการกลับรายการ ด้วยการค้นหา ดังนี้ 
 -เลขทีส่ินทรัพย์หลัก ระบุเลขที่สินทรัพย์หลัก จํานวน 12 หลัก 
 -เลขทีส่ินทรัพย์ย่อย ระบุเลขที่สินทรัพย์ย่อย (ถ้าม)ี จํานวน 4 หลัก 
 -กดปุ่ม     เพื่อเข้าสู่หน้าจอ  ตามภาพที่ 6 
 
2.การค้นหาตามเงื่อนไขอื่น บรรทัดรายการที่ 1 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 5 
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ระบุเอกสารสินทรัพย์ที่ต้องการกลับรายการ ด้วยการค้นหา ดังนี้ 
 -วันที่บันทึกรายการ ระบุช่วงวันที่บันทึกรายการ 
 -เลขทสีินทรัพย์หลักใหม ่ ระบุเลขที่สินทรัพย์หลักใหม่ จํานวน 12 หลกั 
 -เลขทีส่ินทรัพย์ย่อยใหม ่ ระบุเลขที่สินทรัพย์ย่อยใหม่ (ถ้ามี) จํานวน 4 หลัก 
 -กดปุ่ม     เพื่อเข้าสู่หน้าจอ  ตามภาพที่ 7 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 6 (แสดงการค้นหาตามเลขทีส่ินทรัพย์หลัก) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 7 (แสดงการค้นหาตามเงื่อนไขอื่น) 
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หน้าจอ “การชําระบัญชขีอง AuC (สท.20)” ระบบแสดงรายการดังนี้  
 -เลือก กด  (เลือก) หน้าเอกสารที่ต้องการกลับรายการ 
 -ปีบัญชี ระบบแสดงปีบัญชี (ค.ศ.) 
 -เลขทีส่ินทรัพย์หลัก  ระบบแสดงเลขที่สินทรัพย์หลัก 12 หลัก 
 -ข้อความ ระบบแสดงข้อความที่บันทึกในฟิวด์ “ข้อความ”      

 
กดปุ่ม       เลอืก หน้าเอกสารที่ต้องการกลับรายการ เพื่อเข้าสู่หน้าจอ ตามภาพที่ 8 
 
ตัวอย่างการกลับรายการการชําระบัญชี AUC 

 
ภาพที่ 8 

 
การบันทึกข้อมูลบรรทัดรายการที่ 1 ตามภาพที่ 8 ระบุรายละเอียดดังนี้ 
  -ช่ือเอกสาร ระบบแสดงใบกลับรายการเอกสารสินทรัพย ์

 -รหัสหน่วยงาน ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จํานวน 4 หลัก  
  ให้อัตโนมัติตามสิทธิที่บันทึกข้อมูล 
 รหัสหน่วยเบิกจ่าย ระบบแสดงรหัสหน่วยเบิกจ่าย จํานวน  10 หลัก และ 

  ช่ือหน่วยงานระดับหน่วยเบิกจ่ายให้อัตโนมัติตามสิทธิที่ 
 -รหัสพ้ืนที ่ ระบบแสดงรหัสพื้นที่ จํานวน 4 หลัก 
 -ประเภทเอกสาร ระบบแสดงประเภทเอกสาร AA-ผ่านรายการสินทรัพย ์
 -เลขที่เอกสาร ระบบแสดงปีบัญชี  
 -เลขทีส่ินทรัพย์หลัก ระบุเลขที่งานระหว่างบรรทัดรายการที่ 1 จํานวน 12 หลกั 

ตัวอย่างระบุ  800000000045 
 -เลขทีส่ินทรัพย์ย่อย ระบบแสดงเลขที่สินทรัพย์ย่อย (ถ้ามี) จํานวน 4 หลัก 
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  -วันที่เอกสาร ระบบแสดงวันที่เอกสารเป็นวันที่ปัจจุบัน สามารถเปลี่ยนวันที่

ได้โดยการระบุ วัน เดือน ปี ให้กดปุ่ม  ระบบแสดง  
(ปฏิทิน) เลือก เดือน ปี และดับเบิ้ลคลิกที่วันที่ เพื่อให้ระบบ
แสดงค่า วัน เดือน ปี ดังกล่าว  

  -วันที่ผ่านรายการ ระบบแสดงวันที่ผ่านรายการเป็นวันที่ปัจจุบัน สามารถเปลีย่น
วันที่ได้โดยการระบุ วัน เดือน ปี ให้กดปุ่ม  ระบบแสดง 

 (ปฏิทิน) เลือก เดือน ปี และดับเบิ้ลคลิกทีวั่นที่ เพื่อให้
ระบบแสดงค่า วัน เดือน ปี ดังกล่าว 

 
  -กดปุ่ม    เพื่อเข้าสู่ หน้าจอ “จําลองการกลับรายการ” ตามภาพที่ 9 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 

 
 
 

 
ระบบแสดงจําลองการกลับรายการ 
หลังจากกดปุ่ม “กลับรายการ” ระบบจะแสดงรายละเอียดผลการกลับรายการ      
ประกอบด้วย รายการ  PK (เดบิต หรือ เครดิต)   รหสัศูนย์ต้นทุน รหัสงบประมาณ รหสัจังหวัด รหัสบัญชีแยก
ประเภท  ข้อความแบบสั้น จาํนวนเงิน และสกุลเงิน THB   ให้ดําเนินการ ดังนี้ 

 
 -กดปุ่ม            กรณีที่มีความผิดพลาด เพื่อย้อนกลับไปหน้าจอการบันทึก 
   รายการที่ผ่านมา  หรือ           

  -กดปุ่ม                              กรณีที่ไม่มรีายการผิดพลาด เพื่อให้ระบบบันทึกรายการ  
    ตามภาพที่ 10 
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ระบบบันทึกรายการ 
หลังจากกดปุ่มบันทึกข้อมูล ระบบแสดงสถานะ เลขที่เอกสาร (10หลัก) รหัสหน่วยงาน (จํานวน 4 หลัก)  และ  
ปีบัญชี (ค.ศ.) ให้เลือกปุ่มใดปุ่มหนึ่ง เพื่อกลับไปหน้าจอหลัก ก่อนที่จะออกจากระบบ ดังนี้ 
 -กดปุ่ม                เพื่อแสดงข้อมูลที่ได้บันทึกรายการ ตามภาพที่ 11 เพื่อแสดง  
                             เอกสารกลับรายการ หรือ 
        -กดปุ่ม     เพื่อบันทึกข้อมูลสินทรัพย์รบั หรือ 
            -กดปุ่ม                                  เพื่อค้นหาข้อมูลสินทรัพย์หลัก หรือ 
           
            -กดปุ่ม               เพื่อกลับไปแก้ไขข้อมูล 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 11 (เมือ่กดปุ่ม “แสดงข้อมูล”) 
 

กดปุ่ม     หรือ  เพื่อปิดเอกสารบัญชี เข้าสูห่น้าจอ “การกลับรายการการชําระบัญชี AUC” 
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1.การค้นหาตามเลขทีส่ินทรัพย์หลัก บรรทัดรายการที่ 2 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 12 
ระบุเอกสารสินทรัพย์ที่ต้องการกลับรายการ ด้วยการค้นหา ดังนี้ 
 -เลขทีส่ินทรัพย์หลัก ระบุเลขที่สินทรัพย์หลัก จํานวน 12 หลัก 
 -เลขทีส่ินทรัพย์ย่อย ระบุเลขที่สินทรัพย์ย่อย (ถ้าม)ี จํานวน 4 หลัก 
 -กดปุ่ม     เพื่อเข้าสู่หน้าจอ  ตามภาพที่ 14 
 
2.การค้นหาตามเงื่อนไขอื่น บรรทัดรายการที่ 2 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 13 
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ระบุเอกสารสินทรัพย์ที่ต้องการกลับรายการ ด้วยการค้นหา ดังนี้ 
 -วันที่บันทึกรายการ ระบุช่วงวันที่บันทึกรายการ 
 -เลขทสีินทรัพย์หลักใหม ่ ระบุเลขที่สินทรัพย์หลักใหม่ จํานวน 12 หลกั 
 -เลขทีส่ินทรัพย์ย่อยใหม ่ ระบุเลขที่สินทรัพย์ย่อยใหม่ (ถ้ามี) จํานวน 4 หลัก 
 -กดปุ่ม     เพื่อเข้าสู่หน้าจอ  ตามภาพที่ 15 

 
  

ภาพที่ 14   (แสดงการค้นหาตามเลขที่สินทรัพย์หลัก) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

ภาพที่ 15 (แสดงการค้นหาตามเงื่อนไขอื่น) 
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หน้าจอ “การชําระบัญชขีอง AuC (สท.20)” ระบบแสดงรายการดังนี้  

 -เลือก กด  (เลือก) หน้าเอกสารที่ต้องการกลับรายการ 
 -ปีบัญชี ระบบแสดงปีบัญชี (ค.ศ.) 
 -เลขทีส่ินทรัพย์หลัก  ระบบแสดงเลขที่สินทรัพย์หลัก 12 หลัก 
 -ข้อความ ระบบแสดงข้อความที่บันทึกในฟิวด์ “ข้อความ”      

 
กดปุ่ม       เลอืก หน้าเอกสารที่ต้องการกลับรายการ เพื่อเข้าสู่หน้าจอ ตามภาพที่ 16 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

 
ภาพที่ 16 

 
การบันทึกข้อมูลบรรทัดรายการที่ 2 ตามภาพที่ 16 ระบุรายละเอียดดังนี้ 
  -ช่ือเอกสาร ระบบแสดงใบกลับรายการเอกสารสินทรัพย ์

 -รหัสหน่วยงาน ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จํานวน 4 หลัก  
  ให้อัตโนมัติตามสิทธิที่บันทึกข้อมูล 
 รหัสหน่วยเบิกจ่าย ระบบแสดงรหัสหน่วยเบิกจ่าย จํานวน  10 หลัก และ 

  ช่ือหน่วยงานระดับหน่วยเบิกจ่ายให้อัตโนมัติตามสิทธิที่ 
 -รหัสพ้ืนที ่ ระบบแสดงรหัสพื้นที่ จํานวน 4 หลัก 
 -ประเภทเอกสาร ระบบแสดงประเภทเอกสาร AA-ผ่านรายการสินทรัพย ์
 -เลขที่เอกสาร ระบบแสดงปีบัญชี  
 -เลขทีส่ินทรัพย์หลัก ระบุเลขที่งานระหว่างบรรทัดรายการที่ 1 จํานวน 12 หลกั 

ตัวอย่างระบุ  800000000046 
 -เลขทีส่ินทรัพย์ย่อย ระบบแสดงเลขที่สินทรัพย์ย่อย (ถ้ามี) จํานวน 4 หลัก 
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  -วันที่เอกสาร ระบบแสดงวันที่เอกสารเป็นวันที่ปัจจุบัน สามารถเปลี่ยนวันที่

ได้โดยการระบุ วัน เดือน ปี ให้กดปุ่ม  ระบบแสดง  
(ปฏิทิน) เลือก เดือน ปี และดับเบิ้ลคลิกที่วันที่ เพื่อให้ระบบ
แสดงค่า วัน เดือน ปี ดังกล่าว  

  -วันที่ผ่านรายการ ระบบแสดงวันที่ผ่านรายการเป็นวันที่ปัจจุบัน สามารถเปลีย่น
วันที่ได้โดยการระบุ วัน เดือน ปี ให้กดปุ่ม  ระบบแสดง 

 (ปฏิทิน) เลือก เดือน ปี และดับเบิ้ลคลิกทีวั่นที่ เพื่อให้
ระบบแสดงค่า วัน เดือน ปี ดังกล่าว 

 
  -กดปุ่ม    เพื่อเข้าสู่ หน้าจอ “จําลองการกลับรายการ” ตามภาพที่ 17 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 17 
 

ระบบแสดงจําลองการกลับรายการ 
หลังจากกดปุ่ม “กลับรายการ” ระบบจะแสดงรายละเอียดผลการกลับรายการ      
ประกอบด้วย รายการ  PK (เดบิต หรือ เครดิต)   รหสัศูนย์ต้นทุน รหัสงบประมาณ รหสัจังหวัด รหัสบัญชีแยก
ประเภท  ข้อความแบบสั้น จาํนวนเงิน และสกุลเงิน THB   ให้ดําเนินการ ดังนี้ 

 
 -กดปุ่ม            กรณีที่มีความผิดพลาด เพื่อย้อนกลับไปหน้าจอการบันทึก 
   รายการที่ผ่านมา  หรือ           

  -กดปุ่ม                              กรณีที่ไม่มรีายการผิดพลาด เพื่อให้ระบบบันทึกรายการ  
    ตามภาพที่ 18 
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ภาพที่ 18 
 

ระบบบันทึกรายการ 
หลังจากกดปุ่มบันทึกข้อมูล ระบบแสดงสถานะ เลขที่เอกสาร (10หลัก) รหัสหน่วยงาน (จํานวน 4 หลัก)  และ  
ปีบัญชี (ค.ศ.) ให้เลือกปุ่มใดปุ่มหนึ่ง เพื่อกลับไปหน้าจอหลัก ก่อนที่จะออกจากระบบ ดังนี้ 
 -กดปุ่ม                เพื่อแสดงข้อมูลที่ได้บันทึกรายการ ตามภาพที่ 19 เพื่อแสดง  
                             เอกสารกลับรายการ หรือ 
        -กดปุ่ม     เพื่อบันทึกข้อมูลสินทรัพย์รบั หรือ 
            -กดปุ่ม                                  เพื่อค้นหาข้อมูลสินทรัพย์หลัก หรือ 
           
            -กดปุ่ม               เพื่อกลับไปแก้ไขข้อมูล 
 

 
ภาพที่ 19 (เมือ่กดปุ่ม “แสดงข้อมูล”) 

กดปุ่ม     หรือ  เพื่อปิดเอกสารบัญชี เข้าสูห่น้าจอ “การกลับรายการการชําระบัญชี AUC” 
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1.การค้นหาตามเลขทีส่ินทรัพย์หลัก บรรทัดรายการที่ 3 

 
ภาพที่ 20 

 
ระบุเอกสารสินทรัพย์ที่ต้องการกลับรายการ ด้วยการค้นหา ดังนี้ 
 -เลขทีส่ินทรัพย์หลัก ระบุเลขที่สินทรัพย์หลัก จํานวน 12 หลัก 
 -เลขทีส่ินทรัพย์ย่อย ระบุเลขที่สินทรัพย์ย่อย (ถ้าม)ี จํานวน 4 หลัก 
 -กดปุ่ม     เพื่อเข้าสู่หน้าจอ  ตามภาพที่ 22 
 
2.การค้นหาตามเงื่อนไขอื่น บรรทัดรายการที่ 3 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 21 
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ระบุเอกสารสินทรัพย์ที่ต้องการกลับรายการ ด้วยการค้นหา ดังนี้ 
 -วันที่บันทึกรายการ ระบุช่วงวันที่บันทึกรายการ 
 -เลขทสีินทรัพย์หลักใหม ่ ระบุเลขที่สินทรัพย์หลักใหม่ จํานวน 12 หลกั 
 -เลขทีส่ินทรัพย์ย่อยใหม ่ ระบุเลขที่สินทรัพย์ย่อยใหม่ (ถ้ามี) จํานวน 4 หลัก 
 -กดปุ่ม     เพื่อเข้าสู่หน้าจอ  ตามภาพที่ 23 

 

 
 

ภาพที่ 22 (แสดงการค้นหาตามเลขที่สินทรพัย์หลัก) 

 
ภาพที่ 23 (แสดงการค้นหาตามเงื่อนไขอื่น) 
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หน้าจอ “การชําระบัญชขีอง AuC (สท.20)” ระบบแสดงรายการดังนี้  
 -เลือก กด  (เลือก) หน้าเอกสารที่ต้องการกลับรายการ 
 -ปีบัญชี ระบบแสดงปีบัญชี (ค.ศ.) 
 -เลขทีส่ินทรัพย์หลัก  ระบบแสดงเลขที่สินทรัพย์หลัก 12 หลัก 
 -ข้อความ ระบบแสดงข้อความที่บันทึกในฟิวด์ “ข้อความ”      

 
กดปุ่ม       เลอืก หน้าเอกสารที่ต้องการกลับรายการ เพื่อเข้าสู่หน้าจอ ตามภาพที่ 24 
 

 
ภาพที่ 24 

 
การบันทึกข้อมูลบรรทัดรายการที่ 3 ตามภาพที่ 24 ระบุรายละเอียดดังนี้ 
  -ช่ือเอกสาร ระบบแสดงใบกลับรายการเอกสารสินทรัพย ์

 -รหัสหน่วยงาน ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จํานวน 4 หลัก  
  ให้อัตโนมัติตามสิทธิที่บันทึกข้อมูล 
 รหัสหน่วยเบิกจ่าย ระบบแสดงรหัสหน่วยเบิกจ่าย จํานวน  10 หลัก และ 

  ช่ือหน่วยงานระดับหน่วยเบิกจ่ายให้อัตโนมัติตามสิทธิที่ 
 -รหัสพ้ืนที ่ ระบบแสดงรหัสพื้นที่ จํานวน 4 หลัก 
 -ประเภทเอกสาร ระบบแสดงประเภทเอกสาร AA-ผ่านรายการสินทรัพย ์
 -เลขที่เอกสาร ระบบแสดงปีบัญชี  
 -เลขทีส่ินทรัพย์หลัก ระบุเลขที่งานระหว่างบรรทัดรายการที่ 1 จํานวน 12 หลกั 

ตัวอย่างระบุ  800000000047 
 -เลขทีส่ินทรัพย์ย่อย ระบบแสดงเลขที่สินทรัพย์ย่อย (ถ้ามี) จํานวน 4 หลัก 
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  -วันที่เอกสาร ระบบแสดงวันที่เอกสารเป็นวันที่ปัจจุบัน สามารถเปลี่ยนวันที่

ได้โดยการระบุ วัน เดือน ปี ให้กดปุ่ม  ระบบแสดง  
(ปฏิทิน) เลือก เดือน ปี และดับเบิ้ลคลิกที่วันที่ เพื่อให้ระบบ
แสดงค่า วัน เดือน ปี ดังกล่าว  

  -วันที่ผ่านรายการ ระบบแสดงวันที่ผ่านรายการเป็นวันที่ปัจจุบัน สามารถเปลีย่น
วันที่ได้โดยการระบุ วัน เดือน ปี ให้กดปุ่ม  ระบบแสดง 

 (ปฏิทิน) เลือก เดือน ปี และดับเบิ้ลคลิกทีวั่นที่ เพื่อให้
ระบบแสดงค่า วัน เดือน ปี ดังกล่าว 

 
   -กดปุ่ม    เพื่อเข้าสู่ หน้าจอ “จําลองการกลับรายการ” ตามภาพที่ 25 
 

     
ตามภาพที่ 25 

 
ระบบแสดงจําลองการกลับรายการ 
หลังจากกดปุ่ม “กลับรายการ” ระบบจะแสดงรายละเอียดผลการกลับรายการ      
ประกอบด้วย รายการ  PK (เดบิต หรือ เครดิต)   รหสัศูนย์ต้นทุน รหัสงบประมาณ รหสัจังหวัด รหัสบัญชีแยก
ประเภท  ข้อความแบบสั้น จาํนวนเงิน และสกุลเงิน THB   ให้ดําเนินการ ดังนี้ 

 
 -กดปุ่ม            กรณีที่มีความผิดพลาด เพื่อย้อนกลับไปหน้าจอการบันทึก 
   รายการที่ผ่านมา  หรือ           

  -กดปุ่ม                              กรณีที่ไม่มรีายการผิดพลาด เพื่อให้ระบบบันทึกรายการ  
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ภาพที่ 26 

ระบบบันทึกรายการ 
หลังจากกดปุ่มบันทึกข้อมูล ระบบแสดงสถานะ เลขที่เอกสาร (10หลัก) รหัสหน่วยงาน (จํานวน 4 หลัก)  และ  
ปีบัญชี (ค.ศ.) ให้เลือกปุ่มใดปุ่มหนึ่ง เพื่อกลับไปหน้าจอหลัก ก่อนที่จะออกจากระบบ ดังนี้ 
 -กดปุ่ม                เพื่อแสดงข้อมูลที่ได้บันทึกรายการ ตามภาพที่ 28 เพื่อแสดง  
                             เอกสารกลับรายการ หรือ 
        -กดปุ่ม     เพื่อบันทึกข้อมูลสินทรัพย์รบั หรือ 
            -กดปุ่ม                                  เพื่อค้นหาข้อมูลสินทรัพย์หลัก หรือ 
           
            -กดปุ่ม               เพื่อกลับไปแก้ไขข้อมูล 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 28 



บทที่ 15 
รีเซ็ตรายการหักล้างใหม่ (สท.21) 

  
 รีเซ็ตรายการหักล้างใหม ่เพื่อกลับรายการเอกสารงานหักล้างจาก สท.13 ที่ทําการบันทกึรับเป็น

สินทรัพย์ผิด หรือไม่ถูกต้อง  
 
ขั้นตอนการเรยีกรายงาน 

 เมื่อ Log  on  เข้าระบบ GFMIS Web Online  โดยระบุรหัสผูใ้ช้และรหัสผ่านแล้ว ระบบแสดงหน้าจอ
ระบบงาน เข้าสู่ระบบบัญชีสินทรัพย์ถาวร ตามภาพที่ 1 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 1 
 

กดปุ่ม    >  กลับรายการสินทรัพย์ >  สท.21  รีเซ็ตรายการหักล้างใหม่ >>   
ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพที่ 2 และภาพที่ 3 ตามลําดับ 
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ภาพที่ 2 

 
เข้าสู่หน้าจอ “รายการหักล้างใหม่” (สท.21)  ตามภาพที่ 3   
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ 3 
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1.การค้นหาตามเลขทีส่ินทรัพย์หลัก 
 

 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ 4 

 
ระบุเอกสารสินทรัพย์ที่ต้องการกลับรายการ ด้วยการค้นหา ดังนี้ 
 -เลขทีส่ินทรัพย์หลัก ระบุเลขที่สินทรัพย์หลัก จํานวน 12 หลัก 
 -เลขทีส่ินทรัพย์ย่อย ระบุเลขที่สินทรัพย์ย่อย (ถ้าม)ี จํานวน 4 หลัก 
 -เลขที่เอกสาร ระบุเลขที่เอกสาร 
 -กดปุ่ม     เพื่อเข้าสู่หน้าจอ  ตามภาพที่ 6 
 
2.การค้นหาตามเงื่อนไขอื่น 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 5 
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ระบุเอกสารสินทรัพย์ที่ต้องการกลับรายการ ด้วยการค้นหา ดังนี้ 
 -วันที่บันทึกรายการ ระบุช่วงวันที่วันที่บันทึกรายการ 
 -เลขทสีินทรัพย์หลักใหม ่ ระบุเลขที่สินทรัพย์หลักใหม่ จํานวน 12 หลกั 
 -เลขทีส่ินทรัพย์ย่อยใหม ่ ระบุเลขที่สินทรัพย์ย่อยใหม่ (ถ้ามี) จํานวน 4 หลัก 
 -กดปุ่ม     เพื่อเข้าสู่หน้าจอ  ตามภาพที่ 7 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ 6 (แสดงการค้นหาตามเลขทีส่ินทรัพย์หลัก) 

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 7 (แสดงการค้นหาตามเงื่อนไขอื่น) 
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ระบบแสดงรายละเอียดที่เกี่ยวข้องกับการบันทึกรับสินทรัพย์ตามเลขทีส่ินทรัพย์ที่ระบุ ดังนี้ 

 
 -เลือก กด  (เลือก) หน้าเอกสารที่ต้องการกลับรายการ 
 -เอกสารบัญช ี กด   เพื่อดูเอกสารบัญชี ตามภาพที่ 8 
 -ปีบัญชี ระบบแสดงปีบัญชี (ค.ศ.) 
 -เลขที่เอกสาร ระบบแสดงเลขที่เอกสารบันทึกรับสินทรัพย์จํานวน 10 หลัก 
   -วันที่ผ่านรายการ ระบุวันที่ผ่านรายการ กดเลือก วัน เดือน ปี ที่ต้องการ

ตรวจสอบด้วยการกดปุ่ม  
 -บัญช ี ระบบแสดงบัญชีแยกประเภท 
 -เลขทีส่ินทรัพย์หลัก ระบบแสดงเลขที่สินทรัพย์หลัก จํานวน 12 หลัก ตามที่ระบุ 
 -เลขทีส่ินทรัพย์ย่อย ระบบแสดงเลขที่สินทรัพย์ย่อย (ถ้ามี) จํานวน 4 หลัก ตามท่ี    
   ระบุ 
 -ข้อความ ระบบแสดงข้อความที่บันทึกในฟิวด์ “ข้อความ” 
 -หน่วยเบิกจ่าย ระบบแสดงรหัสหน่วยเบิกจ่าย จํานวน 10 หลัก 
 -กดปุ่ม  เพื่อแสดงเอกสารบัญชีก่อนกลับรายการ ตามภาพที่ 8 
   
 
 
 
 
 
 
   
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 8 
 
-กดปุ่ม     หรอื  เพื่อปิดเอกสารบัญชี เข้าสู่หน้าจอ “รายการหักล้างใหม่ สท21“ตามภาพที่ 9 
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ภาพที่ 9 
 
กดปุ่ม    เลือก หน้าเอกสารทีต้่องการกลับรายการ เพื่อเข้าสู่หน้าจอ ตามภาพที่ 10 
 
  
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 10 
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 หน้าจอ เอกสารสินทรัพย์ (สท.19) ระบุเง่ือนไขการกลับรายการ ดังนี้ 
  -ช่ือเอกสาร ระบบแสดงใบกลับรายการเอกสารสินทรัพย ์

 -รหัสหน่วยงาน ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จํานวน 4 หลัก  
  ให้อัตโนมัติตามสิทธิที่บันทึกข้อมูล 
 รหัสหน่วยเบิกจ่าย ระบบแสดงรหัสหน่วยเบิกจ่าย จํานวน  10 หลัก และ 

  ช่ือหน่วยงานระดับหน่วยเบิกจ่ายให้อัตโนมัติตามสิทธิที่ 
 -รหัสพ้ืนที ่ ระบบแสดงรหัสพื้นที่ จํานวน 4 หลัก 
 -เลขที่เอกสาร ระบบแสดงปีบัญชี  
 -ปีบัญชี ระบบแสดงปี (ค.ศ.) 

  -วันที่ผ่านรายการ ระบบแสดงวันที่ผ่านรายการเป็นวันที่ปัจจุบัน สามารถเปลีย่น
วันที่ได้โดยการระบุ วัน เดือน ปี ให้กดปุ่ม  ระบบแสดง 

 (ปฏิทิน) เลือก เดือน ปี และดับเบิ้ลคลิกทีวั่นที่ เพื่อให้
ระบบแสดงค่า วัน เดือน ปี ดังกล่าว 

   -เหตุผลในการกลับรายการ ให้เลือกระบุเหตุผลในการกลบัรายการ โดยการกดปุ่ม  
เลือกเหตุผล ดังนี้  

    -กรณีที่วันทีผ่่านรายการบันทึกรับสินทรัพยยั์งไม่ปิดงวดบัญชี 
เพื่อให้ระบบกลับรายการเอกสารต้นทาง ใหร้ะบุเหตุผลเป็น 

    01 – การกลับรายการเนื่องจากรหัสบัญชีผดิ 
                                            02 – การกลับรายการเนื่องจากจํานวนเงินผิด 
    03 – การกลับรายการเนื่องจากรหัสอื่นๆ ผดิ 
                                            04 – การกลับรายการเนื่องจากผิดหลายสาเหตุ 
    05  -  การกลับรายการค้างรับค้างจ่าย 
    -กรณีที่วันทีผ่่านรายการบันทึกรับสินทรัพยปิ์ดงวดบัญชีแล้ว 

ให้ระบุเหตุผลเป็น 06- การกลับรายการเมื่อปิดงวด โดย
เปลี่ยนวันที่ผ่านรายการเป็นวันที่ 1 ของงวดบัญชีที่เปิดอยู่
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ภาพที่ 11 
กรณีงวดบัญชีปิดไปแล้ว ระบุเหตุผลในการกลับราการเป็น 06- การกลบัรายการเมื่อปิดงวด ให้ระบุวันที่ผ่าน
รายการเป็นวันที่ 1 ของงวดบัญชีที่เปิดอยู่ หากไม่ระบุวันที่ผ่านรายการตามข้างต้น ระบบจะกลับรายการให้เป็น
วันที่ที่บันทึกรายการ เมื่อระบุเหตุผลในการกลับรายการแล้วให ้กดปุ่ม    เพื่อเข้าสู่ หน้าจอ 
“จําลองการกลับรายการ” ตามภาพที่ 12 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

ภาพที่ 12 
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ระบบบันทึกรายการ 
หลังจากกดปุ่มบันทึกข้อมูล ระบบแสดงสถานะ เลขที่เอกสาร (10หลัก) รหัสหน่วยงาน (จํานวน 4 หลัก)  และ  
ปีบัญชี (ค.ศ.) ให้เลือกปุ่มใดปุ่มหนึ่ง เพื่อกลับไปหน้าจอหลัก ก่อนที่จะออกจากระบบ ดังนี้ 
 -กดปุ่ม                เพื่อแสดงข้อมูลที่ได้บันทึกรายการ ตามภาพที่ 13 เพื่อแสดง  
                             เอกสารกลับรายการ หรือ 
        -กดปุ่ม     เพื่อบันทึกข้อมูลสินทรัพย์รบั หรือ 
            -กดปุ่ม                                  เพื่อค้นหาข้อมูลสินทรัพย์หลัก หรือ 
           
            -กดปุ่ม               เพื่อกลับไปแก้ไขข้อมูล 
         -กดปุ่ม                เพื่อกลับไปแก้ไขข้อมูล 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ 13 (เมือ่กดปุ่ม “แสดงข้อมูล”) 

 
 
 
 
 



บทที่  16 
การเรียกรายงานสินทรัพย์รายตัวจาก GFMIS Web Online 

 
 การเรียกรายงานสินทรัพย์รายตัว จาก GFMIS Web Online ประกอบด้วย 
 1) รายงานสินทรัพย์รายตัว (สท.12) 
 2) รายงานยอดสินทรัพย์คงเหลือ 
 3) รายงานค่าเสื่อมราคาที่ผ่านรายการ 
 4) รายงานสินทรัพย์ที่ยังไม่ผา่นรายการ 
 5) รายงานการตัดจําหน่ายสินทรัพย์ 
 6) รายงานเปลี่ยนแปลงข้อมูลหลักสินทรัพย์ 
 7) รายงานบันทึกรับสินทรัพย์ 
 8) รายงานการโอนสินทรัพย์ภายในกรม 
 

1) รายงานสนิทรัพย์รายตัว (สท.12) 
 เป็นรายงานที่แสดงรายละเอียดของข้อมูลสินทรัพย์แต่ละรายการ ต้ังแต่ วัน เดือน ปี ที่ได้มาจนถึง
ปัจจุบัน โดยสามารถตรวจสอบรายระเอียดเกี่ยวกับสินทรัพย์รายตัวที่อยู่ในระบบ GFMIS มูลค่าของค่าเสื่อมราคา
สะสมประจําปีที่ระบบคํานวณให้ ค่าเสื่อมราคาที่หน่วยงานต้นสังกัดสั่งประมวลผลในแต่ละงวดแล้ว อายุการใช้
งานและวันที่เริ่มคํานวณค่าเสื่อมราคาและการดําเนินการเกี่ยวกับสินทรัพย์แต่ละรายการ เช่น การรับรู้วิธีการ
ได้มา การตัดจําหน่าย เป็นต้น 
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 ขั้นตอนการเรยีกรายงาน   
   เมื่อ Log on เข้าระบบ GFMIS Web online โดยระบุรหัสผู้ใช้และรหัสผา่นแล้ว ระบบแสดงหน้าจอ    
     ระบบงาน เข้าสู่ระบบบัญชีสินทรัพย์ถาวร ตามภาพที่ 1 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ 1 

 
-กดปุ่ม > ข้อมลูหลักสินทรัพย์ > สท.12 >>รายงานสินทรัพย์รายตัว ตามภาพที่ 2 
และตามภาพที่  3 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 2 
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ภาพที่ 3 
 

 - ระบุเลขที่สินทรัพย์ จํานวน 12 หลัก และ เลขทีส่ินทรัพย์ย่อย (ถ้ามี) ที่ต้องการตรวจสอบ แล้วกดปุ่ม 
 ตามภาพที่ 2 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 4 
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ระบบแสดงรายละเอียดข้อมูล (สท.02) ประกอบด้วย ข้อมูลส่วนหัว ค่าตามแผน  
มูลค่าผ่านรายการ การเปรียบเทียบ และพารามิเตอร์ ดังนี้ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 5 
  ข้อมูลส่วนหัว  
 -รหัสหน่วยงาน ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จํานวน 4 หลัก และชื่อหน่วยงาน 
  ระดับกรม ใหอ้ัตโนมัติตามสิทธิที่บันทึกข้อมูล 
 -ผู้ขาย ระบบแสดงรหัสผู้ขาย (ถ้ามี) จํานวน 10 หลกั และชื่อผู้ขาย

ในระบบ      
 -เลขทีส่ินทรัพย์ ระบบแสดงเลขที่สินทรัพย ์จาํนวน 12 หลกั 
 -เลขทีส่ินทรัพย์ย่อย ระบบแสดงเลขที่ย่อยสินทรพัย์ (ถ้ามี) จํานวน 4 หลัก 
 -ปีบัญชี ระบบแสดงปีบัญชีเป็นปีงบประมาณปัจจุบัน  
  สามารถเลือกดูรายละเอียดแต่ละปีงบประมาณ 
  โดยการกดปุ่ม  เพื่อระบุปีบัญชี 
 -ศูนย์ต้นทุน ระบบแสดงรหัสศูนย์ต้นทุน จาํนวน 10 หลกั 
  และชื่อของศูนย์ต้นทุน ให้อัตโนมัติตามสิทธิที่บันทึกข้อมูล 
 -เขตค่าเสื่อมราคา ระบบแสดงค่าเป็น 01 คือ คา่เสื่อมราตาตามบัญชี 
 -บัญช ี ระบบแสดงรหัสบัญชีแยกประเภท จํานวน 10 หลัก 
  และชื่อบัญชีแยกประเภท 
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 ค่าตามแผน  ประกอบด้วยคอลัมภ์ ข้อความ ปีบัญชีเริ่มต้น เปลี่ยนแปลง สิ้นปี และสกลุเงิน 
 

 -รายการ APC ระบบแสดงมูลค่าราคาทุนจากการบันทึกการได้มาของ 
  สินทรัพย ์
 -มูลค่าการได้มา ระบบแสดงมูลค่าราคาทุนจากการบันทึกการได้มาของ 
  สินทรัพย ์
 -ค่าเสื่อมราคาปกติ ระบบแสดงมูลค่าของค่าเสื่อมราคาตามปีบัญชีที่ระบุ 
 -ค่าเสื่อมราคามิได้วางแผน ระบบไม่แสดงมูลค่า 
 -การตีราคาเพิ่ม ระบบไม่แสดงมูลค่า 
 -การปรับปรุงมูลค่า ระบบไม่แสดงมูลค่า 
 -กดปุ่ม 2 เพื่อเข้าสู่รายงานค่าตามแผนหน้าถัดไป ตามภาพที่ 6 
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ภาพที่ 6 
 -ตีค่าเสื่อมปกติใหม ่ ระบบไม่แสดงมูลค่า 
 -มูลค่าตามบัญชีสุทธิ ระบบแสดงจํานวนเงินสุทธิ 
 -มูลค่าซาก ระบบแสดงมูลค่าซากเป็นจํานวน 1 THB  
  ในปีที่หมดอายุการใช้งาน 
 ส่วนของรายการ 
 -วันที่คิดมูลค่า ระบบแสดงวัน เดือน ปี ที่เริ่มคํานวณค่าเสื่อมราคา 
 -จํานวนเงิน ระบบแสดงราคาทุนที่บันทึกการได้มาของสินทรัพย์ 
 -ประเภทรายการ  ระบบแสดง 123 หมายถึง การได้มาจากการผ่านรายการ 
  หักล้างด้วย สท.13 
 -ข้อความประเภทรายการ ระบบแสดงรายละเอียดเกี่ยวกับการดําเนินการในระบบ 
 -ค่าเสื่อมราคาของรายการ ระบบแสดงมูลค่าของค่าเสื่อมราคา 
 
 -กดปุ่ม  เลือก กรณีที่ต้องการตรวจสอบเอกสารบัญชีที่เกี่ยวข้อง 
 
 -กดปุ่ม   เพื่อเข้าสู่หน้าจอ มลูค่าผ่านรายการ ตามภาพที่ 7 
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ภาพที่ 7 
 

 ค่าเสื่อมราคาที่ผ่านรายการตามแผน ประกอบด้วย ตามงวดที่การประมวลค่าเสื่อมราคา สถานะ 
และค่าเสื่อมราคาที่ผ่านรายการ ระบบจะแสดงสถานะเป็นตามแผน ถ้ามีการเปลี่ยนแปลงค่าเสื่อมราคาแล้วจะ
แสดงเป็น ผ่านรายการ 
 กรณีที่ระบบแสดงรายละเอียดในคอลัมภ์ “เปลี่ยนแปลง” ปีที่บันทึกรับสนิทรัพย์รายตัว (บันทึก
การได้มา) ในปีบัญชีนั้น หากข้อมูลปรากฏในคอลัมภ์ “ปีบัญชีเริ่มต้น” หมายถึงมีการบันทึกรับสินทรัพย์รายตัว
ก่อนปีบัญชีปัจจุบัน 
 กรณีที่ไม่มีตัวเลขใดๆปรากฏ แสดงว่าสินทรัพย์รายตัวถูกสร้างไว้เพียงอย่างเดียว 
 งวดบัญชีที่รับรู้การได้มาของสินทรัพย์ สถานะ ระบบแสดงสถานะ เป็นตามแผน และผา่น
รายการ สอดคล้องกับการประมวลค่าเสื่อมราคาที่ผ่านรายการ ซึ่งระบุจะแสดงมูลค่าของค่าเสื่อมราคาที่สอดคล้อง
กับการประมวลค่าเสื่อมราคาในระบบ และการบันทึกการได้มา 
 
 -กดปุ่ม  เพื่อเข้าสู่หน้าจอ การเปรียบเทียบ ตามภาพที่ 8 
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ภาพที่ 8 

 

 ค่าเสื่อมราคาตามบัญชี ตามช่วงปีที่ระบุจากการสร้างข้อมูลหลักสินทรัพย์ (กําหนดเขตค่าเสื่อม
ราคา) ประกอบด้วย ปีบัญชี รายการ APC  มูลค่าการได้มา ค่าเสื่อมราคาปกติ การปรับปรุงมูลค่า มลูค่าตามบัญชี
สุทธิ และสกุลเงิน โดยระบบจะแสดงมูลค่าการคํานวณค่าเสื่อมราคาในแต่ละปี จนถึงปีสุดท้ายที่จะแสดงมูลค่า
ตามบัญชีสุทธิ เท่ากับ 1.00 THB 
 

 -กดปุ่ม  เพื่อเข้าสู่หน้าจอ พารามิเตอร์ ตามภาพที่ 9 
 

 
 

ภาพที่ 9 
  หน้าจอ “พารามิเตอร์” ประกอบด้วย อายุการใช้งาน ปี/งวด (เดือน) หมดอายุการใช้งาน ปี/งวด (เดือน) 
อายุคงเหลือเป็น ปี/งวด (เดือน) และวัน เดือน ปี ที่เริ่มคิดค่าเสื่อมราคา 
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2) รายงานยอดสินทรัพยค์งเหลือ 
 

  รายงานยอดสินทรัพย์คงเหลอื  เป็นรายงานที่แสดงรายละเอียดของสินทรัพย์รายตัวจําแนกตาม 
หมวดสินทรัพย์ แสดงรายละเอียดเกี่ยวกับสินทรัพย์ ประกอบด้วย เลขที่สินทรัพย์ วันที่โอนเป็นทุน (วัน เดือน ปีที่
ได้มา) คําอธิบายเกี่ยวกับสินทรัพย์ มูลค่าการได้มา ค่าเสื่อมราคาสะสม และมลูค่าตามบัญชี (มูลค่าสุทธิ)  
    

ขั้นตอนการเรยีกรายงาน 
 เมื่อ Log  on  เข้าระบบ GFMIS Web Online โดยระบุรหัสผู้ใชแ้ละรหสัผ่านแล้ว ระบบแสดงหน้าจอ
ระบบงาน ตามภาพที่ 10 
    
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 10 
 
 

 - กดปุ่ม   (รายงาน) เพื่อเรียกรายงาน Online ตามภาพที่ 11 
 
 
 
 
 
 



16-10 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 11 
 

 - กดปุ่ม   ที่หมวดรายงาน  ตามภาพที่ 12 แล้วเลือก ระบบสินทรัพย์ถาวร ระบบจะแสดงรายงาน 
ตามภาพที่ 13 ตามลําดับ 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 12 
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ภาพที่ 13 
 
  - กดปุ่ม  (รายงานยอดสินทรัพย์คงเหลือ)  เพื่อเข้าสู่หน้าจอการระบุเง่ือนไข
การเรียกรายงาน ตามภาพที 14 
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ภาพที่ 14 
 

 หน้าจอ “รายงานยอดสินทรัพย์คงเหลือ” ระบุเง่ือนไขการเรียกรายงาน ดังนี้ 
 

 -รหัสหน่วยงาน ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จํานวน 4 หลัก และ 
  ช่ือหน่วยงานระดับกรมให้อัตโนมัติตามสิทธิที่บันทึกข้อมูล 

 -เลขทีส่ินทรัพย์หลัก ไม่ต้องระบุ หรือระบุเลขที่สินทรัพย์หลัก จํานวน 12 หลัก  
  เป็นช่วงจาก ถึง 
 -เลขทีส่ินทรัพย์ย่อย ไม่ต้องระบุ หรือระบุเลขที่สินทรัพย์ย่อย (ถ้ามี) จํานวน 4  
  หลัก เป็นช่วง จาก ถึง 
 -หมวดสินทรัพย์ ระบุหมวดสินทรัพย์ จํานวน 8 หลัก หรือไม่ต้องระบุ 
 -รหัสจังหวัด ระบบแสดงรหัส และชื่อจังหวัดตามสิทธิที่บันทึก 
 -รหัสศูนย์ต้นทนุ ระบุศูนย์ต้นทุนภายใต้หน่วยเบิกจ่ายจํานวน 10 หลัก หรอื 
  ไม่ต้องระบุ กรณีรหัสศูนย์ต้นทุนกับรหัสหนว่ยเบิกจ่าย 
  ใช้รหัสเดียวกัน 
 -วันที่รายงาน ระบุเดือน ที่ต้องการตรวจสอบด้วยการกดปุ่ม  
  ระบุปี ที่ต้องการตรวจสอบด้วยการกดปุ่ม   
 -เขตค่าเสื่อมราคา ระบบแสดงเป็น 01 คือ ค่าเสื่อมราคาตามบัญชี 
 -กดปุ่ม  เพื่อเข้าสู่หน้าจอรายงาน ตามภาพที่ 15 
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ภาพที่ 15 

 
 คําอธิบายคอลัมภ์ “รายงานยอดสินทรัพย์คงเหลือ”ตามภาพที่ 15 
 ระบบแสดงรายละเอียดของสินทรัพย์คงเหลือแยกตามหมวดสินทรัพย์ ตามภาพที่ 15 ดังนี้ 
 

 -สินทรัพย ์ ระบบแสดงเลขที่สินทรัพย ์จาํนวน 12 หลกั 
 -เลขที่ย่อย ระบบแสดงเลขที่ย่อยสินทรพัย์ (ถ้ามี) จํานวน 4  หลัก 
 -วันที่โอนเป็นทุน  ระบบแสดงวัน เดือน ปี ที่โอนเป็นทุน 
 -คําอธิบายของสินทรัพย ์ ระบบแสดงคําอธิบายเกี่ยวกับสินทรัพย์ จาก การสร้างข้อมูล 
  หลักสินทรัพย์ ช่อง “คําอธิบาย 1”  
 -มูลค่าการได้มา ระบบแสดงราคาทุนของสินทรัพย์ 
 -ค่าเสื่อมราคาสะสม ระบบแสดงจํานวนค่าเสื่อมราคาสะสม 
 -มูลค่าตามบัญชี ระบบแสดงจํานวนเงินคงเหลือสุทธิ  
  (มูลค่าการได้มา – ค่าเสื่อมราคาสะสม) 
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3) รายงานคา่เสื่อมราคาที่ผา่นรายการ 
 

 รายงานค่าเสื่อมราคาที่ผ่านรายการ  เป็นรายงานที่แสดงข้อมูลการผ่านรายการของค่าเสื่อมราคาที่มี
การประมวลผลค่าเสื่อมราคาประจํางวด (เดือน) ของสินทรัพย์แต่ละรายการในปีบัญชีที่เรียกรายงาน มีประมวลค่า
เสื่อมราคาในงวดใดบ้าง แต่ละงวดมีจํานวนค่าเสื่อมราคาเท่าไร และแสดงผลรวมแต่ละงวดที่ผ่านรายการแล้ว  
    

ขั้นตอนการเขา้สู่ระบบ   
 เมื่อ Log  on  เข้าระบบ GFMIS Web Online โดยระบุรหัสผู้ใชแ้ละรหสัผ่านแล้ว ระบบแสดงหน้าจอ
ระบบงาน ตามภาพที่ 16 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 16 
 
  - กดปุ่ม   (รายงาน) เพื่อเรียกรายงาน Online ตามภาพที่ 17 
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ภาพที่ 17 
 

 - กดปุ่ม   ที่หมวดรายงาน  ตามภาพที่ 18 แล้วเลือก ระบบสินทรัพย์ถาวร ระบบจะแสดงรายงาน ตามภาพ
ที่ 19 ตามลําดับ 

 
ภาพที่ 18 
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ภาพที่ 19 
 

 

  - กดปุ่ม  (รายงานค่าเสื่อมราคาที่ผ่านรายการ)  เพื่อเข้าสู่หน้าจอการระบุ
เง่ือนไขการเรียกรายงาน ตามภาพที่ 20 
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ภาพที่ 20 
 

หน้าจอ “รายงานค่าเสื่อมราคาที่ผ่านรายการ” ระบุเง่ือนไขการเรียกรายงาน ดังนี้ 
 

 -รหัสหน่วยงาน ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จํานวน 4 หลัก และ 
  ช่ือหน่วยงานระดับกรม ให้อตัโนมัติตามสิทธิที่บันทึกข้อมลู 

 -เลขทีส่ินทรัพย์หลัก ระบุเลขที่สินทรัพย์หลักที่ต้องการตรวจสอบ (ระบุเป็นช่วงได้) 
 -เลขทีส่ินทรัพย์ย่อย ระบุเลขที่สินทรัพย์ย่อยที่ต้องการตรวจสอบ (ระบุเป็นช่วงได้) 
 -รหัสศูนย์ต้นทนุ ระบุศูนย์ต้นทุนภายใต้หน่วยเบิกจ่ายจํานวน 10 หลัก หรอื 
  ไม่ต้องระบุ กรณีรหัสศูนย์ต้นทุนกับรหัสหนว่ยเบิกจ่าย 
  ใช้รหัสเดียวกัน 
 -เขตค่าเสื่อมราคา ระบบแสดงเป็น 01 คือ ค่าเสื่อมราคาตามบัญชี 
 -ปีบัญชี ระบบแสดงปีบัญชีเป็นปีงบประมาณปัจจุบัน  
  สามารถเลือกดูรายละเอียดแต่ละปีงบประมาณ 
  โดยการกดปุ่ม  เพื่อระบุปีบัญชี 
 -งวดการผ่านรายการ ระบบแสดงงวดรายการ งวดท่ี 1 ถึง 12 
 -กดปุ่ม  เพื่อเข้าสู่หน้าจอ รายงาน ตามภาพที่ 21 
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ภาพที่ 21 
  
 คําอธิบายคอลัมภ์ “รายงานค่าเสื่อมราคาที่ผ่านรายการ” ตามภาพที่ 19 ดังนี ้
 -ศูนย์ต้นทุน ระบบแสดงศูนย์ต้นทุน จํานวน 10 หลัก  
 -สินทรัพย ์ ระบบแสดงเลขที่สินทรัพย ์จาํนวน 12 หลกั 
 -เลขที่ย่อย ระบบแสดงเลขที่ย่อยสินทรพัย์ จํานวน 4  หลัก  
 -งวด ที่ 1-12 ระบบแสดงมูลค่าเสื่อมราคางวดที่ 1 ถึง 12 
 -จํานวนเงินรวม ระบบแสดงจํานวนเงินรวม งวดที่ 1 ถึง 12 
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4) รายงานสนิทรัพย์ที่ยงัไม่ผ่านรายการ 
  

 รายงานสินทรัพย์ที่ยังไม่ผ่านรายการ  เป็นรายงานที่แสดงข้อมูลสินทรัพย์ที่สร้างอยู่ในระบบ แต่ยังไม่ได้ 
บันทึกการได้มา เช่น การผ่านรายการหักล้าง (สท.13) เป็นต้น 
ขั้นตอนการเขา้สู่ระบบ   
 เมื่อ Log  on  เข้าระบบ GFMIS Web Online โดยระบุรหัสผู้ใชแ้ละรหสัผ่านแล้ว ระบบแสดงหน้าจอ
ระบบงาน ตามภาพที่ 22 
 
 
 

ภาพที่ 20 
 - 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
      ภาพที่ 22 
 
 กดปุ่ม   (รายงาน) เพื่อเรียกรายงาน Online ตามภาพที่ 23 
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ภาพที่ 23 
 
 - กดปุ่ม   ที่หมวดรายงาน  ตามภาพที่ 24   แล้วเลือก ระบบสินทรัพย์ถาวร ระบบจะแสดงรายงาน ตาม
ภาพที่ 25   ตามลําดับ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 24 
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ภาพที่ 25 
 
- กดปุ่ม        (รายงานสินทรัพย์ที่ยังไม่ผ่านรายการ)  เพื่อเข้าสู่หน้าจอการ
ระบุเง่ือนไขการเรียกรายงาน ตามภาพที่ 26 
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ภาพที่ 26 
 

หน้าจอ “รายงานสินทรัพย์ทียั่งไม่ผ่านรายการ” ระบุเง่ือนไขการเรียกรายงาน ดังนี้ 
 

 -รหัสหน่วยงาน ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จํานวน 4 หลัก และ 
  ช่ือหน่วยงานระดับกรม ให้อตัโนมัติตามสิทธิที่บันทึกข้อมลู 

 -เลขทีส่ินทรัพย์หลัก ระบุเลขที่สินทรัพย์หลักที่ต้องการตรวจสอบ (ระบุเป็นช่วงได้) 
 -เลขทีส่ินทรัพย์ย่อย ระบุเลขที่สินทรัพย์ย่อยที่ต้องการตรวจสอบ (ระบุเป็นช่วงได้) 
 -หมวดสินทรัพย์ ระบุหมวดสินทรัพย์ 8 หลัก หรอืไม่ต้องระบุ 
 -รหัสจังหวัด ระบบแสดงรหัส และชื่อจังหวัดตามสิทธิที่บันทึก 
 -รหัสศูนย์ต้นทนุ ระบุศูนย์ต้นทุนภายใต้หน่วยเบิกจ่ายจํานวน 10 หลัก หรอื 
  ไม่ต้องระบุ กรณีรหัสศูนย์ต้นทุนกับรหัสหนว่ยเบิกจ่าย 
  ใช้รหัสเดียวกัน 
 -กดปุ่ม  เพื่อเข้าสู่หน้าจอ รายงาน ตามภาพที่ 27 
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ภาพที่ 27 

 
คําอธิบายคอลัมภ์ ของ “รายงานสินทรัพย์ที่ยังไม่ผ่านรายการ” แสดงรายละเอียด ตามภาพที่ 27 
 -สินทรัพย ์ ระบบแสดงเลขที่สินทรัพย ์จาํนวน 12 หลกั 
 -เลขที่ย่อย ระบบแสดงเลขที่ย่อยสินทรพัย์ จํานวน 4  หลัก 
 -หมวดสินทรัพย์ ระบบแสดงหมวดสินทรัพย์ จาํนวน 8  หลัก 
 -วันที่สร้างสินทรัพย์ ระบบแสดงวัน เดือน ปี ที่สรา้งสินทรัพย์ 
 -คําอธิบายของสินทรัพย ์ ระบบแสดงคําอธิบายเกี่ยวกับสินทรัพย์จากการสร้างข้อมูล 
  หลักสินทรัพย์ ช่อง “คําอธิบาย” 
 -เลขทีผ่ลิตภัณฑ์ ระบบแสดงเสดงเลขที่ผลิตภัณฑ์ของสินทรพัย์ จากช่อง 

“เลขทีผ่ลิตภัณฑ์” 
 -สินค้าคงคลัง ระบบแสดงรายละเอียดสินค้าคงคลัง ช่อง “สินค้าคงคลัง” 
 -รหัสงบประมาณ ระบบแสดงรหัสงบประมาณ 16 หลัก หรือจํานวน 5 หลัก 
  จากช่อง“รหัสงบประมาณ” 
 -แหล่งของเงิน ระบบแสดงแหล่งของเงิน จํานวน 7 หลัก ตามปีงบประมาณ  
  จากช่อง “แหล่งของเงิน” 
 -ศูนย์ต้นทุน ระบบแสดงศูนย์ต้นทุนภายใต้หน่วยเบิกจ่ายจํานวน 10 หลกั  
  จากช่อง “ศูนย์ต้นทุน” 
 -กิจกรรมหลัก ระบบแสดงกิจกรรมหลัก จํานวน 14 หลัก หรือ P ตามด้วย

รหัสพื้นที่ จํานวน 4 หลัก จากช่อง “กิจกรรมหลัก” 
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5) รายงานการตัดจําหนา่ยสินทรัพย ์
 

 รายงานการจําหน่ายสินทรัพย์  เป็นรายงานที่แสดงรายการสินทรัพย์ที่ตัดจําหน่ายออกจากระบบด้วย
คําสั่งงาน สท. 18 (บทที่ 12) การแสดงรายงานมี 2 เงื่อนไขตามที่ระบุในการตัดจําหน่าย คือรายงานการตัด
จําหน่ายสินทรัพย์ (รวมการขาย) และรายงานการตัดจําหน่ายสินทรัพย์ (ไม่รวมการขาย)  
ขั้นตอนการเขา้สู่ระบบ   
 เมื่อ Log  on  เข้าระบบ GFMIS Web Online โดยระบุรหัสผู้ใชแ้ละรหสัผ่านแล้ว ระบบแสดงหน้าจอ
ระบบงาน ตามภาพที่ 28 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 28 
 
กดปุ่ม   (รายงาน) เพื่อเรียกรายงาน Online ตามภาพที่ 29 
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ภาพที่ 29 
 

- กดปุ่ม   ที่หมวดรายงาน  ตามภาพที่ 30   แล้วเลือก ระบบสินทรัพย์ถาวร ระบบจะแสดงรายงาน  
ตามภาพที่ 31 ตามลําดับ  

 
ภาพที่ 30 
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ภาพที่ 31 
 

- กดปุ่ม  (รายงานการตัดจําหน่ายสินทรัพย์)  เพื่อเข้าสู่หน้าจอการระบุเงื่อนไขการ
เรียกรายงาน ตามภาพที่ 31 
 
-ระบบแสดง หน้าจอ “รายงานการตัดจําหน่ายสินทรัพย์” ตามภาพที่ 32 
- กดปุ่ม   เลือกที่ประเภทรายงานชื่อ   หรือ  
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ภาพที่ 32 
 

หน้าจอ “รายงานการตัดจําหน่ายสินทรัพย์ ” ระบุเง่ือนไขการเรียกรายงาน ดังนี้ 
 

 -รหัสหน่วยงาน ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จํานวน 4 หลัก และ 
  ช่ือหน่วยงานระดับกรม ให้อตัโนมัติตามสิทธิที่บันทึกข้อมลู 

 -เลขทีส่ินทรัพย์หลัก ระบุเลขที่สินทรัพย์หลักที่ต้องการตรวจสอบ (ระบุเป็นช่วงได้) 
 -เลขทีส่ินทรัพย์ย่อย ระบุเลขที่สินทรัพย์ย่อยที่ต้องการตรวจสอบ (ระบุเป็นช่วงได้) 
 -หมวดสินทรัพย์ ระบุหมวดสินทรัพย์ จํานวน 8 หลัก 
 -รหัสจังหวัด ระบบแสดงรหัสจังหวัดและช่องจังหวัดอัตโนมัติ 
 -รหัสศูนย์ต้นทนุ ระบุศูนย์ต้นทุนภายใต้หน่วยเบิกจ่ายจํานวน 10 หลัก หรอื 
  ไม่ต้องระบุ กรณีรหัสศูนย์ต้นทุนกับรหัสหนว่ยเบิกจ่าย 
  ใช้รหัสเดียวกัน 
 -วันที่รายงาน ระบุเดือน ที่ต้องการตรวจสอบด้วยการกดปุ่ม  
  ระบุปี ที่ต้องการตรวจสอบด้วยการกดปุ่ม   
 -เขตค่าเสื่อมราคา ระบบแสดงเป็น 01 คือ ค่าเสื่อมราคาตามบัญชี 
 -ประเภทรายงาน ระบุประเภทรายงาน สามารถดูรายละเอียด โดยการกดปุ่ม     
   เพื่อเลือก 
  
 -กดปุ่ม  เพื่อเข้าสู่หน้าจอ รายงาน ตามภาพที่ 33 และ ภาพที่ 34 ตามลําดับ 
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ภาพที่ 33 

 
คําอธิบายคอลัมภ์ ของ “รายงานรายงานการจําหน่ายสินทรัพย์ (รวมการขาย)”   
 -สินทรัพย ์ ระบบแสดงเลขที่สินทรัพย ์จาํนวน 12 หลกั 
 -เลขที่ย่อย ระบบแสดงเลขที่ย่อยสินทรพัย์ จํานวน 4  หลัก  
 -คําอธิบายสินทรัพย์ ระบบแสดงคําอธิบายรายการสินทรัพย์  
 -วันที่คิดค่าเสือ่มราคา ระบบแสดงจํานวนค่าเสื่อมราคาตามงวดที่ผ่านรายการแล้ว 
 -ประเภทรายการ ระบบแสดงประเภทรายการ เป็น 260 และ 210 
 -เลขที่เอกสาร ระบบแสดงเลขที่เอกสารบัญชี จํานวน 10 หลัก 
 -วันที่ผ่านรายการ ระบบแสดงวัน เดือน ปี ผ่านรายการ 
 -การตัดจําหน่าย ระบบแสดงมูลค่าสินทรัพย์ทีจ่ําหน่าย 
 -ค่าเสื่อมที่ตัดจําหน่าย ระบบแสดงค่าเสื่อมราคาสะสมที่ตัดจําหน่าย 
 -บัญชีค่าจําหนา่ย ระบบแสดงมูลค่าสินทรัพย์ทีจ่ําหน่าย  
  (ผลต่างของราคาทุน-ค่าเสื่อมราสะสม) 
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ภาพที่ 34 
 
คําอธิบายคอลัมภ์ ของ “รายงานรายงานการจําหน่ายสินทรัพย์ (ไม่รวมการขาย)”  
 -สินทรัพย ์ ระบบแสดงเลขที่สินทรัพย ์จาํนวน 12 หลกั 
 -เลขที่ย่อย ระบบแสดงเลขที่ย่อยสินทรพัย์ จํานวน 4  หลัก  
 -คําอธิบายสินทรัพย์ ระบบแสดงคําอธิบายรายการสินทรัพย์  
 -วันที่คิดค่าเสือ่มราคา ระบบแสดงจํานวนค่าเสื่อมราคาตามงวดที่ผ่านรายการแล้ว 
 -ประเภทรายการ ระบบแสดงประเภทรายการ เป็น 260 และ 210 
 -เลขที่เอกสาร ระบบแสดงเลขที่เอกสารบัญชี จํานวน 10 หลัก 
 -วันที่ผ่านรายการ ระบบแสดงวัน เดือน ปี ผ่านรายการ 
 -การตัดจําหน่าย ระบบแสดงมูลค่าสินทรัพย์ทีจ่ําหน่าย 
 -ค่าเสื่อมที่ตัดจําหน่าย ระบบแสดงค่าเสื่อมราคาสะสมที่ตัดจําหน่าย 
 -บัญชีค่าจําหนา่ย ระบบแสดงมูลค่าสินทรัพย์ทีจ่ําหน่าย  
  (ผลต่างของราคาทุน-ค่าเสื่อมราสะสม  
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6) รายงานเปลี่ยนแปลงข้อมูลหลักสินทรพัย ์
 

 รายงานเปลี่ยนแปลงข้อมูลหลักสินทรัพย์  เป็นรายงานที่แสดงรายละเอียดการเปลี่ยนแปลงข้อมูลหลัก
สินทรัพย์รายตัวในระบบ GFMIS ทําให้ทราบรายละเอียดการเปลี่ยนแปลงข้อมูล วัน เดือน ปี เวลา ของผู้ทําการ
เปลี่ยนแปลง ข้อมูลเดิม และข้อมูลใหม่หลังการเปลี่ยนแปลง  
    

ขั้นตอนการเขา้สู่ระบบ   
 เมื่อ Log  on  เข้าระบบ GFMIS Web Online โดยระบุรหัสผู้ใชแ้ละรหสัผ่านแล้ว ระบบแสดงหน้าจอ
ระบบงาน ตามภาพที่ 35 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 35 
 

กดปุ่ม   (รายงาน) เพื่อเรียกรายงาน Online  ตามภาพที่ 36 
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ภาพที่ 36 
 

- กดปุ่ม   ที่หมวดรายงาน  ตามภาพที่ 37    แล้วเลือก ระบบสินทรัพย์ถาวร ระบบจะแสดงรายงาน  
ตามภาพที่ 38 ตามลําดับ 

 
ภาพที่ 37 
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ภาพที่ 38 

 
- กดปุ่ม  (รายงานเปลี่ยนแปลงข้อมูลหลักสนิทรัพย์)  เพื่อเข้าสู่หน้าจอการระบุ
เง่ือนไขการเรียกรายงาน ตามภาพที่ 39 
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ภาพที่ 39 
 

หน้าจอ “รายงานเปลี่ยนแปลงข้อมูลหลักสินทรัพย์” ระบุเง่ือนไขการเรียกรายงาน ดังนี้ 
 

         -รหัสหน่วยงาน ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จํานวน 4 หลัก  
  ช่ือหน่วยงานระดับกรมให้อัตโนมัติตามสิทธิที่บันทึกข้อมูล 

 -เลขทีส่ินทรัพย์หลัก ระบุเลขที่สินทรัพย์หลักจํานวน 12 หลัก ที่ต้องการตรวจสอบ  
 -เลขทีส่ินทรัพย์ย่อย ระบุเลขที่สินทรัพย์ย่อย(ถ้ามี) จํานวน 12 หลักที่ต้องการตรวจสอบ 
 -กดปุ่ม  เพื่อเข้าสู่หน้าจอ รายงาน ตามภาพที่ 40 
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ภาพที่ 40 

 
คําอธิบายคอลัมภ์ ของ รายงานเปลี่ยนแปลงข้อมูลหลักสินทรัพย์  ตามภาพที่ 40 
 -เลขทีส่ินทรัพย์ ระบบแสดงเลขที่สินทรัพย ์จาํนวน 12 หลกั  
 -เลขที่ย่อย ระบบแสดงเลขที่สินทรัพย์ย่อย(ถ้ามี) จํานวน 4  หลัก 
 -คําอธิบาย ระบบแสดงคําอธิบายเกี่ยวกับสินทรัพย์จากการสร้างข้อมูล 
  หลักสินทรัพย์ ช่อง “คําอธิบาย 1”  
 -ข้อมูลที่เปลี่ยน ระบบแสดงรายละเอียดข้อมูลที่มีการเปลี่ยนแปลง 

ประกอบด้วย ข้อมูลทั่วไป (วัน เดือน ปี)  เวลา และ 
                                          (สิทธิผู้ทาํการเปลี่ยนแปลง) 
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7) รายงานบนัทึกรับสินทรพัย ์
 

 รายงานบันทึกรับสินทรัพย์  เป็นรายงานที่แสดงรายละเอียดการบันทึกการได้มาของสินทรัพย์รายตัวใน
ระบบ GFMIS รายละเอียดรายงานแสดงข้อมูล เลขที่สินทรัพย์ วันที่เริ่มคิดค่าเสื่อมราคา ปริมาณ เลขที่เอกสาร 
ข้อความ วันที่ผ่านรายการ มูลค่าการได้มา และค่าเสื่อมราคา 
    

ขั้นตอนการเขา้สู่ระบบ   
 เมื่อ Log  on  เข้าระบบ GFMIS Web Online โดยระบุรหัสผู้ใชแ้ละรหสัผ่านแล้ว ระบบแสดงหน้าจอ
ระบบงาน ตามภาพที่ 41 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 41 
 

กดปุ่ม   (รายงาน) เพื่อเรียกรายงาน Online  ตามภาพที่ 41 
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ภาพที่ 42 
 

- กดปุ่ม   ที่หมวดรายงาน  ตามภาพที่  42    แล้วเลือก ระบบสินทรัพย์ถาวร ระบบจะแสดงรายงาน  
ตามภาพ 43 ที่ ตามลําดับ 

 

 
ภาพที่ 43 
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ภาพที่ 44 

 
- กดปุ่ม  (รายงานบันทึกรับสินทรัพย์)  เพื่อเข้าสู่หน้าจอการระบุเง่ือนไขการเรียกรายงาน
ตามภาพที่ 45 
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ภาพที่ 45 
 

หน้าจอ “รายงานบันทึกรับสินทรัพย์” ระบุเง่ือนไขการเรียกรายงาน ดังนี้ 
 

 -รหัสหน่วยงาน ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จํานวน 4 หลัก และ 
  ช่ือหน่วยงานระดับกรมให้อัตโนมัติตามสิทธิที่บันทึกข้อมูล 

 -เลขทีส่ินทรัพย์หลัก ไม่ต้องระบุ หรือระบุเลขที่สินทรัพย์หลัก จํานวน 12 หลัก  
  เป็นช่วงจาก ถึง 
 -เลขทีส่ินทรัพย์ย่อย ไม่ต้องระบุ หรือระบุเลขที่สินทรัพย์ย่อย (ถ้ามี) จํานวน 4  
  หลัก เป็นช่วง จาก ถึง 
 -หมวดสินทรัพย์ ระบุหมวดสินทรัพย์ จํานวน 8 หลัก หรือไม่ต้องระบุ 
 -รหัสจังหวัด ระบบแสดงรหัส และชื่อจังหวัดตามสิทธิที่บันทึกข้อมูล 
 -รหัสศูนย์ต้นทนุ ระบุศูนย์ต้นทุนภายใต้หน่วยเบิกจ่ายจํานวน 10 หลัก หรอื 
  ไม่ต้องระบุ กรณีรหัสศูนย์ต้นทุนกับรหัสหนว่ยเบิกจ่าย 
  ใช้รหัสเดียวกัน 
 -วันที่รายงาน ระบุเดือน ที่ต้องการตรวจสอบด้วยการกดปุ่ม  
  ระบุปี ที่ต้องการตรวจสอบด้วยการกดปุ่ม   
 -เขตค่าเสื่อมราคา ระบบแสดงเป็น 01 คือ ค่าเสื่อมราคาตามบัญชี 
 -กดปุ่ม   เพื่อเข้าสู่หน้าจอรายงาน ตามภาพที่  46 
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ภาพที่  46 
 

คําอธิบายคอลัมภ์ ของ “รายงานบันทึกรับสินทรัพย์”  รายละเอียด ตามภาพที่  46 
 -เลขทีส่ินทรัพย์ ระบบแสดงเลขที่สินทรัพย ์จาํนวน 12 หลกั  
 -เลขที่ย่อย ระบบแสดงเลขที่ย่อยสินทรพัย์ จํานวน 4  หลัก 
 -คําอธิบาย ระบบแสดงคําอธิบายเกี่ยวกับสินทรัพย์ช่อง “คําอธิบาย 1”   
 -วันที่เริ่มคิดค่าเสื่อมราคา ระบบแสดง วัน เดือน ปี ที่คดิค่าเสื่อมราคา 
 -ปริมาณ ระบบแสดงปริมาณ 
 -หน่วยนับ ระบบแสดงหน่วยนับ 
 -เลขที่เอกสาร ระบบแสดงเลขที่เอกสารบัญชี จํานวน 10 หลัก 
 -ข้อความ ระบบแสดงข้อความที่บันทึก 
 -วันที่ผ่านรายการ ระบบแสดง วัน เดือน ปี ที่ผา่นรายการ 
 -มูลค่าการได้มา ระบบแสดงมูลค่าของสินทรัพย์ (ราคาทุน) 
 -ค่าเสื่อมราคา ระบบแสดงค่าเสื่อมราคาของสินทรัพย ์
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8) รายงานการโอนสนิทรพัย์ภายในกรม 
 

 รายงานการโอนสินทรัพย์ภายในกรม  เป็นรายงานที่แสดงรายละเอียดสินทรัพย์ที่โอนระหว่างศูนย์
ต้นทุนภายในหน่วยเบิกจ่ายเดียวกัน ประกอบด้วย รายงานการโอนสินทรัพย์ระหว่างจังหวัดภายในกรม และ 
รายงานการโอนสินทรัพย์ระหว่างจังหวัดภายในกรม (เฉพาะได้มาปีปัจจุบัน) โดยรายงานจะแสดงรายละเอียดของ 
เลขที่สินทรัพย์ คําอธิบายสินทรัพย์ วันที่เริ่มคิดค่าเสื่อมราคา ประเภทรายการ เลขที่เอกสาร ข้อความ วันที่ผ่าน
รายการ มูลค่าการโอนสินทรัพย์ และค่าเสื่อมราคาที่โอน 
    

ขั้นตอนการเขา้สู่ระบบ   
 เมื่อ Log  on  เข้าระบบ GFMIS Web Online โดยระบุรหัสผู้ใชแ้ละรหสัผ่านแล้ว ระบบแสดงหน้าจอ
ระบบงาน ตามภาพที่ 47 
 

 
ภาพที่ 47 

 
กดปุ่ม   (รายงาน) เพื่อเรียกรายงาน Online  ตามภาพที่  47 
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ภาพที่ 48 

- กดปุ่ม   ที่หมวดรายงาน  ตามภาพที่ 48    แล้วเลือก ระบบสินทรัพย์ถาวร ระบบจะแสดงรายงาน  
ตามภาพที่ 49 ตามลําดับ 

 

 
ภาพที่  49 
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ภาพที่  50 

 
- กดปุ่ม  (รายงานการโอนสินทรัพย์ภายในกรม)  เพื่อเข้าสู่หน้าจอการระบุเง่ือนไข
การเรียกรายงาน ตามภาพที่ 50 
 
-ระบบแสดง หน้าจอ “รายงานการโอนสินทรัพย์ภายในกรม” ตามภาพที่ 50 
- กดปุ่ม   เลือกที่ประเภทรายงานชื่อ   หรือ  
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ภาพที่ 50 
 

หน้าจอ “รายงานการโอนสินทรัพย์ภายในกรม” ระบุเง่ือนไขการเรียกรายงาน ดังนี้ 
 

 -รหัสหน่วยงาน ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จํานวน 4 หลัก และ 
  ช่ือหน่วยงานระดับกรม ให้อตัโนมัติตามสิทธิที่บันทึกข้อมลู 

 -เลขทีส่ินทรัพย์หลัก ไม่ต้องระบุ หรือระบุเลขที่สินทรัพย์หลัก จํานวน 12 หลัก  
  เป็นช่วงจาก ถึง 
 -เลขทีส่ินทรัพย์ย่อย ไม่ต้องระบุ หรือระบุเลขที่สินทรัพย์ย่อย (ถ้ามี) จํานวน 4  
  หลัก เป็นช่วง จาก ถึง 
 -หมวดสินทรัพย์ ระบุหมวดสินทรัพย์ จํานวน 8 หลัก หรือไม่ต้องระบุ 
 -รหัสจังหวัด ระบบแสดงรหัส และชื่อจังหวัดตามสิทธิที่บันทึก 
 -รหัสศูนย์ต้นทนุ ระบุศูนย์ต้นทุนภายใต้หน่วยเบิกจ่ายจํานวน 10 หลัก หรอื 
  ไม่ต้องระบุ กรณีรหัสศูนย์ต้นทุนกับรหัสหนว่ยเบิกจ่าย 
  ใช้รหัสเดียวกัน 
 -วันที่รายงาน ระบุ เดือน ที่ต้องการตรวจสอบด้วยการกดปุ่ม  
  ระบุ ปี ที่ต้องการตรวจสอบด้วยการกดปุ่ม   
 -เขตค่าเสื่อมราคา ระบบแสดงเป็น 01 คือ ค่าเสื่อมราคาตามบัญชี 
 -ประเภทรายงาน ระบุประเภทรายงาน สามารถดูรายละเอียด โดยการกดปุ่ม     
   เพื่อเลือก  
  
      -กดปุ่ม   เพื่อเข้าสู่หน้าจอรายงาน ตามภาพที่  51 และภาพที่ 52 ตามลําดับ 
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ภาพที่ 51 

 
คําอธิบายคอลัมภ์ ของ “รายงานการโอนสินทรัพย์ภายในกรม”  ตามภาพที่  51 
 -เลขทีส่ินทรัพย์ ระบบแสดงศูนย์ต้นทุน จํานวน 10 หลัก  
 -เลขที่ย่อย ระบบแสดงเลขที่ย่อยสินทรพัย์ (ถ้ามี) จํานวน 4  หลัก 
 -คําอธิบายสินทรัพย์ ระบบแสดงชื่อสินทรัพย ์
 -วันที่เริ่มคิดค่าเสื่อมราคา ระบบแสดงจํานวนค่าเสื่อมราคาตามงวดที่ผ่านรายการแล้ว 
 -ประเภทรายการ ระบบแสดงประเภทรายการ 
 -เลขที่เอกสาร ระบบแสดงเลขที่เอกสาร 
 -ข้อความ ระบบแสดงข้อความ จากการบันทึก สท.17 
 -วันที่ผ่านรายการ ระบบแสดงวันที่ผ่านรายการ 
 -มูลค่าการโอนสินทรัพย ์ ระบบแสดงมูลค่าสินทรัพย์ที่โอน 
 -ค่าเสื่อมราคาที่โอน ระบบแสดงค่าเสื่อมราคาของสินทรัพย์ที่โอน 
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ภาพที่ 52 

 
คําอธิบายคอลัมภ์ ของ “รายงานการโอนสินทรัพย์ภายในกรม (เฉพาะได้มาในปีปัจจุบัน)”  ตามภาพที่ 52 
 -เลขทีส่ินทรัพย์ ระบบแสดงศูนย์ต้นทุน จํานวน 10 หลัก  
 -เลขที่ย่อย ระบบแสดงเลขที่ย่อยสินทรพัย์ (ถ้ามี) จํานวน 4  หลัก 
 -คําอธิบายสินทรัพย์ ระบบแสดงชื่อสินทรัพย ์
 -วันที่เริ่มคิดค่าเสื่อมราคา ระบบแสดงจํานวนค่าเสื่อมราคาตามงวดที่ผ่านรายการแล้ว 
 -ประเภทรายการ ระบบแสดงประเภทรายการ 
 -เลขที่เอกสาร ระบบแสดงเลขที่เอกสาร 
 -ข้อความ ระบบแสดงข้อความ จากการบันทึก สท.17 
 -วันที่ผ่านรายการ ระบบแสดงวันที่ผ่านรายการ 
 -มูลค่าการโอนสินทรัพย ์ ระบบแสดงมูลค่าสินทรัพย์ที่โอน 
 -ค่าเสื่อมราคาที่โอน ระบบแสดงค่าเสื่อมราคาของสินทรัพย์ที่โอน 
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