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แนวปฏิบัตเิกี่ยวกับการเรียกรายงานรายละเอียดขอมูลบัญชีเงินฝากธนาคารของกรมบัญชีกลาง 
และหรือคลังจังหวัด (Bank statement) 

แนบหนังสือกรมบัญชีกลาง ท่ี กค 0409.3/ว124 ลงวันท่ี 29 มีนาคม 2556 
 
  รายงานรายละเอียดขอมูลบัญชีเงินฝากธนาคารของกรมบัญชีกลางและหรือคลังจังหวัด 
(Bank Statement) เปนรายงานที่แสดงรายละเอียดขอมูลบัญชีเงินฝากธนาคารของกรมบัญชีกลางและหรือ
สํานักงานคลังจังหวัด เก่ียวกับจํานวนเงินและประเภทการนําสงเงินแยกตามศูนยตนทุนท่ีนําเงินสงคลัง เพ่ือใชในการ
ตรวจสอบความครบถวน ถูกตอง ของขอมูลนําเงินสงคลังผาน บมจ. ธนาคารกรุงไทย โดยสามารถเรียกรายงาน
ผานระบบ GFMIS Web Online และเครื่อง GFMIS Terminal และมีข้ันตอนการเรียกรายงาน ดังนี้ 

 
1. การเรียกรายงานผาน GFMIS Web Online 

การเขาสูระบบ 
 เม่ือ log on โดยระบุรหัสผูใชและรหัสผานแลว ระบบแสดงหนาจอระบบงานตางๆ ตามภาพท่ี 1  
 - กดปุม                       (เรียกรายงาน Online) เพ่ือเขาสูหนาจอการเรียกรายงาน online ตามภาพท่ี 2 

 

ภาพท่ี 1 
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ภาพท่ี 2 

 
 - กดเลือกหมวดรายงาน ระบบรับและนําสง เพ่ือเขาสูหนาจอการเรียกรายงาน Online ตามภาพท่ี 3 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพท่ี 3 
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 - กดเลือก   
เพ่ือเขาสูหนาจอการเรียกรายงาน ตามภาพท่ี 4 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพท่ี 4 
  

การระบุเง่ือนไขการเรียกรายงาน  
- เลขท่ีบัญชีธนาคาร  ระบุเลขท่ีบัญชีเงินฝากธนาคารของกรมบัญชีกลางหรือสํานักงานคลังจังหวัด 
    จํานวน 10 หลัก ตามรูปแบบ XXX-X-XXXXX-X 

    หรือกดปุม  เพ่ือเขาสูหนาจอคนหาเลขท่ีบัญชีเงินฝาก 
- วันท่ีใบแจงยอดธนาคาร กดปุม  เพ่ือเขาสูหนาจอระบุวันท่ีท่ีเรียกดูรายงาน 
- หนวยเบิกจาย  ระบบข้ึนใหอัตโนมัติตามสิทธิการเขาใชงานระบบ 
- คียอางอิง 3   กดปุม  เพ่ือเขาสูหนาจอระบุคียอางอิง 3 ท่ีเรียกดูรายงาน 
    (หากไมระบุ ระบบจะแสดงรายงานตามวันท่ีใบแจงยอดธนาคารท่ีระบุท้ังหมด) 
- การระบุการเรียกรายงาน คลิกเลือก  

    กรณีใหระบบแสดงรายงานแบบแบบละเอียด 
    คลิกเลือก 
    กรณีใหระบบแสดงรายงานแบบสรุป 
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ตัวอยางการเรียกรายงานผาน GFMIS Web Online 
- เขาระบบและเขาสูหนาจอรายงานรายละเอียดขอมูลบัญชีเงินฝากธนาคารและหรือคลังจังหวัด ตามภาพท่ี 5 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพท่ี 5 
 

- ฟวดเลขท่ีบัญชีธนาคาร กดปุม  ระบบจะเขาสูหนาจอคนหาเลขท่ีบัญชีธนาคาร ตามภาพท่ี 6 
 

 
 
 
 
 

 

ภาพท่ี 6 
 
- ระบุชื่อบัญชีท่ีตองการคนหา แลวกดปุม  ตามภาพท่ี 7  
 
 
 
 
 
 

ภาพท่ี 7 
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- ระบบแสดงเลขท่ีบัญชีธนาคารท่ีคนหา ใหกดปุม  ตามภาพท่ี 8  

 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพท่ี 8 

 

- ฟวดวันท่ีใบแจงยอดธนาคาร กดปุม  ตามภาพท่ี 9 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 

ภาพท่ี 9 
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- ระบบจะเขาสูหนาจอกําหนดคา สําหรับระบุวันท่ีท่ีตองการเรียกรายงาน แบงออกเปนคาเดี่ยวและชวงกวาง 
ตามภาพท่ี 10 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพท่ี 10 

คาเดี่ยว หมายถึง กรณีตองการเรียกดูรายงานของแตละวัน ใหระบุวันท่ีในแตละชอง โดยคลิกเลือกท่ีปุม           
ปฏิทิน       แลวกดปุม  ตามภาพท่ี 11 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพท่ี 11 
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ชวงกวาง หมายถึง กรณีตองการเรียกดูรายงานเปนชวง เชนจากวันท่ีตนเดือนถึงวันท่ีสิ้นเดือน ใหระบุ 
ตามภาพท่ี 12 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี 12 

หากตองการแกไขหรือลบวันท่ีท่ีระบุไวเดิมใหกดปุม       
 

- ฟวดคียอางอิง 3 กดปุม  ตามภาพท่ี 13 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพท่ี 13 
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ระบบจะเขาสูหนาจอกําหนดคา สําหรับระบุคียอางอิง 3 ท่ีตองการเรียกรายงาน แบงออกเปนคาเดี่ยวและ
ชวงกวาง ตามภาพท่ี 14 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพท่ี 14 
 
คาเดี่ยว หมายถึง ระบุคียอางอิง 3 ท่ีตองการเรียกดูรายงานในแตละชอง แลวกดปุม  ตาม

ภาพท่ี 15 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพท่ี 15 
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ชวงกวาง หมายถึง ระบุคียอางอิง 3 ท่ีตองการเรียกดูรายงานเปนชวง ตามภาพท่ี 16 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพท่ี 16 

 

- คลิกเลือก                                                                                               กรณีตองการดู
รายงานแบบสรุป แลวกดปุม        ตามภาพท่ี 17 ระบบจะแสดงรายละเอียดรายงานตามภาพท่ี 18 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
 

ภาพท่ี 17 
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ภาพท่ี 18 
 

- คลิกเลือก    กรณีตองการดู                                      
รายงานรายละเอียด แลวกดปุม          ตามภาพท่ี 19 ระบบจะแสดงรายละเอียดรายงานตามภาพท่ี 20 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ภาพท่ี 19 
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ภาพท่ี 20 



12 
 

2. การเรียกรายงานผานเครื่อง GFMIS Terminal 

  เขาเมนู SAPสวนเพ่ิมเติม  สวนเพ่ิมเติม - ระบบรายไดและการนําสงรายได  รายงาน 
รายงานสําหรับกรมบัญชีกลาง  ZRP_STATEMENT – รายงานรายละเอียดขอมูลบัญชีเงินฝากธนาคารของ
กรมบัญชีกลางและหรือคลังจังหวัด ดับเบิลคลิกท่ี                                                                 หรือพิมพ

คําสั่งงาน ZRP_STATEMENT ตามภาพท่ี 21 แลวกด Enter หรือ  เพ่ือเขาสูหนาจอ “รายงานรายละเอียดขอมูล
บัญชีเงินฝากธนาคารของกรมบัญชีกลาง/คลังจังหวัด” ตามภาพท่ี 22 
 

ภาพท่ี 1 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพท่ี 21 
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ภาพท่ี 22 
 
การระบุเง่ือนไขการเรียกรายงาน 

- เลขท่ีบัญชีธนาคาร  ระบุเลขท่ีบัญชีเงินฝากธนาคารของกรมบัญชีกลางหรือสํานักงานคลังจังหวัด 
    จํานวน 10 หลัก ตามรูปแบบ XXX-X-XXXXX-X 
    หรือกดปุม     เพ่ือคนหาเลขท่ีบัญชีเงินฝากธนาคาร 
- วันท่ีใบแจงยอดธนาคาร ระบุวันท่ีท่ีเรียกดูรายงาน 
    สามารถระบุเปนคาเดี่ยว (วันท่ีเดียว) หรือกดปุม      เพ่ือระบุวันท่ีตองการเพ่ิมเติม 
    หรือระบุเปนคาชวงระหวางวันท่ีตนเดือนถึงวันท่ีสิ้นเดือน 
- หนวยเบิกจาย  ระบุรหัสหนวยเบิกจาย 10 หลัก 
    สามารถระบุเปนคาเดี่ยว (หนวยเบิกจายเดียว) หรือกดปุม     เพ่ือระบุเพ่ิมเติม 
    หรือระบุเปนคาชวงระหวางหนวยเบิกจาย.......ถึงหนวยเบิกจาย....... 
- คียอางอิง 3   ระบุคียอางอิง 16 หลัก 
    สามารถระบุเปนคาเดี่ยว (เลขท่ีคียอางอิงเดียว) หรือกดปุม      เพ่ือระบุเพ่ิมเติม 
    หรือระบุเปนคาชวงระหวางคียอางอิง 3 ...................ถึงคียอางอิง 3 ..............  
- การระบุการเรียกรายงาน คลิกเลือก  

    กรณีตองการเรียกรายงานแบบละเอียด 
    คลิกเลือก 
    กรณีตองการเรียกรายงานแบบสรุป 
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ตัวอยางการเรียกรายงาน 
- ฟวดเลขท่ีบัญชีธนาคาร กดปุม      ตามภาพท่ี 23 เพ่ือเขาสูหนาจอแสดงรายละเอียดบัญชีเงินฝากธนาคาร

ของกรมบัญชีกลาง/คลังจังหวัด ตามภาพท่ี 24 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพท่ี 23 
 

- ดับเบิลคลิกท่ีบัญชีเงินฝากกระแสรายวัน ท่ีตองการเรียกดูรายงาน 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพท่ี 24 
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- ระบบจะแสดงหนาจอตามภาพท่ี 25 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 

ภาพท่ี 25 
 

- กรณีเรียกรายงานแบบละเอียด  
  ระบุวันท่ีท่ีตองการเรียกรายงาน รหัสหนวยเบิกจาย กดปุม      เลือกแสดงรายงานรายละเอียดขอมูลบัญชีเงิน

ฝากธนาคารของกรมบัญชีกลางและหรือคลังจังหวัด แลวกดปุม  ตามภาพท่ี 26  
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพท่ี 26 
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 - ระบบแสดงรายละเอียดขอมูลบัญชีเงินฝากธนาคาร ตามภาพท่ี 7 - 9 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 

 
ภาพท่ี 27 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพท่ี 28 
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ภาพท่ี 29 
 

- กรณีเลือกรายงานแบบสรุป  
  ระบุวันท่ีท่ีตองการเรียกรายงาน รหัสหนวยเบิกจาย กดปุม      เลือกแสดงรายงานสรุปการนําสงคลังบัญชี

เงินฝากธนาคารของกรมบัญชีกลางและหรือคลังจังหวัด แลวกดปุม  ตามภาพท่ี 30 ระบบจะแสดงรายงานฯ 
ตามภาพท่ี 11  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพท่ี 30 
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ภาพท่ี 31 
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