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สิ่งที่ส่งมาด้วย 
 

แนวปฏิบัติเก่ียวกับการโอนเงินเหลือจ่ายโครงการภายใต้ระบบบริหารจัดการนํ้าและสร้างอนาคตประเทศในระบบ
GFMISแนบหนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค 0409.3/ว๒62 ลงวันที่ 19 กรกฎาคม 2556 

 
 เมื่อหน่วยงานเจ้าของโครงการท่ีได้รับการจัดสรรเงินสําหรับโครงการเพ่ือการวางระบบ
บริหารจัดการนํ้าและสร้างอนาคตประเทศดําเนินการเบิกจ่ายเงินที่ได้รับการจัดสรรและมีเงินเหลือจ่ายจากการ
ปฏิบัติงานและต้องการคืนเงินดังกล่าวไปยังสํานักงบประมาณในระบบ GFMIS ให้ดําเนินการตามข้ันตอน ดังน้ี 
 1.เตรียมข้อมูลการโอนเงินเหลือจ่าย ซึ่งเป็นเงินงบประมาณคงเหลืออยู่ที่หน่วยเบิกจ่าย
กลับมายังหน่วยงานต้นสังกัดระดับกรม (เช่นเดียวกับการบันทึกรายการด้วยคําสั่งงาน ZFMBB_TRN) แต่ให้
บันทึกเข้าระบบด้วย Excel file ตามรูปแบบที่กําหนด 
 2. หน่วยงานต้นสังกัดทําการนําเข้าข้อมูล (Upload) ข้อมูลตามข้อ 1 ผ่านเครื่อง GFMIS 
Terminal ด้วยคําสั่งงาน ZFM_DATA_FLD ซึ่งระบบจะบันทึกการโอนงบประมาณ  โดยระบุประเภท
งบประมาณเป็นGEN ประเภทเอกสาร 2000 และเหตุผลการโอนเป็น 2003 (การโอนเงินเหลือจ่าย พรก. 
เงินกู้) ทั้งน้ี การนําเข้าข้อมูลจะดําเนินการไม่สําเร็จหากงบประมาณคงเหลือที่ต้องการโอนมีไม่เพียงพอ  
 3.หน่วยงานต้นสังกัดทําการยืนยันการโอนเงินเหลือจ่ายให้สํานักงบประมาณในระบบ ด้วย
คําสั่งงาน ZFM_CONF_FLD เมื่อดําเนินการเรียบร้อยแล้ว ระบบจะทําการดึงเงินกลับเข้าถังกลางให้สํานัก
งบประมาณโดยอัตโนมัติ ซึ่งหน่วยงานจะไม่สามารถยกเลิกรายการดังกล่าวได้ 
 4. หน่วยงานต้นสังกัดตรวจสอบการโอนเงินเหลือจ่ายผ่านเครื่อง GFMIS Terminalด้วยคําสั่ง
งาน ZFM_RPT_FLD  
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ขั้นตอนการคนืเงนิเหลือจ่ายโครงการระบบบริหารจัดการน้ําและสร้างอนาคตของประเทศ มขีั้นตอน ดังน้ี 
1.  เตรียมข้อมูลการโอนเงินเหลือจ่าย ซึ่งเป็นเงินงบประมาณคงเหลืออยู่ที่หน่วยเบิกจ่ายกลับมายังหน่วยงาน
ต้นสังกัดระดับกรม (เช่นเดียวกับการบันทึกรายการด้วยคําสั่งงาน ZFMBB_TRN) แต่ใหบั้นทึกเข้าระบบด้วย 
Excel file ตามรูปแบบที่กําหนด โดยระบุคอลัมน์ต่าง ๆ ดังน้ี 
 No Doc ลําดับที่ 
 Version ระบุเป็น 0 
 วันที่ ระบุวันที่บันทึกการโอน ด้วยรูปแบบ ปี ค.ศ. เดือน วัน เช่น 25 มิถุนายน 2556 
  ระบุเป็น 20130625 
 ประเภทเอกสาร ระบุเป็น 2000 
 กระบวนการ ระบุเป็น TRAN 
 ปีงบประมาณ ระบุเป็น 2013 
 เหตุผล ระบุเป็น 2003 
 ขารับ ขาส่ง ระบุ R เป็นขารับเงิน 
  ระบุ S เป็นขาส่งเงิน 
 ประเภทงบ ระบุเป็น GEN 
 แหล่งเงิน ระบุแหล่งของเงินตามงบประมาณที่ได้รับจัดสรร จํานวน 7 หลัก 
 รหัสงบประมาณ ระบุรหัสงบประมาณรายการที่ต้องการคืนเงินเหลือจ่าย จํานวน 16 หลัก 
 รายการผูกพัน ระบุรายการผูกพันตามที่ได้รับจัดสรร 
 พ้ืนที่ ระบุรหัสพ้ืนที่ คือ PXXXX (P คือ ค่าคงที่ ตามด้วยรหัสพ้ืนที่ของหน่วยรับงบ) 
 หน่วยรับงบ ระบุรหัสหน่วยรับงบประมาณ จํานวน 10หลกั 
 ยอดเงิน  ระบุจํานวนเงินที่ต้องการโอน 
ทั้งน้ี การจัดทาํข้อมูลการโอนเงินเหลือจ่ายด้วย Excel file ข้างต้น 1 เอกสารการโอน มีรหัสทีร่ะบุเหมือนกัน
ในขารับและขาส่ง คือ Version วันที่ ประเภทเอกสาร กระบวนการ ปีงบประมาณ เหตุผล ประเภทงบ แหล่ง
ของเงิน รหัสงบประมาณ และรายการผูกพัน  
 
 
 
 
 
 
 
 
 



No doc Version วนัที่ ประเภทเอกส กระบวนการ ปีงบประมาณ เหตผุล ขารับ ขาสง่ ประเภทงบ แหลง่เงนิ รหัสงบประมาณ รายการผกูพันพืน้ที่ หน่วยรับงบ ยอดเงนิ

No doc Version วนัที่ ประเภทเอกส กระบวนการ ปีงบประมาณ เหตผุล ขารับ ขาสง่ ประเภทงบ แหลง่เงนิ รหัสงบประมาณ รายการผกูพันพืน้ที่ หน่วยรับงบ ยอดเงนิ
1 0 20130618 2000 TRAN 2013 2003 R GEN 5641200 12005B1002000000 5000 P1000 1200500000 5,000.00 
2 0 20130618 2000 TRAN 2013 2003 S GEN 5641200 12005B1002000000 5000 P1300 1200500010 500.00    
3 0 20130618 2000 TRAN 2013 2003 S GEN 5641200 12005B1002000000 5000 P1900 1200500011 500.00    
4 0 20130618 2000 TRAN 2013 2003 S GEN 5641200 12005B1002000000 5000 P2000 1200500012 500.00    
5 0 20130618 2000 TRAN 2013 2003 S GEN 5641200 12005B1002000000 5000 P3400 1200500016 500.00    
6 0 20130618 2000 TRAN 2013 2003 S GEN 5641200 12005B1002000000 5000 P4000 1200500015 500.00    
7 0 20130618 2000 TRAN 2013 2003 S GEN 5641200 12005B1002000000 5000 P4400 1200500014 500.00    
8 0 20130618 2000 TRAN 2013 2003 S GEN 5641200 12005B1002000000 5000 P5000 1200500019 500.00    
9 0 20130618 2000 TRAN 2013 2003 S GEN 5641200 12005B1002000000 5000 P8000 1200500020 500.00    
10 0 20130618 2000 TRAN 2013 2003 S GEN 5641200 12005B1002000000 5000 P9000 1200500021 1,000.00 
1 0 20130618 2000 TRAN 2013 2003 R GEN 5641200 12005B1004000000 5000 P1000 1200500000 4,500.00 
2 0 20130618 2000 TRAN 2013 2003 S GEN 5641200 12005B1004000000 5000 P1300 1200500010 500.00    
3 0 20130618 2000 TRAN 2013 2003 S GEN 5641200 12005B1004000000 5000 P1900 1200500011 500.00    
4 0 20130618 2000 TRAN 2013 2003 S GEN 5641200 12005B1004000000 5000 P2000 1200500012 500.00    
5 0 20130618 2000 TRAN 2013 2003 S GEN 5641200 12005B1004000000 5000 P3400 1200500016 500.00    
6 0 20130618 2000 TRAN 2013 2003 S GEN 5641200 12005B1004000000 5000 P4000 1200500015 500.00    
7 0 20130618 2000 TRAN 2013 2003 S GEN 5641200 12005B1004000000 5000 P4400 1200500014 500.00    
8 0 20130618 2000 TRAN 2013 2003 S GEN 5641200 12005B1004000000 5000 P5000 1200500019 500.00    
9 0 20130618 2000 TRAN 2013 2003 S GEN 5641200 12005B1004000000 5000 P8000 1200500020 500.00    
10 0 20130618 2000 TRAN 2013 2003 S GEN 5641200 12005B1004000000 5000 P9000 1200500021 500.00    

ตาราง Excel file สําหรบัการโอนเงนิเหลอืจา่ยตามโครงการระบบบรหิารจดัการนํา้และสรา้งอนาคตประเทศ ในระบบ GFMIS

ตวัอยา่งขอ้มูล
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 2. หน่วยงานต้นสังกัดทําการนําเข้าข้อมูล (Upload) ข้อมูลตามข้อ 1 ผ่านเครื่อง GFMIS Terminal ด้วย
คําสั่งงาน ZFM_DATA_FLD ซึ่งระบบจะบันทึกการโอนงบประมาณ โดยระบุประเภทงบประมาณเป็น GEN 
ประเภทเอกสาร 2000 และเหตุผลการโอนเป็น 2003 (การโอนเงินเหลือจ่าย พรก. เงินกู้) ทั้งน้ี การนําเข้า
ข้อมูลจะดําเนินการไม่สําเร็จหากงบประมาณคงเหลือที่ต้องการโอนมีไม่เพียงพอ 
     การเข้าระบบ SAP R/3 
  SAP menu      ส่วนเพ่ิมเติม      ส่วนเพ่ิมเติม-ระบบบริหารงบประมาณ      การบันทึกรายการ       
สําหรับวางระบบบริหารจัดการนํ้าและสร้างอนาคตประเทศ 2555      กระบวนงานเงินเหลือจ่ายโครงการ
ระบบบริหารจัดการนํ้าและสร้างอนาคตประเทศ     ZFM_DATA_FLD - อัพโหลดเงินเหลือจ่าย  
หรือ พิมพ์คําสัง่งาน ZFM_DATA_FLD ตามภาพที่ 1 
 

 
 

ภาพที่ 1 
 

กดปุ่ม    หรือ  Enter  เพ่ือเข้าสู่หน้าจอ  ตามภาพที่ 2 
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ภาพที่ 2 
 

หน้าจอ  “รายการ”  ระบุช่ือไฟล์ Excel file ที่ต้องการ Upload ตามภาพที่ 2  
 ข้อมูลไฟล ์ ช่ือไฟล์ (*.xls) คลิกที ่  เพ่ือระบุ ช่ือไฟล์ ตามภาพที่ 3  
 

 
 

ภาพที่ 3 
 

กดปุ่ม  เพ่ือเข้าสู่หน้าจอ ตามภาพที่ 4 
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ภาพที่ 4 
 

 ข้อมูลเพ่ิมเติม ระบุ  

 Selection ระบุ  

กดปุ่ม  เพ่ือให้ระบบประมวลผลตามภาพที่ 5  
 

 
 

ภาพที่ 5 
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ระบบแสดงจํานวนรายการทั้งหมดที่ Upload  ถ้าแสดงขอ้ความว่าไม่ผิดพลาด ให้กดปุ่ม  เพ่ือกลับไปที่
หน้าจอ “รายการ” ตามภาพที่ 6 (กรณมีขี้อผิดพลาดให้ตรวจสอบข้อมูลที่ Upload และเงินงบประมาณ
คงเหลือว่ามีงบเพียงพอหรือไม่) 

 

ภาพที่ 6 

 ที่ข้อมูลเพ่ิมเติม เอาเคร่ืองหมาย /   ออก แลว้กดปุ่ม  เพ่ือประมวลผลจริง 
ระบบแสดงผลการประมวลผล ตามภาพที่ 7  

 

ภาพที่ 7 

หมายเหตุ  การ Upload Excel file ระบบจะตรวจสอบจํานวนเงินเหลือจ่ายที่ต้องการคืนในระบบจากยอดเงิน
งบประมาณคงเหลือ หากจํานวนเงินมีไม่เพียงพอ จะไม่สามารถ Upload file ได้  
ทั้งน้ี ส่วนราชการสามารถตรวจสอบการโอนเงิน และบันทึกการโอนเงินตามปกติได้ที่คําสั่งงาน ZFMBB_TRN  
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3.  หน่วยงานต้นสังกัดทําการยืนยันการโอนเงินเหลือจ่ายให้สํานักงบประมาณในระบบ ด้วยคําสั่งงาน 
ZFM_CONF_FLD เมื่อดําเนินการเรียบร้อยแล้ว ระบบจะทําการดึงเงินกลับเข้าถังกลางให้สํานักงบประมาณ
โดยอัตโนมัติ ซึ่งหน่วยงานจะไม่สามารถยกเลิกรายการดังกล่าวได้ 

  การเข้าระบบ SAP R/3 
  SAP menu   ส่วนเพ่ิมเติม    ส่วนเพ่ิมเติม-ระบบบริหารงบประมาณ    การบันทึกรายการ     สําหรับวาง
ระบบบริหารจัดการนํ้าและสร้างอนาคตประเทศ 2555     กระบวนงานเงินเหลือจ่ายโครงการระบบบริหาร
จัดการนํ้าและสร้างอนาคตประเทศ    ZFM_CONF_FLD – การยืนยันยอดเงินเหลือจ่ายโครงการระบบบริหาร
จัดการนํ้าและสร้างอนาคตประเทศ  
หรือ พิมพ์คําสั่งงาน ZFM_CONF_FLD  ตามภาพที่ 8 
 

 
 

ภาพที่ 8 
 

กดปุ่ม    หรือ  Enter  เพ่ือเข้าสู่หน้าจอ  ตามภาพที่ 9 
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ภาพที่ 9 
 

หน้าจอ  “การยืนยันยอดเงินเหลือจ่ายโครงการระบบบริหารจัดการน้ําและสร้างอนาคตประเทศ”  ระบุ
เง่ือนไขการดึงข้อมูลที่ผ่านการ Upload  เพ่ือยืนยันยอดเงินเหลือจ่ายโครงการระบบบริหารจัดการนํ้าและสร้าง
อนาคตประเทศท่ีต้องการคืนกลับไปยังสํานักงบประมาณ ตามภาพที่ 10 ดังน้ี 
 

  
 

ภาพที่ 10 
 

 Selection Criteria  
 ปีบัญชี ระบุปีงบประมาณ เป็น ปี ค.ศ. ตัวอย่างระบุ 2013 
 รหัสงบประมาณ ระบุรหัสงบประมาณที่เป็นเงินตามโครงการระบบบริหารจัดการนํ้าและ 
  สร้างอนาคตประเทศ จํานวน 16 หลัก ตัวอย่างระบุ 12005B*  
 แหล่งของเงิน ระบุแหล่งของเงิน จํานวน 7 หลัก ตัวอย่างระบุ 56* 
 พ้ืนที่/กิจกรรมหลัก ระบุ PXXXX ( P คือ ค่าคงที ่XXXX คือ รหัสจังหวัด ถ้าต้องการดูทั้งหมด 
  ไม่ต้องระบุ ตัวอย่างระบุ P1000 
 เหตุผลการโอน ระบบแสดง 2003 คือ การโอนเงินเหลือจ่าย พรก. เงินกู้ 
 

กดปุ่ม  เพ่ือเข้าสู่หน้าจอ ตามภาพที่ 11 
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ภาพที่ 11 
 

ระบบแสดงรายละเอียด ตามภาพที่ 11 
 

 ช่ือหน่วยงาน ระบบแสดงช่ือหน่วยงานระดับกรม 
 สาขาเศรษฐกิจ ระบบแสดงช่ือสาขาเศรษฐกจิตามรหัสงบประมาณ 
 รหัสหน่วยรับงบประมาณ ระบบแสดงรหัสหน่วยรับงบประมาณที่ระดับกรม จํานวน 10 หลัก 
  คือรหัสหน่วยงาน 5 หลักตามด้วย 00000 (5 ตัว) 
 รหัสงบประมาณ ระบบแสดงรหัสงบประมาณ จํานวน 16 หลกั 
 แหล่งของเงิน ระบบแสดงแหล่งของเงิน จํานวน 7 หลัก 
 รหัสกิจกรรมหลัก  ระบบแสดงรหัสกิจกรรมหลกั จํานวน 5 หลัก ตัวอย่างแสดงเป็น P1000  
 งบประมาณคงเหลือ ระบบแสดงจํานวนเงินงบประมาณคงเหลือก่อนการยืนยัน 
 เงินเหลือจ่าย (สะสม) ระบบแสดงการดึงเงินเหลือจ่ายที่ต้องการคืนกลับสํานักงบประมาณ  
  ด้วยยอดสะสม  
 เงินที่ดึงกลับ (สะสม) ระบบแสดงจํานวนเงินที่ดึงกลับไปยังสํานักงบประมาณแล้ว ด้วยยอดสะสม 
 
ตรวจสอบรายละเอียดเงินเหลือจ่ายที่ดําเนินการในระบบ ด้วยการดับเบ้ิลคลิกทีจ่ํานวนเงิน ตามภาพที่ 12 ระบบ
แสดงรายเอียดตามภาพที่ 13 
  

 
 

ภาพที่ 12 
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ภาพที่ 13 
 

ตรวจสอบรายละเอียดเงินที่กลับสะสม ที่ดําเนินการในระบบ ด้วยการดับเบ้ิลคลิกที่จํานวนเงิน ตามภาพที่ 14 
ระบบแสดงรายเอียดตามภาพที่ 15 
 

 
 

ภาพที่ 14 
 

 
 

ภาพที่ 15 
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คลิกเลือก   ในบรรทัดรายการที่ต้องการยืนยัน ตามภาพที่ 16 
 

 
 

ภาพที่ 16 
 

แล้วกดปุ่ม  ระบบแสดงข้อความ ตามภาพที่ 17 
 

 
ภาพที่ 17 

 

กดปุ่ม  ระบบจะทําการดึงเงินเหลือจ่ายจากส่วนราชการคืนกลับไปยังสํานักงบประมาณโดย
แสดงผลการคนืเงินตามภาพท่ี 18 
 

 
 

ภาพที่ 18 
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4. หน่วยงานต้นสังกัดตรวจสอบการโอนเงินเหลือจ่าย ผ่านเครื่อง GFMIS Terminal ด้วยคําสั่งงาน 
ZFM_RPT_FLD  
    การเข้าระบบ SAP R/3 
 SAP menu      ส่วนเพิ่มเติม    ส่วนเพิ่มเติม-ระบบบริหารงบประมาณ    การบันทึกรายการ     สําหรับ
วางระบบบริหารจัดการน้ําและสร้างอนาคตประเทศ 2555     กระบวนงานเงินเหลือจ่ายโครงการระบบบริหาร
จัดการน้ําและสร้างอนาคตประเทศ    ZFM_RPT_FLD – รายงานเงินเหลือจ่ายโครงการระบบบริหารจัดการ
น้ําและสร้างอนาคตประเทศ  
หรือ พิมพ์คําสั่งงาน ZFM_RPT_FLD  ตามภาพที่ 19 
 

 
 

ภาพที่ 19 
 

กดปุ่ม    หรือ  Enter  เพื่อเข้าสู่หน้าจอ  ตามภาพที่ 20 
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ภาพที่ 20 
 

หน้าจอ  “รายงานเงินเหลือจ่ายโครงการระบบบริหารจดัการน้ําและสร้างอนาคตประเทศ”  ระบุเงื่อนไขการ
เรียกรายงานเงินเหลือจ่ายโครงการระบบบริหารจัดการน้ําและสร้างอนาคตประเทศ ตามภาพที่ 21 ดังนี้ 
 

 
 

ภาพที่ 21 
 Selection Criteria  
 

 ปีบัญชี ระบุปีงบประมาณ เป็น ปี ค.ศ. ตัวอย่างระบุ 2013 
 รหัสงบประมาณ ระบุรหัสงบประมาณที่เป็นเงินตามโครงการระบบบริหารจัดการน้ําและ 
  สร้างอนาคตประเทศ จํานวน 16 หลัก ตัวอย่างระบุ 12005B*  
 แหล่งของเงิน ระบุแหล่งของเงิน จํานวน 7 หลัก ตัวอย่างระบุ 564* 
 พ้ืนที่/กิจกรรมหลัก ระบุ PXXXX ( P คือ ค่าคงที ่XXXX คือ รหัสจังหวัด ถ้าต้องการดูทั้งหมด 
  ไม่ต้องระบุ ตัวอย่างระบุ P* 
 เหตุผลการโอน ระบบแสดง 2003 คือ การโอนเงินเหลือจ่าย พรก. เงินกู้ 
 

กดปุ่ม  เพื่อเข้าสู่หน้าจอ “รายงานเงินเหลือจ่ายโครงการระบบบริหารจัดการน้ําและสรา้งอนาคตประเทศ” 
ภาพที่ 22  
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ตัวอย่าง รายงานก่อนการยืนยันยอดเงินเหลือจ่ายโครงการระบบบริหารจัดการน้ําและสร้างอนาคตประเทศ 
ตามภาพที่ 22 
 

  
 

ภาพที่ 22 
 

ตรวจสอบรายละเอียดเงินเหลือจ่ายสะสมทีดํ่าเนินการในระบบ ด้วยการดับเบิ้ลคลิกที่จาํนวนเงิน ตามภาพที่ 
23 ระบบแสดงรายเอียดตามภาพที่ 24 

 

 
 

ภาพที่ 23 
 

 
 

ภาพที่ 24 
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ตรวจสอบรายละเอียดเงินที่กลับสะสม ที่ดําเนินการในระบบ ด้วยการดับเบ้ิลคลิกที่จํานวนเงิน ตามภาพที่ 25 
ระบบแสดงรายเอียดตามภาพที่ 26 
 

 
 

ภาพที่ 25 
 

 
 

ภาพที่ 26 
 

ตัวอย่าง รายงานหลังการยืนยันยอดเงินเหลือจ่ายโครงการระบบบริหารจัดการน้ําและสร้างอนาคตประเทศ
ตามภาพที่ 27 
 

  
 

ภาพที่ 27 
 

ตรวจสอบรายละเอียดเงินเหลือจ่ายสะสมทีดํ่าเนินการในระบบ ด้วยการดับเบิ้ลคลิกที่จาํนวนเงิน ตามภาพที่ 
28 ระบบแสดงรายเอียดตามภาพที่ 29 
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ภาพที่ 28 
 

 
 

ภาพที่ 29 
 

ตรวจสอบรายละเอียดเงินที่กลับสะสม ที่ดําเนินการในระบบ ด้วยการดับเบ้ิลคลิกที่จํานวนเงิน ตามภาพที่ 30 
ระบบแสดงรายเอียดตามภาพที่ 31 

 
 

ภาพที่ 30 
 

 
 

ภาพที่ 31 


	ว. 262.pdf
	สิ่งที่ส่งมาด้วย-เงินเหลือจ่าย.docx pdf.pdf
	1.pdf
	2.ตัวอย่างข้อมูล.pdf
	3.pdf
	4.pdf
	5.รายงาน.pdf



