
 

 

คูมือบริการประชาชน 

 

สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป 

กระทรวงวัฒนธรรม 

 

 

 

ตาม พ.ร.บ.การอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ 

พ.ศ. 2558 



คูมือสําหรับประชาชน 
 

งานท่ีใหบริการ การสมัครเขาเปนนักศึกษาและการข้ึนทะเบียนเปนนักศึกษา 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ ฝายทะเบียนและประมวลผล กองบริการการศึกษา สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพั 
 

ขอบเขตการใหบริการ 
 

สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดทําการ 

1..ฝายทะเบียนและประมวลผล กองบริการการศึกษา   

   สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป     

.....โทร 02 224 4704-408,410   

2.วิทยาลัยท้ัง.15.แหงของสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป  

    รายละเอียดตาม เอกสารหมายเลข 1  

วันจันทร-ศุกร เวลา.08.30-12.00น..และ.13.00-16.30น. 

ยกเวนวันหยุดราชการ 

 

วันจันทร-ศุกร เวลา.08.30-12.00น..และ.13.00-16.30น. 

ยกเวนวันหยุดราชการ 
 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 
 

สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลปจะประกาศรับสมัครนักศึกษาใหมโดยการรับตรงเทานั้น ในระหวางเดือนกันยายนถึงเดือนธัน

ของทุกป ซ่ึงจะประกาศเพียงหนึ่งรอบ เวนแตในกรณีท่ีไมไดนักศึกษาตามแผนท่ีกําหนด อาจจะประกาศรับสมัครในรอบ

ในชวงเวลาใกลเคียงกัน ซ่ึงมีรายละเอียดเก่ียวกับการสมัครเขาเปนนักศึกษาดังนี้ 

คุณสมบัติของผูสมัคร 

(1) ผูสมัครหลักสูตรศิลปศาสตรบัณฑิต (4ป) และหลักสูตรศึกษาศาสตรบัณฑิต (5ป) ตองสําเร็จการศึกษาระดับ   

.. .. ประกาศนียบัตรวิชาชีพ ประกาศนียบัตรนาฏศิลปชั้นกลาง ประกาศนียบัตรมัธยมศึกษาตอนปลายหรือเทียบเทา 

(2) ไมเปนบุคคลวิกลจริต ไมเปนโรคติดตอรายแรง ไมเคยตองโทษตามคําพิพากษาของศาล เวนแตในความผิดท่ีไดกร

(3) สมัครเขาเปนนักศึกษาคณะศิลปศึกษาจะตองสอบผาน PAT 5 ความถนัดทางวิชาชีพครูของสถาบันทดสอบการศึกษาแหงช  

    ประจําปการศึกษานั้นหรือกอนท่ีการศึกษานั้น 1 ปการศึกษา ครั้งท่ี 1 /ครั้งท่ี 2 แลวแตกรณี โดยผานเกณฑตามท่ี   

การสอบคัดเลือก 

ผูสมัครเขาสอบคัดเลือกและสอบภาคทฤษฎี/สอบสัมภาษณเพ่ือเขาเปนนักศึกษา รวมท้ังประกาศรายชื่อผูมีสิทธิ์เขาศึกษา

ตามวันเวลาท่ีสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลปกําหนดในประกาศรับสมัครนักศึกษา  

การรายงานตัวเขาศึกษา 

ผูท่ีสมัครเขาเปนนักศึกษาของสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป และผานการคัดเลือกและมีสิทธิเขาศึกษาตอตองไปรายงานตัว 

ท่ีสํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป หรือกรณีอยูภูมิภาคตองไปรายงานตัวท่ีวิทยาลัยท่ีสมัครสอบ ตามวัน

สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลปกําหนดในประกาศรับสมัครนักศึกษาประจําปนั้นๆ โดยนําหลักฐาน เอกสารตางๆ พรอมดวย

คาธรรมเนียมข้ึนทะเบียนเปนนักศึกษา ท้ังนี้ตามขอ 7.1 ของระเบียบสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลปวาดวยการศึกษาระดับ 

พ.ศ. 2548 และ ขอ 4 ของ ระเบียบสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป วาดวยคาบํารุงการศึกษา คาลงทะเบียน และ

คาธรรมเนียมการศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2558 

การเริ่มศึกษา 

นักศึกษาพบอาจารยท่ีปรึกษาและลงทะเรียนเรียนพรอมชําระเงินคาลงทะเบียนเรียน และเขารับการปฐมนิเทศ  



ตามวันและเวลาท่ีสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลปประกาศกําหนด 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 
 

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 

1. สงใบสมัครและชําระคาสมัครท่ีฝายทะเบียนและ  

   ประมวลผล กองบริการการศึกษา สํานักงานอธิการบ   

   สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป หรือสงใบสมัครทางไปรษณีย  

   ธนานัต ิ(ระยะเวลา 15 วัน) 

2. สอบคัดเลือกและสอบภาคทฤษฎี/สอบสัมภาษณ 

   เพ่ือเขาเปนนักศึกษา (ระยะเวลา 15 วัน) 

3. ประกาศรายชื่อผูมีสิทธิ์เขาศึกษา 

   (ระยะเวลา 15 วัน) 

4. ตรวจรางกายและเอกซเรย 

   (ระยะเวลา 1 วัน) 

5. รายงานตัวและข้ึนทะเบียนเปนนักศึกษาซ่ึงมีข้ันตอน  

   และวิธีการ รวมท้ังตองเสียคาธรรมเนียมมีรายละเอียด  

   ตามคูมือวาดวยการข้ึนทะเบียนเปนนักศึกษา 

   (ระยะเวลา 1 วัน) 

6. ชําระคาธรรมเนียมข้ึนทะเบียนเปนนักศึกษา 

ฝายทะเบียนและประมวลผล กองบริการการศึกษา 

สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป 

หรือรับใบสมัครไดท่ี www.bpi.ac.th  

 

ฝายทะเบียนและประมวลผล กองบริการการศึกษา 

สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป 

ฝายทะเบียนและประมวลผล กองบริการการศึกษา 

สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป 

โรงพยาบาลของรัฐ หรือโรงพยาบาลของเอกชนท่ี

กระทรวงสาธารณสุขรับรอง (นักศึกษาดําเนินการเอง) 

ฝายทะเบียนและประมวลผล กองบริการการศึกษา 

สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป 

 

ฝายทะเบียนและประมวลผล กองบริการการศึกษา 

สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 

เอกสารประกอบการสมัครเขาเปนนักศึกษา 

1. ระเบียนแสดงผลการเรียน (รบ. หรือ ปพ.1) ตัวจริงพรอมสําเนาและรับรองสําเนาถูกตอง จํานวน 1 ชุด 

   หรือหนังสือรับรองจากสถานศึกษาเดิมวากําลังศึกษาอยูระดับชั้นประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.3) มัธยมศึกษาตอน        

   หรือเทียบเทา ตัวจริงพรอมสําเนาและรับรองสําเนาถูกตอง จํานวน 1 ชุด 

2. รูปถายหนาตรง ครึ่งตัว แตงกายเครื่องแบบนักเรียน/นักศึกษา ขนาด 1 นิ้ว จํานวน 3 รูป ซ่ึงเปนรูปถายชุด 

   เดียวกันถายมาแลวไมเกิน 6 เดือน (ติดในใบสมัครและบัตรประจําตัวผูสอบใหเรียบรอยกอนยื่นใบสมัคร) 



3. บัตรประจําตัวประชาชน หรือใบตางดาว หรือหนังสือเดินทาง หรือหลักฐานอ่ืนท่ีแสดงไดวาอยูในเมืองไทยอยาง 

   ถูกตองตามกฎหมาย ตัวจริงพรอมสําเนาและรับรองสําเนาถูกตอง จํานวน 1 ชุด 

4. สําเนาทะเบียนบานตัวจริงพรอมสําเนาและรับรองสําเนาถูกตอง จํานวน 1 ชุด 

เอกสารการายงานตัวเขาเปนนักศึกษา 

1. ใบรายงานตัวเขาศึกษาตอในสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป (แบบ สบศ. 02) ซ่ึงกรอกขอความสมบูรณครบถวน  

2. บัตรประจําตัวสอบ 

3. ระเบียนแสดงผลการเรียน (รบ. หรือ ปพ.1) ตัวจริงพรอมสําเนาและรับรองสําเนาถูกตอง จํานวน 1 ฉบับ หาก 

   ไมสามารถนําสงไดใหนําสงในวันปฐมนิเทศ 

4. รูปถายสีหนาตรง ครึ่งตัว แตงกายเครื่องแบบสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป ขนาด 1 นิ้ว จํานวน 3 รูป ซ่ึงเปนรูป 

   ถายชุดเดียวกันถายมาแลวไมเกิน 6 เดือน  

5. บัตรประจําตัวประชาชน หรือใบตางดาว หรือหนังสือเดินทาง หรือหลักฐานอ่ืนท่ีแสดงไดวาอยูในเมืองไทยอยาง  

   ถูกตองตามกฎหมาย ตัวจริงพรอมสําเนาและรับรองสําเนาถูกตอง จํานวน 1 ฉบับ 

6. สําเนาทะเบียนบานตัวจริงพรอมสําเนาและรับรองสําเนาถูกตอง จํานวน 1 ฉบับ 

7. ผลการตรวจรางกายตามแบบรายงานท่ีสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลปกําหนดในคูมือการสอบคัดเลือก จํานวน 1 ฉบับ 
 

คาธรรมเนียม 
  

1. สําหรับนักศึกษาท่ีเขาศึกษากอนปการศึกษา 2559 คาธรรมเนียมสมัครสอบคัดเลือก 200 บาท 

2. สําหรับนักศึกษาท่ีเขาศึกษาตั้งแตปการศึกษา 2559 เปนตนไป คาธรรมเนียมสมัครสอบคัดเลือก 500 บาท  

3. คาธรรมเนียมข้ึนทะเบียนเปนนักศึกษา 500 บาท 
 

การรับเรื่องรองเรียน 
 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรี ยนไดท่ี  ฝายนิติการ กองกลาง  

สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป โทร 02 482 2176-78 ตอ 377,378 
  

ตัวอยางแบบฟอรม 
 



 
 



คูมือสําหรับประชาชน 
 

งานท่ีใหบริการ การรายงานตัวและข้ึนทะเบียนเปนนักศึกษา 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ ฝายทะเบียนและประมวลผล กองบริการการศึกษา สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพั 
 

ขอบเขตการใหบริการ 
 

สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดทําการ 

1..ฝายทะเบียนและประมวลผล กองบริการการศึกษา   

   สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป     

.....โทร 02 224 4704-408,410   

2. เฉพาะนักศึกษาในวิทยาลัยติดตอไดท่ีวิทยาลัยท่ีสังกัด

........ท้ัง.15.แหงของสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลปรายละเอียดตาม  

    เอกสารหมายเลข 1  

วันจันทร-ศุกร เวลา.08.30-12.00น..และ.13.00-16.30น. 

ยกเวนวันหยุดราชการ 

 

วันจันทร-ศุกร เวลา.08.30-12.00น..และ.13.00-16.30น. 

ยกเวนวันหยุดราชการ 

 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 
 

ผูท่ีสมัครเขาเปนนักศึกษาของสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป และผานการคัดเลือกและมีสิทธิเขาศึกษาตอตองไปรายงานตัว 

ท่ีสํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป หรือกรณีอยูภูมิภาคตองไปรายงานตัวท่ีวิทยาลัยท่ีสมัครสอบ ตามวัน

สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลปกําหนดในประกาศรับสมัครนักศึกษาประจําปนั้นๆ โดยนําหลักฐาน เอกสารตางๆ พรอมดวย

คาธรรมเนียมข้ึนทะเบียนเปนนักศึกษา ท้ังนี้ตามขอ 7.1 ของระเบียบสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลปวาดวยการศึกษาระดับ 

พ.ศ. 2548 และ ขอ 4 ของ ระเบียบสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป วาดวยคาบํารุงการศึกษา คาลงทะเบียน และ

คาธรรมเนียมการศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2558 
 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 
 

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 

1. เดินทางไปรายงานตัวดวยตนเองพรอมยื่นใบ  

    รายงานตัวพรอมเอกสารตอเจาหนาท่ี 

    (ระยะเวลา 30 นาที) 

 

 

2. เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารท่ีเก่ียวของ 

    (ระยะเวลา 1 วัน) 

 

2. ชําระเงินคาธรรมเนียมข้ึนทะเบียนเปนนักศึกษา 

    (ระยะเวลา 2 ชั่วโมง) 

ฝายทะเบียนและประมวลผล กองบริการการศึกษา 

สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป หรือ

วิทยาลัยท่ีสมัครสอบคัดเลือก 

หรือรับใบรายงานตัวไดท่ี www.bpi.ac.th  

 

ฝายทะเบียนและประมวลผล กองบริการการศึกษา 

สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป หรือ

วิทยาลัยท่ีสมัครมสอบ 

ฝายทะเบียนและประมวลผล กองบริการการศึกษา 

สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป หรือ

วิทยาลัยท่ีสมัครมสอบ 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 

1. ใบรายงานตัวเขาศึกษาตอในสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป (แบบ สบศ. 02) ซ่ึงกรอกขอความสมบูรณครบถวน  

2. บัตรประจําตัวสอบ 

3. ระเบียนแสดงผลการเรียน (รบ. หรือ ปพ.1) ตัวจริงพรอมสําเนาและรับรองสําเนาถูกตอง จํานวน 1 ฉบับ หาก 

   ไมสามารถนําสงไดใหนําสงในวันปฐมนิเทศ 

4. รูปถายสีหนาตรง ครึ่งตัว แตงกายเครื่องแบบสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป ขนาด 1 นิ้ว จํานวน 3 รูป ซ่ึงเปนรูป 

   ถายชุดเดียวกันถายมาแลวไมเกิน 6 เดือน  

5. บัตรประจําตัวประชาชน หรือใบตางดาว หรือหนังสือเดินทาง หรือหลักฐานอ่ืนท่ีแสดงไดวาอยูในเมืองไทยอยาง  

   ถูกตองตามกฎหมาย ตัวจริงพรอมสําเนาและรับรองสําเนาถูกตอง จํานวน 1 ฉบับ 

6. สําเนาทะเบียนบานตัวจริงพรอมสําเนาและรับรองสําเนาถูกตอง จํานวน 1 ฉบับ 

7. ผลการตรวจรางกายตามแบบรายงานท่ีสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลปกําหนดในคูมือการสอบคัดเลือก จํานวน 1 ฉบับ 
 

คาธรรมเนียม 
  

คาธรรมเนียมข้ึนทะเบียนเปนนักศึกษา 500 บาท 
 

การรับเรื่องรองเรียน 
 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรี ยนไดท่ี  ฝายนิติการ กองกลาง  

สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป โทร 02 482 2176-78 ตอ 377,378 
  

ตัวอยางแบบฟอรม 
 



 
   
 



 

 

 
 

คูมือสําหรับประชาชน 
 

งานท่ีใหบริการ การขอบัตรประจําตัวนักศึกษา 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ ฝายกิจการนักศึกษา.กองบริการการศึกษา.สํานักงานอธิการบดี.สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป 
 

ขอบเขตการใหบริการ 
 

สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดทําการ 

1..ฝายกิจการนักศึกษา.กองบริการการศึกษา.     

   สํานักงานอธิการบดี.สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป 

   โทร 02 482 2176-78 ตอ 342,344,348 

2..คณะและวิทยาลัยของสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป     

.....ท่ีนักศึกษาเรียนสังกัดตามเอกสารหมายเลข 1 

วันจันทร-ศุกร เวลา.08.30-12.00น..และ.13.00-16.30น. 

ยกเวนวันหยุดราชการ 

 

วันจันทร-ศุกร เวลา.08.30-12.00น..และ.13.00-16.30น. 

 
 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 
 

ดวยขอ 7 ของขอบังคับสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลปวาดวยการศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2548 กําหนดใหผูท่ีจะไดรับ

สถานภาพเปนนักศึกษาของสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป ตอเม่ือไดรับการข้ึนทะเบียนเปนนักศึกษาซ่ึงเอกสารท่ีจะแสดง

ความเปนนักศึกษาในการติดตอราชการกับสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลปคือบัตรประจําตัวนักศึกษา.เพราะฉะนั้นนักศึกษา

ของสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลปทุกคนจึงตองมีบัตรประจําตัวนักศึกษา รวมถึงกรณีท่ีนักศึกษาทําบัตรประจําตัวนักศึกษาหาย

หรือบัตรหมดอายุ และตองเสียคาธรรมเนียมคาทําบัตรประจําตัวนักศึกษา ท้ังนี้ตามขอ 4 ของระเบียบสถาบันบัณฑิตพัฒน

วาดวยการยื่นคํารองขอเอกสารทางการศึกษา พ.ศ. 2542 และตามขอ 4 ของระเบียบสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลปวาดวย คา

บํารุงการศึกษา คาลงทะเบียน และคาธรรมเนียมการศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2558 
 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 
 

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 

1..นักศึกษาขอรับและยื่นใบสมัครบัตรนักศึกษา        

.....พรอมกรอกขอมูลรายละเอียด 

    (ระยะเวลา 15 นาที) 

2. ชําระเงินคาธรรมเนียม (ระยะเวลา 30 นาที) 

 

3..เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารและดําเนินการจัดทํา  

   บัตรนักศึกษา (ระยะเวลา 30 วัน) 

ฝายกิจการนักศึกษา สํานักงานอธิการบดี  

สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป หรือวิทยาลัยท่ีสังกัด 

หรือรับใบสมัครบัตรนักศึกษาไดท่ี www.bpi.ac.th  

ฝายกิจการนักศึกษา สํานักงานอธิการบดี  

สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป หรือ วิทยาลัยท่ีสังกัด  

 ฝายกิจการนักศึกษา สํานักงานอธิการบดี  

 สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป   



4..นักศึกษาติดตอขอรับบัตรนักศึกษาท่ีคณะหรอืวิทยาลัย 

.......ท่ีสังกัด (ระยะเวลา 3 วัน) 

ฝายกิจการนักศึกษา สํานักงานอธิการบดี  

สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป หรือ วิทยาลัยท่ีสังกัด 
 

 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 

1..รูปถายสีครึ่งตัวหนาตรง แตงกายเครื่องแบบนักศึกษาสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป ขนาด 1 นิ้ว จํานวน 2 รูป         

.....พรอมเขียน ชื่อ-สกุล  รหัสประจําตัวนักศึกษา ดานหลังรูปใหชัดเจน    

2..สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนพรอมรับรองสําเนาถูกตอง จํานวน 1 ฉบับ     

3..แบบฟอรมใบสมัครบัตรนักศึกษา(แบบ สบศ.03)ซ่ึงกรอกรายละเอียดครบถวน  

 

คาธรรมเนียม 
  

คาธรรมเนียม 250 บาท 
 

การรับเรื่องรองเรียน 
 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรี ยนไดท่ี  ฝายนิติการ กองกลาง  

สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป โทร 02 482 2176-78 ตอ 377,378 
  

ตัวอยางแบบฟอรม 
 
 



 
 



 
 



 
 

คูมือสําหรับประชาชน 
 

งานท่ีใหบริการ การชําระคาบํารุงการศึกษา และคาธรรมเนียมการศึกษา ผานระบบบริหารการศึกษา (www.registra.bpi.ac.th) 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ ฝายกิจการนักศึกษา กองบริการการศึกษา สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป 
 

ขอบเขตการใหบริการ 
 

สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดทําการ 

1..ฝายกิจการนักศึกษา.กองบริการการศึกษา.     

   สํานักงานอธิการบดี.สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป 

   โทร 02 482 2176-78 ตอ 342,344,348 

2..คณะและวิทยาลัยของสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป     

.....ท่ีนักศึกษาเรียนสังกัดตามเอกสารหมายเลข 1 

3. http://www.registra.bpi.ac.th 

วันจันทร-ศุกร เวลา.08.30-12.00น..และ.13.00-16.30น. 

ยกเวนวันหยุดราชการ 

 

วันจันทร-ศุกร เวลา.08.30-12.00น..และ.13.00-16.30น. 

 

ตลอด 24 ชั่วโมง 
 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 
 

ดวยปจจุบันสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลปไดดําเนินการจัดทําระบบบริหารการศึกษา เพ่ืออํานวยความสะดวกในการ

ลงทะเบียนเรียนและการชําระคาบํารุงการศึกษา และคาธรรมเนียมการศึกษาสําหรับนักศึกษาระดับปริญญาตรี ผาน

ทางอินเตอรเน็ตท่ี http://www.registra.bpi.ac.th นักศึกษาจึงจําเปนตองมีความรูความเขาใจการใชงานระบบโดย

สามารถขอรับคูมือการใชงานระบบไดท่ี http://www.registra.bpi.ac.th  แตหากระบบมีปญหา หรือนักศึกษาไม

สามารถใชงานระบบไดนักศึกษาตองติดตอดําเนินการในเรื่องดังกลาวเอง ตามสถานท่ี/ชองทางบริการขางตน  
 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 
 

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 

1. เขาไปกรอกรายละเอียด การชําระคาบํารุงการศึกษา   

    คาลงทะเบียน และคาธรรมเนียมการศึกษา 

    http://www.registra.bpi.ac.th 

    (ระยะเวลา 1 ชั่วโมง) 

2. พิมพเอกสารในเรื่องท่ีประสงคจะดําเนินการเพ่ือ  

   นําไปชําระเงินท่ีธนาคารกรุงไทยไดทุกสาขา 

   (ระยะเวลา 2 ชั่วโมง) 

4. นําสําเนาใบเสร็จการชําระเงินสงให หนวยงานท่ี   

    รับผิดชอบตามคูมือวาดวยเรื่องนั้น 

   (ระยะเวลา 1 ชั่วโมง) 

นักศึกษาดําเนินการเอง 

 

 

 

นักศึกษาดําเนินการเอง 

 

 

นักศึกษาดําเนินการเอง 

 

 



 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 

ตามคูมือวาดวยเรื่องท่ีนักศึกษาดําเนินการ 
 

คาธรรมเนียม 
  

ตามคูมือวาดวยเรื่องท่ีนักศึกษาดําเนินการ 
 

การรับเรื่องรองเรียน 
 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรี ยนไดท่ี  ฝายนิติการ กองกลาง  

สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป โทร 02 482 2176-78 ตอ 377,378 
  

ตัวอยางแบบฟอรม 
 

สามารถขอรับคูมือการใชงานระบบไดท่ี http://www.registra.bpi.ac.th   
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คูมือสําหรับประชาชน 
 

งานท่ีใหบริการ การขอใบรายงานผลการศึกษารายภาค (Grade Report) 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ ฝายทะเบียนและประมวลผล กองบริการการศึกษา สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพั 
 

ขอบเขตการใหบริการ 
 

สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดทําการ 

1..ฝายทะเบียนและประมวลผล กองบริการการศึกษา   

   สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป     

.....โทร 02 224 4704-408,410   

2. เฉพาะนักศึกษาในวิทยาลัยติดตอไดท่ีวิทยาลัยท่ีสังกัด

........ท้ัง.15.แหงของสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลปรายละเอียดตาม  

    เอกสารหมายเลข 1  

วันจันทร-ศุกร เวลา.08.30-12.00น..และ.13.00-16.30น. 

ยกเวนวันหยุดราชการ 

 

วันจันทร-ศุกร เวลา.08.30-12.00น..และ.13.00-16.30น. 

ยกเวนวันหยุดราชการ 

 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 
 

ในกรณีท่ีนักศึกษาประสงคขอใบรายงานผลการศึกษารายภาค (Grade Report) ซ่ึงมิใชกรณีท่ีสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลปออกให

รายภาคการศึกษา นักศึกษาตองยื่นคํารองขอตามแบบท่ีสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลปกําหนด และมิไดมีขอกําหนดหลักเกณ

และวิธีการไวโดยเฉพาะจึงเปนอํานาจของอธิการบดีในการดําเนินการตามความในขอ 12 ของระเบียบสถาบันบัณฑิตพ

ดวยการยื่นคํารองขอเอกสารทางการศึกษาพ.ศ. 2542และตองเสียคาธรรมเนียมคาใบรับรองผลการศึกษา ตามตามระเบียบสถาบัน

บัณฑิตพัฒนศิลป วาดวยคาบํารุงการศึกษา คาลงทะเบียน และคาธรรมเนียมการศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2558 
 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 
 

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 

1. ขอรับและยื่นคํารองขอใบรายงานผลการศึกษารายภาค   

    (ระยะเวลา 15 นาที) 

 

2. ชําระเงินคาธรรมเนียมโดยใชแบบชําระเงินออนไลน 

ฝายทะเบียนและประมวลผล สํานักงานอธิการบดี    

สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป.หรือวิทยาลัยท่ีสังกัดยกเวนสังกัดคณ 

หรือรับแบบคํารองไดท่ี www.bpi.ac.th  

ธนาคารกรุงไทยทุกสาขา 



......ท่ี http://www.registra.bpi.ac.th 

    (ระยะเวลา 2 ชั่วโมง) 

3. เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารและหลักฐานตางๆ 

    และลงนามรับรอง (ระยะเวลา 2 วัน) 

4. ติดตอขอรับหนังสือรับรองผลการศึกษา หรือใบรายงาน

.....ผลการศึกษารายภาค.    

   (ระยะเวลา 1 ชั่งโมง หากรับท่ีวิทยาลัยระยะเวลา 2 วั 

 

 

ฝายทะเบียนและประมวลผล สํานักงานอธิการบดี    

สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป. 

ฝายทะเบียนและประมวลผล สํานักงานอธิการบดี    

สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป.หรือวิทยาลัยท่ีสังกัดยกเวนสังกัดคณ     

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 

1. แบบคํารองขอใบรายงานผลการศึกษารายภาค (แบบ สบ.ศ. 04) ท่ีกรอกขอความครบถวนแลว  

2. เอกสารการชําระเงินคาธรรมเนียมท่ีธนาคารออกใหธนาคารหรือสําเนาของเอกสาร 
 

 

 

 

 

 

คาธรรมเนียม 
  

1. สําหรับนักศึกษาท่ีเขาศึกษากอนปการศึกษา 2559 คาใบรับรองผลการศึกษาชุดละ 50 บาท  

2. สําหรับนักศึกษาท่ีเขาศึกษาตั้งแตปการศึกษา 2559 เปนตนไป คาใบรับรองผลการศึกษาชุดละ 100 บาท  
 

การรับเรื่องรองเรียน 
 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรี ยนไดท่ี  ฝายนิติการ กองกลาง  

สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป โทร 02 482 2176-78 ตอ 377,378 
  

ตัวอยางแบบฟอรม 
 



 
 
 
 
 
 

คูมือสําหรับประชาชน 
 

งานท่ีใหบริการ การขอหนังสือรับรองผลการศึกษา (Pre-Transcript) 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ ฝายทะเบียนและประมวลผล กองบริการการศึกษา สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพั 
 

ขอบเขตการใหบริการ 
 



สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดทําการ 

1..ฝายทะเบียนและประมวลผล กองบริการการศึกษา   

   สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป     

.....โทร 02 224 4704-408,410   

2. เฉพาะนักศึกษาในวิทยาลัยติดตอไดท่ีวิทยาลัยท่ีสังกัด

........ท้ัง.15.แหงของสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลปรายละเอียดตาม  

    เอกสารหมายเลข 1  

วันจันทร-ศุกร เวลา.08.30-12.00น..และ.13.00-16.30น. 

ยกเวนวันหยุดราชการ 

 

วันจันทร-ศุกร เวลา.08.30-12.00น..และ.13.00-16.30น. 

ยกเวนวันหยุดราชการ 

 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 
 

ในกรณีท่ีนักศึกษาประสงคขอหนังสือรับรองผลการศึกษา (Pre-Transcript) นักศึกษาตองยื่นคํารองขอตามแบบท่ีสถาบัน

บัณฑิตพัฒนศิลปกําหนด  ซ่ึงมิไดมีขอกําหนดหลักเกณฑและวิธีการไวโดยเฉพาะจึงเปนอํานาจของอธิการบดีในการดํา

ตามความในขอ 12 ของระเบียบสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลปวาดวยการยื่นคํารองขอเอกสารทางการศึกษาพ.ศ. 2542 แล

คาธรรมเนียมคาใบรับรองผลการศึกษา ตามขอ 4 ของระเบียบสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป วาดวยคาบํารุงการศึกษา คาลงทะเบียน 

และคาธรรมเนียมการศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2558 
 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 
 

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 

1. ขอรับและยื่นคํารองขอหนังสือรับรองผลการศึกษา  ....... 

(ระยะเวลา 15 นาที) 

 

2. ชําระเงินคาธรรมเนียมโดยใชแบบชําระเงินออนไลน 

......ท่ี http://www.registra.bpi.ac.th 

    (ระยะเวลา 2 ชั่วโมง) 

3. เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารและหลักฐานตางๆ 

    และลงนามรับรอง (ระยะเวลา 1 วัน) 

4. ติดตอขอรับหนังสือรับรองผลการศึกษา 

   (ระยะเวลา 1 ชั่งโมง หากรับท่ีวิทยาลัยระยะเวลา 2 วั 

ฝายทะเบียนและประมวลผล สํานักงานอธิการบดี    

สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป.หรือวิทยาลัยท่ีสังกัดยกเวนสังกัดคณ 

หรือรับแบบคํารองไดท่ี www.bpi.ac.th  

ธนาคารกรุงไทยทุกสาขา 

 

 

ฝายทะเบียนและประมวลผล สํานักงานอธิการบดี    

สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป. 

ฝายทะเบียนและประมวลผล สํานักงานอธิการบดี    

สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป.หรือวิทยาลัยท่ีสังกัดยกเวนสังกัดคณ     
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 

1. แบบคํารองของสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลปท่ีกรอกขอความสมบูรณแลว 

2. เอกสารการชําระเงินคาธรรมเนียมท่ีธนาคารออกใหธนาคารหรือสําเนาของเอกสาร 

3. รูปถายสีเครื่องแบบนักศึกษาขนาด 1 นิ้ว จํานวน 2 รูป 
 

คาธรรมเนียม 
  



1. สําหรับนักศึกษาท่ีเขาศึกษากอนปการศึกษา 2559 คาใบรับรองผลการศึกษาชุดละ 50 บาท  

2. สําหรับนักศึกษาท่ีเขาศึกษาตั้งแตปการศึกษา 2559 เปนตนไป คาใบรับรองผลการศึกษาชุดละ 100 บาท  
 

การรับเรื่องรองเรียน 
 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรี ยนไดท่ี  ฝายนิติการ กองกลาง  

สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป โทร 02 482 2176-78 ตอ 377,378 
  

ตัวอยางแบบฟอรม 
 

 



 
  

 

 

 

 

คูมือสําหรับประชาชน 
 



งานท่ีใหบริการ การขอหนังสือรับรองสถานภาพการเปนนักศึกษา 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ ฝายทะเบียนและประมวลผล กองบริการการศึกษา สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพั 
 

ขอบเขตการใหบริการ 
 

สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดทําการ 

1..ฝายทะเบียนและประมวลผล กองบริการการศึกษา   

   สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป     

.....โทร 02 224 4704-408,410   

2. เฉพาะนักศึกษาในวิทยาลัยติดตอไดท่ีวิทยาลัยท่ีสังกัด

........ท้ัง.15.แหงของสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลปรายละเอียดตาม  

    เอกสารหมายเลข 1  

วันจันทร-ศุกร เวลา.08.30-12.00น..และ.13.00-16.30น. 

ยกเวนวันหยุดราชการ 

 

วันจันทร-ศุกร เวลา.08.30-12.00น..และ.13.00-16.30น. 

ยกเวนวันหยุดราชการ 

 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 
 

ในกรณีท่ีนักศึกษาประสงคใหสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป ออกหนังสือรับรองสถานภาพการเปนนักศึกษาเพ่ือใชดําเนินก  

สามารถดําเนินการไดตามระเบียบสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลปวาดวยการยื่นคํารองขอเอกสารทางการศึกษา พ.ศ. 2542 

และตองเสียคาธรรมเนียมคาหนังสือรับรอง ตามขอ 4 ของระเบียบสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลปวาดวยคาบํารุงการศึกษา 

คาลงทะเบียน และคาธรรมเนียมการศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2558 
 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 
 

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 

1. ขอรับและยื่นแบบคํารองขอหนังสือรับรองสถานภาพ

.....การเปนนักศึกษา.(ระยะเวลา 15 นาที) 

 

2. ชําระเงินคาธรรมเนียมโดยใชแบบชําระเงินออนไลน 

......ท่ี http://www.registra.bpi.ac.th 

    (ระยะเวลา 2 ชั่วโมง) 

3. เจาหนาท่ีสวนกลางตรวจสอบเอกสารและหลักฐานตา 

    (ระยะเวลา 4 วัน) 

4. นําเสนอผูมีอํานาจเพ่ือพิจารณาลงนามรับรอง   

......(ระยะเวลา 3 วัน) 

5. ติดตอขอรับหนังสือรับรองสถานภาพการเปนนักศึกษา.  

   (ระยะเวลา 1 ชั่งโมง หากรับท่ีวิทยาลัยระยะเวลา 2 วั 

ฝายทะเบียนและประมวลผล สํานักงานอธิการบดี    

สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป.หรือวิทยาลัยท่ีสังกัดยกเวนสังกัดคณ 

หรือรับแบบคํารองไดท่ี www.bpi.ac.th 

ธนาคารกรุงไทยทุกสาขา 

 

 

ฝายทะเบียนและประมวลผล สํานักงานอธิการบดี    

สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป. 

ฝายทะเบียนและประมวลผล สํานักงานอธิการบดี    

สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป. 

ฝายทะเบียนและประมวลผล สํานักงานอธิการบดี    

สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป.หรือวิทยาลัยท่ีสังกัดยกเวนสังกัดคณ     
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 



1. แบบคํารองของสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลปท่ีกรอกขอความสมบูรณแลว 

2. สําเนาใบเสร็จ/เอกสารการชําระเงินคาธรรมเนียมท่ีธนาคารออกให 

3. รูปถายสีเครื่องแบบนักศึกษาขนาด 2 นิ้ว จํานวน 2 รูป ซ่ึงถายไวไมเกิน 6 เดือน 
 

 

คาธรรมเนียม 
  

คาหนังสือรับรองฉบับละ 50 บาท  
 

การรับเรื่องรองเรียน 
 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรี ยนไดท่ี ฝายนิติการ กองกลาง 

สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป โทร 02 482 2176-78 ตอ 377,378 
  

ตัวอยางแบบฟอรม 
 
 



 
 

คูมือสําหรับประชาชน 
 

งานท่ีใหบริการ การขอหนังสือรับรองคาดวาจะสําเร็จการศึกษา 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ ฝายทะเบียนและประมวลผล กองบริการการศึกษา สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพั 
 

ขอบเขตการใหบริการ 
 

สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดทําการ 



1..ฝายทะเบียนและประมวลผล กองบริการการศึกษา   

   สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป     

.....โทร 02 224 4704-408,410   

2. เฉพาะนักศึกษาในวิทยาลัยติดตอไดท่ีวิทยาลัยท่ีสังกัด

........ท้ัง.15.แหงของสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลปรายละเอียดตาม  

    เอกสารหมายเลข 1  

วันจันทร-ศุกร เวลา.08.30-12.00น..และ.13.00-16.30น. 

ยกเวนวันหยุดราชการ 

 

วันจันทร-ศุกร เวลา.08.30-12.00น..และ.13.00-16.30น. 

ยกเวนวันหยุดราชการ 

 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 
 

การขอใบรับรองคาดวาจะสําเร็จการศึกษา สามารถดําเนินการไดในกรณีท่ีนักศึกษายื่นคํารองขอจบการศึกษา      

ในภาคการศึกษานั้น และประสงคใหสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป ออกหนังสือ รับรองคาดวาจะสําเร็จการศึกษา       

ท้ังนี้ ตามขอ 7 ของระเบียบสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลปวาดวยการยื่นคํารองขอเอกสารทางการศึกษา พ.ศ. 2542 

และตองเสียคาธรรมเนียม คาหนังสือรับรอง ตามขอ 4 ของ ระเบียบสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลปวาดวยคาบํารุง

การศึกษา คาลงทะเบียน และคาธรรมเนียมการศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2558 
 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 
 

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 

1. ขอรับและยื่นแบบคํารองขอหนังสือรับรองคาดวา 

.....จะสําเร็จการศึกษา (ระยะเวลา 15 นาที) 

 

2. ชําระเงินคาธรรมเนียมโดยใชแบบชําระเงินออนไลน 

......ท่ี http://www.registra.bpi.ac.th 

    (ระยะเวลา 2 ชั่วโมง) 

3. เจาหนาท่ีสวนกลางตรวจสอบเอกสารและหลักฐานตา 

    (ระยะเวลา 4 วัน) 

4. นําเสนอผูมีอํานาจเพ่ือพิจารณาลงนามรับรอง   

......(ระยะเวลา 3 วัน) 

5. ติดตอขอรับท่ีฝายทะเบียนและประมวลผล (สวนกลา    

.....หรือฝายทะเบียนและประมวลผลของวิทยาลัยท่ีสังกัด  

.   (ระยะเวลา 1 ชั่งโมง หากรับท่ีวิทยาลัยระยะเวลา 2  

ฝายทะเบียนและประมวลผล สํานักงานอธิการบดี    

สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป.หรือวิทยาลัยท่ีสังกัดยกเวนสังกัดคณ 

หรือรับแบบคํารองไดท่ี www.bpi.ac.th 

ธนาคารกรุงไทยทุกสาขา 

 

 

ฝายทะเบียนและประมวลผล สํานักงานอธิการบดี    

สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป. 

ฝายทะเบียนและประมวลผล สํานักงานอธิการบดี    

สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป. 

ฝายทะเบียนและประมวลผล สํานักงานอธิการบดี    

สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป.หรือ ฝายทะเบียนและประมวลผล 

ของวิทยาลัยท่ีสังกัดยกเวนสังกัดคณะ 
 

 

 

 

 

 

 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 



1. แบบคํารองของสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลปท่ีกรอกขอความสมบูรณแลว 

2. เอกสารการชําระเงินคาธรรมเนียมท่ีธนาคารออกใหธนาคารหรือสําเนาของเอกสาร 

3. สําเนาเอกสารการขอจบการศึกษา 
 

คาธรรมเนียม 
  

คาหนังสือรับรองฉบับละ 50 บาท 
 

การรับเรื่องรองเรียน 
 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรี ยนไดท่ี  ฝายนิติการ กองกลาง  

สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป โทร 02 482 2176-78 ตอ 377,378 
  

ตัวอยางแบบฟอรม 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

  



คูมือสําหรับประชาชน 
 

งานท่ีใหบริการ การขอหนังสือรับรองการสําเร็จการศึกษา 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ ฝายทะเบียนและประมวลผล กองบริการการศึกษา สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพั 
 

ขอบเขตการใหบริการ 
 

สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดทําการ 

1..ฝายทะเบียนและประมวลผล กองบริการการศึกษา   

   สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป     

.....โทร 02 224 4704-408,410   

2. เฉพาะนักศึกษาในวิทยาลัยติดตอไดท่ีวิทยาลัยท่ีสังกัด

........ท้ัง.15.แหงของสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลปรายละเอียดตาม  

    เอกสารหมายเลข 1  

วันจันทร-ศุกร เวลา.08.30-12.00น..และ.13.00-16.30น. 

ยกเวนวันหยุดราชการ 

 

วันจันทร-ศุกร เวลา.08.30-12.00น..และ.13.00-16.30น. 

ยกเวนวันหยุดราชการ 

 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 
 

การขอหนังสือรับรองการสําเร็จการศึกษา สามารถดําเนินการไดในกรณีท่ีมีประกาศของสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลปวา

นักศึกษาไดสําเร็จการศึกษาแลว และประสงคใหสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลปออกการขอหนังสือรับรองการสําเร็จการศึกษา

ท้ังนี้ ตามระเบียบสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป วาดวยการยื่นคํารองขอเอกสารทางการศึกษา พ.ศ. 2542 และตองเสีย

คาธรรมเนียมคาหนังสือรับรอง ตามระเบียบสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป วาดวยคาบํารุงการศึกษา คาลงทะเบียน และ

คาธรรมเนียมการศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2558  
 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 
 

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 

1. ขอรับและยื่นแบบคํารองขอหนังสือรับรองคาดวา 

.....จะสําเร็จการศึกษา (ระยะเวลา 15 นาที) 

 

2. ชําระเงินคาธรรมเนียมโดยใชแบบชําระเงินออนไลน 

......ท่ี http://www.registra.bpi.ac.th 

    (ระยะเวลา 2 ชั่วโมง) 

3. เจาหนาท่ีสวนกลางตรวจสอบเอกสารและหลักฐานตา 

    (ระยะเวลา 4 วัน) 

4. นําเสนอผูมีอํานาจเพ่ือพิจารณาลงนามรับรอง   

......(ระยะเวลา 3 วัน) 

5. ติดตอขอรับท่ีฝายทะเบียนและประมวลผล (สวนกลา    

ฝายทะเบียนและประมวลผล สํานักงานอธิการบดี    

สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป.หรือวิทยาลัยท่ีสังกัดยกเวนสังกัดคณ 

หรือรับแบบคํารองไดท่ี www.bpi.ac.th 

ธนาคารกรุงไทยทุกสาขา 

 

 

ฝายทะเบียนและประมวลผล สํานักงานอธิการบดี    

สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป. 

ฝายทะเบียนและประมวลผล สํานักงานอธิการบดี    

สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป. 

ฝายทะเบียนและประมวลผล สํานักงานอธิการบดี    



.....หรือฝายทะเบียนและประมวลผลของวิทยาลัยท่ีสังกัด  

.   (ระยะเวลา 1 ชั่งโมง หากรับท่ีวิทยาลัยระยะเวลา 2  

สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป .หรือ วิทยาลัยท่ีสังกัดยกเวน

สังกัดคณะ 
 

 

 

 

 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 

1. แบบคํารองของสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลปท่ีกรอกขอความสมบูรณแลว 

2. เอกสารการชําระเงินคาธรรมเนียมท่ีธนาคารออกใหธนาคารหรือสําเนาของเอกสาร 

3. รูปถายเครื่องแบบนักศึกษาขนาด 1 นิ้ว จํานวน 2 รูป 

4. สําเนาเอกสารการขอจบการศึกษา 
 

คาธรรมเนียม 
  

คาหนังสือรับรองฉบับละ 50 บาท 
 

การรับเรื่องรองเรียน 
 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรี ยนไดท่ี  ฝายนิติการ กองกลาง  

สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป โทร 02 482 2176-78 ตอ 377,378 
  

ตัวอยางแบบฟอรม 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คูมือสําหรับประชาชน 
 

งานท่ีใหบริการ การขอใบระเบียนแสดงผลการศึกษา(Transcript) 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ ฝายทะเบียนและประมวลผล กองบริการการศึกษา สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพั 
 

ขอบเขตการใหบริการ 
 

สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดทําการ 

1..ฝายทะเบียนและประมวลผล กองบริการการศึกษา   

   สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป     

.....โทร 02 224 4704-408,410   

2. เฉพาะนักศึกษาในวิทยาลัยติดตอไดท่ีวิทยาลัยท่ีสังกัด

........ท้ัง.15.แหงของสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลปรายละเอียดตาม  

    เอกสารหมายเลข 1  

วันจันทร-ศุกร เวลา.08.30-12.00น..และ.13.00-16.30น. 

ยกเวนวันหยุดราชการ 

 

วันจันทร-ศุกร เวลา.08.30-12.00น..และ.13.00-16.30น. 

ยกเวนวันหยุดราชการ 

 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 
 

เม่ือนักศึกษาสําเร็จการศึกษาและไดรับอนุมัติปริญญาเรียบรอยแลว และประสงคจะขอ ใบระเบียนแสดงผล

การศึกษา( Transcript) สามารถยื่นคําแบบคํารองโดยชําระคาธรรมเนียมคาออกใบระเบียนแสดงผลการเรียน

(Transcript) ได ท้ังนี้ ตามระเบียบสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป วาดวยการยื่นคํารองขอเอกสารทางการศึกษา พ.ศ. 254  

และระเบียบสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป วาดวยคาบํารุงการศึกษา คาลงทะเบียน และคาธรรมเนียมการศึกษาระดับ

ปริญญาตรี พ.ศ. 2558 
 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 
 

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 



1. ขอรับและยื่นแบบคํารองขอใบระเบียนแสดงผลการศึกษา 

   (ระยะเวลา 15 นาที) 

 

2. ชําระเงินคาธรรมเนียมโดยใชแบบชําระเงินออนไลน 

......ท่ี http://www.registra.bpi.ac.th 

    (ระยะเวลา 2 ชั่วโมง) 

3. เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารและหลักฐานตางๆ 

    (ระยะเวลา 2 วัน) 

4. นําเสนอผูมีอํานาจเพ่ือพิจารณาลงนามรับรอง   

......(ระยะเวลา 3 วัน) 

5. ติดตอขอรับท่ีฝายทะเบียนและประมวลผล (สวนกลา    

.....หรือฝายทะเบียนและประมวลผลของวิทยาลัยท่ีสังกัด  

.   (ระยะเวลา 1 ชั่งโมง หากรับท่ีวิทยาลัยระยะเวลา 2  

ฝายทะเบียนและประมวลผล สํานักงานอธิการบดี    

สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป.หรือวิทยาลัยท่ีสังกัดยกเวนสังกัดคณ 

หรือรับแบบคํารองไดท่ี www.bpi.ac.th 

ธนาคารกรุงไทยทุกสาขา 

 

 

ฝายทะเบียนและประมวลผล สํานักงานอธิการบดี    

สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป. 

ฝายทะเบียนและประมวลผล สํานักงานอธิการบดี    

สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป. 

ฝายทะเบียนและประมวลผล สํานักงานอธิการบดี    

สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป.หรือ ฝายทะเบียนและประมวลผล 

ของวิทยาลัยท่ีสังกัดยกเวนสังกัดคณะ 
 

 

 

 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 

1. แบบคํารองขอใบระเบียนแสดงผลการศึกษา (แบบ สบศ. 05) ท่ีกรอกขอความสมบูรณแลว  

2. เอกสารการชําระเงินคาธรรมเนียมท่ีธนาคารออกใหธนาคารหรือสําเนาของเอกสาร 

3. รูปถายสีชุดครุย ขนาด 2 นิ้ว จํานวน 1 รูป 

4. สําเนาบัตรประชําตัวประชาชน พรอมรับรองสําเนาถูกตอง จํานวน 1 ฉบับ 
 

คาธรรมเนียม 
  

คาออกใบระเบียนแสดงผลการเรียนฉบับละ 200 บาท 
 

การรับเรื่องรองเรียน 
 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรี ยนไดท่ี  ฝายนิติการ กองกลาง  

สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป โทร 02 482 2176-78 ตอ 377,378 
  

ตัวอยางแบบฟอรม 
 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

คูมือสําหรับประชาชน 
 

งานท่ีใหบริการ การขอใบรับรองคุณวุฒิ 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ ฝายทะเบียนและประมวลผล กองบริการการศึกษา สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพั 
 

ขอบเขตการใหบริการ 
 

สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดทําการ 

1..ฝายทะเบียนและประมวลผล กองบริการการศึกษา   

   สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป     

.....โทร 02 224 4704-408,410   

วันจันทร-ศุกร เวลา.08.30-12.00น..และ.13.00-16.30น. 

ยกเวนวันหยุดราชการ 

 
 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 
 

เม่ือนักศึกษาสําเร็จการศึกษาและไดรับอนุมัติปริญญาเรียบรอยแลว และประสงคจะขอขอใบรับรองคุณวุฒิสามารถ



ยื่นคําแบบคํารอง โดยชําระคาธรรมเนียมคาขอใบรับรองคุณวุฒิ ได ท้ังนี้ตามระเบียบสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป วาดวย

คาบํารุงการศึกษา คาลงทะเบียน และคาธรรมเนียมการศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2558 
 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 
 

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 

1. ขอรับและยื่นแบบคํารองขอใบรับรองคุณวุฒิ 

   (ระยะเวลา 15 นาที) 

2. ชําระเงินคาธรรมเนียมโดยใชแบบชําระเงินออนไลน 

......ท่ี http://www.registra.bpi.ac.th 

    (ระยะเวลา 2 ชั่วโมง) 

3. เจาหนาท่ีสวนกลางตรวจสอบเอกสารและหลักฐานตา 

    (ระยะเวลา 2 วัน) 

4. นําเสนอผูมีอํานาจเพ่ือพิจารณาลงนามรับรอง   

......(ระยะเวลา 3 วัน) 

5. ติดตอขอรับท่ีฝายทะเบียนและประมวลผล (สวนกลาง    

    เทานั้น. (ระยะเวลา 1 วัน) 

ฝายทะเบียนและประมวลผล สํานักงานอธิการบดี    

สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป หรือรับแบบคํารองท่ี www.bpi.ac.th 

ธนาคารกรุงไทยทุกสาขา 

 

ฝายทะเบียนและประมวลผล สํานักงานอธิการบดี    

สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป. 

ฝายทะเบียนและประมวลผล สํานักงานอธิการบดี    

สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป. 

ฝายทะเบียนและประมวลผล สํานักงานอธิการบดี    

สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป. 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 

1. แบบคํารองขอใบรับรองคุณวุฒิ (แบบ สบศ. 05) ท่ีกรอกขอความสมบูรณแลว 

2. เอกสารการชําระเงินคาธรรมเนียมท่ีธนาคารออกใหธนาคารหรือสําเนาของเอกสาร 

3. รูปถายชุดครุย ขนาด 2 นิ้ว จํานวน 1 รูป 

4. สําเนาบัตรประชําตัวประชาชน พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 
 

คาธรรมเนียม 
  

คาหนังสือรับรองฉบับละ 50 บาท 
 

การรับเรื่องรองเรียน 
 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรี ยนไดท่ี  ฝายนิติการ กองกลาง  

สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป โทร 02 482 2176-78 ตอ 377,378 
  

ตัวอยางแบบฟอรม 
 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   



คูมือสําหรับประชาชน 
 

งานท่ีใหบริการ การขอใบแทนปริญญาบัตร 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ ฝายทะเบียนและประมวลผล กองบริการการศึกษา สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพั 
 

ขอบเขตการใหบริการ 
 

สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดทําการ 

1..ฝายทะเบียนและประมวลผล กองบริการการศึกษา   

   สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป     

.....โทร 02 224 4704-408,410   

วันจันทร-ศุกร เวลา.08.30-12.00น..และ.13.00-16.30น. 

ยกเวนวันหยุดราชการ 

 
 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 
 

การขอใบแทนปริญญาบัตร สามารถดําเนินการไดในกรณีท่ีสภาสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลปไดอนุมัติปริญญาแกนักศึกษา

ผูสําเร็จการศึกษาแลว และประสงคใหสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลปออกใบแทนปริญญาบัตร ท้ังนี้ ตามระเบียบสถาบัน

บัณฑิตพัฒนศิลป วาดวยการยื่นคํารองขอเอกสารทางการศึกษา พ.ศ. 2542 และตองเสียคาธรรมเนียมคาหนังสือรับรอง 

ตามระเบียบสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป วาดวยคาบํารุงการศึกษา คาลงทะเบียน และคาธรรมเนียมการศึกษาระดับ

ปริญญาตรี พ.ศ. 2558 
 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 
 

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 

1. ขอรับและยื่นแบบคํารองขอใบแทนปริญญา   

   (ระยะเวลา 15 นาที) 

2. ชําระเงินคาธรรมเนียมโดยใชแบบชําระเงินออนไลน 

......ท่ี http://www.registra.bpi.ac.th 

    (ระยะเวลา 2 ชั่วโมง) 

3. เจาหนาท่ีสวนกลางตรวจสอบเอกสารและหลักฐานตา 

    (ระยะเวลา 2 วัน) 

4. นําเสนอผูมีอํานาจเพ่ือพิจารณาลงนามรับรอง   

......(ระยะเวลา 7 วัน) 

5. ติดตอขอรับท่ีฝายทะเบียนและประมวลผล (สวนกลา    

.....เทานั้น. (ระยะเวลา 1 วัน) 

ฝายทะเบียนและประมวลผล สํานักงานอธิการบดี    

สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป หรือรับแบบคํารองไดท่ี www.bpi.ac.th 

ธนาคารกรุงไทยทุกสาขา 

 

 

ฝายทะเบียนและประมวลผล สํานักงานอธิการบดี    

สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป. 

ฝายทะเบียนและประมวลผล สํานักงานอธิการบดี    

สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป. 

ฝายทะเบียนและประมวลผล สํานักงานอธิการบดี    

สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 



1. แบบคํารองขอใบแทนปริญญา (แบบ ส.บ.ศ.05) ท่ีกรอกขอความสมบูรณแลว 

2. เอกสารการชําระเงินคาธรรมเนียมท่ีธนาคารออกใหธนาคารหรือสําเนาของเอกสาร 

3. รูปถายสีชุดครุย ขนาด 2 นิ้ว จํานวน 1 รูป 

4. กรณีหายใหแนบใบแจงความของสํานักงานตํารวจแหงชาติ 

5. กรณีชํารุดใหแนบใบปริญญาบัตรท่ีชํารุด 
 

 

 

 

คาธรรมเนียม 
  

คาใบแทนปริญญาบัตรฉบับละ 500 บาท 
 

การรับเรื่องรองเรียน 
 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรี ยนไดท่ี  ฝายนิติการ กองกลาง  

สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป โทร 02 482 2176-78 ตอ 377,378 
  

ตัวอยางแบบฟอรม 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

คูมือสําหรับประชาชน 
 

งานท่ีใหบริการ การขอสําเร็จการศึกษาและอนุมัติใหสําเร็จการศึกษา การข้ึนทะเบียนบัณฑิต และการ

อนุมัติใหปริญญา 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ ฝายทะเบียนและประมวลผล กองบริการการศึกษา สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพั 
 

ขอบเขตการใหบริการ 
 

สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดทําการ 

1..ฝายทะเบียนและประมวลผล กองบริการการศึกษา   

   สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป     

.....โทร 02 224 4704-408,410   

2. เฉพาะนักศึกษาในวิทยาลัยติดตอไดท่ีวิทยาลัยท่ีสังกัด

........ท้ัง.15.แหงของสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลปรายละเอียดตาม  

    เอกสารหมายเลข 1  

วันจันทร-ศุกร เวลา.08.30-12.00น..และ.13.00-16.30น. 

ยกเวนวันหยุดราชการ 

 

วันจันทร-ศุกร เวลา.08.30-12.00น..และ.13.00-16.30น. 

ยกเวนวันหยุดราชการ 

 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 
 

ในกรณีท่ีนักศึกษาคาดวาตนจะสําเร็จการศึกษาในภาคการศึกษาใด ตองยื่นคํารองขอสําเร็จการศึกษาภายในระยะเวลาท่ี

สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลปประกาศกําหนด เพ่ือนําเสนออธิการบดีสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลปอนุมัติใหสําเร็จการศึกษาตา 

และนําเสนอสภาสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลปเพ่ืออนุมัติปริญญา โดยนักศึกษาท่ีจะสําเร็จการศึกษาไดตองมีคุณสมบัติดังนี 

(1) สอบไดครบทุกรายวิชาตามโครงสรางของหลักสูตรภายในระยะเวลาท่ีกําหนด 



(2) ไดคาระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมตลอดหลักสูตรไมต่ํากวาระดับ 2.00 และไดคาระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมในหมวด

วิชาเฉพาะกลุมวิชาบังคับตลอดหลักสูตรไมต่ํากวาระดับ 2.00 

(3) เปนผูมีความประพฤติดี ไมประพฤติผิดระเบียบของสถาบัน 

เม่ือนักศึกษาไดรับอนุมัติใหสําเร็จการศึกษาแลวตองข้ึนทะเบียนบัณฑิตภายในระยะเวลาท่ีสถาบันประกาศกําหนด 

และตองเสียคาธรรมเนียมข้ึนทะเบียนบัณฑิต  

ท้ังนี้ตามความในหมวด 10 ของระเบียบสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลปวาดวยการศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2548 ตาม

ระเบียบสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป วาดวยคาบํารุงการศึกษา คาลงทะเบียน และคาธรรมเนียมการศึกษาระดับปริญญาตรี 

พ.ศ. 2558 
 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 
 

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 

1. ขอรับและยื่นแบบคํารองขอสําเร็จการศึกษา 

   (ระยะเวลา 15 นาที) 

 

2. เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารและหลักฐานตางๆ 

   (ระยะเวลา 7 วัน) 

3. นําเสนออธิการบดีพิจารณาอนุมัติ 

   (ระยะเวลา 2 วัน) 

34 ประกาศรายชื่อผูสําเร็จการศึกษา 

.   (ระยะเวลา 1 วัน) 

ฝายทะเบียนและประมวลผล สํานักงานอธิการบดี    

สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป.หรือวิทยาลัยท่ีสังกัดยกเวนสังกัดคณ 

หรือรับแบบคํารองไดท่ี www.bpi.ac.th 

ฝายทะเบียนและประมวลผล สํานักงานอธิการบดี    

สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป. 

ฝายทะเบียนและประมวลผล สํานักงานอธิการบดี    

สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป. 

ฝายทะเบียนและประมวลผล สํานักงานอธิการบดี    

สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป. 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 

1. แบบคํารองขอสําเร็จการศึกษาท่ีกรอกขอความสมบูรณ  

2. ใบลงทะเบียนเรียนในภาคการศึกษาท่ีขอสําเร็จการศึกษานั้น 

3. สําเนาบัตรประตัวนักศึกษา จํานวน 1 ชุด 

 

คาธรรมเนียม 
  

ไมมีคาธรรมเนียม 
 

การรับเรื่องรองเรียน 
 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรี ยนไดท่ี  ฝายนิติการ กองกลาง  

สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป โทร 02 482 2176-78 ตอ 377,378 
  



ตัวอยางแบบฟอรม 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

คูมือสําหรับประชาชน 
 

งานท่ีใหบริการ การข้ึนทะเบียนบัณฑิต 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ ฝายทะเบียนและประมวลผล กองบริการการศึกษา สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพั 
 

ขอบเขตการใหบริการ 
 

สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดทําการ 

1..ฝายทะเบียนและประมวลผล กองบริการการศึกษา   

   สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป     

.....โทร 02 224 4704-408,410   

วันจันทร-ศุกร เวลา.08.30-12.00น..และ.13.00-16.30น. 

ยกเวนวันหยุดราชการ 

 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 



 

เม่ือนักศึกษาสําเร็จการศึกษาแลวตองชําระคาธรรมเนียมข้ึนทะเบียนบัณฑิตภายในระยะเวลาท่ีสถาบันประกาศ

กําหนด และตองเสียคาธรรมเนียมข้ึนทะเบียนบัณฑิต ตามระเบียบสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป วาดวยคาบํารุงการศึกษา 

คาลงทะเบียน และคาธรรมเนียมการศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2558 
 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 
 

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 

1. ขอรับและยื่นแบบคํารองขอข้ึนทะเบียนบัณฑิต 

   ในระยะเวลาท่ีสถาบันประกาศกําหนด 

   (ระยะเวลา 15 นาที) 

2. ชําระเงินคาธรรมเนียมโดยใชแบบชําระเงินออนไลน 

......ท่ี http://www.registra.bpi.ac.th 

    (ระยะเวลา 2 ชั่วโมง) 

3. เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารและหลักฐานตางๆ 

    (ระยะเวลา 2 วัน) 

4. นําเสนอผูมีอํานาจเพ่ือพิจารณาอนุมัติ   ......      

   (ระยะเวลา 7 วัน) 

5. ประกาศรายชื่อผูท่ีไดรับการข้ึนทะเบียนบัณฑิต    

   (ระยะเวลา 1 วัน) 

ฝายทะเบียนและประมวลผล สํานักงานอธิการบดี    

สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป หรือรับแบบคํารองไดท่ี www.bpi.ac.th  

 

ธนาคารกรุงไทยทุกสาขา 

 

 

ฝายทะเบียนและประมวลผล สํานักงานอธิการบดี    

สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป. 

ฝายทะเบียนและประมวลผล สํานักงานอธิการบดี    

สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป. 

ฝายทะเบียนและประมวลผล สํานักงานอธิการบดี    

สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป. 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 

1. แบบคํารองข้ึนทะเบียนบัณฑิตท่ีกรอกขอความสมบูรณแลว 

2. ใบเสร็จชําระเงิน/เอกสารการชําระเงินคาธรรมเนียมท่ีธนาคารออกให  
 

คาธรรมเนียม 
  

คาข้ึนทะเบียนบัณฑิต 1,000 บาท 
 

 

 

การรับเรื่องรองเรียน 
 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรี ยนไดท่ี  ฝายนิติการ กองกลาง  

สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป โทร 02 482 2176-78 ตอ 377,378 
  

ตัวอยางแบบฟอรม 
 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



คูมือสําหรับประชาชน 
 

งานท่ีใหบริการ การขอข้ึนทะเบียนเขารับพระราชทานปริญบัตร 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ ฝายทะเบียนและประมวลผล กองบริการการศึกษา สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพั 
 

ขอบเขตการใหบริการ 
 

สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดทําการ 

1..ฝายทะเบียนและประมวลผล กองบริการการศึกษา   

   สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป     

.....โทร 02 224 4704-408,410   

วันจันทร-ศุกร เวลา.08.30-12.00น..และ.13.00-16.30น. 

ยกเวนวันหยุดราชการ 

 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 
 

เม่ือนักศึกษาสําเร็จการศึกษาแลวและประสงคจะเขารับพระราชทานปริญญาบัตร จะตองติดตามประกาศของ

สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป ท่ีกําหนดใหนักศึกษาท่ีสําเร็จการศึกษาในปการศึกษาใดสามารถยื่นคํารองขอเขารับ

พระราชทานปริญญาบัตร โดยจะประกาศในชวงเดือนมิถุนายนของทุกป และมีข้ันตอนท่ีเก่ียวของดังนี้  

(1) ดําเนินการข้ึนทะเบียนเขารับพระราชทานปริญญาบัตรผานระบบบริหารการศึกษา ท่ีhttp://www.registra.bpi.ac.th 

พรอมชําระเงินคาธรรมเนียมข้ึนทะเบียนเขารับพระราชทานปริญญาท่ีธนาคารกรุงไทยทุกสาขา 

(2) ศึกษารายละเอียดเก่ียวกับการรายงานตัว การฝกซอม การถายภาพหมู การแตงกาย และขอควรปฏิบัติของ

บัณฑิต ตามประกาศของสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลปในปนั้นๆ 

(3) ติดตอสั่งตัดหรือเชาชุดครุยท่ีถูกตองตามพระราชกฤษฎีกาวาดวยปริญญาในสาขาวิชา อักษรยอสําหรับ

สาขาวิชา ครุยวิทยฐานะ เข็มวิทยฐานะ และครุยประจําตําแหนง พ.ศ. 2554 

(4) ตรวจสอบรายชื่อผูมีสิทธิ์เขารับพระราชทานปริญญาบัตรไดท่ี www.bpi.ac.th หรือท่ีฝายทะเบียนและประมวลผลสวนกล 

(5) เขารับพระราชทานปริญญาบัตรตามวัน เวลา และสถานท่ีท่ีสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลปกําหนด 
 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 
 

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 

1. ยื่นแบบคํารองขอข้ึนทะเบียนเขารับพระราชทานปริญ 

   (ระยะเวลา 15 นาที) 

2. ชําระเงินคาธรรมเนียมโดยใชแบบชําระเงินออนไลน 

......ท่ี http://www.registra.bpi.ac.th 

    (ระยะเวลา 2 ชั่วโมง) 

3. เจาหนาท่ีสวนกลางตรวจสอบเอกสารและหลักฐานตา 

    (ระยะเวลา 2 วัน) 

4. ประกาศรายชื่อผูมีสิทธิ์ เขารับพระราชทานปริญญา   

ฝายทะเบียนและประมวลผล สํานักงานอธิการบดี    

สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป หรือรับแบบคํารองไดท่ี www.bpi.ac.th  

ธนาคารกรุงไทยทุกสาขา 

 

 

ฝายทะเบียนและประมวลผล สํานักงานอธิการบดี    

สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป. 

ฝายทะเบียนและประมวลผล สํานักงานอธิการบดี    



......(ระยะเวลา 7 วัน) สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป. 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 

ไมตองแนบเอกสาร 
 

 

 

คาธรรมเนียม 
  

คาข้ึนทะเบียนปริญญา 1,000 บาท 
 

การรับเรื่องรองเรียน 
 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรี ยนไดท่ี  ฝายนิติการ กองกลาง  

สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป โทร 02 482 2176-78 ตอ 377,378 
  

ตัวอยางแบบฟอรม 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 



คูมือสําหรับประชาชน 
 

งานท่ีใหบริการ การขอหนังสือรับรองเวลาเรียน 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ ฝายทะเบียนและประมวลผล กองบริการการศึกษา สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพั 
 

ขอบเขตการใหบริการ 
 

สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดทําการ 

1..ฝายทะเบียนและประมวลผล กองบริการการศึกษา   

   สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป     

.....โทร 02 224 4704-408,410   

2. คณะหรือวิทยาลัยท่ีสังกัดของสถาบันบัณฑิตพัฒนศิล 

.....รายละเอียดตามเอกสารหมายเลข 1  

วันจันทร-ศุกร เวลา.08.30-12.00น..และ.13.00-16.30น. 

ยกเวนวันหยุดราชการ 

 

วันจันทร-ศุกร เวลา.08.30-12.00น..และ.13.00-16.30น. 

ยกเวนวันหยุดราชการ 
 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 
 

ในกรณีท่ีนักศึกษาประสงคขอจะขอหนังสือรับรองเวลาเรียน นักศึกษาตองยื่นคํารองขอตามแบบท่ีสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป

กําหนดตอคณบดีคณะท่ีสังกัด และตองเสียคาธรรมเนียมคาใบรับรองผลการศึกษา ตามขอ 4 ของระเบียบสถาบัน

บัณฑิตพัฒนศิลปวาดวยคาบํารุงการศึกษา คาลงทะเบียน และคาธรรมเนียมการศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2558 
 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 
 

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 

1. ขอรับและยื่นคํารองขอ หนังสือ รับรองเวลาเรียน     

........(ระยะเวลา 15 นาที) 

 

2. ชําระเงินคาธรรมเนียมโดยใชแบบชําระเงินออนไลน 

......ท่ี http://www.registra.bpi.ac.th 

    (ระยะเวลา 2 ชั่วโมง) 

3. เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารและหลักฐานตางๆ 

    (ระยะเวลา 1 วัน) 

4. เสนอคณบดีลงนาม(ระยะเวลา 1 วัน) 

4. ติดตอขอรับหนังสือรับรองเวลาเรียน 

   (ระยะเวลา 1 ชั่งโมง) 

คณะหรือวิทยาลัยท่ีสังกัด หรือรับแบบคํารองท่ี www.bpi.ac.th  

 

 

ธนาคารกรุงไทยทุกสาขา 

 

 

คณะหรือวิทยาลัยท่ีสังกัด 

 

คณะหรือวิทยาลัยท่ีสังกัด 

คณะหรือวิทยาลัยท่ีสังกัด 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 



1. แบบคํารองขอหนังสือรับรองเวลาเรียน (แบบ ส.บ.ศ. 08) ท่ีกรอกขอความสมบูรณ 

2. สําเนาบัตรประจําตัวนักศึกษา จํานวน 1 ชุด 

3. ใบเสร็จชําระเงิน/เอกสารการชําระเงินคาธรรมเนียมท่ีธนาคารออกให  
 

คาธรรมเนียม 
  

คาหนังสือรับรอง 50 บาท 
 

การรับเรื่องรองเรียน 
 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรี ยนไดท่ี  ฝายนิติการ กองกลาง  

สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป โทร 02 482 2176-78 ตอ 377,378 
  

ตัวอยางแบบฟอรม 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   



คูมือสําหรับประชาชน 
 

งานท่ีใหบริการ การขอหนังสือรับรองความประพฤติ 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ ฝายทะเบียนและประมวลผล กองบริการการศึกษา สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพั 
 

ขอบเขตการใหบริการ 
 

สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดทําการ 

1..ฝายทะเบียนและประมวลผล กองบริการการศึกษา   

   สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป     

.....โทร 02 224 4704-408,410   

2. คณะหรือวิทยาลัยท่ีสังกัดของสถาบันบัณฑิตพัฒนศิล 

.....รายละเอียดตามเอกสารหมายเลข 1  

วันจันทร-ศุกร เวลา.08.30-12.00น..และ.13.00-16.30น. 

ยกเวนวันหยุดราชการ 

 

วันจันทร-ศุกร เวลา.08.30-12.00น..และ.13.00-16.30น. 

ยกเวนวันหยุดราชการ 
 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 
 

ในกรณีท่ีนักศึกษาประสงคขอจะขอหนังสือรับรองความประพฤติ นักศึกษาตองยื่นคํารองขอตามแบบท่ีสถาบันบัณฑิตพัฒนศิ

กําหนดและตองเสียคาธรรมเนียมคาใบรับรองผลการศึกษา ตามขอ 4 ของระเบียบสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลปวาดวย

คาบํารุงการศึกษา คาลงทะเบียน และคาธรรมเนียมการศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2558 
 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 
 

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 

1. ขอรับและยื่นคํารองขอหนังสือรับรองความประพฤติ

........(ระยะเวลา 15 นาที) 

 

2. ชําระเงินคาธรรมเนียมโดยใชแบบชําระเงินออนไลน 

......ท่ี http://www.registra.bpi.ac.th 

    (ระยะเวลา 2 ชั่วโมง) 

3. เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารและหลักฐานตางๆ 

    (ระยะเวลา 1 วัน) 

4. เสนอคณบดีลงนาม(ระยะเวลา 1 วัน) 

4. ติดตอขอรับหนังสือรับรองเวลาเรียน 

   (ระยะเวลา 1 ชั่งโมง) 

คณะหรือวิทยาลัยท่ีสังกัด หรือรับแบบคํารองท่ี www.bpi.ac.th  

 

 

ธนาคารกรุงไทยทุกสาขา 

 

 

คณะหรือวิทยาลัยท่ีสังกัด 

 

คณะหรือวิทยาลัยท่ีสังกัด 

คณะหรือวิทยาลัยท่ีสังกัด 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 

1. แบบคํารองขอหนังสือรับรองความประพฤติ (แบบ ส.บ.ศ.08) ท่ีกรอกขอความสมบูรณแลว  

2. สําเนาบัตรประจําตัวนักศึกษา 



3. ใบเสร็จชําระเงิน/เอกสารการชําระเงินคาธรรมเนียมท่ีธนาคารออกให  
 

คาธรรมเนียม 
  

คาหนังสือรับรอง 50 บาท 
 

การรับเรื่องรองเรียน 
 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรี ยนไดท่ี  ฝายนิติการ กองกลาง  

สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป โทร 02 482 2176-78 ตอ 377,378 
  

ตัวอยางแบบฟอรม 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูมือสําหรับประชาชน 
 

งานท่ีใหบริการ การขอเปลี่ยนชื่อ-สกุล หรือคํานําหนาชื่อ-สกุล 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ ฝายทะเบียนและประมวลผล กองบริการการศึกษา สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพั 
 

ขอบเขตการใหบริการ 
 

สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดทําการ 

1..ฝายทะเบียนและประมวลผล กองบริการการศึกษา   

   สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป     

.....โทร 02 224 4704-408,410   

2. เฉพาะนักศึกษาในวิทยาลัยติดตอไดท่ีวิทยาลัยท่ีสังกัด

........ท้ัง.15.แหงของสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลปรายละเอียดตาม  

    เอกสารหมายเลข 1  

วันจันทร-ศุกร เวลา.08.30-12.00น..และ.13.00-16.30น. 

ยกเวนวันหยุดราชการ 

 

วันจันทร-ศุกร เวลา.08.30-12.00น..และ.13.00-16.30น. 

ยกเวนวันหยุดราชการ 

 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 
 

ในกรณีท่ีนักศึกษามีการเปลี่ยนชื่อ-สกุล หรือคํานําหนาชื่อ-สกุล เม่ือไดดําเนินการในสวนท่ีเก่ียวของกับทะเบียนราษฎ

เรียบรอยแลว นักศึกษาตองแจงการเปลี่ยนชื่อ-สกุล หรือคํานําหนาชื่อ-สกุล ใหสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลปทราบ  

เพ่ือจะไดเปลี่ยนแปลงเอกสารทางการศึกษาใหถูกตองตรงกันตอไป 
 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 
 

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 

1. ขอรับและยื่นแบบคํารอง เปลี่ยนชื่อ-สกุล หรือ      

......คํานําหนาชื่อ-สกุล (ระยะเวลา 15 นาที) 

 

2. เจาหนาท่ีสวนกลางตรวจสอบเอกสารและหลักฐานตา 

    (ระยะเวลา 2 วัน) 

3. นําเสนอผูมีอํานาจเพ่ือพิจารณาสั่งการ   ......  

    (ระยะเวลา 3 วัน) 

4. แจงผลการดําเนินการ 

   (ระยะเวลา 3 วัน) 

ฝายทะเบียนและประมวลผล สํานักงานอธิการบดี    

สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป.หรือวิทยาลัยท่ีสังกัดยกเวนสังกัดคณ 

หรือท่ีรับแบบคํารองไดท่ี www.bpi.ac.th  

ฝายทะเบียนและประมวลผล สํานักงานอธิการบดี    

สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป. 

ฝายทะเบียนและประมวลผล สํานักงานอธิการบดี    

สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป. 

ฝายทะเบียนและประมวลผล สํานักงานอธิการบดี    

สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป.หรือคณะและวิทยาลัยท่ีสังกัด 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 

1. แบบคํารองของสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลปท่ีกรอกขอความสมบูรณแลว 



2. สําเนาหนังสือรับรองการเปลี่ยนชื่อ-สุกล/คํานําหนาชื่อ-สกุล พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 

3. สําเนาบัตรประชาชนท่ีมีการเปลี่ยนชื่อสกุล พรอมรับรองสําเนาถูกตอง  

 

 

 

คาธรรมเนียม 
  

ไมมีคาธรรมเนียม  
 

การรับเรื่องรองเรียน 
 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรี ยนไดท่ี  ฝายนิติการ กองกลาง  

สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป โทร 02 482 2176-78 ตอ 377,378 
  

ตัวอยางแบบฟอรม 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 



คูมือสําหรับประชาชน 
 

งานท่ีใหบริการ การลงทะเบียนเรียนปกติ การลงทะเบียนเรียนลาชา และการลงทะเบียนเรียนลาชากรณี

พิเศษ 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ ฝายทะเบียนและประมวลผล กองบริการการศึกษา สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพั 
 

ขอบเขตการใหบริการ 
 

สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดทําการ 

1..ฝายทะเบียนและประมวลผล กองบริการการศึกษา   

   สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป     

.....โทร 02 224 4704-408,410   

2. เฉพาะนักศึกษาในวิทยาลัยติดตอไดท่ีวิทยาลัยท่ีสังกัด

........ท้ัง.15.แหงของสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลปรายละเอียดตาม  

    เอกสารหมายเลข 1 

3. ผานทาง http://registra.bpi.ac.th 

วันจันทร-ศุกร เวลา.08.30-12.00น..และ.13.00-16.30น. 

ยกเวนวันหยุดราชการ 

 

วันจันทร-ศุกร เวลา.08.30-12.00น..และ.13.00-16.30น. 

ยกเวนวันหยุดราชการ 

 

ตลอด 24 ชั่วโมงในชวงระยะเวลาตามท่ีประกาศกําหนด 
 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 
 

กรณีการลงทะเบียนเรียนปกติ เม่ือถึงกําหนดลงทะเบียนเรียนสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลปจะประกาศใหนักศึกษาทราบ 

ซ่ึงในปจจุบันสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลปเปดใหลงทะเบียนออนไลนผานทาง http://registra.bpi.ac.th เทานั้น  เวนแต 

ในกรณีมีปญหาในการใชงานระบบนักศึกษาตองไปติดตอชองทางบริการอ่ืน กอนลงทะเบียนเรียนนักศึกษาสามารถขอ

แผนลงทะเบียนเรียนไดท่ีคณะ/วิทยาลัยท่ีสังกัด โดยการลงทะเบียนเรียนในกรณีปกติจะกระทําไดกอนวันเปดภาคเรียนของ

แตละภาคการศึกษา และตองลงทะเบียนเรียนในภาคการศึกษาหนึ่งๆ ไมต่ํากวา 9 หนวยกิต แตไมเกิน 22 หนวยกิต 

สวนภาคการศึกษาฤดูรอนใหลงทะเบียนเรียนไดไมเกิน 10 หนวยกิต และตองเสียคาธรรมเนียมการลงทะเบียนเรียน สวน

กรณีการลงทะเบียนเรียนลาชา คือการท่ีนักศึกษาไมไดลงทะเบียนเรียนกอนการเปดภาคเรียนตามประกาศสถาบันบัณ

พัฒนศิลป จะสามารถลงทะเบียนเรียนไดภายในกําหนด 2 สัปดาหแรกของภาคการศึกษานั้นหรือภายในสัปดาหแรกของภ

รอน นับแตวันถัดจากวันสุดทายท่ีสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลปกําหนดใหลงทะเบียนเรียน โดยวิธีการเชนเดียวกับการ

ลงทะเบียนปกติแตตองเสียคาลงทะเบียนลาชากวากําหนด 

การลงทะเบียนเรียน ลาชา กรณีพิเศษ  คือ เม่ือถึงกําหนดลงทะเบียนเรียนท่ีสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลปประกาศ ให

นักศึกษาทราบแลว นักศึกษาไมไดลงทะเบียนเรียนภายในระยะเวลาตามประกาศ และมิไดลงทะเบียนเรียนลาชา

ภายในกําหนด 2 สัปดาหแรกของภาคการศึกษานั้น หรือภายในสัปดาหแรกของภาคฤดูรอน นับแตวันถัดจากวัน

สุดทายท่ีสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลปประกาศกําหนดใหลงทะเบียนเรียน นักศึกษาสามารถขอลงทะเบียนเรียนเปน

กรณีพิเศษได โดยยื่นคํารองขอตอหัวหนาฝายทะเบียนและประมวลผล เม่ือไดรับอนุมัติใหลงทะเบียนเรียนเปนกรณี

พิเศษแลวนักศึกษา สามารถดําเนินการลงทะเบียน โดยวิธีการเชนเดียวกับการลงทะเบียนปกติแตตองเสีย

คาลงทะเบียนลาชากวากําหนด 



ท้ังนี้ ตามความในหมวด 4 และขอ 25  ของระเบียบสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลปวาดวยการศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ.  

และขอ 4 ของระเบียบสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป วาดวยคาบํารุงการศึกษา คาลงทะเบียน และคาธรรมเนียมการศึกษาร

ปริญญาตรี พ.ศ. 2558 
 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 
 

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 

1. ขอรับแผนการเรียนท่ีคณะ/วิทยาลัยท่ีสังกัด 

   (ระยะเวลา 30 นาที) 

2. ลงทะเบียนออนไลนท่ี http://www.registra.bpi.ac.th 

   (ระยะเวลา 30 นาที) 

3. ชําระเงินคาธรรมเนียม  (ระยะเวลา 2 ชั่วโมง) 

4. ตรวจสอบการลงทะเบียนเรียน (ระยะเวลา 15 วัน) 

คณะหรือวิทยาลัยท่ีสังกัด 

 

คณะหรือวิทยาลัยท่ีสังกัดโดยนักศึกษาดําเนินการเอง 

 

ธนาคารกรุงไทยทุกสาขา 

คณะหรือวิทยาลัยท่ีสังกัด 
 

 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 

ไมตองแนบเอกสาร 
 

คาธรรมเนียม 
  

1. สําหรับนักศึกษาท่ีเขาศึกษากอนปการศึกษา 2559 คาลงทะเบียนดังนี้  

    (1) หนวยกิตบรรยาย หนวยกิตละ 120 บาท 

    (2) หนวยกิตปฏิบัติ หนวยกิตละ 150 บาท 

2. สําหรับนักศึกษาท่ีเขาศึกษาตั้งแตปการศึกษา 2559 เปนตนไป คาลงทะเบียนเรียน หนวยกิตละ 300 บาท 

3. คาลงทะเบียนเรียนชากวากําหนด วันละ 50 บาท แตไมเกิน 500 บาท ไมนับรวมวันหยุดราชการ 
 

การรับเรื่องรองเรียน 
 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรี ยนไดท่ี  ฝายนิติการ กองกลาง  

สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป โทร 02 482 2176-78 ตอ 377,378 
  

ตัวอยางแบบฟอรม 
 

สามารถขอรับคูมือการใชงานระบบลงทะเบียนออนไลนไดท่ี http://www.registra.bpi.ac.th 



คูมือสําหรับประชาชน 
 

งานท่ีใหบริการ การลงทะเบียนเรียนลาชากรณีพิเศษ 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ ฝายทะเบียนและประมวลผล กองบริการการศึกษา สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพั 
 

ขอบเขตการใหบริการ 
 

สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดทําการ 

1..ฝายทะเบียนและประมวลผล กองบริการการศึกษา   

   สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป     

.....โทร 02 224 4704-408,410   

2. เฉพาะนักศึกษาในวิทยาลัยติดตอไดท่ีวิทยาลัยท่ีสังกัด

........ท้ัง.15.แหงของสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลปรายละเอียดตาม  

    เอกสารหมายเลข 1 1  

3. ผานทาง http://registra.bpi.ac.th 

วันจันทร-ศุกร เวลา.08.30-12.00น..และ.13.00-16.30น. 

ยกเวนวันหยุดราชการ 

 

วันจันทร-ศุกร เวลา.08.30-12.00น..และ.13.00-16.30น. 

ยกเวนวันหยุดราชการ 

 

ตลอด 24 ชั่วโมงในชวงระยะเวลาตามท่ีประกาศกําหนด 
 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 
 

การลงทะเบียนเรียน ลาชา กรณีพิเศษ  คือ เม่ือถึงกําหนดลงทะเบียนเรียนท่ีสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลปประกาศ ให

นักศึกษาทราบแลว นักศึกษาไมไดลงทะเบียนเรียนภายในระยะเวลาตามประกาศ และมิไดลงทะเบียนเรียนลาชา

ภายในกําหนด 2 สัปดาหแรกของภาคการศึกษานั้น หรือภายในสัปดาหแรกของภาคฤดูรอน นับแตวันถัดจากวัน

สุดทายท่ีสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลปประกาศกําหนดใหลงทะเบียนเรียน นักศึกษาสามารถขอลงทะเบียนเรียนเปน

กรณีพิเศษได โดยยื่นคํารองขอตอหัวหนาฝายทะเบียนและประมวลผล เม่ือไดรับอนุมัติใหลงทะเบียนเรียนเปนกรณี

พิเศษแลวนักศึกษา สามารถดําเนินการลงทะเบียน โดยวิธีการเชนเดียวกับการลงทะเบียนปกติแตตองเสีย

คาลงทะเบียนลาชากวากําหนด ท้ังนี้ ตามความในหมวด 4 ของระเบียบสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลปวาดวยการศึกษา

ระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2548 และ ระเบียบสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป วาดวยคาบํารุงการศึกษา คาลงทะเบียน และ

คาธรรมเนียมการศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2558 
 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 
 

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 

1. รับแบบคํารองขอลงทะเบียนเรียนลาชาเปนกรณีพิเศษ   

   (ระยะเวลา 15 นาที) 

2. ติดตอขอความเห็นชอบในการลงทะเบียนเรียนจาก  

   อาจารยท่ีปรึกษา (ระยะเวลา 1 วัน) 

3. ยื่นแบบคํารองท่ีอาจารยท่ีปรึกษาเห็นชอบแลว 

   (ระยะเวลา 30 นาที) 

วิทยาลัยหรือคณะท่ีสังกัดโดยนักศึกษาดําเนินการเอง 

หรือรับแบบคํารองไดท่ี www.bpi.ac.th 

นักศึกษาดําเนินการเอง 

 

คณะหรือวิทยาลัยท่ีสังกัด 

 



4. เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารและนําเสนอคณบดี 

   เพ่ืออนุมัติ 

5. แจงผลการพิจารณา (หากไดรับอนุมัติใหดําเนินการต 

 

6. ลงทะเบียนออนไลนท่ี http://www.registra.bpi.ac.th 

   (ระยะเวลา 30 นาที) 

7. ชําระเงินคาธรรมเนียม  (ระยะเวลา 2 ชั่วโมง) 

8. ตรวจสอบการลงทะเบียนเรียน (ภายหลังดําเนินการ1   

คณะท่ีสังกัด 

 

คณะหรือวิทยาลัยท่ีสังกัด 

 

ธนาคารกรุงไทยทุกสาขา 

 

นักศึกษาดําเนินการเอง 

คณะหรือวิทยาลัยท่ีสังกัด 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 

1. ใบคํารองขอลงทะเบียนลาชากรณีพิเศษ (แบบ ส.บ.ศ.10) ท่ีกรอกขอความสมบูรณแลว  
 

คาธรรมเนียม 
  

1. สําหรับนักศึกษาท่ีเขาศึกษากอนปการศึกษา 2559 คาลงทะเบียนดังนี้  

    (1) หนวยกิตบรรยาย หนวยกิตละ 120 บาท 

    (2) หนวยกิตปฏิบัติ หนวยกิตละ 150 บาท 

2. สําหรับนักศึกษาท่ีเขาศึกษาตั้งแตปการศึกษา 2559 เปนตนไป คาลงทะเบียนเรียน หนวยกิตละ 300 บาท 

3. คาลงทะเบียนเรียนชากวากําหนด วันละ 50 บาท แตไมเกิน 500 บาท ไมนับรวมวันหยุดราชการ 
 

การรับเรื่องรองเรียน 
 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรี ยนไดท่ี  ฝายนิติการ กองกลาง  

สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป โทร 02 482 2176-78 ตอ 377,378 
  

ตัวอยางแบบฟอรม 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

   



คูมือสําหรับประชาชน 
 

งานท่ีใหบริการ การลงทะเบียนเรียนต่ํากวาหรือสูงกวาหนวยกิตท่ีกําหนด 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ ฝายทะเบียนและประมวลผล กองบริการการศึกษา สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพั 
 

ขอบเขตการใหบริการ 
 

สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดทําการ 

1..ฝายทะเบียนและประมวลผล กองบริการการศึกษา   

   สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป     

.....โทร 02 224 4704-408,410   

2. เฉพาะนักศึกษาในวิทยาลัยติดตอไดท่ีวิทยาลัยท่ีสังกัด

........ท้ัง.15.แหงของสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลปรายละเอียดตาม  

    เอกสารหมายเลข 1 

3. ผานทาง http://registra.bpi.ac.th 

วันจันทร-ศุกร เวลา.08.30-12.00น..และ.13.00-16.30น. 

ยกเวนวันหยุดราชการ 

 

วันจันทร-ศุกร เวลา.08.30-12.00น..และ.13.00-16.30น. 

ยกเวนวันหยุดราชการ 

 

ตลอด 24 ชั่วโมงในชวงระยะเวลาตามท่ีประกาศกําหนด 
 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 
 

ดวยการลงทะเบียนเรียนตามหมวด 4 ในขอท่ี 8.2.2 ของระเบียบสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลปวาดวยการศึกษาระดับ

ปริญญาตรี พ.ศ. 2548 กําหนดใหนักศึกษาตองลงทะเบียนเรียนในภาคการศึกษาหนึ่งๆ ไมต่ํากวา 9 หนวยกิต แต

ไมเกิน 22 หนวยกิต สวนภาคการศึกษาฤดูรอนจะลงทะเบียนเรียนไดไมเกิน 10 หนวยกิต ซ่ึงเวนแตกรณีตามขอ 

8.2.2 ท่ีนักศึกษาเหลือหนวยกิตท่ีตองลงตามหลักสูตรนอยกวา 9 หนวยกิต ดังนั้นหากนักศึกษาประสงค      จะ

ลงทะเบียนเรียน ต่ํากวาหรือสูงกวาหนวยกิตท่ีกําหนด  ใหสามารถทําไดโดยยื่นคํารองขอตอคณบดีคณะท่ีนักศึกษา

สังกัด เพ่ืออนุมัติเปนกรณีพิเศษ และในการลงทะเบียนเรียนตองเสียคาลงทะเบียนและคาบํารุงการศึกษารวมท้ัง

คาธรรมเนียมอ่ืน เชนเดียวกับการลงทะเบียนเรียนปกติ ตามความในขอ 4 ของ ระเบียบสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป 

วาดวยคาบํารุงการศึกษา คาลงทะเบียน และคาธรรมเนียมการศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2558 
 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 
 

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 

1. รับแบบคํารองขอลงทะเบียนเรียนต่ํากวา/สูงกวาท่ีกํา   

   (ระยะเวลา 15 นาที) 

2. ติดตอขอความเห็นชอบในการลงทะเบียนเรียนจาก  

   อาจารยท่ีปรึกษา (ระยะเวลา 1 วัน) 

3. ยื่นแบบคํารองท่ีอาจารยท่ีปรึกษาเห็นชอบแลว 

   (ระยะเวลา 30 นาที) 

4. เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารและนําเสนอคณบดี 

วิทยาลัยหรือคณะท่ีสังกัดโดยนักศึกษาดําเนินการเอง 

หรือรับแบบคํารองไดท่ี www.bpi.ac.th 

นักศึกษาดําเนินการเอง 

 

คณะหรือวิทยาลัยท่ีสังกัด 

 

คณะท่ีสังกัด 



   เพ่ืออนุมัติ (ระยะเวลา 3 วัน) 

5. แจงผลการพิจารณา (หากไดรับอนุมัติใหดําเนินการต 

   (ระยะเวลา 3 วัน) 

6. ลงทะเบียนออนไลนท่ี http://www.registra.bpi.ac.th 

   (ระยะเวลา 30 นาที) 

7. ชําระเงินคาธรรมเนียม  (ระยะเวลา 2 ชั่วโมง) 

8. ตรวจสอบการลงทะเบียนเรียน (ภายหลังดําเนินการ1   

 

คณะหรือวิทยาลัยท่ีสังกัด 

 

ธนาคารกรุงไทยทุกสาขา 

 

นักศึกษาดําเนินการเอง 

คณะหรือวิทยาลัยท่ีสังกัด 
 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 

1. ใบคํารองขอลงทะเบียนต่ํากวา/สูงกวาท่ีกําหนด (แบบ ส.บ.ศ.10) ท่ีกรอกขอความสมบูรณแลว  
 

คาธรรมเนียม 
  

1. สําหรับนักศึกษาท่ีเขาศึกษากอนปการศึกษา 2559 คาลงทะเบียนดังนี้  

    (1) หนวยกิตบรรยาย หนวยกิตละ 120 บาท 

    (2) หนวยกิตปฏิบัติ หนวยกิตละ 150 บาท 

2. สําหรับนักศึกษาท่ีเขาศึกษาตั้งแตปการศึกษา 2559 เปนตนไป คาลงทะเบียนเรียน หนวยกิตละ 300 บาท 

3. คาลงทะเบียนเรียนชากวากําหนด วันละ 50 บาท แตไมเกิน 500 บาท ไมนับรวมวันหยุดราชการ 
 

การรับเรื่องรองเรียน 
 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรี ยนไดท่ี  ฝายนิติการ กองกลาง  

สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป โทร 02 482 2176-78 ตอ 377,378 
  

ตัวอยางแบบฟอรม 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   



คูมือสําหรับประชาชน 
 

งานท่ีใหบริการ การขอเปลี่ยน เพ่ิม ลด ถอนรายวิชาท่ีลงทะเบียนเรียน และการถอนรายวิชาท่ี

ลงทะเบียนเรียนเปนกรณีพิเศษ 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ ฝายทะเบียนและประมวลผล กองบริการการศึกษา สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพั 
 

ขอบเขตการใหบริการ 
 

สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดทําการ 

1..ฝายทะเบียนและประมวลผล กองบริการการศึกษา   

   สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป     

.....โทร 02 224 4704-408,410   

2. เฉพาะนักศึกษาในวิทยาลัยติดตอไดท่ีวิทยาลัยท่ีสังกัด

........ท้ัง.15.แหงของสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลปรายละเอียดตาม  

    เอกสารหมายเลข 1 

3. ผานทาง http://registra.bpi.ac.th 

วันจันทร-ศุกร เวลา.08.30-12.00น..และ.13.00-16.30น. 

ยกเวนวันหยุดราชการ 

 

วันจันทร-ศุกร เวลา.08.30-12.00น..และ.13.00-16.30น. 

ยกเวนวันหยุดราชการ 

 

ตลอด 24 ชั่วโมงในชวงระยะเวลาตามท่ีประกาศกําหนด 
 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 
 

ในกรณีนักศึกษาลงทะเบียนเรียนแลวประสงคจะขอ เปลี่ยน เพ่ิม ลด หรือ ถอนรายวิชาท่ีลงทะเบียนไว สามารถดําเนิ 

1. การขอเปลี่ยน เพ่ิม ลด รายวิชา ตองขอความเห็นชอบจากอาจารยท่ีปรึกษา และอาจารยประจําวิชา และตองดําเนิ

ภายในกําหนด 2 สัปดาหแรกของภาคการศึกษานั้น หรือภายในสัปดาหแรกของภาคฤดูรอน นับแตวันถัดจากวันสุดทท่ี

สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลปประกาศกําหนดใหลงทะเบียนเรียน  

2. การขอถอนรายวิชาตองขอความเห็นชอบจากอาจารยท่ีปรึกษาและตองดําเนินการภายใน 2 สัปดาหแรกของภาคก 

หรือภายในสัปดาหแรกของภาคฤดูรอน นับแตวันถัดจากวันสุดทายท่ีสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลปประกาศกําหนดใหลงท 

ท้ังนี้ภายหลังการเพ่ิม ลด หรือถอนรายวิชาแลว จํานวนหนวยกิตท่ีนักศึกษาจะทําการศึกษาในภาคการศึกษานั้น ตอง 

9 หนวยกิต แตไมเกิน 22 หนวยกิต สําหรับภาคการศึกษาปกติ สวนภาฤดูรอนตองไมเกิน 10 หนวยกิต หรือไมเกินกว

หนวยกิตท่ีไดรับอนุมัติใหเพ่ิมหรือลดนั้นดวย 

3. การถอนรายวิชาเปนกรณีพิเศษ เม่ือนักศึกษาลงทะเบียนเรียนไปแลวหากประสงคจะขอถอนรายวิชาท่ี

ลงทะเบียนเรียนไว แตมิได ดําเนินการภายในกําหนด 2 สัปดาหแรกของภาคการศึกษานั้น หรือภายในสัปดาหแรก

ของภาคฤดูรอน นับแตวันถัดจากวันสุดทายท่ีสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลปประกาศกําหนดใหลงทะเบียนเรียน  

นักศึกษาสามารถดําเนินการไดโดย ตองยื่นคํารองขออนุมัติเปนกรณีพิเศษจากหัวหนาภาควิชา ถาไดรับอนุมัติให

ถอนไดรายวิชาท่ีถอนจะบันทึกสัญลักษณ “W”ท้ังนี้ภายหลังการถอนรายวิชาเปนกรณีพิเศษแลว จํานวนหนวยกิต

ท่ีนักศึกษาจะทําการศึกษาในภาคการศึกษา นั้น ตองไมต่ํากวา 9 หนวยกิต แตไมเกิน 22 หนวยกิต สําหรับภาค

การศึกษาปกติ สวนภาฤดูรอนตองไมเกิน 10 หนวยกิต หรือไมเกินกวาหรือต่ํากวาหนวยกิตท่ีไดรับอนุมัติใหเพ่ิม

หรือลดนั้นดวย 

4. ในรายวิชาท่ีขอลด ถอน เม่ือไดดําเนินการลดหรือถอนแลวผูยื่นคําขอมีสิทธิขอรับคาเงินคาลงทะเบียนเรียนคืน ท้ังนี



คูมือวาดวยการขอคืนคาบํารุงการศึกษา คาลงทะเบียนเรียน และคาธรรมเนียมการศึกษา 

ท้ังนี้ ตามความในหมวด 4 ของระเบียบสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลปวาดวยการศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2548 และข   

ระเบียบสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป วาดวยคาบํารุงการศึกษา คาลงทะเบียน และคาธรรมเนียมการศึกษาระดับปริญญาตรี 

พ.ศ. 2558 
 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 
 

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 

1. รับแบบคํารองขอเปลี่ยน เพ่ิม ลด และถอนรายวิชา  

   (ระยะเวลา 15 นาที) 

2/1. ติดตอขอความเห็นชอบจากอาจารยท่ีปรึกษา  

      กรณีขอถอนรายวิชา (ระยะเวลา 1 วัน)  

2/2. ติดตอขอความเห็นชอบจากอาจารยท่ีปรึกษา  

      และอาจารยประจําวิชา กรณีขอเปลี่ยน เพ่ิม ลด   

      รายวิชา (ระยะเวลา 1 วัน)  

3. ลงทะเบียนออนไลนท่ี http://www.registra.bpi.ac.th 

   (ระยะเวลา 30 นาที) 

4. ชําระเงินคาธรรมเนียม  (ระยะเวลา 2 ชั่วโมง) 

5. ตรวจสอบการลงทะเบียนเรียน (ภายหลังดําเนินการ1   

วิทยาลัยหรือคณะท่ีสังกัดโดยนักศึกษาดําเนินการเอง 

หรือรับแบบคํารองไดท่ี www.bpi.ac.th 

นักศึกษาดําเนินการเอง 

 

นักศึกษาดําเนินการเอง 

 

 

นักศึกษาดําเนินการเอง 

 

นักศึกษาดําเนินการเอง 

วิทยาลัยหรือคณะท่ีสังกัด 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 

1. ใบคํารองขอเปลี่ยน เพ่ิม ลด หรือถอนรายวิชา (แบบ ส.บ.ศ.10) ท่ีกรอกขอความสมบูรณแลว 
 

คาธรรมเนียม 
  

คาเปลี่ยน เพ่ิม ลด รายวิชา ครั้งละ 50 บาท สวนการถอนรายวิชาไมตองเสียคาธรรมเนียม 
 

การรับเรื่องรองเรียน 
 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรี ยนไดท่ี  ฝายนิติการ กองกลาง  

สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป โทร 02 482 2176-78 ตอ 377,378 
  

ตัวอยางแบบฟอรม 
 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูมือสําหรับประชาชน 
 

งานท่ีใหบริการ การขอถอนรายวิชาเรียนกรณีพิเศษ 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ ฝายทะเบียนและประมวลผล กองบริการการศึกษา สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพั 
 

ขอบเขตการใหบริการ 
 

สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดทําการ 

1..ฝายทะเบียนและประมวลผล กองบริการการศึกษา   

   สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป     

.....โทร 02 224 4704-408,410   

2. เฉพาะนักศึกษาในวิทยาลัยติดตอไดท่ีวิทยาลัยท่ีสังกัด

........ท้ัง.15.แหงของสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลปรายละเอียดตาม  

    เอกสารหมายเลข 1 

3. ผานทาง http://registra.bpi.ac.th 

วันจันทร-ศุกร เวลา.08.30-12.00น..และ.13.00-16.30น. 

ยกเวนวันหยุดราชการ 

 

วันจันทร-ศุกร เวลา.08.30-12.00น..และ.13.00-16.30น. 

ยกเวนวันหยุดราชการ 

 

ตลอด 24 ชั่วโมงในชวงระยะเวลาตามท่ีประกาศกําหนด 
 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 
 

เม่ือนักศึกษาลงทะเบียนเรียนไปแลวหากประสงคจะขอถอนรายวิชาท่ีลงทะเบียนเรียนไว แตมิได ดําเนินการภายใน

กําหนด 2 สัปดาหแรกของภาคการศึกษานั้น หรือภายในสัปดาหแรกของภาคฤดูรอน นับแตวันถัดจากวันสุดทายท่ี

สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลปประกาศกําหนดใหลงทะเบียนเรียน  นักศึกษาสามารถดําเนินการไดโดย ตองยื่นคํารองขอ

อนุมัติเปนกรณีพิเศษจากหัวหนาภาควิชา ถาไดรับอนุมัติใหถอนไดรายวิชาท่ีถอนจะบันทึกสัญลักษณ “W”ท้ังนี้

ภายหลังการถอนรายวิชาเปนกรณีพิเศษแลว จํานวนหนวยกิตท่ีนักศึกษาจะทําการศึกษาในภาคการศึกษา นั้น ตอง

ไมต่ํากวา 9 หนวยกิต แตไมเกิน 22 หนวยกิต สําหรับภาคการศึกษาปกติ สวนภาฤดูรอนตองไมเกิน 10 หนวยกิต 

หรือไมเกินกวาหรือต่ํากวาหนวยกิตท่ีไดรับอนุมัติใหเพ่ิมหรือลดนั้นดวย  ตามระเบียบสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลปวา

ดวยการศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2548 และ ระเบียบสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป วาดวยคาบํารุงการศึกษา 

คาลงทะเบียน และคาธรรมเนียมการศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2558 
 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 
 

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 

1. รับแบบคํารองขอถอนรายวิชาเปนกรณีพิเศษ  

   (ระยะเวลา 15 นาที) 

2. ติดตอขอความเห็นชอบจากหัวหนาภาควิชา 

   (ระยะเวลา 1 วัน)  

*** หากไดรับความเห็นชอบใหดําเนินการตอไปในขอ 3 

3. ลงทะเบียนออนไลนท่ี http://www.registra.bpi.ac.th 

วิทยาลัยหรือคณะท่ีสังกัดโดยนักศึกษาดําเนินการเอง 

หรือรับแบบคํารองไดท่ี www.bpi.ac.th 

นักศึกษาดําเนินการเอง 

 

 

นักศึกษาดําเนินการเอง 



   (ระยะเวลา 30 นาที) 

4. ชําระเงินคาธรรมเนียมท่ีธนาคารกรุงไทยทุกสาขา    

    (ระยะเวลา 2 ชั่วโมง) 

5. ตรวจสอบการลงทะเบียนเรียน (ภายหลังดําเนินการ1   

 

นักศึกษาดําเนินการเอง 

 

คณะหรือวิทยาลัยท่ีสังกัด 
 

 

 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 

1. ใบคํารองขอถอนรายวิชากรณีพิเศษ (แบบ ส.บ.ศ.10) ท่ีกรอกขอความสมบูรณแลว 
 

คาธรรมเนียม 
  

คาธรรมเนียม 50 บาท  
 

การรับเรื่องรองเรียน 
 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรี ยนไดท่ี  ฝายนิติการ กองกลาง  

สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป โทร 02 482 2176-78 ตอ 377,378 
  

ตัวอยางแบบฟอรม 
 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

   



คูมือสําหรับประชาชน 
 

งานท่ีใหบริการ การเทียบโอนผลการเรียนและการเทียบโอนความรู 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ ฝายทะเบียนและประมวลผล กองบริการการศึกษา สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพั 
 

ขอบเขตการใหบริการ 
 

สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดทําการ 

1..ฝายทะเบียนและประมวลผล กองบริการการศึกษา   

   สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป     

.....โทร 02 224 4704-408,410   

2. เฉพาะนักศึกษาในวิทยาลัยติดตอไดท่ีวิทยาลัยท่ีสังกัด

........ท้ัง.15.แหงของสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลปรายละเอียดตาม  

    เอกสารหมายเลข 1 

วันจันทร-ศุกร เวลา.08.30-12.00น..และ.13.00-16.30น. 

ยกเวนวันหยุดราชการ 

 

วันจันทร-ศุกร เวลา.08.30-12.00น..และ.13.00-16.30น. 

ยกเวนวันหยุดราชการ 

 
 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 
 

การเทียบโอนผลการเรียน คือการขอเทียบโอนหนวยกิตของรายวิชาใดในระดับปริญญาตรีท่ีไดเคยศึกษามาแลว

จากสถานศึกษาหรือสถาบันอุดมศึกษาอ่ืนท่ีสํานักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษารับรอง เพ่ือใชเปนสวนหนึ่งของ

การศึกษาในสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป และผูขอเทียบโอนผลการเรียนตองมีคุณสมบัติและอยูในหลักเกณฑดังตอไปนี้ 

(1) ผานกระบวนการสอบคัดเลือกและมีสถานภาพเปนนักศึกษาของสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป  

(2) ไมเคยถูกสั่งใหออกจากสถานศึกษาหรือสถาบันอุดมศึกษาเนื่องจากความประพฤติเสียหาย  

(3) มีหลักฐานหรือสามารถแสดงผลการศึกษา ผลการเรียนรู หรือผลการประเมินทักษะและประสบการณครบตาม

ลักษณะและมาตรฐานของสาขาวิชาหรือรายวิชาท่ีขอเทียบโอน 

(4) วิชาเรียนท่ีจะขอเทียบโอนตองเปนรายวิชาหรือกลุมวิชาในหลักสูตรอุดมศึกษาหรือเทียบเทา ตามท่ีสํานักงาน

คณะกรรมการการอุดมศึกษาใหความเห็นชอบหรือเทียบวุฒิการศึกษาให หรือท่ีสํานักงาน ก.พ. รับรองคุณวุฒิ   

(5) รายวิชาท่ีจะขอโอนผลการเรียนตองมีผลการศึกษาไมต่ํากวาระดับ 2 หรือเทียบเทา มีเนื้อหาสาระครอบคลุมไม

นอยกวาสามในสี่ของวิชาท่ีขอโอนผลการเรียน และเปนรายวิชาท่ีเรียนมาแลวไมเกิน 3 ป 

(6) จํานวนหนวยกิตท่ีจะขอเทียบโอนไดตองไมเกินก่ึงหนึ่งของหนวยกิตรวมในหลักสูตรท่ีขอโอน และผูเทียบโอนผลกา

จะตองใชเวลาศึกษาอยูในสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลปไมนอยกวาก่ึงหนึ่งของเวลาในการศึกษาภาคปกติ โดยไมนับรวมภา

(7) ในกรณีจะเทียบโอนผลการเรียนเพ่ือศึกษาในหลักสูตรใหม ผูขอเทียบโอนผลการเรียนจะขอเทียบโอนเขาศึกษา

ไดไมเกินกวาชั้นป และภาคการศึกษาท่ีไดรับอนุญาตใหมรนักศึกษาเรียนอยูตามหลักสูตรท่ีไดรับความเห็นชอบแลว 

ท้ังนี้ ตามระเบียบสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลปวาดวยการเทียบโอนผลการเรียนและการเทียบโอนความรูเขาสู

การศึกษาในระบบตามหลักสูตรของสถาบัน พ.ศ. 2548 โดยนักศึกษาตองยื่นแบบคํารองขอเทียบโอนผลการเรียนตอ

คณบดีคณะท่ีนักศึกษาเรียนอยูเพ่ือดําเนินการตอไป 
 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 
 

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 

1. ขอรับและยื่นคํารองตอคณบดี 

    (ระยะเวลา 15 นาที)  

2. เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารและหลักฐานตางๆ 

    (ระยะเวลา 7 วัน) 

4. นําเสนอตอคณะกรรมการประจําคณะเพ่ือแตงตั้ง  

   กรรมการพิจารณาเทียบโอน  (ระยะเวลา 2 วัน) 

5.คณะกรรมการประจําคณะพิจารณาเทียบโอนผลการเรี   

  (ระยะเวลา 45 วัน) 

6. แจงผลการเทียบโอนผลการเรียน 

คณะหรือวิทยาลัยท่ีสังกัด 

 

 

คณะหรือวิทยาลัยท่ีสังกัด 

 

คณะหรือวิทยาลัยท่ีสังกัด 

คณะหรือวิทยาลัยท่ีสังกัด 

 

คณะหรือวิทยาลัยท่ีสังกัด 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 

1. แบบคํารองขอเทียบโอน (แบบ ส.บ.ศ.11) ซ่ึงกรอกขอความสมบูรณแลว 

2. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรประจําตัวนักศึกษา พรอมรับรองสําเนาถูกตอง จํานวน 1 ฉบับ 

3. สําเนาใบระเบียนแสดงผลการเรียน พรอมรับรองสําเนาถูกตอง จํานวน 1 ฉบับ 

4. สําเนาเอกสารแสดงโครงสรางหลักสูตร พรอมรับรองสําเนาถูกตองจากสถานศึกษาเดิม จํานวน 1 ชุด 

5. คําอธิบายรายวิชา พรอมรับรองสําเนาถูกตองจากสถานศึกษาเดิม จํานวน 1 ชุด 
 

คาธรรมเนียม 
  

ไมมีคาธรรมเนียม 
 

การรับเรื่องรองเรียน 
 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรี ยนไดท่ี  ฝายนิติการ กองกลาง  

สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป โทร 02 482 2176-78 ตอ 377,378 
  

ตัวอยางแบบฟอรม 
 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

คูมือสําหรับประชาชน 
 

งานท่ีใหบริการ การเทียบโอนความรู 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ ฝายทะเบียนและประมวลผล กองบริการการศึกษา สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพั 
 

ขอบเขตการใหบริการ 
 

สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดทําการ 

1..ฝายทะเบียนและประมวลผล กองบริการการศึกษา   

   สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป     

.....โทร 02 224 4704-408,410   

2. เฉพาะนักศึกษาในวิทยาลัยติดตอไดท่ีวิทยาลัยท่ีสังกัด

........ท้ัง.15.แหงของสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลปรายละเอียดตาม  

    เอกสารหมายเลข 1 

วันจันทร-ศุกร เวลา.08.30-12.00น..และ.13.00-16.30น. 

ยกเวนวันหยุดราชการ 

 

วันจันทร-ศุกร เวลา.08.30-12.00น..และ.13.00-16.30น. 

ยกเวนวันหยุดราชการ 

 
 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 
 

การเทียบโอนความรู คือ การขอเทียบโอนความรู ทักษะ ประสบการณจากการศึกษานอกระบบ และ/หรือการศึกษา

ตามอัธยาศัย เพ่ือนับเปนหนวยกิตเทียบเทารายวิชาตามหลักสูตรการศึกษาของสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป         

แบงออกเปน 2 ประเภท คือ การเทียบโอนจากรายวิชาท่ีผานการเรียนจากสถานศึกษา สถาบันอุดมศึกษา หรือการ

ฝกอบรมตางๆ และการเทียบโอนความรูจากประสบการณหรือทักษะอ่ืน ซ่ึงผูขอเทียบโอนผลการเรียนตองมี

คุณสมบัติและอยูในหลักเกณฑดังตอไปนี้ 

(1) ผานกระบวนการสอบคัดเลือกและมีสถานภาพเปนนักศึกษาของสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป 

(2) ไมเคยถูกสั่งใหออกจากสถานศึกษาหรือสถาบันอุดมศึกษาเนื่องจากความประพฤติเสียหาย 



(3) มีหลักฐานหรือสามารถแสดงผลการศึกษา ผลการเรียนรู หรือผลการประเมินทักษะและประสบการณครบตาม

ลักษณะและมาตรฐานของสาขาวิชาหรือรายวิชาท่ีขอเทียบโอน 

(4) วิชาเรียนท่ีขอเทียบโอนตองเปนรายวิชาหรือกลุมวิชาตามหลักสูตรระดับอุดมศึกษาท่ีเปดสอนในสถาบันบัณฑิตพัฒ 

(5) ผลการเทียบตองไดผลการศึกษาไมต่ํากวาระดับ 2 หรือเทียบเทา จึงจะใหจํานวนหนวยกิตในรายวิชานั้น แตไม

นํามาคิดเปนผลการเรียนหรือคะแนนเฉลี่ยสะสม 

(6) จํานวนหนวยกิตท่ีจะขอเทียบโอนไดตองไมเกินก่ึงหนึ่งของหนวยกิตรวมในหลักสูตรท่ีขอโอน และผูเทียบโอนผล

การเรียนจะตองใชเวลาศึกษาอยูในสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลปไมนอยกวาก่ึงหนึ่งของเวลาในการศึกษาภาคปกติ โดย

ไมนับรวมภาคฤดูรอน 

ท้ังนี้ ตามระเบียบสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลปวาดวย การเทียบโอนผลการเรียนและการเทียบโอนความรูเขาสู

การศึกษาในระบบตามหลักสูตรของสถาบัน พ.ศ. 2548 โดยนักศึกษาตองยื่นแบบคํารองขอเทียบโอนผลการเรียน

ตอคณบดีคณะท่ีนักศึกษาเรียนอยูเพ่ือดําเนินการตอไป 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 
 

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 

1. ขอรับและยื่นคํารองตอคณบดี 

    (ระยะเวลา 15 นาที)  

2. เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารและหลักฐานตางๆ 

    (ระยะเวลา 7 วัน) 

4. นําเสนอตอคณะกรรมการประจําคณะเพ่ือแตงตั้ง  

   กรรมการพิจารณาเทียบโอน  (ระยะเวลา 2 วัน) 

5.คณะกรรมการประจําคณะพิจารณาเทียบโอนผลการเรี   

  (ระยะเวลา 45 วัน) 

6. แจงผลการเทียบโอนความรู 

คณะหรือวิทยาลัยท่ีสังกัด 

 

 

คณะหรือวิทยาลัยท่ีสังกัด 

 

คณะหรือวิทยาลัยท่ีสังกัด 

คณะหรือวิทยาลัยท่ีสังกัด 

 

คณะหรือวิทยาลัยท่ีสังกัด 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 

1. แบบคํารองขอเทียบโอน (แบบ ส.บ.ศ.11) ซ่ึงกรอกขอความสมบูรณแลว 

2. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรประจําตัวนักศึกษา พรอมรับรองสําเนาถูกตอง จํานวน 1 ฉบับ 

3. สําเนาใบระเบียนแสดงผลการเรียน พรอมรับรองสําเนาถูกตอง จํานวน 1 ฉบับ 

4. สําเนาเอกสารแสดงโครงสรางหลักสูตร พรอมรับรองสําเนาถูกตองจากสถานศึกษาเดิม จํานวน 1 ชุด 



5. คําอธิบายรายวิชา พรอมรับรองสําเนาถูกตองจากสถานศึกษาเดิม จํานวน 1 ชุด 
 

คาธรรมเนียม 
  

ไมมีคาธรรมเนียม 
 

การรับเรื่องรองเรียน 
 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรี ยนไดท่ี  ฝายนิติการ กองกลาง  

สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป โทร 02 482 2176-78 ตอ 377,378 
  

ตัวอยางแบบฟอรม 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



คูมือสําหรับประชาชน 
 

งานท่ีใหบริการ การยายคณะ/วิทยาลัย 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ ฝายทะเบียนและประมวลผล กองบริการการศึกษา สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพั 
 

ขอบเขตการใหบริการ 
 

สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดทําการ 

1..ฝายทะเบียนและประมวลผล กองบริการการศึกษา   

   สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป     

.....โทร 02 224 4704-408,410   

2. เฉพาะนักศึกษาในวิทยาลัยติดตอไดท่ีวิทยาลัยท่ีสังกัด

........ท้ัง.15.แหงของสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลปรายละเอียดตาม  

    เอกสารหมายเลข 1  

วันจันทร-ศุกร เวลา.08.30-12.00น..และ.13.00-16.30น. 

ยกเวนวันหยุดราชการ 

 

วันจันทร-ศุกร เวลา.08.30-12.00น..และ.13.00-16.30น. 

ยกเวนวันหยุดราชการ 

 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 
 

ในกรณีท่ีนักศึกษาประสงคจะยายคณะ/วิทยาลัยตองไดรับอนุญาตจากผูปกครอง รวมท้ังไดรับอนุมัติจากอาจารยท่ีปรึ 

คณบดีของคณะเดิมท่ีนักศึกษาสังกัด และคณะกรรมการท่ีไดรับแตงตั้งจากคณบดีของคณะท่ีนักศึกษาประสงคยาย

เขา และนักศึกษาตองศึกษาในสถาบันมาแลวไมนอยกวา 1 ปการศึกษาจึงจะมีสิทธิ์ยื่นคํารองขอยายคณะ/วิทยาลัย

ไดภายในชวงเวลาท่ีสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลปกําหนด ท้ังนี้ ตามระเบียบสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลปวาดวยการศึกษา

ระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2548 และ ระเบียบสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป วาดวยคาบํารุงการศึกษา คาลงทะเบียน และ

คาธรรมเนียมการศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2558 
 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 
 

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 

1. ขอรับและยื่นคํารองท่ีผูปกครองอนุญาตแลว และ   

   อาจารยท่ีปรึกษาเห็นชอบแลวตอคณบดี  

   (ระยะเลา 15 นาที) 

2. เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารและหลักฐานตางๆ 

    (ระยะเวลา 7 วัน) 

3. คณะบดีคณะเดิมพิจารณาอนุมัติ 

   (ระยะเวลา 1 วัน) 

4. สงแบบคํารองพรอมเอกสารหลักฐานไปยังคณะท่ี   

   ประสงคขอยาย (ระยะเวลา 2 วัน) 

5. คณะกรรมการท่ีคณบดีแตงตั้งพิจารณาอนุมัติ   

คณะหรือวิทยาลัยท่ีสังกัด 

หรือรับแบบคํารองไดท่ี www.bpi.ac.th  

 

คณะหรือวิทยาลัยท่ีสังกัด 

 

คณะหรือวิทยาลัยท่ีสังกัด 

 

คณะหรือวิทยาลัยท่ีสังกัด 

 

คณะหรือวิทยาลัยท่ีประสงคขอยาย 



    (ระยะเวลา 15 วัน) 

6. คณบดีคณะใหมพิจารณาสั่งการยาย 

    (ระยะเวลา 3 วัน) 

7. แจงผลการยาย (ระยะเวลา 1 วัน) 

 

คณะหรือวิทยาลัยท่ีประสงคขอยาย 

 

คณะหรือวิทยาลัยท่ีประสงคขอยาย 
 

 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 

1. แบบคํารองขอซ่ึงกรอกขอความสมบูรณพรอมดวยการอนุญาตเปนลายลักษณอักษรของผูปกครอง  

2. สําเนาบัตรประจําตัวนักศึกษา พรอมรับรองสําเนาถูกตอง จํานวน 1 ฉบับ 

3. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูปกครอง พรอมรับรองสําเนาถูกตอง จํานวน 1 ฉบับ 
 

คาธรรมเนียม 
  

ไมมีคาธรรมเนียม 
 

การรับเรื่องรองเรียน 
 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรี ยนไดท่ี  ฝายนิติการ กองกลาง  

สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป โทร 02 482 2176-78 ตอ 377,378 
  

ตัวอยางแบบฟอรม 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

   
 

 

 

 

คูมือสําหรับประชาชน 
 

งานท่ีใหบริการ การยายภาควิชา สาขาวิชา และแขนงวิชา 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ ฝายทะเบียนและประมวลผล กองบริการการศึกษา สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพั 
 

ขอบเขตการใหบริการ 
 

สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดทําการ 

1..ฝายทะเบียนและประมวลผล กองบริการการศึกษา   

   สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป     

.....โทร 02 224 4704-408,410   

2. เฉพาะนักศึกษาในวิทยาลัยติดตอไดท่ีวิทยาลัยท่ีสังกัด

........ท้ัง.15.แหงของสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลปรายละเอียดตาม  

    เอกสารหมายเลข 1  

วันจันทร-ศุกร เวลา.08.30-12.00น..และ.13.00-16.30น. 

ยกเวนวันหยุดราชการ 

 

วันจันทร-ศุกร เวลา.08.30-12.00น..และ.13.00-16.30น. 

ยกเวนวันหยุดราชการ 

 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 
 

ในกรณีท่ีนักศึกษาประสงคจะยาย การยายภาควิชา สาขาวิชา และแขนงวิชา  ความเห็นชอบจากหัวหนาภาควิชา 

สาขาวิชา แขนงวิชาเดิม และหัวหนาภาควิชา สาขาวิชา แขนงวิชาใหม ตลอดท้ังคณะกรรมการท่ีคณบดีแตงตั้ง  

และนักศึกษาตองมีเวลาศึกษาในสาขาวิชาท่ียายเขาอยางนอยสองภาคการศึกษาปกติสําหรับหลักสูตรปริญญาตรี

(ตอเนื่อง) และสี่ภาคการศึกษาปกติสําหรับหลักสูตรปริญญาตรี ตามระเบียบสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลปวาดวย

การศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2548 และระเบียบสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป วาดวยคาบํารุงการศึกษา คาลงทะเบียน 

และคาธรรมเนียมการศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2558 
 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 
 



ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 

1. ขอรับและยื่นคํารองตอหัวหนาภาควิชา สาขาวิชา   

    แขนงวิชาเดิม 

2. เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารและหลักฐานตางๆ 

    (ระยะเวลา 7 วัน) 

3. หัวหนาภาควิชา สาขาวิชา แขนงวิชาเดิมพิจารณาอนุ 

   (ระยะเวลา 1 วัน) 

4. สงแบบคํารองพรอมเอกสารหลักฐานไปยังภาควิชา    

    สาขาวิชา แขนงวิชา ท่ีประสงคขอยาย  

    (ระยะเวลา 2 ชั่วโมง) 

5. หัวหนาภาควิชา สาขาวิชา แขนงวิชาใหมพิจารณาอน 

   (ระยะเวลา 1 วัน) 

6. คณะกรรมการท่ีคณบดีแตงตั้งพิจารณาอนุมัติ   

    (ระยะเวลา 15 วัน) 

7. คณบดีคณะใหมพิจารณาสั่งการยาย (ระยะเวลา 3 วัน 

8. แจงผลการยาย (ระยะเวลา 1 วัน) 

หัวหนาภาควิชา สาขาวิชา แขนงวิชาเดิม 

หรือรับแบบคํารองไดท่ี www.bpi.ac.th  

งานทะเบียนและประมวลผลของคณะ 

 

หัวหนาภาควิชา สาขาวิชา แขนงวิชาเดิม 

 

หัวหนาภาควิชา สาขาวิชา แขนงวิชาใหม 

 

 

คณะหรือวิทยาลัยท่ีสังกัด 

 

คณะหรือวิทยาลัยท่ีสังกัด 

 

คณะหรือวิทยาลัยท่ีสังกัด 

คณะหรือวิทยาลัยท่ีสังกัด 
 

 

 

 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 

1. แบบคํารองขอซ่ึงกรอกขอความสมบูรณพรอมดวยการอนุญาตเปนลายลักษณอักษรของผูปกครอง  

2. สําเนาบัตรประจําตัวนักศึกษา พรอมรับรองสําเนาถูกตอง จํานวน 1 ฉบับ 
 

คาธรรมเนียม 
  

ไมมีคาธรรมเนียม 
 

การรับเรื่องรองเรียน 
 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรี ยนไดท่ี  ฝายนิติการ กองกลาง  

สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป โทร 02 482 2176-78 ตอ 377,378 
  

ตัวอยางแบบฟอรม 
 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



คูมือสําหรับประชาชน 
 

งานท่ีใหบริการ การลาพักการศึกษา การรักษาสถานภาพการเปนนักศึกษา และการขอกลับเขาศึกษา 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ ฝายทะเบียนและประมวลผล กองบริการการศึกษา สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพั 
 

ขอบเขตการใหบริการ 
 

สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดทําการ 

1..ฝายทะเบียนและประมวลผล กองบริการการศึกษา   

   สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป     

.....โทร 02 224 4704-408,410   

2. เฉพาะนักศึกษาในวิทยาลัยติดตอไดท่ีวิทยาลัยท่ีสังกัด

........ท้ัง.15.แหงของสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลปรายละเอียดตาม  

    เอกสารหมายเลข 1  

วันจันทร-ศุกร เวลา.08.30-12.00น..และ.13.00-16.30น. 

ยกเวนวันหยุดราชการ 

 

วันจันทร-ศุกร เวลา.08.30-12.00น..และ.13.00-16.30น. 

ยกเวนวันหยุดราชการ 

 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 
 

นักศึกษาท่ีประสงคจะลาพักการศึกษาจะตองลงทะเบียนเรียนมาแลวไมนอยกวาหนึ่งภาคการศึกษา โดยนักศึกษา

ตองยื่นคํารองขออนุมัติลาพักการศึกษาตอคณบดีท่ีตนสังกัดอยางนอยภายใน 2 สัปดาหแรกของภาคการศึกษาท่ีจะ

ลาพักการศึกษา ซ่ึงการลาพักการศึกษาจะกระทําไดในกรณีดังตอไปนี้ 

    1. ถูกเกณฑหรือระดมพลเขารับราชการทหารกองประจําการ 

    2. ไดรับทุนการศึกษาตอตางประเทศหรือทุนอ่ืนใดท่ีสถาบันเห็นสมควรสนับสนุน 

    3. เจ็บปวยหรือไดรับคําสั่งจากแพทยใหพักรักษาตัวเปนเวลาติดตอกันเกิน 3 สัปดาหโดยจะตองมีใบรับรองแพทย 

    4. มีเหตุจําเปนสุดวิสัย หรือมีความจําเปนสวนตัวอันควรไดรับการพิจารณาใหลาพักการศึกษาในภาคการศึกษานั้น 

    5. มีความจําเปนสวนตัว ซ่ึงในกรณีนี้นักศึกษาจะตองลงทะเบียนเรียนมาแลวไมนอยกวาหนึ่งภาคการศึกษา  

       และการพักการศึกษาสามารถลาไดครั้งละ 1 ภาคการศึกษา 

    6. ในกรณีท่ีนักศึกษาประสงคจะลาพักการศึกษามากกวา 1 ภาคการศึกษาใหอยูในดุลยพินิจของคณบดี  

    7. นักศึกษาท่ีไดรับอนุมัติใหลาพักการศึกษาตองชําระคาธรรมเนียมการศึกษาเพ่ือรักษาสถานภาพการเปนนักศึกษ  

       ตามท่ีสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลปกําหนด ภายใน 2 สัปดาหนับแตวันถัดจากวันเปดภาคการศึกษาท่ีลาพักการศึกษ 

    8. ในกรณีท่ีนักศึกษาท่ีชําระเงินคาบํารุงการศึกษาและคาธรรมเนียมการศึกษาเรียบรอยแลว มีความจําเปนตอง  

        ลาพักการศึกษาสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลปจะไมคืนเงินดังกลาว 

    9. ในกรณีท่ีนักศึกษาไดรับอนุมัติใหลาพักการศึกษา ใหนับระยะเวลาท่ีลาพักการศึกษารวมอยูในระยะเวลาการศึก  

        เวนแตกรณีท่ีนักศึกษาไดรับอนุมัติใหลาพักการศึกษาตามขอ 1 

    10. เม่ือสิ้นสุดกําหนดการลาพักการศึกษา นักศึกษาจะตองยื่นคํารองขอกลับเขาศึกษาพรอมท้ังหลักฐานการ  

        อนุญาตใหลาพักการศึกษาตออาจารยท่ีปรึกษา เพ่ือใหคณบดีอนุมัติใหกลับเขาศึกษากอนกําหนดวัน  

        ลงทะเบียนเรียนของภาคการศึกษาท่ีขอกลับอยางนอย 1 สัปดาห 



ท้ังนี้ตามขอ 14 ของระเบียบสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลปวาดวยการศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2548  และ ขอ 4 

ของระเบียบสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป วาดวยคาบํารุงการศึกษา คาลงทะเบียน และคาธรรมเนียมการศึกษาระดับ

ปริญญาตรี พ.ศ. 2558 
 

 

 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 
 

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 

1. ยื่นคํารองขอลาพักการศึกษาตอคณบดีคณะท่ีตนสังกั  

.....(ระยะเวลา 15 นาที) 

2. เจาหนาท่ีตรวจสอบคุณสมบัติและเอกสารเสนอคณบ 

.....(ระยะเวลา 1 วัน) 

3. คณบดีพิจารณาอนุมัติ (ระยะเวลา 1 วัน) 

4. แจงผลการพิจารณา (ระยะเวลา 1 วัน) 

5. ชําระเงินคาธรรมเนียมโดยใชแบบชําระเงินออนไลน 

......ท่ี http://www.registra.bpi.ac.th 

    (ระยะเวลา 2 ชั่วโมง) 

คณะท่ีสังกัด กรณีสวนภูมิภาคใหยื่นผานวิทยาลัยท่ีสังกัด 

หรือรับแบบคํารองไดท่ี www.bpi.ac.th  

คณะท่ีสังกัด 

 

คณะท่ีสังกัด 

คณะท่ีสังกัด 

ธนาคารกรุงไทยทุกสาขา 

 

 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 

1. แบบคํารองขอลาพักการศึกษา (แบบ ส.บ.ศ. 13) ท่ีกรอกขอความสมบูรณแลว 

2. ใบเสร็จชําระเงิน/เอกสารการชําระเงินคาธรรมเนียมท่ีธนาคารออกให 

3. เอกสารอ่ืนๆ เชน เอกสารการถูกเกณฑเขารับราชการทหาร เอกสารการไดรับทุนการศึกษา ใบรับรองแพทย เปนต 
 

คาธรรมเนียม 
  

1. สําหรับนักศึกษาท่ีเขาศึกษากอนปการศึกษา 2559 คารักษาสถานภาพการเปนนักศึกษา 300 บาท  

2. สําหรับนักศึกษาท่ีเขาศึกษาตั้งแตปการศึกษา 2559 เปนตนไป คารักษาสถานภาพการเปนนักศึกษา 1,000 บาท 
 

การรับเรื่องรองเรียน 
 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรี ยนไดท่ี  ฝายนิติการ กองกลาง  

สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป โทร 02 482 2176-78 ตอ 377,378 
  

ตัวอยางแบบฟอรม 
 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

   



คูมือสําหรับประชาชน 
 

งานท่ีใหบริการ การขอกลับเขาศึกษา 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ ฝายทะเบียนและประมวลผล กองบริการการศึกษา สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพั 
 

ขอบเขตการใหบริการ 
 

สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดทําการ 

1..ฝายทะเบียนและประมวลผล กองบริการการศึกษา   

   สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป     

.....โทร 02 224 4704-408,410   

2. เฉพาะนักศึกษาในวิทยาลัยติดตอไดท่ีวิทยาลัยท่ีสังกัด

........ท้ัง.15.แหงของสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลปรายละเอียดตาม  

    เอกสารหมายเลข 1  

วันจันทร-ศุกร เวลา.08.30-12.00น..และ.13.00-16.30น. 

ยกเวนวันหยุดราชการ 

 

วันจันทร-ศุกร เวลา.08.30-12.00น..และ.13.00-16.30น. 

ยกเวนวันหยุดราชการ 

 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 
 

เม่ือสิ้นสุดกําหนดการลาพักการศึกษา นักศึกษาตองยื่นคํารองขอกลับเขาศึกษาพรอมท้ังหลักฐานการอนุญาตใหลาพัก

ตออาจารยท่ีปรึกษา เพ่ือใหคณะบดีอนุมัติใหกลับเขาศึกษากอนกําหนดวันลงทะเบียนเรียนในภาคการศึกษาท่ีขอกลับ

อยางนอย 1 สัปดาหและตองชําระคาคืนสภาพกลับเขาเปนนักศึกษาใหม ท้ังนี้ตามขอ 14 ของระเบียบสถาบันบัณฑิต

วาดวยการศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2548 และขอ 4 ของระเบียบสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป วาดวยคาบํารุงการศึกษา 

คาลงทะเบียน และคาธรรมเนียมการศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2558 
 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 
 

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 

1. ยื่นคํารองขอกลับเขาศึกษาตอคณบดีคณะท่ีตน  

   .สังกัดโดยผานอาจารยท่ีปรึกษา (ระยะเวลา 1 วัน) 

2. เจาหนาท่ีตรวจสอบคุณสมบัติและเอกสารเสนอคณบ 

.....(ระยะเวลา 1 วัน) 

3. คณบดีพิจารณาอนุมัติ (ระยะเวลา 1 วัน) 

4. แจงผลการพิจารณา (ระยะเวลา 1 วัน) 

5. ชําระเงินคาธรรมเนียมโดยใชแบบชําระเงินออนไลน 

......ท่ี http://www.registra.bpi.ac.th 

    (ระยะเวลา 2 ชั่วโมง) 

คณะท่ีสังกัด กรณีสวนภูมิภาคใหยื่นผานวิทยาลัยท่ีสังกัด 

หรือรับแบบคํารองไดท่ี www.bpi.ac.th  

คณะท่ีสังกัด 

 

คณะท่ีสังกัด 

คณะท่ีสังกัด 

ธนาคารกรุงไทยโดยนักศึกษาดําเนินการเอง 

 

 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 



 

1. แบบคํารองขอกลับเขาศึกษา (แบบ ส.บ.ศ. 13) ท่ีกรอกขอความสมบูรณแลว 

2. ใบเสร็จชําระเงิน/เอกสารการชําระเงินคาธรรมเนียมท่ีธนาคารออกให 

3. หลักฐานการอนุญาตใหลาพักการศึกษา 

 

คาธรรมเนียม 
  

1. สําหรับนักศึกษาท่ีเขาศึกษากอนปการศึกษา 2559 คาคืนสภาพกลับเขาเปนนักศึกษาใหม 300 บาท  

2. สําหรับนักศึกษาท่ีเขาศึกษาตั้งแตปการศึกษา 2559 เปนตนไป คาคืนสภาพกลับเขาเปนนักศึกษาใหม 500 บาท 
 

การรับเรื่องรองเรียน 
 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรี ยนไดท่ี  ฝายนิติการ กองกลาง  

สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป โทร 02 482 2176-78 ตอ 377,378 
  

ตัวอยางแบบฟอรม 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 
 

 

คูมือสําหรับประชาชน 
 

งานท่ีใหบริการ การลาปวยและลากิจ 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ ฝายทะเบียนและประมวลผล กองบริการการศึกษา สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพั 
 

ขอบเขตการใหบริการ 
 

สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดทําการ 

1..ฝายทะเบียนและประมวลผล กองบริการการศึกษา   

   สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป     

.....โทร 02 224 4704-408,410   

2. เฉพาะนักศึกษาในวิทยาลัยติดตอไดท่ีวิทยาลัยท่ีสังกัด

........ท้ัง.15.แหงของสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลปรายละเอียดตาม  

    เอกสารหมายเลข 1  

วันจันทร-ศุกร เวลา.08.30-12.00น..และ.13.00-16.30น. 

ยกเวนวันหยุดราชการ 

 

วันจันทร-ศุกร เวลา.08.30-12.00น..และ.13.00-16.30น. 

ยกเวนวันหยุดราชการ 

 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 
 

การลากิจมีสามประเภทคือ การลากิจเฉพาะบางชั่วโมงเรียน การลากิจกอนสอบตั้งแตหนึ่งวันข้ึนไป การลากิจ

ระหวางสอบ ซ่ึงมีสาระสําคัญดังนี้  

1. การลากิจเฉพาะบางชั่วโมงเรียน นักศึกษาตองขออนุญาตจากอาจารยประจําวิชานั้น 

2. การลากิจกอนสอบตั้งแต 1 วันข้ึนไป ตองยื่นใบลากอนวันลาพรอมท้ังระบุเหตุผลของการลาและคํารับรองของ  

   ผูปกครองเพ่ือใหอาจารยท่ีปรึกษาพิจารณาอนุญาต 

3. การลากิจระหวางสอบ นักศึกษาตองยื่นใบลากอนวันลา พรอมท้ังระบุเหตุผลของการลาและคํารับรองจากผูปกครอผาน  

    อาจารยท่ีปรึกษาเพ่ือเสนอคณบดีพิจารณาอนุมัติ ยกเวนกรณีท่ีมีเหตุสุดวิสัยจะยื่นภายหลังวันลาในวันแรกท่ีมาสอ 

4. อาจารยท่ีปรึกษามีอํานาจอนุญาตใหลากิจไดครั้งละไมเกิน 3 วัน หัวหนาภาควิชา/สาขาวิชามีอํานาจอนุญาตใหลากิ  

   ไดครั้งหนึ่งไมเกิน 7 วัน การอนุญาตใหลากิจครั้งหนึ่งเกินกวา 7 วันข้ึนไปเปนอํานาจของคณบดี 



ท้ังนี้ตามขอ 16 และขอ 17 ของระเบียบสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลปวาดวยการศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2548 
 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 
 

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 

1. ยื่นใบลากิจตออาจารยประจําวิชาหรืออาจารย      

   ท่ีปรึกษาหรือผานอาจารยท่ีปรึกษาเพ่ือเสนอคณบดี  

   พิจารณาอนุมัติแลวแตกรณี (ระยะเวลา 15 นาที) 

2. อาจารยประจําวิชาหรืออาจารยท่ีปรึกษาหรือคณบดี    

   พิจารณาอนุมัติ .(ระยะเวลา 1 วัน) 

3. แจงผลการพิจารณา (ระยะเวลา 1 วัน) 

คณะ/วิทยาลัยท่ี กรณีสวนภูมิภาคใหยื่นผานวิทยาลัยท่ีสังกัด 

หรือรับแบบคํารองไดท่ี www.bpi.ac.th  

 

คณะ/วิทยาลัยท่ีสังกัด 

 

คณะท่ีสังกัด  
 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 

1. ใบลากิจ (แบบ ส.บ.ศ.14) ท่ีกรอกขอความสมบูรณ 

2. กรณีลากิจกอนสอบตั้งแต 1 วันข้ึนไป หรือลากิจระหวางสอบตองมีคํารับรองจากผูปกครองดวย  
 

คาธรรมเนียม 
  

ไมมีคาธรรมเนียม 
 

การรับเรื่องรองเรียน 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรี ยนไดท่ี ฝายนิติการ กองกลาง 

สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป โทร 02 482 2176-78 ตอ 377,378  

ตัวอยางแบบฟอรม 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูมือสําหรับประชาชน 
 

งานท่ีใหบริการ การลาปวย 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ ฝายทะเบียนและประมวลผล กองบริการการศึกษา สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพั 
 

ขอบเขตการใหบริการ 
 

สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดทําการ 

1..ฝายทะเบียนและประมวลผล กองบริการการศึกษา   

   สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป     

.....โทร 02 224 4704-408,410   

2. เฉพาะนักศึกษาในวิทยาลัยติดตอไดท่ีวิทยาลัยท่ีสังกัด

........ท้ัง.15.แหงของสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลปรายละเอียดตาม  

    เอกสารหมายเลข 1  

วันจันทร-ศุกร เวลา.08.30-12.00น..และ.13.00-16.30น. 

ยกเวนวันหยุดราชการ 

 

วันจันทร-ศุกร เวลา.08.30-12.00น..และ.13.00-16.30น. 

ยกเวนวันหยุดราชการ 

 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 
 

การลาปวยแยกเปนสองประเภทไดแก  การลาปวยกอนสอบและการลาปวยระหวางสอบ และมีสาระสําคัญดังนี้    

1. การลาปวยกอนสอบ หมายถึง กรณีท่ีนักศึกษาปวยกอนการเรียนในภาคการศึกษานั้นจะสิ้นสุดและปวยอยูจนกระท

ถึงวันสอบทําใหนักศึกษาไมสามารถเขาสอบไดในบางรายวิชาหรือท้ังหมด หากนักศึกษาประสงคจะขอลาปวยจะตองยื

คํารองขอตอคณบดีโดยยื่นผานอาจารยท่ีปรึกษาภายในหนึ่งสัปดาหนับแตวันท่ีเริ่มปวย พรอมท้ังแนบใบรับรองแพทย

ของสถานพยาบาลของทางราชการหรือสถานพยาบาลของเอกชนท่ีกระทรวงสาธารณสุขรับรองมาดวย 

2. การลาปวยระหวางสอบ หมายถึง กรณีท่ีนักศึกษาไดศึกษาจนสิ้นแลวแตปวยจนไมสามารถเขาสอบในบางรายวิชา

หรือท้ังหมดได นักศึกษาตองแจงตออาจารยท่ีปรึกษาทางโทรศัพทหรือทางสื่ออยางอ่ืนท่ีสามารถติดตอสื่อสารได

เชนเดียวกัน และตองยื่นคํารองตอคณบดีทันที พรอมท้ังแนบใบรับรองแพทยของสถานพยาบาลของทางราชการ

หรือสถานพยาบาลของเอกชนท่ีกระทรวงสาธารณสุขรับรองมาดวย 

3. กรณีทีนักศึกษาลาปวยติดตอกันเกินกวา 15 วัน ตองแนบใบรับรองแพทยรวมท้ังคํารับรองของผูปกครองมาดวย

4. อาจารยท่ีปรึกษามีอํานาจอนุญาตใหลาปวยไดครั้งละไมเกิน 3 วัน หัวหนาภาควิชา/สาขาวิชามีอํานาจอนุญาตให

ลาปวยไดครั้งหนึ่งไมเกิน 7 วัน การอนุญาตใหลาปวยครั้งหนึ่งเกินกวา 7 วันข้ึนไปเปนอํานาจของคณบดี 

ท้ังนี้ตามขอ 15 และขอ 17 ของระเบียบสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลปวาดวยการศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2548 
 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 
 

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 

1. ยื่นใบลาปวยตออาจารยประจําวิชาหรืออาจารย      

   ท่ีปรึกษาหรือผานอาจารยท่ีปรึกษาเพ่ือเสนอคณบดี  

   พิจารณาอนุมัติแลวแตกรณี (ระยะเวลา 15 นาที) 

คณะ/วิทยาลัยท่ี กรณีสวนภูมิภาคใหยื่นผานวิทยาลัยท่ีสังกัด 

หรือรับแบบคํารองไดท่ี www.bpi.ac.th  

 



2. อาจารยประจําวิชาหรืออาจารยท่ีปรึกษาหรือคณบดี    

   พิจารณาอนุมัติ .(ระยะเวลา 1 วัน) 

3. แจงผลการพิจารณา (ระยะเวลา 1 วัน) 

คณะ/วิทยาลัยท่ีสังกัด 

 

คณะท่ีสังกัด  
 

 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 

1. ใบลาปวย (แบบ ส.บ.ศ. 14) ท่ีกรอกขอความสมบูรณ 

2. ใบรับรองแพทยของสถานพยาบาลของทางราชการหรือสถานพยาบาลของเอกชนท่ีกระทรวงสาธารณสุขรับรอง  

3. กรณีลาปวยเกิน 15 วันตองมีคํารับรองของผูปกครองแนบมาดวย 
 

คาธรรมเนียม 
  

ไมมีคาธรรมเนียม 
 

การรับเรื่องรองเรียน 
 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรี ยนไดท่ี  ฝายนิติการ กองกลาง  

สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป โทร 02 482 2176-78 ตอ 377,378 
  

ตัวอยางแบบฟอรม 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 



คูมือสําหรับประชาชน 
 

งานท่ีใหบริการ การลาออกจากการเปนนักศึกษา 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ ฝายทะเบียนและประมวลผล กองบริการการศึกษา สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพั 
 

ขอบเขตการใหบริการ 
 

สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดทําการ 

1..ฝายทะเบียนและประมวลผล กองบริการการศึกษา   

   สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป     

.....โทร 02 224 4704-408,410   

2. เฉพาะนักศึกษาในวิทยาลัยติดตอไดท่ีวิทยาลัยท่ีสังกัด

........ท้ัง.15.แหงของสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลปรายละเอียดตาม  

    เอกสารหมายเลข 1  

วันจันทร-ศุกร เวลา.08.30-12.00น..และ.13.00-16.30น. 

ยกเวนวันหยุดราชการ 

 

วันจันทร-ศุกร เวลา.08.30-12.00น..และ.13.00-16.30น. 

ยกเวนวันหยุดราชการ 

 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 
 

การลาออกจากการเปนนักศึกษานักศึกษาตองยื่นใบลาออกพรอมดวยหนังสือรับรองจากผูปกครองผานอาจารยท่ี

ปรึกษา คณบดี เพ่ือนําเสนออธิการบดีพิจารณาอนุมัติ ท้ังนี้ตามขอ 18 ของระเบียบสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลปวา

ดวยการศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2548 
 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 
 

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 

1. ยื่นใบคํารองขอลาออกผานอาจารยท่ีปรึกษา และ

.....คณบดีเพ่ือเสนออธิการบดีพิจารณาอนุมัติ 

   (ระยะเวลา 1 วัน) 

2. เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารท่ีเก่ียวของ (ระยะเวลา 1  

3. คณบดีพิจารณาอนุมัติ (ระยะเวลา 1 วัน) 

4. อธิการบดีพิจารณาอนุมัติ  

   (ระยะเวลา 2 วัน) 

5. แจงผลการพิจารณา (ระยะเวลา 1 วัน) 

คณะท่ีสังกัด กรณีสวนภูมิภาคใหยื่นผานวิทยาลัยท่ีสังกัด 

หรือรับแบบคํารองไดท่ี www.bpi.ac.th  

 

คณะท่ีสังกัด 

คณะท่ีสังกัด 

ฝายทะเบียนและประมวลผล กองบริการการศึกษา 

สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป 

คณะท่ีสังกัดโดยอาจแจงผานวิทยาลัย 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 

1. ใบลาออกจากการเปนนักศึกษา (แบบ ส.บ.ศ. 14)ท่ีกรอกขอความสมบูรณ  

2. คํารับรองจากผูปกครองใหลาออกได 
 



คาธรรมเนียม 
  

ไมมีคาธรรมเนียม 
 

 

 

 

 

การรับเรื่องรองเรียน 
 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรี ยนไดท่ี  ฝายนิติการ กองกลาง  

สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป โทร 02 482 2176-78 ตอ 377,378 
  

ตัวอยางแบบฟอรม 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

คูมือสําหรับประชาชน 
 

งานท่ีใหบริการ การถอนคืนคาลงทะเบียน และการถอนคืนคาบํารุงการศึกษา คาลงทะเบียนเรียน และ

คาธรรมเนียมการศึกษากรณีพิเศษ 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ ฝายกิจการนักศึกษา กองบริการการศึกษา สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป 
 

ขอบเขตการใหบริการ 
 

สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดทําการ 

1..ฝายกิจการนักศึกษา กองบริการการศึกษา   

   สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป    

.....โทร 02 224 4704-408,410   

2. เฉพาะนักศึกษาในวิทยาลัยติดตอไดท่ีวิทยาลัยท่ีสังกัด

........ท้ัง.15.แหงของสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลปรายละเอียดตาม  

    เอกสารหมายเลข 1  

วันจันทร-ศุกร เวลา.08.30-12.00น..และ.13.00-16.30น. 

ยกเวนวันหยุดราชการ 

 

วันจันทร-ศุกร เวลา.08.30-12.00น..และ.13.00-16.30น. 

ยกเวนวันหยุดราชการ 

 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 
 

นักศึกษาท่ีชําระเงินคาลงทะเบียนไวแลว จะขอถอนคืนเงินไดในกรณีดังตอไปนี้ 

1. กรณีท่ีสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลปประกาศปดสอนรายวิชานั้นๆ หรือเปลี่ยนแปลงสถานท่ีหรือเวลาอันเปนเหตุให

นักศึกษาไมสามารถเรียนได หรือไดรับยกเวนไมตองเรียน จะขอคืนคาลงทะเบียนเรียนในรายวิชานั้นไดเต็มจํานวน 

2. กรณีท่ีนักศึกษาขอถอนรายวิชาเนื่องจากปรากฏหลังการลงทะเบียนวา ไมมีสิทธิลงทะเบียนในรายวิชานั้นตามขอกํ

ในหลักสูตร ใหนักศึกษาขอถอนคืนคาลงทะเบียนเรียนในรายวิชานั้นไดเต็มจํานวน 

3. กรณีท่ีนักศึกษาไดขอถอนรายวิชาภายใน 2 สัปดาหแรกของภาคการศึกษาปกติหรือภายใน 1 สัปดาหแรกของ

ภาคการศึกษาฤดูรอน จะขอถอนคาลงทะเบียนในรายวิชานั้นไดก่ึงหนึ่ง 

4. กรณีท่ีนักศึกษาไดชําระเงินเปนจํานวนเกินกวาท่ีไดลงทะเบียนเรียนไว จะขอถอนคาลงทะเบียนไดเทาสวนซ่ึงไดชําร 

5. นักศึกษาตองยื่นคํารองขอถอนคืนคาลงทะเบียนภายใน 30 วัน นับแตวันเปดภาคการศึกษา  

ท้ังนี้ ตามขอ 6 และขอ 7 ของระเบียบสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลปวาดวย การถอนคืนคาลงทะเบียนและคาประกันของเ 

พ.ศ. 2543 และขอ 6 และ ของระเบียบสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป วาดวยคาบํารุงการศึกษา คาลงทะเบียน และ

คาธรรมเนียมการศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2558 
 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 
 

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 

1. ยื่นแบบคํารองขอถอนคืนคาลงทะเบียน 

   (ระยะเวลา 30 นาที) 

ฝายกิจการนักศึกษา กองบริการการศึกษา สํานักงานอธิการ 

สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป หรือวิทยาลัยท่ีสังกัด 



 

2. เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสาร 

   (ระยะเวลา 2 วัน) 

3. เสนออธิการบดีพิจารณาอนุมัติ 

   (ระยะเวลา 2 วัน) 

4. แจงผลการพิจารณา(ระยะเวลา 2 วัน) 

หรือรับแบบคํารองไดท่ี www.bpi.ac.th  

ฝายกิจการนักศึกษา กองบริการการศึกษา สํานักงานอธิการ 

สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป  

ฝายกิจการนักศึกษา กองบริการการศึกษา สํานักงานอธิการ 

สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป  

ฝายกิจการนักศึกษา กองบริการการศึกษา สํานักงานอธิการ 

สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป หรือวิทยาลัยท่ีสังกัด 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 

1. แบบคํารองขอคืนคาลงทะเบียนซ่ึงกรอกขอความสมบูรณ  

2. เอกสารท่ีเก่ียวกับการลงทะเบียนเรียนในภาคการศึกษาท่ีขอคืนท้ังหมด  

3. ใบเสร็จรับเงินคาลงทะเบียนเรียน 
 

คาธรรมเนียม 
  

ไมมีคาธรรมเนียม 
 

การรับเรื่องรองเรียน 
 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรี ยนไดท่ี  ฝายนิติการ กองกลาง  

สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป โทร 02 482 2176-78 ตอ 377,378 
  

ตัวอยางแบบฟอรม 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

คูมือสําหรับประชาชน 
 

งานท่ีใหบริการ การถอนคืนคาบํารุงการศึกษา คาลงทะเบียนเรียน และคาธรรมเนียมการศึกษากรณีพิเศษ 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ ฝายกิจการนักศึกษา กองบริการการศึกษา สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป 
 

ขอบเขตการใหบริการ 
 

สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดทําการ 

1..ฝายกิจการนักศึกษา กองบริการการศึกษา   

   สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป    

.....โทร 02 224 4704-408,410   

2. เฉพาะนักศึกษาในวิทยาลัยติดตอไดท่ีวิทยาลัยท่ีสังกัด

........ท้ัง.15.แหงของสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลปรายละเอียดตาม  

    เอกสารหมายเลข 1  

วันจันทร-ศุกร เวลา.08.30-12.00น..และ.13.00-16.30น. 

ยกเวนวันหยุดราชการ 

 

วันจันทร-ศุกร เวลา.08.30-12.00น..และ.13.00-16.30น. 

ยกเวนวันหยุดราชการ 

 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 
 

ในกรณีท่ีนักศึกษาเห็นวาตนมีสิทธิขอถอนคืนคาบํารุงการศึกษา คาลงทะเบียนเรียน และคาธรรมเนียมการศึกษาโดย

อาศัยเหตุอยางใดๆท่ีมิไดมีระเบียบกําหนดไว หรือท่ีมีระเบียบกําหนดไวแตไมไดเปนไปตามเง่ือนไขท่ีกําหนดไวในระเบี 

หรือลวงเลยเวลาตามท่ีกําหนดในระเบียบ นักศึกษาตนมีสิทธิขอถอนคืนคาบํารุงการศึกษา คาลงทะเบียนเรียน และ

คาธรรมเนียมการศึกษาเปนกรณีพิเศษไดโดยตองยื่นคํารองขอตออธิการบดีสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป ท้ังนี้ ตามขอ 8 

ของระเบียบสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลปวาดวย การถอนคืนคาลงทะเบียนและคาประกันของเสียหาย และขอ 6 และ

ของระเบียบสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป วาดวยคาบํารุงการศึกษา คาลงทะเบียน และคาธรรมเนียมการศึกษาระดับ

ปริญญาตรี พ.ศ. 2558 
 



ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 
 

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 

1. ขอรับและยื่นคํารองขอถอนคืนคาบํารุงการศึกษา   

    คาลงทะเบียนเรียน และคาธรรมเนียมการศึกษา    

   (ระยะเวลา 30 นาที) 

2. เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสาร 

    (ระยะเวลา 2 วัน) 

3. เสนออธิการบดีพิจารณาอนุมัติ 

   (ระยะเวลา 2 วัน) 

4. แจงผลการพิจารณา 

   (ระยะเวลา 2 วัน) 

ฝายกิจการนักศึกษา กองบริการการศึกษา สํานักงานอธิการ 

สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป หรือวิทยาลัยท่ีสังกัด 

หรือรับแบบคํารองไดท่ี www.bpi.ac.th  

ฝายกิจการนักศึกษา กองบริการการศึกษา สํานักงานอธิการ 

สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป  

ฝายกิจการนักศึกษา กองบริการการศึกษา สํานักงานอธิการ 

สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป  

ฝายกิจการนักศึกษา กองบริการการศึกษา สํานักงานอธิการ 

สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป หรือวิทยาลัยท่ีสังกัด 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 

1. แบบคํารองขอคืนคาลงทะเบียนซ่ึงกรอกขอความสมบูรณ  

2. เอกสารท่ีเก่ียวกับการลงทะเบียนเรียนในภาคการศึกษาท่ีขอคืนท้ังหมด  

3. ใบเสร็จรับเงินคาลงทะเบียนเรียน 
 

คาธรรมเนียม 
  

ไมมีคารรมเนียม 
 

การรับเรื่องรองเรียน 
 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรี ยนไดท่ี  ฝายนิติการ กองกลาง  

สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป โทร 02 482 2176-78 ตอ 377,378 
  

ตัวอยางแบบฟอรม 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คูมือสําหรับประชาชน 
 

งานท่ีใหบริการ การถอนคืนคาประกันของเสียหาย 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ ฝายกิจการนักศึกษา กองบริการการศึกษา สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป 
 

ขอบเขตการใหบริการ 
 

สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดทําการ 

1..ฝายกิจการนักศึกษา กองบริการการศึกษา   

   สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป    

.....โทร 02 224 4704-408,410   

2. เฉพาะนักศึกษาในวิทยาลัยติดตอไดท่ีวิทยาลัยท่ีสังกัด

........ท้ัง.15.แหงของสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลปรายละเอียดตาม  

    เอกสารหมายเลข 1  

วันจันทร-ศุกร เวลา.08.30-12.00น..และ.13.00-16.30น. 

ยกเวนวันหยุดราชการ 

 

วันจันทร-ศุกร เวลา.08.30-12.00น..และ.13.00-16.30น. 

ยกเวนวันหยุดราชการ 



 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 
 

นักศึกษาท่ีพนสภาพการเปนนักศึกษา จะถอนคืนคาประกันของเสียหายไดในกรณีทีนักศึกษามิไดกระทําใหทรัพยสินข

สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลปเสียหายหรือสูญหายสามารถขอถอนคืนเงินคาประกันไดท้ังจํานวน ในกรณีทีทําใหทรัพยสินข

สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลปเสียหายหรือสูญหายแตไมเกินกวาจํานวนเงินประกันนั้น นักศึกษาชอบท่ีจะขอถอนคืนเงินปร

ในสวนตางภายหลังจากหักชดใชคาเสียหายแลว โดยตองยื่นคํารองขอถอนคืนคาประกันของเสียหายตออธิการบดี

ภายใน 60 วันนับแตวันท่ีพนสภาพการเปนนักศึกษา ท้ังนี้ตามขอ 6 และขอ 7 ของระเบียบสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป

วาดวยการถอนคืนคาลงทะเบียนและคาประกันของเสียหาย และขอ 6 และ ของระเบียบสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป 

วาดวยคาบํารุงการศึกษา คาลงทะเบียน และคาธรรมเนียมการศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2558 
 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 
 

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 

1. ขอรับและยื่นคํารองขอถอนคืนคาประกันของเสียหาย   

   (ระยะเวลา 30 นาที) 

 

2. เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสาร 

   (ระยะเวลา 2 วัน) 

3. เสนออธิการบดีพิจารณาอนุมัติ 

   (ระยะเวลา 2 วัน) 

4. แจงผลการพิจารณา 

   (ระยะเวลา 2 วัน) 

ฝายกิจการนักศึกษา กองบริการการศึกษา สํานักงานอธิการ 

สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป หรือวิทยาลัยท่ีสังกัด 

หรือรับแบบคํารองไดท่ี www.bpi.ac.th  

ฝายกิจการนักศึกษา กองบริการการศึกษา สํานักงานอธิการ 

สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป  

ฝายกิจการนักศึกษา กองบริการการศึกษา สํานักงานอธิการ 

สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป  

ฝายกิจการนักศึกษา กองบริการการศึกษา สํานักงานอธิการ 

สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป หรือวิทยาลัยท่ีสังกัด 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 

1. แบบคํารองขอคืนคาลงทะเบียนซ่ึงกรอกขอความสมบูรณ  

2. เอกสารท่ีเก่ียวกับการลงทะเบียนเรียนในภาคการศึกษาท่ีขอคืนท้ังหมด  

3. ใบเสร็จรับเงินคาลงทะเบียนเรียน 
 

 

คาธรรมเนียม 
  

 
 

การรับเรื่องรองเรียน 
 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรี ยนไดท่ี  ฝายนิติการ กองกลาง  

สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป โทร 02 482 2176-78 ตอ 377,378 



  

ตัวอยางแบบฟอรม 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

คูมือสําหรับประชาชน 
 



งานท่ีใหบริการ การเบิกคาสินไหมทดแทนและคารักษาพยาบาลจากบริการประกันอุบัติเหตุ  

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ ฝายกิจการนักศึกษา กองบริการการศึกษา สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป 
 

ขอบเขตการใหบริการ 
 

สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดทําการ 

1...ฝายกิจการนักศึกษา.   กองบริการการศึกษา.     

   สํานักงานอธิการบดี.สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป 

   โทร 02 482 2176-78 ตอ 342,344,348 

2. เฉพาะนักศึกษาในวิทยาลัยติดตอไดท่ีวิทยาลัยท่ีสังกัด

........ท้ัง.15.แหงของสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลปรายละเอียดตาม  

    เอกสารหมายเลข 1  

วันจันทร-ศุกร เวลา.08.30-12.00น..และ.13.00-16.30น. 

ยกเวนวันหยุดราชการ 

 

วันจันทร-ศุกร เวลา.08.30-12.00น..และ.13.00-16.30น. 

ยกเวนวันหยุดราชการ 

 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 
 

เพ่ือเปนการคุมครองสวัสดิการนักศึกษา สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลปจึงไดกําหนดใหมีการประกันอุบัติเหตุแกนักศึกษา

ทุกคน ใหไดรับความคุมครองกรณีประสบอุบัติเหตุโดยในกรณีไดรับบาดเจ็บหรือเสียชีวิต ตลอดระยะเวลาตามท่ี

กรมธรรมกําหนดซ่ึงมีมีระยะเวลาคุมครอง 1 ปตอกรมธรรมและนักศึกษาจะตองตอกรมธรรมทุกป ในกรณีท่ี

นักศึกษาประสบอุบัติเหตุใหนักศึกษาหรือผูปกครองแลวแตกรณียื่นคํารองขอคาสินไดทดแทนได  
 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 
 

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 

1. ขอรับและยื่นแบบคํารอง 

   (ระยะเวลา 15 นาที) 

 

2. เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารหลักฐาน 

   (ระยะเวลา 1 วัน) 

3. นําเสนอผูมีอํานาจพิจารณาเพ่ือทําหนังสือสงถึง 

   บริษัทประกันภัย 

   (ระยะเวลา 3 วัน) 

4. ประสานงานในการเบิกคาใชจายกับบริษัทประกันภัย 

   (ระยะเวลา 60 วัน) 

5. แจงผลการพิจารณาใหนักศึกษาทราบ 

   (ระยะเวลา 3 วัน) 

6. ติดตอขอรับคาสินไหมทดแทน/คารักษาพยาบาล 

ฝายกิจการนักศึกษา  กองบริการการศึกษา 

สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป  

หรือ วิทยาลัยท่ีสังกัด หรือรับแบบคํารองไดท่ีwww.bpi.ac.th 

ฝายกิจการนักศึกษา กองบริการการศึกษา 

สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป  

ฝายกิจการนักศึกษา กองบริการการศึกษา 

สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป 

  

ฝายกิจการนักศึกษา กองบริการการศึกษา 

สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป  

ฝายกิจการนักศึกษา กองบริการการศึกษา 

สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป  

ฝายกิจการนักศึกษา  กองบริการการศึกษา 



   (ระยะเวลา 4 ชั่วโมง) 

 

สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป  

หรือ วิทยาลัยท่ีสังกัด 
 

 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 

1. แบบคําขอเบิกคาสินไหมทดแทนและคารักษาพยาบาลจากบริการประกันอุบัติเหตุ(แบบ ส.บ.ศ.16) ท่ีกรอกขอความสมบูร

และ 

กรณีไดรับบาดเจ็บ 

1. ใบรับรองแพทยจากโรงพยาบาลของรัฐหรือเอกชน หรือคลินิก 

2. ใบเสร็จรับเงินคารักษาพยาบาลแสดงรายการคาใชจายตนฉบับ 

3. สําเนาบัตรประจําตัวนักศึกษาและสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน จํานวน 1 ชุด 

4. กรณีเปลี่ยนชื่อสกุลใหเพ่ิม สําเนาทะเบียนบานและสําเนาใบเปลี่ยนชื่อ-สกุล อยางละ 2 ชุด 

กรณีเสียชีวิตใหผูรับผลประโยชนยื่นเอกสารดังนี้ 

1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของนักศึกษาผูเสียชีวิต 

2. สําเนาบัตรประจําตัวนักศึกษาผูเสียชีวิต 

3. สําเนาทะเบียนบานผูเสียชีวิต 

4. สําเนาใบมรณะบัตร 

5. ใบชันสูตรพลิกศพจากสถานีตํารวจ หรือใบรับรองการเสียชีวิตจากโรงพยาบาล หรือสําเนาบันทึกประจําวันจากสถ 

6. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนผูรับประโยชน 

3. สําเนาทะเบียนบานผูรับประโยชน 
 

คาธรรมเนียม 
  

ไมมีคาธรรมเนียม 
 

การรับเรื่องรองเรียน 
 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรี ยนไดท่ี  ฝายนิติการ กองกลาง  

สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป โทร 02 482 2176-78 ตอ 377,378 
  

ตัวอยางแบบฟอรม 
 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูมือสําหรับประชาชน 
 

งานท่ีใหบริการ การกูยืมกองทุนกูยืมเพ่ือการศึกษา 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ ฝายกิจการนักศึกษา กองบริการการศึกษา สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป 
 

ขอบเขตการใหบริการ 
 

สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดทําการ 

1..ฝายกิจการนักศึกษา.กองบริการการศึกษา.     

   สํานักงานอธิการบดี.สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป 

   โทร 02 482 2176-78 ตอ 342,344,348 

2. เฉพาะนักศึกษาในวิทยาลัยติดตอไดท่ีวิทยาลัยท่ีสังกัด

........ท้ัง.15.แหงของสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลปรายละเอียดตาม  

    เอกสารหมายเลข 1  

วันจันทร-ศุกร เวลา.08.30-12.00น..และ.13.00-16.30น. 

ยกเวนวันหยุดราชการ 

 

วันจันทร-ศุกร เวลา.08.30-12.00น..และ.13.00-16.30น. 

ยกเวนวันหยุดราชการ 

 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 
 

นักศึกษาท่ีประสงคจะกูยืมกองทุนกูยืมเพ่ือการศึกษาซ่ึงเปนคาใชจายสําหรับ เลาเรียน คาใชจายท่ีเก่ียวเนื่องกับ

การศึกษา ซ่ึงจะจายเขาบัญชีของสถานศึกษา และคาครองชีพอันไดแก คาท่ีพัก คาใชจายสวนตัว โดยจายเขาบัญชี

ของนักเรียนผานบัญชีธนาคารกรุงไทยท่ีผูกูยืมเปดไว สามารถดําเนินการผานระบบ E-Studentloan เพ่ือยืนยัน

การกูยืมและจะตองดําเนินการทุกภาคการศึกษาท่ีประสงคกูยืม และมีหลักเกณฑและวิธีการดังนี้ 

คุณสมบัติของผูมีสิทธิ์ใหกูยืม 

(1) เปนผูมีสัญชาติไทย และเปนนักเรียนระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย(สายสามัญและสายอาชีพ)  หรือนักศึกษาระดับ 

อุดมศึกษาท้ังภาคปกติและภาคพิเศษ รวมท้ังประเภทอาชีวศึกษา(ประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง อนุปริญญา ปริญญา(2) 

เปนผูมีความประพฤติดี มีผลการเรียนไมต่ํากวาระดับ 2.00 และขาดแคลนทุนทรัพย โดยมีรายไดตอครัวเรือนไม

เกิน 200,000 บาท/ป 

(3) มีหลักฐานการเขารวมโครงการจิตอาสาไมนอยกวา 18 ชั่วโมงตอหนึ่งภาคการศึกษา 

(4) เปนผูมีคุณสมบัติครบถวนตามขอบังคับ ระเบียบหรือประกาศ ของสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลปในการคัดเลือก

บุคคลเขาศึกษาตอ และไมเปนผูสําเร็จปริญญาสาขาใดๆมากอน และไมเปนผูมีงานทําประจําระหวางการศึกษา  

(5) ไมเปนบุคคลลมละลาย ไมเปนผูเคยตองโทษจําคุกโดยคําพิพากษาถึงท่ีสุดใหจําคุก เวนแตกรณีความผิดท่ีได

กระทําโดยประมาทหรือความผิดลหุโทษ 

(6)ตองมีอายุในขณะท่ีขอกูเม่ือนับรวมกับระยะเวลาปลอดหนี้ 2 ป และระยะเวลาผอนชําระอีก 15 ป รวมกันแลว

ตองไมเกิน 60 ป 

มีผูรับรองรายได ซ่ึงเปนผูบริหารสถานศึกษา ผูปกครองทองถ่ินหรือผูใหญบานข้ึนไป ขาราชการระดับ 5 ข้ึนไปหรือ

เทียบเทา หากรับราชการทหารหรือตํารวจตองมียศตั้งแตพันตรีหรือพันตํารวจตรีข้ึนไป  

มีผูคํ้าประกันในสัญญาเงินกู เชน บิดา มาดา ผูปกครอง ผูอุปการะเลี้ยงดู หรือบุคคลท่ีประกอบอาชีพมีรายไดนาเชื่อถือ 



หนาท่ีของผูกูยืม 

(1)ชําระหนี้คืนกองทุน เวนแตถึงแกความตายใหถือวาหนี้ระงับ และผูปกครองมีหนาท่ีตองแจงการเสียชีวิตของผูกู

ใหธนาคารกรุงไทยทราบ หากมีการโอนเงินใหผูกูยืมอีกผูปกครองหรือผูคํ้าประกันตองใชคืน 

(2)ในระหวางศึกษาอยูหากผูกูยืมมีการเปลี่ยนแปลงท่ีอยู ยายสถานศึกษา สถาบันการศึกษา สําเร็จการศึกษา หรือ

พนสภาพการเปนนักศึกษา ตองแจงงานกองทุนกูยืมเพ่ือการศึกษา ฝายกิจการนักศึกษา กองบริการการศึกษา 

สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลปทราบภายใน 15 วัน นับแตวันมีเหตุดังกลาว และหากไมประสงคจะ

กูยืมในภาคการศึกษาใดก็ตองแจงงานกองทุนกูยืมเพ่ือการศึกษาใหทราบเชนกัน 

(3) ภายหลังสําเร็จการศึกษา หรือเลิกศึกษา เม่ือผูกูยืมยายท่ีอยู ยาย/เปลี่ยนสถานท่ีทํางาน หรือมีการเปลี่ยนแปลง

เก่ียวกับเงินเดือน คาจาง ผูกูตองแจงให บมจ.ธนาคารกรุงไทยทราบภายใน 30 วัน 

หลักเกณฑการชําระหนี้ 

(1) ผูกูตองเสียดอกเบี้ยรอยละ 1 ตอปของเงินตนคงคางของปท่ี 1 โดยชําระกอนกอนวันท่ี 5 กรกฎาคมของทุกป 

(2) ผูกูตองชําระหนี้ใหเสร็จสิ้นภายใน 15 ปนับแตครบกําหนดชําระหนี้งวดแรก  หากผูกูชําระเงินท้ังหมดหรือ

บางสวนกอนสําเร็จการศึกษาหรือในระยะเวลาปลอดหนี้ 2 ป ผูกูไมตองเสียดอกเบี้ยในเงินจํานวนท่ีชําระแลวนั้น 

(3) ในกรณีท่ีผูกูผิดนัดชําระหนี้จะตองเสียเบี้ยปรับดังนี้ 

(3/1) ในอัตรารอยละ 12 ตอปของเงินตนท่ีคางชําระในงวดนั้น กรณีคางชําระไมเกิน 12 เดือน 

(3/2) ในอัตรารอยละ 18 ตอปของเงินตนงวดท่ีคางชําระท้ังหมด กรณีคางชําระเกิน 12 เดือน 

วิธีการชําระหนี้ 

(1) ผูกูยืมตองติดตอขอชําระหนี้ครั้งแรกท่ีธนาคารกรุงไทยสาขาใดก็ไดและกรอกหนังสือแสดงตนในการชําระหนี้(กยศ  

แจงจํานวนเงินท่ีผูกูประสงคชําระในงวดแรกพรอมชําระหนี้ และผูกูสามารถเปลี่ยนการชําระหนี้จากรายปเปนรายเดือ 

(2) หากผูกูประสงคจะใหหักบัญชีอัตโนมัติจากบัญชีออมทรัพยตองแจงความประสงคกับธนาคาร 

(3) ผูกูสามรถสอบถามยอดหนี้ของตนไดทาง http://www.studentloan.ktb.co.th/, Call Center หมายเลข 1551,

โทร 02-208-8699 หรือท่ีธนาคารกรุงไทยทุกสาขา  
 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 
 

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 

1. ลงทะเบียนในระบบ E-Studentloan เพ่ือรับรหัสผาน    

  (เฉพาะผูกูรายใหม) (ระยะเวลา 30 นาที) 

2. ยื่นแบบคําขอกูผานระบบ E-Studentloan ในชวง 

    เวลาท่ีสถาบันประกาศกําหนด และจัดสงเอกสารแบบ  

   คําขอพรอมดวยเอกสารหลักฐาน ใหแกสถาบัน 

   (ระยะเวลา 30 นาที) 

3. ตรวจสอบผูมีคุณสมบัติและวงเงินท่ีสามารถใหกูได 

  (ระยะเวลา 45 วัน) 

นักศึกษาดําเนินการเอง ผานระบบ E-Studentloan 

 

นักศึกษาดําเนินการเอง ผานระบบ E-Studentloan 

 

 

 

ฝายกิจการนักศึกษา กองบริการการศึกษา สํานักงานอธิการ 

สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป  



4. ประกาศรายชื่อผูมีสิทธิ์กูยืมผานระบบ E-Studentloan 

   (ระยะเวลา 3 วัน) 

5. ผูกูทําสัญญากูยืมผานระบบ E-Studentloan      

    และสงตอเจาหนาท่ีของสถาบันเพ่ือตรวจสอบ 

  (ระยะเวลา 1 ชั่วโมง) 

6. สถาบันและ ก.ย.ศ. ยืนยันความถูกตองของสัญญา 

   ผานระบบ E-Studentloan (ระยะเวลา 15 วัน) 

7.สําหรับคาใชจายในการเลาเรียนผูกูตองบันทึก    

  คาใชจายผานระบบ E-Studentloan เพ่ือใหสถาบัน   

  ดําเนินการเบิกจาย สวนคาครองชีพจะโอนเขาบัญชี   

  ธนาคารกรุงไทยของผูกู (ระยะเวลา 15 วัน) 

ฝายกิจการนักศึกษา กองบริการการศึกษา สํานักงานอธิการ 

สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป  

นักศึกษาดําเนินการเอง ผานระบบ E-Studentloan 

 

 

ฝายกิจการนักศึกษา กองบริการการศึกษา สํานักงานอธิการ 

สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป และสํานักงาน ก.ย.ศ. 

ฝายกิจการนักศึกษา กองบริการการศึกษา สํานักงานอธิการ 

สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป  

 

 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 

เอกสารประกอบการพิจารณาแบบคําขอกูยืมอยางละ 1 ชุด 

1.แบบคําขอกูยืมท่ีพิมพผานระบบ E-Studentloan      

2. แบบคําขอกูยืมเงินตามแบบ กยศ. 101 

3. เอกสารของผูขอกู  

(ก) รูปถายสี ขนาด 2 นิ้ว จํานวน 1 รูป                    (ข) สําเนาทะเบียนบานหรือสําเนาบัตรประชาชน 

4.สําเนาทะเบียนบานหรือสําเนาบัตรประชาชนของบิดา และมารดา  

5. เอกสารการรับรองรายได 

(1) กรณี บิดา มารดา ผูปกครอง หรือคูสมรสของผูขอกูมีรายไดประจํา ใหใชหนังสือรับรองเงินเดือน/สลิปเงินเดือน

ของบุคคลดังกลาว แลวแตกรณี 

(2) กรณี บิดา มารดา ผูปกครอง หรือคูสมรสของผูขอกูไมมีรายไดประจํา ใหใชหนังสือรับรองรายไดครอบครัวของ

ผูขอกู (แบบ ก.ย.ศ.102) และสําเนาบัตรประจําตัวขาราชการผูรับรองรายได 

6. หนังสือแสดงความเห็นของอาจารยแนะแนวหรืออาจารยท่ีปรึกษา (แบบ ก.ย.ศ. 103) 

7. ใบแสดงผลการศึกษา/สําเร็จการศึกษาในปท่ีผานมา 

8. แผนผังแสดงท่ีตั้ง ท่ีอยูอาศัย พรอมรูปถาย ท่ีอยูบิดา มารดา หรือผูปกครอง 

9. เอกสารอ่ืนๆท่ีเห็นวาจําเปน 

 เอกสารประกอบแบบสัญญากูยืม และการคํ้าประกันสัญญากูยืม อยางละ 3 ชุด (กรณีไดรับอนุมัติใหกูตามประกาศแ 

1. สัญญากูยืมท่ีพิมพผานระบบ E-Studentloan    

2. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบานของผูกู 

3. สําเนาสมุดบัญชีออมทรัพย บมจ.ธนาคารกรุงไทยของผูกู (หนาแรก) 

4.  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบานของผูคํ้าประกัน 



5. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบานของผูแทนโดยชอบธรรม กรณีผูแทนโดยชอบธรรมและผู

คํ้าประกันมิใชบุคคลคนเดียวกัน (ในกรณีผูกูยังไมบรรลุนิติภาวะ/อายุไมครบ 20 ปบริบูรณในวันทําสัญญา) 

 
 

คาธรรมเนียม 
  

 
 

การรับเรื่องรองเรียน 
 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรี ยนไดท่ี  ฝายนิติการ กองกลาง  

สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป โทร 02 482 2176-78 ตอ 377,378 

  

 

 

 

 

 
 

ตัวอยางแบบฟอรม 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 



คูมือสําหรับประชาชน 
 

งานท่ีใหบริการ การขอผอนผันการตรวจเลือกเขารับราชการทหาร 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ ฝายกิจการนักศึกษา กองบริการการศึกษา สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป 
 

ขอบเขตการใหบริการ 
 

สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดทําการ 

1...ฝายกิจการนักศึกษา.   กองบริการการศึกษา.     

   สํานักงานอธิการบดี.สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป 

   โทร 02 482 2176-78 ตอ 342,344,348 

2. เฉพาะนักศึกษาในวิทยาลัยติดตอไดท่ีวิทยาลัยท่ีสังกัด

........ท้ัง.15.แหงของสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลปรายละเอียดตาม  

    เอกสารหมายเลข 1  

วันจันทร-ศุกร เวลา.08.30-12.00น..และ.13.00-16.30น. 

ยกเวนวันหยุดราชการ 

 

วันจันทร-ศุกร เวลา.08.30-12.00น..และ.13.00-16.30น. 

ยกเวนวันหยุดราชการ 

 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 
 

นักศึกษาชายท่ีมีความประสงคจะขอผอนผันการตรวจเลือกเขารับราชการทหาร ตองดําเนนการขอผอนผันกอนท่ีจะถึงกําหน

ตรวจเลือกเขารับราชการทหารโดยสถาบันจะกําหนดใหยื่นความประสงคภายในเดือนกรกฎาคมของทุกป เม่ือสถาบัน

ไดดําเนินการผอนผันการตรวจเลือกเขารับราชการทหารใหนักศึกษาแลว นักศึกษามีขอควรปฏิบัติดังนี้ 

1. นักศึกษาตองตรวจสอบรายชื่อผูท่ีไดยื่นเรื่องการผอนผัน ณ ฝายกิจการนักศึกษา กองบริการการศึกษา สํานักงานอธิการ  

สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป หรือตรวจสอบท่ีวิทยาลัยท่ีสังกัดภายในวันท่ี 15 กุมภาพันธ ของทุกป หากไมมีรายชื่อใน

ผูไดรับการผอนผันใหรีบแจงใหฝายกิจการนักศึกษาทราบ 

2. นักศึกษาท่ีมีรายชื่อตามขอ 1. ตองตรวจสอบสิทธิของตนเอง ณ สัสดีจังหวัดตามภูมิลําเนาทหารของตน ในชวงเดือน

มีนาคมของทุกป หากพบวาไมมีชื่อปรากฏในบัญชีบุคคลผอนผันของสัสดีจังหวัด นักศึกษาตองแจงฝายกิจการนักศึกษา

ทราบโดยทันที ท้ังนี้ การขอผอนผันตอสัสดีจังหวัดเปนเพียงการเตรียมความพรอมทางบัญชีทหารเทานั้น  ยังไมถือ

วาจะไดรับการผอนผันโดยสมบูรณ จนกวานักศึกษาจะไปรายงานตัวในวันตรวจเลือก 

3. นักศึกษาตองไปรายงานตัวตอคณะกรรมการตรวจเลือกในวันตรวจเลือกทุกป ตามท่ีกําหนดในหมายเรียกเขารับราชการท 

(แบบ สด.35) จนกวาจะพนสภาพเปนนักศึกษา เชน สําเร็จการศึกษา ลาออกหรืออายุครบ 26 ปบริบูรณ อยางใดอยางหนึ่ง 

โดยในวันรายงานตัวใหนําเอกสารฉบับจริง ไดแก ใบสําคัญทหาร (แบบ สด.9) , หมายเรียกเขารับราชการทหาร (แบบ สด.35),

บัตรประจําตัวประชาชน หรือหลักฐานการสําเร็จการศึกษา (กรณีจบการศึกษาแลวและตองเขาทําการคัดเลือกในปนั้น) 

เพ่ือใชสิทธิในการลดวันราชการทหารกองประจําการกรณีนักศึกษาไมไปแสดงตนตอคณะกรรมการตรวจเลือก จะมีความผิด

ฐานขาดการตรวจเลือกตามกฎหมาย มาตรา 45 แหงพระราชบัญญัติรับราชการทหาร พ.ศ. 2497 ตองระวางโทษจําคุก    ไม

เกิน 3 ป และถูกกําหนดใหเปนทหารโดยไมมีสิทธิจับสลากตรวจเลือกทหารในปถัดไปทันที 

4. นักศึกษาท่ีมีสิทธิไดรับการผอนผันในปท่ีเขาตรวจเลือกปแรกแลว ปตอไปไมตองยื่นเรื่องขอผอนผันอีก แตตองไปรายงานตัว

ตอคณะกรรมการตรวจเลือกในวันตรวจเลือกทุกป 



5. นักศึกษาสําเร็จการศึกษา ลาออก พนสภาพการเปนนักศึกษา หรืออายุครบ 26 ปบริบูรณ นักศึกษาจะตองแจงตอสัสดี

อําเภอตามภูมิลําเนาทหารทราบภายใน 30 วัน นับแตวันท่ีสําเร็จการศึกษา ลาออก พนสภาพการเปนนักศึกษาหรืออายุ ครบ 

26 ปบริบูรณ และตองเขารับการตรวจเลือกในคราวตอไป  หากไมแจงจะมีความผิดตามกฎหมาย  มาตรา 43 แหง

พระราชบัญญัติรับราชการทหาร พ.ศ. 2497 

 

6. นักศึกษาท่ีมีสิทธิผอนผันและมีความจําเปนตองเดินทางไปศึกษา  หรือดูงาน หรือฝกงานตางประเทศ โดยสถาบัน

จัดสงไปตามหลักสูตรการศึกษา ใหนักศึกษาปฏิบัติดังนี้ 

6.1 ใหนักศึกษานําหลักฐานการไปตางประเทศจากหนวยงาน คณะ หรือวิทยาลัยท่ีนักศึกษาสังกัด (หลักฐานดังกลาว

จะตองแสดงถึงเหตุผลการเดินทางไปตางประเทศโดยระบุรายละเอียดใหชัดเจนวาเดินทางไปทําอะไร และเดินทางไป - กลับ

เม่ือใด) ไปติดตอท่ีกองพัฒนานักศึกษา เพ่ือดําเนินการออกหนังสือรับรอง 

6.2 ใหนักศึกษานําเอกสารตามขอ 6.1 ไปยื่นตอสัสดีอําเภอตามภูมิลําเนาทหาร 

6.3 เม่ือนักศึกษาเดินทางไปถึงประเทศนั้นใหนําสําเนาหนังสือรับรองไปยื่นตอสถานทูตหรือสถานกงสุลไทยในประเทศ 

เพ่ือขอหนังสือรับรองจากสถานทูต สงกลับประกอบหลักฐานหนังสือรับรองของสถานศึกษา ท้ังนี้ตองดําเนินการใหทัน

กอนถึงวันตรวจเลือกฯ ของนักศึกษากรณีนักศึกษาเดินทางไปศึกษาดูงาน  ทัศนศึกษา หรือไปเพ่ือการอ่ืนท่ีไมอยูใน

ความดูแลของมหาวิทยาลัย ไมสามารถขอผอนผันไดตามหลักเกณฑนี้ 

7. นักศึกษาท่ีไมไดยื่นเรื่องขอผอนผันฯ  ภายในวัน เวลา ท่ีมหาวิทยาลัยกําหนดถือวาสละสิทธิการขอผอนผัน  หาก

นักศึกษาจับไดสลากใบแดงและถูกตรวจเลือกเขารับราชการทหารกองประจําการจะไมมีสิทธิในการขอผอนผันเพ่ือ

ลาศึกษาตอทุกกรณี และตองเขารับราชการทหารกองประจําทันที__ 
 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 
 

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 

1. ขอรับและยื่นแบบคํารองขอผอนผันในชวงเวลาท่ี 

   สถาบันประกาศกําหนด 

   (ระยะเวลา 15 นาที) 

2. เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารหลักฐาน 

   (ระยะเวลา 1 วัน) 

3. นําเสนอผูมีอํานาจพิจารณาเพ่ือทําหนังสือสงถึง 

   ผูวาราชการจังหวัด ตามภูมิลําเนาของผูขอผอนผัน 

   (ระยะเวลา 30 วัน) 

4. ประกาศรายชื่อผูไดรับการผอนผัน 

   (ระยะเวลา 30 วัน) 

 

งานผอนผันทหาร ฝายกิจการนักศึกษา กองบริการการศึกษ 

สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป  

หรือ วิทยาลัยท่ีสังกัด หรือรับแบบคํารองไดท่ีwww.bpi.ac.th 

งานผอนผันทหาร ฝายกิจการนักศึกษา กองบริการการศึกษ 

สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป  

งานผอนผันทหาร ฝายกิจการนักศึกษา กองบริการการศึกษ 

สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป  

 

งานผอนผันทหาร ฝายกิจการนักศึกษา กองบริการการศึกษ 

สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป  

หรือ วิทยาลัยท่ีสังกัด 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 



 

1. คํารองขอผอนผันการตรวจเลือกเขารับราชการทหาร(แบบ ส.บ.ศ. 17) ท่ีกรอกขอความสมบูรณแลว 

2. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน จํานวน 2 ชุด 

3. สําเนาทะเบียนบาน จํานวน 2 ชุด 

4. สําเนาหมายเรียกเขารับราชการทหาร(ส.ด.35) จํานวน 2 ชุด 

5. สําเนาหนังสือสําคัญการข้ึนทะเบียนทหาร (ส.ด.9) จํานวน 2 ชุด 

6. สําเนาบัตรประจําตัวนักศึกษา จํานวน 2 ชุด  

 

 

 

คาธรรมเนียม 
  

ไมมีคาธรรมเนียม 
 

การรับเรื่องรองเรียน 
 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรี ยนไดท่ี  ฝายนิติการ กองกลาง  

สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป โทร 02 482 2176-78 ตอ 377,378 
  

ตัวอยางแบบฟอรม 
 

สามารถขอรับคูมือการใชงานระบบไดท่ี https://www2.studentloan.or.th 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คูมือสําหรับประชาชน 
 

งานท่ีใหบริการ การอุทธณณคําสั่งลงโทษ 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ ฝายนิติการ  กองกลาง สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป 
 

ขอบเขตการใหบริการ 
 

สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดทําการ 

1..ฝายทะเบียนและประมวลผล กองบริการการศึกษา   

   สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป     

.....โทร 02 224 4704-408,410   

2. เฉพาะนักศึกษาในวิทยาลัยติดตอไดท่ีวิทยาลัยท่ีสังกัด

........ท้ัง.15.แหงของสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลปรายละเอียดตาม  

    เอกสารหมายเลข 1  

วันจันทร-ศุกร เวลา.08.30-12.00น..และ.13.00-16.30น. 

ยกเวนวันหยุดราชการ 

 

วันจันทร-ศุกร เวลา.08.30-12.00น..และ.13.00-16.30น. 

ยกเวนวันหยุดราชการ 

 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 
 

ในกรณีท่ีนักเรียนหรือนักศึกษาประพฤติตนฝาฝนขอกําหนดความประพฤติของนักเรียนและนักศึกษา ตาม

กฎกระทรวง กําหนดความประพฤติของนักเรียนและนักศึกษา พ.ศ. ๒๕๔๘ นักเรียนหรือนักศึกษาอาจถูกลงโทษ

ฐานหนึ่งฐานใดตามท่ีกําหนดในระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ วาดวยการลงโทษนักเรียนและนักศึกษา พ.ศ. 2548 

คือ วากลาวตักเตือน ทําทัณฑบน ตัดคะแนนความประพฤติ  ทํากิจกรรมเพ่ือใหปรับเปลี่ยนพฤติกรรม หากนักเรียน

หรือนักศึกษาเห็นวาคําสั่งใหลงโทษนั้นไมชอบดวยกฎหมาย ไมสมควรแกเหตุ หรือนักเรียน/นักศึกษาไมไดกระทํา

ผิดตามท่ีถูกลงโทษ นักศึกษาชอบท่ีจะอุทธรณคําสั่งลงโทษได  โดยยื่นตอผูท่ีทําคําสั่งลงโทษนั้นภายใน 15 วันนับแต



วันท่ีนักเรียนหรือนักศึกษาไดรับคําสั่งลงโทษนั้น 
 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 
 

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 

1. ขอรับและยื่นแบบคํารองอุทธรณคําสั่งลงโทษ 

    (ระยะเวลา 15 นาที) 

2. ผูทําคําสั่งพิจารณาอุทธรณ 

    (ระยะเวลา 30 วัน) 

3. รายงานความเห็นพรอมเหตุผล และคําอุทธรณ    

   ไปยังอธิการบดีสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป  

   (กรณีผูทําคําสั่งลงโทษไมเห็นดวยกับคําอุทธรณ) 

    (ระยะเวลา 3 วัน) 

4. อธิการบดีพิจารณาอุทธรณ 

    (ระยะเวลา 30 วัน) 

5. แจงผลการพิจารณา 

  (ระยะเวลา 3 วัน) 

คณะหรือวิทยาลัยท่ีสังกัด 

หรือรับแบบคํารองไดท่ี www.bpi.ac.th  

คณะหรือวิทยาลัยท่ีสังกัด 

 

คณะหรือวิทยาลัยท่ีสังกัด 

 

 

 

สํานักงานอธิการบดี 

 

คณะหรือวิทยาลัยท่ีสังกัดหรือสํานักงานอธิการบดี 

แลวแตกรณี 
 

 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 

 
 

คาธรรมเนียม 
  

 
 

การรับเรื่องรองเรียน 
 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรี ยนไดท่ี  ฝายนิติการ กองกลาง  

สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป โทร 02 482 2176-78 ตอ 377,378 
  

ตัวอยางแบบฟอรม 
 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูมือสําหรับประชาชน 
 

งานท่ีใหบริการ การลงทะเบียนเรียนระดับบัณฑิตศึกษา  

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ ฝายกิจการนักศึกษา กองบริการการศึกษา สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป 
 

ขอบเขตการใหบริการ 
 

สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดทําการ 

1..โครงการบัณฑิตศึกษา สํานักงานอธิการบดี     

   สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป โทร  

วันจันทร-ศุกร เวลา.08.30-12.00น..และ.13.00-16.30น. 

ยกเวนวันหยุดราชการ 
 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 
 

การลงทะเบียนระดับบัณฑิตศึกษาจะกระทําไดในชวงท่ีสถาบันประกาศกําหนดและ มี 2 ประเภท คือการลงทะเบียนป 

จะตองดําเนินการกอนวันเปดภาคเรียนของแตละภาคการศึกษา และการลงทะเบียนลาชา สามารถกระทําไดภายใน  

2 สัปดาหแรกของภาคการศึกษานั้น หรือภายในสัปดาหแรกของภาคฤดูรอน 

(1) ภาคการศึกษาปกติ (ภาคตน ภาคปลาย) นักศึกษาภาคปกติและนักศึกษาภาคพิเศษ จะตองลงทะเบียนเรียน

(รวมท้ังวิทยานิพนธ) ในแตละภาคการศึกษาไมนอยกวา 9 หนวยกิต แตไมเกิน 15 หนวยกิต 

(2) ภาคฤดูรอน นักศึกษาภาคปกติและนักศึกษาภาคพิเศษ จะลงทะเบียนเรียนไดไมเกิน 6 หนวยกิต  

(3) ในกรณีท่ีนักศึกษาจะตองลงทะเบียนรายวิชาในระดับปริญญาบัณฑิตหรือระดับบัณฑิตศึกษา และเปนรายวิชาท่ีปร

เปน S หรือ U นักศึกษาจะตองลงทะเบียนรายวิชาบังคับระดับบัณฑิตศึกษาในหลักสูตรท่ีเขาศึกษาอยางนอย 3 หนวยกิ 

(4) ในกรณีท่ีนักศึกษาประสงคลงทะเบียนเรียนต่ํากวาหรือสูงกวาท่ีกําหนดใน (1)และ(2) นักศึกษาตองขออนุมัติตอ

คณะกรรมการบริหารหลักสูตรหรือผูท่ีคณะกรรมการบริหารหลักสูตรมอบหมาย 

(5) นักศึกษาอาจลงทะเบียนเรียนวิชาเปนพิเศษไดโดยไมนับหนวยกิต แตตองไดรับความเห็นชอบจากอาจารยท่ีปรึกษ

และอาจารยผูสอนรายวิชานั้น 

(6) การขอเปลี่ยน เพ่ิม ลด รายวิชา ตองไดรับความเห็นชอบจากอาจารยท่ีปรึกษา และอาจารยประจําวิชาและตอง

ดําเนินการภายใน 2 สัปดาหแรกของภาคการศึกษาปกติ หรือภายในสัปดาหแรกของภาคการศึกษาฤดูรอน นับแต

วันถัดจากวันท่ีสถาบันประกาศกําหนดใหลงทะเบียนเรียน 

(7) การขอถอน รายวิชา ตองไดรับความเห็นชอบจากอาจารยท่ีปรึกษา และตองดําเนินการภายใน 2 สัปดาหแรก  

ของภาคการศึกษาปกติ หรือภายในสัปดาหแรกของภาคการศึกษาฤดูรอน นับแตวันถัดจากวันท่ีสถาบันประกาศ

กําหนดใหลงทะเบียนเรียน ถาพนกําหนดเวลาดังกลาวจะตองยื่นคํารองขออนุมัติเปนกรณีพิเศษตอหัวหนาภาควิชา 
 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 
 

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 

1. ขอรับบัตรลงทะเบียนเรียน (ระยะเวลา.15 นาที) โครงการบัณฑิตศึกษา 



 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 

 
 

คาธรรมเนียม 
  

 
 

การรับเรื่องรองเรียน 
 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรี ยนไดท่ี  ฝายนิติการ กองกลาง  

สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป โทร 02 482 2176-78 ตอ 377,378 
  

ตัวอยางแบบฟอรม 
 

1. บัตรลงทะเบียนเรียน 

2. ขอความเห็นชอบจากอาจารยท่ีปรึกษา 

   (ระยะเวลา 3 วัน) 

3. ชําระเงินคาลงทะเบียนท่ีธนาคารกรุงไทยทุกสาขา 

   (ระยะเวลา 3 วัน) 

4. นําสําเนาบัตรลงทะเบียนพรอมหลักฐานการชําระเงิน  

   ท่ีธนาคารออกใหสงใหโครงการบัณฑิตศึกษา 

 

นักศึกษาติดตออาจารยท่ีปรึกษาเอง 

 

ธนาคารกรุงไทยทุกสาขา 

 

โครงการบัณฑิตศึกษา 



 
 
 
 
 
 
 
 
2. ใบแจงการชําระเงิน 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คูมือสําหรับประชาชน 
 



งานท่ีใหบริการ การลงทะเบียนวิทยานิพนธ  

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ ฝายกิจการนักศึกษา กองบริการการศึกษา สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป 
 

ขอบเขตการใหบริการ 
 

สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดทําการ 

1..โครงการบัณฑิตศึกษา สํานักงานอธิการบดี     

   สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป โทร  

วันจันทร-ศุกร เวลา.08.30-12.00น..และ.13.00-16.30น. 

ยกเวนวันหยุดราชการ 
 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 
 

คุณสมบัติผูมีสิทธิลงทะเบียนเรียนวิทยานิพนธ  

(1) เปนนักศึกษาระดับปริญญาเอก 

(2) เปนนักศึกษาระดับปริญญาโท ชั้นปท่ี 2 มีระดับคะแนนแฉลี่ย 3 ภาคการศึกษาไมนอยกวา 3.00 

(3) สอบผานตามโครงสรางหลักสูตรท้ังวิชาบังคับไมนอยกวา 18 หนวยกิตและวิชาเลือกไมนอยกวา 9 หนวยกิต 
 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 
 

 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 

 
 

คาธรรมเนียม 
  

 
 

การรับเรื่องรองเรียน 
 

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 

1. ขอรับบัตรลงทะเบียนระดับบัณฑิตศึกษา 

    (ระยะเวลา 15 นาที) 

2. ขอความเห็นชอบจากอาจารยท่ีปรึกษา 

   (ระยะเวลา 3 วัน) 

3. ชําระเงินคาลงทะเบียนท่ีธนาคารกรุงไทยทุกสาขา 

   (ระยะเวลา 3 วัน) 

4. นําสําเนาบัตรลงทะเบียนพรอมหลักฐานการชําระเงิน  

   ท่ีธนาคารออกใหสงใหโครงการบัณฑิตศึกษา 

โครงการบัณฑิตศึกษา 

 

นักศึกษาติดตออาจารยท่ีปรึกษาเอง 

 

ธนาคารกรุงไทยทุกสาขา 

 

โครงการบัณฑิตศึกษา 

 



ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรี ยนไดท่ี  ฝายนิติการ กองกลาง  

สํานักงานอธิการบดี สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป โทร 02 482 2176-78 ตอ 377,378 
 
 

ตัวอยางแบบฟอรม 
 

1. บัตรลงทะเบียนเรียน 

 
 

2. ใบแจงการลงทะเบียนเรียน 



 
 


