
 
 

ค าสั่งองค์การบริหารส่วนต าบลเขาซก 
ที่  235/2562 

เรื่อง ปรับปรุงค าสั่งแต่งตั้งเจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ข้อมูลข่าวสาร 
-------------------------------------------------- 

  ตามค าสั่งองค์การบริหารส่วนต าบลเขาซก ที่ 806/๒๕60 ลงวันที่ 4 ธันวาคม ๒๕60 
แต่งตั้งคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารและเจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ข้อมูลข่าวสาร ขององค์การบริหารส่วนต าบล   
เขาซก ไปแล้วนั้น เนื่องจากมีการเปลี่ยนแปลงต าแหน่งของผู้ที่ได้รับการแต่งตั้งเป็นคณะกรรมการส่งผลให้ค าสั่ง 

แต่งตัง้คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารและเจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ข้อมูลข่าวสาร มีความคลาดเคลื่อนจากข้อเท็จจริง 
จึงยกเลิกค าสั่งดังกล่าวข้างต้น 
 เพ่ือให้การด าเนินงานของศูนย์ข้อมูลข่าวสารขององค์การบริหารส่วนต าบลเขาซก เป็นไปด้วย
ความเรียบร้อย ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของทางราชการ พ.ศ.๒๕๔๐ มาตรา 9 โดยให้มีข้อมูล
ข่าวสารของทางราชการอย่างน้อยตามที่ก าหนดไว้  สามารถให้ประชาชนตรวจดูได้ องค์การบริหารส่วนต าบล
เขาซก จึงแต่งตั้งเจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ข้อมูลข่าวสาร ประกอบด้วยบุคคลดังต่อไปนี้ 
 1. นิติกร  หัวหน้าคณะท างาน  
 2. นักวิเคราะห์นโยบายและแผน คณะท างาน 
 3. นักพัฒนาชุมชน  คณะท างาน 
 4. ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ  เลขานุการ 
 ให้เจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ข้อมูลข่าวสารขององค์การบริหารส่วนต าบล เขาซก มีอ านาจหน้าที่
ดังต่อไปนี้ 
 (1) จัดระบบข้อมูลข่าวสารตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของทางราชการ พ.ศ.๒๕๔๐   
มาตรา 9  เพ่ือให้ประชาชนสามารถค้นหาข้อมูลข่าวสารได้เอง ในส านักงานอบต. และเว็บไซต์อบต. 
 (2) จัดท าสมุดทะเบียนส าหรับผู้มาขอตรวจดูข้อมูลข่าวสาร ช่วยเหลือแนะน าผู้มาขอข้อมูล
ข่าวสาร 
 (3) การท าส าเนาหรือส าเนาที่มีค ารับรองความถูกต้องส าหรับข้อมูลข่าวสารที่จัดไว้ให้ประชาชน
เข้าตรวจดูให้แก่ผู้ขอ 
 (4) กรณีการขอข้อมูลข่าวสารตามมาตราอ่ืนๆ ซึ่งไม่มีในศูนย์ข้อมูลข่าวสารให้ส่งค าขอไปยัง
หน่วยงานเจ้าของเรื่องพิจารณา 
 (5) กรณีเป็นข้อมูลข่าวสารของหน่วยงานอื่นให้ค าแนะน าให้ไปขอ ณ หน่วยงานนั้น 
 (6) อ านวยความสะดวกด้วยการประสานงาน การแจ้งนัดหมาย การมอบส าเนาข้อมูลข่าวสาร
ตาม (4) ให้แก่ผู้ขอ 
 (7) ด าเนินการอ่ืนใดตามท่ีนายกองค์การบริหารส่วนต าบลมอบหมาย 
 (8) รายงานผลการด าเนินการของศูนย์ข้อมูลข่าวสารให้ผู้บังคับบัญชาและนายกองค์การบริหาร
ส่วนต าบลทราบทุกรายไตรมาส 
  

 ทั้งนี้  ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

สั่ง  ณ  วันที่ 2 เดือน พฤษภาคม พ.ศ.2562 

 
(นายสมพงษ์  ชลวิริยะกุล) 

นายกองค์การบริหารส่วนต าบลเขาซก 


