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คู่มือสําหรับประชาชน: การรับชาํระภาษีโรงเรือนและทีÉดิน 

หน่วยงานทีÉรับผิดชอบ: องค์การบริหารสว่นตําบลบ้านวา่น อําเภอท่าบ่อ จงัหวดัหนองคาย 

กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชืÉอกระบวนงาน: การรับชําระภาษีโรงเรือนและทีÉดิน 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: องค์การบริหารสว่นตําบลบ้านวา่น อําเภอท่าบ่อ จงัหวดัหนองคาย 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการทีÉเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: รับแจ้ง  

5. กฎหมายทีÉให้อาํนาจการอนุญาต หรือทีÉเกีÉยวข้อง: 

1) พระราชบญัญติัภาษีโรงเรือนและทีÉดิน พ.ศ. 2475 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัÉวไป  

7. พื ÊนทีÉให้บริการ: ท้องถิÉน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีÉกาํหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาทีÉกําหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ  0 วนั  

9. ข้อมูลสถติ ิ

 จาํนวนเฉลีÉยต่อเดือน 0  

 จาํนวนคาํขอทีÉมากทีÉสุด 0  

 จาํนวนคาํขอทีÉน้อยทีÉสุด 0  

10. ชืÉออ้างองิของคู่มือประชาชน การรับชําระภาษีโรงเรือนและทีÉดิน  องค์การบริหารสว่นตําบลบ้านวา่น  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที É ให้บริการ องค์การบริหารส่วนตําบลบา้นว่าน 

(ม.2 ต.บา้นว่าน อ.ท่าบ่อ จ.หนองคาย 43110 / โทร.042-014706 , 042-014620 / 

www.tambolbanwan.com)/ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีÉทางราชการกําหนด) ตัÊงแต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีÉยง) 

หมายเหตุ (-) 

 

12. หลักเกณฑ์ วธีิการ เงืÉอนไข(ถ้ามี) ในการยืÉนคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

พระราชบญัญัติภาษีโรงเรือนและทีÉดิน พ.ศ. 2475 กําหนดให้องค์กรปกครองสว่นท้องถิÉนมีหน้าทีÉในการรับชําระภาษี

โรงเรือนและทีÉดนิจากทรัพย์สินทีÉเป็นโรงเรือนหรือสิÉงปลกูสร้างอย่างอืÉนๆ และทีÉดินทีÉใช้ตอ่เนืÉองกบัโรงเรือนหรือสิÉงปลกู

สร้างอย่างอืÉนนั Êน โดยมีหลกัเกณฑ์ วิธีการ และเงืÉอนไข ดงันี Ê 
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1. องค์กรปกครองสว่นท้องถิÉน (เทศบาล/องค์การบริหารสว่นตําบล/เมืองพทัยา) ประชาสมัพนัธ์ขั Êนตอนและ 

วิธีการชําระภาษี 

2. แจ้งให้เจ้าของทรัพย์สินทราบเพืÉอยืÉนแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2) 

3. เจ้าของทรัพย์สินยืÉนแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2) ภายในเดือนกมุภาพนัธ์ 

4. องค์กรปกครองสว่นท้องถิÉนตรวจสอบแบบแสดงรายการทรัพย์สินและแจ้งการประเมินภาษี (ภ.ร.ด.8) 

5.องค์กรปกครองสว่นท้องถิÉนรับชําระภาษี (เจ้าของทรัพย์สินชําระภาษีทนัที หรือชําระภาษีภายในกําหนดเวลา) 

6. เจ้าของทรัพย์สินดําเนินการชําระภาษีภายใน 30 วนั นบัแตไ่ด้รับแจ้งการประเมิน กรณีทีÉเจ้าของทรัพย์สินชําระภาษี

เกินเวลาทีÉกําหนด จะต้องชําระเงินเพิÉมตามอตัราทีÉกฎหมายกําหนด 

7. กรณีทีÉผู้ รับประเมิน (เจ้าของทรัพย์สิน) ไมพ่อใจการประเมินสามารถอทุธรณ์ตอ่ผู้บริหารท้องถิÉนได้ ภายใน 15 วนั นบั

แตไ่ด้รับแจ้งการประเมิน โดยผู้บริหารท้องถิÉนชี Êขาดและแจ้งเจ้าของทรัพย์สินทราบภายใน 30 วนั นบัจากวนัทีÉเจ้าของ

ทรัพย์สินยืÉนอทุธรณ์ (ภ.ร.ด.9) 

8. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถ่กูต้องหรือไมค่รบถ้วน และไมอ่าจแก้ไขเพิÉมเติมได้ในขณะนั Êน 

ผู้ รับคําขอและผู้ยืÉนคําขอจะต้องลงนามบนัทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลกัฐานร่วมกนั พร้อมกําหนดระยะเวลาให้ผู้

ยืÉนคําขอดําเนินการแก้ไข/เพิÉมเติม หากผู้ยืÉนคําขอไมด่ําเนินการแก้ไข/เพิÉมเติมได้ภายในระยะเวลาทีÉกําหนด ผู้ รับคําขอจะ

ดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

9. พนกังานเจ้าหน้าทีÉจะยงัไมพิ่จารณาคําขอและยงันบัระยะเวลาดําเนินงานจนกวา่ผู้ ยืÉนคําขอจะดําเนินการแก้ไขคําขอ

หรือยืÉนเอกสารเพิÉมเติมครบถ้วนตามบนัทึกสองฝ่ายนั Êนเรียบร้อยแล้ว 

10. ระยะเวลาการให้บริการตามคูมื่อเริÉมนบัหลงัจากเจ้าหน้าทีÉผู้ รับคําขอได้ตรวจสอบคําขอและรายการเอกสารหลกัฐาน

แล้วเห็นวา่มีความครบถ้วนตามทีÉระบไุว้ในคูมื่อประชาชน 

11.จะดําเนินการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ยืÉนคําขอทราบภายใน 7 วนั นบัแตว่นัทีÉพิจารณาแล้วเสร็จ 

 

13. ขั Êนตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีÉรับผดิชอบ 

ทีÉ ประเภทขั Êนตอน 
รายละเอียดของขั Êนตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานทีÉ

รับผดิชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าของทรัพย์สินยืÉนแบบ

แสดงรายการทรัพย์สิน 

(ภ.ร.ด.2) เพืÉอให้พนกังาน

เจ้าหน้าทีÉตรวจสอบเอกสาร 
 

1 วนั องค์การบริหาร

สว่นตําบลบ้าน

วา่น อําเภอท่า

บ่อ จงัหวดั

หนองคาย 

(1. ระยะเวลา : 1 

วนั นบัแต่

ผู้ รับบริการมายืÉน

คําขอ 

2. หน่วยงาน

ผู้ รับผิดชอบ คือ 
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ทีÉ ประเภทขั Êนตอน 
รายละเอียดของขั Êนตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานทีÉ

รับผดิชอบ  

หมายเหตุ 

เทศบาล.....(ระบุ

ชืÉอ) / องค์การ

บริหารสว่นตําบล

.....(ระบชืุÉอ) / 

เมืองพทัยา) 

2) 

การพิจารณา 
 

พนกังานเจ้าหน้าทีÉพิจารณา

ตรวจสอบรายการทรัพย์สิน

ตามแบบแสดงรายการ

ทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2) และ

แจ้งการประเมินภาษีให้

เจ้าของทรัพย์สินดําเนินการ

ชําระภาษี 
 

30 วนั องค์การบริหาร

สว่นตําบลบ้าน

วา่น อําเภอท่า

บ่อ จงัหวดั

หนองคาย 

(1. ระยะเวลา : 

ภายใน 30 วนั นบั

จากวนัทีÉยืÉนแบบ

แสดงรายการ

ทรัพย์สิน 

(ภ.ร.ด.2) (ตาม

พระราชบญัญัติวิธี

ปฏิบตัิราชการทาง

ปกครองฯ) 

2. หน่วยงาน

ผู้ รับผิดชอบ คือ 

เทศบาล.....(ระบุ

ชืÉอ) / องค์การ

บริหารสว่นตําบล

.....(ระบชืุÉอ) / 

เมืองพทัยา) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม   31 วนั 

 

14. งานบริการนี Ê ผ่านการดาํเนินการลดขั Êนตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขั Êนตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืÉนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนทีÉออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
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ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

บตัรประจําตวั

ประชาชนหรือ

บตัรอืÉนทีÉออกให้

โดยหน่วยงาน

ของรัฐ 

- 1 1 ชดุ - 

2) 
ทะเบียนบ้าน

พร้อมสําเนา 

- 1 1 ชดุ - 

3) 

หลกัฐานแสดง

กรรมสิทธิ Í

โรงเรือนและทีÉดนิ

พร้อมสําเนา เช่น 

โฉนดทีÉดิน 

ใบอนญุาตปลกู

สร้าง หนงัสือ

สญัญาซื Êอขาย 

หรือให้โรงเรือนฯ 

- 1 1 ชดุ - 

4) 

หลกัฐานการ

ประกอบกิจการ

พร้อมสําเนา เช่น 

ใบทะเบียน

การค้า ทะเบียน

พาณิชย์ 

ทะเบียน

ภาษีมลูคา่เพิÉม 

หรือใบอนญุาต

ประกอบกิจการ

ค้าของฝ่าย

สิÉงแวดล้อม

- 1 1 ชดุ - 
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ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

 สญัญา

เช่าอาคาร 

5) 

หนงัสือรับรองนิติ

บคุคล และงบ

แสดงฐานะ

การเงิน (กรณีนิติ

บคุคล) พร้อม

สําเนา 

- 1 1 ชดุ - 

6) 

หนงัสือมอบ

อํานาจ (กรณี

มอบอํานาจให้

ดําเนินการแทน) 

- 1 0 ฉบบั - 

 

15.2) เอกสารอืÉน ๆ สําหรับยืÉนเพิÉมเติม 

ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารอืÉน ๆ สําหรับยืÉนเพิÉมเติม 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

ไม่มีขอ้มูลค่าธรรมเนียม 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน องค์การบริหารสว่นตําบลบ้านวา่น 

หมายเหตุ (ม.2 ต.บา้นว่าน อ.ท่าบ่อ จ.หนองคาย 43110 โทร.042-014706 , 042-014620 / 

www.tambolbanwan.com) 

2) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน สํานกัปลดัสํานกันายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขทีÉ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขทีÉ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดสิุต กทม. 10300) 
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18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) 1. แบบแจ้งรายการเพืÉอเสียภาษีโรงเรือนและทีÉดนิ (ภ.ร.ด. 2) 2. แบบคําร้องขอให้พิจารณาการประเมินภาษี

โรงเรือนและทีÉดนิ (ภ.ร.ด. 9) 

- 

 

 

19. หมายเหตุ 

- 

 

 

 

 
 

วันทีÉพมิพ์ 22/07/2558 

สถานะ รออนมุตัิขั ÊนทีÉ 2 โดยสํานกังาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทาํโดย องค์การบริหารสว่นตําบลบ้าน

วา่น อําเภอท่าบ่อ จงัหวดั

หนองคาย สถ.มท. 

อนุมัติโดย - 

เผยแพร่โดย - 


