
 

 
วฒันธรรมองคก์ร : ยดึหลกัวิชา พรอ้มหาสิ่ งใหม่ ใส่ใจลกูคา้ ศรัทธาองคก์ร เอ้ืออาทรต่อกนั รักมั่น สสช 

 

 

  บันทึกข้อความ 

 
 
 

ส่วนราชการ      ส านักงานสถิติจังหวัดสุราษฎร์ธานี โทร. 0 7727 2580 โทรสาร 0 7728 3044 
ที ่       สฎ 0013.5/                                    วันที ่          พฤศจิกายน   2560 
เรื่อง    ขออนุมัติแผนการจัดซื้อวัสดุส านักงานและวัสดุคอมพิวเตอร์ 

เรียน   สถิติจังหวัดสุราษฎร์ธานี  (ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่) 

 ด้วยได้มีการส ารวจวัสดุคงเหลือของส านักงานสถิติจังหวัดสุราษฎร์ธานี พบว่ามีวัสดุบางประเภท
คงเหลือน้อยคาดว่าจะไม่เพียงพอต่อการใช้งานในช่วงไตรมาสที่ 1 ระหว่างเดือน ต.ค. – ธ.ค.60 มีการจัดท า
เอกสารโครงการต่างๆ ของส านักงานและการจัดท าข้อมูลเพื่อการเผยแพร่ข้อมูลข่าวสารต่างๆ ตามภารกิจของ
ส านักงานสถิติจังหวัดสุราษฎร์ธานี ดังนั้น จึงท าให้มีวัสดุไม่เพียงพอต่อการใช้งาน    

งานพัสดุ ได้ส ารวจความต้องการใช้วัสดุพบว่ามีความจ าเป็นต้องจัดซื้อวัสดุประกอบด้วยวัสดุ
ส านักงาน จ านวน 7 รายการ วัสดุคอมพิวเตอร์ จ านวน 6 รายการ รวมทั้งสิ้น จ านวน 13 รายการ เป็นเงินทั้งสิ้น
52,680 บาท (ห้าหมื่นสองพันหกร้อยแปดสิบบาทถ้วน) ซึ่งเป็นราคาตามท้องตลาด (ตามรายละเอียดเอกสารแนบ) 
ทั้งนี้ขออนุมัติใช้งบประมาณจาก งบผลผลิต ข้อมูลสถิติ งบด าเนินงาน ค่าตอบแทน ใช้สอยวัสดุ 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอได้โปรดพิจารณาอนุมัติแผนการจัดซื้อวัสดุดังกล่าว 

 

 

 

             (ลงชื่อ).................................หัวหน้าเจ้าหน้าที่                  (ลงชื่อ)................................เจ้าหน้าที่                                                                             

               (นางสาวขนิษฐา  ศรีสมทรัพย์)                                        (นางสาวนันทา  ชุมศรี) 

                 นักวิชาการสถิติช านาญการ                                            ผู้ช่วยพนักงานสถิต ิ

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
วฒันธรรมองคก์ร : ยดึหลกัวิชา พรอ้มหาสิ่ งใหม่ ใส่ใจลกูคา้ ศรัทธาองคก์ร เอ้ืออาทรต่อกนั รักมั่น สสช 

 

 

  บันทึกข้อความ 

 
 
 

ส่วนราชการ      ส านักงานสถิติจังหวัดสุราษฎร์ธานี โทร. 0 7727 2580 โทรสาร 0 7728 3044 
ที ่       สฎ 0013.5/                                    วันที ่          กุมภาพันธ์   2561 
เรื่อง    ขออนุมัติแผนการจัดซื้อวัสดุส านักงานและวัสดุคอมพิวเตอร์ 

เรียน   สถิติจังหวัดสุราษฎร์ธานี  (ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่) 

 ด้วยได้มีการส ารวจวัสดุคงเหลือของส านักงานสถิติจังหวัดสุราษฎร์ธานี พบว่ามีวัสดุบางประเภท
คงเหลือน้อยคาดว่าจะไม่เพียงพอต่อการใช้งานในช่วงไตรมาสที่ 2 ระหว่างเดือน ม.ค. – มี.ค.61 มีการจัดท า
เอกสารโครงการต่างๆ ของส านักงานและการจัดท าข้อมูลเพื่อการเผยแพร่ข้อมูลข่าวสารต่างๆ ตามภารกิจของ
ส านักงานสถิติจังหวัดสุราษฎร์ธานี ดังนั้น จึงท าให้มีวัสดุไม่เพียงพอต่อการใช้งาน    

งานพัสดุ ได้ส ารวจความต้องการใช้วัสดุพบว่ามีความจ าเป็นต้องจัดซื้อวัสดุประกอบด้วยวัสดุ
ส านักงาน จ านวน 2 รายการ วัสดุคอมพิวเตอร์ จ านวน 6 รายการ รวมทั้งสิ้น จ านวน 8 รายการ เป็นเงินทั้งสิ้น
37,360 บาท (สามหมื่นเจ็ดพันสามร้อยหกสิบบาทถ้วน) ซึ่งเป็นราคาตามท้องตลาด (ตามรายละเอียดเอกสาร
แนบ) ทั้งนี้ขออนุมัติใช้งบประมาณจาก งบผลผลิต ข้อมูลสถิติ งบด าเนินงาน ค่าตอบแทน ใช้สอยวัสดุ 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอได้โปรดพิจารณาอนุมัติแผนการจัดซื้อวัสดุดังกล่าว 

 

 

 

             (ลงชื่อ).................................หัวหน้าเจ้าหน้าที่                  (ลงชื่อ)................................เจ้าหน้าที่                                                                             

               (นางสาวขนิษฐา  ศรีสมทรัพย์)                                        (นางสาวนันทา  ชุมศรี) 

                 นักวิชาการสถิติช านาญการ                                            ผู้ช่วยพนักงานสถิต ิ

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
วฒันธรรมองคก์ร : ยดึหลกัวิชา พรอ้มหาสิ่ งใหม่ ใส่ใจลกูคา้ ศรัทธาองคก์ร เอ้ืออาทรต่อกนั รักมั่น สสช 

 
  

- ส าเนาคู่ฉบับ - 

 
 
 

ส่วนราชการ      ส านักงานสถิติจังหวัดสุราษฎร์ธานี โทร. 0 7727 2580 โทรสาร 0 7728 3044 
ที ่       สฎ 0013/                                      วันที ่           สิงหาคม  ๒๕60 
เรื่อง    ขอส่งส าเนาค าสั่งแต่งตั้งเจ้าหน้าที่ตรวจสอบพัสดุประจ าปีงบประมาณ 2560 

เรียน   ผู้อ านวยการกลุ่มพัสดุ   

 ตามบันทึก ส านักบริหารกลาง กลุ่มพัสดุ ด่วนที่สุดที่ 01.7/ว 392 ลงวันที่ 2 กรกฎาคม 2560 
เรื่อง การตรวจสอบพัสดุประจ าปีงบประมาณ 2560 ความละเอียดทราบแล้วนั้น    

ส านักงานสถิติจังหวัดสุราษฎร์ธานี ขอแจ้งรายชื่อข้าราชการและพนักงานราชการ จ านวน 2 ราย มี
หน้าที่รับผิดชอบดังนี้ คือ 

1.นายสมรักษ์  แสงอาวุธ ต าแหน่ง พนักงานสถิติ เป็นเจ้าหน้าที่ผู้รายงานการรับ-จ่ายพัสดุ
คงเหลือประจ าปีงบประมาณ 2560 

2.นายศราวุธ  รัตนพันธ์  ต าแหน่ง เจ้าพนักงานสถิติช านาญงาน เป็นผู้ตรวจสอบรายงานการ
รับ-จ่ายและตรวจนับพัสดุคงเหลือประจ าปีงบประมาณ 2560 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 

 

 

 
(นางละอองดาว  คมสัน) 

  สถิติจังหวัดสุราษฎร์ธานี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หน.ฝ่าย............................................... 

จนท.ผู้ปฏิบัติ/เสนอ............................ 

น.ส.นันทา ชุมศรี 08 8384 2378 


