
คู่มือส าหรับประชาชน : การขึ้นทะเบียนเกษตรกรผู้เพาะเลี้ยงสัตว์น้ า (ทบ.1) 
หน่วยงานที่ให้บริการ : ส านักงานประมงจังหวัดยะลา กรมประมง 
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
หลักเกณฑ์ 
 
1. ผู้ประสงค์ยื่นค าขอข้ึนทะเบียนเกษตรกรด้านการประมง (ทบ.1) จะต้องปฏิบัติตามระเบียบกรมประมงว่าด้วยการขึ้น
ทะเบียนเกษตรกรผู้เพาะเลี้ยงสัตว์น้ าและผู้ประกอบการด้านการประมง พ.ศ. 2556 
2. อายุของทะเบียนเกษตรกรผู้เพาะเลี้ยงสัตว์น้ า มีก าหนด 3 ปี นับแต่วันที่ได้รับการข้ึนทะเบียน 
 
เงื่อนไข 
1.ส านักงานประมงจังหวัดยะลา จะด าเนินการรับเอกสารค าขอได้วันละ 30 ฉบับ ซึ่งจ านวนที่เกินจะด าเนินการในวันท าการ
ถัดไป เนื่องจากมีเอกสารที่เกี่ยวข้องตามระเบียบที่ต้องตรวจสอบ และมีขั้นตอน ระยะเวลาในการด าเนินงาน หากรับ
เอกสารค าขอเกินจ านวนจะไม่สามารถด าเนินการให้แล้วเสร็จตามกรอบเวลา 
2.ในกรณีเจ้าหน้าที่มีข้อสงสัยในหลักฐานเอกสารที่ยื่นมา เจ้าหน้าที่ผู้พิจารณาสามารถแจ้งให้ผู้ยื่นค าขอมาชี้แจงเพ่ิมเติมได้ 
3.กรณีการมอบอ านาจ ผู้มอบอ านาจจะต้องมอบอ านาจให้ผู้ที่ได้รับมอบอ านาจในการด าเนินการจนเบ็ดเสร็จกระบวนงาน 
4.กรณียื่นเอกสารหลักฐานประกอบไม่ถูกต้องครบถ้วน จะถือว่ายังไม่ได้รับเอกสารค าขอจนกว่าเอกสารประกอบค าขอจะ
ถูกต้องครบถ้วน  
5.กรณีค าขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาไม่ครบถ้วนหรือไม่ถูกต้องและไม่อาจแก้ไขเพ่ิมเติมได้ในขณะนั้น ผู้
รับค าขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงนามบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสารหลักฐานร่วมกันพร้อมก าหนดระยะเวลาให้ผู้
ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไขเพ่ิมเติม หากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไขเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่ก าหนดจะถือว่าผู้ยื่นค าขอ
ไม่ประสงค์จะยื่นค าขอ 
6.ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนถูกต้องตามท่ีระบุไว้ในคู่มือ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
7.ส าเนาเอกสารต้องลงนามรับรองส าเนาถูกต้องทุกฉบับ 
  
 
ช่องทางการให้บริการ 
 
 สถานที่ให้บริการ 
(หมายเหตุ: -)  
ส านักงานประมงจังหวัดยะลา ศาลากลางจังหวัดยะลา/ติดต่อ
ด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
 



ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 15 วันท าการ 
 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
1. เกษตรกรยื่นค าขอตามแบบ ทบ 1-1พร้อมเอกสาร
หลักฐานประกอบ 
2.เจ้าหน้าที่ลงทะเบียนรับค าขอและและตรวจสอบความ
ถูกต้องครบถ้วนของข้อความและเอกสารหลักฐาน 
3.เจ้าหน้าที่ออกใบนัดหมายการรับบัตรประจ าตัวเกษตรกรผู้
เพาะเลี้ยงสัตว์น้ าแก่ผู้ยื่นค าขอ 
(หมายเหตุ: (กรณีเอกสารไม่ถูกต้องครบถ้วน ให้เกษตรกรผู้ยื่น
ค าขอปรับปรุงแก้ไขให้ถูกต้อง ภายใน 1 วันท าการ))  

1 วันท าการ ส านักงานประมง
จังหวัดยะลา 

 

2) การพิจารณา 
เจ้าหน้าที่ท่ีรับผิดชอบประจ าพ้ืนที่นัดหมายเกษตรกร และเข้า
ตรวจสอบฟาร์มเพาะเลี้ยงสัตว์น้ าของเกษตรกร 
(หมายเหตุ: (หากเกษตรกรไม่ปฏิบัติตามที่นัดหมาย หรือกรณี
อ่ืนใดที่ส่งผลให้เจ้าหน้าที่ไม่สามารถเข้าตรวจสอบฟาร์มได้
ภายใน 5 วันท าการ หลังจากที่นัดหมาย จะถือว่าไม่ประสงค์
ยื่นค าขอ))  

5 วันท าการ ส านักงานประมง
จังหวัดยะลา 

 

3) การพิจารณา 
เจ้าหน้าที่ท่ีรับผิดชอบประจ าพ้ืนที่สรุปรายงานผลการ
ตรวจสอบฟาร์มเพาะเลี้ยงสัตว์น้ า พร้อมจัดส่งเอกสาร
หลักฐานประกอบไปยังหน่วยงานที่รับค าขอ 
(หมายเหตุ: -)  

2 วันท าการ ส านักงานประมง
จังหวัดยะลา 

 

4) การพิจารณา 
1.เจ้าหน้าที่ลงทะเบียนรับเอกสาร และตรวจพิจารณาค าขอ 
และเอกสารหลักฐานอีกครั้งหนึ่ง 
2.เจ้าหน้าที่เสนอเอกสารค าขอและผลการตรวจสอบฟาร์มให้
ผู้มีอ านาจเพ่ือพิจารณาอนุมัติให้ขึ้นทะเบียน 
(หมายเหตุ: (กรณีตรวจสอบแล้วเห็นว่าข้อมูลไม่ถูกต้อง และ
ไม่ครบถ้วนตามหลักเกณฑ์ มิให้รับขึ้นทะเบียน และให้ส่งคืน
ไปยังผู้ยื่นค าขอเพ่ือแจ้งการไม่รับขึ้นทะเบียนพร้อมเหตุผลให้
เกษตรกรทราบภายใน 5 วันท าการ))  

2 วันท าการ ส านักงานประมง
จังหวัดยะลา 

 

5) การพิจารณา 
ผู้มีอ านาจพิจารณาอนุมัติให้ขึ้นทะเบียน 
(หมายเหตุ: (เมื่อผู้มีอ านาจได้อนุมัติให้ขึ้นทะเบียนแล้ว ให้ถือ

1 วันท าการ ส านักงานประมง
จังหวัดยะลา 

 



ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
ว่าเกษตรกรผู้เพาะเลี้ยงสัตว์น้ าดังกล่าวเป็นผู้ที่ได้รับการขึ้น
ทะเบียนฯนับแต่วันที่ได้ยื่นค าขอขึ้นทะเบียน))  

6) การพิจารณา 
1. เจ้าหน้าที่ด าเนินการบันทึกรายชื่อและข้อมูลของเกษตรกร
ลงในระบบฐานข้อมูลของกรมประมง 
2.  เจ้าหน้าที่เสนอผู้มีอ านาจ เพ่ือพิจารณาลงนามในบัตร
ประจ าตัวเกษตรกร 
(หมายเหตุ: -)  

3 วันท าการ ส านักงานประมง
จังหวัดยะลา 

 

7) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
ผู้มีอ านาจลงนามในบัตรประจ าตัวเกษตรกร 
(หมายเหตุ: -)  

1 วันท าการ ส านักงานประมง
จังหวัดยะลา 

 
 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจ าตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (1.กรณีบุคคลธรรมดา 
2.กรณีนิติบุคคล ให้แนบส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของกรรมการ
ผู้จัดการ หุ้นส่วนผู้จัดการหรือผู้แทนอื่นใดของนิติบุคคลนั้น 
3.กรณีมอบอ านาจ  
3.1 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนผู้มอบอ านาจ 
3.2 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนผู้รับมอบอ านาจ 
พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง) 

กรมการปกครอง 

2) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (1.กรณีผู้ยื่นค าขอเป็นนิติบุคคล  ออกให้ไม่เกิน 6 เดือน 
2.ต้องเป็นนิติบุคคลที่จดทะเบียนในประเทศไทย) 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

3) 
 

หนังสือมอบอ านาจ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีการมอบอ านาจให้ผู้อ่ืนด าเนินการแทน (ติดอากร
แสตมป์ 10 บาท)) 

- 

4) 
 

โฉนดที่ดิน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 

กรมท่ีดิน 



ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีเกษตรกรเป็นเจ้าของกรรมสิทธิ์ในที่ดิน) 

5) 
 

เอกสารที่แสดงว่าเกษตรกรเป็นผู้มีสิทธิใช้ประโยชน์ในที่ดิน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

6) 
 

แบบแสดงข้อมูลที่ดิน (ทบ.1-2) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (1.กรณีไม่สามารถน าส าเนาโฉนดที่ดินมาแสดงได้ 
2.กรณีท่ีไม่สามารถน าเอกสารผู้มีสิทธิใช้ประโยชน์ในที่ดินใดๆมาแสดง
ได้) 

กรมประมง 

7) 
 

แบบรับรองการใช้ประโยชน์ที่ดิน (ทบ.1-3) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (1.กรณีเกษตรกรได้ครอบครองและใช้ประโยชน์ในที่ดิน
โดยไม่มีสิทธิได้รับเอกสาร แต่มี เอกสาร ภบท.5และภทบ.11 
2.กรณีเกษตรกรได้ครอบครองท าประโยชน์ในที่ดินในเขตป่า หรือเขต
อุทยาน โดยมิใช่การครอบครองท าประโยชน์โดยการบุกรุก) 

กรมประมง 

8) 
 

หนังสือยินยอมให้ใช้ประโยชน์ที่ดิน (ทบ.1-4) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีใช้ที่ดินของผู้อ่ืน(พร้อมแนบส าเนาโฉนดที่ดิน)) 

กรมประมง 

9) 
 

แบบค าขอข้ึนทะเบียนเกษตรกรผู้เพาะเลี้ยงสัตว์น้ า (แบบ ทบ.1-1) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมประมง 

 
ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ไม่มีค่าธรรมเนียม 
(หมายเหตุ: -)  

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
  
 

 
 



ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 
ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 

1) ส านักงานประมงจังหวัดยะลา ศาลากลางจังหวัดยะลา อ.เมือง จ.ยะลา 95000 โทรศัพท์/โทรสาร 073-
213971 
(หมายเหตุ: -)  

2) ศูนย์แก้ไขปัญหาความเดือดร้อนด้านการประมง กรมประมง เกษตรกลาง จตุจักร กทม. 10900 โทรศัพท์/
โทรสาร 0 2579 3079 
(หมายเหตุ: -)  

3) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) ระเบียบกรมประมงว่าด้วยการขึ้นทะเบียนเกษตรกรผู้เพาะเลี้ยงสัตว์น้ าและผู้ประกอบการด้านการประมง 
พ.ศ. 2556 
(หมายเหตุ: -)  

2) แบบค าขอขึ้นทะเบียนผู้เพาะเลี้ยงสัตว์น้ า(แบบ ทบ.1-1) 
(หมายเหตุ: -)  

3) แบบแสดงข้อมูลที่ดิน(แบบ ทบ.1-2) 
(หมายเหตุ: -)  

4) แบบรับรองการใช้ประโยชน์ในที่ดิน(แบบ ทบ.1-3) 
(หมายเหตุ: -)  

5) แบบหนังสือยินยอมให้ใช้ที่ดิน(แบบ ทบ.1-4) 
(หมายเหตุ: -)  

6) แบบแจ้งข้อมูลการเลี้ยงสัตว์น้ ารายปี(แบบ ทบ.1-6) 
(หมายเหตุ: -)  

 
หมายเหตุ 
- 
 
 

เอกสารฉบับนี้ดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ศูนย์รวมข้อมูลการติดต่อราชการ 
www.info.go.th 

วนัทีคู่ม่อืมผีลบงัคบัใช:้ 21/07/2558 

http://www.info.go.th/

