
 

 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. กรอกแบบการขอใช้บริการข้อมูลข่าวสารยื่นต่อเจ้าหน้าที่ 

๒ .  กรณี ก ารขอส า เนาข้ อมู ล ข่ า วส ารของร าชการมี
ค่าธรรมเนียม หรือค่าใช้จ่าย ให้ช าระค่าบริการดังกล่าวกับ
เจ้าหน้าที่ ซึ่งผู้มาติดต่อจะได้รับใบเสร็จทุกครั้ง 

๓. กรณีที่ไม่มีข้อมูลข่าวสารหรือเป็นข้อมูลที่เปิดเผยไม่ได้ 
เจ้าหน้าที่จะให้ค าแนะน าแก่ท่าน 
 

 

องค์การบริหารส่วนต าบลนาหนัง 
จัดตั้งศูนย์บริการข้อมูลข่าวสารมีหลายช่องทางดังนี้ 

 

๑. ติดต่อเจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ ฯ ณ ที่ท าการองค์การบริหาร
ส่วนต าบลนาหนัง  ชั้น ๑ 

๒. การเผยแพร่ประชาสัมพันธ์ข้อมูลข่าวสารทางราชการและ
ประชาชน สามารถแสดงความคิดเห็นผ่านเว็บไซต์
http://www.nanang.go.th แผ่นพับ ฯลฯ 

๓. โทรศัพท์สอบถามข้อมูลข่าวสาร 042-414833 

๔. ติดต่อทางไปรษณีย์ ส่ง ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบล
นาหนัง  124  หมู่ที่  15  อ.โพนพิสัย  จ.หนองคาย  
43120 

 

       พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของทางราชการ 
พ.ศ. ๒๕๔๐ 

 
 พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ.
๒๕๔๐ เป็นกฎหมายที่รองรับ “สิทธิได้รู้” ของประชาชน โดย
ได้ก าหนดสิทธิในการรับรู้ข้อมูลข่าวสารของราชการและ
ก าหนดหน้าที่ของหน่วยงานของรัฐและเจ้าหน้าที่ของรัฐให้
ต้องปฏิบัติตามกฎหมาย เพ่ือรองรับและคุ้มครองสิทธิของ
ประชาชนไปพร้อมกัน พระราชบัญญัติฉบับนี้  มีแนวคิด
หลักการ เพ่ือ 

 ๑.ให้ประชาชนมีโอกาสรับรู้ข้อมูลข่าวสารเกี่ยวกับ
การด าเนินการต่างๆ ของรัฐ โดยก าหนดข้อยกเว้นให้ชัดเจน 
เพ่ือให้ประชาชนใช้สิทธิรับรู้ข้อมูลข่าวสาร เพ่ือการมีส่วนร่วม
ในการก าหนดนโยบายและตรวจสอบการใช้อ านาจรัฐให้
เป็นไปอย่างโปร่งใส อันเป็นหลักการพ้ืนฐานที่ส าคัญยิ่งต่อการ
พัฒนาสังคมประชาธิปไตย 

 ๒.รับรองสิทธิของประชาชนในการเข้าถึงข้อมูล
ข่าวสารของทางราชการ ที่อยู่ในครอบครองของหน่วยงานของ
รัฐ ได้แก่ สิทธิในการขอค าปรึกษา สิทธิในการตรวจสอบดู
ข้อมูล สิทธิในการขอข้อมูลข่าวสารอื่นใดของทางราชการ สิทธิ
ในการขอส าเนา หรือส าเนาที่มีการรับรอง สิทธิในการได้รู้ถึง
ข้อมูลส่วนบุคคล สิทธิในการด าเนินการแทนผู้เยาว์ สิทธิใน
การร้องเรียน และสิทธิในการอุทธรณ์ 

 ๓.ข้อมูลข่าวสารของทางราชการเกือบทั้งหมด หรือ
ส่วนใหญ่ สามารถเปิดเผยได้ ภายใต้หลักการที่ว่า “เปิดเผย
เป็นหลักปกปิดเป็นข้อยกเว้น” โดยยกเว้นจะมีได้เฉพาะกรณีที่
มีกฎหมายก าหนดว่าไม่ต้องเปิดเผยเท่านั้น 

ขั้นตอนการให้บริการข้อมูลข่าวสาร อบต.นาหนัง 

ตรวจดูว่ามีข้อมลูในศูนย์ฯ หรือไม่ 

ช่วยเหลือ/แนะน า/ค้นหา/
จากดัชนีข้อมูลข่าวสาร 

ถ้ามีข้อมูลข่าวสาร 
 ในศูนย์ข้อมูลข่าวสาร 

ถ้าไม่มีข้อมูลข่าวสารใน
หน่วยงานจะแนะน าให้ไปขอ

ที่หน่วยงานอ่ืน 

ถ่ายส าเนา/รับรองส าเนา 

ถ้าไม่มีข้อมูลข่าวสารใน
ศูนย์ฯ แต่มีอยู่ใน  

อบต.นาหนัง 

ให้กรอกแบบฟอร์มค าขอ 

ให้ความช่วยเหลือในการกรอก
แบบฟอร์มฯ หรือ เจ้าหน้าที่

กรอกเอง 

รับค าขอข้อมูลข่าวสาร/ 
นัดหมายมาฟังผลค าขอ 

ข้อแนะน าส าหรับผู้มาติดต่อด้วยตนเอง 

คณะท างานข้อมูลข่าวสารฯ
พิจารณาว่าจะเปิดเผยข้อมูลฯ 

ได้หรือไม่ 

แสดงตนด้วยการลงชื่อในสมุดทะเบียน 

ไม่ให้ ไม่มี ให้บางส่วน ให้ 

ถ่ายส าเนา 

รับรองส าเนา
ถูกต้อง 

ส่วนที่ให้ ถ่าย
ส าเนา 

ส่วนที่ปฏิเสธ 
แจ้งสิทธิ อุทธรณ์  

แก่ผู้ขอ 

แจ้งสิทธิ
อุทธรณ์ 

แนะน าข้อ
ปฏิบัติ/ยกเว้น 
ตามที่กฎหมาย

ก าหนด 

แนะน าให้ใช้
สิทธิร้องเรียน 

ผู้ขอไม่เชื่อ 

http://www.nanang.go.th/


 

 

~ สิทธิในการขอค าปรึกษาเกี่ยวกับการปฏิบัติตาม พ.ร.บ.
ข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ.๒๕๔๐  

~ สิทธิเข้าตรวจดูข้อมูลข่าวสารของราชการ บุคคลไม่ว่าจะมี
ส่วนได้เสียเกี่ยวข้องหรือไม่ก็ตามย่อมมีสิทธิเข้าตรวจดูขอ
ส าเนา หรือขอส าเนาที่มีค ารับรองถูกต้องของข้อมูลข่าวสาร
ของราชการ ตามมาตรา ๙ ได ้ 

~ สิทธิขอข้อมูลข่าวสารอ่ืนใดของราชการ นอกจากข้อมูล
ข่าวสารที่ลงพิมพ์ในราชกิจจานุ เบกษา หรือที่จัดไว้ ให้
ประชาชนเข้าตรวจดูได้แล้ว  

~ สิทธิที่จะได้รู้ถึงข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคลที่เกี่ยวกับตน สิทธิ
ในการขอให้แก้ไขเปลี่ยนแปลงข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคลที่ไม่
ถูกต้องตามท่ีเป็นจริง รวมทั้งมีสิทธิอุทธรณ์ในกรณีที่เจ้าหน้าที่
ของรัฐมีค าสั่งไม่ยินยอมแก้ไข เปลี่ยนแปลงหรือลบข้อมูล
ข่าวสารนี้ 

 ~ สิ ท ธิ ใ นการด า เนิ นการแทนผู้ เ ย าว์  คน ไร้
ความสามารถ คนเสมือนไร้ความ สามารถ หรือเจ้าของข้อมูล
ที่ถึงแก่กรรม สิทธิในการร้องเรียน เมื่อเห็นว่าหน่วยงานของรัฐ
ไม่ จัดพิมพ์ข้อมูลที่ก าหนดไว้ ให้ประชาชนตรวจดู ไม่ปฏิบัติ
ตาม พระราชบัญญัตินี้ หรือปฏิบัติหน้าที่ล่าช้า หรือเห็นว่าตน
ไม่ได้รับความสะดวกโดยไมม่ีเหตุอันสมควร  

 ~ สิทธิในการอุทธรณ์ เมื่อเห็นว่าเจ้าหน้าที่ของรัฐมี 
ค าสั่งมิให้เปิดเผยข้อมูล ข่าวสาร หรือ มีค าสั่งไม่รับฟังค า
คัดค้านของผู้มีประโยชน์ได้เสีย หรือไม่แก้ไข เปลี่ยนแปลง 
หรือ ลบข้อมูลข่าวสาร ตามท่ีมีค าขอ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  พระราชบัญญัติ ข้อมูลข่าวสาร 
   ของทางราชการ 

     

ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร ฯ 
องค์การบริหารส่วนต าบลนาหนัง 

อ าเภอโพนพสิัย  จังหวัดหนองคาย 

 
 

สิทธิของประชาชนตามกฎหมาย พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารทางราชการ พ.ศ.
2540 มีขึ้นเพื่อวัตถุประสงค์ใด?..... 

 

เหตุผลของการมีกฎหมายข้อมูลข่าวสารของ
ราชการ นั้น เนื่องจากในระบบประชาธิปไตย การให้
ประชาชนมีโอกาสกว้างขวางในการได้รับรู้ข้อมูลข่าวสาร 
เก่ียวกับการด าเนินงานต่างๆ ของรัฐเป็นสิ่งจ าเป็น เพื่อที่
ประชาชนจะได้สามารถแสดงความคิดเห็นและใช้สิทธิ
ทางการเมืองได้โดยถูกต้องตามความเป็นจริงอันเป็นการ
ส่งเสริมให้รัฐบาลมีการบริหารที่มีประสิทธิภาพ โปร่งใส 
และเป็นไปเพื่อ ประชาชนมากยิ่งขึ้น 

 

 

 

เพิ่มความโปรงใส 

สร้างความม่ันใจ 

อบต.นาหนัง 
พร้อมด าเนินการ 



                                                                                                                                                                                      


