
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
1 แต่งต้ังเจา้หน้าที่รับผิดชอบศูนยข์้อมูลข่าวสารของราชการ ทบทวน/ปรับปรุงค าส่ัง
2 ประชุมชี้แจงการด าเนินงาน
3 จดัสถานที่เพือ่เป็นศูนยข์้อมูลข่าวสารของราชการ

 - จดัท าป้ายบอกทาง
 - จดัท าป้ายประจ าศูนย์
 - จดัท าแผนภาพแสดงขั้นตอนการให้บริการ
 - จดัหาคอมพิวเตอร์เพือ่การสืบค้นข้อมูล
 - จดัหาวสัดุ/อุปกรณ์ อ านวยความสะดวกประจ าศูนย์
 - จดัท าช่องทางรับฟังความคิดเห็นของประชาชน

4 จดัให้มีข้อมูลข่าวสารตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสาร
ของราชการ พ.ศ.2540 มาตรา 7 และมาตรา 9

5 จดัท าดัชนีข้อมูลข่าวสาร
6 เผยแพร่ศูนยข์้อมูลข่าวสารของทางราชการ ทางเวบ็ไซต์
7 จดัท าคู่มือในการปฏิบัติงาน
8 จดั/ส่ง บุคลากรเข้ารับการฝึกอบรมกฎหมายข้อมูลข่าวสาร ตามห้วงเวลาที่เหมาะสม

ของราชการ และการปฏิบัติหน้าที่ในการให้บริการ
9 แลกเปล่ียนข้อมูลข่าวสารศึกษา/ดูงานระหวา่งหน่วยงาน ตามห้วงเวลาที่เหมาะสม

10 ประชุมติดตาม/เสนอผลการด าเนินงานต่อผู้บริหาร ประจ าทุกเดือน
11 ประชาสัมพันธเ์ผยแพร่เกี่ยวกับผลการปฏิบัติตามกฎหมาย คณะท างานประชาสัมพันธ์

ข้อมูลข่าวสารของราชการ

นายกองค์การบริหารส่วนต าบลโพนสว่าง
(นายฉลอง  ราชนิช)

แผนการพัฒนาศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ องค์การบริหารส่วนต าบลโพนสว่าง
ประจ าปีงบประมาณ 2560

ที่ วธิดี าเนินการ
ปี 2559 ปี 2560

หมายเหตุ



ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
1 แต่งต้ังเจ้าหน้าที่รับผิดชอบศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ ทบทวน/ปรับปรุงค าส่ัง
2 ประชุมชี้แจงการด าเนินงาน
3 จัดสถานที่เพื่อเปน็ศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ

 - จัดท าปา้ยบอกทาง
 - จัดท าปา้ยประจ าศูนย์
 - จัดท าแผนภาพแสดงขั้นตอนการใหบ้ริการ
 - จัดหาคอมพวิเตอร์เพื่อการสืบค้นข้อมูล
 - จัดหาวสัดุ/อุปกรณ์ อ านวยความสะดวกประจ าศูนย์
 - จัดท าช่องทางรับฟงัความคิดเหน็ของประชาชน

4 จัดใหม้ีข้อมูลข่าวสารตามพระราชบญัญัติข้อมูลข่าวสาร
ของราชการ พ.ศ.2540 มาตรา 7 และมาตรา 9

5 จัดท าดัชนีข้อมูลข่าวสาร
6 เผยแพร่ศูนย์ข้อมูลข่าวสารของทางราชการ ทางเวบ็ไซต์
7 จัดท าคู่มือในการปฏบิติังาน
8 จัด/ส่ง บคุลากรเข้ารับการฝึกอบรมกฎหมายข้อมูลข่าวสาร ตามหว้งเวลาที่เหมาะสม

ของราชการ และการปฏบิติัหน้าที่ในการใหบ้ริการ
9 แลกเปล่ียนข้อมูลข่าวสารศึกษา/ดูงานระหวา่งหน่วยงาน ตามหว้งเวลาที่เหมาะสม

10 ประชุมติดตาม/เสนอผลการด าเนินงานต่อผู้บริหาร ประจ าทกุเดือน
11 ประชาสัมพนัธเ์ผยแพร่เกี่ยวกับผลการปฏบิติัตามกฎหมาย คณะท างานประชาสัมพนัธ์

ข้อมูลข่าวสารของราชการ
แผนการด าเนินงาน
ผลการด าเนินงาน

(นายฉลอง  ราชนิช)
นายกองค์การบริหารส่วนต าบลโพนสว่าง

ผลการพัฒนาศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ องค์การบริหารส่วนต าบลโพนสว่าง
ประจ าปีงบประมาณ 2560

ที่ วธิดี าเนินการ
ป ี2559 ป ี2560

หมายเหตุ


