
 
 
 
 

ค าสั่งองค์การบริหารส่วนต าบลสีกาย 
ท่ี  10 / ๒๕60 

เรื่อง   จัดตั้งศูนย์ข้อมูลข่าวสาร และแต่งตั้งเจา้หน้าท่ีของศูนย์ข้อมูลข่าวสาร  
องค์การบริหารส่วนต าบลสีกาย 

------------------------------------------------------ 
   

 ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ.2540 และพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์
และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี พ.ศ.2546 หมวด 7 การอ านวยความสะดวกและการตอบสนองความ
ต้องการของประชาชน ก าหนดให้หน่วยงานต่างๆ ของรัฐ ต้องจัดให้มีการเปดิเผยข้อมูลข่าวสารของราชการและ
อ านวยความสะดวกและความรวดเร็วในการให้บรกิารแก่ประชาชนที่มาติดต่อสอบถามหรอืขอข้อมูล เพื่อให้การ
ด าเนินการเกี่ยวกับการเปิดเผยข้อมูลข่าวสารทางราชการเป็นไปด้วยความเรียบร้อยและมีประสิทธิภาพ 
องค์การบริหารส่วนต าบลสีกาย จึงจัดต้ังศูนย์ข้อมูลข่าวสารของหน่วยงาน ณ องค์การบริหารส่วนต าบลสีกาย 
โดยมีวัตถุประสงค์ดังนี้ 

1. รวบรวมข้อมูลข่าวสารตามมาตรา 7 และมาตรา 9 ขององค์การบริหารส่วนต าบลสีกาย 
2. เผยแพร่ข้อมูลข่าวสารตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ.2540 และข้อมูล

ข่าวสารอื่นเกี่ยวกับภารกิจของหน่วยงานให้ประชาชนสามารถเข้าตรวจสอบข้อมูลข่าวสารได้โดยสะดวก 
และขอแต่งตั้งผู้มีรายช่ือดังต่อไปนี้ เป็นเจ้าหน้าที่ของศูนย์ข้อมูลข่าวสารองค์การบริหารส่วนต าบล      

สีกาย 
1. นายณัฐมน  ดิษฐสร้อย ปลัด อบต.สีกาย    ที่ปรึกษาศูนย์ 
2. นางสาวดวงใจ พิศกุล  รองปลัด อบต.สีกาย   หัวหน้าศูนย์ 
3. นายธานินทร์  พินธิราช  ผู้อ านวยการกองช่าง   คณะท างาน 
4. นายบุญช่ืน  เรียนไธสง หัวหน้าส านักปลัด   คณะท างาน 
5. นายสิทธิชัย  ชัยสาลี  หัวหน้าฝ่ายการเงิน   คณะท างาน 
6. นายศราวุธ  ไชยพันธ์  หัวหน้าฝ่ายก่อสร้าง   คณะท างาน 
7. นางสาวสุกานดา สุนทร  นักทรัพยากรบุคคลช านาญการ  คณะท างาน 
8. นางสาวจันทนา อุเทศพรรัตนกุล นักวิชาการเงินและบัญชีช านาญการ คณะท างาน 
9. นางจีระพา  กิติอาษา  นักวิชาการคลังช านาญการ  คณะท างาน 
10. นางพรเพียร  นิลเกตุ  เจ้าพนักงานการเงินและบัญชีช านาญงาน คณะท างาน 
11. นางสาวมณีวรรณ ชีนาวงษ์  นักวิชาการศึกษาปฏิบัติการ  คณะท างาน 
12. นางสาวปวีณา ชัยจันทร ์ ผช.จนท.วิเคราะห์นโยบายและแผน  เจ้าหน้าทีป่ระจ าศูนย์ 
13. นางพัชน ี  สิงห์พะเนาว์ ผช.จพง.ธุรการ     เจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ 

หัวหน้าศูนย์ข้อมูลข่าวสาร มีหน้าที่ดังนี้ 
 ควบคุมดูแลให้ เจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ ข้อมูลฯ จัดเก็บเอกสารเพื่อเผยแพร่ให้ครบถ้วนตาม
พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ.2440 
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เจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ข้อมูลข่าวสาร มีหน้าที่ดังนี้ 

1. รับผิดชอบการด าเนินงานของศูนย์ข้อมูลข่าวสารโดยจัดสถานที่และเปิดเผยข้อมูลข่าวสารตามที่
กฎหมายก าหนด ได้แก่ มาตรา 7 มาตรา 9 ให้ครบถ้วนเป็นปัจจุบัน โดยศึกษารายละเอียดได้จากคู่มือการ
ปฏิบัติงานตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ.2540 ของเจ้าหน้าที่ของรัฐ ทั้งนี้ ให้จัดท าดัชนี
ข้อมูลข่าวสารและจัดแฟ้มข้อมูลให้ประชาชนเข้าตรวจสอบเบื้องต้นโดยสะดวก ณ สถานที่ตั้งศูนย์ข้อมูลข่าวสาร 

2. ให้บริการข้อมูลข่าวสารในศูนย์ข้อมูลข่าวสาร โดยให้ค าแนะน า ช่วยเหลือในการค้นหาข่าวสารให้
ประชาชน 

3. จัดท าสมุดทะเบียนส าหรับผู้มาขอตรวจดูข้อมูลข่าวสาร รายงานให้ผู้บริหารทราบ ทุกเดือน 
4. บันทึกสถิติของประชาชนที่เข้ามาใช้บริการศูนย์ข้อมูลข่าวสาร ส ารวจความพึงพอใจผู้ใช้บริการและ

รายงานผลให้จังหวัดทราบเป็นประจ าภายในเดือนกันยายนของทุกปี 
 

  ทั้งนี้  ตั้งแต่บัดน้ีเป็นต้นไป 
 

สั่ง  ณ  วันที่  4  เดือน  มกราคม   พ.ศ.  ๒๕60 
 
 

       นิพนธ์  สมจันที 
             

       (นายนิพนธ์  สมจันท)ี 
        นายกองค์การบรหิารส่วนต าบลสีกาย 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


