
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

... คู่มือการปฏิบติังานเบีย้ยงัชีพ ... 
➢ การลงทะเบยีนและยืน่ค าขอรบัเบีย้ยงัชพีผูส้งูอายุ 
➢ การลงทะเบยีนและยืน่ค าขอรบัเบีย้ความพกิาร 
➢ การยืน่ค ารอ้งเพือ่ขอรบัเงนิเบีย้ยงัชพีผูป่้วยเอดส ์

 
 

กองสวสัดิการสงัคม  องคก์ารบริหารส่วนต าบลโคกคอน 
โทรสาร. 042 – 443157 โทร. 042 – 443157 

 
 
 
 

คู่มือการปฏิบติังานเบีย้ยงัชีพ 
 

                         



 
        สญัลกัษณ์ผูส้งูอายุ           สญัลกัษณ์คนพิการ        
สญัลกัษณ์วนัเอดสโ์ลก 

 

ค าน า 
 

 อ ง ค์ ก า ร บ ริ ห า ร ส่ ว น ต า บ ล โ ค ก ค อ น   ก อ ง ส วั ส ดิ ก า ร สั ง ค ม  
มีภารกิจหลักในการปฏิบัติงาน   เบี้ยยังชีพให้กับผู้สูงอายุ ผู้พิการ และผู้ป่ วยเอดส์ 
โ ด ย ถื อ ป ฏิ บั ติ ต า ม ร ะ เ บี ย บ ก ร ะ ท ร ว ง ม ห า ด ไ ท ย    
ว่าด้วยการจ่ายเงนิสงเคราะห์เพื่อการยงัชพีขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  พ.ศ. ๒๕๔๘      
ร ะ เ บี ย บ ก ร ะ ท ร ว ง ม ห า ด ไ ท ย 
ว่าด้วยหลกัเกณฑ์การจ่ายเบี้ยยงัชพีผูสู้งอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ .ศ. ๒๕๕๒ 
ซึ่ ง แ ก้ ไ ข เพิ่ ม  (  ฉ บั บ ที่  2  )  พ .ศ . 2 5 6 0   แ ล ะ  ร ะ เบี ย บ ก ร ะท รว งม ห าด ไท ย    
ว่าด้วยหลกัเกณฑ์การจ่ายเบี้ยความพิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ .ศ. ๒๕๕๓  
ซึง่แกไ้ขเพิม่ ( ฉบบัที ่2 ) พ.ศ. 2559 

 ดั ง นั ้ น
 เพือ่ใหป้ระชาชนทีม่าขอรบับรกิารไดม้คีวามเขา้ใจทีถู่กตอ้งมแีนวทางในการปฏบิตัทิีช่ดั
เจน ซึ่งจะน าไปสู่ความสะดวก รวดเร็ว และถูกต้องในการขอรบับริการในเรื่องดังกล่าว     
องคก์ารบรหิารส่วนต าบลโคกคอน จงึไดจ้ดัท าคู่มอืการปฏบิตังิานเบีย้ยงัชพี ผูสู้งอายุ ผูพ้กิาร 
และผูป่้วยเอดส ์ขึน้ 

 อ ง ค์ ก า ร บ ริ ห า ร ส่ ว น ต า บ ล โ ค ก ค อ น  
หวงัเป็นอย่างยิง่ว่าคู่มือฉบบัน้ีจะเป็นส่วนหน่ึงที่ท าให้ผู้สูงอายุ คนพิการ และผู้ป่วยเอดส ์
มี ค ว าม เข้ า ใจที่ ถู ก ต้ อ งถึ งสิท ธิพึ ง ได้ ร ับ  แ ล ะ เป็ น แน วท าง ใน ก ารป ฏิ บั ติ ง าน 
ต ล อ ด จ น เ ป็ น เก ณ ฑ์ ก า ร ล ด ดุ ล พิ นิ จ ข อ ง เ จ้ า ห น้ า ที่ ใ น ก า ร ป ฏิ บั ติ ง า น 
เพือ่ประโยชน์สงูสุดในการบรกิารประชาชนต่อไป 
 
 
 

กองสวสัดิการสงัคม 

องคก์ารบริหารส่วนต าบลโคกคอน 

มกราคม  2561 



 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 

 
 
 
 

เป็นวนัรบัข้ึนทะเบียน 
ผ ูส้งูอาย ุ และ คนพิการ จา้. 

อยา่ลืม !!!!  นะจะ๊ 
ไม่มีช่ือ  ไมมี่สิทธิ   จา้ !!! 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คณุสมบติัของผูมี้สิทธิขึน้ทะเบียนรบัเงินเบีย้ยงัชีพฯ 

 * ผูส้งูอายุ * 
ตรวจสอบดคูณุสมบติัของตวัเอง  ตามรายการดงัน้ี 

   (1)  มสีญัชาตไิทย 

(2)   มี ภู มิ ล า เน า อ ยู่ ใ น เข ต ต า บ ล โ ค ก ค อ น  
( ตามทะเบยีนบา้น ) 

(3)  เป็นผู้ที่มีอายุ 60 ปี บรบิูรณ์ใน ปีถัดไป ( ปัจจุบัน 

อาย ุ   
     59 ปี บรบิูรณ์ และตอ้งเกดิกอ่น 1 ตุลาคม ) 

(4)  ไมเ่ป็นผูไ้ดร้บัสวสัดกิารหรอืสทิธปิระโยชน์อื่นใด 
      จากหน่วยงานของรฐั รฐัวสิาหกจิหรอืองคก์รปกครอง 
      สว่นทอ้งถิน่ ไดแ้ก ่ผูร้บัเงนิบ านาญ เบีย้หวดั บ านาญ 



      พเิศษ หรอืเงนิอื่นใดในลกัษณะเดยีวกนั  
ผูส้งูอายทุีอ่ยูใ่น 
      
สถานสงเคราะหข์องรฐัหรอืองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ผู ้
      ไดร้บัเงนิเดอืน คา่ตอบแทนรายไดป้ระจ า หรอื 
      ผลประโยชน์  ตอบแทนอยา่งอืน่ทีร่ฐั   หรอืองคก์ร 
      ปกครองสว่นทอ้งถิน่จดัใหเ้ป็นประจ า  ยกเวน้ผูพ้กิาร 
      และผูป่้วยเอดสต์ามระเบยีบกระทรวงมหาดไทย 
วา่ดว้ย 
      การจา่ยเงนิสงเคราะหเ์พือ่ 
การยงัชพีขององคก์รปกครอง 
      สว่นทอ้งถิน่  

 

หมายเหต ุ: กรณีได้รบัเบี้ยยงัชีพผูส้งูอายอุยู่แล้ว 
และได้ย้ายเข้ามาใน 

              พื้นท่ีต าบลบ้านว่าน  จะต้องมาข้ึนทะเบียนท่ี 
อบต.โคกคอน  

              อีกครัง้หน่ึงภายใน 1 มกราคม - 30 พฤศจิกายน ของทุกปี 
 

เพ่ือใชสิ้ทธิรับเงินเบ้ียยงัชีพต่อเน่ือง......ค่ะ 

ผูพิ้การ 
ตรวจสอบดคูณุสมบติัของตวัเอง  ตามรายการดงัน้ี 

 

1)   มสีญัชาตไิทย 

(2)  มภีมูลิ าเนาอยูใ่นเขตต าบลโคกคอน (ตามทะเบยีนบา้น) 



(3)  
มบีตัรประจ าตวัคนพกิารตามกฎหมายวา่ดว้ยการสง่เสรมิ 
      คุณภาพชวีติคนพกิาร 

(4)  
ไมเ่ป็นบุคคลซึง่อยูใ่นความอุปการะของสถานสงเคราะห ์
      ของรฐั 
 
 
 
 
 
 
 
 

* กรณีได้รบัเบีย้ยงัชีพคนพิการอยู่แล้วและได้ย้ายเข้ามาในพ้ืนท่ี 
ต าบลโคกคอน 
จะต้องมาขึ้นทะเบียนท่ี อบต.โคกคอน อีกครัง้หน่ึงภายใน 1 มกราคม - 30 
พฤศจิกายน ของทุกปี 
 

เพือ่ใชส้ทิธริบัเงนิเบีย้ยงัชพีต่อเนื่อง......คะ่ 
 

 

 
 

ขัน้ตอนการขึน้ทะเบยีนเพือ่ รบัเงนิ 



เบีย้ยงัชพีผูส้งูอายุ 
 

ย่ืนเอกสาร หลกัฐาน กรอกแบบฟอรม์ 
“แบบค าขอลงทะเบียนรบัเงินเบีย้ยงัชีพผูส้งูอาย ุ” 

☺  บตัรประจ าตวัประชาชน หรอืบตัร อื่นทีอ่อกโดยหน่วยงานของ 
รฐัทีม่ ีรปูถ่าย พรอ้มส าเนา 

☺  ทะเบยีนบา้น พรอ้มส าเนา 

☺  สมุดบญัชเีงนิฝากธนาคาร พรอ้ม ส าเนา (เฉพาะหน้าทีแ่สดง 
ชือ่ และเลขทีบ่ญัช)ี ส าหรบักรณทีีผู่ ้ขอรบัเงนิเบีย้ยงัชพีผูส้งูอายุ 
ประสงคข์อรบัเงนิเบีย้ยงัชพี ผูส้งูอายุผา่นธนาคาร 

หมายเหตุ  : ในกรณผีูส้งูอายุทีไ่มส่ามารถมาลงทะเบยีนดว้ยตนเอง 
อาจมอบอ านาจใหผู้อ้ื่นเป็นผูย้ ืน่ค าขอรบัเบีย้ยงัชพีผูส้งูอายุได ้ 
โดยใหผู้ร้บัมอบอ านาจตดิต่อที ่อบต.โคกคอน 
พรอ้มส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนของผูร้บัมอบอ านาจ 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

*** ขอรบัแบบค าขอข้ึนทะเบียนผ ูส้งูอาย ุ 
และยืน่เอกสารประกอบ ไดท่ี้งานสงัคมสงเคราะห ์

กองสวสัดิการสงัคม  อบต.โคกคอน *** 
 



ขัน้ตอนการขึน้ทะเบยีนเพือ่ รบัเงนิ 
เบีย้ยงัชพีคนพกิาร 

 
ย่ืนเอกสาร หลกัฐาน กรอกแบบฟอรม์ 

“แบบค าขอลงทะเบียนรบัเงินเบีย้ยงัชีพคนพิการ ” 

☺  บตัรประจ าตวัคนพกิารตามกฎหมายวา่ดว้ยการสง่เสรมิ  
คุณภาพชวีติคนพกิารฉบบัจรงิ    พรอ้มส าเนา 

☺  ทะเบยีนบา้น พรอ้มส าเนา 

☺  สมุดบญัชเีงนิฝากธนาคาร พรอ้ม ส าเนา (เฉพาะหน้าทีแ่สดง 
ชือ่ และเลขทีบ่ญัช)ี ส าหรบักรณทีีผู่ ้ขอรบัเงนิเบีย้ยงัชพีคนพกิาร 
ประสงคข์อรบัเงนิเบีย้ยงัชพีผา่นธนาคาร 

 
หมายเหตุ  : กรณทีีค่นพกิารไมส่ามารถมาลงทะเบยีนดว้ยตนเอง 
อาจมอบอ านาจ เป็นลายลกัษณ์อกัษรใหผู้ด้แูลคนพกิารยืน่ค าขอแทน 
แต่ตอ้งน าหลกัฐานของคนพกิารและคนดแูลคนพกิารไปแสดงต่อเจา้ห
น้าทีด่ว้ย    
คนพกิารทีเ่ป็นผูส้งูอายุสามารถลงทะเบยีนเพือ่ขอรบัเบีย้ยงัชพีผูส้งูอา
ยุไดด้ว้ย 
 
 
 *** ขอรบัแบบค าขอข้ึนทะเบียนคนพิการ  

และยืน่เอกสารประกอบ ไดท่ี้งานสงัคมสงเคราะห ์  
กองสวสัดิการสงัคม  อบต.โคกคอน *** 



 
 
 
 

ค าช้ีแจง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

     ผู้ สู ง อ า ยุ /ค น พิ ก า ร ท่ี มี สิ ท ธิ รั บ เงิ น เบี ้ย ยั ง ชี พ อ ยู่ แ ล้ ว ใน  พื ้น ท่ี อ่ื น 
ภ า ย ห ลั ง ไ ด้ ย้ า ย ท ะ เบี ย น บ้ า น เ ข้ า ม า อ ยู่ ใ น พื ้น ท่ี ต า บ ล โค ก ค อ น 
ใ ห้ ม าแ จ้ งขึ น้ ท ะ เบี ย น เพ่ื อ ข อ รับ เงิ น เบี ้ย ยั ง ชี พ ต่ อ ท่ี   อ บ ต .โค ก ค อ น 
แต่สทิธิในการรับเงินยงั จะคงอยู่ท่ีเดิมจนสิน้ปีงบประมาณ เช่น 

        น า ง  ก . รั บ เ งิ น เ บี ้ ย ยั ง ชี พ อ ยู่  อ บ ต . กุ๊ ก ไ ก่  
ภายหลงัได้แจ้งย้ายที่อยู่มาอยู่พืน้ที่ต าบลบ้านว่าน ในวนัที่ 20 กรกฎาคม  2558  นาง 
ก. ต้องมาขึน้ทะเบียนใหม่   ท่ี อบต.บ้านว่าน ภายในวนัท่ี 30 พฤศจิกายน 2558 แต่ 
นาง ก. จะยังคงรับเงินเบีย้ยังชีพท่ี  อบต. กุ๊ กไก่  อยู่จนถึงเดือน  กันยายน 2559 
และมีสิทธิรับเงินเบี ย้ยังชีพผู้ สูงอายุ  ท่ี  อบต .บ้านว่าน  ในเดือน  ตุลาคม  2559 
เป็นต้นไป 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ประกาศรายช่ือ ผูมี้สิทธิรบัเงิน 
เบีย้ยงัชีพผูส้งูอายแุละคนพิการ 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

การจ่ายเบีย้ยงัชีพผูส้งูอายแุละคนพิการ 
 

   ใ ห้ ผู้ ที่ ม า ยื่ น ค า ข อ รั บ เบี้ ย ยั ง ชี พ  ม า ต ร ว จ ส อ บ 
ร า ย ชื่ อ ต า ม ป ร ะ ก า ศ ที่ บ อ ร้ ด ป ร ะ ช า สั ม พั น ธ้  ณ  
ที่ท าการองค้การบริหารส้วนต าบลโคกคอน  ภายในวันที่ 15 
ม ก ร า ค ม  ข อ ง ทุ ก ป้  ( นั บ จ า ก วั น สิ้ น สุ ด ก า ห น ด 
การยื่นขอขึ้นทะเบียน วันที ่30 พฤศจิกายน ของทุกป้ ) 
 
 
 



 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

ก าหนดวนัจา่ยเงนิเบีย้ยงัชพี ภายในไมเ่กนิวนัที ่10 
ของเดอืนทุกเดอืน 

 ( ตามความเหมาะสม ) 

 
ช่องทางการรบัเงินเบีย้ยงัชีพ 

 
                                 
 
 
   
        

อ บ ต .จ ะ ด า เ นิ น ก า ร เ บิ ก  - 
จ้ายเงินให้กับผู้สูงอายุและคนพิการที่มาขึ้นทะเบียน ไว้แล้ว 
โดยจะเริ่ ม ตั้ งแ ต้ เดื อนตุ ล าคม  ป้ ถั ด ไป  โดยจะจ้ าย 
เ ป้ น เ งิ น ส ด  ห รื อ โ อ น เ ข้ า บั ญ ชี ธ น า ค า ร 
ตามที่ผู้สูงอายุและคนพิการได้แจ้งความ ประสงค้ไว้ 

 

ผ ูป้ระสงคร์บัเงินผา่นธ
นาคาร 

ผ ูป้ระสงคร์บัเงินสด 

โอนเขา้บญัชธีนาคารใน 
นามผูส้งูอาย ุ,คนพิการ 
หรือผูร้บัมอบอ านาจ  

ตามจุดที่ได้แจ้งไว้ เช้น 

กองสวัสดิการสังคม อบต.โคกคอน 

หรือที่ท าการก านัน 

ผู้ใหญ้บ้านทุกหมู้บ้าน หรือ 

ขึ้นอยู้กับความเหมาะสม 

โดยจะมีการแจ้งให้ทราบล้วงหน้า 



 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

การค านวณเงินเบีย้ยงัชีพแบบขัน้บนัได 
ส าหรบัผูส้งูอายุ 

 
จ านวนเงนิเบี้ยยังชีพต่อเดือนที่ผู้สูงอายุจะได้รบัใน  ปัจจุบัน ( ปี 
2558) ก า ร จ่ า ย เ งิ น เ บี้ ย ยั ง ชี พ ให้ แ ก่ ผู้ สู ง อ า ยุ  คิ ด ใ น 
อัตราเบี้ยยังชีพแบบขัน้บันได  แบบ  “ขัน้บันได” หมายถึง 

รับเงนิสดในนามผูส้งูอาย,ุคนพิกา
ร หรือผูร้ับมอบอ านาจ 



การแบ่ งช่ วงอายุของผู้สู งอายุออกเป็นช่วง  ๆ  หรือ เป็นขัน้ 
ขึน้ไปเรือ่ย ๆ โดยเริม่ ตัง้แต่อาย ุ60 ปี  

โดยค านวณตามปีงบประมาณ 
มิใช่ปีปฏิทิน และไม่มีการเพ่ิมของอายรุะหว่างปี 

 
ตารางค านวณเงินเบีย้ยงัชีพรายเดือน 

ส าหรบัผูส้งูอาย ุ
( แบบขัน้บนัได ) 

 
ขัน้ ช่วงอาย ุ(ปี) จ านวนเงิน (บาท) 

ขัน้ที ่ 1 60 – 69 ปี 600 
ขัน้ที ่ 2 70 – 79 ปี 700 
ขัน้ที ่ 3 80 – 89 ปี 800 
ขัน้ที ่ 4 90 ปี ขึน้ไป 1,000 

 
 
 

วิธีค านวณอายขุองผูส้งูอายุ 

 แลว้ปีนี ้ 
ฉนัจะไดเ้งนิเบ้ียเทา่ไ

ร นอ้ ? 



 
 
* การนบัอายุวา่จะอยูใ่นขัน้ทีเ่ทา่ไหร่ ใหน้บั ณ วนัที ่30 
กนัยายนของทุกปีเทา่นัน้ เชน่  

1. นาง ก. เกดิ 30 กนัยายน 2487 ณ วนัที ่30 กนัยายน 2558 
นาง ก. จะอายุ 70 ปี หมายความวา่ นาง ก. จะไดร้บั 
เงนิเบีย้ยงัชพีเดอืนละ 700 บาท ในเดอืน ตุลาคม 2557 (งบประมาณปี 
2558)  

2. นาง ข. เกดิ 1 ตุลาคม 2487 ณ วนัที ่30 กนัยายน 2558 นาง 
ข. จะอายุ 69 ปี หมายความวา่ นาง ข. จะไดร้บัเงนิ เบีย้ยงัชพีเดอืนละ 
600 บาท เทา่เดมิ จนกวา่จะถงึรอบปีถดัไป 
 
 

 
 

 
 
 

     
 การนบัรอบปีงบประมาณ  คือ  1 ตลุาคม – 30 กนัยายน   เช่น 

ปีงบประมาณ 2560  จะเร่ิมตัง้แต่ 1 ตุลาคม 2559-30 กันยายน 2560 
ปีงบประมาณ 2561  จะเร่ิมตัง้แต่ 1 ตุลาคม 2560-30 กันยายน 2561 

 

 



การส้ินสดุการรบัเงินเบีย้ยงัชีพ 

 
 

1. ตาย  
2. ยา้ยภูมลิ าเนาไปนอกเขต อบต.โคกคอน  
3. แจง้สละสทิธกิารขอรบัเงนิเบีย้ยงัชพี  
4. ขาดคุณสมบตั ิ 

 

หน้าท่ีของผูร้บัเบีย้ยงัชีพผูส้งูอาย ุ
และคนพิการ 
 

1.  ตรวจสอบรายชือ่ของตวัเอง  

2.  กรณีผูร้บัเงนิเบีย้ยงัชพี หรอืผูร้บัมอบอ านาจ 

แจง้รบัเป็นเงนิสด ตอ้งมารบัเงนิใหต้รงตามวนั เวลา ทีก่ าหนด  

3.  เมือ่ยา้ยภมูลิ าเนาจาก อบต.โคกคอน  

ไปอยูภ่มูลิ าเนาอืน่ 

ตอ้งแจง้ขอ้มลูเพือ่ให ้อบต.โคกคอน ไดร้บัทราบ  

4.  ใหผู้ท้ีร่บัเบีย้ยงัชพีผูส้งูอายุและคนพกิาร 

ตอ้งรายงานตวัแสดงตน หรอืรบัรองการมชีวีติอยูต่อ่ อบต. 



โคกคอน  ระหวา่งวนัที ่ 1 - 5 ตุลาคม ของทุกปี หรอื 

อบต.โคกคอนก าหนด 

     5.  กรณีตาย ใหผู้ด้แูลหรอืญาตขิองผูส้งูอายุ 
หรอืคนพกิารของผูร้บัเงนิเบีย้ยงัชพีแจง้การตาย ให ้
อบต.โคกคอน ไดร้บัทราบ ( พรอ้มส าเนามรณบตัร ) ภายใน 7 
วนั  
 
 
 
 
 
 
 
 

ขัน้ตอนการขอบตัรประจ าตวัคนพิการ 
 

1.  ไปพบแพทยเ์ฉพาะทางทีโ่รงพยาบาล 
เพือ่วนิิจฉยัและออกเอกสารรบัรองความพกิาร 

2.  ด าเนินการท าบตัรประจ าตวัคนพกิารไดท้ี ่
ส านกัพฒันาสงัคมและความมัน่คงของมนุษยจ์งัหวดัหนองคาย  
(ศาลากลางจงัหวดั ) หรอืที ่อบต.โคกคอน  
โดยใชเ้อกสารดงัต่อไปนี้ 
      2.1  
เอกสารรบัรองความพกิารทีร่บัรองโดยแพทยเ์ฉพาะทาง   
(ตวัจรงิ) 
      2.2  รปูถ่ายคนพกิาร ขนาด 1 น้ิว จ านวน 2 รปู 



      2.3  ส าเนาทะเบยีนบา้น     จ านวน 1 ฉบบั 
      2.4  ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน จ านวน 1 ฉบบั 
      2.5  ถา้คนพกิารมผีูด้แูล 
ใหน้ าส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน 
และส าเนาทะเบยีนบา้นของผูด้แูลคนพกิาร จ านวนอยา่งละ 1 
ฉบบั 

3.  กรณีบุคคลอืน่ทีไ่มใ่ชค่นพกิาร 
และผูด้แูลคนพกิารมาตดิต่อขอท าบตัรประจ าตวัคนพกิาร 
ใหน้ าหลกัฐาน ตามขอ้ 2.4 – 2.5 มาดว้ย 



การต่ออายุบตัรประจ าตวัคนพิการ 
 

 การด าเนินการต่ออายุบตัรประจ าตวัคนพกิาร 
สามารถต่อไดท้ี ่
ส านกัพฒันาสงัคมและความมัน่คงของมนุษยจ์งัหวดัหนองคาย 
(ศาลากลางจงัหวดั) หรอืที ่อบต.โคกคอน 
โดยใชเ้อกสารดงัต่อไปน้ี  
 1.  สมดุ/บตัรประจ าตวัคนพกิารเลม่เดมิ 
 2.  รปูถ่าย ขนาด 1 น้ิว   จ านวน 1 รปู 
 3.  ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนและส าเนาทะเบยีนบา้น 
อยา่งละ จ านวน 1 ฉบบั 
 4.  หลกัฐานผูด้แูลคนพกิารมผีูด้แูล 
ใชส้ าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน และส าเนาทะเบยีนบา้น 
อยา่งละ 1 ฉบบั 
 5.  กรณีบุคคลอืน่ทีไ่มใ่ชค่นพกิาร 
และผูด้แูลคนพกิารมาตดิต่อขอต่ออายุบตัรประจ าตวัคนพกิารให้
น าหลกัฐานตามขอ้ 3-4 มาดว้ย 

การเปล่ียนผูด้แูลคนพิการ 
 การด าเนินการเปลีย่นผูด้แูลคนพกิาร สามารถตดิต่อไดท้ี ่
ส านกัพฒันาสงัคมและความมัน่คงของมนุษยจ์งัหวดัหนองคาย 
(ศาลากลางจงัหวดั) หรอืที ่อบต.โคกคอน  
โดยใชเ้อกสารดงัต่อไปนี้  



 1.  สมดุ/บตัรประจ าตวัคนพกิารเลม่เดมิ 
 2.  ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนและส าเนาทะเบยีนบา้น 
อยา่งละ จ านวน 1 ฉบบั 
 3.  หลกัฐานผูด้แูลคนพิการคนเดิม 
ใชส้ าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน และส าเนาทะเบยีนบา้น 
อยา่งละ  1 ฉบบั 
 
 

การเปล่ียนผูด้แูลคนพิการ  (ต่อ) 
 

4.  หลกัฐานผูด้แูลคนพิการคนใหม่ 
ใชส้ าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน และส าเนาทะเบยีนบา้น 
อยา่งละ 1 ฉบบั 
 5.  หนงัสอืรบัรองการเป็นผูด้แูลคนพกิาร 
 6.  ส าเนาบตัรประจ าตวัขา้ราชการของผูร้บัรอง จ านวน 1 
ฉบบั (ก านนั ผูใ้หญ่บา้น ส.อบต. หรอื ขา้ราชการ ระดบั 3 
ขึน้ไป) 
 
ข้อแนะน าส าหรบัการยื่นค าร้องเพ่ือขอรบัเงินเบีย้ยงัชีพผูป่้ว

ยเอดส ์
1 .  

ผู้ป่วยเอดส์มีสิทธิได้ร ับเงินสงเคราะห์เบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส ์



ต้องมีใบรับรองแพทย์ซึ่งออกให้โดย  สถานพยาบาลของรัฐ 
ยนืยนัวา่ป่วยเป็นโรคเอดสจ์รงิ  

2 . 
ผูป่้วยเอดสต์อ้งมภีูมลิ าเนาอยู่ในเขตองคก์ารบรหิารสว่นต าบลบา้
นวา่น 

3 .  ก า ร ยื่ น ค า ร้ อ ง ข อ รับ เบี้ ย ยั ง ชี พ ผู้ ป่ ว ย เอ ด ส ์
สามารถยื่นค าร้องได้ที่ กองสวัสดิการสังคม อบต.โคกคอน  
โดยน าหลกัฐานมาเพือ่ประกอบการยืน่ดงัน้ี 
  3 . 1  
ใบรบัรองแพทยซ์ึง่ออกใหโ้ดยสถานพยาบาลของรฐั  
    ยนืยนัวา่ป่วยเป็นโรคเอดสจ์รงิ 
  3.2  บตัรประจ าตวัประชาชนฉบบัจรงิ (พรอ้มส าเนา) 
  3.3  ทะเบยีนบา้นฉบบัจรงิ (พรอ้มส าเนา) 

4 .  
กรณีทีผู่ป่้วยเอดสไ์มส่ามารถเดนิทางมายื่นค าขอรบัการสงเคราะ
หด์ว้ยตนเองไดจ้ะมอบอ านาจใหผู้อุ้ปการะมาด าเนินการแทนได ้



 
ข้อแนะน าส าหรบัการยื่นค าร้องเพ่ือขอรบัเงินเบีย้ยงัชีพผูป่้ว

ยเอดส ์(ต่อ) 
 

5.  กรณีผูป่้วยเอดส ์เป็นผูส้งูอายุหรอืคนพกิาร หรอืเป็นทัง้ 
ผูส้งูอายุและคนพกิาร สามารถด าเนินการไดท้ัง้หมด 

6.  กรณีผู้ป่วยเอดส์ได้รบัเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์แล้วแล้ว 
ต่ อ ม า ไ ด้ ย้ า ย ภู มิ ล า เน า  (ย้ า ย ชื่ อ ใน ท ะ เบี ย น บ้ า น ) 
ไ ป อ ยู่ ใ น เ ข ต อ ง ค์ ก ร ป ก ค ร อ ง ส่ ว น ท้ อ ง ถิ่ น อื่ น 
ผูป่้วยเอดสต์อ้งด าเนินการยืน่ค ารอ้งขอรบัเบีย้ยงัชพีผูป่้วยเอดส์อี
ก ค รั ้ ง  ณ 
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ย้ายภูมิล าเนาเข้าไปอยู่ ใหม ่
(  เ พื่ อ รั บ เ งิ น เ บี้ ย ยั ง ชี พ ผู้ ป่ ว ย เ อ ด ส ์ 
จากองค์ ก รปกครองส่ วนท้ อ งถิ่ น ที่ ย้ าย เข้ า ไปอยู่ ใหม่ ) 
ซึง่ถา้ผูป่้วยเอดสไ์มด่ าเนินการยื่นค ารอ้งขอรบัเบีย้ยงัชพีผูป่้วยเอ
ด ส์   อี ก ค รั ้ ง  ณ 
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ย้ายภูมิล าเนาเข้าไปอยู่ ใหม ่
ผู้ ป่ ว ย เ อ ด ส์ จ ะ ไ ด้ รั บ เ งิ น เ บี้ ย ยั ง ชี พ ผู้ ป่ ว ย เ อ ด ส ์
ถงึเดอืนทีย่า้ยภมูลิ าเนา เทา่นัน้ 

7.  กรณีคนพกิารทีไ่ดร้บัเงนิเบีย้ยงัชพีผูป่้วยเอดส ์เสยีชวีติ 
ผู้ดู แลหรือญ าติของผู้ ป่ วย เอดส์ที่ เสียชีวิตต้อ ง  แจ้งให ้



กองสวัสดิการสังคม อบต.บ้านว่าน  ทราบภายใน 7 วัน 
( พรอ้มส าเนามรณบตัร ) 
 
 

 
 

 
 

ภาคผนวก 
 
 

ใบรบัรองแพทยจ์ะตอ้งระบวุ่าป่วยเป็น โรคเอดส ์/AIDs เทา่นัน้ 
หากระบวุ่าป่วยเป็น HIV หรือภมูคิ ุม้กนับกพร่อง 

จะไมเ่ขา้หลกัเกณฑก์ารรบัเงนิสงเคราะห ์
 



 
 



แผนผงัแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการปฏิบติัราชการ  ( การรบัขึ้นทะเบียนผูส้งูอาย ุ) 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 

 
  

 
 

                          * ขัน้ตอนการรบัขึ้นทะเบียนผูพิ้การ  เดิม  15  นาที/ราย  เวลาปฏิบติังานท่ีปรบัลด   5 - 6  นาที / ราย 
   หมายเหต ุ:  รบัขึน้ทะเบยีนภายในวนัที ่1 มกราคม - 30 พฤศจกิายน ของทุกปี  หรอืตามระเบยีบก าหนด 

เอกสารส าหรบัการรบัขึน้ทะเบยีนผูส้งูอายุ 
       ๑.  ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน 
       ๒.  ส าเนาทะเบยีนบา้น 
       ๓.  ใบมอบอ านาจ(ถา้ม)ี 
       ๔.  ส าเนาสมุดบญัช ี( กรณีโอนเขา้บญัช ี) 
 

เสนอคณะกรรมการหรือเจ้าหน้าท่ีท่ีได้รบั
มอบหมาย ตรวจสอบคณุสมบติั 

1 นาที  /  ราย 
 

เสนอผูบ้งัคบับญัชา ( ผู้บริหาร )   1  นาที / ราย 
 

ยื่นค าขอขึน้ทะเบยีนฯ 
พร้อมเอกสารหลกัฐาน 

1  นาที / ราย 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารหลกัฐาน / สมัภาษณ์ / 
บนัทึกข้อมลูเพ่ิมเติม  1.5  นาที / ราย 

 

แจ้งผล / ออกใบรบัลงทะเบยีนตามแบบค าขอ  
 1  นาที / ราย 

 



 
แผนผงัแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการปฏิบติัราชการ  ( การรบัขึ้นทะเบียนผูพิ้การ ) 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 

 
  

 
 

เจ้าหน้าท่ีท่ีได้รบัการแต่งตัง้รบัขึ้นทะเบียนผูส้งูอายุ 

เอกสารส าหรบัการรบัขึน้ทะเบยีนผูส้งูอายุ 
       ๑.  ส าเนาบตัรประจ าตวัผูพ้กิาร 
       ๒.  ส าเนาทะเบยีนบา้น 
       ๓.  ใบมอบอ านาจ(ถา้ม)ี 
       ๔.  ส าเนาสมุดบญัช ี( กรณีโอนเขา้บญัช ี) 
 

เสนอคณะกรรมการหรือเจ้าหน้าท่ีท่ีได้รบั
มอบหมาย ตรวจสอบคณุสมบติั 

 

เสนอผูบ้งัคบับญัชา ( ผู้บริหาร )   1  นาที / ราย 
 

ยื่นค ำขอข้ึนทะเบียนฯ พร้อมเอกสำรหลักฐำน 
๑ นำท ี/ รำย 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารหลกัฐาน / สมัภาษณ์ / 
บนัทึกข้อมลูเพ่ิมเติม  1.5  นาที / ราย 

 

แจ้งผล / ออกใบรบัลงทะเบยีนตามแบบค าขอ  
 1  นาที / ราย 

 



                          * ขัน้ตอนการรบัขึ้นทะเบียนผูพิ้การ  เดิม  15  นาที / ราย  เวลาปฏิบติังานท่ีปรบัลด  5 - 6 นาที / ราย 
   หมายเหต ุ:  รบัขึน้ทะเบยีนภายในวนัที ่1 มกราคม - 30 พฤศจกิายน ของทุกปี หรอืตามระเบยีบก าหนด 

เจ้าหน้าท่ีท่ีได้รบัการแต่งตัง้รบัขึ้นทะเบียนผูพิ้การ 



สารพนัค าถาม 

 
ถาม 

* ผูส้งูอายุทีอ่ยูใ่นคุกสามารถขึน้ทะเบยีนผูส้งูอายไุดห้รอืไม่ ? 
 

 
ตอบ 
 

ขึ้นทะเบียนได้  เพราะถอืวา่เป็นผูส้ทิธิต์ามระเบยีบ หรอื 
กรณีไดร้บัเงนิเบีย้ยงัชพีอยูแ่ลว้ ภายหลงัตอ้งโทษ คดสีิน้สดุ 
ไดร้บัโทษจ าคุก 
ถอืวา่เป็นผูม้คีุณสมบตัหิรอืมสีทิธไิดร้บัเงนิเบี้ยยงัชพี เชน่กนั 

ถาม 
   * บุคคลทีเ่ป็นโรคเรือ้นและไดร้บัเงนิจากกรมควบคุมโรค  
      สามารถขึน้ ทะเบยีนผูส้งูอายไุดห้รอืไม ่?  

 
ตอบ  

ขึน้ทะเบยีนได ้
 

 
 



 
 
 
 
ถาม 

* ถา้ผูส้งูอายุรบัเงนิเบีย้คนพกิาร และผูป่้วยเอดส ์อยูแ่ลว้ จะ 
  สามารถขึน้ ทะเบยีนผูส้งูอายแุละรบัเงนิเบีย้ยงัชพีผูส้งูอายุได ้
  หรอืไม ่

 
ตอบ  

ขึน้ทะเบยีนไดแ้ละสามารถรบัเงนิได.้....จา้ 
 
ถาม 

 * ขึน้ทะเบยีนไดแ้ละสามารถรบัเงนิได.้....จา้ 
   พระภกิษุสงฆส์ามารถขึน้ทะเบยีนผูส้งูอายุ                         
    ไดห้รอืไม ่

ตอบ 
ขึน้ทะเบยีนได.้.......จา้ ยกเวน้พระภกิษุสงฆท์ีไ่ดร้บัเงนิเดอืน 

(เงนินิตยภตั) เชน่ เจา้อาวาส เจา้คณะต าบล เป็นตน้ ...จา้   
 

ถาม 
 * ขา้ราชการทีร่บัเงนิบ าเหน็จ สามารถขึน้ทะเบยีนผูส้งูาอายุได ้



         หรอืไม ่
ตอบ 
  ขึน้ทะเบยีนไดค้ะ่ 
 
 
 
ถาม 
 * ผูท้ีด่ ารงต าแหน่งทางการเมอืง นายก อบต., รองนายก อบต.,  
         สมาชกิสภา , ก านนั , ผูใ้หญ่บา้น สามารถขึน้ทะเบยีน 
         ผูส้งูอายุไดห้รอืไม ่
ตอบ 
  ข้ึนทะเบียนไม่ได้ค่ะ   เนือ่งจากมเีงนิเดอืนประจ า 
แต่เมือ่พน้จากต าแหน่งแลว้ สามารถมาขึน้ทะเบยีนไดค้ะ่ 
 
ถาม 
 * ถา้ผูส้งูอายุอาศยัอยูท่ีต่่างประเทศ แต่ยงัมชีือ่อยูใ่นทะเบยีน 
         บา้นในประเทศไทย สามารถขึน้ทะเบยีนผูส้งูอายุไดห้รอืไม่ 
ตอบ 
 สามารถขึน้ทะเบยีนได ้โดยการมอบอ านาจใหบุ้คคลยืน่แทน 
 
ถาม 
 * ผูส้งูอายุทีร่บัเบีย้ยงัชพีอยูแ่ลว้ สามารถเปลีย่นแปลงวธิกีารรบั 



         เงนิไดห้รอืไม ่
ตอบ 
  ไดค้ะ่   โดยมายืน่ความประสงคไ์ดท้ี ่กองสวสัดกิารสงัคม     
อบต.โคกคอน 

******************* 

 มขีอ้สงสยั นอกเหนือจากคูม่อืฯ  ตดิต่อสอบถามไดท้ี่ 
กองสวสัดกิารสงัคม  อบต.โคกคอน  โทร. 042-443157, 042-443157 


