
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรรบัช ำระภำษโีรงเรอืนและทีด่นิ [N] 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : ส ำนักบรหิำรกำรคลงัทอ้งถิน่ กระทรวงมหำดไทย  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

1. องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ (เทศบำล/องคก์ำรบรหิำรสว่นต ำบล/เมอืงพัทยำ) ประชำสมัพันธข์ัน้ตอนและ 

วธิกีำรช ำระภำษี 

 

2. แจง้ใหเ้จำ้ของทรัพยส์นิทรำบเพือ่ยืน่แบบแสดงรำยกำรทรัพยส์นิ (ภ.ร.ด.2) 

 

3. เจำ้ของทรัพยส์นิยืน่แบบแสดงรำยกำรทรัพยส์นิ (ภ.ร.ด.2) ภำยในเดอืนกมุภำพันธ ์

 

4. องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ตรวจสอบแบบแสดงรำยกำรทรัพยส์นิและแจง้กำรประเมนิภำษี (ภ.ร.ด.8) 

 

5.องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่รับช ำระภำษี (เจำ้ของทรัพยส์นิช ำระภำษีทนัท ีหรอืช ำระภำษีภำยในก ำหนดเวลำ) 

 

6. เจำ้ของทรัพยส์นิด ำเนนิกำรช ำระภำษีภำยใน 30 วนั นับแตไ่ดรั้บแจง้กำรประเมนิ กรณีทีเ่จำ้ของทรัพยส์นิช ำระภำษีเกนิเวลำที่

ก ำหนด จะตอ้งช ำระเงนิเพิม่ตำมอตัรำทีก่ฎหมำยก ำหนด 

 

7. กรณีทีผู่รั้บประเมนิ (เจำ้ของทรัพยส์นิ) ไมพ่อใจกำรประเมนิสำมำรถอทุธรณ์ตอ่ผูบ้รหิำรทอ้งถิน่ได ้ภำยใน 15 วนั นับแตไ่ดรั้บ

แจง้กำรประเมนิ โดยผูบ้รหิำรทอ้งถิน่ชีข้ำดและแจง้เจำ้ของทรัพยส์นิทรำบภำยใน 30 วนั นับจำกวนัทีเ่จำ้ของทรัพยส์นิยืน่

อทุธรณ์ (ภ.ร.ด.9) 

 

8. กรณีค ำขอหรอืรำยกำรเอกสำรประกอบกำรพจิำรณำไมถ่กูตอ้งหรอืไม่ครบถว้น และไมอ่ำจแกไ้ขเพิม่เตมิไดใ้นขณะนัน้ ผูรั้บค ำ

ขอและผูย้ืน่ค ำขอจะตอ้งลงนำมบนัทกึสองฝ่ำยและรำยกำรเอกสำร/หลกัฐำนร่วมกนั พรอ้มก ำหนดระยะเวลำใหผู้ย้ืน่ค ำขอ

ด ำเนนิกำรแกไ้ข/เพิม่เตมิ หำกผูย้ืน่ค ำขอไมด่ ำเนนิกำรแกไ้ข/เพิม่เตมิไดภ้ำยในระยะเวลำทีก่ ำหนด ผูรั้บค ำขอจะด ำเนนิกำรคนื

ค ำขอและเอกสำรประกอบกำรพจิำรณำ 

 

9. พนักงำนเจำ้หนำ้ทีจ่ะยังไม่พจิำรณำค ำขอและยังนับระยะเวลำด ำเนนิงำนจนกวำ่ผูย้ืน่ค ำขอจะด ำเนนิกำรแกไ้ขค ำขอหรอืยืน่

เอกสำรเพิม่เตมิครบถว้นตำมบันทกึสองฝ่ำยนัน้เรยีบรอ้ยแลว้ 

 

10. ระยะเวลำกำรใหบ้รกิำรตำมคูม่อืเริม่นับหลงัจำกเจำ้หนำ้ทีผู่รั้บค ำขอไดต้รวจสอบค ำขอและรำยกำรเอกสำรหลกัฐำนแลว้เห็น

วำ่มคีวำมครบถว้นตำมทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชำชน 

 

11.จะด ำเนนิกำรแจง้ผลกำรพจิำรณำใหผู้ย้ืน่ค ำขอทรำบภำยใน 7 วนั นับแตว่นัทีพ่จิำรณำแลว้เสร็จ 

 

  
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
(หมำยเหต:ุ -)  
เทศบำล......................(ระบชุ ือ่) 

องคก์ำรบรกิำรสว่นต ำบล ..............................(ระบชุ ือ่) 
เมอืงพัทยำ/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ 
หน่วยงำน  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 31 วนั 
 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

เจำ้ของทรัพยส์นิยืน่แบบแสดงรำยกำรทรัพยส์นิ (ภ.ร.ด.2) 
เพือ่ใหพ้นักงำนเจำ้หนำ้ทีต่รวจสอบเอกสำร 

(หมำยเหต:ุ (1. ระยะเวลำ : 1 วนั นับแตผู่รั้บบรกิำรมำยืน่ค ำขอ 
 

(หมำยเหต:ุ (หน่วยงำนใหบ้รกิำร คอื เทศบำล.....(ระบชุ ือ่) / 
องคก์ำรบรหิำรสว่นต ำบล.....(ระบชุ ือ่) / เมอืงพัทยำ)))  

1 วนั ส ำนักบรหิำรกำรคลงั

ทอ้งถิน่ 
 

2) กำรพจิำรณำ 

พนักงำนเจำ้หนำ้ทีพ่จิำรณำตรวจสอบรำยกำรทรัพยส์นิตำมแบบ
แสดงรำยกำรทรัพยส์นิ (ภ.ร.ด.2) และแจง้กำรประเมนิภำษีให ้

เจำ้ของทรัพยส์นิด ำเนนิกำรช ำระภำษี 

(หมำยเหต:ุ (1. ระยะเวลำ : ภำยใน 30 วนั นับจำกวนัทีย่ืน่แบบ
แสดงรำยกำรทรัพยส์นิ (ภ.ร.ด.2) (ตำมพระรำชบญัญัตวิธิปีฏบิัติ

รำชกำรทำงปกครองฯ) 
(หมำยเหต:ุ (หน่วยงำนใหบ้รกิำร คอื เทศบำล.....(ระบชุ ือ่) / 

องคก์ำรบรหิำรสว่นต ำบล.....(ระบชุ ือ่) / เมอืงพัทยำ)))  

30 วนั ส ำนักบรหิำรกำรคลงั

ทอ้งถิน่ 
 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

ส ำนักบรหิำรกำรทะเบยีน 

2) 

 

ทะเบยีนบำ้น 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

ส ำนักบรหิำรกำรทะเบยีน 

3) 

 

หลกัฐำนแสดงกรรมสทิธิโ์รงเรอืนและทีด่นิพรอ้มส ำเนำ เชน่ โฉนด

ทีด่นิ ใบอนุญำตปลูกสรำ้ง หนงัสอืสญัญำซือ้ขำย หรอืใหโ้รงเรอืน
ฯ 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(เอกสำรของผูใ้ชบ้รกิำร) 

- 

4) 
 

หลกัฐำนกำรประกอบกจิกำรพรอ้มส ำเนำ เช่น ใบทะเบยีนกำรคำ้ 
ทะเบยีนพำณชิย ์ทะเบยีนภำษมีูลคำ่เพิม่ หรอืใบอนุญำตประกอบ

กจิกำรคำ้ของฝ่ำยสิง่แวดลอ้ม สญัญำเชำ่อำคำร 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(เอกสำรของผูใ้ชบ้รกิำร) 

- 

5) 

 

หนงัสอืรบัรองนติบิุคคล และงบแสดงฐำนะกำรเงนิ (กรณีนติ ิ

บุคคล) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(เอกสำรของผูใ้ชบ้รกิำร) 

- 

6) 

 

หนงัสอืมอบอ ำนำจ (กรณีมอบอ ำนำจใหด้ ำเนนิกำรแทน) 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ(เอกสำรของผู ู้ ใูชบ้รกิำร) 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 



ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

ไมม่ขีอ้มลูคำ่ธรรมเนยีม 
 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) เทศบำลหนองคำย ส ำนักงำนเทศบำลต ำบลบำ้นเดือ่ เบอรโ์ทรศพัท ์042 420 913 

(หมำยเหต:ุ -) 
  

2) ศนูยบ์รกิำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตร ี
(หมำยเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  
3) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนกำรทจุรติในภำครัฐ 

(หมำยเหต:ุ (ส ำนักงำนคณะกรรมกำรป้องกนัและปรำบปรำมกำรทจุรติในภำครัฐ (ส ำนักงำน ป.ป.ท.) 

- 99 หมู ่4 อำคำรซอฟตแ์วรป์ำรค์ ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะ ต ำบลคลองเกลอื อ ำเภอปำกเกร็ด จังหวดันนทบรุ ี11120 

- สำยดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสำร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 

 
ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนส ำหรับนักลงทนุตำ่งชำต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 

Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 

Fad.pacc@gmail.com))  
 

 

 


