
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรขอเปลีย่นแปลงผูร้บัเงนิสงเครำะหข์องกำรฌำปนกจิสงเครำะห์

ขำ้รำชกำรและบคุลำกรทอ้งถิน่ (N) 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : ส ำนักบรหิำรกำรคลงัทอ้งถิน่ กระทรวงมหำดไทย  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

 

 เมือ่สมำชกิกำรฌำปนกจิสงเครำะหข์ำ้รำชกำรและบคุลำกรทอ้งถิน่ (สมำชกิ ก.ฌ.) มคีวำมประสงคข์อเปลีย่นแปลงผูรั้บ

เงนิสงเครำะห ์สำมำรถแจง้และยืน่เรือ่งขอเปลีย่นแปลงผูรั้บเงนิสงเครำะหต์อ่ส ำนักงำน ก.ฌ. หรอืทีห่น่วยงำนตน้สงักัดของ

สมำชกิ ก.ฌ. โดยแนบเอกสำรหลกัฐำนตำมทีก่ ำหนด 

 

 

     หมำยเหต:ุ จะด ำเนนิกำรแจง้ผลกำรพจิำรณำใหผู้ย้ืน่ค ำขอทรำบภำยใน 4 วนัท ำกำร นับแตว่นัทีพ่จิำรณำแลว้เสร็จ 

  
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

(หมำยเหต:ุ -)  
ส ำนักงำนกำรฌำปนกจิสงเครำะหข์ำ้รำชกำรและบคุลำกรทอ้งถิน่ 
(ส ำนักงำน ก.ฌ.) ส ำนักบรหิำรกำรคลงัทอ้งถิน่ กรมสง่เสรมิกำร
ปกครองทอ้งถิน่ ถนนนครรำชสมีำ แขวงดสุติ เขตดสุติ 
กรุงเทพมหำนคร 10300 โทร/โทรสำร 0-2241-8036/ตดิตอ่ดว้ย
ตนเอง ณ หน่วยงำน  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

(หมำยเหต:ุ -)  
องคก์ำรบรหิำรสว่นจังหวดั/เทศบำล/องคก์ำรบรหิำรสว่นต ำบล/

เมอืงพัทยำ/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 9 วนัท ำกำร 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

สมำชกิ ก.ฌ. แจง้และยืน่เรือ่งตอ่หน่วยงำนตน้สงักัด โดย

เจำ้หนำ้ทีข่องหน่วยงำนตน้สงักดัของสมำชกิ ก.ฌ. ตรวจสอบ
ควำมครบถว้นของเอกสำร หลักฐำน 

(หมำยเหต:ุ -)  

1 ชัว่โมง - 

 

2) กำรพจิำรณำ 
เจำ้หนำ้ทีข่องหน่วยงำนตน้สงักดัของสมำชกิ ก.ฌ. รวบรวม

เอกสำรทีเ่กีย่วขอ้ง เพือ่เสนอผูบ้รหิำรของหน่วยงำนตรวจ
พจิำรณำรับรอง และจัดสง่ใหก้ับส ำนักงำน ก.ฌ. เพือ่พจิำรณำ

ขออนุมัต ิ
(หมำยเหต:ุ (นับแตว่นัทีไ่ดรั้บเรือ่ง))  

4 วนัท ำกำร - 
 

3) กำรพจิำรณำ 

เจำ้หนำ้ทีข่องส ำนักงำน ก.ฌ. ตรวจสอบเอกสำร หลกัฐำน และ
เสนอเลขำนุกำรคณะกรรมกำร ก.ฌ. พจิำรณำอนุมัติ

เปลีย่นแปลง 

(หมำยเหต:ุ (นับแตว่นัทีไ่ดรั้บเรือ่ง))  

5 วนัท ำกำร กรมสง่เสรมิกำรปกครอง

ทอ้งถิน่ 
 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) แบบหนงัสอืแจง้กำรขอเปลีย่นแปลงผูร้บัเงนิสงเครำะห ์(ก.ฌ.8) - 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

 ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

2) 
 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้นของผูท้ ีส่มำชกิ ก.ฌ. ระบุชือ่เป็นผูร้บัเงนิ
สงเครำะห ์

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ(โดยผูรั้บเงนิสงเครำะหล์งนำมรับรองส ำเนำถกูตอ้ง) 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

ไมม่ขีอ้มลูคำ่ธรรมเนยีม 
 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ศนูยบ์รกิำรประชำชน ส ำนักงำนเทศบำลต ำบลบำ้นเดือ่ เบอรโ์ทรศพัท ์042 420 913 

(หมำยเหต:ุ -) 
 

2) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนกำรทจุรติในภำครัฐ 

(หมำยเหต:ุ (ส ำนักงำนคณะกรรมกำรป้องกนัและปรำบปรำมกำรทจุรติในภำครัฐ (ส ำนักงำน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู ่4 อำคำรซอฟตแ์วรป์ำรค์ ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะ ต ำบลคลองเกลอื อ ำเภอปำกเกร็ด จังหวดันนทบรุ ี11120 

- สำยดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสำร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 

 
ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนส ำหรับนักลงทนุตำ่งชำต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 

Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 

Fad.pacc@gmail.com))  
 


