
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรขอรบับ ำเหน็จพเิศษของลกูจำ้งประจ ำหรอืลกูจำ้งช ัว่ครำวขององคก์ร

ปกครอง สว่นทอ้งถ ิน่ (N) 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : ส ำนักบรหิำรกำรคลงัทอ้งถิน่ กระทรวงมหำดไทย  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

1. สทิธปิระโยชนเ์กีย่วกบับ ำเหน็จพเิศษ เป็นสทิธปิระโยชน์ทีจ่ำ่ยครัง้เดยีวใหแ้กล่กูจำ้งประจ ำหรอืลกูจำ้งชัว่ครำว ทีไ่ดรั้บ

อนัตรำยหรอืเจ็บป่วยเพรำะเหตปุฏบิตังิำนในหนำ้ทีห่รอืถูกประทษุรำ้ยเพรำะเหตกุระท ำตำมหนำ้ทีซ่ ึง่แพทยท์ีท่ำงรำชกำรรับรอง

ไดต้รวจสอบและแสดงวำ่ไม่สำมำรถปฏบิตัหินำ้ทีไ่ดอ้กีเลย นอกจำกจะไดบ้ ำเหน็จปกตแิลว้ใหไ้ดรั้บบ ำเหน็จพเิศษอกีดว้ย เวน้

แตอ่นัตรำยทีไ่ดรั้บหรอืกำรเจ็บป่วยเกดิควำมประมำณเลนิเลอ่อยำ่งรำ้ยแรงหรอืควำมผดิของตนเอง 

 

2. กรณีของลกูจำ้งชัว่ครำวมสีทิธรัิบบ ำเหน็จพเิศษแตไ่มม่สีทิธไิดรั้บบ ำเหน็จปกต ิ

 

3. กรณีหำกลกูจำ้งประจ ำหรอืลกูจำ้งชัว่ครำวผูม้สีทิธไิดรั้บทัง้บ ำเหน็จพเิศษตำมระเบยีบนี ้เงนิสงเครำะหผ์ูป้ระสบภัยตำม

กฎหมำยวำ่ดว้ยกำรสงเครำะหผ์ูป้ระสบภัยเนื่องจำกกำรชว่ยเหลอืรำชกำรกำร ปฏบิตังิำนของชำตหิรอืกำรปฏบิตัติำมหนำ้ที่

มนุษยธรรม เงนิคำ่ทดแทนตำมระเบยีบวำ่ดว้ยกำรจำ่ยเงนิคำ่ทดแทนและกำรพจิำรณำบ ำเหน็จควำมชอบในกำรปรำบปรำม

ผูก้อ่กำรรำ้ย คอมมวินสิต ์หรอืเงนิอืน่ในลกัษณะเดยีวกนัจำกทำงรำชกำรหรอืจำกหน่วยงำนอืน่ทีอ่งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่สัง่

ใหไ้ปปฏบิตังิำน เงนิดงักลำ่วใหเ้ลอืกรับไดเ้พยีงอยำ่งใดอย่ำงหนึง่แลว้แตจ่ะเลอืก 

 

4. องคก์ำรบรหิำรสว่นจังหวัด/เทศบำล/องคก์ำรบรหิำรสว่นต ำบล/เมอืงพัทยำ จะแจง้ผลกำรพจิำรณำใหผู้ย้ืน่ค ำขอทรำบภำยใน 

7 วนั นับแตว่นัทีพ่จิำรณำแลว้เสร็จ ตำมมำตรำ 10 แหง่ พ.ร.บ.กำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร 

พ.ศ. 2558 

 

5. กรณีค ำขอหรอืรำยกำรเอกสำรประกอบกำรพจิำรณำไมถ่กูตอ้งหรอืไม่ครบถว้น และไมอ่ำจแกไ้ข/เพิม่เตมิไดใ้นขณะนัน้ ผู ้

รับค ำขอและผูย้ืน่ค ำขอจะตอ้งลงนำมบนัทกึสองฝ่ำยและรำยกำรเอกสำร/หลกัฐำนร่วมกนั พรอ้มก ำหนดระยะเวลำใหผู้ย้ืน่ค ำขอ

ด ำเนนิกำรแกไ้ข/เพิม่เตมิ หำกผูย้ืน่ค ำขอไมด่ ำเนนิกำรแกไ้ข/เพิม่เตมิภำยในระยะเวลำทีก่ ำหนด ผูรั้บค ำขอจะด ำเนนิกำรคนืค ำ

ขอและเอกสำรประกอบกำรพจิำรณำ 

 

6. พนักงำนเจำ้หนำ้ทีจ่ะยังไม่พจิำรณำค ำขอ และยังไมนั่บระยะเวลำด ำเนนิงำนจนกวำ่ผูย้ืน่ค ำขอจะด ำเนนิกำรแกไ้ขค ำขอหรอื

ยืน่เอกสำรเพิม่เตมิครบถว้นตำมบนัทกึสองฝ่ำยนัน้เรยีบรอ้ยแลว้ 

 

7. ระยะเวลำกำรใหบ้รกิำรตำมคูม่อืเริม่นับหลงัจำกเจำ้หนำ้ทีผู่รั้บค ำขอตรวจสอบค ำขอและรำยกำรเอกสำรหลักฐำนแลว้วำ่มี

ควำมครบถว้นตำมทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชำชน 

 

หมำยเหต ุ: จะแจง้ผลกำรพจิำรณำใหผู้ย้ืน่ค ำขอทรำบภำยใน 5 วนัท ำกำร นับแตว่นัทีพ่จิำรณำแลว้เสร็จ 

  
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

(หมำยเหต:ุ -)  
 - องคก์ำรบรหิำรสว่นจังหวดั (ระบชุ ือ่)  

 - เทศบำล (ระบชุ ือ่)  
 - องคก์ำรบรหิำรสว่นต ำบล (ระบชุ ือ่)  

 - เมอืงพัทยำ/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 12 วนั 
 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

ลกูจำ้งประจ ำ หรอืลกูจำ้งชัว่ครำว ผูม้สีทิธยิืน่เรือ่งขอรับบ ำเหน็จ
พเิศษพรอ้มเอกสำรตอ่องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ทีส่งักดั และ

เจำ้หนำ้ทีผู่รั้บผดิชอบขององคก์รปกครองทอ้งถิน่ตรวจสอบ
ควำมถกูตอ้งครบถว้นของเอกสำร 

  
((หน่วยงำนผูรั้บผดิชอบ คอื องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ที่

สงักัด)) 

(หมำยเหต:ุ -)  

1 ชัว่โมง กรมสง่เสรมิกำรปกครอง

ทอ้งถิน่ 
 

2) กำรพจิำรณำ 

เจำ้หนำ้ทีผู่รั้บผดิชอบขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ตรวจสอบ

ควำมถกูตอ้งและรวบรวมหลักฐำนและเอกสำรทีเ่กีย่วขอ้งเสนอผู ้
มอี ำนำจพจิำรณำ 

  
((หน่วยงำนผูรั้บผดิชอบ คอื องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ที่

สงักัด)) 
(หมำยเหต:ุ -)  

5 วนั กรมสง่เสรมิกำรปกครอง

ทอ้งถิน่ 

 

3) กำรพจิำรณำ 

นำยกองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่หรอืผูรั้บมอบอ ำนำจพจิำรณำ
สัง่จำ่ยเงนิบ ำเหน็จพเิศษ โดยใหอ้งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่

แจง้และเบกิจำ่ยเงนิดงักลำ่วใหแ้กล่กูจำ้งประจ ำ หรอืลกูจำ้ง

ชัว่ครำวตอ่ไป 
  

((หน่วยงำนผูรั้บผดิชอบ คอื องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ที่
สงักัด)) 

(หมำยเหต:ุ -)  

7 วนั กรมสง่เสรมิกำรปกครอง

ทอ้งถิน่ 
 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

แบบค ำขอรบับ ำเหน็จพเิศษลกูจำ้ง 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(ขอรับแบบค ำขอรับบ ำเหน็จพเิศษลกูจำ้งทีห่น่วยงำนตน้
สงักัด) 

- 

2) 

 

ใบรบัรองของแพทยท์ีท่ำงรำชกำรรบัรองวำ่ไมส่ำมำรถปฏบิตั ิ

หนำ้ทีไ่ด ้
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

ไมม่ขีอ้มลูคำ่ธรรมเนยีม 
 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) - องคก์ำรบรหิำรสว่นจังหวดัหนองคำย ส ำนักงำนเทศบำลต ำบลบำ้นเดือ่ เบอรโ์ทรศพัท ์042 420 913  

(หมำยเหต:ุ -)  
2) ศนูยบ์รกิำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตร ี

(หมำยเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  



ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

3) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนกำรทจุรติในภำครัฐ 

(หมำยเหต:ุ (ส ำนักงำนคณะกรรมกำรป้องกนัและปรำบปรำมกำรทจุรติในภำครัฐ (ส ำนักงำน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู ่4 อำคำรซอฟตแ์วรป์ำรค์ ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะ ต ำบลคลองเกลอื อ ำเภอปำกเกร็ด จังหวดันนทบรุ ี11120 

- สำยดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสำร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 

 
ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนส ำหรับนักลงทนุตำ่งชำต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 

Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 

Fad.pacc@gmail.com))  
 


