
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรขอรบับ ำเหน็จตกทอด (กรณีลกูจำ้งประจ ำผูร้บับ ำเหน็จรำยเดอืนหรอื

บ ำเหน็จพเิศษรำยเดอืนถงึแกก่รรม) (N) 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : ส ำนักบรหิำรกำรคลงัทอ้งถิน่ กระทรวงมหำดไทย  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

1. สทิธปิระโยชนเ์กีย่วกบับ ำเหน็จตกทอดเป็นสทิธปิระโยชน์ทีจ่ำ่ยใหแ้กท่ำยำทของลกูจำ้งประจ ำทีรั่บบ ำเหน็จรำยเดอืนหรอื

บ ำเหน็จพเิศษรำยเดอืนทีถ่งึแกค่วำมตำย 

 

2. กำรจำ่ยบ ำเหน็จตกทอด จ่ำยเป็นจ ำนวน 15 เทำ่ของบ ำเหน็จรำยเดอืน หรอืบ ำเหน็จพเิศษรำยเดอืน แลว้แตก่รณี 

 

3. กรณีไมม่ทีำยำทใหจ้่ำยแกบ่คุคลตำมทีล่กูจำ้งประจ ำของหน่วยกำรบรหิำรรำชกำรสว่นทอ้งถิน่ระบใุหเ้ป็นผูม้สีทิธรัิบบ ำเหน็จ

ตกทอด ตำมหนังสอืแสดงเจตนำฯ กรณีมำกกวำ่ 1 คน ใหก้ ำหนดสว่นใหช้ดัเจน กรณีมไิดก้ ำหนดสว่นใหถ้อืวำ่ทกุคนมสีทิธไิดรั้บ

ในอตัรำสว่นทีเ่ทำ่กนั ตำมวธิกีำรในกำรแสดงเจตนำระบตุวัผูรั้บบ ำเหน็จตกทอดลกูจำ้งประจ ำของรำชกำรสว่นทอ้งถิน่ ตำม

หนังสอืกระทรวงมหำดไทย ที ่มท 0808.5/ว 4061 ลงวนัที ่30 สงิหำคม 2555 

 

4.องคก์ำรบรหิำรสว่นจังหวัด/เทศบำล/องคก์ำรบรหิำรสว่นต ำบล/เมอืงพัทยำ จะแจง้ผลกำรพจิำรณำใหผู้ย้ืน่ค ำขอทรำบภำยใน 

5วนัท ำกำร นับแตว่นัทีพ่จิำรณำแลว้เสร็จตำมมำตรำ 10 แหง่ พระรำชบญัญัตกิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของ

ทำงรำชกำร พ.ศ.2558 

 

5. กรณีค ำขอหรอืรำยกำรเอกสำรประกอบกำรพจิำรณำไมถ่กูตอ้งหรอืไม่ครบถว้น และไมอ่ำจแกไ้ข/เพิม่เตมิไดใ้นขณะนัน้ ผู ้

รับค ำขอและผูย้ืน่ค ำขอจะตอ้งลงนำมบนัทกึสองฝ่ำยและรำยกำรเอกสำร/หลกัฐำนร่วมกนั พรอ้มก ำหนดระยะเวลำใหผู้ย้ืน่ค ำขอ

ด ำเนนิกำรแกไ้ข/เพิม่เตมิ หำกผูย้ืน่ค ำขอไมด่ ำเนนิกำรแกไ้ข/เพิม่เตมิภำยในระยะเวลำทีก่ ำหนด ผูรั้บค ำขอจะด ำเนนิกำรคนืค ำ

ขอและเอกสำรประกอบกำรพจิำรณำ 

 

6. พนักงำนเจำ้หนำ้ทีจ่ะยังไม่พจิำรณำค ำขอ และยังไมนั่บระยะเวลำด ำเนนิงำนจนกวำ่ผูย้ืน่ค ำขอจะด ำเนนิกำรแกไ้ขค ำขอหรอื

ยืน่เอกสำรเพิม่เตมิครบถว้นตำมบนัทกึสองฝ่ำยนัน้เรยีบรอ้ยแลว้ 

 

7. ระยะเวลำกำรใหบ้รกิำรตำมคูม่อืเริม่นับหลงัจำกเจำ้หนำ้ทีผู่รั้บค ำขอตรวจสอบค ำขอและรำยกำรเอกสำรหลักฐำนแลว้วำ่มี

ควำมครบถว้นตำมทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชำชน 

  
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

(หมำยเหต:ุ -)  
 - องคก์ำรบรหิำรสว่นจังหวดั (ระบชุ ือ่)  

 - เทศบำล (ระบชุ ือ่)  

 - องคก์ำรบรหิำรสว่นต ำบล (ระบชุ ือ่)  
 - เมอืงพัทยำ/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 12 วนัท ำกำร 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
ทำยำทหรอืผูม้สีทิธยิืน่เรือ่งขอรับบ ำเหน็จตกทอดพรอ้มเอกสำร

ตอ่องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ทีล่กูจำ้งประจ ำรับบ ำเหน็จรำย
เดอืนหรอืบ ำเหน็จพเิศษรำยเดอืน และเจำ้หนำ้ทีต่รวจสอบควำม

ถกูตอ้งของเอกสำรหลกัฐำน 

3 ชัว่โมง กรมสง่เสรมิกำรปกครอง
ทอ้งถิน่ 

 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

(หมำยเหต:ุ (หน่วยงำนรับผดิชอบ คอื องคก์รปกครองสว่น
ทอ้งถิน่ทีส่งักดั))  

2) กำรพจิำรณำ 

เจำ้หนำ้ทีผู่รั้บผดิชอบขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ตรวจสอบ
ควำมถกูตอ้งและรวบรวมหลักฐำน เอกสำรทีเ่กีย่วขอ้งเสนอผูม้ี

อ ำนำจพจิำรณำ 

(หมำยเหต:ุ (หน่วยงำนรับผดิชอบ คอื องคก์รปกครองสว่น
ทอ้งถิน่ทีส่งักดั))  

5 วนัท ำกำร กรมสง่เสรมิกำรปกครอง

ทอ้งถิน่ 
 

3) กำรพจิำรณำ 

นำยกองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่หรอืผูท้ีรั่บมอบอ ำนำจพจิำรณำ
สัง่จำ่ยเงนิบ ำเหน็จตกทอด โดยองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่แจง้

และเบกิจ่ำยเงนิดงักลำ่วใหแ้กท่ำยำทหรอืผูม้สีทิธฯิ ตอ่ไป 
(หมำยเหต:ุ (หน่วยงำนรับผดิชอบ คอื องคก์รปกครองสว่น
ทอ้งถิน่ทีส่งักดั))  

7 วนัท ำกำร กรมสง่เสรมิกำรปกครอง

ทอ้งถิน่ 
 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

แบบค ำขอรบับ ำเหน็จตกทอดลูกจำ้งประจ ำ 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(ขอรับแบบค ำขอรับบ ำเหน็จตกทอดลกูจำ้งประจ ำที่
หน่วยงำนตน้สงักัด) 

- 

2) 

 

หนงัสอืแสดงเจตนำระบุตวัผูร้บับ ำเหน็จตกทอดลกูจำ้งประจ ำของ

รำชกำรสว่นทอ้งถิน่ (ถำ้ม)ี 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

- 

3) 

 

หนงัสอืรบัรองกำรใชเ้งนิคนืแกห่นว่ยกำรบรหิำรรำชกำรสว่น

ทอ้งถิน่ 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 
หมำยเหต ุ(ขอรับแบบหนังสอืรับรองกำรใชเ้งนิคนืแกห่น่วยกำรบรหิำร

รำชกำรสว่นทอ้งถิน่ทีห่น่วยงำนตน้สงักดั) 

- 

4) 
 

ใบมรณบตัร 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) ไมม่คีำ่ธรรมเนยีม 

(หมำยเหต:ุ -)  
 -   

 
 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) -องคก์ำรบรหิำรสว่นจังหวดัหนองคำย ส ำนักงำนเทศบำลต ำบลบำ้นเดือ่ เบอรโ์ทรศพัท ์042 420 913 

(หมำยเหต:ุ -)  
2) ศนูยบ์รกิำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตร ี

(หมำยเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

3) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนกำรทจุรติในภำครัฐ 



ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

(หมำยเหต:ุ (ส ำนักงำนคณะกรรมกำรป้องกนัและปรำบปรำมกำรทจุรติในภำครัฐ (ส ำนักงำน ป.ป.ท.) 

- 99 หมู ่4 อำคำรซอฟตแ์วรป์ำรค์ ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะ ต ำบลคลองเกลอื อ ำเภอปำกเกร็ด จังหวดันนทบรุ ี11120 
- สำยดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสำร 0 2502 6132 

- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 

ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนส ำหรับนักลงทนุตำ่งชำต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 

Fad.pacc@gmail.com))  
 


